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woc ta dang budc vao thoi ky cong nghiép hoa, hién
dai héa nham dua Viét Nam trd thanh mede céng
nghiép vin minh, hién dai.

Trong su nghiép cdch mang to lom dé, céng tac dao tao
nhdn luc luén giit vai tro quan trong. Bdo cdo Chinh tri cua
Ban Chdp hanh Trung wong Pang Cong san Viét Nam rai
Pai hoi Pdng toan quéc ldn thir IX dd chi ri: “Phét trién
gido duc va dao tao 1a mét trong nhitng dong luc quan trong
thiic ddy su nghiép cong nghiép héa, hién dai héa, 1a diéu
kién dé phat trién nguén lyc con ngudi - y&u t6 co ban dé
phit trién xa hoi, tang trudng kinh t€ nhanh va bén viing™.

Qudn triét chid truong, Nghi quyét cia Pang va Nha nuce
va nhdn thirc diing dan vé 1am quan trong ciia chuong trinh,
gido trinh doi vdi viée ndng cao chdt liong dao 1o, theo dé
nghi cia S¢ Gido duc va Pao tae Ha Néi, ngay 23/9/2003,
Uy ban nhan ddn thanh phd Ha Noi dd ra Quyét dinh 56
5620/0P-UB cho phép S¢ Gido duc va Dao tae thuc hién dé
dn bién soan chuwong trinh, gido trinh trong cdac trucong Trung
hoc chuyén nghiép (THCN) Ha Noi. Quyét dinh nay thé hién
sw quan tdm sdu sdc cua Thanh vy, UBND thanh phé trong
viéc ndng cao chdt luong dao tao va phdt trién nguon nhan
lue Thit do. |

Trén co s¢ chuong trinh khung cia Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh va nhitng kinh nghiém rit ra tw thue 16" ddo tao,
Sé Gido duc va Pao tao dd chi dao cac truong THCN 16 chire
bién soan chuong trinh, gido trinh mdt cdch khoa hoc, hé



théng va cdp nhdt nhitng kién thicc thuc tién phit hop voi doi
twgng hoc sinh THCN Ha Noi.

Bo gido trinh nay la tai liéu gidng day va hoc tdp trong
cdc truong THCN ¢ Ha Noi, dong thoi 1a tai lidu tham khdo
hifu ich cho cdc truong cé ddo tgo cdc nganh ky thudt - nghiép
vy va dong ddo ban doc quan tam dén van dé huong nghiép,
day nghé.

Viéc 16 chitc bién soan bg chuong trinh, gido trinh nay
la mot trong nhiéu hoat dong thiét thuc cia nganh gido duc
va dao tqo Thit d6 dé ky niém “50 ndm gidi phéng Thi: d6”,
“50 ndm thanh lGp nganh” va huong 16i ky niém “1000 ndm
Thing Long - Ha Noi

S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi chdn thanh cém on Thanh
uy, UBND, cdc sd, ban, nganh ciia Thanh phé, Vu Gido duc
chuyén nghiép Bé Gido duc va Dao tao, cdc nha khoa hoc, cde
chuyén gia dau nganh, cdc gidng vién, cdc nha quan 1y, cdc
nha doanh nghiép dd tao diéu kién giip dé, dong gép ¥ kién,
tham gia Hoi dong phdn bién, Hoi déng thdm dinh va Hoi
dong nghiém thu cdc chuong trinh, gido trinh.

Day la lan dau tién S¢ Gido duc va Pdao tao Ha Noi 16
chiic bién soan chuong trinh, gido trinh. Dit dd hét sitc 6
gdng nhung chdc chdn khong trdnh khéi thicu sét, bat cdp.
Chiing 16i mong nhdn dugc nhitng y kién déng gép ciia ban
doc dé ting budc hoan thién bo gido trink trong cdc ldn tdi
bdn sau.
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Loi néi dau

Né'n kinh té'Viét Nam dang ddn phat trién theo xu huong hoi nhdp voi nén
kinh té khu vitc va thé gici. Hoat dong kinh doanh ciia cdc doanh nghiép
ngay cang da dang, phong phii va s6i dong, doi hoi ludr phdp va cdc bién phap
kinh 16 ciia Nha mitde phdi d6i méi d€ ddp img yéu cdu ciia nén kinh 1€ dang phdt
trién. Trong cdc bién phdp dé, viéc kiém tra cong tdc k€ todn cita cdc doanh
nghiép ngay cang trd nén cdn thiét va quan trong.

Kiém todn 1a mon khoa hoc thudc khoi kién thitc chuyén nganh Hach todn K¢
todn trong chiong trink dao tao hé Trung hoc chuyén nghiép. Mon hoc khong
nhitng cung cdp cho hoc sinh nhitng kién thic co bdn mang tinh Iy ludn, ma con
gitip hoc sinh ndm duge phitong phdp va thii iyc... cia kiém todn cy thé. Gido trinh
Kiém todn dugc bién soan nhdm ddp itng yéu cau dao tgo, phit hop voi muc tiéu,
chitong trinh gidng day do Bo Gido duc va Dao tao quy dinh. '

Gido trinh duge két cdu thanh 3 chitong dd thé hién ddy di nhiing kién thiic co
bdn vé kiém toén. Gido trinh ndy duge bién sogn ddp iing nhu cdu gidng day, hoc
tép cia gido vién va hoc sinh trong cdc truong Trung hoc chuyén nghiép.

Gido trinh 1d cong trinh khoa hoc ctia cdc tde gid 1 gido vién Bo mon Ké'todn
triecmg Trung hoc Kinh 16’ Ha Noi bién sogn, gom:

- Thac st Trdn Long, Trudng bé mon Ké'toan - Chii bién.

- Thac s7 Nguyén Thi Thu Thity, Ctt nhan Lé Thi Binh, Gido vién B mon Ké
fodn bién soan chiong 1 va chirong 3.

- Cit nhan Litong Nhu Anh, Gido vién Bo mon Ké todn bién soan chuong 2.

Doéng thoi ¢6 sy tham gia ctia 1dp thé gido vién Bé mon Ké todn triomg Trung
hoc Kinh 1¢'Ha Noi.

Day la gido trinh dugc bién sogn ldn ddu nén khong tranh khdi nhitng sai sot.
Chiing 16i rdt mong nhdn dugc  kién déng gép ciia doc gid dé gido trinh hodn
thién hom.

CAC TAC GIA



Chuong 1
MOT SO VAN PE CHUNG VE KIEM TOAN

Muc tiéu:

Cung cdp cho hoc sinh nhitng kién thitc co bdn vé kiém todn, cdc khdi
niém su dyng trong kiém todn; muc dich cia hoat déng kiém todn; cdec quy
dinh vé 16 chitc kiém todn va kiém toan vién Vier Nam.

Nhitng kién thic thu dwgc giiip hoc sinh 6 thé phan tich khdi niém kiém
todn, 50 sdnh va nhan biét dugc cde logi kiém toan. Hoc sinh phdi hiéu va phan
tich dugc cdc yéu 16 co bdn ciia co sé ddn liéu va hé thdng kiém sodt noi bg.

Hoc sinh hiéu biét vé kiém todn ngi bo d€ lam cong tdc k¢ todn trong don v{
16t hon; hiéu biét vé kiém todn déc ldp dé phéi két hop vt ho khi c6 yéu cdn.

I. KHAI NIEM, PHAN LOAI KIEM TOAN

1. Sif can thiét khach quan ctia hoat déng kidm toan

K& todn 12 nhu c4u t4t yéu khdch quan cita moi hinh thdi kinh & xa héi, ra
ddi va phét trién song song véi hoat d6ng kinh t€ clia con ngudi. K€ todn duge
xem nhu mot cOng cu quan trong ciia quan 1§ kinh 1€, Thoéng qua viéc thu nhan
va xir 1y thong tin, k& todn cung c4p cic thong tin cdn thiét cho ngudi quéan ly
trong vige ra quyét dinh quan 1y va diéu hanh cac hoat dong ciia don vi.

Khong nhitng thé, da tir 1au s6 lieu k€ todn & cdc don vi con 14 can ci dé
nha nudc tinh todn, x4c dinh s thué mi cic don vi phai ndp, kiém tra viec str
dung v&n va kinh phi & cdc don vj thude s& hitu nha nudc... Viéc hoach dinh
céc chinh séch kinh € vi mé ciing 13 nguyén nhén lam cho nha nudc quan tam
dén s6 liéu k€ todn &.cic don vi.

Trong nén kinh t€ thi trudng, ngodi cdc nha quén 1y don vi vd nha nudc, s6 liéu
k€ todn & cdc don vi con thu hit sy chd ¥ clia bén thit ba nhu cic ngan hang, to
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chic tin dung, céc nha ddu tv, ngudi ban.... Thong tin Kinh t€ tai chinh cla doanh
nghiép 1a co s& d& c4c ben thi ba xem xét dua ra cac quy€t dinh trong moi quan hé
véi doanh nghiép. Tuy nhién ¥ nghia, vai trd cha cdc thong tin k& todn chi ¢6 thé
thuc hién dugc néu cdc thong tin nay ¢6 chat lugng va dang tin cay.

Trén thuc t€ céc thong tin trén bdo cdo tai chinh thudng c6 rii ro sai léch 16n.
Khi xa hoi cing phic tap, kha ning théng tin kém tin cy duge cung cip cho cic
nha ra quyét dinh cang tang lén. Cac nguyén nhan rii ro thong tin ¢4 thé bao goém:

Su cach tré ciia thong tin: Ngudi ra quyét dinh khé ¢6 kha nang hiéu biét
cu thé, tudng tan vé d6i tic ma ho ¢d quan hé. Thong tin st dung 1a do ngudi
khdc cung cfp vi khé nang bi chu ¥ hoac khong chi ¥ xuyén tac, bdp méo s&
tang lén.

Thanh kién va déng co cua nguoi cung cdp thong tin: Néu lgi ich cla
ngudi cung cip thong tin trdl nguge véi 1oi fch ctia ngudi sit dung thong tin thi
thong tin c6 thé duge bién tuong theo 1gi ich ctia ngudi cung cép thong tin.

Dit kién qud nhiéu: Khi quy mo hoat dong cang 16n thi cang c6 nhi€u giao
dich va quy mé thong tin s& ngly cang (o ién. Nhidu thong tin sai l&ch ¢6 thé
dugc 4n gidu trong mot khdi luong 16n céc thong tin khéc.

Tinh phitc tap ciia cdc nghiép vit kinh 16° Xa hoi ngdy cang phat trién, tinh
chat hoat dong ngay cang phic tap thi rhii ro tiém tang sai léch cdc thong tin la
ngdy cang tang.

Dé lam gidm riti ro cdc thong tin, co thé c6 nhiéu cdch:

Ngudi sir dung thong tin ty minh Kiém tra cdc thong tin: nhilng ngudi sir
dung thong tin ¢4 thé tryc ti€p dén don vi dé kiém tra vi xdc nhan do tin cay
chia céc thong tin. Tuy nhién, thong tin tai chinh I3 cdc thong tin c6 quy mo rat
16n va cé do tdng hop rdt cao. Céch thic ty kidm tra cdc thong tin cta ngudi s
dung thong tin rd rang la khong kinh t€, hon nita khong thuc té.

Nguoi st dung théng tin chia sé roi ro thong tin cung véi ngudi cung cép
thong tin: V&n dé ndy c6 thé duoc thoa thuan bing mot hinh thitc phdp 1y nhét
dinh ndo d6 giita ngudi cung cdp thong tin va ngudi sir dung thong tin. Tuy
nhién diéu ndy 6 thé dan dén mot loai rii ro khdc 12 ngudi st dung thong tin
khong thé thu lai céc thi¢t hai kinh t& do ngudi cung cdp thong tin sai léch gay
ra cho ho, chéng han khi doanh nghiép bi phé san, giai thé...

Sir dung thong tin trén béo cdo tai chinh da duge kidm todn ki€m tra va xac
nhan mot cdch doc lap. Cich lam nay t ra rét hieu luc vi cong viéc kiem todn
duoc cdc kiém todn vién ¢6 k¥ nang va cd dia vi doc lap, khach quan, vO tu ti€n
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hanh. Déng thoi phuong cich nay ciing rat kinh t€, 48 ton kém vi chi can mot
Kkiém toan vién kiém tra, xdc nhan cho nhiéu ngudi sit dung thong tin, thay cho
mdi ngudi str dung tu minh kiém tra thong tin.

Trong thyc t€ ca ba phuong phdp néi trén déu duge sit dung dé lam giam
rii ro thong tin. Khi xa hoi ngay cang phét trién, thong tin cung cép ngay cang
phifc tap thi sy dm bao do tin cay cdc thong tin bing kiém todn ngdy cang trdy
nén cin thiét hon. D6 ciing chinh la sy can thiét khich quan phai cé hoat dong
kiém todn.

2. Khai nigm kiém toan

Trén thuc t€ c6 rat nhiéu dinh nghia khdc nhau vé kiém todn, mdi mot
ngudi, mbi mot td chic lai c6 quan diém khéc nhau vé kiém ton.

Hinh #nh vé kiém toan cd dién la viéc kiém tra tai san, phén 16n dugc thuc
hién bang cdch ngudi nghe ghi chép doc to 1én cho mot bén doc 1ap nghe 1o
chdp nhan

Dinh nghia quéc t€ v Kiém toan: Kiém todn doc 1ap 1a viéc cac kiém todn
vién doc 1ap kiém tra va trinh bay ¥ kién clia minh vé chc bdo cdo tai chinh cla
mot don vi.

Dinh nghia ctia gido su tién si Aren (M9): Kiém todn la viéc ki€m todn
vién kiém ftra cac ghi chép k€ todn bdi cic k€ toan vién cong cong (doc 1ap)
duoc thira nhan va & bén ngoai 16 chitc kiém todn.

Tuy cdc dinh nghia vé kidm toan c6 khdc nhau nhung cd thé khdi quat
chung dinh nghia vé kiém todn nhu sau: Kiém todn la qud trinh cdc chuyén gia
doc ldp va cé tham quyén thu thap va danh gid cdc bdng chimg vé cdc thong
tin c6 thé dinh lugng dugc cia mot don vi cu thé, nhdm myc dich xdc nhan va
bdo cdo vé mic do phit hop giika cdic théng tin nay voi cac chudn nuge da@ dwoc
thiét Idp.

Cdc chuyén gia doc ldp va c6 tham quyén la cac kiém toan vién doc 1ap.
Kkiém todn vién noi bd hodc kiém todn vién ha nudc cia hang (cong ty) kiém
todn doc lap, trong céc doanh nghiép tién hanh kiém todn noi bo, to chic kiém
to4n nha nudc. Kiém todn vién (KTV) phai 1a nhitng ngudi doc 1ap vé kinh t€
va doc lap vé tinh cam véi don vi dugc kiém todn, tinh doc lap chi 1a tuong doi,
céc nudc khac nhau quan hé mang tinh khac nhau.

Ngoai ra céc kiém todn vién con phai dam bao ddy du céc tieu chudn nhu
tinh chinh tryc, khach quan doi hoi Kiém toan vién phai thang thin trung thuc,
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¢6 chinh ki€n 15 rang, phai céng bing ton trong sy that. Tinh bi mat doi héi
ki€ém todn vién phai gii¥ bi mat céc théng tin cé duge trong qud trinh kiém todn,
khong ti€t 16 bat ky mot théng tin nio khi chua duge phép clia cdc nhan, t8
chirc trir khi phai cong khai trudc phép luat hoac pham vi quyén han nghé
nghiép cila minh. kiém todn vién phai trau déi va bdo vé uy tin nghé nghiép,
kbong dugc gay ra nhimg hanh vi 1am giam uy tin nghé kiém todn.

Ve k¥ nang, kiém todn vién phai duge do tao c6 k¥ nang, kién thic tvong
x(ng v6i nghé nghiép yéu cdu. Va c6 thim quyén dé rang budc véi cic quy
pham phdp luat.

Thu thap va ddnh gid cdc bdng chimg: Bing chimg ki€ém todn dugc dinh
nghia mot cich chung nhat I moi thong tin ma kiém to4n vien d3 thu thap dé
danh gid mifc d¢ tuong quan va phi hop giifa cdc thong tin c6 thé dinh luong véi
chudn muc d3 duogc thiét lap. Day chinh I qua trinh kiém todn vién ti€n hanh thu
thap biing chiing kiém todn bing cic phuong phép, k¥ thuat kiém todn.

Cdc thong tin c6 thé dinh lwong dugc bao gém nhidu dang khdc nhau.
Nhitng théng tin nay cé thé 1a cdc théng tin trong bdo cdo tai chinh cha mot
doanh nghiép, mét don vi hanh chinh, su nghiép, lugng thoi gian ma mot cong
nhan cdn d€ hoan thanh nhiém vu dugc giao, tong chi phi mot hop déng xay
dung ctia nha nudc hay ban khai thug cita mét ho kinh doanh c6 thé phai tién
hanh kiém tra...

Don vi dugc kiém todn: 1 noi x4y ra cong viéc kiém todn, don vi ndy c6
thé c6 phdp nhan doc 1ap, hodc ¢6 tir cach phdp nhan khong déy di (don vi truc
thugc hach todn déc 1ap) hoic khong c6 tu cdch phdp nhan (phan Xudng sin
Xudt, bd phan ban hing), ¢6 thé ia thé nhan.

Cédc chudn muyc da duge xday dyng va thiét lgp: Céc chudn muc nay la co
s& d€ ddnh gid cic thong tin. Céc chudn muc nay cling rat da dang va phong
phi tuy thudc vao chic nang timg cudc, tling loai kiém todn. Théng thudng cdc
chudn myc nay 1i céc quy dinh trong cdc van ban phép luat vé cdc Iinh vuce
khdc nhau, cic tiéu chudn, dinh mie, cic chusn muc k€ todn cla mbi quéc
gia... Céc chudn muc duoc chon lua va sir dung tuy thudc vio muc tiéu cia
cudc kiém todn.

Bdo cdo két qud la khau cu6i ciing cia qué trinh kiém todn. Tuy thuoc vao
loai ki€m todn, cdc bio cdo kiém todn o6 thé khdc nhau vé ban chat, nhung moi
trudng hop déu phai thong tin cho ngudi doc biét vé mic d6 trong quan va phi
hop gifa cdc thong tin c6 thé dinh lugng duoc ciia mét don vi VA cdc chudn
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muc da xay dung. Bio cdo kiém todn cling ¢6 thé khac nhau vé hinh thic vi cé
thé thay déi tir loai phitc tap dén cc bio cdo don gidn.

3. Phan loai ki€m toan

3.1. Theo chitc nang kiém toan: chia thanh 3 loai

* Kiém todn hoat dong: .

LA ki€m todn d€ xem xét vi danh gi4 tinh hi¢u lrc va hiéu qué trong hoat
dong ciia don vi.

Tinh hiéu luc 12 kha nang hoan thanh cdc nhi¢m vu va muyc tiéu ciia mot
don vi. Tinh hiéu qua 1a viéc dat duge hiéu qua cao nhit véi chi phi bo ra
thdp nhat.

Kiém toan hoat d6ng dugc hinh thanh tir ngay khi kiém todn ra doi va loai
kiém todn phé bién véi noi dung rét da dang nham ddnh gi4 két qua hoat dong
cta don vi.

Déi tuong cua kiém toan hoat dong rat da dang va phong pha. Méi don vi
¢6 k& hoach, chuong trinh hoat dong cho nhitng thdi ky nhat dinh véi cdc
nhiém vu, muc tiéu cu thé. Viée kiém tra, danh gid tinh hinh thyc hién nhiém
VU, muyc tiéu ma don vi da dé ra 1 cong viéc ¢ ¥ nghia quan trong d¢€ giiip cho
cdc don vi dé ra duge cdc giai phdp cho dudng hudng phét trién ti€p theo ciia
don vi. Kiém to4n thyc hién viéc ddnh gia kha nang hoan thanh cic nhiém vy,
muc tiéu d¢é ra théng qua viec danh gié ket qua cha phuong dn kinh doanh, mot
quy trinh cong ngh¢, mot du 4n dédu ... d6 chinh Ia tinh hiéu lyc trong hoat
dong cua don vi.

Cung véi tinh hi¢u lyc, viec danh gid tinh hiéu qua hoat dong cta don vi
giip cho don vi biét duge hieu qua cia vi€c sit dung cdc nguén luc clia minh dé
c6 gidi phép thiét thyc khai thic huy dong va sir dung t6t hon cic nguén luc
trong don vi. Do d6i tugng cia kiém todn nhu vay nén khé c6 thé dua ra mét
khuén miu cho kiém todn hoat ddng. Mat khdc tinh hi€u lyc va hiéu qua cua
qua trinh hoat dong rat khé duge ddnh gid mot cach khéach quan, viéc xay dung
cdc chudn muc d€ danh gid cic thong tin trong mét cudce kiém todn 1a mot viec
mang néng tink chu quan.

Do néi dung ctia kiém todn hoat déng rat phong phi da dang nén thudng
vuot ngoai pham vi thong tin k& todn tai chinh va lién quan dén nhiéu linh vyc,
vi vay ngodi céc phuong phap ky thuat nghi¢p vu théng thudng ciia kiém to4n,
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ngudi ta con st dung nhi€u k¥ nang khdc nhau nita thudc cdc linh vyc kinh t&€ —
chinh tri, khoa hoc k¥ thuat va xa hoi.

Kiém todn hoat dong c6 thé duge thuc hién bdi KTV doc 1ap, KTV noi bo,
KTV nha nudc. Bio cdo két qua kiém todn 12 cdc ban giai trinh cia KTV cho
ngudi quan 1¥. Trong dé phén tich tinh wru va nhuge diém cha hoat dong duge
ki€ém todn. Dng thoi dua ra nhitng dé xuat, kién nghi hoat dong ctia KTV dé
nang cao cong tac quan ly.

* Kiém todn tudn thi.:

Kiém todn tuan tha la loai kiém todn ddnh gid viéc tuan thi, thyc hién
cdc thi wic, nguyén tic, cdc quy dinh cta nha nudc, cdc co quan cip trén ¢
thim quyén. V4i ndi dung nhu vay kiém todn tuan thi cdn goi 12 kiém todn
tinh quy tac.

Muc dich clia ki€m todn tuan thii 1a ddnh gid bén dugc kiém todn cé tuan
tht phdp luat, ché do hay khéng.

Déi tugng duge kiém todn 13 hanh vi, ¥ thiéc chip hanh cia don vi duge
kiém todn.

Kiém todn tuan thi ciing cé thé dugc thuc hién bdi KTV doc lap, KTV nai
b, KTV nha nuéc.

Néi dung clia kiém todn tuan thi ¢ thé 1a;

Kiém tra tinh tuan thi luat phdp, chinh séch ché do quan 1y kinh t€ - tai chinh.

Kiém tra tinh hinh chdp hanh chinh sdch, quyét dinh, quy ch€ cua ban
gidm déc va Hoi dong quan tri.

Kiém tra viéc chip hanh cdc nguyén téc, chinh sdch, cic chudn muc k€ 1o4n....

Bdo cdo két qua kiém todn v€ tinh hinh chip hanh, tuan thi luat phép,
ché€ do cla don vi cho nha nudc, co quan ¢b tham quyén, cdp trén, cho chu
doanh nghiép.

* Kiém todn bdo céo tai chinh:

La viéc kiém tra va xdc nhan tinh trung thuc, hop 1y cia cdc bdo cdo tai
chinh (goi 12 ki€ém todn théng tin tai chinh) cling nhu viéc bdo cdo tai chinh ¢
phit hgp véi céc nguyén tic, chudn muc k€ todn duge thira nhan rong rii hay
khong. Cic bdo cdo tai chinh thudng dugc kiém todn nhiéu nhét 1a bang can
d6i k€ todn, bdo cdo két qua kinh doanh, bdo cdo luu chuyén tién té....

Muc tiéu clia kiém todn bdo cdo tai chinh 13 viéc dva ra v ki€n xdc nhan
ring céc bdo céo tai chinh c¢6 dugc lap trén co s& cic chudn muc va ché do
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kiém toan hién hanh, ¢6 tuan thi ludt, ¢6 trung thuce, hop 1y trén cdc khia canh
trong y&u khong.

P61 twong kiém todn 13 cdc bdo cdo tai chinh duge khach hang yéu cdu
ki€m todn. Kiém todn bdo cdo tai chinh ciing ¢6 thé duge kiém todn bdi KTV
déc lap, KTV nha nudc, KTV doc lap.

Viéc ki€m todn bao co tai chinh cn phai tuan thi theo céc nguyén tac sau:

- Tuan thu phdp luat cta nha nudc.

- Tuan tha nguyén tic dao difc nghé nghiep.

- Tuan thii cdc chudn muc kiém todn.

- Ki€m todn vién phai c6 thai d6 hoai nghi mang tinh nghé nghiép.

Kiém todn béo cdo tai chinh 13 loai kiém todn pho bién vi quan trong dic
biét trong nén kinh t& thi trudng. Viéc ki€m toén bdo cdo tai chinh c6 thé do
cdc t6 chite, cc co quan quan 1y chitc ning khéc nhau tién hanh nhung thudng
do cdc cong ty, céc t6 chifc ki€m todn chuyén nghi¢p thuc hi¢n nhdm cung cap
cho d6i tugng sir dung théng tin trén bio cdo tai chinh vé miic d% phu hop,
trung thue, hop Iy cia ching phyc vu cho viéc ra quyé€t dinh ph hop v6i muc
dich sir dung thong tin.

3.2. Phan loai theo chi thé kiém toan

* Kiém todn noi bo:

La viéc ki€m todn do céc ki€m todn vién noi bo ti€n hanh, muc dich kiém
todn ndi bo ddnh gid tinh thich hop va tinh hiéu qua cua hé théng ké todn va he
théng kiém sodt néi bo (hé théng quan 1¥) dé phuc vu cho viéc kiém tra, gidm
sat viéc thyc hién cdc chinh sich ché€ do quan ly Kinh t€ tai chinh cta nha nuéc
ciing nhu vi¢c chdp hanh cic nghi quyét, quy dinh clia Ban gidm doc, Hoi déng
quan tri, ddc biét 1a dé dénh gid chat luong va d6 tin cay cia thong tin kinh t&
tai chinh cdc doanh nghiép cén 6 chic kiém ton noi bo.

Pham vi kiém todn noi bo rat rong voi cdc néi dung rat da dang khic nhau,
c6 the khi quat noi dung kiém todn néi bo thanh 3 noi dung chil yé&u sau:

- Ki€m todn bdo cdo k€ todn véi n6i dung kiém tra, xéde nhén tinh kip thai,
ddy di, khdch quan, mic do tin cdy cua thong tin trén bio céo ké todn (bao
g0m ca béo cdo tai chinh va bio cio quan tri) trude khi ky duyét va cong be;
kiém tra phan tich vi dénh gid cdc thong tin trén cdc bio cdo k& todn dé dua ra
ki¢n nghi, dé xust cho c4c nha quan ly doanh nghiép.
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- Kiém todn hoat dong vdi noi dung cu thé: Kiém tra viéc khai thac, huy
dong va sir dung cdc ngudn luc; kiém tra, ddnh gid tinh hiéu qua va tinh hiéu
luc trong hoat dong san xudt kinh doanh ctia don vi.

- Kiém toén tinh tuan thi véi cdc néi dung: Kiém tra viéc chdp hanh cic
ch€ 49, the 1é k& todn; kiém tra viéc thyc hién cic quyét dinh, quy dinh cta Ban
giam ddc, Hoi dong quan tri ciing nhu luat phdp cia nha nudc.

Kiém todn néi bo ¢ 3 chic niang chinh 13 kiém tra, xdc nhan, ddnh gi4
tinh hiéu luc, hiéu qua cling nhu viéc chdp hanh cdc chinh sich, ché do, quy
dinh trong ndi bo don vi.

T6 chifc ki€ém todn trong néi bd don vi tuy thude vio quy mé, co cdu té
chic quan 1y cling nhu yéu cdu quan ly chia timg don vi ma té chiic thinh
phong (ban, bd phan) kiém todn noi bo riéng biét véi phong tai chinh — k& todn
hoac trong cing co cdu tai chinh — k& todn nhung van phai dam bdo tinh déc
lap trong hoat dong ctla minh.

Céng viéc cua kiém todn ndi bo 1 do yéu cdu clia ban than doanh nghiép.
Nguwi tién hanh kiém todn 1a ngudi lam cong an luong khong cin ching chi hanh nghé.

Két qua kiém todn n6i bo ciing cin duge lap bdo cédo kiém todn nodi bo,
trong bdo cdo phai trinh bay ddy dii céc no1 dung, két qua kiém toan theo muc
tiéu, yéu cdu dé ra cho timg cudc kiém todn, x4c nhan tinh ddy du, trung thuc,
hop 1y clia cdc thong tin d3 kiém tra, d6ng thoi phai trinh bay nhitng kién nghi,
d¢ xudt bien phdp xlt ¥ céc hién tugng vi pham chinh sich, ché do, quy dinh
cdc hién tugng gian l4n trong quan 1y. Bdo cdo clia kiém todn it c6 gid tri phap
ly. Thong tin cha kiém todn cung cdp chl yéu phuc vu cho cong tic quan 1y
cua doanh nghiép.

O nudc ta, dé gitip cho viéc t8 chirc, thire hién cdc chic nang, néi dung va
phuong phép ti€n hanh ki€m todn n6i bo, nha nudc ban hanh quy ché kiém todn
ndi bd, quyét dinh 832/TC/QD/CDKT ngay 28/10/1997 l1am can cit cho cac
doanh nghiép nha nudc dp dung thuc hién kiém toan noi bo.

* Kiém todn nha nudc:

La cong viéc kiém todn do co quan quin 1y nhd nuéc thuc hién v6i muc
dich la: Kiém todn nha nudc c6 tdc dung kiém sodt viée chi tiéu tai nguyén
cong quy, tai san qudc gia. Pdnh gia tinh hiéu qua va dé xuét cdc bién phép
nhim nang cao hiéu qua viéc chi tiéu tai nguyén va tai san qudc gia.

Kiém todn nh nudc ciing ti€n hanh theo 3 noi dung: Ki€m todn bdo cdo tai
chinh, ki€m todn hoat dong, kiém todn tuan thi nhung chii yéu 1 kiém todn
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tuan thi. Thong qua cdc cudc kiém todn tuan thi ma kiém tra, ddnh gid viéc
ch4p hanh cic chinh sich, ch€ d¢ quy dinh chia nha nudc tai cic don vi. Mot
trong cdc ndi dung, nhiém vu quan trong cua ki€m todn nha nudc I viéc kiém
todn bdo cdo quyét toan ngan sich cua cdc tinh, thanh phd trude khi trinh Hoi
déng nhan dan va téng quyét todn ngan sich nha nude cha Chinh phu trude khi
trinh quéc hoi. Kiém toan nha nuée cling kiém todn bdo cdo quyét todn clia cic
Bo, co quan thuoc Qudc hoi, Tod dn nhan dan, Vién kiém sdt nhan dan, céc
don vi su nghiép cong, cic doan thé, cdc 16 chitc xa hoi ¢6 sir dung kinh phi
nha nuée, cdc doanh nghiép nha nudc... Cong viéc kiém todn nha nude duoc
ti€n hanh theo k€ hoach ki€ém todn hang nam dugc Thu twéng Chinh phit phé
duyét va cdc nhiém vu dot xuit do Thil tuéng Chinh phi giao hoidc co gquan nha
nuGe ¢é thim quyén yéu cdu.

Thong qua céc cudc kiém tra cdc cd quan, 16 chiic ti€n hanh kiém todn nha
nudc s€ nhan xét danh gid va xdc nhan viéc chap hanh chinh sich, ché d¢ quan
1y tai chinh kinh € néi chung, ché do, thé 1& k€ todn néi riéng ciing qua dé ma
cai tién, hoan thién cac chinh sach, ché d¢ cho phu hgp.

Kiém todn nha nudc dugc tién hanh theo luat dinh. Khi thuc hién nhiém wvu,
kiém todn nha nudc chi tuan theo phép luat clia nha nudc quy dinh vé ché do
kiém toan va ding v6i nhitng quy dinh trong diéu Ié t6 chifc va hoat dong cua
kiém todn nha nudc.

Vé mat 16 chic, kiém todn nha nudc duge 16 chitc thanh mot co quan ¢6 thé
truc thuoc Chinh phi. Tuy nhién cho di kiém todn nhd nudc c6 truc thudc
Chinh phu, tod an hay Qudc hoi thi déu phai dam bao tinh ddc 14p trong hoat dong.

Ddc trung cia kiém todn nha nudc:

- Kiém toan nha nudc nham thyc hién chdc ning quan 1y nha nudc (khong
vhai kinh doanh)

- Ngudi thye hién 12 cdc ki€m todn vién Nha nudc 1am cong an luong cho
Nha nudée.

- Két qua kié€m tra gin lién véi cic ¥ kign dé xuat xi 1y.

- Kiém todn nha nudc mang tinh chét cudng ché bt budc (kiém ton theo
luat dinh). Kiém todn mang tinh phdp 1y cac. Théng tin do kiém todn cung cdp
phuc vu cho béan than doanh nghiép va ¢ quan quan 1y nha nudc.

$ Viét Nam, kiém toan nha nuéc hoat dong theo Nghi dinh ctia Chinh phi
53 93/2003/ND - CP ngay 13 thdng 8 nam 2003 quy dinh chiic ndng, nhiém vu,
quyén han va ca cdu td chifc kiém todn nha nude.
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Kié€m todn nha nude duge t6 chitc va quan 1y tap trung, thong nhat. Co cau
16 chitc gébm c6:
a) Cdc t6 chiic gitip Téng Kiém todn thuc hién chitc nang, nhiém vu:
. Vu Gidm dinh v Kiém tra chit luong kiém todn;
. Vu To chiic cdn bo;
. Vi Phdp ché:
. Vian phong;
. Kiém todn Ngan sdch nha nuéc [;
. Kiém todn Ngan sach nha nuéc II:
. Kiém todn Dau tur - D 4n [;
. Kiém todn Ddu tv - Du 4n II;

OO0 = O L R W e

. Kiém todn Doanh nghiép nha nudc;

10. Kiém todn Céc td chitc tai chinh - ngan hang;

11. Kiém toan Chuong trinh dac biét;

12. Ki€m todn nha nudc khu vuc I (tru s& dat tai thanh ph6 Ha Noi);

13. Kiém todn nha nuéc khu vue II (tru s& dit tai thanh phé Vinh, tinh
Ngheé An);

14. Kiém todn nha nudc khu vuc I (tru s& dat tai thinh phe Da Ning);

15. Ki€m todn nha nudc khu vue IV (tru s& dat tai thanh ph6 Hé Chi
Minh);

16. Kiém todn nha nuée khu vic V (try s& dat tai thanh pho Can Thao, tinh
Can Tho).

Cic Kiém todn nha nudc chuyén nganh, Kiém toin nhi nudc khu vie cé
Kiém todn trudng, Phé Kiém toan trudng, co cdu té chic khong qud 5 phong.

Kié€m todn nha nudc khu vuc 13 don vi ¢6 tr cich phap nhan, ¢é con dau,
tai khoan va tru s& riéng. S6 lugng cdc Kiém todn nha nudc khu vic trong titng
thoi ky duge xdc dinh trén co so yéu cdu nhiém vy, do Tdng Klem toin nha
nude trinh Thi teéng Chinh phit quyét dinh thanh lap.

b) Cic 16 chic sy nghiép thudce Kiém toan nha nudc:
1. Trung tam Tin hoc;

2. Trung tam Khoa hoc va Boi dudng cin bo;

3. Tap chi Kiém todn.
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* Kiém todn doc ldp:

L viec kiém tra va xdc nhan cla kiém toan vién vi doanh nghiép kiém
todn vé tinh trung thuc va hop 1y cua cic tai héu, sd liéu k€ toan va bao cdo tai
chinh ctia cic doanh nghiép, t6 chitc (goi chung la don vi duge kiém todn) khi
cé yéu ciu cia cidc don vi nay.

Kiém todn doc lap hoat dong trong céc linh vuc véi cdc ndi dung rat phong
phti, da dang nhung noi dung chii yéu 1a kiém todn béo cdo tai chinh. Kiém
todn bdo c4o tai chinh 12 loai dich vu ph6 bién nhat déi vé6i cic cong ty, cdc
hang kiém todn doc 1ap. Ngodi ra céc hdng, cdc cong ty ki€m todn doc 1ap con
tién hanh cdc loai dich vu khdc nhu dich vu xem xét lai, dich vy xdc nhan, dich
vu tur van quan 19, dich vu ké todn...

Muc dich ciia kiém todn doc 14p 12 xdc dinh d¢ tin cay cha bdo cdo tai chinh.

Pdc trung ciia kiém todn doc lap:

- Hoat dong cia cong ty kiém todn chuyén nghiép 12 hoat dong kinh doanh
muc tiéu 1a sinh 18i, vi kinh doanh nén c¢ thu phi, khach hang phai tra chi phi
cho cudc kiém todn.

- Chi thé kiém to4n 13 cdc kiém toan vién ddc lap duge cép ching chi hanh
nghé hop phép. .

- Kiém todn doc lap mang tinh ty nguyén.

- Kiém todn khong gan véi cic bién phap x{r 1y.

- Ki€ém todn doc lap cé tinh phdp 1y cao. !

- Kiém todn doc lap dam bao quyén loi cho ngudi sit dung thong tin va tao
diéu kién cho sy phdt trién kinh t€. Bdo cdo kiém todn cung cép cho don vi
duoc kiém todn, thong tin do kiém todn cung cép phuc vu cho nhing déi tugng
sit dung thong tin cta don vi duge ki€m todn.

Kiém todn noi chung va kiém todn doc lap néi riéng 14 hoat dong kinh t&
boi 1gi ich clia kiém todn mang lai d6 1a nhimg thong tin kinh t€ tai chinh da
duge kiém tra xdc nhan. Trén co s& d6 ma cdc doi tuong sur dung thong tin ra
duge quyét dinh phit hop. Chinh vi thé ma loi ich kinh t€ do kiém todn mang
lai, dac biét Ia kiém todn doc lap, rd rang 16n hon rat nhiéu so vdi chi phi bo ra
trong qué trinh kiém todn va d6 ciing 12 phaa lgi ich kinh & chung clia X3 hoi.
Ciing vi kiém toan doc 1ap 1a hoat dong dich vy tu vin ki€m 15i da tr& thanh
mot hoat dong, m6t nganh nghé kinh doanh ngay cang dugc md rong, phat
trién manh mé, dac biét trong diéu kién nén kinh 1€ thi rudng.
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Céc hang, cic cong ty kiém todn c6 thé duge 16 chitc theo mot trong cdc
hinh thic t6 chiic sau: Hinh thitc tr nhan thugc s6 hitu moét ngudi; hinh thirc
cong ty hop danh; hinh thitc cong ty ¢6 phan.

O Viét Nam, kiém todn doc 1ap hoat dong theo Nghi dinh s6 105/2004 ~
ND-CP ngay 30 thang 3 nam 2004 vé kiém toan déc lap. Hién nay ciling c6 mot
s6 héing, cong ty kiém todn doc lap lien doanh, 100% von dau tr nude ngoai
dang hoat dong & Viet Nam. C6 mot s6 hing, cong ty ki€m todn nhur Cong ty
kiém todn Viét Nam (VACO), Cong ty tir van tai chinh — k€ todn va ki€ém sodt
(AASC)...

Il. MUC PICH, PHAM VI CUA KIEM TOAN POC LAP

1. Muc dich cta kiém toan déc 1ap

Béo cdo tai chinh hang nam nhu bang can d6i ké todn, bdo céo luu chuyén
tién ¢, bdo cdo két qua kinh doanh...do cic doanh nghiép lap ra 1a d6i tugng
quan tam cua nhi€u ngudi nhu cdc chu doanh nghiép, cic cd dong, cic thanh
vién ciia Hoi dong quén tri, cdc doanh nghiép ban, ngén hang, chi dau v, nha
nudce... Cac déi tugng quan tam dén thong tin trinh bay trén bio cio tai chinh
v6i muc dich khac nhau. Cac déi tugng sir dung théng tin ¢6 muc dich rat khac
nhau, song di¢u ma cic d6i tugng quan tam dén thong tin trinh bay trong bio
c40 tai chinh 1a mc d6 trung thyc, hop Iy va phit hop giita thong tin véi cic
nguyeén tac, chudn muc k¢ todn, kiém todn da duge xay dung va thira nhan. Do
vy cén phai c6 mot bén thit ba, doc 1ap va khach quan, ¢6 kién thic nghé
nghiép, uy tin, trdch nhiém phdp 1y kiém tra, xem xét va dva ra két luan 12 céc
bdo cdo tai chinh d6 c6 duge lap phu hop véi cde nguyén tic, chuin muc va
phuong phép k€ todn hay khong. Xust phét tir yéu cau khach quan d6 ciia céc
doi tugng si dung thong tin ma kiém todn doc lap da dugc hinh thanh, phat
tri€n nhdm kiém tra, xem xét va x4c nhan mic do trung thuc, hop 1y cia théng
tin trinh bay trén cdc bdo cdo tai chinh. Pé citng chinh 13 mu¢ dich cta kiém
todn ddc lap. _

Nhuir vay muc dich cta kiém todn doc lap 13 kiém tra, xdc nhdn va bdo cdo
vé€ mifc d6 phidl hop, trung thuc, hop 1§ clia théng tin trinh bay trén bdo cdo tai
chinh phuc vu cho viéc ra quyét dinh cha cdc d6i tuong st dung théng tin. N6i
céch khéc, muc dich clia kiém todn déc l1ap 12 d€ c6 dugce nhimg thong tin ddng
tin cay.
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Qua cdc diéu phan tich trén, kiém todn doc ldp bdo cdo tai chinh ¢6 céc
chifc ndng chii yéu sau:

- Chitc ndng kiém tra: Kiém tra cdc thong tin trinh bay trén béo cdo tai
chinh, néi cdch khic d6 1 chic nang kiém tra toan bo céc not dung lién quan
dén hoat dong san xudt kinh doanh, thuc trang tai chinh cta doanh nghiép.

- Chitc ndng xdc nhdn: Xéc nhan mic do trung thuc, hop Iy va phtt hop cua
thong tin trén bdo cdo tai chinh vdi cic nguyén tic, chudn muc, véi phap luat
hién hanh.

- Chite ndng bdo cdo (urinh bay ¥ kién): Két qua viéc kiém tra, xdc nhan
cua ki€m todn dgc 14p phai dugc bdo cdo, trinh bay bing vin ban. Viéc trinh
bay ¥ kién ciia kiém todn vién vé két qua kiém tra, x4c nhan mitc d6 trung thuc,
hop Iy va phi hop clia thong tin trén bio cdo ti chinh ciing phai dam béo duge
cac yéu cdu, quy dinh d6i véi viéc bdo cdo trinh bay.

2. Pham vi cla kiém toan déc lap

Dé hinh thanh cdc y kién nhan xét vé bdo cdo tai chinh, ki€m todn vién
phai ¢ duge nhiing can c vilg chic ciing nhy cic thong tin c6t yéu trong
cong viéc ghi chép k€ todn va cdc ngudn s6 liéu dang tin cay khdc da duoc
dung lam co s& cho viéc xay dung cic bdo cdo tii chinh. Kiém todn vién ddnh
gid tinh hgp ly, dédng tin c4y ciia cic thong tin trong céc tai kiéu k& todn chd
y€u va cic ngudn s6 lieu khéc.

Pham vi cta kiém todn dc lap thudng khong vuot qui pham vi cho phép.
Theo quy dinh ciia t6 chitc nghé nghiép va gi6i han bdi hop déng thi khi dua ra
151 nhan xét kiém todn d¢c lap phai xuyén sust moi khia canh hoat ddng cha
doanh nghiép.

Xét trong ting cude kiém todn cu thé, dé dim béo tinh hiéu qua kip thoi,
kiém todn vién xdc dinh pham vi cudc kiém todn la nhimg vin dé chi yéu,
nhitng yéu t6 co ban trong qué trinh hoat dong sin xuat kinh doanh thoéng gua
tim hiéu thuc t€ ctia doanh nghiép. Cu thé:

- Trudce hét, kiém todn vién phai nghién ciu, dinh gia heé thong k& todn va
cdc quy ch€ ki€m sodt ni bo cia don vi khdch hang dé lya chon pham vi kiém
todn la rong hay hep.

- Phén tich thir nghiém cic nghiép vu kinh t€ va s6 du cic tai khoan cn thiét.

- So sénh s6 liéu trén bdo cdo tai chinh vdi ghi chép k& todn va cac nguén
s6 liéu khéc d€ xem xét céc nghiép vu c6 dugc ghi chép ddy di vA chinh xéc khong.
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IIL. CAC KHAI NIEM CO BAN SUDUNG TRONG KIEM TOAN
1. Co s& dan ligu

1.1. Su kién kinh t&

Sur kién kinh t& 13 sur phat sinh thyc t€, trong hoat do6ng sén xudt kinh doanh
clia doanh nghiép phat sinh rat nhi¢u sy kién kinh t&€ khac nhau véi nhitng ndi
dung rdt da dang, khic nhau va ciing dugc phan 4nh, ghi chép, trinh bay trén
cic s& k& toan, bdo cdo 1 chinh theo nhitng pham vi géc d khédc nhau tuy
thudc vao céc s kién kinh € d6 ¢6 duge cong nhan va ching minh 1a cé thét
hay khong.

Vin dé quan trong d6i v6i qué trinh k& todn § doanh nghiép la phai phan
tich, danh gis mitc d anh hudng cla céc sy kién kinh 1€, phan loai va téng hop
anh hudng cla cic sy kién kinh t€ dé trinh bay trén béo cdo tai chinh.

Céc sy kién kinh t& phét sinh trong hoat dong clia doanh nghiép c6 thé chia
thanh 3 loai:

Nhiing su kién kinh t€ phat sinh trong moi quan hé giita doanh nghiép vai
bén ngoai doanh nghiép, ¢6 thé kéo theo su thay déi, thi du nhu cdc sy kién
lien quan khi mua - ban hang hod, vat tu, khi thanh todn cong ng v6i cac d6i
turong bén ngoai doanh nghiép...

Nhitng su kién kinh t€ phdt sinh trong noi bo doanh nghiép, nhu sy van
dong di chuyén tai san tir phan xudng nay sang phan xudng khic, kho khdc,
viéc chi tré luong, phu cdp cho cén bd cong nhéan vién...

Nhitng su kien kinh t€ phdt sinh trong m6i quan hé véi bén ngoai nhung

khong din dén sy thay d6i, nhu sy thay d6i vé& ngudn cung ting, vé miic gid, vé
dia chi khdch hang...

Trong hoat dong san xudt kinh doanh cia doanh nghiép ¢6 phdt sinh rit
nhidu sy kién kinh (€ khdc nhau, nhung chi nhitng sy ki¢n kinh t€ cé du tinh
phép 1y, hop phdp dugc cong nhén va ching minh Ia cé that méi duge phan dnh
{rén céc bdo cdo tai chinh. Mot khi dugc cong nhén, ching s€ dugc cong nhan
va cho phép. Sau d6 ching doi hoi c6 nhitng budc x1t 1y ti€p nhu phan loai, tinh
toan, danh gid. Ti€p d6 chiing dugc tdng hop, ghi s6 cdi. Cdc s du trén 50 cdi
s& duoc phan 4nh vao cdc bio cdo tai chinh clia doanh nghiép. Mu6n dua ra y
ki€n nhan xét vé mot béo cdo tai chinh thi KTV phal kiém tra titng khoan muc,
nghiép vu va s6 dir tai khoan tic 1a 1ap lai dudmg di cha chimg tir k€ todn tir sy
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kién kinh t€ dén phan tich anh hudng t6i hach todn dén x€p loai tdng hop ghi s6
r6i dén 12p bdo cdo tai chinh.
1.2. Giao dich va hé thong

S6 liéu, thong tin vé cdc sy kién kinh 1€ duge phan dnh vao cic bdo cdo tai
chinh théng qua viéc xir Iy ching nhur cdc giao dich bdi hé théng k€ todn. .

Giao dich 14 su kién kinh t€ da dugc cong nhan dé xu 1y boi hé thong k& .
todn cua doanh nghiép. '

MBai sur kién kinh t€ c6 thé kéo theo nhi€u giao dich lién quan khic nhau,
chéng han nhu sy kién kinh t€ “giao hang” din dén giao dich 1ap hod don bin
hang, dén cdc tai khoan phai thu, dén tai khoan du trir...

H¢ thong 1a cdc cong viéc ma nh& do cic giao dich duge cong nhan, cho
phép va xir 1. Méi doanh nghiép, méi don vi thudng xdc dinh vi x4y dung mét
cach riéng biét cic hé théng cla minh trong khuén khé cdc nguyén tic va
chudn muc duge cho phép. '

Kiém todn vién trong qué trinh kiém todn phai hiéu biét cic su kién kinh
t€ dugc x{ 1y theo hé thong k€ todn nao va hé thong dé dugc li€n hé¢ vdi heé
théng khdc bing cich nao. Thong thudng thi cdc hé théng 46 duoc tién lac véi
nhau théng qua “mdi ti€p gidp” ddu méi ma tai d6 mot giao dich xudt khoi he
théng nay duge nhap vao hé théng khdc, nhu théng tin giao hang duge chuyén
tir he théng phigu xudt hang sang hé théng dy trit d€ ghi chép, phan dnh vao
céc tai khodn tén kho. _

S6 gitr cong lao dong duge chuyén tir h¢ théng phan phéi sang hé théng luong

S8 téng hop giao dich hang thing v& tiéu thy, luong, phan phéi... duge
chuyén vao hé théng s6 céi.

Tuy thudc vao mifc d6 thil cong, co gidi hay tr dong hod clia viéc xir Iy k&
todn mA biéu hién vé m&i tiép gidp trong timg trudng hop cb thé khéc nhau.
Trong hé théng méy vi tinh, khau trung gian m&i ti€p gidp 1a mot hé so duoc t6
hop boi mot loat cdc chuong trinh hodc 1a mot ho so bao gém tu liéu tir ddu ra
khdi mot hé théng dugc giao lai dé dua vao mot hé théng khdc. Trong cédc hé
thdng k€ todn tha cong, viéc gui chitng tit hodc cdc t& ke chi ti€t bo phan nay
sang bd phan khéc a biéu hién mdi 1i€p giap.

1.3. Co sG 50 liéu

Co sd s6 ligu 12 tap hop cic thong tin ¢ duge tir viée xir 1y cdc giao dich.
Co s& s6 liéu bao gom s6 lieu thong ke, s6 liéu dong thdi.
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56 ligu théng ke duge sir dung vi muc dich thong bdo trong xt 1y giao dich
hodc @€ 1ap bdo cdo nhu thong tin vé tén, dia chi trén hé so géc chia ngudt ban,
ngudi mua, don gid bén...

S6 liéu dong théi 1a cdc thong tin dugc ghi chép, luu tri¥, cong don va cap
nhat trong qu4 trinh xr 1y giao dich,

Cac giao dich 1am bién déi s6 liéu théng keé (bd sung, thay d6i, hoic loai
trir) c6 thé it hon so véi s6 lieu d6ng thdi nhung lai c6 anh hudng 16n néu lam
thay déi cdc thong tin dugc tham khéo va st dung trong qua trinh xt 1y cic
giao dich nhu khi ¢6 sy thay d6i don gi4 ban sai lam 1am cho sai léch s6 tién
trén hod don hoic ¢ su thay d6i dia chi ngudi bdn khong kiém so4t duge dén

dén sur thét lac cdc khoan tién d3 chi tra...

1.4. Co s¢ dén lidu

Céc sy kién kinh t& khi 43 duoc cong nhan, chimg minh 12 ¢6 that s& duge xir
19. Keét qua cta viée xir 1y 1a mot tap hop céc thong tin. Nhiing thong tin nay cusi
cing s& duoc phan 4nh thanh cic khodn muc, céc bd phan cdu thanh cia bdo cdo
tai chinh. D€ dat duoe muc tieu ki€m todn timg bo phan hay toan dién thi kiém
todn vien phai kiém tra, xdc nhan mic d6 trung thuc, hop 1y, phit hop ciia timg
khoan muc, b6 phan c4u thanh bdo c4o i chinh dua vio co s& din liéu.

Co sd ddn ligu 12 toan bd ngudn i lieu dé thu thap bang chiing kiém todn
béng cic phuong phép khéc nhau, bao gom rhitng khoan giai trinh clia cic nha
quan 1y vé céc khia canh cda cic b6 phan cu thanh trong bio cdo tai chinh ma
ki€m todn vign phai tim ki€m céc bang chitng dé 1am co s& cho ¥ kién nhan xét
vé timg bo phan ciu thanh né. Co s din li¢u 1a can cit dua ra k& hoach, muc
tieu, nhan xét, két luan v nguén bing ching kiém todn.

= * Cdc yéu 16 cua co s ddn li¢u: Puge chia thanh 3 nhém:
- C6 thar: Bi€u hién vé su ¢6 that clia co so ddn ligu la:
+ Sy ton tai: Tai séan va cong ng, von chii s& hitu duge phan 4nh trén bio
c4o tai chinh thi that sir t6n tai. _ _
+ Su phit sinh: Céc nghiép vu ghi chép thi thuc su xay ra.
+ Quyén loi va nghia vu: Tai san trén bang can d6i ke toan phai thudc quyén
s& hitu cta don vi, cic khoan cong ng hién c6 12 tén tai nghia vy phai thanh toan.

- Dd tinh todn va danh gig: Céc nghi¢p vu kinh t€, tai san, céng ng, von
chi s& hitu phai duge do ludng, tinh todn va d4nh gid theo ding cic nguyen tic
quy dinh.
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+ Do luong: Cic nghiép vu duge ghi chép theo diing s6 lugng va s6 tién.

+ Dénh gia: Tai san, cong ng, von chi s& hitu, thu nhép, chi phi phai dugc
dédnh gid theo ding cdc nguyén tic k€ todn.

- DBd ghi chép, dd cong don.:

+ D4 ghi chép: Co s& dan liéu phai chimg minh dugc moi nghiép vu Kinh -
t€, tai san, cong ng...déu da duge ghi chép, phan 4nh kip thai, ddy du, ding loai
trén bdo cdo tai chinh trén co s& két hgp nhiéu thu tuc khic nhau nhu dua vio
cdc thit nghiém tuan thu vé tinh thich hop va hitu hiéu cia he thong kiém sodt
néi b va kiém tra cdc khoan muyc lién quan hodc quan sat, phan tich, ddnh gia
téng quat.

+ Pung ky: Doanh thu va chi phi duge xdc dinh ding k¥.

+ P43 cong don: S6 du cdc khoan muc da duge xdc dinh ding trén s6 liéu
cac nghiép vu da ghi chép.

Céc nghiép vu kinh t& déu duge trinh bay trén béo céo tai chinh.

Tém lai co s dén liéu clia bdo cdo tai chinh d6 14 si trinh bay va cung cap
thong tin vé€ cdac bd phan cdu thanh bdo cdo tai chinh dam bao 1a c¢é that, di
dugc tinh todn, ddnh gid va da ghi chép, cong dén.

Co s& din liéu c6 tdc dung d6i vdi cdc giai doan cla qué trinh kiém todn:
Trong giai doan 14p k€ hoach kiém todn dua vao co s& dén lidu dé€ x4c dinh
ngudn tai lieu d€ thu thap bing ching kiém todn cy thé cling nhu viéc x4c dinh
céc bién phédp kiém todn cu thé. Trong giai doan thuc hién ki€ém todn, co s& din
liéu 13 ngudn tai liéu dé thu thap bang ching kiém todn phuc vu cho viéc trinh
bay ¢ kién clia kiém todn vién vé cdc bdo cdo tai chinh. Trong giai doan két
thic kiém todn, co s dén liéu giip cho kiém todn vién ddnh gid duge mitc do
thoa man vé ki€m todn.

Céc bd phan cdu thanh khic nhau thi co s& dan liéu khdc nhan. Nhung muc
tiéu kiém todn trong cic b6 phan cu thanh 1a giéng nhau. Vi du: co s& din lidu
clta hang ton kho c6 that — hang tén trong kho thudc s& hitu ciia don vi.

2. Hé théng kiém soat ndi bo
2.1. Khai niém
Kiém sodt noi b6 1 qua trinh duge thiét k& d€ ban gidm déc, ban quan 1y

va céc nhan vién trong doanh nghiép thuc hién dé dam bao su hop 1y gidp dat
tdi nhitng muc tiéu nhat dinh sau: '
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- Tinh hiéu luc va tinh hi¢u qua cta hoat dong.

- Miic dé trung thuc, hgp 1y va tin cay cua thong tin.

- Tinh tuan thi nhitng luat dinh quy dinh.

Céc'nha quan 1y doanh nghiép c6 trach nhiém cung cdp thong tin cho cac
d6i tugng st dung khéc nhau ra duge quyét dinh phil hop. D€ thuc hién duge
trach nhiém d6, bé phan quén 1y phai thi€t lap mot hé théng kiém soét ndi bo.

Hé thong kiém sodt not bg 1 cic quy dinh va céc thit tuc kiém soét do don
vi duge kiém todn xay dung va dp dung nhim dam bao cho don vi tuan thu
phap luat va cic quy dinh, dé kiém tra, kiém so4t, ngin ngira va phdt hién gian
lan, sai s6t ; &€ 1ap bdo cdo tai chinh trung thuc va hop Iy ; nhdm bao v¢, quan
1y va sir dung cé hiéu qua tai san cla don vi.

Viée thiét ké hé thong kiém sodt ngi b nham muc dich sau

- Diéu hanh va quan 1y hoat dong san xudt kinh doanh ¢é hiéu qua.

- Dam bao su chic chin cho cic quyét dinh, chinh sdch, ché€ do quan 1y
doanh nghiép va viéc thuc hién ddy di déi véi ching.

- Thyc hién céc quy dinh vé& ghi chép tai chinh k& toan.

- Ngan chan, phét hién, x{r 1§ kip thoi cic gian lan, sai sét trong kinh
doanh, ghi chép tai chinh — k& toan.

- Dam bao bf mat thong tin va sit dung thong tin ding muc dich.

Trong qud trinh kiém toén, kiém todn vién phai nghién citu va dinh gid he
théng kiém sodt ndéi b clia doanh nghiép do ban giim d6c, ban quan 1y va cic
nhan vién 4p dung.

Khi lap chién luge kiém todn doi hol phai hiéu bi€t v& nhimg rii ro ma
doanh nghiép gdp phai va nhitng néi dung co ban cha hé thong kiém soét
doanh nghiép. Nhimg kién thic thu duge vé he théng ki€m sodt ndi bd s€ duge
phét trién hon nita khi 13p k& hoach kiém todn va né gin li€n véi nhiing hoat
dong cu thé trong qud trinh Kiém sodt noi bo véi muc tiéu kiém todn.

Nhu vay viéc kiém toan nghién ctru, ddnh gid hé th6éng kiém sodt néi bo
doanh nghiép nhim muc dich thiét 1ap do tin cdy, Xic dinh n¢i dung, thoi gian
va pham vi cho cédc bude kiém todn co ban, déng thdi dé xudt cic bién phap dé
cling ¢6 tang cudng hé¢ théng kiém sodt noi bo, khic phuc nhitng diém yéu clia
h¢ théng nay.
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2.2. CAc yéu to cdu thanb hé thong kiém soat noi bo

* Mo6i truong kiém sodt chung:

Pé diéu hanh va quan 1y mot cdch c¢6 hiéu qua hoat dong san xuat kinh
doanh clia doanh nghiép, c4c nha quan 1y phai tao dung mot moi trudng kiém
sodt chung d6i v&i toan doanh nghiép. Thong qua moi trudng quan 1y chung
ma bd phan quan 1y doanh nghiép ddnh gid dugc thai d6 ciia toan doanh nghiép
doi v&i hé thong kiém sodt noi bo, dong thdi tao ra cdc chinh sdch, trinh tu, cdc
chi dan dam bdo cho su gidm sdt lién tuc va c6 hiéu qua d6i vdi cadc muc tiéu
doanh nghiép da dit ra.

M6éi trudng kiém sodt chung 1a nhiing nhan thic, quan diém, sy quan tam
va hoat déng cla thanh vién Hoi déng quén tri, Ban Gidm ddc ddi véi hé thong
ki€ém sodt ndi bo trong don vi. M6i trudng kiém sodt chung bao gém :

* Co cdu quyén lye : Cin cit vao triét 1y va phong cdch clia cin bo lanh
dao ciing nhu mo hinh quan 1y. N&u viéc dua ra quyét dinh trong quén 1y duge
tap trung va chi ph&i bdi mot c4 nhan thi kiém todn vién cén chi ¥ dén phdm
ch4t va nang luc cha ngudi nim quyén luc t4p trung d6. Néu quyén luc duge
phan tdn cho nhiéu ngudi trong bd médy quan 1y thi v&n dé quan trong la kiém
tra, gidm sdt viéc sir dung quyén lyc da duge phan quyén nhdm dé phong céc

“trudng hop sit dung khong hét quyén han duge giao hodc lam dung céc quyén
han nay. '

* Co cdu t6 chite: Co cdu t6 chic hogp 1y s&€ dam bao cho su thong sudt
trong viéc uy quyén va phan cong trach nhiém. Co cdu t6 chic dugce thiét k€
sao cho cé thé ngan ngira dugc su vi pham cdc chinh sich, thu tuc, quy ché
ki€m soét vi loai bd dugc nhilng hoat d6ng khong phi hop ¢6 thé ddn dén sai
14m va gian 1an. M6t co c4u t6 chitc hop 1§ con phai nhan manh dén tinh hiéu
qua cia bd phan quan 1y cao nhat d6i véi cdc nghiép vu, dac biét khi doanh
nghiép bi chia cét va phan tdn vé mat dia ly.

Dé thi€t 1ap mot co c4u t6 chic thich hop vi ¢6 hiéu qua cdn phai tuén thi
cAc nguyén tac sau:

- Thiét 1ap duge su diéu hanh va kiém sodt trén todn bo hoat dong cua don
vi, khéng bd sét linh virc nao, déng thi khong cd su chdng chéo giita cdc bd phan.

- Thuc hién st phan chia 3 chic nang: xir Iy nghiép vu, ghi chép sé va bao
quan tai san.

* Chinh sdach nhdn sy. bao gém toan b cdc phuong phdp quan 1§ nhéan sy
va cdc ch€ d6 clia don vi d6i véi viéc tuyén dung, huén luyén, danh gid, dé bat,
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khen thuéng va ky luat cdc nhan vién. Mot chinh sdch nhan su ding din 1a
chinh sich nham vao viéc tuyén dung, huin luyén va sit dung cic can bd, nhan
vién c6 nang luc va ¢é dao duc.

* Hé théng ké hoach: Bao gém mot hé thong k& hoach san xuit - k§ thuat -
tai chinh ciing nhu phuong dn chién luge ciia bd phéan quan 1y cao nhat. Chién
lugc san xuét kinh doanh va cic k& hoach gitp cho don vi hoat déng ding
huéng va cé hiéu qua. Cong tac k& hoach dugc tién hanh nghiém tic va khoa
hoc cling s€ trd thanh mét cong cu kiém soét hitu hiéu.

* Bo phdn kiém todn néi bo: LA mot nhan 16 co ban trong méi trudng kiém
sodt, 12 mot b phan trong hé théng kiém sodt ndi bo clia mot don vi, ¢b chic
nang kiém tra, ddnh gid tinh phd hop, hiéu qua, sy tuan thil phdp luat va cic
quy dinh clia hé thng k€ todn va hé théng kiém sodt ndi bo cia don vi d46. Bo
phan kiém todn ndi bd hiru hiéu s& giip don vi ¢é duge nhiing théng tin kip
thdi va xéc thuc vé céc hoat dong néi chung, chét Iuong cong téc kiém soat néi
riéng d€ diéu chinh, bd sung cdc quy ch€ ki€m soat thich hop va ¢6 hiéu luc
hon. BS phan kiém todn ndi bd phdt huy tdc dung t6t néu:

- Vé mdt t6 chirc: B phan kiém todn néi bo phai tryc thudc mot cép cao di
dé khong bi giéi han pham vi hoat dong cta né. Dong thoi phai duge giao
quyén han tuong d6i rong va hoat dong tuong d6i doc lap v&i bo phan duoc
kiém tra. _

- V¢ nhdn sy Bo phan kiém todn noi b phéi ¢6 duge cdc nhan vién c6 khi
ning du d€ thirc hién nhiém vu.

- Cdc nhan t6 bén ngodi: C4c nhén 16 niay nim ngoai sy kiém sodt clia cic
nhi quan 1y nhung c6 anh hudng rat Ién dén thai do, cung cch cia nha quan 1y
va céc quy ché, cic thi tyc kiém sodt cy thé. Bao gom anh hudng clia co quan
. chifc ndng ctia nha nudc, céc chui ng, cdc trach nhiém phép ly...

* Hé théng ké todn: La céc quy dinh v€ k€ todn va cdc thu tuc k€ todn ma
don vi duge kiém todn 4p dung dé thuc hién viéc ghi chép k€ todn va lp bdo
cdo tai chinh.

Hé thong ke toan bao gém: Heé thdng chiing tir k& todn, H¢ thong tai khoan
ké& todn, Hé théng s6 k& todn, Hé thong bdo céo k€ todn.

Thong qua viéc quan sat, d6i chi€u, tinh todn va ghi chép céc nghlép Vi
kinh t€ phat sinh, hé thong k€ todn khong nhitng cung cip théng tin cho nha
quan 1y ma con ¢6 tdc dung kiém sodt nhi€u mit hoat dong cla don vi. Hé
théng k€ toan 1a mo6t mat xich, mot yéu 16 quan trong clia hé théng ki€m sodt
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ndi bd. Thong tin trinh bay trén bdo cdo tai chinh 14 nhitng thong tin do k€ todn
xir 1y cdc giao dich. Chinh vi vay trong qué trinh ki€m todn doi hoi kiém todn
vién phdi tim hiéu, nghién ciu. va dénh gid d6i véi hé thong k€ toidn mi doanh
nghiép ap dung dé ddnh gid mic do phil hop giita cdc thong tin trén bdo cdo tai
chinh vdi cdc nguyén tic, chudn muc di duge xdy dung, thira nhan.

* Cdc loai kiém sodt va thi tuc kiém sodt:

- Thii tuc kiém sodt: La céc quy ché€ va thi tuc do Ban ldnh dao don vi thiét
1ap va chi dao thyc hi¢n trong don vi nhim dat duge muc tiéu quéan 1y cu thé.

Dé 1ién hanh hoat dong kiém soat cdn phai dua ra hé théng cdc bién phép
ki€m sodt dé ddnh gid viéc phé duyét, cho phép, xdc minh, d5i chiéu, ddnh gid
ket qud hoat dong dam bdo cho viéc bdo v¢ an todn tai sin ciing nhu viéc thuc
hién ding chitc ning, nhiém vu cia timg bd phén, c4 nhan.

- Cdc bién phap kiém sodt: 18t da dang, cé thé chia thanh 2 loai: Bién phap
kiém so4t ngan ngira, bién phép kiém so4t phat hién.

+ Cdc bién phdp kiém sodt ngan ngira: Duge dua ra dé ngan chan su gian
lan, sai sét hoac nhitng vdn dé tiéu cuc khdc phdt sinh tlt nhitng su kién nio dé
trong doanh nghiép nhu t6 chic kho tang bén bii, trong giit kho, cdc phuong
tién cin dong do dém...

+ Cdc bién phdp kiém soar phar hién: Pugc dua ra dé phiat hién sai sét da
phét sinh nham muc dich sira chita lai nhitng sai s6t di phét hién.

- Cn cd vao ndi dung tién hanh kiém sodit, thi tuc kiém sodt dugc chia
thanh: kiém sodt truc ti€p va kiém sodt t6ng quat.

+ Kiém sodt cu thé (truc tiép): LA loai kiém sodt dugc tién hanh theo
nhing ndi dung cu thé dé dénh gid cic yéu 16 dan liéu clia cdc bo phan ciu
thanh trong bdo cdo tai chinh. C6 3 loai kiém so4t truc tiép.

o Kiém sodt qudn 1y: La viéc kiém sodt cac hoat dong rieng 1 do ngudi doc
lap vdi nguoi thuc hién mot céng viéc ndo dd ti€n hanh khong can qua mot
khau trung gian ndo, cdn goi 12 kiém sodt doc lap. Loai kiém soat nay hiru hiéu
nhat ¢é phat hién va ngan chén gian lan va sai s6t. Néu don vi ¢6 hé thong
kiém sodt nay hitu hiéu thi cong viéc kiém todn c6 thé dugc giam nhe rat nhiéu.

® Kiém sodt xu 1y: La cac budc kiém soat duge dat ra d€ kiém tra viec xir Iy
cdc giao dich. nghia Ia kiém tra lai cdc céng viéc ma nhd chiing cdc giao dich
duge cho phép duge cong nhén, duge tinh todn, duge phan loai, duge ddnh gid,
duge ghi chép, duge tich lu§, duge cdng dén va duge bio cdo.
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Dic trung cha kiém sodt xir 1y: Timg ngudri trong hé thong kiém sodt
kiém tra cdc cong viéc ciia minh trong su rang budc cic quy che.

Déi véi nhitng don vi sit dung hé théng may vi tinh dé xtr 1y thong tin thi
kiém sodt x{t 1y duoc thuc hién théng qua chifc nang xi 1y bang dién toan.

® Kiém sodt dé bdo vé tai sdn: La cdc bude kiém sodt duge dat ra d€ bao vé
an toin cho cdc tai san vi thong tin. Thong tin trong doanh nghiép la cac tai
san dic biét. Trong diém kiém sodt gém c6 : Quy ché sir dung va bio quan tai
san; Quy ché bdo quan cdch ghi chép vé tai san; Hé théng an toan va vat chan
(phong chita chdy); Cac quy ché kiém ké hién vat (dinh k¥ hoic bat k)

e Kiém sodt tdng qudt: 1A cong viéc Kiém sodt dugc ti€n hanh déng thoi
v6i nhi€u noi dung, nhiéu hé thong, nhidu cong viéc khic nhau nhdm muc dich
dénh gid tdng thé méi trudng, hé théng kiém sodt ndi bd doanh nghiép.

D& tién hanh ki€m sodt cdn phai ti€én hanh nhiéu thd tuc cén thiét khac
nhau phii hop véi timg loai nghiép vu va timg don vi. Tuy nhién viéc ti€n hanh
kiém sodt cdn dua trén nguyén tic chung sau:

o Nguyén tdc phdn dinh tréch nhiém: Cong viéc, nhiém vu cdn dugc phan
cong theo kha nang, trinh d¢ trinh chdng chéo, bt hop 1y dé c6 thé kiém soat
duge 14n nhau viéc thuc hién cong viéc cla timg bd phan, cd nhan, thuén tién
cho viéc ngin chan, phdt hién, sira chiia sai s6t, déng thdi tao di€u kién cho
viec chuyén mon hod, nang cao trinh 46 nghiép vu cin bo quan 1y.

e Nguyén tdc bdt kiém nhi¢m: Nguyén tac ndy doi hoi sy tach bigt vé trich
nhiém d6i véi mot s6 cong viéc nhu: Trich nhiém thuc hién nghia vu va trich
nhiém ghi chép sd k€& todn; Trich nhiém bao quén tai san va trdch nhiém ghi chép
56 k€ todn; Trach nhiém xét duyét va trich nhiém ghi chép s6 séch; Chiic nang k&
todn va chifc nang tai chinh; Chifc néng thyc hién va chiic nang kiém so4t...

Nguyén tic nay dam bao duge sur han ch& gian 14n, sai sét trong viéc quan
1¢, bao quan tai san, trong viéc ghi chép k€ todn, cling nhu viéc chong thai do
cira quyén trong cong viéc.

® Nguyén tdc uy quyén va phé chudn: Theo nguyén tic nay, clp dudi dugc
phép quyét dinh gidi quyét nhiing cong viéc nhat dinh ty theo sy phan cip
quan 1§ va sy uy quyén cua cip cé thim quyén, dam bao cho tinh hiéu qua cia
cong tic kiém sodt, tranh thi tyc phién ha, rudm ra nhung vén thé hién tinh t4p
trung quyét dinh trong hoat dong kiém sodt.

Phé chudn 12 biéu hien cu thé cia viéc quyét dinh va gidi quyét mot cong
viéc trong mot pham vi nhét dinh. Qué trinh uy quyén ti€p tuc dugc mé rong
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xudng cdp thap hon tao nén mét hé théng phan chia trdch nhiém va quyén han .
ma vén khong lam m#t tinh tap trung dan cha cia don vi.

3. Gian lan, sai s6t

3.1. Khai niém

Trong kiém todn, gian 1an va sai sét 13 nhiing khdi niém d€ chi nhimg hanh
vi sai pham khdc nhau vé s& liéu, théng tin trén bdo co tai chinh.

Gian Idn 1a hanh vi ¢d ¥ 1am sai léch thong tin kinh t€&, tai chinh do m6t hay
nhi€u ngudi trong Hoi déng quan tri, Ban Gidm déc, cac nhan vién hoic bén
thi ba thuc hién lam anh hudng dén bdo céo tai chinh.

Gian lan c6 thé biéu hién dudi céc dang téng quat sau:

- Xuyén tac, 1am gia chimg tir, tai liéu lién quan dén bdo cdo tai chinh;

- Sira ddi chig tiy, tai liéu ké todn 1am sai léch bdo cdo tai chinh;

- Bién thil tai san;

- Che gidu hoac c6 ¥ bo sot cac thong tin, tai liéu hodc nghiép vu kinh t&€
lam sai léch bao cdo tai chinh;

- Ghi chép cic nghiép vy kigh t& khong ding su that;

- C8 ¥ ép dung sai cdc chudn muc, nguyén tic, phuong phap va ché& do ké
todn, chinh sach tai chinh;

- C6 ¥ tinh todn sai vé sd hoc.

Sai s6t 1a nhitng 16i khong c6 ¥ ¢6 anh hudng dén bdo cdo thi chinh nhu:

- Lbi vé tinh todn s6 hoc hodc ghi chép sat.

- Ap dung sai cdc nguyén tic k& todn.

- Bo s6t hodc hiéu sai cdc khodn muc, nghiép vu kinh t€,

V& hinh thitc gian lan va sai sét gidng nhau nhung vé ban chat khédc nhau,
gian lan 1a chd ¥ con sai st do nang luc, sao nhing...Vi vay phét hién ra sai sot
dé hon gian lan boi gian lan thudng di v6i hanh vi che gidu.

Ki€m todn vién khi kiém to4n bdo cdo tai chinh cén chi ra sw ddm bao hop 1y
1a da khong xay ra gian 1an va sai sét ¢6 anh hudng nghiém trong dén béo cio tai
chinh hodc xay ra thi két qua gian 14n sai sét duge phan anh diing trong bdo cdo tai
chinh hodc gian 1an, sat sét dugc sifa chifa theo ¥ ki€n clia kiém todn vien.

3.2. Cac nhan t6 anh huong dén gian 1an va sai sét

- Céc nhan t§ vé tinh chinh truc, nang luc va trinh d6 cia céc nhi quén Iy
va cdn bd nghiép vu trong don vi:
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+ Cong tdc quan 1y bi mot ngudi hay mot nhém nho doe quyén nim giir
khong ¢ su gidm sdt ¢6 hiéu lyc cia uy ban hay hoi dong.

+ Co cdu té chiic phifc tap, rac roi khong cdn thiét.

+ C6 sy bit luc trong viée slra chita céc diém y€u cua kiém sodt ndi b
trong khi céc diém y&u nay c6 thé khac phuc duoc.

+ C4n bo tai chinh, k& todn cé thu nhép cao.

+ Nhan su clia phong k€ ton bj thi€u nhicu trong thoi gian qua.

_ C4c sitc ép bat thudng trong doanh nghiép:

+ Nganh nghé kinh doanh dang tan lui, khé Khan gia ting.

+ Von lua dong khong hop 1y vi loi rhuan giam hoac md rong quy mo
qua nhanh.

+ Kha nang thu nhap dang xéu di.

+ Doanh nghiép mudn t6i da hod lgi nhuan dé khuéch truong gid thi trudng
¢ phdn cua minh.

+ Doanh nghiép d4u tu qud nhanh vao nganh nghé mdi hoac mat hang mdi
dén mitc mat can d6i tai chinh.

+ Doanh nghiép & thuc qu4 nhiéu vao moét hodc mot vai san phdm, khich hang.

+ Stc ép d6i véi cdn bo k& todn phai hoan t4t cac bdo cdo tai chinh trong
khoang thdi gian qué ngén.

- Céc nghiép vu bt thudng: cac khoén thu, chi qui 16n vao cudi nién do k&
{odn 4nh hudng dén chi phi, thu nhap, cic khodn chénh léch ldn khi kiém tra,
d6i chidu s6 lieu v6i su x4c nhan cta bén thi ba...

- Céc nhan 16 lién quan dén thu thap bang ching kiém todn:

+ Ghi chép khong ddy du

4+ Céc ching tir hodc nghiép vu khong phi hop.

+ C6 sy chenh léch giita ghi chép ke todn va xic nhan cha ngudi thi ba.

+ Cac nha quén 1y lang tranh trd 10 hodc tra 101 khong hop 1y cdc yéu cau
chia kiém todn.

3.3. Trach nhiém déi v6i cac gian 1an va sai sot

3.3.1. Trdch nhiém ciia Ban qudn ly don vi khdch hang

- Phét hién, ngan chan va x¥ 1y cdc gian 1an va sai s6t la trach nhiém cla
doanh nghiép bing he théng k& todn va he thong kiém sodt ndi bo.

30



- Gidm déc (hoac ngudi ditng ddu) don vi chiu trach nhiém truc tép trong
viéc ngan ngira, phat hién va xtr ly céc gian lan va sai sét trong don vi thong
qua viéc xay dung va duy tri thuc hién thudng xuyén hé thong k& toan va hé
théng kiém sodt noi bd thich hgp. Do han ch€ v6n cé clia hé thong ke todn va
he théng kiém sodt noi by nén khé cé thé loai trir hoan toan kha nang xay ra
gian lan hodc sai sét.

3.3.2. Trdach nhiém ciia kiém todn vién

- Kiém toan vién khong c6 trach nhiém ngan chin va xir Iy cdc gian 1an, sai
s6t trong doanh nghiép

- Kiém todn vién c6 nhiém vu phét hién ra cdc gian 1an, sai s6t dé c6 y ki€n
nhan xét thich hop trong bao cdo ki€m todn.

- Néu kiém todn vién thdy nghi ngd c¢é gian 1an va sai sét trong doanh
nghiép thi phai tim ki€m béng ching d€ chimg minh hodc xo4 tan nghi ngd.

- Néu kiém toén vién phét hién c6 gian lan, sai sét ¢6 dnh hudng dén bdo
cdo tai chinh thi phai bdo cdo v6i nha lanh dao va thoa thuan v6i doanh nghiép.

- Néu kiém todn vién phat hién céc thanh vién cua lanh dao doanh nghiép
gian lan thi phai tim ki€ém dai dién khéc d€ thay the.

- Trudng hop lanh dao cao nhdt cia doanh nghiép gian lan thi kiém todn
c6 thé:

+ Khudée tir nhan hop dong cla don vi nay.

+ Néu da ky hop déng thi 1ap bdo céo kiém todn “tit b6” néu khong thu
duoc cac bang chiing can thiét.

+ Kiém todn vién phdt hién cdc hanh vi gian 1an nghiém trong, vi pham
phdp ludt thi ¢6 quyén kién nghi don vi sira chita va ¢6 quyén dién dat cic sai
pham trong bao céo kiém todn.

4. Trong yéu, rdi ro

4.1. Trong yéu

* Khai niém: Trong yéu I thuat ngir dung dé th€ hién tdm quan trong cia
m6t thong tin (mot s6 liéu k& todn) trong béo cdo tai chinh. Khéi niém trong

y&u chi vé ban chét, quy mo cla céc gian 14n, sai sét nghiém trong c6 anh
hudng dén bdo cio cua don vi.

Thong tin duge coi 12 trong y&u c6 nghia la néu thi€u thong tin d6 hoac
thi€u tinh chinh xdc cla thong tin d6 s€ anh hudng dén cic quyét dinh cla
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ngudi st dung béo cdo tai chinh. Mic trong yé&u tuy thude vao tdm quan trong
vi tinh chat ctia thong tin hay clia sai sét duge ddnh gia trong hoan canh cu thé.
Miic trong yéu 1a mot ngudng, mot diém chia cit chit khong phai 13 ndi dung
chia thong tin d6. Tinh trong yéu cia thong tin phai xem xét trén ca phuong
dién dinh lugng va dinh tinh.

Diéu quan trong 1 kiém todn vién phai xét dodn duge tinh chét nghiém
trong cha nhitng gian 1an, sai s6t lam sai bén chit cia d6i tuong kiém todn dén
d&n nhan thitc, ddnh gia sai. Do d6 cén xac dinh dugc nhitng vin d€ thude vé
ban chat ctia gian 14n, sai s6t khong thé bd qua, vi cé thé bo qua nhiing sai sot,
nhim 14n khong co ban, khong ban chat. :

* Nguyén tdc xét dodn tinh trong yéu:

Viéc xét dodn tinh trong y&u thuge vé quan diém chii quan cla ki€m todn
vién. Méi cong ty kiém todn chuyén nghiép thudng dé ra céc quy dinh c6 tinh
chat nguyén tic vé xét dodn tinh trong yéu dé thong nhat chi dao cdc khich
hang vA céc kiém todn vién ctia minh. Thudng cong ty kiém todn dya vao can
clif sau:

- Quy mo ctia sai pham: Quy mo cila gian 1an, sai s6t thé hién vé mat dinh
lugng, dinh tinh cda ching. Di€u khé khan trong viéc xem xét quy mé gian lan,
sai s6t 13 xdc dinh duoc cac yéu 16 tiém 4n vé quy mo gian 14n, sai sot lam anh
hudng dén nhan thiic va ddnh gid gian lan, sai sot.

Vé mdt dinh liegng: Tuy timg bio cdo tai chinh ma KTV xem xét mic do
trong yéu khéc nhau. Véi timg bo phén, khoan muc trén béo cdo tai chinh mifc
46 xem xét khéc nhau, ¢6 thé dya vao 4 can cif:

Tuy theo tdm quan trong cla timg chi tiéu trén béo cdo tai chinh, déc
biét 12 nhimg chi tiéu lién quan dén o nhuan, tinh hinh thanh todn, tinh
hinh tai chinh.

Dua vio tinh chat cia timg chi tiéu trén bdo cdo tai chinh 1a khéch quan
hay chil quan |

Kinh nghiém ctia KTV nhitng lan kiém todn trudce, néu khoan muc nao hay
sai sét thi sé trong yéu.

Vé dinh tinh: Vé ban chét, ¢6 thé ¢6 sai pham nhd nhung lai mang tinh
trong yéu. C6 nhiing sai pham do gian 1an hodc lién quan dén tinh quy téc phai
coi la trong yéu hon 12 sai sét vo tinh néu nhu cung d¢ 16n va lugng.

- Quan hé¢ giita sai s6t timg khodn muc d6i v6i loi nhuan cudi cling cua
don vi.
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Khi xem xét cdc sai pham, cdn xét trong moi quan hé tuong quan voi cdc
chi tiu. Vi du quan hé giifa chi phi va thu nhap lién quan dén loi nhuén. Sai
pham nho & chi tiéu nay nhung ¢6 the la sai pham trong y€u & chi tiéu khac. Sai
pham tuy nho nhung tdc dong dén chiéu hudng nguge cua mot don vi thi phai
coi d6 12 trong yéu.

Mot s6 sai pham duge coi 12 trong yéu bat chap s6 lugng la bao nhiéu, dic
biét [a sai pham cta nhi quéan 1y. Vi vay KTV phai yéu cdu, chd ¥ gidi trinh.

* Cac buoc tién hanh danh gid tinh trong yéu :

- Uéc lugng so bo ban dau : Day 1a cong viéc so bo udc lugng tinh trong
y&u clia gian lan, sai sot. Kiém toan vién tién hanh udc tinh 161 da v¢ gian lan,
sai s6t ma dam bdo ring & mitc dd udc lugng d6 chua anh hudng dén cdc ¥ kien
nhan xét cia kiém todn vién vé bao céo tai chinh va ngudi sir dung thong tin.
Pay li cong viéc u6c tinh va hoan toan mang tinh chu quan cua kiém todn vién.

Viéc udc tinh so bo ban ddu vé tinh trong yéu cén phai dya vao quy mo,
ban chit va phai tuy thudc vio doi twong kiém todn, tuy thudc vao quy mo coa
timg don vi dugc ki€m toan. Mic di 1a viéc uée lugng theo xét dodn chi quan,
song dé c6 thé chi dao va dé trinh dugce rii ro 16n, cdc cong ty, té chic kiém
todn thudng dua ra nhimg hudng dén chi dao cho cic kiém todn vién vé nhiing
viin dé can duoc hiéu biét, nhan thic tir cac khach hang vé gian lan, sai sot.

- Phdn bé woc lwong so bo ban ddu : Phan b6 s8 udc tinh ban diu vé tinh
trong y&u cho cdc bo phan, khodn muyc trén bdo cdo tai chinh, Viéc phan b
u6c luong ban ddu vé tinh trong yéu cdn dua vao nhitng can cur sau :

+ Cdc khoan muc thudng hay bi gian lan, sai sot theo kinh nghiém cta
kiém todn vién.

+ Chi phi can thigt € tién hanh ki€m todn véi tiing khoan muc.

Viéc phan bd ude tinh ban dau vé tinh trong yéu ciing mang nang tinh cha
quan, do vay phu thuoc vao kha nang xét dodn cia Kiém todn vién.

- Ubc tinh tong s6 sai sét trong timg bo phdn, khodn muc : Kiém todn vién
thuémg dua vo céc sai st phét hién dugc trong méu ki€m todn d€ udc tinh sai
s6t cla timg khoan muc, bé phan bdo cdo tai chinh, dé so sanh vdi sai st cd
thé bd qua va quyét dinh chap nhan hay khong chap nhén khoan muc d6 hay
phai tién hanh thém céc thi tuc ki€m sodt khéc.

- Ude tinh sai 6 toan bo cdc khodn muc : Sau khi da u6ce tinh duge sai st
timg khoan muc, bd phan, kiém toan vién tién hanh tong cong céc sai sot uéc
tinh ciia tat ca cdc khoan muc, bd phan.
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- So sdnh sai s6 toan b voi sai 6 wéc tinh ban ddu : Trén cd s& so sidnh
udc tinh sai s¢ tng cong vdi sai 8 wdc lugng so bo ban ddu gitp kiém todn
vién ddnh gid toan bd gian lan, sai sét trong cic khoan muc, bd phan ¢é Ién
hon miic trong yéu chung cha toan bd bdo cdo tai chinh khong. Tir dé c6 ¥
ki€n, nhan xét vé mirc 4o trung thuc, hop 1y clha bdo cdo tai chinh.

Xét doan, ddnh gid ding mitc d¢, tinh chat trong y&u ctia gian 1an, sai sét
s& lam giam thap hoac tranh dugc rii ro kiém todn.

* ¥ nghia:

Khai niém trong y&u gidp kiém todn vién x4c dinh duoc noi dung, thoi
gian va pham vi cdc phuong phdp kiém todn.

Xac dinh duge tinh hop 1y va trung thue cla cdc doanh nghiép trong bdo
cdo tai chinh.

4.2. Rairo

*Khdi niém : Rui ro ki€m todn 12 rhi ro ma kiém todn vién vi cong ty kiém
toin mic phai khi dva ra ¥ kién nhan xét khong thich hop vé cic bdo cdo tai
chinh clla mét don vi duge kiém todn.

Qua trinh ki€m todn dugc tién hanh qua nhiéu giai doan khéc nhau véi nhiéu
hé¢ thong, ndi dung thong tin khdc nhau, do vay rti ro kiém todn duge xdc dinh

tuong ting véi timg 461 tugng kiém todn, giai doan clia qu4 trinh kiém todn.

Do tinh chét nghé nghiép cua ki€m toan, khi lap k& hoach kiém todn cho
mot hop dong cu thé, kiém todn vién phai du kién duge mic do rii ro dé xdc

- dinh, lya chon phuong phép kiém toén cho thich hgp nham phat hién nhitng
gian 1an, sai sot trén bdo cdo tai chinh. C6 nghia 12 kiém todn vién phai di ddnh
gi riii ro kiém todn.

Diénh gid rai ro ki€m todn 12 viec kiém rodn vién va cong ty kiém todn x4c
dinh mic do rii ro kiém todn c6 thé xdy ra Ia cao hay thdp, bao gém dénh gid
rii ro tiém tang, rai ro kiém soat, rGi ro phat hién. Rii ro kiém toan duge xédc
dinh trude khi 14p k€ hoach va trudc khi thure hién kiém todn.

*Cac logi rii ro :

Mac dit midc d0 rii ro cao thdp s& 4nh hudng dén nodi dung, trinh tyr, phuong
phdp ki€m todn, do v4y cdn thiét phai phan loai i ro kiém todn twong tng véi d6i
tugng kiém tosin va mic o rli ro tiém tang, rii ro kiém soét, rii ro phat hién :

- Riii ro tiém tang: LA rii ro tiém 4n, v6n c6 do kha nang timg nghiep vu,
timg khoan muc trong bdo cdo tai chinh chifa dung sai sét trong yéu khi tinh
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riéng ré hoac tinh gop, mac dit c6 hay khong c6 hé théng kiém sodt ndi bo,
ki€m todn vién cdn phai ddnh gia dugc mic do rii ro tiém tang 13 cac hay thép
dé Iu chon céc thi phap kiém todn, xdc dinh khéi lugng cong viéc, thdi gian,
bién phdp va chi phi cin thi&t cho mot cude kiém todn.

Viéc phan tich danh gid mitc d9 rii ro tiém tang c6 thé ti€n hanh theo trinh
tu tir dudi lén trén hoac tir trén xudng dudi. Viéc danh gid i ro tiém tang c6
thé tir viéc phan tich, dinh gid d6i vdi cdc don vi, bo phan mot cich rieng biét,
sau d6 tong hop lai hay tién hanh theo trinh ty nguge lai tir don vi téng thé sau
dé xudng cic don vi, bd phan, khoan muc...

Dé dénh gid ri ro ti€m tang, kiém todn vién phai dua vio viéc xét dodn
chuyén mén ctia minh trén nhiing nhan t6 chi y€u sau :

+ Ban chét kinh doanh clia khach hang : Cong viéc san xuat kinh doanh cta
doanh nghiép nhu san phdm, dich vu, co ciu vén, méi trudmg kinh €, dia diém
hoat dong.... Cdc nhén 16 dnh huong dén nganh nghé ma doanh nghiép dang
hoat dgng nhu cdc diéu kién kinh t€, canh tranh, nhimg thay déi vé cong nghé
tdc ddng tdi kinh doanh, chinh sach ti€p thi, chi€n lugc canh tranh then chét...

+ Ban chét clia cic b phan khoan muc duge kiém todn nhu cdc khoan
muc va loai nghi¢p vu kinh doanh, tinh chi quan cia hé thdng k€ todn d6i véi
tirng nghiép vu, timg khoan muc cha bdo cdo tai chinh...

+ Ban chat hé thong k& todn va thong tin trong don vi nhy mic d6 vi pham
vi dién todn hod, muc hiéu qua, ban chat phuong phép k€ todn...

+ Trén phuong dién s6 du tai khoan va loal nghiép vu : S8 du cia céc tai
khoan du phong ; nghiép vu kinh t€ d6i v6i chi phi phét sinh sau khi ghi nhan
ban dau TSCD tinh vio chi phi hay vao nguyén gia TSCD ; Céc nghiép vu, su
kién phitc tap nhu kién tyng, trém cap ; Viéc ghi chép cac nghiép vu bat thuong
va phiic tap...

+ Viéc ddnh gid mdc d¢ rui ro tiém tang thudng duoc bit dau véi viee kiém
diém xem KTV di biét dugc nhitg gi vé cong viéc kinh doanh va ban chat
kinh doanh clia mot don vi. Néu KTV khong 1y giai dugc nhitng van @€ thuc
ban chét kinh doanh clia khich hang thi ho c6 thé s& khong nhan biét v khéng
xac dinh duge nhitng khu vye rli ro quan trong.

- Rili ro kiém sodt: La rhi ro xdy ra sai st trong y&u trong timg nghiép vu,
ting khodn muc trong bdo cdo tai chinh khi tinh riéng r& hodc tinh gop ma hé
théng k& todn va hé thdng ki€m soat ndi by khong ngan ngira hét hoac khong
phat hién va slra chira kip thoi.

35



Rii ro kiém sodt 13 rli ro lu6n xudt hién va khé tranh khoi boi nhitng han
ché 6 hitu cia chinh he théng kiém soat ngi bo. Nhimg han chédola:

+ Yeu cdu vé tinh hiéu qua cha chi phi bd ra dé kiém soat phai nho hon
nhitng t6n hai do sai s6t, gian lan gay nén.

+ Kha nang gdy ra sai sét clia con ngudi do tinh thi€u ¢én trong, do trinh
do nghi¢p vu.

+ Viec vi pham quy dinh cla h¢ théng kiém sodt noi bo trach nhiém cla
chinh cdc nha quan ly. |

+ Khong c6 cic bién phip, thi tuc kiém so4t phit hop.

Dénh gi4 rai ro kiém soét 1a danh gi4 tinh hiéu quéa cua h¢ thong kiém sodt
noi bo va hé thong k€ todn clia doanh nghiép doi véi viéc phat hién, ngin chin
gian 1an, sai sot nghiém trong trén bao céo tai chinh. C6 rdt nhiéu nhén t& anh
hudng dén viéc phan tich, ddnh gid rii ro kiém sodt, 46 1a: bién ché, trinh do
nang lyc cha he théng kiém sodt, tinh chét phifc tap va quy mo, khi luong cia
cdc giao dich, cdc thi tuc, bién phap kiém sodt...

Trén co s& cic nhan t6 anh hudng, khi ddnh gid hé thong kiém sodt néi bo,
kidm todn vién cin phai x4c dinh mic 4o rii ro kiém sodt 1a cao hay thip dé lua
chon thi phap, trinh ty ti€n hanh kiém toan thich hop. Cach thic ti€n hanh dénh
gi rii ro kiém sodt c6 thé phan tich tir trén xuéng dudi nhu rdi ro tiém tang.

Kiém todn vién 6 thé danh gid rii ro kiém sodt & mikc cao déi véi mor hay
1t cd cde co s¢ ddn liéw khi kiém todn vién tin rang:

+ Céc thil tuc va cdc bién phép Kiém so4t chia don vi ddi v6i mot hay tét ca
cdc co s din lieu déu khong c6 tac dung.

+ KTV khong ¢6 ddy du co s& ddnh gid tic dung ciia cdc thi tyc va cic
bién phap kiém sodt cua don vi. :

Kiém todn vién cé thé danh gid rii ro kiém sodt 1 thdp chi khi :

+ Xéc dinh duge cdc thi tuc va bién phap kiém soét ciia don vi lién quan
dén co s dén liéu 12 c6 tac dung, c6 kha nang phat hién va ngan chan cac gian
14n va sai sot.

+ C6 diéu kién va c6 k& hoach tién hanh céc thir nghiém dé khang dinh sy
dénh gid cia minh vé he théng ki¢m sodt.

- Riii ro phdt hién: La cic kha nang mi cac bude kiém toan khong phat
hién duge céc sai st nghiém trong hién c6 trong cdc s6 du tai khoadn hodc céc
loai nghi€p vu.
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Cédc nhan t6 anh hudng d&€n rii ro phat hién :

+ Trinh d6 clia kiém todn vién.

+ Pham vi, quy mé clia cudc ki€ém todn.

+ Tinh hgp 1y, hiéu qua clia cdc phuong phdp kiém todn dp dung va cic
buée kiém todn cu thé.

Day la riii ro gin lién v6i cong viéc kiém todn cdc d6i tugng chit khong
phai nhu loai rii ro trén. Rii ro ti€ém tng vA rhi ro ki€m sodt luén t8n tai doc
1ap vdi céc thong tin tai chinh, chiing cé trong chiic nang hoat déng san xuat
kinh doanh va moi trudong quan 1§ ciia doanh nghiép, ching vin t6n tai nam
ngoai pham vi kiém todn cho di ¢6 tién hanh kiém todn hay khéng.

- Rili ro kiém todn : 1a kha ning trong bao cdo tai chinh vin cdn t6n tai gian
lan va sai sét nghiém trong ma KTV khong phdt hién ra, do d6 dua ra ¢ kién
nhén xét khong phi hgp v€ bdo céo tai chinh cia don vi khdch hang.

Nguyén nhan dén t6i rii ro kiém todn :

+ Do han ch€ ¢6 hitu cha hé théng ké todn, hé théng kiém sodt noi bo trong
viéc phdt hién, ngan chin, stra chifa sai sét trén bdo cdo tai chinh nén trong béo
cdo tai chinh ludn ton tai gian 1an, sai sét.

+ Do tinh phic tap clia cong viéc kiém toan.

+ Do kiém todn chon méiu.

+ Do bing chitng kiém todn thudng mang tinh xét dodn va thuyét phuc
hon 12 khing dinh chic chin.

+ Gian lan cta don vi khich hang thuong rat khé phdt hién ngay ca khi
kiém todn t4t ca cdc co s& dén liéu. |

+ Do han ché chii quan ciia kiém todn vién khi thuc hién céng viéc ki€ém todn.

Nhur vay cdc bo phan c4u thanh rii ro kiém todn chinh 1 rii ro tiém tang,
rii ro kiém soat va rli ro phat hién ma d6 1a khé nang kiém todn vién duara ¥
ki€n, nhan xét khong thich hgp vé miic do trung thuc, hgp 1y clia cdc bdo cdo
tai chinh. Thong thuéng KTV chdp nhan rai ro va phdng ngira rii ro & miic do
chap nhan dugc.

* Mo1 quan hé giita cdc logi rii ro:

Tuy rli ro tiém tang va rui ro kiém sodt ton tai ngoai pham vi kiém toan,
song KTV cé thé dya vao 2 loai rdi ro ndy ma du kién rli ro phat hién dé 6
chitc cong viec kiém todn cho phil hgp.
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MB@i quan hé giita rGi ro tiém tang va rii ro kiém sodt 43 duoc ddnh gia
vGi rai ro phat hién du kién 12 méi quan hé nguogc chiéu. N&u rui ro tiém
tang, rii ro ki€m sodt & mic d6 cao thi rii ro phat hién du kién 12 thap ; Néu
1di ro tiém tang, rui ro kiém sodt & mitc 46 thdp thi kiém todn vién du ki€n
rii ro phdt hién & mic d cao nhung vin c6 thé han ché rii ro kiém todn &
muc 46 chdp nhan duoc,

C6 thé du kién rii ro phdt hién bdng ma trdn : Bdng s6'1
RRKS . <
RRTT Cao Trung binh Thap
Cao Thap Thap Trung binh
Trung binh Thap Trung binh Cao
Thép Trung binh Cao Cao

Trong thyc tién cong tic kiém todn, &€ phuc vu cho viéc ddnh gid rhi ro
trong giai doan 1ap k& hoach kiém todn, ngudi ta thudng biéu dién méi quan h¢
gifta riti ro kiém todn va cdc bo phan ctia né bing cong thifc sau :

' Bdng 56 2
C6 bat cif sai 14m cu
thé nao khéng ?

Rii ro tiém tang <+

4————| Phét hién bing cic thil tuc kiém
sodt khéng ?

Rui ro trong Kiém soat

V Khong

. " Phat hién bing ki€m todn ctia
R *+— :
ui ro trong phat hl(ffl.l. ching ta khong ?

y -+ Khong
Rii ro kiém toan Y kién sai
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5. Hoat dong lién tuc

Mot don vi duge coi 14 hoat déng lién tuc trong mot tuong lai gén c6 thé
du dodn dugc (it nhdt 1A mot nam ké tir ngady két thic nién 46 k& todn) khi
khong ¢6 ¢ dinh hodc yéu cdu phai gidi thé, ngimg hoat dong hoac thu hep
ddng ké quy mo hoat dong, tim ki€m su bao ho tir cdc chi ng theo phap luat va
cdc quy dinh hién hanh.

Nhu vay sy ton tai cha mot doanh nghiép véi tu cach la doanh nghiép dang
hoat dong dugc thira nhan trong khi 1ap bao cdo tai chinh. Néu trong bao cdo
tai chinh clia doanh nghiép, cdc thong tin tai chinh khong thé hién dugc khai
niém nay thi doanh nghiép bi coi 1a khong c6 kha nang ton tai. Mat khdc, tai
san va cong ng duge ghi chép va phan 4nh trong diéu kién kinh doanh binh
thuong. Néu khdi niém hoat déng lién tuc khéng duge thyc hién, doanh nghiép
khong thé thyc hién tai san clia minh theo mifc gid da ghi chép va ciing ¢6 thé
¢6 nhing thay d8i vé cong ng va k¥ han tra ng. Déng thdi: tdng gid tri tai san,
cong ng va viéc phan loai tai sin, cong ng trong cic bdo cdo 1ai chinh cb thé
cling phai diéu chinh.

Trong qu4 trinh kiém todn, kiém todn vién phai xem xét cic bi€u hién khai
niém hoat déng lién tuc ¢é duge thé hién trong cdc bdo cdo tai chinh hodc trong
céc 1i litu khac khong. Céc biu hien nay dugc thé hién:

Ddu hiéu vé mdt tai chinh

- Don vi 1am vao tinh trang ng phai tra 1én hon tai sén hodc ng phai tra
ngin han 16n hon tai san hr dong; '

- Pon vi ¢6 cdc khoan ng dai han sip dén han trd ma khéng cé kha niang
dirge gidn ng hoac khong c6 kha ning thanh todn, hoac don vi phu thude qua
nhiéu vao cic khodn vay ngén han d€ tai trg c4c tai san dai han:

- D4u hiéu vé viéc cét bo cac hé trg tai chinh clia kKhich hang va chi ng;

- Ludng tién tir hoat dong kinh doanh bi am thé hién trén bdo cdo tai chinh
hay du bdo trong tuong lat; '

- Pon vi ¢6 céc chi s0 tai chinh x4du dudi mic binh thudng;

- L& hoat dong kinh doanh 16n hoac ¢6 su suy giam 16n vé€ gid tri cha cac
tai san duge diing dé€ tao ra cdc ludng tién;

- No t6n dong hodc ngimg thanh todn ¢6 tic;

- Khong c6 kha nang thanh todn ng khi d€n han;

- Khoéng c6 khé nang tuan thu cic diéu khoan clia hgp déng tin dung;
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- Chuyén d6i tit cdc giao dich mua chiu sang mua thanh todn ngay vdi cac
nha cung cap;

- Khéng c6 kha nang tim ki€m cdc nguon tai trg cho viéc phat trién cdc san
phdm mdi thiét y&u hodc cic du dn dau tu thiét yéu.

Dau hiéu vé mat hoat dong

- Pon vi bi thi€u thanh phan lanh dao chi chét ma khong dugc thay thé;

- Pon vi bi mat mot thi trudng 16, mét gidy phép ban quyén hodc mat mot
nha cung cdp quan trong;

- Pon vi gap khé khan vé tuyén dung lao dong hodc thi€u hut cdc nguén
cung cdp quan trong.

Cdc ddu hiéu khdc

- Khéng tuan thi theo cdc quy dinh vé vén cling nhu cdc quy dinh khic clia
phép luat;

- Don vi dang bi kién va cdc vu kién nay chua duge xu Iy ma néu don vi thua
kién c6 thé dén dén cdc khoan bdi thuimg khong c6 kha nang dap ing duoc;

- Thay d8i vé luat phip hodc chinh sich cia nha nudc lam anh hudng bat
loi t6i don vi;

- C4c dau hiéu khac.

Anh hudng cha cic sy kién hay diéu kién nay c6 thé dugc giam nhe bdi cic
nhan t6 khdc. Vi du, 4nh hudng clia viéc don vi khong c6 kha nang thanh toan
cic khoan no phai tra thong thudng khi dén han c6 thé duge giam nhe bing
viéc Ban Gidm ddc cé k& hoach duy tri luéng tién day du nho viéc dp dung cac
phuong phap khdc nhu thanh 1§ ti sén 0 dinh, diéu chinh lai lich thanh todn
ng, hodc tim ki€ém thém cdc ngudn von méi. Tuong tur nhu vay, anh hudng viéc
mat mot nha cung cip quan trong co thé dwoc giam nhe bing viéc thay theé mot
ngudn cung cap phit hop khic.

Ki€m ton vién va cong ty kiém todn cé trdch nhiém xem xét tinh hop ly

cua gia dinh hoat dong lién tuc ma Ban Gidm déc don vi duge kiém todn da s
dung khi 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh va xem xét c6 yéu 16 khong chac
chin trong y&u no lién quan téi kha nang hoat dong lién tuc cua don vi duge
kiém todn cdn phai dugc trinh bay ddy di trén bio cdo tai chinh.

Kiém todn vién va cong ty kiém todn khong thé du dodn hét duge cic su
kién hoic diéu kién trong tuong lai ¢6 thé dan dén khi nang don vi khong thé
ti€p tuc hoat dong, do dé, khi bdo cao kiém todn khong dé cap dén tinh khong
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chic chin vé kha nang hoat dong lién tuc khong 6 nghia 12 d3 dam bao vé kha
ning hoat dong lién tuc ctia don vi duge kiém todn.

6. Biing chimg kiém toan

6.1. Khai niém

Bing chimg kiém todn 12 cdc 1ai liéu, cdc ghi chép chit y&u, céc bio cdo tai
chinh va moi thong tin khic cé lién quan dén kiém todn. Bang ching ki€ém todn
13 co s& phép 1y cho viéc dua ra ¥ kién nhan xét clia kiém todn vién vé cdc bo
cdo tai chinh.

Bing chimg kiém todn thudng duge thu thap ti cdc ching tir ki€m todn va
day 1a nguén thu thap bang ching kiém toén chi yéu. Tuy nhién néu chi dva
vao cdc ching tir kiém todn @€ thu thap bing ching kiém toén thi chira i, ma
con phai dya vao cdc ngudn so liéu, thong tin lién quan khéc ngodi hé théng ké
todn nhu cdc tai lieu hach todn ban ddu, cic bién ban xit 1y két qua kiém ke,
dénh gi4 lai tai san, x{r ¥ vi pham hop déng... Bing chimg kiém todn c6 thé
dugc thu thap bing cdc phuong phap khéc nhau, thuong 1a ki€m tra, quan sdt,
thdm tra, X4c nhan, tinh toan, phan tich, danh gia.

6.2. Cac loai bang chitng kiém toan

- Phdn logi theo ngudn goc:

+ Kiém toan vién tu khai thic va phdt hién bing cich ty ki€ém ké kho hang,
‘tai sdn, quy tién mat.... Tinh todn lai cdc s8 liéu cua doanh nghiép; Quan sit
thyc t€ chi c6 gi4 tri tai thoi diém quan sdt; Tai liéu thu luom duge & thim tra
phong van.

+ Do khéch hang cung cdp: Bdo céo tai chinh, bdo cdo k€ todn né1 b,
chitng tir hod don ghi chép trén s6 k& todn, cac qué trinh cha cdc nha lanh dao
doanh nghiép, tai liéu kiém ké ciia doanh nghiép.

+ Do bén thit ba cung cdp: Hoé don chimng tir bén ngoai; Xdc nhén cha
bén thit 3: X4c nhan cla ngan hang vé s¢ du, ngudi mua, ngudi cung cép...;
Chuyén gia cung cdp; Céc van ban cia cdc bén thit 3: Co quan tai chinh, cong
an, kiém lam...

- Phdn loai theo logi hinh:

+ Ching tir nd1 bo.

+ Chitng tir bén ngoai.

+ Cidch ghi chép k& toan.
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+ Bdo cdo tai chinh, bdo cdo k€ toan ndi bo.

+ Gidi trinh cia cdc nha quan ly.

+ Théng ké chuyén nganh.

+ Vin ban 1am viéc véi bén thi ba.

Tuy bing chiimg kiém todn cd thé thu thap tir cdc ngudn khéc nhau vi bling
cdc phuong phap khéc nhau, song chiing phai dam bao duge cic yéu cdu:

Yéu cdu ddy di: Theo yéu cdu ndy bing chimg kiém todn phai dam bao
dugc tinh khdi qudt d6i v6i toan bo d6i tugng kiém todn (cdc khodn muc, toan
bo thong tin hién ¢6). Néi cach khdc dé dua ra ¥ kign nhan xét, ki€m todn vién
phai thu thap da luong bing chimg kiém todn ddm béo gid tri phdp 1y cho két
Iuan cia minh cling nhu sy tin tudng cua khich hang.

Yéu cau thich hop:

Yéu cdu thich hop dé cap d€n mat dinh tinh clia bing chimg kiém todn, thé
hién 46 x4c ddng va tin cy thong qua viéc xem xét co s& dan liéu va cic bang
chitng kiém toédn, cdn dén két luan ndo ¢6 bing chimg phi hop va cé d¢ tin cay
cao dén chit lwgng clia bang ching, chdt lugng quyét dinh vé mat s6 lugng.

Kiém todn vién khai thdc cdc bing chitng kiém todn v€ nhiing co s& din
liu cla cdc khoan muyc trong bdo cdo tai chinh chi y€u thong qua phuong
phap kiém todn co ban. Con cic béng chiing kiém todn vé co s& din ligu ciia hé
théng ki€m soat noi bod lai duge phdt hién va khai thdc chi yéu bang viéc dp
dung phutong phép kiém todn tudn tha. '

Viéc xét dodn tinh thich hgp va ddy db ctia bing chitng kiém todn khong c6
mot thudc do tuyét ddi nao ma phu thuée vao xét doan nghé nghiép cla ki€m
todn vién. D€ xem xét bing chimg kiém todn di ddy d va thich hgp chua,
ngudt ta thudng tinh dén yéu t6 sau:

+ Mic do trong yéu clia timg khoan muc trong bao cdo tai chinh va céc
gian 14n, sai s6t 43 phdt hién cé lien quan dén cdc khoan muc nay.

+ Mitc d6 riii ro tiém tang va rdi ro kiém sodt clia titng khoan muc.

+ Céc kinh nghiém ctia kiém todn vién da thu thap duge trong cdc ky kiém
todn trudc vé d6 tin tuéng vao cdc nha quan 1y, cic cdn bd nghiép vu, ciing nhu
cac ghi chép ké toan ctia doanh nghiép.

+ Tinh trang tai chinh cha doanh nghiép va céc diéu kién c6 thé din dét cic
nha quan 1y mac phai sai pham.

+ Tinh thuyét phuc cia cic bing chimg, mic do nhat quan, twong hd cla
cdc bing ching kiém todn khai théc tir nhiéu ngudn tai liéu khac nhau.
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Céc chi phi phai chi ra d€ thu thap céc bing chiing ti€p theo.

6.3. Cac phuong phép thu thap bing chimg kiém toan

- Kiém tra 467 chiéw: Nhin vdo cdc ghi chép, céc tai lieu hodc cAc tai san
hitu hinh bang cdc k¥ thuat théng thudng nhu ra soét lai, nghién citu ky, doc,
duyét, phan doan, xem xét k§ va xic minh... K¥ thuat ki€m tra thudng bao gém
hai loai nhu ki€m tra vat chdt vi kiém tra tai liéu.

- Quan sdt: La tan mét chimg kién cdc bude cong viéc, cdc qué trinh thuc
thi cong viéc do ngudi khic thyc hién. Viéc quan sit thuc t& s& cung cip céc
bing chitng c6 do tin cay cao.

- Thdm tra va xdc nhdn:

ThAm tra bao gém viéc thu thap c4c thong tin phit hop tir nhitng ngudi am
hi€u & trong va ngodi don vi dugc kiém todn. Viéc thim tra c6 thé tién hanh
theo cdch glfi mau yéu cdu cho ngudi ngoai don vi hoic phdng vdn nhimg
ngudi ¢6 lién quan truc ti€p trong doanh nghiép.

Céc thong tin héi am c6 d¢ tin cdy cao, dic biét la thong tin do ngudi tha
ba cung cdp. Tuy nhién d¢ tin c4y cha thu trd 13i cdn tuy thude vio kha nang
xét dodn cia kiém toan vién vé tinh khich quan va kha ning hiéu biét cia
ngudi tra 10i.

- Tinh todn: LA viéc kiém tra 46 chinh xdc v& s& hoc clia cdc ngudn tai liéu
va ghi chép k€ todn hodc cdc con tinh dugc thyc thi mot cdch doc 1ap. Tinh
todn cung cdp cho ki€m todn vién céc bing chimg ki€m todn c6 do tin cdy cao
xét vé phuong dién s6 hoc.

- Phan tich: Nhan dang céc bo phan, cdc khoan muc cha bdo cdo tai chinh
hoic s6 du céc tai khoan d€ xédc dinh cdc vin dé cdn thdm tra. Nghién cifu,
ddnh gid m6i quan hé ndi tai gifta cic y€u t6 tai chinh va céc théng tin khiéc,
tham khao k¥ thuét va phuong phép phan tich.

6.4. Loi khuyén dé xét doan biing chimg kiém toan

- Bang chiing ki€ém toén bing van ban thi c6 gid tri phdp 1y cao hon 13i néi.
Nguyén ban ¢ gid tri hon sao chup.

- Béing chimg do kiém todn vién tu khai thdc va phdt hién déng tin cay hon
cdc bing ching thu duge tir nguén khéc.

- Bang ching thu dugc tir ngudn doc 13p bén ngoai cé gid tri hon bing
chung thu duge tai doanh nghiép.
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- Nhiéu béng chiing thu dugc tir nhiéu ngudn cing ching minh cho mot
nhan dinh c6 gi tri hon mot bing chimg don 1¢. '

- Khi kiém todn vién cam nhéan dugc tinh trung thuc va nang lyc ctia cin bo
quan 1y tai doanh nghiép thi viéc xét dodn bing chimg kiém todn tich cuc dé
hon bang ching tiéu cuc va ngugc lai.

Dé ddnh gid bang ching kiém todn c¢6 dam bao yéu ciu day du va thich
hop hay khong, ki€m todn vién thudng phai lwu ¥ dén cdc yéu 16 sau:

- Mitc do, tinh chat trong yéu cia timg khoan muc trong bdo cdo tai chinh
va mé6i quan hé clia chiing véi gian lan v sai sét.

- Midc d6 ruii ro ti€m tang va rii ro kiém sodt.

- Thuc trang tai chinh ciia doanh nghiép.

- Tinh thuyét phyc va nhdt quén, méi quan hé¢ giifa nhilng bing ching kiém
todn thu th4p tir cdc ngudn khéc nhau.

- Kinh nghiém cia kiém toan vién.

7. Cac chuan mutc kiém toan

Chufin myc kiém todn dugc hiéu theo nghia chung nhat nhu I3 dudmg 16
chung, 12 nguyén tac co ban v& nghiép vu, vé viéc xir 1y cdc méi quan he phat
sinh trong qud trinh kiém todn.

Céc chudn myc ki€m todn dugc ban hanh nhu 12 khuon mAu nghé nghiép
chi phdi, diéu chinh, hwéng din cdc kiém todn vién trong qué trinh kiém toén.
Dong thoi, cac chudn myc kiém todn cdn 1a co s& dé do ludng, danh gid va
ki€m sodt chat luong cong viec kiém todn chia kiém todn vién ciing nhu 16 chitc
kiém todn.

Thong thudng, méi quéc gia déu c6 he thdng chudn myc kiém toan riéng
do cdc t6 chifc nghé nghiép vé k€ todn, kiém todn ban hanh (Hiép hoi chuyén
gia ké todn hoac Hiép hoi chuyén gia kiém todn). O cdc nuée dang phat trién,
khi cdc Hiep hoi k€ todn, ki€m todn chua dit manh, chua thue su la mét t8 chitc
nghé nghiép thi chudn myc kiém todn c6 thé dugc ban hanh va cong bs dudi
hinh thifc van ban phép Iy ctia Chinh pha. Ching han Nghi dinh 07/CP ngay
29/01/1994 cta Chinh phd vé “Quy ché kiém todn doc lap trong nén kinh t&
qudc dan” quy dinh B Tai chinh Viét Nam 1a ngudi chiu trach nhiém ban.
hanh cdc nguyén tic, chudn myc kiém todn va céc tai lieu chuyén mon nghiep
vu kiém todn.
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Hién nay, nudc ta dang trong qud trinh xay dung va cong bo céc chuén
muc ki€m todn clia Viét Nam. Tinh dén ngay 28 thdng 11 nam 2003, h¢ thong
chudn muc kiém todn Viét Nam bao gém céc chudn muc kiém toén:

Chuédn muc s6 200: Muyc tiéu va nguyén tdc co ban chi phéi kiém todn bdo
cdo tai chinh.

Chudn muc s& 210: Hop déng kiém todn

Chuén muc s6 220: Kiém sodt chat lugng hoat dong kiém toin

Chudn muc s8 230: Hé so kiém todn

Chun muc s6 240: Gian 1an v sai sét

Chudn muc s6 250: Xem xét tinh tuan tha phép luat va cic quy dinh trong
kiém todn bdo cdo tai chinh.

Chuin muc s6 300: Lap ké hoach kiém toan

Chuin muc s8 310: Hiéu biét vé tinh hinh kinh doanh

Chuén muc s6 320: Tinh trong yé&u trong kiém todn

Chudn muc s6 400: D4nh gid ri ro va ki€ém sodt ndi bo

Chufn muc s6 401: Thyc hién kiém todn trong moi trudng tin hoc

Chun muc s3 500: Bing chimg kiém toin

Chudn muc s& 501: Bing ching kiém todn bd sung d6i vdi cdc khoan muc
va su kién dic biét

Chuén muc s6 510: Kiém todn nim ddu tién - S6 du ddu nam tai chinh

Chuén muc s6 520: Quy trinh phan tich

Chuén muc s6 530: L&y miu kiém todn vi céc thi tuc lya chon khdc

Chufn myc s6 540: Kié€m todn céc udc tinh k€& todn

Chudn muc s& 550: Cic bén lién quan

Chudn muc s6 560: Céc su kién phét sinh sau ngay khoa sd k€ todn 14p bdo
cdo tai chinh.

Chudn muc s& 570: Hoat dong lién tuc

Chudn muc s& 580: Quy trinh clia Giam d6c

Chudn muc s6 600: Str dung tir liéu cia ki€m todn vién khic.

Chuén muyc s& 610: Sir dung tu liéu cia kiém todn ndi bd

Chudn muc s6 700: Bdo cdo ki€m todn vé bao cdo tai chinh

Chudn muc s6 800: Bdo cdo kiém todn vé nhimg cong viéc kiém todn dic biét
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Chudn mute s6 910: Cong téc sodt xét bdo cdo tai chinh

Chudn myc s6 920: Kiém tra thong tin t2i chinh trén co s& céc thil tuc thoa
thuan trudc.

Nhu vay, cdc chudn myc kiém todn quéc & mot s3 qudc gia st dung luodn,
mot 88 quéc gia xay dung chudn muc va quy ch€ kiém todn quéc gia.

IV. TO CHUC KIEM TOAN VA KIEM TOAN VIEN VIET NAM

1. Quy dinh vé thanh i3p va hoat déng cla t8 chirc kiém toan doc lap

- Doanh nghiép kiém toan chi dugc thanh 1ap khi o6 it nhat 3 kiém todn vien
¢6 Chimg chi hanh nghé ki€m todn, trong dé it nhat c6 mot trong nhitng ngudi
quan Iy doanh nghiép kiém todn phai 1a kiém todn vién cé Ching chi hanh nghé.

- Trong th¥i han 30 ngay ké tir ngay dugc cdp Gidy chiing nhéan ding ky
kinh doanh, doanh nghi¢p kiém todn phai thong béo véi Bo Tai chinh viéc
thanh 13p doanh nghiép ki€m todn va danh sich kiém todn vién dang ky hanh
nghe tai doanh nghiép.

- Trong qud trinh hoat déng, doanh nghiép kiém todn phéi thudng xuyén
dam bao c6 it nhét 3 kiém todn vién hanh nghé. Sau 6 thang lién tuc doanh
nghi¢p kiém todn khong dam bao diéu kién ndy thi phii ngimg cung c4p dich
vu kiém todn.

2. Kiém toan vién

2.1. Khai niém

Kiém todn vién 12 ngudi ¢ chiing chi ki€m todn vién do B6 Tai chinh cAp,
¢6 dang ky hanh nghé tai mot cong ty kiém toan doc lap, tham gia vao qua
trinh kiém todn, dwgc ky bdo cdo kiém todn va chiu trdch nhiém trudc phap luat
va gidm dc cong ty kiém todn vé cude kiém todn.

2.2. Tiéu chudn

- Nguoi Viét Nam phai c6 di cdc tieu chudn sau day méi dugc céng nhén
Ia kiém todn vién: _

+ C6 phdm chdt dao dic nghé nghiép, trung thyc, liem khiét, c6 ¢ thic
chép hanh phdp luat.

+ C6 bang clt nhan thudc chuyén nganh t3i chinh — ngan hang, k& toan,
kiém todn va chuyén nganh kinh 1€..: d3 lam thuc t€ cong tdc tai chinh, ké
todn, ki€m todn dii 5 nim trd lén.
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+ C6 kha ning giao tiép bing ti€ng nudc ngoai théng dung va siz dung
thanh thao may vi tinh.

+ Di qua ky thi tuyén kiém todn vién do B¢ Tai chinh 16 chitc va duge Bo
truémg Bo Tai chinh c4p Chimg chi kiém toan vién.

- Ngudi c6 chitg chi kiém todn vién do t§ chiic nghé nghiép quéc 1€ hoac
t8 chéic nwdc ngoai c4p va duge BO Tai chinh thira nhan thi phai qua k¥ thi ki€n
théc vé luat phdp Viét Nam do Bo Tai chinh 16 chic hoac dugc Bo trudng Bo
Tai chinh cdp Chitng chi kiém todn vién.

- B5 Tai chinh quy dinh ndi dung thi tuyén, tha tuc cép va thu héi chitng
chi kiém todn vién.

Cdc kiém todn vién hoat dong voi nguyén tac hanh nghé.

+ Tuén tha phép luat cia Nha nude Viét Nam.

+ Trung thirc, doc 14p, khéch quan va cong bang.

+ Bi m4t s6 liéu.

+ Tuan thd cic chufn muc k€ todn va kiém todn cla Viét Nam va céc
chuén muc qudc t€ ma Viét Nam thira nhan.

2.3. Trach nhiém ctia kiém toan vién

- Chép hanh cdc nguyen tic hoat dong kiém todn quy dinh.

- Trong qud trinh thyc hién dich vu, ki€m todn vién khong dugc gay trdy
ngai hodc can thiép vao céng viéc diéu hanh chia don vi dang kiém todn.

- Ky béo céo kiém todn va chiu trach nhiém vé hoat dong nghé nghiép
clia minh,

- Thuong xuyén trau déi kién théc chuyén mon va kinh nghiém nghé
nghiép. Thuc hién chuong trinh cap nhat kién thitc hang ndm theo quy dinh clia
B& Tai chinh.

_ Kiém todn vién vi pham diéu c4m ciia lugt dinh thi tuy theo tinh chét va
mitc do vi pham s& bi tam dinh chi, cdm vinh vién dang k¥ hanh nghé kiém
todn hodc phai chiu trach nhiém theo quy dinh cia phdp luat.

2.4. Quyén han cia kiém toan vién

- boc 1ap vé chuyén mon nghiép vu.

- Dugc thue hién kiém todn bio cdo tai chinh va cdc dich vu cia doanh
nghiép kiém todn theo quy dinh.

_ Yéu cdu don vi duge kiém todn cung cdp ddy dd, kip thi tai liéu k€ todn
va céc tai liéu khéc c6 lién quan dén hop déng dich vu.
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_ Piéu tra, xdc nhan cdc thong tin kinh t€ ¢6 lién quan dén don vi duge
kiém todn & trong va ngoai don vi. Dé nghi cdc don vi, cd nhéan cd thim quyén
gidm dinh vé mat chuyén mon hoac lam tu vén khi can thiét.

- Trong qua trinh kiém todn, néu phdt hién don vi dugc kiém todn c¢6 hién
tugng vi pham phdp luat, ki€m todn vién c6 quyén thong bdo va kién nghi don
vi c6 bién phép stra chita sai pham va ¢6 quyén ghi ¥ kién ciia minh vao bido
cdo kiém todn.

_ Tir chéi 1am kiém todn cho khich hang néu xét thdy khong di nang luc
chuyén mon, khong di diéu kién hoac vi pham quy dinh.

Cau hoi

1. Hay phan tich iam ré khai niém Kiém toan. Phan biét 3 loai kidm toan: Kiém
toan dac lap, kiém toan nha nutc, kiém toan ndi bs.

2. Néu pham vi va muc dich ciia kiém toan doc ap.

Trinh bay cac y8u t& chia cg sd dan liéu va hé théng kiém soat ndi bd.

4. Nau nhimg quy dinh vé viéc thanh lap va hoat déng chia t8 chic kiém toan doc
|lap; tiéu chudn, trach nhiém va quyén han cia kiém todn vién Viét Nam.

w
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Chuong 2

TRINH TU KIEM TOAN

Muc tiéu:
Cung cdp cho hoc sinh nhitng kién thitcc co bdn vé cdc budc tiéh hanh mot

cugc kiém todn. Hoc sink phdi nhdn biét dioc va sdp xép trinh tu cde budc tién
hanh mot cudc kiém todn.

Hoc sinh phdi nhégn biét cdc loai béo cdo kiém todn dugc kiém toén vién
lap cho don vi dugc kiém todn va phdn biét noi dung, diéu kién cua timg loai
bdo cdo kiém todn.

Qud trinh kiém roan thuomg gom ba giai doan: Idp ké hoach kiém todn,
thic hién kiém todn, hodn thanh kiém todn.

I. LAP KE HOACH KIEM TOAN

Lap k€ hoach kiém todn 13 khau cong viéc déu tién, c6 y nghia quan trong
d6i v6i moi cude ki€m todn véi nhitng ndi dung khic nhau. Lap k& hoach kiém
todn vOi cdc ngi dung can thiét phai ti€n hanh 14 tién d€ cho viéc dam bao chit
lugng ki€m todn, d€ xdc dinh duoc thdi gian, bién ché, chi phi, cling nhir pham
vi, noi dung va phuong phdp tién hanh kiém toén.

D¢ 14p k& hoach kiém todn cdn phai can cir vio néi dung kiém todn, qui
mo, dic diém hoat dong sin xudt kinh doanh ctia khich hang, mic d9, tinh
chét phic tap clia cuéc ki€m toan ciing nhu trinh d6 hiéu biét, kinh nghiém cua
kiém todn vién.

* Noi dung cita ké hoach kiém todn

- Xac dinh muc tiéu, pham vi kiém todn.

- Tim hi€u vé hoat dong san xuét kinh doanh, hé thong kiém todn noi bo,
hé théng k€ todn cla doanh nghiép.
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- Du kién d6 tin cay (du ki&€n mitc d6 rui ro) d6i vdi hé thong Kiém sodt.

- X4c dinh noi dung, thi phap ti€n hanh kiém toén.

- Xay dung quy trinh kiém todn cu the.

Cong viéc 14p k& hoach kiém todn duge bit ddu tir khi nhén dugc yéu cau
kidm toan hoic gify mdi kiém todn va sy chép nhan 1am kiém todn clia Cong ty
kiém tosn bing mot thu hen kiém todn hoac hai bén da ky hop déng ki€m todn.
Théng thudng khi mot doanh nghiép c6 nhu cdu ki€ém todn phai c6 cong van
hodc thu mdi kiém todn gli cho cong ty kiém todn. Thu mdi ki€m todn ¢6
nhitng noi dung chinh sau:

S&, ngay va thang cong van

Teén va dja chi don vi mdi kiém todn

Tén cong ty kiém todn duge mdi lam kiém todn
Noi dung kiém todn

Yéu cdu kiém todn

L chap nhan tra phi kiém todn

Tén, chiic vu ngudi ky va ddu cta don vi.

Mdu cong van moi lam kiém rodan:

Bdng 56 3
Cong tyABC Ha Noi, ngay..... thdng...... ndm......
Sé: ‘
Kinh giri: Cong ty kiém todn.............

Theo nhu cu thyc t&, cong ty ABC xin mdi Cong ty kiém todn...... gidp
lam dich vu kiém todn béo cdo tai chinh nam......

Theo cac yéu cdu phép dinh s& dugc thoa thuan trén cd s& hop déng ki€m
toan.

Kinh mong quy cong ty chip nhan.

Pia chi cua Cong ty ABC.....

Pién thoai......c.c.....

Giam doc cong ty ABC
Ky 1én dong ddu
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Néu chap nhan yéu cdu kiém todn clia doanh nghiép thi cong ty kiém todn
phai ¢6 thu hen kiém toan. Thur hen kiém todn la sy xdc nhan bang vin ban
rang 1&i méi cla khach hang da duge chip nhan, dong thdi xdc dinh muc tiéu
va pham vi kiém todn ciing nhu trdch nhiém cla kiém todn vién d6i véi khich
hang va hinh thic bdo cdo kiém todn.

Mdu Thu hen kiém todn:

Bdng s6'4
CONG TY KIEM TOAN A

(Dia chi, dién thoai, fax) cevenenry Ngay........ thidng........ nam..
Kinh giri: Cong ty ABC

Sé 12, Pho P. Ha Noi, Viét Nam
Ngudi nhan: Ong (Ba)....

Giam doc
Viv: Cung cép dich vu chuyén nganh ké toan, kiém toan

cho Cang ty ABC
Thua Ong (Ba),

Cong ty Kiém todn A xin gii t6i Ong (Ba) 18i chao tran trong va 1o cdm on
vé su tin nhiém cia Ong (Ba) téi nhitng dich vu chuyén nginh ctia ching 16i
trong nhimg nidm qua.

Chiing t6i han hanh dugc gini téi Ong (Ba) bitc thu ndy vé dich vu kiém
toan Bao cdo tai chinh nim... két thic ngay.... thing.... ndm.... cia Cong ty
ABC.

CONG VIEC THUC HIEN

Kiém toén bdo cdo tai chinh

o Chiing t6i sé ti€n hanh kiém todn bdo cdo tai chinh cho nam tai
chinh... két thic ngay..../.../..., tuan theo chuin myc kiém toan Viét Nam
(hoac chudn muc kiém todn qudc t€ duge chap nhan) va cic qui dinh hién
hanh cha Viét Nam.
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e Cong ty ABC ¢4 trdch nhiém luu gilr ching tlr, s6 k€& todn, cdc tai liéu
lién quan; c6 trach nhiém lap, k¥ bdo cdo tai chinh va cung cdp ddy du, kip thoi
tai liéu theo yéu ciu cua chiing t6i.

e Chiing t6i c6 tradch nhiém kiém tra va trinh bay ¥ ki€n vé bdo cdo tai
chinh; tap k€ hoach va thuc hién kiém todn nhim dua ra sy dam bdo hop 1y
ring cdc bdo cdo tiai chinh khong con chtta dung nhitng sai sét trong yéu.
Ching t6i cling ddnh gid viéc thuc hién chudn muc va ché d6 k€ toan cha
Coéng ty.

¢ Do bin chét va nhitng han ché von ¢6 ciia ki€ém todn ciing nhur clia hé
thong k€ todan v hé thong kiém sodt nodi bo c6 nhiing rii ro khé trénh khoi,
ngoai kha nang cla ki€m todn vién va cong ty kiém todn trong viéc phat hién
hét sai sét.

e K&t thiic cudc ki€m todn, chiing t6i s& cung cip cho Ong (Ba)... ban Bdo
cdo kiém todn va Thu quan 1y (néu cé) bing ti€ng Viét vi tiéng (Anh) dé cap
dén nhimg diém thi€u sét cia hé théng k& toan va hé théng kiém sodt noi bo
ma ching to1 da phat hién ra.

e Chiing t6i chiu tréch nhiém clia minh theo qui dinh ctia phdp luat vé kiém
todn ddc lap bdo céo tai chinh.

e Cong viéc duge hoan thanh sau.... ngdy, ké tir ngay biic thur nay duge Ong
(Ba) chdp nhan chinh thic.

(C6 thé néu cdc loai dich vu khdc, cdc cam két vé trdch nhiém ciia Giém
ddc Cong ty ABC va trdch nhiém ciia Cong ty kiém todn).

PHI DUTINH

Chung to1 xdc dinh gid phi cho timg loai dich vu khac nhau dua trén mifc
d6 phitc tap va hi¢u qua thuc 1€ cla cong viéc hoan thanh. Ngoai ra chiing t6i
s€ tinh thém mot s& chi phi khic trén co s& chiing tir phét sinh thuc t&.

Ching t6i dy tinh mtc phi kiém todn cho nam tii chinh két thic
ngay.../..../.... 1a.......VND (Bang chii....................... }, va mic chi phi khac
khong vuot qué....... VND. :

Chiing 16i rét vui 1dong dugc giai dép nhitng thic méc clia Ong (Ba) néu ¢6.

Néu Ong (Ba) chdp thuan Thu hen nay clia chiing t6i, xin vui long k¥ tén
xdc nhan dudi day va gii lai cho ching t6i mot (01) ban.

Chiing t6i hy vong sém nhan duge si x4c nhan cia Ong (B3).

Xin chan thanh cam on !
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PAI DIEN CONG TY KIEM TOAN A
Giam doc
(Ho tén, chit ky, dong ddu)

Chiing t6i dd doc va nhdt tri voi
cdc diéu khodn néu trén
PAI DIEN CONG TY ABC
Giam doc
(Ho tén, chit ky, déng ddu)

Thu hen kiém toin c6 thé thay th€ bing hinh thitc cong van chdp nhan
kiém todn vOi ndi dung tuong tu. '

Mdu cong van chdp nhan kiém todn: Bdng 56’5

Cong van chap nhan kiém toin

Cong ty kiém todn........... Ha Néi, ngay....thdng.....ndm
56:

Kinh guiiteeeseeeesreeoen.

Cong ty kiém todn................... 43 nhan dugc cong van s6....ngay.......cla

quy cong ty dé nghi gitp viéc kiém todn bdo cdo tai chinh ndm........ching toi
Xin tra 16i nhu sau:
1. Cong ty kiém todn......chdp nhan dé nghj clia quy cong ty, & tién hanh
cong viéc kiém todn bdo cdo tai chinh ndm......cla cong ty.
2. Dé nghi quy cong ty chudn bi toan bo chiing tir, sé k& todn va bio cdo tai
chinh nam..... va cl cdn bo ke todn c6 lién quan dé ciing lam viéc tir ngay......
3. Lé phi dich vu s& tinh todn va thoa thuan trén co s& noi dung cong viée
va thoi gian thue t€ lam viée.
Hadn hanh duoc phuc vu quy Cong ty.
Dia chi.ococcerciceiine e Gidm doc

Ciing véi thu hen kiém todn (hodc cong van chdp nhan kiém todn) cong ty
Kiém todn cit kiém todn vien dé 1am kiém todn. Tuy theo su hiéu biét so bo vé
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doanh nghiép va ndi dung, yéu cau kiém toan da thoa thuan dé c6 thé cir mot
hoac mot s6 kiém todn vién chiu trdch nhiém kiém todn. Viéc cr kiém todn
vién can chua ¥:

- KTV phii cé trinh d6, nang luc chuyén mon du kha nang thyc hién cong
viéc vA &0 tin nhiém véi khach hang, c6 thé cir kiém todn vién duge khach hang
mdi truc tiép.

- KTV phai 12 ngudi khong ¢6 quan h¢ kinh € vi doanh nghiép.

- KTV ciing phai 12 ngudi khong c6 quan h¢ ho hang rudt thit v3i mot trong
nhitng ngudi 1anh dao doanh nghiép.

Sau khi d3 cir ki€m todn vién, cong ty kiém todn va kiém todn vién chinh
ciing véi dai dién ciia khach hang phai ky hop dong kiém toan. Hop dong kiém
todn gom cdc noi dung sau:

- S8, ngdy, théng va dia diém k¥ hop dong.

- Céc can ctt € ky hop dong.

- Céc van ban phdp Iy vé hop ddng kinh t€: Thu moi kiém todn, thu hen
kiém todn.

- Ten, dia chi clia khdch hang, tén, chic vy ngudi dai dién, s6 tai khodn
ngan hang.

- C4c ndi dung can thoa thuén:

No6i dung dich vu nhan lam kiém todn

Nhitng nguyén tic co ban phi tuan thi theo trong qué trinh thyc hién dich
vu ki€ém todn.

- Trach nhiém ctia bén nhén lam dich vu kiém todn, thuc hién ddng yéu
cdu, ding nguyén tic, dting thdi han...

- Trach nhiém ciia bén moi kiém toan.
Cung cép tai liéu thong tin.

+ Béo cdo giai trinh cho KTV.

+ Cr ngudi cOng téc.

+ Bio dam di€u kién 1am viéc.

+ Thanh todn phi kiém toén.

- Thdni gian bt ddu va két thiic cong viéc.

- Phi kiém todn, phuong thic va thai han thanh toan.

- Viéc xur Iy phét sinh néu ¢o.
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- Ho tén, chiic danh va chit ky cia ngudi dai dién méi bén va déng ddu.

Hgp d6ng kiém toan phai lap 2 ban, néu can phai 14p bing tiéng nudc ngoai
thi ciing phai 14p 2 ban ¢6 gid tri nhu nhau, méi bén déu gitt mot ban dé theo
ddi viéc thuc hién.

Madu hop dong kiém todn.

Bdng 56 6
CONG TY KIEM TOAN......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Dia chi, dién thoai, fax) DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:/HDKT ... Ngay........ thdng........ ndm.....

HOP DPONG KIEM TOAN
V/v: Kiém todn Bdo cdo tai chinh nam.... cia Cong ty ...
~ Can cit... (Phdp lénh Hop déng kinh 16 va Nghi dinh s6..... ngay..... cia
Chinh phi, qui dinh chi tiét viéc thi hanh Phdp lénh Hop ddng kinh té);
Cdn cit... (Nghi dinh s6 07/CP ngay 29/01/1994 cria Chinh phi ban hanh
Quy ché'kiém todn dic Igp trong nén kinh 16 quoc ddn);
Thuc hién chuin muc ki€m todn Viét Nam s6 210 vé Hop déng kiém todn;

Bén A: Cong ty...... (Duéi day goi tit 12 Bén A)
Dai dién 12 Ong (Ba) :

Chitc vu

Pién thoai

Fax

Dia chi

Tai khoan s6 : tai ngan hang..............
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Bén B: Cong ty Kiém toan....... (Dudi day goi tit 1a Ben B)
Dai dién 1a Ong (Ba)

Chiac vu

bién thoai

Fax

Dia chi

Tai khoédn s6 : tai ngan bang...............,

Sau khi thod thuan, hai bén nhét tri k§ hgp déng nay gém céc diéu
khodn sau:

Diéu 1: N6i dung dich vu.

Bén B s& cung cdp cho Bén A dich vu kiém todn Bdo cdo tai chinh nam...
két thic ngay.../.../... (hoac...).

Diéu 2: Luat dinh va chuin muc.

Dich vu kiém toén duoc tién hanh theo... (quy ché kiém todn doc lap), theo
chuén myc kiém todn Viét Nam (hoac Chudn muc kiém todn quéc t& dugc Viat
Nam chap nhén). Cic chudn muc nay ddi héi Bén B phai lap k& hoach va thuc
hi¢n kiém todn d€ dat duoc sy ddm bio hop 1Y ring bio cdo tai chinh khong
con chita dung nhimg sai s6t trong yéu. Cong viéc kiém todn bao gém viéc
kiém tra va thuc hién cdc thir nghiém co ban céc bing chimg cho nhimg khoan
muc va nhifng thong tin trong bdo cdo tai chinh. Céng viéc kiém todn ciing bao
gdm viéc ddnh gid cdc chinh sich k€ todn dugc 4p dung, céc udc tinh va xét
dodn quan trong cua Gidm déc ciing nhu dénh gid viéc trinh bay tdng thé bio
c&o fai chinh.

Do béan chat va nhitng han ch€ v6n c6 cia kiém todn cling nhu cla he
thong k& todn va hé thdng kiém soét noi bo, cé nhitng rii ro khé tranh khai,
ngoai khd nang cla kiém todn vién va cong ty Kiém todn trong viéc phat
hién hét sai sét.

Piéu 3: Trich nhiém va quyén han ciia cdc beén.

3.1/ Trach nhiém clia Bén A:

- Luu giit va quan Iy ching tir, s6 ké todn, bdo cdo tai chinh va cac tai lieu
¢6 lién quan dén Bén A mot cdch an todn, bi mat theo qui dinh ciia Nha nudc;
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- Bao dam cung cdp kip thdi, ddy di cho Bén B cic thong tin can thiét ¢6
liéen quan dén cudc kiém todn bao gébm chimg tir, s6 k& todn, bdo cio tai chinh
va cac tai liéu lién quan khic;

- Bdo cdo tai chinh ding dé kiém todn phii duge Bén A ky va déng dau chinh
thite trude khi cung cip cho Bén B. Viéc 18p bao cao tai chinh va céng bé cdc
thong tin khéc 12 trdch nhiém cta don vi duge kiém toan. Trich nhiém nay doi hot
hé thdng ké todn va hé thong Ki€m sodt noi bo phai thich dang, su lua chon va &p
dung céc chinh sdch k& toan va viéc dam bdo an toan cho cdc tai san cua don vi;

- Bén B ¢6 thé yéu cau Bén A xdc nhan béng van ban su d¢dm bdo vé céc
thong tin va tai liéu lién quan dén cudc kiém todn da cung cép cho Bén B;

- Cir nhan vién cita Bén A tham gia, phdi hgp véi Bén B va tao diéu kién
thuan Igi dé Bén B ¢6 thé xem xét tat ca ching tir, s6 k€ todn va cic thong tin
khac can thiét cho cudc kiém todn.

3.2/ Trach nhiém cua Bén B:

- Bén B bao dam tuan thil cdc chudn muc kiém todn hién hanh (nhu Diéu 2);

- X4y dung va thong bdo cho Bén A ndi dung, k€ hoach kiém todn. Thuc
hién k& hoach kiém todn theo diing nguyén tac doc Iap, khdch quan vi bi mat;

- Cf kiém todn vién va chuyén gia ¢ ning luc, kinh nghiém thyc hién
cong viéc kiém todn (hoac cir diing danh sach kiém todn vién da thoa thuan).

Piéu 4: Bdo cdo kiém toan.

Sau khi hoan tharh cuoc kiém todn, Bén B s& cung cép cho Bén A:

- Bdo cdo kiém to4n; -

- Thu quan 1y (néu ¢b) s& dé cap dén nhitng diém thi€u s6t can khdc phuc
va ¥ kign dé xuit cla kiém todn vién nhiam céi tién hé thong k& todn va hé
théng kiém sodt ndi bo;

- Bdo cfo kiém todn va Thu quan 1y (néu ¢6) duge 1ap gém..... bd bing
Tiéng Viét,..... bo bang Tiéng (Anh), trong d6 ban tiéng Viét 1a ban goc; Cong
ty.... gift..... ban Ti€ng Viét va..... ban Tiéng (Anh), Cong ty Kiém todn.... gil.....
ban Tiéng Viét va...... ban Tiéng (Anh).

Diéu 5: Phj dich vu v& phuong thic thanh toén.

- Tong s6 phidichva la: oo (Bang Chil......cocvmrvrrrercnrnanes )

- Phuong thifc thanh toan (theo thoa thuan). '
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Phi nay s& dugc thanh todn biéng tién mat hoac chuyén khoan, bing tién
dong Viét Nam hoac d6ng ngoai té theo ty gid...

Néu Bén A c6 yéu ciu Bén B cung cap dich vu tw van thué, tu van tai chinh,
k€ todn,... thi n6i dung cong viéc va miic phi s& duge thoa thuan sau, ngoai hgp
déng nay (néu chua ghi tai Diéu 1 va Diéu 5).

Diéu 6: Cam két thuc hién va thdi gian hoan thanh.

Hai bén cam ket thuc hién tat cdc cdc diéu khoan d3 ghi trong Hop
d6ng. Trong qué trinh thyc hién, néu phét sinh vudng mic, hai bén phai kip
thoi thong bdo cho nhau va trao ddi, tim giai phdp thich hgp. Moi thong tin
phai duge thong bao tryc ti€p cho mbi bén bing van bén theo dia chi da ghi
trén day.

Thai gian hoan thanh cuge ki€m todn 13.... ngay k€ tir ngay ky hgp dong.

Piéu 7: Hieu luc, ngon ngit va théi han hop déng.

Hop déng nay duoc 1ap thanh..... ban Tiéng Viét,... ban Tiéng (Anh) trong
d6 ban Ti€ng Viét [& bén géc va c6 higu luc tir ngly c6 du chit ky va déng déu.
Madi bén giir... ban Tiéng Viét,... ban Tiéng (Anh).

Hop dong nay c6 gid tri thyc hién cho dén khi thanh I hop déng hoac hai
bén cing nhat tr{ huy bo hgp ddng.

DAI DIEN BEN B DAI DIEN BEN A
CONG TY KIEM TOAN....... CONG TY.......
Giam doc Giam doc

(Ho tén, chir ky, dong dau) (Ho tén, chir ky, déng dau)

Sau khi da ky hop déng ki€m todn, ngudi duge giao trich nhiém kiém tosn
vién chinh ¢ nhi¢m vu d4u tién 12 lap k€ hoach kiém todn.
Y nghia cita viéc lap ké hoach kiém todn:

Gitlip KTV xdc dinh duge nhiing trong tam cdn tap trung chi ¥, nhitng
diém niit quan trong kiém todn, nhing bo phan c6 thé riii ro, nhitng van dé cin
dugc nhan biét d€ tranh sai s6t va hoan tt cong viec duge nhanh chéng.

Gitip KTV cha déng thuc hién cong viéc theo mét trinh tir hop Iy giit cho
chi phi kiém todn & mic hop 1y dé vin dim béo loi nhuan, déng thi gitip
KTV tranh dugc nhitng bat ddng khong ddng ¢ véi khiach hang, duy tri quan
hé tat véi khdch hang.
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Giai doan ldp ké hoach kiém todn gém cdc céng viée:
- Lap k& hoach chién lugc.

- Lap k€ hoach t6ng thé.

- Chuong trinh kiém todn.

1. K& hoach kiém toan chién lugc

Ké hoach chién lwoe 1a dinh huéng co ban, néi dung trong tam va
phuong phip ti€p can chung cla cudc kiém todn do ¢ip chi dao vach ra dua
trén hiéu bi€t vé tinh hinh hoat dong va moi truong kinh doanh cua don vi
duoc kiém todn.

K¢& hoach chién lugc duge lap dé xéc dinh nhitng noi dung téng quat phai
ti€én hanh d6i véi moét cugc kiém todn, bao gébm ca nhitng quyét dinh déi véi
ting phén viéc ki€m todn nhim muc dich dua ra k& hoach chi tiét vi xay dung
quy trinh kiém toén cu thé. |

K€ hoach chi€n lugc phai duoc tap cho céc cudc ki€m todn lon vé qui
mo, tinh chét phiic tap, dia ban rong hoac kiém todn bio cdo tai chinh ciia
nhiéu nam.

Cudc ki€m todn Idn vé qui mo 1a cudc kiém todn bdo cdo tai chinh téng
hop (hoic bdo cdo tai chinh hgp nhat) cia Téng Cong ty, trong d6 c6 nhidu
cong ty, don vi tryc thude cing loai hinh hoic khéc loai hinh kinh doanh.

Cudc kiém todn c6 tinh chét phifc tap 1a cudc ki€m todn ¢6 dau hiéu tranh
chép, kién tung hoic nhi€u hoat dong méi ma kiém todn vién va cong ty kiém
todn chua ¢ nhiéu kinh nghiém.

Cuoc ki€m todn dia ban rong la cudc kiém todn cia don vi ¢6 nhiéu don
vi cdp dudi nim trén nhiéu tinh, thinh phé khdc nhau, ké ¢4 chi nhdnh &
nudc ngoai.

K& hoach chién luge vach ra muc tiéu, dinh huéng co ban, noi dung trong
tam, phuong phap 1iép can va tién trinh ciia cude kiém todn.

K& hoach chién luge do ngudi phu trich cuéc kiém toin lap va duoc gidm
ddc (hoac ngudi ding ddu) cong ty kiém toan phé duyét. K& hoach chién lugce
12 co s 1ap k€ hoach kiém todn dng thé, 1a co s& chi dao thuc hién vA sodt xét
ket qua cudc kiém todn.

K¢ hoach chién luge duge 1ap thanh mot van ban riéng hoac lap thanh mot
phan riéng trong k& hoach kiém todn téng thé.
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2. Lap ké& hoach kiém toan téng thé

K¢ hoach kiém todn téng thé phai dugc lap cho moi cudc kiém toan, trong
dé mo ta pham vi dy ki€n va cich thiic ti€n hanh cong viéc kiém todn. K&
hoach kiém todn tong thé phai ddy du, chi tiét lam co s& dé 1ap chuong trinh
ki€m todn. Hinh thifc va néi dung cia ké hoach ki€m toén téng thé thay d6i tuy
theo qui mo cua khdch hang, tinh chat phic tap cha cong viec kiém todn,
phuong phap va ky thuat kiém todn dac thd do kiém todn vién sir dung.

Nhiing van d€ chil yéu ki€m todn vién phai xem xét va trinh bay trong ké
hoach kiém todn téng thé, gém:

Hiéu biét vé hoat dong ciia don vi dugc kiém todn:

- Hiéu bi¢t chung vé kinh t€ va dac diém cta linh vyc kinh doanh c6 tic
dong dén don vi duoc kiém todn;

- Cdc dac diém co ban cla khach hang, nhu: Linh vuc hoat dong, két
qua tai chinh va nghia vi cung c4p théng tin, ké ca nhing thay déi tir lin
kiém todn trudc;

- Nang luc quan 1y cia Ban Giam déc.

Hiéu biét vé hé thong ké'todn va hé théng kiém sodt noi bo:

- Céc chinh sdch k& toan ma don vi duge kiém todn dp dung vA nhiing thay
déi trong cic chinh sich d6;

- Anh hudng cha cdc chinh sich mdi vé k€ todn va kiém todn;

- Hiéu biét clia ki€m todn vién vé he théng k€ todn va hé théng kiém so4t
néi by va nhitmg di€m quan trong ma kiém todn vién du kién thuc hién trong
thir nghiém ki€m sodt va thir nghiém co ban.

Ddnh gid rui ro va mirc do trong yéu:

- Ddnh gié i ro tiém tang, rii ro kiém sodt va x4c dinh nhitng viing kiém
todn trong yéu,

- Xéc dinh mifc trong yéu cho timg muc tiéu kiém toan;

- Kha ning c6 nhitng sai sét trong y&u theo kinh nghiém cda nhiing nam
trudc va rit ra tir nhimg gian lan va sai sét phé bién;

- Xac dinh cdc nghi€p vu va su kién k€ todn phic tap, bao gém ca nhimg
ude tinh k€ todn.

Noi dung; lich trinh va pham vi cdc thit tuc kiém todn:

- Nhitng thay déi quan trong cla céc viing kiém todn;

- Anh hudng cia cong nghé théng tin d6i véi cong viéc ki€m todn;
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- Cong viée ki€m todn noi bo va anh hudng ctia né déi véi cée thit tuc kiém
todn doc lap.

Phéi hop, chi dao, gidm sdt va kiém tra-

- Su tham gia cila cdc ki€m todn vien khac trong cong viéc kiém todn
nhitng don vi cdp dudi, nhy cic cong ty con, cdc chi nhanh vi céc don vi
truc thudc;

- Sur tham gia ciia chuyen gia thudc cdc linh vuc khéc;

- S0 lugng don vi truc thugc phai kiém todn:

- Yéu cdu vé nhan su.

Cdc vdn dé khdc:

- Khé nang lién tuc hoat dong kinh doanh cia don vi;

- Nhimg vén d¢ dic biét phai quan tam, nhu su hién hitu ctla cdc bén c6
lién quan;

- Dicu khoén ciia hgp déng kiém todn va nhitng trich nhiém phap Iy khéc;

- Noi dung va thoi han 18p bao cdo ki€m todn hoic nhitng théng bio khic
dy dinh gifi cho khach hang. Trudng hop cong ty kiém todn da lap ké hoach
chién lugc cho cuge kiém todn thi céc noi dung d& néu trong k& hoach chién
luge khong phai néu lai trong ké hoach kiém ton téng thé

MAU KE HOACH CHIEN LUGC Bdng 56’7
CONG TY KIEM TOAN:
KE HOACH CHIEN LUOC
Khach hang:................. Ngudi lap: NEAYwrrererrerrereevenas
Néam tai chinh.............. Nguoi duyét...................... NEaY.coorverrrerrananes

Dac diém khéch hang: (qui mé I6m, tinh chat phic tap, dia ban rong hodc
kiém todn nhiéu nam).

Yéu cdu:
- - K& hoach chién luge duge lap cho cédc cude kiém todn 16n vé qui mé, tinh
chat phic tap, dja ban rong hoac kiém todn bdo cdo tai chinh nhidu nam;
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- K& hoach chién lugc do ngudi phu trach cudc kiém todn lap va duge
giam doc (hoac ngudi ding ddu) don vi phé duyét;

- Nhém kiém toan phai tuan thi cdc quy dinh cllia cong ty va phuong
hudng ma gidm ddc di duyét trong k€ hoach chién lugc;

- Trong qud trinh lap k& hoach kiém todn téng thé va thuc hién kiém todn,
néu phat hién nhitng vdn dé khdc biét v6i nhan dinh ban dau cua ban gidm doc
thi phai bio cdo kip thdi cho ban gidm déc dé c6 nhitng diéu chinh phi hop.

Noi dung va cac bude cong viéc cia ké hoach chién luge:

1/ Tinh hinh kinh doanh cia khach hang (t6ng hop théng tin vé linh vuc
hoat dong, loai hinh doanh nghiép, hinh thiic s¢ hitu, cong nghé sdn xudt, 16
chitc b6 mdy qudn 1y va thuc tién hoat dong ciia don vi), dic bigt hu ¥ dén
nhitng ndi dung chd yéu nhu: Péng luc canh tranh, phan tich thai cuc kinh
doanh ciia doanh nghiép ciing nhu cic yé&u t6 vé san phdm, thi trudng tiéu thu,
gid ca va cdc hoat dong hé trg sau bdn hang...

2/ X4c dinh nhilmg vin dé lién quan dén bdo cdo tai chinh nhu ch€ do k&
todn, chuin muc ké toan 4p dung, yéu céu vé 1ap bdo cdo tai chinh va quyén
han cta cong ty;

3/ X4c dinh ving rdi ro chi y&u ctia doanh nghi¢p va anh hudng cua né t&i
bdo cdo tai chinh (ddnh gid ban ddu vé rii ro tiém tang va riii ro kiém sodt);

4/ Danh gid hé théng kiém sodt noi bo;

5/ X4c dinh cdc muc tiéu Kiém todn trong tam va phuong phdp ti€p can
kiém todn;

6/ Xac dinh nhu cdu vé su hgp tic cla cdc chuyén gia: Chuyén gia tu van
phédp luat, kiém todn vién noi bo, kiém todn vién khic va cdc chuyén gia khic
nhu k¥ su xay dung, k¥ su néng nghiép...

7/ Dir ki€n nhém trudng va thoi gian thuc hién;

8/ Gidm d6c duyét va théng bao k& hoach chién luge cho nhém kiém todn.
Cin cit k&€ hoach chién luge da duoc phé duyét, trudng nhém kiém todn 14p ké
hoach kiém todn téng thé va chuong trinh kiém todn.
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MAU KE HOACH KIEM TOAN TONG THE Béng 56 8
CONG TY KIEM TOAN:

KE HOACH KIEM TOAN TONG THE

Khich hang:................ Ngudi lap:........u...... Ng2ay..uerenneen.
Nam tai chinh............ Ngubi soat xét:........... NEAY.ecorererrenne

1- Théng tin vé hoat déng ciia khach hang:

- Khdch hang :  Nam dau: D Thudng xuyén D Nam thur.................
- Tén khdch hang:... . ieren e

- Tru s@ chmh................ Ch1 nhanh (so hrong, d:a drem) ............
- Dién thoai:... cvemnnennennn FAXC Email:...................
- M3 s6 thué:..

- Giay phép hoat dong (g;ay phep dau ti, chtmg nhan dang ky kmh doanh)
- Linh vuc hoat dong: (sdn xudt thép, du lich khdch san, san gon,...),..
- Dia ban hoat dong: (cd nudc, cé chi nhanh ¢ nude ngodi,...)...

- Tdng s6 vén phdp dinh:.. .. von ddu ...
- TOng s6 V6N vay:.....oooovvevvoo, Ta1 san thué tai chmh ..................
- Thoi gian hoat déng: (rr....... dén....., hoac khong c6 thoi han ...

- Hoi dong quan tri: (s6 ugng thanh vién, danh sdch nguor chit chot)

- Ban Gidm d6c: (s6'luong thank vién, danh séeh )

- K€ todn trudng: (ho tén, sé nim dag lam VIEC G CONGIY Y oo,
- Cong ty me, doi tac (lién doanh): ....verrrrvovoee
- Tém tat cdc quy ché€ ki€m soét néi b6 ciia khéch hang: ..o
- Nang lyc quan 1y cia ban gigm d6c: ..ovvvovvvvveerererere
- Hi€u biét chung vé& nén kinh t€ ¢6 anh hudng dén hoat dong ciia khach hang:
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- M1 trudng va linh vue hoat déng cia khich hang:

+ YEU CAU MOT ITUBNG +.oovircrrreeeeeir et s e ee s es e,
+ Thi trudng va canh tranh ........o..oooveeeeiieeeeeeceeee oo e
- Dac di€m hoat dong kinh doanh va céc bién d6i trong cong nghé SXKD:
+ R 10 Kinh dOanh co.cvoivicc e,

+...
- Tinh hinh kinh doanh cia khich hang (sdr phdm, thi truong, nha cung

cdp, chi phi, cdc hoat dong nghiép vu):

+ Nhng thay d6i vé viéc dp dung tlen bé khoa hoc k¥ thuat hay k¥ thuat

mOi d€ sAN KUAL 12 SAN PRAML ...

+ Thay d6i Nha CUNZ CAP ©..vvvvvieieoeeeeeeeeee e
+ MO rong hinh thitc bdn hang (chi nhdnh bdn hang)... ...oeeveveveerevreseenen,
+...

2- Hiéu biét vé hé thang ké toan va hé théng kism soat ndi bd:
Can cif vao két qua phan tich, sodt xét so bd bio cdo tai chinh vi tim hiéu

hoat dong kinh doanh ctia khach hang dé xem xét mitc d6 anh hudng tGi viéc
lap Bdo cdo tai chinh trén cdc goc dé:

+ Céc chinh sdch k€ toin khéch hang dang 4p dung va nhimg thay ddi

trong cac chinh sach dé

+ Anh hudng cta cOng nghé thong tin va hé thdng mdy vi tinh.

+ Anh hudng ciia cdc chinh séch méi vé k& todn vi kiém todn.

+ D6i ngii nhan vién k€ todn.

+ Yéu céu vé bdo cdo.

Két luan va dénh gid v€ moi trudng kiém sodt, hé thong ké todn, hé théng

ki€ém sodt noi bo 1a ddng tin cay va cé hiéu qua:
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Cao D Trung binh l:l Thép D

3- Banh gia rdi ro va xac dinh muc dé trong yéu:
- Ddnh gid rii ro:
+ Ddnh gia rii ro tiém tang:
Cao ]  Trungbinh [ ] Thip [ |
+ Dénh gid rii ro kiém soat:

Cao D Trung binh |:| Thap D



+ Tém tat, danh gid két qua clia he thong kiém sodt néi bo:

- Xdc dinh micc do trong yéu:
Chi tiéu chii yéu dé xdc dinh mitc do trong yé&u la:
Nam nay Nam trude

- Doanh thu

- Chi phi

- Lgi nhuan sau thué

- Tai san lvu dong va ddu tu ngén han

|
|
|
|
|

- Tai san ¢6 dinh va ddu tw dij han

VL L JL 1L JL_ 1 |

l

I

|

L

l

L |
|

InEEENE

- Nguén vén

- Chi tiéu khc I

Ly do lya chon miic d6 trong yéu: ........

Xéc dinh mic trong y&u cho titng muc tiéu Ki€m toan .....veeoveeoeoes

Kha nang cé nhiing sai sét trong yéu theo kinh nghiém cta nhitng nam
trude va rit ra tit nhitng gian lan va sai sot phé bien. Xac dinh cdc nghiép vu va
sy kién ki€m todn phitc tap bao gém ca kiém toan nhifng udc tinh k& tosn.

- Phuong phap kiém todn ddi véi cic khoan muc:

+ Kiém tra chon mau.......ovovevevvereoo,

+ Ki€m tra cic khoan muc chll Y&U ......oooeeeveroooo

+ Kiém tra 10an b0 100% ....oevevvreereor,

4- N&i dung, lich trinh va pham vi cta cac thi tuc kiém toan:

- Dénh gid nhiing thay ddi quan trong cia cic viing kiém todn ...
- Anh hudng clia cong nghé théng tin .......................
- Cong viéc kiém todn noi bd ........o.ooveeeveeerereo

5- Ph&i hgp chi dao, giam sat, kiém tra:

--Syr tham gia clia cac Ki€m t0an vien KhAC ......ovvovrveemveereeooeoooeooooo

Su tham gia clia chuyén gia tw van phap luat va céc chuyén gia thuéc linh
vuce khic.
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- 56 lugng don vi truc thudc phai Ki€m (0410, oo,

- K€ hoach thiil Zan. ....ccccoeiiiiiiicre oo ee et

= YEU CAU NNAN SUT <ot s et s s e
+ Gidm d6c (Phé Gidm doc) phu trach ..o
+ Trudng phong phu trACh  oovevevcceeeeeeeeee s
+ Trudng nhom Ki€m LOAN ...ocvvviiceceeceeeeeeeene e s
+ T 1Y KIEM 108N 1 oo e e
+Trgly kiem todn 2 ..................
+...

6- Cac van dé khac:

- Kiém todn so bo;

- Kiém ké hang t6n kho;

- Kha nang lién wc hoat dong kinh doanh ciia don vi;

- Nhilng van d€ dic biét phai quan tam;

- Dieu khoan clia hop déng kiém todn va nhiing tréch nhiém phép 1y khéc;

- Noi dung va thoi han lap bdo cdo ki€m todn hoac nhitng théng béo khéc
dy dinh g cho khach hang.

7- Tong hgp k& hoach kiém toan tdng thé:

Yéu to hoa R Ruiro | Mir Phuon ,

Tha ,0 aac Ruiro ¢ . g Thutue | Tham
khoanmuc |, kiem | trong | phap kiem ' i

tur tiém tang . » Kiém toan | chiéu
quan trong soat yéu toin

1

2

3

N

¢ Phan loai chung v€ khdch hang:

Rat quan trong |___] Quan trong D Binh thuong |___|
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3. Lap chuong trinh kiém toan

Chuong trinh kiém toin phai duoc lap va thuc hién cho moi cudc kiém
todn, trong dé xdc dinh n6i dung, lich trinh va pham vi clia cdc thii tuc kiém
toan cdn thiét dé thuc hién k€ hoach kiém to4n t6ng thé.

Khi xay dung chuong trinh kiém todn, kiém todn vién phai xem xét céc
ddnh gia vé rli ro tiém tang, rui ro kiém soét, cling nhe mifc do dam bao phai
dat duge thong qua thir nghiém co ban. Kiém todn vién cdn phai xem xét:

- Thoi gian dé thyc hién thir nghiém kiém sodt va thir nghiém ca ban;

- Su phéi hop tir phia khdch hang, tir trg 1y kiém todn trong nhém va su
tham gia cua kiém todn vién khéc hodic cdc chuyén gia Khéc.

Nhitng thay déi trong ké hoach kiém rodn t6ng thé va chuong trinh
kiém todn:

K& hoach kiém to4n tdng thé va chuong trinh kiém todn s& duge sita déi,
bé sung trong qud trinh kiém todn néu c6 nhitng thay déi vé tinh huéng hoidc
do nhimg két qua ngoai dy dodn cha cdc thu e kiém todn. Noi dung va
nguyén nhan thay déi k& hoach kiém todn t6ng thé va chuong trinh kiém todn
phai dugc ghi 18 trong hé so kiém todn.

Dé6i véi cic cong ty ki€m todn b chuong trinh kiém todn theo mdu sdn
trén may vi tinh hoac trén gidy méiu phai c¢6 phdn bé sung chuong trinh kiém
todn cu thé phd hgp véi timg cudc kiém todn./.

MAU CHUONG TRINH KIEM TOAN Bdng 56 9

CONG TY KIEM TOAN:

CHUONG TRINH KIEM TOAN
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DANH MUC CAC PHAN HANH
1. PHAN TONG HOP THAM CHIEU | A
2. HE THONG KE TOAN VA KIEM SOAT NOI BO
3. VON BANG TIEN
4. CAC KHOAN DAU TUNGAN HAN
5. CAC KHOAN PHAI THU
6. HANG TON KHO
7. TAI SAN LUU BONG KHAC
8. CHI SUNGHIEP
9. TSCD HUU HINH
10. TSCD VO HINH VA TSCD KHAC
11. CAC KHOAN DAU TUDAI HAN
12. CHI PHI XDCB D3 DANG
13. CAM CO, KY CUGC, KY QUY DAI HAN
14. CAC KHOAN PHAI TRA NGAN HAN

15. CAC LOAI THUE

ol B ]

16. VAY VA NQ DAI HAN
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17. NGUGN VON, QUY VA LOI NHUAN CHUA PHAN PHOI
18. NGUON KINH PHf

19. DOANH THU

20. GIA VON HANG BAN

21. CHI PHf BAN HANG, CHI PHf QUAN LY DOANH NGHIEP
22. THU NHAP KHAC

23. CHI PHf KHAC

| B b ] e

24. KHAC
CONG TY KIEM TOAN: c
CHUONG TRINH KIEM TOAN VON BANG TIEN
Tén KRach RANG:....ocvivvneeererercrasieeerensiresesenessresonne Ndam Tai chinh:..............
Trudng nhom ki€t toaT: ....verivesorimnasesssasssessosens NEAY: cvrerrererecrsensisnerens
Nhitng nguoi trong RROM K€t LOGR: .......oueerverirsrensinssserimssssissessrosssssesians
NEUoi SO0AL XL Lianunannnneranrarivinisinririsnirosssensne NEAY: rrircrivrirircrrircraniorarans
NBUOT SOGL XEL 2:uonnneririreririsnnnrcsnsesnsiinsssssasessenosanans Ngayl..oininanin

I- Tai lidu yéu ciu khach hang cdn chuin bj:

1/ Bién bdn kiém ké cudi ky

(Trudng hop kiém todn vién khong ching kién viéc ki€m ke tai thoi diém
ki€m ke thi cén thiét phai ph6i hgp vdi khdch hang t8 chitc kiém ke bat thudng
tai thdi diém kiém todn va cong (+), trix (-) i d€ xdc dinh lai s6 du thue € tai
thoi di€m két thic nam tai chinh).
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2/ Co 56 gidi quyét chénh léch (néu c6 chénh 1éch khi kiém ké)
3/ Bdn xdc nhan s6 du cia cdc 1ai khodn 1gi Ngan hang

4/ 86 phu Ngdn hang

5186 Cai

6/ S6 Quy

71 §6 chi tiét Tién mdt va s6 chi iét Tién gui Ngan hang

8/ Cdc loai gidy t& ¢o lién quan

il- Muc tidu kiém toan

- Hién hiru, day du, chinh xac:  S6'dw von bdng tién phdn dnh 14t cd cdc
khodn tién cé trong quy, tai ngdn hang,
dang chiyén 1a cé thie va dugc ghi chép

diing va day di
- Quyen va nghia vu: Tét cd cdc khodn hién cé thudc so hitu
cia cong ty
- P4nh gia: S& dir von bdng tién phdn dnh trén Bdng
can déi ké todn duwgc ddnh gig ding dan
- Trinh bay va cong bo: S di von bdng tién phdi duge trinh

bay, phdn logi va cong bd ddy dii

Hli- Thi tuc kiém toan:

Ngoai lé Nguoi
Co/ ba thuc
khong {iam rd | hién ky

Tham
chiéu

Trinh tu kiém todn

A/ Thii tuc phdn tich

1. Su bién dong chi tiéu tién mdt, tién gui
ngdn hang qua cdc ndm

2. Tim hiéu hé thong thanh todn cua don vi
chii yéu qua Ngan harig hay bang tién mat
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3. Tim hiéu hé thong kiém sodt ngi bo vé
phdn vén bdng tién cia don vi xem ¢
ddm bdo cde nguyén tdc sau:

- Nguyén tdc phan céng phdn nhiém

- Bdt kiém nhiém

- Phé chudn, phan cép qudn ly déi voi
tién mdt

B/ Thii tuc kiém todn chi tiét

I- Tién mat

1. Do chiéu gifta bién bdn kiém ké véi S0

QuF, 5O chi tiét va S6 Cdi dé ddm bdo s6|
du da duoc trinh bay trén Bdng Can doi
ké'todn la hop ly.
2. Poc luct qua S6 Qui dé phat hién nhing
nghiép vit bat thiomg va tiéh hanh kiém tra,
déi chiéu voi cdc chimg tix goc dé ddm bdo
viéc trinh bay la diing va phit hop.
3a. Chon......... thang bdt ky va moi
thang chon.......... nghiép vu trén $6 Cdi
(hodc sO chi tiét) dé doi chiéu sy khap
dung giita s6 ké todn va chimg 1t gbc vé
noi dung, ngay, thdng, s6 tién. Pdng thoi
kiém tra sw chdp thudn cia nguoi c6
thdm quyén cia khdch hang.
. Néu két qud t61: Chdp nhan.
. Néu két qud xdu: MJ rong pham vi
kiém tra chi tiét

3b. Chon............. thang bdt ky va moi
thdng chon........... cht’mg tie dé ddm bdo
viéc ghi 56 (s6 quy, s0 ' chi tiét va SO Cdi)
Ia phu hop.
4. Chon .......... nghiép vu trudc ngay két
thic nién d¢ va...... nghiép vu sau
ngdy két thic nién do dé kiém tra thi tuc
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phdan chia nién dé cia khdch hang la
“\diing ddn va phit hop.

II- Tién giri Ngan hang va Tién dang
chuyén

1. Xem xét ¢é tai khodn nao dwgc xdc
nhgn ma da hét so duw nr ndm trucc
khong. Bdt ky 1ai khodn nao ciing déu
phdi duge xdc nhan.

2. Ldp bdng d6i chiéu s6 du ngdn hang.
|a. Kiém tra cong don. Xem xét cdc khodn
bdt thiong (cé gid tri lon).

b. D6 chiéu s& du trén s6 chi tiét voi 56
Cdi va s6 phu ngdn hang vao ngdy kéi
thiic ndm 1ai chinh,

c. Kiém tra bdng doi chiéu cua 2 thdng
bdt ky doi voi timg tai khodn dé xem xét
cdc khodn bdr thuomg va xdc dinh lai thor
gian, tinh chinh xdc. Dong thoi, kiém tra
su chdp thudn cia ngudi cé tham quyén.
3. Thu thdp thu xéc nhdn ciia ngdn hang
va kiém tra ghi nhan trong so ké todn
ctia don vi.

- Gidi thich cdc khodn chénh léch néu cé
tai thot diém khod s6.

- Kiém tra lai tdt cd cdc khodn tién gm
chua dwoc ghi vao ngay cudi ky voi sé
phu ngdn hang sau ngay khod 56.

4. Xem xét khodn tién dang chuyén dugc
ligt ké phdn dnh trong '"Tién dang
chuyén" la hop 1y (xem xét khodn tién c6
gid tri lon). ;

a. D6i chiéu voi so Tién g ngan hang,
phiéu chuyén tién ngdn hang vé ngay, so|
tién, dién gidi.
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b. D6t chiéu véi s6 phu ngan hang cudi
ndm, phdn chia nién do vé ngay, s tién,
dién gidi. Ghi chit cdc khodn tién gin
duogc ngdn hang phdn dnh sau ngay két
thitc ndm tai chinh.

¢. Xem xét cdc khodn tién gii dicoc ngdn
hang ghi chép trong khodng thoi gian
hop Iy (1- 2 ngay sau ngay don vi ghi s6).
d. Xem xét bdo cdo tai chinh ndm trudc
va gidy 1& lam viéc ndm nay dé thdy dioc
cde dit liéu A6t chiéu dd cé trong hé so.
C. Thii tuc kiém todn b6 sung

- Xem xét cdc khodn 36 du ngoai ¢ dd
duoc ddnh gid theo ty gid giao dich binh
qudn lién ngdn hang tai ngay két thic
ndm tai chinh.

- Cdc thu tyc khdc (néu cé)

..................................................................

IV- Két ludn va kién nghij:

A. Két luan vé muc tiéu kiém toan:

.........................................................................................

.........................................................................................

.........................................................................................

...............................

...............................

...............................

C- Céc vén dé cin ti€p tuc theo ddi trong nhitng dot kiém todn sau:
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IL. THUC HIEN KIEM TOAN

Giai doan tiép theo cla viéc 1ap k€ hoach kiém todn la thuc hién k€ hoach
da xay dung theo cdc ndi dung cha k€& hoach, chuong trinh kiém toan. 3 giai
doan thuc hién kiém todn, céc kiém todn vién 4p dung phuong phap kiém todn
dé thu thap, d4nh gia bing chimg kiém todn trén miu kiém toan di chon. Viéc
thyc hién kiém todn bao gom céc cong viéc chia thanh 2 budc:

1. Nghién ciiu, danh gia hé thong ké toén va h¢ théng kiém soat
ngi bo

Muc dich clia KTV trong viéc nghién citu ddnh gid hé théng ki€m sodt noi
bo 13 thiét 1ap do tin cay vio hé thong nay d€ xdc dinh no6i dung thoi gian va
pham Vi clia cic budc kiém todn. KTV thu thap cac hiéu biét vé hé théng k&
toan dé x4c dinh nhimg trong diém trong qué trinh x& 1y cdc nghiép vu va céc
hién tugng sai sét, gian 1an vé tai san.

Viéc xem xét ddnh gid lai he thong k& todn va h¢ thdng kiém sodt ndi bd
nhim khiing dinh lai dénh gid ban ddu ciia minh trong kKhau lap k€ hoach. Qua
46 quyét dinh quy mo, pham vi k€ hoach kiém todn cho phil hgp. Néu qua ddnh
gia mic 46 tin cay vio quy ch€ ki€m sodt noi bo nio d6 da thay d8i so vdi ké
hoach kiém todn thi KTV can phai diéu chinh k& hoach cho phi hop.

Noi dung nghién citu, ddnh gid:

- Tim hiéu, danh gid he théng kiém soit ndi bd:

Nghién ctru, dénh gid cdc quy che cia he théng ki€m sodt néi bo.

Viéc thuc hién céc quy ché kiém soét nodi bd trong doanh nghiép.

Kha nang ngin chin, phét hi¢n gian lan, sai s6t, tinh hiéu luc clia hé thong
kiém soat ndi bd.

KTV cin kiém tra xem nhiing quy ché kiém soat noi bo nao da dp dung
trong ky ¢6 thé tin c4y duge. Néu ¢6 nhiéu quy ché kiém sodt ni bd khac nhau
thi KTV c4n nghién citu cu thé timg quy ché kiém so4t noi bo.

Viéc danh gid so bo hé thong kiém soat noi bo cia KTV xem céc quy ché
kiém soat n6j bo da hoat dong nhu quy dinh va ching da duge thye hién chic
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nang ¢é hiéu qua trong sudt thdi ky ke todn va c6 thé tin cay duge. KTV ciing
¢6 thé khong dya vio he thong kiém sodt ndi b c4 biet néu nhu cie quy ché&
kiém 504t nay c6 nhiéu thisu s6t, hoat dong clia chiing khong dim bao cung
cdp duge cdc thong tin hoan chinh, chinh xdc do h¢ théng k& todn xir Iy hoic
ket qua dat duge clia cdc quy ché kidm sodt noi bo chua phit hop véi yeu cau dé
c6 thé tin cay duge.

Do keét qua cha viéc nghién citu d4nh gid hé thong ndi bo, kiém tosn vien
¢6 thé phdt hién ra cdc diém yéu cia h¢ thong nay. Vi loi ich cta doanh
nghiép, KTV cén théng bdo cho cic nha quén 1y hi€u duge céc diém yeu
nghiém trong ma KTV cén luu y cang nhanh cang 16t.

- D6i v6i h¢ thong ke todn: Cong viee kiém tra h¢ théng k€ todn thudng
bao gdm cdc mat chii yéu sau:

Viéc 16 chifc cong tc va té chic bo may k€ toan.

Viéc lap, luan chuyén, xit Iy va bao qun chting tir k& todn.

Viéc t6 chitc hé thong sé va phuong phdp ghi s8 ké toan.

Viée sk dung céc tai khoan k€ todn. '

Viéc 1ap va gii bdo céo k€ todn.

Déi voi viée 16 chite cong téc ké todn va 16 chire bo mdy ké todn, kiém
todn vién cdn xem xét doanh nghiép 18 chitc theo hinh thic tap trung hay
phan tdn. Viec t§ chitc c6 phit hop véi dac diém hoat doéng kinh doanh clia
doanh nghié¢p hay khong. Bién che b0 may k€ todn, trinh d6 nghiép vu va su
phén céng phan nhiém ting phén céng viéc, timg nhan vién c6 hop ly hay
khong va phit huy duoc higu qud cao hay khong. Viéc van dung cédc ché do,
thé 1¢, phuong phép ke todn clia doanh nghiép ¢é phu hop véi quy dinh cla
phdp luat hi¢n hanh khong.

Doi vdi viée kiém tra chitng tir kiém todn cén chi ¥y

Céc ching tir st dung trong doanh nghi¢p c6 ding ché do, miu biéu quy
dinh khéng.

Timg loai chimg tir c6 ¢dm bao ghi chép phan 4nh ddy di cic y€u t6 chn
thi€t quy dinh khong.

Cdc sy kién kinh t€ phan anh trong ching tr ¢6 phi hop véi hoat dong
kinh doanh hoc ¢6 vi pham ludt phdp hién hanh khong.

Céc 56 ligu ghi chép vé s6 luong, gid cd c6 15 rang, chinh x4c khéng, viéc
tinh todn trong ching tir c6 diing dén vé mat todn hoc khong.
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Céc thu tuc vé lap ching tir, k¥ duyét ching tir ¢6 duge ton trong theo
ding quy dinh khong.
Viéc t6 chic luan chuyén, kiém tra, x{ 1y 16ng hgp va bdo quin ching tir
¢6 hop 1y va dam bao diing cdc yéu cau cla phdp luat khong.
Doi véi viéc kiém tra so ké'todn:
Cic loai s6 k€ todn c6 duge m& theo diing quy dinh khong. Doanh nghiép
¢6 nhitng loai s8 k& todn gi tuong Ung véi hinh thiic k& toin nio.
Cic thil tuc md, giit s6 ¢é tuan thi nghiém tic khong.
Cic quy tdc md s, ghi s6, chifa s8, khod s6 ¢4 tuan thii nghiém tic khong.
Viéc mé s6 chi ti€t ¢6 hop 1y khong, cé thue hién viec d6i chi€u kiém tra
chat ché giifa c4c s8 tdng hop v6i cic s6 chi tiét ¢6 lién quan khong.
S6 k€& todn c6 duge luu gilt bao quan theo diing ché d6 quy dinh khong.
Déi véi viee kiém tra tai khodn ké todn:
Doanh nghiép hién dang ap dung ch€ do tai khodn ndo.
Hé théng tai khodn ma doanh nghiép dp dung gém nhitng tai khoan nio.
Noi dung ghi chép trong céc tai khoan cé ding nguyén tic, phuong phép
quy dinh khong. Cin dac biét quan tam xem xét nhitng tai khodn ma theo tinh
chét cé nhiéu kha ning van dung linh hoat nhu tai khoan chi phi du todn, cdc
khodan phai thu, phai tra...
Doéi véi viéc kiém tra béo cdo ké'todn.
Danh muc cic bdo cdo ma k€& todn phai lap v gui vé€ ca bdo cdo dinh ky
bét budc va bdo cdo huéng dan.
Noi dung céc chi tiéu cdc bd phan trong titng bdo cdo ¢6 dam bao tinh
khoa hoc, theo ding hudng dén quy dinh, c6 ddy du, trung thuc khong
Viéc phan cong ngudi 14p bdo cdo va ki€m tra bdo cdo trude khi gii.
Phuong phap tinh todn, tdng hgp s6 liéu
Thoi han 1ap va gii béo céo.

2. Thite hién kiém toan céac bd phan cua bao cao tai chinh

* Noi dung kiém todn cdc bo phén ciia bdo cdo tai chinh:

Khi ti€n hanh kiém todn cdc b6 phan cha bdo cdo tai chinh, céc kiém todn
vién cén phai sodt xét ddnh gid lai cdc két luan dva vao céc bing chiing ki€ém
todn d4 thu thap duge d€ trinh biy cdc ¥ ki€n nhan xét ca minh vé cdc bd phan
duoc kiém todn theo cdc ndi dung:
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- Tinh hgp phéap cla cic thong tin béo cdo tai chinh so vdi yéu cau luat
phdp va h¢ thdng ké toan doanh nghiép dp dung.

- Tinh hop 1§ ctia h¢ thong ke toan va sy nhét quan trong viéc ap dung
phuong phép k& todn, trinh bay thong tin.

- Khéi quét thyc trang tai chinh cia doanh nghiép.

- Mitc do trung thyc, hop 1y cua thong tin trén bao cdo tai chinh.

Béo cdo tai chinh cha doanh nghi¢p bao gom nhiéu bo phan thong tin tai
chinh phén 4nh tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép la
nhimg s& liéu ghi trong timg bo phan ciia béo cdo tai chinh, i4 nhitng thong tin
da dugc thu thap, xit 1y, ghi chép, tSng hop tir céc phdn vige nghiép vu k& toan
¢6 lién quan. Vi vay, Kiém todn nhimg théng tin cha céc bo phan bdo cdo tai
chinh phai thong qua viéc kiém tra xem xét cdc nghiép vu k€ todn cu thé theo
ting phén hanh.

KTV thuc hién kiém tra chi tiét d6i v6i ting b0 phan trén bdo cdo tai chinh
& thu thap biing ching vé co sO dan liéu cho timg khodn muc. Trong qua trinh
kiém todn, néu phat hién gian 1an va sai pham thi KTV c6 thé yéu ciu nhiing
ngudi phuy trich c6 lién quan giai trinh. Néu giai trinh clia cic nha quan Iy
doanh nghiép mau thudn véi cac bang chiing khic thi KTV phai tiép tuc diéu
tra tinh hinh cu thé va néu cdn thi c6 thé x4c minh lai do tin c4y cha cic bin
giai trinh khéc.

Van ban gidi trinh yéu cdu cic nh quén 1y cung cip ¢b thé gidi han trong
cic vin dé duge coi la c¢6 anh hudng nghiém trong 161 bao cdo tai chinh. Khi
cin thi€t KTV c6 thé cung cdp cho nhiing nha quan 1y nhan bi€t cua minh vé
céc van dé trong yéu.

Thu gidi trinh phai do nhing thanh vién ciia ban quan 1§ doanh nghiép,
ngudi chiu trdch nhiém chinh ctia doanh nghiép ky tén, thong thudmg la gidm
d6c vi k€ todn trudng. Néu cic ngudi quén 1y doanh nghiép tir chdi cung cdp
céc giai trinh ma KTV cho 13 cin thiét thi s& 1am han ch€ pham vi kiém toan,
KTV cin can nhic xem viéc tit chdi nay ¢6 anh hudng gi dén bdo cao kiém
todn. Néu cic nha quan 1y chi gidi trinh bing miéng ma khong xic dinh su tir
chéi dé c6 1y do chinh déng, c6 thé chép nhan duge va c6 thé tin cqy vao céc
gidi trinh bang miéng d6 hay khong.

M&5i bo phan, khoan muc cin phai thu thap bing ching khdc nhau bdi sy
bidu hién cd sd dan ligu cha mdi khoan muc 1a khic nhau. Budc ndy t6n nhiéu
thési gian nhét nén KTV thuong kiém tra chon miu.
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Mau thu gidi trinh ciia nhimg nha qudn 13: Bdng s6' 10

Ha noi, ngay...........

Kinhgiicioooooooii, Kiém todn vién

Thu giéi trinh ndy dugc viét ra ¢ lién quan dén viéc gl dng kiém todn bdo
cdo tai chinh ngdy...... cua Céng ty ABC véi ¥ dinh bay té cic ¥ kién vé do
trung thuc hop 1y cua cdc bdo cdo tai chinh, tinh hinh tai chinh va két qua san
xuét kinh doanh. Céc bdo cdo tai chinh nay dugc lap ra phit hgp véi chuan muc
ké toan di duoc chdp nhan.

Vi sw am hiéu va long tu tin 16t nhdt ciia minh, chiing 161 xdc nhdn cdc
gidi trinh sau.:

1. Ching 16i thira nhan trdch nhiém cla ching t6i d6i véi viéc lap béo cdo
tai chinh chuén xdc, phit hop véi cdc chudn myc k& todn va luat phap.

2. Khong ¢6 hién tuong vi pham nao lién quan dén cic thanh vién ban quan
Iy hodc cdc nhan vién 6 vai trd quan trong trong hé théng kiém soét noi bo
hoic ¢6 anh hudng nghiém trong dén bao cdo tai chinh.

3. Ching t6i da chuyén giao sé sich, ching tir, cic bién ban dai hoi cd
dong ciing nhu hoi nghi ban gidm déc.

4. C4c bao cdo tai chinh khong ¢6 sai pham va bo sét.

5. Cong ty chiing t6i di chap hanh nghiém chinh nhitng diéu da thoa thuan
trong hop déng ¢6 thé anh hudng nghiém trong dén cic bdo cdo tii chinh. &
day khong c6 su truyén dat cdc thong tin khong tuan thét yéu cdu luat phip cé
lién quan d6i véi cde van dé tai chinh.

6. Nhitng vin dé sau day dugc ghi chép mot cich ding din va duogc thé
hién ddy du thoa déng trong bao cdo tai chinh:

+ Cic s6 du va cdc nghiép vu ¢6 lién quan dén ngdi thit ba.

+ Cdc khoan 16 phat sinh tir viéc uy thac mua va ban hang.

+ Céc thoa thuan mua lai cdc tai sdn d3 ban trudc dé.

+ Céc tai san duge thé ché ky gin.

7. Ching t6i khong c6 du ki€n va y dinh [am anh hudng nghiém trong
téi viec di€u chuyén gid tri 1ai san va cong ng duge phan 4nh trong bio cdo
tai chinh.

8. Chung t0i xdc nhan moi s6 li¢u thira, thi€u clia hang 16n kho v khong
xac dinh mét khoan nao cao hon gid tri ban ddu ctia né.
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9. Cong ty ¢6 diy did danh muc tai san va khong ai ¢6 quyén bit no hoic
gay trG ngai nao d6i vdi tai san cliia cong ty.
10. Cong ty da ghi chép, thé hién ddy di cong ng thuc va ng han mic va
cam doan da thong bio cho tat ca bén thu ba.
11. Khong ¢6 su can d6i bu trir d6i véi bat cd khoan tién nao va tai khoan
dau tir nao di 12 chinh thitc hay khong chinh thiic.
12. Cong ty da ghi chép chinh xéc trong bdo cdo tai chinh quyén mua lai
céc ¢6 phi€u, cdc c6 phicu du phong dé ban.
Gidm diéc doanh nghiép
Ky
Gidm déc tai chinh
Ky

* Thit thugt kiém todn dp dung:

Trong qu4 trinh thuc hién kiém todn cdc bo phan cla bdo cdo tai chinh cidn
ti€n hanh cdc thir nghiém co ban bao gdm:

+ Céc thit tuc phan tich, ddnh gid tong qudt, so sdnh ngang doc dé xem c6
biéu hién gi bat thudng khong d6i véi cdc thong tin tai chinh da thu luom dugc
dé c¢6 thé hinh thanh nhing ¥ ki€n nhan xét xdc ddng vé bdo cdo tai chinh.

+ Kiém tra chi ti€t cdc nghiép vu va s6 du tai khoan tir ching tir k€ todn va
c4c s6 sdch k€ todn.

3. Phéan tich, danh gia .

KTV dua trén cic bing ching kiém todn thu thap & cdc budc trén dé ti€n
hanh phan tich, ddnh gid mot cdch khoa hoc toan dién ty my dé ddnh gid doanh
nghiép mot cich khich quan va dua ra ¥ ki€n nhan xét, 1ap bdo cdo kiém todn

phi hop. Viéc phan tich, ddnh gid dugc thuc hién bdi kiém todn vién chinh phu
trach kiém todn b phan.

IIL. HOAN THANH KIEM TOAN

1. Lap béo céo kiém toan

* Noi dung ciia bdo cdo kiém todn. Béo cdo kiém todn la bdo cdo bing vin
ban vé két qua ki€m todn do cdc kiém todn vién va céng ty ki€m todn lap dé
trinh bay ¥ kién nhan xét clta minh vé bdo c4o tai chinh da dugc kiém todn.
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Bio cdo ki€m todn bdo cdo tai chinh cin dam bao duwgc cac néi dung chi
yéu sau:

- Tiéu dé bdo cdo: Ngudi ta thudng ding mét tiéu dé thich hop ching han
nhr “Béo cdo kiém todn bdo cdo tai chinh”, “Béo cdo cia kiém todn vien”....
giip cho ngudi doc d& dang phan biét bdo cédo kiém todn véi cc loai bo cdo
khéc do ngudi khéac lap ra.

-Tén, dia chi ciia cong ty kiém todn:

Bdo cdo kiém todn phai ghi 1 ten, dia chi giao dich lién lac cia cong ty
kiém todn hoic cdc cong ty ciing tién hanh kiém todn.

- Xdc dinh bdo cdo tai chinh duwoc kiém todn:

Trong béo cdo phai néu 13 cic bdo céo tai chinh dugc kidm toan, ciing nhu
tén, dia chi giao dich, lién lac ca don vi duoc ki€m todn.

- Cdc thong 1¢, chudn muyc kiém todn duoc dp dyng: Can phai ghi 6 nhitng
thong 1¢, chufn myc da dp dung thuc hién khi kiém todn 13 cla quéc t&, gudc
gia hay nhimg quy dinh cu thé cda cong ty ki€m toén (néu c6).

- Cdc cong viée, thil tuc kiém todn ma kiém todn vién da thuc hién.

- Y kién nhdn xét ciia kiém todn vién vé bdo céo tai chinh: Kiém todn vien
va cong ty kiém todn phai néu y kién nhin xét ciia minh vé mic d¢ trung thyc,
hop 1§ cta cdc thong tin trinh bay trén bdo cdo tai chinh trén co s& két qua thu
thap, ki€m tra ddnh gid cdc bing ching kiém todn.

Ngoai ra ¥ kién nhan xét ciia kiém todn vién con c¢6 dang khéc, tuy thudc
vao két qué kiém todn nhu thé nao.

- Ngay ky bdo cdo kiém todn: Ngay théng ghi trén bdo cdo kiém tosn thong
bao cho ngudi doc tinh thoi gian cla sy Kién hiéu luc cla bdo cdo tii chinh va
cdc su kién, nghi¢p vu phét sinh tinh dén ngay ky bdo cdo kiém todn

- Chit ky ctia kiém todn vién (hodc dai dién cia cong ty kiém todn): Kiém
todn vién phai k¥ tén va ghi 15 ddy di ho tén va ham cdp. M6t s6 qudc gia quy
dinh viéc viéc k¥ tén vao béo cdo kiém todn 12 dai dién ciia hing kiém todn.
Cling c6 quéc gia yéu cdu ghi ca 2 chir ky la kiém todn vién va dai dién hang
kiém todn trong bdo céo kiém todn.

- Dia chi ciia kiém todn vién: Bio cdo kiém todn phai ghi 15 tén dia phwong
theo dia chi chi ti€t va ddy di noi hang kiém todn quan 1y kiém todn vién dat
tru sd chinh.
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* Cdc loai bdo cdo kiém todn:

Béo cdo kiém todn cin néu rd ¥ kién clia kidm todn vién vé cdc bdo cdo tai
chinh trén phuong dién phan 4nh trung thye, hgp 1y cdc thong tin, tinh tuan thi
cdc nguyén tac chuin myc va ché d6 k€ todn hién hanh ciing nhu viéc tuan tht
cdc quy dinh phép 1y 6 lién quan. _

D& hink thanh ¥ kién nhan xét ctia kiém todn vién trong bio cdo kiém todn,
cic kiém todn vién phai soat xét, ddnh gid két luan rdt ra cdc bang chitng di
thu thap dugc, dé hinh thanh céc két luan toan dién vé c4c khia canh:

+ Céc bdo cdo tai chinh to ra ¢é phit hop véi cdc thong le, nguyén tdc va
chudn muc k€ todn hay khong.

+ Cac thong tin tai chinh ¢6 phl hgp v6i céc quy dinh hién hanh va véi cdc
yéu cdu cua luat phdp khong.

+ Toan cdnh cdc thong tin tai chinh cita doanh nghiép c6 nhét quan vdi cdc
hiéu biét cia kiém tosn vién vé hoat d6ng kinh doanh ciia doanh nghié¢p khong.

+ Cic thong tin tai chinh c6 thé hién thoa ddng moi vin dé trong yéu, co
dam bao trung thuc va hgp 1y khong.

Tuy thudc vao viée thong tin bio cdo 1ai chinh da duge kiém todn dép img
dugc cdc yéu ciu phan dnh, trinh bay cling nhu tinh tuan thil & nhimg géc do,
khia canh khic nhau ma ki€m todn vién néu ra y kién nhan xét phu hop. Cac ¥
ki€n nhan xét duge chia thanh 4 loai phii hop v6i 4 loai bio cdo kiém todn;

- Bao cdo kiém todn chdp nhdn toan bo:

Y kién chdp nhan toan bo 1a loai ¥ kién duoc dua ra khi kiém todn vién
chdp nhén toin bd s6 liéu clia doanh nghiép la trung thirc, ho‘p ly. Mot ¢ kién
nhan xét toan bo s& chi rd sy hai long chia kiém todn vién vé moi khia canh tai
liéu chia doanh nghiép vdi ddy du bén diéu néu trén

Béo cdo kiém todn dang chidp nhan toin bd ¢é chia ¥ kién nhan xét dang
hoan hao va di€u kién d€ dua ra ¥ kién nhan xét va 1ap bdo cdo kiém todn dang
nay la pham vi kiém todn khéng bi han ch€, toan bo théng tin trén bio cdo tai
chinh khéng con sai pham trong yéu.

Béo cdo chép nhén toan b con dugce iap trong trudng hop s6 liéu ban ddu
cla doanh nghiép dua ra khéng thich hgp, nhung sau d6 i chap nhan sia chira
theo ¥ ki€n cia kiém todn vién. nhu vay bdo cdo chip nhan toan bo khong c6
nghia la cac béo cdo tai chinh dugc 1ap hoin ton ding ma c6 thé ¢6 nhing sai
sot, nhung d6 1a nhimg sai sét nhd, khong trong yéu.
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Néu trong bdo cdo tai chinh don vi da trinh bay ddy di vé su ton tai yéu 6
khong chéc chan trong yéu, kiém todn vién va cong ty kiém todn cin dua ra y
ki€n chdp nhan toan phén nhung s& dua thém vao bio cdo kiém todn doan nhan
manh sy t6n tai cha y&u 16 khong chic chin trong yéu lien quan 161 cdc su kién
hoic dicu kién gay ra sy nghi ngd vé kha nang hoat dong lién tuc clia don vi va
dong thoi lwu ¥ ngudi doc t6i thuyét minh trong bdo cdo tai chinh cong khai
cdc van dé trinh bay ddy dd cdc su kién hodc diéu kién chi yéu gay ra su nghi
ngd ding ké vé kha nang hoat dong lién tuc clia don vi va k€ hoach clia Ban
giam doc nham xir 1y cdc sy kién hodc diéu kién nay. Hodc néu 3 c6 su khong
chic chan trong y&u lién quan dén cdc sy kién hoic diéu kién cé thé gay ra
nghi ngdr ddng k€ vé kha nang tiép tuc hoat dong clia don vi va do d6 don vi ¢6
the s& khong thyc hién duge gid tri tai sdn ciing nhu thanh todn cdc khoan ng
phai tra cha minh trong diéu kién kinh doanh binh thudng.

Bio cdo kiém toan chdp nhan toan bo 1 loai bdo cdo kiém todn t6t nhit dét
v&i doanh nghiép dugc kiém todn.

Mt bdo cdo kiém todn chdp nhéan todn bo: Bdng sé'11

CONG TY KIEEM TOAN XYZ
Pia chi, dién thoai, fax...

BAO CAO KIEM TOAN
VE BAO CAO TAI CHINH NAM... CUA CONG TY ABC

Kinh giri: Hoi dong quan trj va Giam déc Cong ty ABC

Ching 161 dd kiém todn bdo cdo 1ai chinh gém: Bang can d6i ke todn tai
ngay 31/12/X, Bdo cdo két qua kinh doanh, Bdo cdo luu chuyén tién té va
Thuvét minh bdo cdo tai chinh nam tai chinh két thic ngay 31/12/X duoc lap
ngay... cua Cong ty ABC tif trang... dén trang... kém theo.

Viéc lap va trinh bay bdo cdo tai chinh ndy thudc trdch nhiém cta Gidm
d6c cong ty. Trdch nhiém clia ching t6i 1A dua ra ¥ kién vé cdc bdo cdo nay can
ct trén két qua kiém todn clia ching toi.
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Co s6 y kién;

Chiing t6i d4 thuc hién cong viéc ki€m todn theo cdc chudn muc kiém todn
Viét Nam. Céc chudn muc nay yéu cdu cong viéc kiém todn Iap k& hoach va
thuc hién dé cé su dam bio hop 1y rang cdc bdo cdo tai chinh khong con chita
dung céc sai sét trong yéu. Ching 161 da thuc hién viéc kiém tra theo phuong
phdp chon miu va 4p dung cic thir nghiém cin thiét, cic bang ching xac minh
nhitng thong tin trong bdo cdo tai chinh; danh gid viéc tuan thi cdc chuén muc
va ché do k€ toan hién hanh (hodc duge chdp nhan), cdc nguyén tac va phiong
phép k€ toan duge ap dung, cdc udc tinh va xét dodn quan trong ctia Giam doc
cfing nhu cdch trinh bay téng quat cic béo cdo tai chinh. Chiing t6i cho rang
cong viéc kiém todn clia ching 61 dd dua ra nhing co sO hop 1y dé lam cin cir
cho ¥ kién cua chiing toi.

Y kién ciia kiém toan vién:

Theo ¥ ki€n clia ching t6i, bdo cdo tai chinh da phan dnh trung thyc va hop
1y trén cdc khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh cua cong ty ABC tai ngay
31/12/X, ciing nhut két qua kinh doanh va céc ludng luu chuyén tién & trong
nam tai chinh két thic tai ngly 31/12/X, phit hop vdi chudn muc va ché do k&
todn Viét Nam hién hanh va cdc quy dinh phép 1y ¢6 lién quan.

Ha Noi, ngay... thang... ndm...

CONG TY KIEM TOAN XYZ Kiém toan vién
Giam doc (Ho va tén, chit ky)
(Ho va tén, chit ky, dong ddu) So dang ky hanh nghé...

Sé dang ky hanh nghé...

- Bdo cdo kiém todn chdp nhdn timg phan:

Bio cdo kiém todn dua ra y kién chdp nhdn timg phdn dugce trinh bay trong
truong hop kiém toan vién va cong ty kiém todn cho rang bdo cdo tai chinh chi
phdn 4dnh trung thuc va hop 1§ trén cic khfa canh trong yé&u tinh hinh tai chinh
cta don vi, néu khéng bi 4nh hudng boi yéu t6 tuy thudc (hodc ngoai trlr) mé
kiém todn vién di néu ra trong bdo cdo kiém todn. Diéu nay cling c6 nghia la
néu cic yéu 8 do kiém toan vién néu ra trong bdo cdo ki€m todn c6 anh hudng
trong y&€u dén bio cdo tai chinh thi bdo cdo tai chinh 46 da khong phan dnh
trung thuc va hgp 1y trén céc khia canh trong yéu.

Yéu 16 tuy thudc 13 yéu t6 trong yéu nhung khong chic chan, nhu cic vdn
dé lién quan dén tinh lién tuc hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép, hodc
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mot khoan doanh thu c6 thé khong dugc cong nhan lam anh hudng dén két qua
kinh doanh cua cong ty.

Yéu 16 tuy thuéc do ki€m todn vién néu ra thudng li€én quan dén cic su
kién cé thé xay ra trong tuong lai, ndm ngoai kha nang kiém soat ciia don vi va
kiém todn vién. Viéc dua ra yéu td tuy thudc cho phép kiém todn vién hoan
thanh trach nhiém kiém todn chia minh nhung ciing lam cho ngudi doc béo cdo
tai chinh phai lwu ¥ v ti€p tyc theo d&i khi sy kién c6 thé xay ra. V6i ¥ ki€n
tuy thuéc kiém todn vien néu ra khi pham vi kiém todn bi han ché & mic do
nhét dinh hoac s6 liéu k€ todn, thong tin trinh bay trén bdo céo khong r6 rang,
méap m& nhung chua téi mic phai tir chéi khong néu ra ¥ ki€n nhan xét.

Y kién chdp nhan timg phdn cdn dugc thé hién boi thuat nglt “ngoai i
anh hudmg cha cic van dé khong dugc chdp nhan, bing méu cau: “ngoai trir
nhitng dnh hudng (néu cd) ciia nhiing vdn dé néu trén, bdo cdo tai chinh phdn
dnh trung thuc va hop ly trén cac khia canh trong yéu...”.

- Y kién ngoai trir duge néu ra khi kiém todn vién c6 nhimg bt déng voi doanh
nghiép vé noi dung hoic s6 li¢u théng tin no d6. Trong bo cdo kiém todn, KTV
phai giat thich o nhimg diém kiém todn vién chua déng tinh. Gi4 tri bdo cdo kiém
to4n trong trudng hop nay khong bi han ché vi ngudi doc s€ ty dénh gid cdc yéu to
bat ddng 4nh hudng nhu thé no dén béo céo tai chinh clia doanh nghiép.

' | Bdng s6' 12

Mdu Bdo cdo kibm todn chilp nhin tang phan (co dogn ghi thém y kién)

CONG TY KIEM TOAN XYZ
Dia chi, dién thoai, fax...

BAO CAO KIEM TOAN
VvE BAO CAO TAI CHINH NAM... CUA CONG TY ABC

Kinh giri: Hoi dong quan tri va Gidm doc Cong ty ABC
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Y kién cia kiém todn vién:

Theo ¥ ki€n cia chiing 16i, bdo cdo tai chinh da phan énh trung thuc va hgp
Iy trén céc khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh cla cong ty ABC tai ngay
31/12/X, ciing nhu két qua kinh doanh va céc luéng lwu chuyén tién té trong
nam tai chinh két thiic tai ngay 31/12/X, phu hgp véi chudn muc va ché€ do ké
toan Viét Nam hién hanh va cdc quy dinh phép 1y c6 lién quan, tuy thudc vao:

- Khodn doanh thu XX VND dugc chdp nhdn;

- Khodn chi XY VNP duoc Hoi dong qudn tri thong qua.

Ha Néi, ngay... thang... nam...

CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam ddc Kiém toan vién
(Ho va tén, chit ky, déng ddu) (Ho va tén, chit ky)
$6 dang ky hanh nghé... S6 dang ky hanh nghé...

Mdu Béo cdo kiém todn chdp nhn tieng phin (5 kién ngogi trix)

Bdng s6'13
CONG TY KIEM TOAN XYZ
Dia chi, dién thoai, fax...

BAO CAO KIEM TOAN
vE BAO CAO TAI CHINH NAM... CUA CONG TY ABC

Kinh giri: Hoi dng quan tri va Giam d6c Cong ty ABC

Chuing toi da...

Co sa y kién:.....
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Y kién cia kiém todn vién:

Chuing t6i di khong th€ tham gia kiém ke hang t6n kho vao ngay 31/12/X,
vi tai thoi diém d6 chiing t6i chua dugc bd nhiém 1am kiém todn. Véi nhitng tai
liu hign c6 & don vi ching t6i ciing khong thé kiém tra duge diing din s6
luong hang ton kho tai thdti diém trén bing cic thi tuc kiém todn khic.

Theo ¥ ki€n ching t6i, ngoai trir nhitng anh hudng (néu c6) dén bdo cdo
tai chinh vi 1y do néu trén, bdo cdo tai chinh da phan 4nh trung thuc va hop 1y
trén cdc khia canh trong y&u tinh hinh tai chinh cta cong ty ABC tai ngay
31/12/X, ciing nhu két qua kinh doanh v& cdc luéng lwu chuyén tién t¢ trong
ndm tai chinh keét thiic tai ngay 31/12/X, phd hgp véi chudn muc vi ché do k&
todn Viét Nam hién hanh va cdc quy-dinh phédp 1y ¢6 lién quan.

Ha Ngi, ngay... thang... ndm...

CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam déc Kiém toan vién
(Hop va tén, chit ky, déng ddu) (Hp va tén, chir ky)
$6 diing ky hanh nghé... S$6 dang ky hanh nghé...

- Bdo cdo kiém todn tix chéi:

Y kién nhan xét dang tir chéi 1a KTV tir ch6i dua ra ¥ kién nhan xét vé béo
céo tai chinh d3 duoc kiém todn.

¥ kién tr choi (hodc y kién khong thé duva ra ¥ kién) duge dua ra trong
truong hop héu qua cha viéc gidi han pham vi ki€ém todn 1a quan trong hoic
thiéu thong tin lién quan dén mot s6 lugng I6n cdc khoan muc t6i mirc ma kiém
todn vién khong thé thu thap ddy di va thich hop céc bing ching kiém todn dé
cé thé cho ¥ ki€n vé bdo céo tai chinh. Trudng hop nay kiém todn vién phai tir
chdi néu ra y kién nhan xét vi khéng c6 di nhimg thong tin cin thigt. Khich
hang gap nhiéu khé khan trong méi quan hé kinh t&€ vi béo cdo tdi chinh coi
nhur chua duoge ki€m todn.
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Mdu Bdo cdo kiém todn c6 y kién tiv chbi (khong thé dwa ra ¥ kién)
Bdng sé6' 14

CONG TY KIEM TOAN XYZ

Dia chi, dién thoai, fax...

BAO CAO KIEM TOAN
VE BAO CAO TAI CHINH NAM... CUA CONG TY ABC

Kinh giii: Hoi dong quan tri va Giam doc Cong ty ABC
Chiing toi da...

Co s0 v kién:

Y kién cia kiém todn vién:

Do nhitng han ché tir phia don vi ma chiing 101 da khong thé kiém tra duoc

toan bo doanh thu, cling khong nhan duge di cdc ban Xac nhan ng phai thu tir
khdch hang, va vi tinh trong yéu clia cAc sy kién nay, chiing toi tir chéi dua ra ¥
kién (hodc khong thé dua ra ¥ kién) clia minh vé bdo cdo tai chinh ctia don vi.

Ha Noi, ngay... thang... ndm...

CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam doc Kiém toan vién
(Ho va tén, chit ky, dong ddu) (Ho va tén, chit ky)
S6 dang ky hanh nghé... S¢ dang ky hanh nghé...

- Bdo cdo kiém todn trai nguoc:
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Y kién khong chdp nhan (hodc 'y kién trdi nguoc) duge dua ra trong trudng
hop cic vin dé khong théng nhét v6i gidm déc 14 quan trong hoic lién quan
dén mot s6 lugng 16n céc khodn muc dén mifc 46 ma kiém todn vién cho ring ¥
ki€n chap nhan timg phén 14 chua di d€ thé hién tinh cht va mac do sai sét
trong yéu ctia bao cdo tai chinh

Béo cdo kiém todn véi ¥ kién trdi nguoc duge kiém todn vién néu ra khi
nhimg bat dong v6i cdc nha quén Iy 1a qué 16n, quan trong. Khi dé kiém todn
vién néu ¥ ki€n rang cic bio cdo tai chinh di 14p khong phén dnh trung thuc,
hop 19 tinh hinh, k€t qua hoat déng san xudt kinh doanh ctia doanh nghlép trén
cdc khia canh trong yéu.

Madu Bdo cdo kiém todn c6 y kién khong chdp nhan (¥ kién trdi nguoc)
Bdng s6'15

CONG TY KIEM TOAN XYZ

Pia chi, dién thoai, fax...

BAO CAO KIEM TOAN
VE BAO CAO TAI CHINH NAM... CUA CONG TY ABC

Kinh gii: Hoi dong quan tri va Gidm doc Cong ty ABC
Chiing t6i dd...
Co s0 vy kién:

Y kién ciia kiém tosn vién:

Trong bdo cdo tai chinh, gié tri TSCD 13 XXX VND; khoan vay cong ty B
Ia XY VND da khong phan anh trong s6 k& todn va khéng cé chimg tix k& todn
xdc minh...

Theo ¥ ki€n ching t6i, vi anh hudng trong yéu clia nhimg vén dé ndi trén,
bao cdo tai chinh da phan 4nh khong trung thuc va khong hop 1y trén cdc khia
canh trong y€u tinh hinh tai chinh cia céng ty ABC tai ngay 31/12/X, cfing nhu
k€t qua kinh doanh va céc luéng liru chuyén tién té trong nim tai chinh két
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thiic tai ngay 31/12/X, khong phi hgp véi chudn muc va ch& do k€ todn Viét
Nam hién hanh va cdc quy dinh phdp 1y ¢6 lién quan.

Ha Ngi, ngay... thdng... ndm...

CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam doc Kiém to4n vién

(Ho va tén, chit ky, dong ddu) (Ho va tén, chit ky)

S6 dang ky hanh nghé... S6 dang ky hanh nghé...
Mdu bién bdn kiém todn

Bdng s6 16
CONG TY KIEM TOAN XYZ
~ Dia chi, dién thoai, fax...
SO :ecrerorenens
BIEN BAN KIEM TOAN

Thyc hién k& hoach kiém toén tai Tong céng ty X, Té kiém todn Cong ty
kiém todn XYZ di tién hanh kiém todn bdo cdo tai chinh nam ket thic ngdy
31/12/X, gbém: Bang cén d6i k& todn, Béo cdo ket qua kinh doanh, Béo cdo luu
chuyén tién t¢ va Thuyét minh béo céo tai chinh clia Xi nghiép ABC (12 don vi
phu thudc Téng Cong ty X) duge 1ap ngdy ... (kém theo).

Hoém nay, ngay... tai Van phong Xi nghiép ABC, chiing 161, gom co:

- Pai dién Xi nghiép ABC:

Ong (Bd)...

Chirc vu...

- Pai dién Cong ty kiém todn:

Ong (Ba)...

Chitc vy...

Cing nhau thdng nhit céc van dé lién quan td két qua kiém todn cho ndm
tai chinh két thic ngay 31/12/X ctia Xi nghiép ABC, nhu sau:

Té kiém todn thuoc Cong ty Kiém todn XYZ di thyc hién cong viéc kiém
todn theo cdc chuin muc kiém todn Viét Nam, da kiém tra ching tv, s& sach,
bdo cdo tai chinh, thuc hién kiém ké kho hang... tir ngdy ... dén ngay .... két
qua nhu sau:

1. T chitc va chitc nang, nhiém vu cia Xi nghiép ABC:
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. Xi nghiép ABC dugc thanh 1ap theo Quyét dinh 56 ... ngay ...

- Chic nang, nhiém vu...

2- Ché do ké toan ap dung:

Xi nghiép ABC thyc hién cong thc k€ toan theo ché do k& todn Viét Nam
(hoac...).

Hinh thic k& todn 1a hinh thitc Nhat ky chung (hoéc.. )

(Néu céc chinh séch k€ todn chl y&u ma Xi nghiép ABC dd 4p dung)

3- S6 liéu ké toan:

. Bang can doi ké todn tai ngay 31/ 12/X

- Téng hop doanh thu va thu nhap khic nam X

- Téng hop chi phinam X

- S6 liéu Kh4c...

(Ghi lai nhing s6 liéu diéu chinh di cé su nhét trf hodc nhing s6 liéu chua
nhat tri, kém theo cdc bdo céo tai chinh truéc khi kiém todn va bdo cdo tai
chinh sau khi 43 diéu chinh theo ¥ kién cha kiém to4n vién — néu cd)

4. Céc vén dé ton tai lién quan dén hé thong ke toan va hé thong kiém
soat ndi bo & Xi nghiép ABC:

(Mo t4 timg van dé cdn tn tai, nh hudng c6 thé cé dén bdo céo tai chinh,
goi ¢ cach thic gidl quyét, va ¥ kién ti€p thu hay giai trinh ca Gidm déc (hodc
ngudi dai dién X{ nghiép).

Y kién nhdn xét ctia kiém todn vién:

Theo ¥ kién ctia kiém todn vién, béo cdo tai chinh ciia Xi nghiép ABC da. ..
(chi tiét ¥ ki¢n chia kiém todn vién)

Y kién ciia Ban Gidm déc Xi nghiép ABC (néu co)

(Néu hai bén cling nhét tri § kién cla kiém todn vién thi ghi chung cau:
“Bién ban kiém todn nay da dugc hai bén ciing nhat tri”).

Bién ban nay dugc 1ap thanh hai (2) ban, Xi nghiép ABC gilt mdt ban,
Cong ty kiém todn XYZ gilt mot ban./ '

..., ngay ... thing ... nam ...
PAI DIEN X1 NGHIEP ABC PAI DIEN CONG TY KIEM TOAN XYZ

Giam doc Kiém toan vién
(Ho va tén, chit ky, dong ddu) (Ho va tén, chit ky)
S6 dang ky hanh nghé...
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2. Hoan chinh héd so kiém toan

Kiém todn vién phéi thurc hién viec thu thap va luu trit hé so kiém todn moi
tai lieu thong tin cdn thi€t lién quan dén cudc kiém todn, do vay trong giai doan
hoan thanh kiém todn, kiém todn vién phai hoan thanh hé so kiém todn.

H6 so kiém todn 1a cac tai lieu do kiém todn vién 1ap, thu thap va phan loai,
sit dung, luu trit. Viéc luu trit hd so ki€m todn 6 ¥ nghia:

- Luru gift todn bd nhan xét, ¥ ki€n clia ki€m todn vien.

- Tro gitp cho viéc 14p k& hoach kiém todn vi thuc hién cong viéc kiém
toan cho nhitng ndm sau.

- L can cif cho kiém tra sodt xét va d4nh gid chéi lugng cong viéc kiém todn.

- LA biing chitng trudc toa khi cdn thiét hodc d€ giai quy€t cdc sy kién ¢6
lien quan dén don vi sau khi kiém todn két thiic, c6 thé cung cdp mét phédn
thong tin cho don vi khdch hang tuy theo yéu ciu va sy cho phép cta ban
giam déc.

Cic hé so kiém to4n cdn hoan chinh bao gém hé so cho khach hang va hé
so luu trit cha cong ty kiém toan. '

Ho6 so giao cho khdch hang gom 6.

- Bio céo kiém todn.

- Céc bso cdo tai chinh 4 duoc kiém todn.

- Thu gir cho gidm d6c, hoi dong quan tri.

- Céc phu lyc kém theo.

Hé so cong ty kiém todn cdn luu trit gom co.

- K& hoach kiém to4n.

- Thu mdi, hen kiém toén.

- Hop déng kiém todn.

- Bdo céo kiém todn.

- Céc giai trinh cia cdc nha quan 1y doanh nghiép.

Cic tai lieu 1am bing chiing kiém todn va céc ghi chép cia kiém toén vién...

3. Ngay ghi trén bao cdo kiém toan, cac sy kién sau ngay lap
bang can ddi ké todn va cac sy kién sau ngay phat hanh bao cao
tai chinh

Ngay ghi trong bdo cdo kiém todn:
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Kiém todn vién phéi ghi rd ngay va ky tén vio bdo cdo kiém todn khi kiém
todn vién hoan t4t viéc kiém todn. Trude khi ky béo céo cdc kiém todn, kiém
todn vién cdn thyc thi cdc bién phap da dy ki€n dé chimg minh ring moi sy
kién xay ra cho dén ngay ky bdo céo kiém todn 43 dugc duyét y. Cic bién phdp
ndy phéi dugc ti€n hanh cho dén ngay ghi bao cdo ki€m todn va bao gém céc
budc sau:

+ Doc bién ban dai hoi cé déng, bién ban hop ban gidm déc, cic ban kiém
todn, bién ban hop d6ng quin tri v& thdi ky sau ngdy lap bang téng két tai san
va thdm tra céc vdn dé da thio luan tai dai hoi ma bién ban chua ghi.

+ Doc bdo cdo tai chinh ciing nhu cdc vin ban cén thiét khic clia doanh
nghiép nhu bdo cdo vé thu chi, du todn Ivu chuyén tién 8. ..

+ Thém tra hoic d4nh gid céc phi€u thdm tra bo phan tu vén phép Iy clia
doanh nghiép vé cic van dé dang tranh chap trudc dé.

+ Sodt xét lai cc bién phdp clia cdc nha quén 1y d6i véi c4c su kién quan
trong, hoi lai cdc nha quan Iy xem cac sy kién nay da duge thé hién trong bdo
cdo tai chinh cta doanh nghiép hay chua.

Neéu xét thiy c6 sir kién xdy ra sau ngdy 1ap bang tdng két tai san tinh d&n
ngdy ky bdo cdo ki€m todn c6 thé anh hudng dén béo cdo tai chinh thi KTV
phai dp dung thém cdc bién phap kiém tra nhdm x4c dinh xem cic sy kién d6
¢6 duge phén 4nh trong bdo cdo tai chinh khéng dé c6 ¢ kign nhan xét thich
hop trong bdo cdo kiém toan.

- Cdc sy kién sau ngay ky bdo cdo kiém todn nhung truce ngay phdt hanh
bdo cdo tai chinh.

Cdc nha quan 1y phdi c6 trich nhiém thong bdo cho KTV biét céc su kién
da xay ra tir khi ky bdo céo ki€ém todn cho dén ltic phat hanh bdo cdo tai chinh
hang ndm va nhimg sur kién c6 kha ning anh hudng dén bdo cdo tai chinh. KTV
khong chiu trach nhiém v€ viéc phét hién céc sy kién nay.

Néu KTV duge thong bdo vé cdc sy kién ndy thi phai can nhic véi doanh
nghi¢p xem c6 nén sira lai bdo cdo tai chinh khong, Trong trutmg hgp doanh
nghiép sira lai bdo cdo tai chinh thi KTV phai thuc thi cdc thii phdp cdn thiét va
ghi lai bdo cdo ki€m todn trén co s§ bdo cdo tai chinh di dugc sira déi va duge
duyét y, ngay ghi trong bdo cdo ki€m todn khong sém hon ngiy phé duyét bdo
cdo tai chinh 4a sira déi.

~ Néu KTV cho 12 cén thiét nhung céc nhi quan 1§ doanh nghiép khong sira
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chita bao cdo tai chinh thi con tuy thudc vao viec KTV da dua bio cdo kiém
todn cho doanh nghiép chua. Néu bio cio kiém todn chura dua cho khach hang
tht KTV cin dién dat lai nhan xét “chdp nhén timg phdn” hoac *y kién trai
nguoc™ néu xét thay phi hop. Néu bdo cdo kiém tosn di dua cho khach hang,
KTV cin théng bio cho ban lanh dao cao nhat cla doanh nghiép biét ring
KTV s& c6 hanh dong cdn thiét d€ 1aim mat hi¢u lyc cia béo cdo nay phi hop
v6i hiéu lyc quyén han phap 1y ciia ho.

- Nhitng su kién duoc phat hién sau ngay phdt hanh bdo cdo tai chinh:

Sau ngay bdo cdo tai chinh d3 dugc phdt hanh KTV khéng ¢6 bit ci nghia
vu thim tra tiép tuc ndo d6i véi bio cio 3] chinh nay. Tuy nhién néu KTV thay
€6 nhiing 4nh hudng nghiém trong dén bio cdo tai chinh d3 dugc kiém tosn ma
trude khi ky bdo cdo kiém todn, KTV chua phat hién ra thi ho phai thao luan
vin dé€ d6 vdi cdc nha quén 1y doanh nghiép.

KTV céan xem lai cic cong viéc ma cic nha quan 1y doanh nghiép di lam
dé thdm tra xem xét cdc khoan muc trong bio cdo tai chinh bj thay the khéng.
Néu céc nha quan 1y doanh nghi¢p sira doi lai bdo cdo tai chinh thi KTV lap
mot bio cdo ki€m todn méi trén co s& bao cio tij chinh d3 duge stra ddi va
duyet lai. Bdo cdo kiém todn méi duoc 1ap lai vi ghi ngay méi. Néu céc nha
quan 1y khong sira chita lai bio cio tai chinh theo yéu cdu ctia KTV thi KTV
can thong béo cho nha quan 1y cao nh4t ctia doanh nghiép va s& ¢4 hanh déng
lam vo hi¢u hod bao cdo ki€m toan da phat hanh.

Ngoai ra con c6 céc s kién ma KTV cin phai gidi quyét nhuy:

- Kiém tra chat lugng cong viée kiém todn- Trén €0 s8¢ bdo cdo ki€m todn d3
duoc 1ap do céc ki€m todn vién tién hanh kiém todn, cdc cong ty cdn kiém tra lai
chat lugng cong viec ki€m todn titc B xem xét cic ¥ kién nhan xét d6 ¢6 hoan toan
phii hop khéng. Céng viec nay thudng do cidc kiém toén vien c6 trinh d6 ngang
bang hodc cao hon cic kiém todn vién da tién hanh cudc kiém todn dé.

Stra chira lai bdo cdo kiém todn do so sust cia ki€ém todn vién: néu khi da
k¥, giri bdo cdo kiém todn, cdc kiém todn vien (cong ty kiém todn) méi phat
hién ra nhitng sai sét cha kiém todn vién thi cip phéi thong bdo cho khéch hang
va sira chifa lai y kién nhan xét tromg khodng thdi gian quy dinh.

- Sika chita lai ¥ kién nhan xér: sau khi nhan duge béo c4o kiém todn, doanh

nghiép da chdp nh4n sita chita rhitng sai sét theo yéu cdu cla kiém todn vien
(cong ty kiém todn).
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- Tién hanh hop déng kiém todn lai do trude d6 d3 tir chdi khong tién hanh
ki€m todn:

Trong moi trudmg hop, n€u viée sira chira it thi khong cén lap lai bio cdo
kiém todn, néu sita chita nhidu thi phai 1ap lai bdo céo kiém todn méi.

Céu hoi

1. Néu trinh ty tién hanh mot cudc kiém toan.

2. Trinh bay cac yéu td co ban cla bao cao kiém toan.

3. N&u céc loai bAo céo kiém toan: ndi dung va diéu kién lap timg loai bao
céo kiém toan.
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Chuong 3

PHUONG PHAP VA NOI DUNG KIEM TOAN

Muc tiéu:

Cung cdp cho hoc sinh nhitng phuong phdp co bdan dé tién hanh mét cudc
kiém todn, noi dung kiém todn mot s0'yéu 16 co bdn trén bdo cdo tai chinh.

Hoc sinh phdi nhé dugc néi dung ciia hai phuong phdp kiém todn co
bdn va kiém todn tudn thit; qua dé tinh todn mét so chi tiéu kinh 1€ trén bdo
cdo tai chinh.

Hoc sinh ndm dugc quy trinh kiém todn mot 6 yéu 10 co bdn trén bdo cdo
tai chinh, tie dé c6 thé kiém todn noi bo cdc yéu 16 co bdn cia bdo tai chinh khi
cé yéu cdu.

Qud trinh kiém todn thuc chdt 1a qud rrinh dp dung cdc phuong phdp ky
thugt, nghiép vu vao kiém tra thyc té nhdm thu thap cdc bdng chimg kiém todn
ddy dii va thich hop lam co sd cho cdc y kiéh nhdn xét timg bo phan dugc kiém
todn ciing nhu toan bg cdc bdo cdo tai chinh ciia dom vi. C6 thé chia hé thong
phitong phdp kiém todn thanh hai logi la phuong phdp co bdn va phuong phdp
tudn thu.

L. PHUONG PHAP KIEM TOAN

1. Phuong phap ¢d ban
1.1. Khai niém
Loai phuong phap kiém todn co ban 12 phuong phép duoc thiét k& va s

dung nhim muc dich thu thap cdc bing ching c6 lién quan dén cic di lieu do
hé théng k€ todn xu 1y va cung cdp.
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1.2. Pac trung

Dac trung co ban cha phuong phap nay la viéc ti€n hanh céc thir nghiém,
cdc danh gid deéu dua vao cic s6 lieu, cic thong tin trong bdo cdo 1ai chinh va
h¢ théng k& todn clia doanh nghiép. Vi vay phuong phap ki€ém todn co ban con
801 1a cdc bude ki€m nghiém theo s6 liéu

Day la phuong phap st dung cho moi cudc kiém toan BCTC. Trong BCTC
ludn c6 kha nang t6n tai gian lan, sai sét do c6 hitu cia hé théng kiém sodt noi
b, nén kiém todn vién phai tim moi cdch phdt hién nhimg gian lan, sai s6t, xét
dodn mitc do dnh hudng dé dua ra 1i nhan xét cho phi hop.

BCTC 12 san pham cta qué trinh k€ todn nén d€ tim ra gian lan, sai sét thi
KTV phai ki¢m tra lai qud trinh k& toan. Kiém tra lai qud trinh kiém todn chinh
1a kiém todn co ban.

1.3. Tac dung

Cho phép KTV thu thap duoc bing chiing vé miic dé tin cdy cua sd liéu k&
todn vé co s& din litu clia timg bo phan, khoan muc.

1.4. Noi dung

1.4.1. Phuong phdp phan tich ddnh gid tong qudt

Phuong phdp nay dua trén co s sit dung céc ty l¢, cic méi quan hé tai
chinh dé xdc dinh nhing tinh chat hay nhitng sai l¢ch khong binh thuémg trong
bdo cdo tai chiph.

Ky thuat ch y€u dé phan tich, dénh gid cac théng tin tai chinh cla doanh
nghi€p la: Phan tich doc va phan tich ngang. ‘

- Phan tich ngang: La so sdnh vé luong trén cung mot chi tiéu trén BCTC
gilta cdc s6 liéu ciia ky ndy vdi s6 lidu cia ky trude, hodc gilta thuc 1€ véi k&
hoach. Phuong phdp niy don gian nhung khéng thé hién méi quan h¢ gifta cic
chi tieu. Phan tich ngang bao gém:

So sdnh s6 liéu ky ndy vdi ky trude hoic giita cac ky v6i nhau,

So sdnh 56 liéu thuc t€ véi s6 lieu ke hoach.

So sdnh s6 liéu giita cdc don vi cung nganh, cliing loai hinh kinh doanh.

Y nghia: Cho biét dugc xu huéng tang, tinh chat bién dong hay b4t thudng
cua timg chi tiéu.

- Phdn tich doc: La phan tich céc ty sudt béng cdch so sanh, xdc dinh ty
1¢ twong quan giifa cic chi tie, cdc khoan muc khac nhau.
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Tuy theo kién thifc va kinh nghiém nghé nghiép, kiém todn vien c¢é thé tinh
10dn, phan tich nhiéu hodc mot s6 ty sudt cdn thiét cho viéc nhan xét cila minh.
C6 mot s¢ ty suat thudng dung trong ki€m todn:

* Nhém ty sudt kha ndng thanh todn:

Dé hinh thanh § kién nhan xét clia minh vé bdo céo tai chinh, cdc kiém
todn vién cin ¢6 sy danh gid chung vé tinh hinh ti chinh ctia doanh nghiép,
trong d6 c6 kha nang thanh todn, kha ning ti€p tuc hoat dong, kha nang thu héi
céng ng, 8¢ 4o luu chuyén hang t6n kho...

- Ty sudt thanh todn hién thei: Phan dnh kha nang thanh todn cia doanh
nghiép d6i véi cdc khoan ng ngan han
Ty sudt thanhtoan ~_ Tdng gid trj TSLD
hién thai ~ Téng s6 no ngan han
- Ty sudt thanh todn nhanh: Phan anh kha nang thanh todn tic thdi clia
doanh nghié¢p v6i cdc khoan ng ngén han hay bing s6 von bang tién va cic
khoan twong duong tién.
Ty sudt thanh _ V&n bang tién + Pdu tu TC ngin han + Cic khoin phai thu
toan nhanh  ~ Téng s6 no ngdn han
- Ty sudt khd ndng thanh todn dai han: Ngoai viéc phan 4nh kha nang
thanh todn con phén dnh kha nang ti€p tyc hoat dong ctia doanh nghiép.
Ty sudtthanh _ Tong gid tri TSCD dugce diu tur bing vén vay dai han
todn dai han Tong s6 no dai kan
- 86¢'vong thu hoi no: phan dnh kha niang thu héi cdc khodn ng ctia doanh
nghi¢p tic 1a thai gian thu hoi d6i véi cdc khodan ng phai tha.
S6vongthu Doanh thu bén hang vi CCDV
hoi ng - S6 du phai thy binh quan
- §6 vong lwu chuyén hang 16n kho: Phan 4nh trong nim hing t6n kho
luan chuyén dugce bao nhiéu 1an. Thuong chi tiéu nay dugc phan 4nh riéng cho
céc loai vat tur, sdn phdm, hang hod.

So vong luan Gid von hang ban
chuyén hang t6n kho S6 dur ton kho binh quén
* Nhom ty sudt phan dnh khd ndng sinh 161:

- Ty sudt khd ndng sinh lov: Phan dnh s& tién 13i thu dugc tir mét dbng
doanh thu ban hang vi cung cdp dich vu thuan.
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Ty sudt kha Lai Kinh doanh truée thu€ + Chi phi 14i vay
ning sinh 1oi Tong gid tri tai san binh quan
- Ty sudt hiéu qud kinh doanh: Phan dnh s6 tién 1ai thu duge tr mot dong
doanh thu bdn hang va cung cdp dich vu thudn

L&i1 kinh doanh truéc thué
DTBH va CCDV thuin
* Nhém ty sudt phdn dnh cdu tric tai chinh:

Ty sudt hiéu qua kinh doanh =

Céc ty sudlt phan dnh cu tric tai chinh dugc tinh todn d€ phan tich, danh
gid trinh d¢ trang bi co s& vat chat k¥ thuat, tinh hinh phan b3 va co cau vén
kinh doanh, nguén vén kinh doanh, tinh hinh khai thic, huy dong va sir dung
cdc ngudn van...

- Ty sudr ddu tw: Phan dnh ty trong, két cu ciia TSCD va céc khoan dau
tu dai han trong téng vén kinh doanh cia doanh nghi€p, né ndi lén trinh do
trang bi co s& vat chat ky thuat (vé méy mdc thiét bi, nhi xudng, phuong tién
van 1di...) va s6 von ddu tu ctia doanh nghiép.

Téng gid tri TSCD va ddu tir dai han

Tysuatddutwr = T
Tong gid tri tai san
- Ty sudt tai tro: Phan dnh kha ning tv ddm bao vé nguén von cla doanh
nghi¢p, d6 ciing 13 mic d¢ doc lap hay phu thudc cua doanh nghigp vé mat
ngudn von déi véi cde chi ddu tur, chi no.
Ngudn vén chit sd hitu

T}"; sudttaitrg =
Téng gid tri ngudn vén

- T¥ sudt ti tai tro: Phan dnh khd nang ctia doanh nghiép vé& nguén vén
hinh thanh cla TSCD va ddu tr dai han, mic do trang (rai bt ddp chiing bing
chinh nguodn von tu ¢é cua doanh nghiép.

Trén thuc t€, hinh thanh nhitng ¥ ki€n nhan xét vé bdo cdo tii chinh, kiém
todn vién ¢6 thé sir dung nhiéu ty sudt khdc nhau nira, tuy nhién can hru ¥ mot
dicu la viéc phan tich, ddnh gid d6i véi he théng cdc chi suft cén xem xét trong
m&i quan hé lan nhau tuy thudc vao dic diém hoat dong san xuat, nghanh
nghé, linh vuc kinh doanh ctia doanh nghiép.

* Uu diém: Phan tich téng quét gidp KTV nhanh chéng nhan biét va tiét
kiém dugc chi phi ki€ém todn & ca 3 giai doan ciia qud trinh kiém todn: Lap k€
hoach kiém todn, thuc hién kiém todn, két thic kiém todn.
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* Nhuoc diém: Do tin cdy chua cao vi thong tin trén BCTC con ¢6 thé ¢
gian lén va sai sét. N6 phu thugc nhiéu vao trinh d6, nang luc cha KTV, ¥ thitc
chtl quan cia KTV.

1.4.2. Phuong phdp kiém tra chi tiét cdc nghiép vu va cdc s6 du

Viéc ki€m tra chi tiét cdc nghiép vt va s6 du tai khoan I3 phuong phép k¥
thuat nghiép vu co ban trong ki€m todn. Viéc kiém tra chi tiét cdc 6 liéu da
phan dnh vé tiing nghiép vu kinh t& tai chinh va s¢ du cdc tai khoan dugc sir
dung ngay tir khi ki€m todn mdi ra d&i va trd thanh phuong phdp chu véu cia
thdi ky ddu hinh thanh va phét trién kiém todn. Viéc kiém tra nay d3 duoc tién
hanh véi tat cd cdc dif liéu hién c6, do vay ma c6 thé nhan xét, néu ¥ kién mot
cdch day da va toan dién.

Day 1a viec KTV truc ti€p kiém tra cic nghiép vu va s¢ du tai khoan dé thu
thdp cdc bang ching vé co s&v din liéu cla ting bd phan, khodn muc trén
BCTC. KTV kiém tra chi ti€t cdc nghiép vu va s6 du tai khoan tir khi cdc
nghi€p vy phat sinh cho dén khi xir 1y ghi vao tai khoan.

- Kiém tra nghiép vu: |

Kiém tra viéc ghi chép cdc nghiép vu tir chitng tir géic vao sé ke todn.

Kiém tra cdc yéu 16 clia chitng tir k€ toan.

Kiém tra vi¢c tinh todn d4nh gi4 trén chiing tir vé s6 hoc.

Kiém tra viéc xtr Iy ghi chép

- Kiém tra s6 di tai khodn: KTV kiém tra, phan tich cdc tai khoan, kiém tra
viéc cOng don trén tai khoan.

* Uy diém:

Thong qua kiém tra chi ti€t cdc nghiép vu, s6 du tai khoan, KTV phat hién
ra gian lan, sai sét ngay & khau tinh toédn, trong qud trinh x{r 1y ghi chép cic
nghiép vu. Tir d6 khéng dinh mic d¢ tin cay cla s liéu k€ toan. Day la qud
trinh thu thap cic bing ching v& co s& dén liéu cho tiing bo phan, khoan muc
va thu thap cdc bing chitng ¢6 d6 tin cay cao.

* Nhutoe diem:

Phuong phap nay t6n nhi€u thoi gian va chi phi. Phuong phap nay tré nén
khong thyce 1€ khi quy mé hoat dong va khdi lugng giao dich ngly cang ting
len. B&i vay kiém todn hién dai thudmg khong kiém tra chi tiét toan bo céc
nghiép vu va cdc s6 du tai khoan. Viéc kiém todn chi tiét cht yéu dua trén co
s& kiém tra mau mot s6 nghiép vu cing loai.
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* Piéu kién dp dung:

Phuong phédp nay thich hop dé kiém tra cdc doanh nghiép c6 quy mo nhd,
cdc loai nghiép vu c6 tinh chat khéng phitc tap, hoac nhitng bé phan, nhitng
khodn muc dé cam xiic nhu tién mat, ching khodn, cdc loai vat tr, hang hod
quy hiém...

2. Phuong phap tuan thi

2.1. Khai niém

Phuong phdp kiém todn (uan thi 1 cdc thi tue va ky thuat kieém todn dugc
thiét 14p d€ thu thap cdc bing chimg vé tinh thich hop va hiéu qua clia hé thong
kiém soét noi bo doanh nghiép.

KTV nghién citu, ddnh gis hé théng ki€m todn ndi bo [a d¢é danh gid mirc
do rli ro trong kiém sodt, 1am co sd cho viéc lua chon cdc phuong phdp kiém
todn thich hgp. Khi xem xét hé théng kiém so4t n6i bo, KTV phai xem xét mic
thoa mén vé ki€m sodt trong titng truding hop cu thé. Néu rii ro kiém sodt khi
1ap k& hoach kiém todn duge dénh gid 12 cao, mic thod man vé kiém sodt thip
thi kiém todn vién khong thé tin tudng vao hé théng kiém sodt ndi bo cua
doanh nghiép. Trudng hop roi ro kiém sodt duge ddnh gia 1a thap, mitc thoa
man vé Kiém sodt con tuy thuoc vao két qua ddnh gid thuc 1€ hiéu qua cla hé
thong kiém sodt trong qua trinh kiém todn ctia KTV.

2.2. Dac trung

Phuong phdp kiém todn tuan thi ¢6 dic trung 14 cde thit nghiém va Kiém
tra déu dua vao cdc quy ché€ kiém sodt trong hé théng kiém sodt ndi bod cla
doanh nghiép. Néu hé thong kiém sodt nodi bo duge ddnh gid 1a manh, 12 hiéu
qui va kiém todn vién ¢6 thé tin trdng thi cong viée kiém todn c6 thé va cén
dua vao cac quy ché kiém sodt.

2.3. Tac dung

Phuong phap kidm toén tuan tha givip KTV thu thap cdc béng chimg vé tinh
thich hop, vé tinh hiéu qua cua kiém soat ndi bo dé dam bao rdng quy ché cua
kiém sodt noi bo ma KTV dua vio 1a ¢6 hiéu luc, hiéu qua.

2.4. Néi dung

- K¥ thudgt diéu tra hé thong: La viec KTV kiém tra cdc nghiép vu cho
mot hé thdng tir khi nghiép vu phdt sinh dén khi két thiic dé thu thap cdc
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bing chitng vé céc quy ch€ kiém sodt 4p dung cho hé théng dé dé tra 1vi
cho cau hot:

Quy ché kiém soit nay c¢é phil hop khong?

Quy ch€ kiém sodt ndy ¢ dugc 4p dung khong?

Quy ché ki€m sodt nay cé tén tai khong?

Quy ché kiém sodt niy c6 hiéu qua khong?

Vi du cdc nghiép vu ban hang ¢6 thé duge kiém tra tir khi nhan don dat
hang cho dén khi nhan duoc tién hang. Viéc kiém tra hé thong cho phép ddnh
gid lai muc do rii ro ki€ém sodt va thi€t k€ c4c thit nghiém chi tiét vé kiém sodt.

Trong khau [ap k€ hoach, KTV cho rang mic RRKS khéng cao, KTV hy
vong ¢6 the dua vao quy ché€ nay d€ thu hep pham vi kiém tra sé liéu ké todn.

K¢ thuat dién tra hé théng cd tac dung ddnh gia lai RRKS va quyét dinh cé
thuc hién kiém tra chi tiét ddi vdi kiém sodt hay khong.

- Kiém tra thit nghiém chi tiét doi véi kiém sodt.

Thi nghiém chi ti€t vé kiém sodt 1a cdc thir nghiém duge tién hanh dé thu
thap bang chitng vé su hitu hiéu clia cidc quy ché kiém sodt va cdc budc tién
hanh kiém sodt, 1am ca sd cho viéc thét k& phuong phap kiém todn co ban.

KTV thir nghiém chi tiét d6i v6i timg quy ché kiém sodt bing cdch kiém
tra tai liéu, quan sdt, phong vén, trao doi vdi nhing ngudi truc ti€p 1am timg
cong. viéc dé xem xét quy ché kiém sodt d6 da duge thir nghiém nhu thé nao.
KTV yéu cdu Iam lai mot budc kiém sodt ndo dé.

Viéc tién hanh hay khong tién hanh céc thir nghiem chi tiét vé kiém soat
phu thudc vao viéc danh gid lai rili ro kiém sodt, sau khi d dp dung k¥ thuat
kiém tra hé théng. Néu mitc do rii ro Kiém sodt dugc ddnh gi4 12 khéng cao
hodc ki€ém todn vién thay cé thé giam duge rii ro kiém sodt dd dugc ddnh gid
so bo khi 1ap k& hoach kiém todn xuéng mot mic thdp hon thi kiém todn vién
s€ tién hanh cdc thir nghiém chi tiét vé ki€m soédt cdn thiét dé c6 duge bing
ching vé sy hitu hiéu trong Ung cha kiém sodt noi bo. Pay 1a co s kiém todn
vién gidi han pham vi cua cac thir nghiém co ban phai tién hanh (nhat 1a cic
thir nghiém chi tiét vé€ nghiép vu va so du tai khoan). Nguge lat néu mitc roi ro
kiém soat duge ddnh gid & muc cao va xét thdy khong c6 kha nang giam duoc
trong thuc € thi kiém todn vién s& khong thuc hién cdc thir nghiém chi tiét vé
ki€m sodt ma phai tién hanh ngay thit nghiém co ban & muc do phi hap. Pay Ia
cong viéc mang tinh cht quan, tuy thuoéc vao ban Iinh nghé nghiép cta kiém
todn vién.
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Céc thir nghiém chi tiét vé kiém sodt chia y€u cling dugc thuc hién trén co
s& ki€m tra mu cdc quy ché kiém sost néi bo. Bdng s6' 16
So do cdc truong hop dp dung phuong phdp kiém todn thich hop
luong ting voi su ddnh gid hé thong kiém sodt noi bo:

Liéu ¢6 nén quyét dinh dya vao
cdc kiém sodt hay khong

| Moi trudong kiémsoat I

[ A
Manh Yéu
Rii ro vé . Khong thé dira Phuong an thir
" - I ~ . L
kiém so4t J vao duoc nghiém sé liéu
I

] |
Thap har Tan hon

Muc thoa man vé Khongthé dva |  Phuong 4n thit
Kiém soat duoc vao duge [ 'nghiém s6 licn
chdp nhan i g :

l
Phai chang Khong thoa man
Tim hiéu ban d4u cong :
thém cap nhat cho —» Phuong 4n thit nghiém s6 liéu
hé thong va quan s4t
Cao hon

Cac thir nghiém chi tiét
doi véi kiém so4t
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IL. NOI DUNG KIEM TOAN CAC YEU TO CHU YEU

1. Kiém toan hang tén kho

Hang tn kho trong céc doanh nghiép c6 rat nhiéu hinh thitc khdc nhau. Tuy
thugc vao dic di€m hoat dong kinh doanh cla doanh nghiép, hang t6n kho c6 thé
bao gém nguyen vat ligu, cong cu dung cu, san phdm dd dang, hang hod...

Hang ton kho 1 khodn muc chii yéu trén bdo cdo tai chinh. nhitng sai
sot trén khoan muc d6 thudng din dén sai sét trong yéu vé chi phi va két
qud kinh doanh.

L.1. Can cit dé kiém toan hang tén kho

- Bang can dai k€ todn (phdn tai san luu dong).

- Bang t6ng hop hang tén kho (danh muc hang tén kho chi tiét).

- $6 tong hop, chi ti€t cc tai khoan hang tén kho.

- 88 kho, céc bdo cdo, bien ban kiém ké hang tén kho.

- Céc chimng tir, tai liéu vé nhap, xuat kho...

1.2. Muc tiéu qud trinh kiém toan hang tén kho

Kiém todn hang tén kho thudmg 1a cong téc trong tam va phic tap, déng
thoi cing mat nhiéu théi gian nhat clha cudc kiém toan. Kiém todn hang tén
kho KTV cén dat duge muc tiéu co ban sau:

+ Tinh hop 1y ciia cdc khodn muc hang t6n kho trén bang can ddi ké todn.

+ Tinh chinh x4c cua s liéu hach todn trén ciac TK hang tén kho ciing nhu
su nhdt tri giffa s& liéu trén s6 k€ todn véi thuc t€ hang t6n kho.

+ Tinh dédy di clla cdc nghiép vu lién quan dén hang tén kho déu dugc ghi
s8, cdc khodn muc hang tén kho hién ¢ déu duge ké vio Bang liét ké danh
sdch hang tén kho.

+ Sy dénh gid ding d4n gid tri hang t16n kho va tri gid hang xust kho, tinh
nhdt quén trong vigc ddnh gid hang t6n kho va hing xuat kho.

+ Xdc dinh quyén s& hitu ciia hing t6n kho & doanh nghiép 2 diing thuoc
s& hitu ctia doanh nghiép, d6ng thdi ciing khong cé mat hang nao thudc sé hitu
doanh nghiép lai khong liét ké vio hang tén kho cha doanh nghiép.

1.3. Quy trinh kiém toan hang tén kho

Mbi doanh nghiép c6 dic thii riéng cing nhu co cfu kiém sodt noi bo
hang t6n kho khdc nhau. Vi vay, khi tim hiéu tinh hinh kinh doanh cia

103



khédch hang vé hang t6n kho, KTV can phai nim dugc dac diém hang t8n
kho cua doanh nghiép, qud trinh kiém sodt, moi truong kiém scét cua don vi
khdch hang titc 1a khao sdt he théng kiém soat noi bo hang tén kho dé danh
gid rui ro ki€ém sodt va rii ro tiém ting vé hang tén kho. Cu thé KTV cin
phai ndm dugc: Cic loai sdn phdm. nguyén vat liéu chinh, hang hod hoic
thanh phim; phuong thitc cung Ung vat tu, hang hod; cdc kho hang; quy
trinh sdn xudt; moi trudng kiém sodt. ..

KTV du ki€n ri ro vé hing tén kho:

+ Rai ro lién quan dén san pham, hing hod: L1 thdi, lac hau, qud han. luu
kho qua tai, canh tranh. ..

+ Rii ro 1lién quan dén san xudt: Chat lugng NVL, tinh thudng xuyén cua
cung (rng nguyén vt liéu, tinh bat thudng cua san xuit. ..

+ Rili ro lién quan dén danh gid, hé thong ké todn, moi trudng kiém sodt,
nhan vién...

D€ danh gitd rii ro kiém soét va xdc dinh thi tuc khdo sat nghiép vu va chi
ti€t thich hop thi ki€ém todn vién phai thyc hién cdc thu tuc khdo sét kiém sodt
theo cdc qud trinh cla hang ton kho: '

- Qu4 trinh mua hang: Kiém todn vién cdn xem xét viec xit 1y, phé chudn
cdc don dat hang thd tuc nhan hang va kiém nhin hang mua; sy doc lap cla
nhan vién mua hang véi nhan vién kho va k€ todn kho hang.

- Khéo st qud trinh nhap, xudt kho hang: Xem xét viéc nhip xudt c¢é ding
nguyeén téc khong, t6 chitc nhan hang ¢6 didng trink tr khong; thu tuc xuat kho
hang ¢6 thyc hién ding hay khong.; khao sdt viéc ghi 56 nhat ky theo ddi hang
chuyén ra bén ngodi c6 dugc thuc hién khong; khdo sit viéc kiém tra chat
lrong hang nhap, xuat kho; xem xé€t tinh dgc lap clia thi kho va ngudi giao
hang, nhan hing, nhan vién k€ todn véi ngudi kiém tra chét lugng hang hod:
tim hi€u quy trinh luan chuyén chimg tir va ghi s6 k& todn nhap xuft kho &
phong ké todn.

- Khao sit qué trinh bao quan hang & kho: Khao sdt hé thong kho tang, bén
bii, hang rdo; khio st viec 6 chic sép x€p ngan nap va Kiém tra thudng xuyén
chat lugng hang trong kho ciia thi kho. '

Sau khi da khdo st kiém sodt, KTV xdc dinh d6 tin cay ctia hé théng kiém
sodt n6i bd. Sau d6 KTV ti€n hanh xdc dinh pham vi va ndi dung cta cédc thi
nghiém co ban vé€ nghiép vu va s6 du bing céch:
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_ Phan tich hang ton kho nhim phat hi¢n nhing bat thuong vé khoan muc
hang t6n kho, tir d6 xdc dinh nhitng khoan muc cu thé can phéi 1€n hanh cac
thit tuc kiém todn khéc d€ phat hién nhiing sai s6 kha di. Cac thu tuc phan tich
hang t6n kho ¢o thé sir dung cdc ty sudt nhu ty sudt hang tén kKho trong tai san
lru dong; sO vong luén chuyén hang 1on kho: s6 du hang ton kho binh quén.
Hoac ¢6 thé so sinh hang t6n kho thuc t&€ véi dinh mc.

- Thd tuc khio sét nghiép vu hang t6n kho thudng 14 xem xét moi quan heé
gifta cdc tai khodn lién quan trong chu ky hang t6n kho bang cich ddi chiéu s6
lieu clia cdc tai khoan lién quan d6: Tién hanh doi chi¢u s6 phat sinh giffa cac
tai khoan, d6i chi€u s¢ du trén tal khoan hang ton kho vdi 56 héu kiém ké thuc
t&. Cac khao sat nghiép vu chi yéu chi trong vao nhirng khoan muc hang ton
kho thidu bing chitng c6 tinh thuyét phuc hoac trong qud trinh khao sat kiém
soit KTV nhan thdy c6 nhiing kha nghi va rit ro kiem sodt i6n.

- Céc thii tuc khio sat chi tiet s& du hang t6n kho: Sau khi thyc hién thu tuc
khao sat nghiép vu doi vdi cac khoan muc hang 16n kho, KTV xdc dinh nhifng
khoan muc c4n phai thu thap thém thong tin va bing chitng dé cling c6 nhitng ¥
Ki&n cla minh bang céch 1ién hanh khao sat chi tiét s6 du cén thi€t.

+ Quan sat vat chdt hang ton kho: La cong viec KTV c6 mat tai thoi diém
kiém ke hang t6n kho dé thu thap thong tin vé sy ton tai vat chél va quyén so
hitu hang tén kho va nhiing thong tin lién quan dén chét lugng hang ton kho.

4+ Khao st chi tiét qud trinh tinh giad va hach toan hang ton kho:

Khao sat chi tiét qud trinh tinh gid: Xem xét viéc tinh gid hang nhap kho
c6 ding v hop 1y khong bang cch khao sit chi phi cdu thanh gid hang nhap
kho nhdt 12 chi phi van chuyén, bac do. hao hut.. fuu y doi véi cdc khoan chiét
khau, giam gid hang mua...; xem xét viéc tinh gid hang nhap kho va xuat kho
vi su nhét qudn cia phuong phép nay trong cdc Ky k¢ todn; xem xét viéc lap du
phong giam gid hang 160 kho. KTV c6 thé liet ké cdc mat hang té6n kho khi
thdy cén phai kiém tra lai két qua tinh todn, ycu cau don vi khach hang cung
cdp hoa don, ching tir, @i ligu can thiét sau d6 KTV tinh tai dé so sinh ket qua

Khao st chi tiét hach toan hang ton kho: kiém tra viéc phan &nh hang ton
kho bing cach thu thap danh muc hang tn kho dé kiém tra d6i chi€u véi s0 cdi
vé téng s6 va chi tiét mot s6 mat hang mau ca vé s6 lugng va gid tri, chon mot
56 mat hang dé thyc hién céc budc ddi chi€u kiém tra tir chimg tir g&c, viéc tinh
todn tri gid...; kiém tra viéc phan loai hang ton kho va phan énh hang ton Kho
¢6 diing khoan muc khong, xem xét viéc ghi chép diing k¥ cua hang t6n kho,
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kiém tra viéc diéu chinh s6 du hing t6n kho thyc t€ sau khi ki€m ke, ki€m tra
d6i chifu va yéu cdu xdc nhan hang ton kho cua céc bén thi ba.

2. Kiém toan chi phi san xuit va gia thanh san pham

Kiém todn chi phi san xudt va gi4 thanh san pham thudng dugc coi la cong
viée trong tam va phic tap nhat va cling mat nhi€u thoi gian nhat cha méi cudc
kiém todn. Viéc tinh toan chi phi va gid thanh san phidm ciing khong don gian,
¢6 nhiéu phuong phdp tinh va Khi van dung vio don vi mang tinh chi quan
nhiéu, doj khi dan dén nhimg sai s6t dang ké.

2.1. Céc can ot d€ kiém toan chi phi san xuat va gia thanh san pham

- Bdo cdo két qua kinh doanh (phén I- Li, 10)

- S6 tdng hop, s6 chi tiét chi phi...

- Céic chiing tiY, tai liéu vé xudt kho, chi phi va gid thanh san pham...

2.2. Muc tiéu kiém todn chi phi san xuét va gia thanh san phdm

- KTV phai xem xét cdc chi phi trong qué trinh sdn xuét khi tap hop chi phi
san xuat cho tirng san pham.

- Khao sét xem xét d6i tuong tap hop chi phi va ddi tugng tinh gid thanh
ciia doanh nghiép c6 thay d6i khéc vdi cic k¥ trude khong.

- Xem xét nhitng khoan chi phi nao khong thugce pham vi cia chi phi san
xudt ma duoc tinh vio gid thanh Khong, hoic nguoc lai ¢6 nhimg khoan chi phi
san xuat nhung lai khong tinh vao gid thanh san xudt ma lai tinh vao chi phi
ban hang, chi phf quan 1y doanh nghi¢p lam anh hudng dén két qua kinh doanh

- Céc phuong phap tinh todn va phuong phap phan b chi phi c6 duoc nhat
quén véi cdc k¥ trudc khong, nhu phuong phép trich khau hao TSCD, phuong
phip phan bé chi phi sin xust chung cho cdc doi tugng tinh gid, phuong phdp
tinh gid thanh san phdm... Viéc thay d6i cdc phuong phdp doi khi cling gy ra
nhiing sai st trong yéu ddi véi két qua kinh doanh va hang ton kho trén bdo
cao ta1 chinh.

2.3. Quy trinh kiém todn cic yéu té chi phi va gia thanh san pham

_ D& tién hanh kiém todn céc yéu t& chi phi va gid thanh san phdm, KTV
cdn phai khao sat h¢ théng noi bo chi phi va gid thanh san phdm. Pé d4nh gid
il ro kiém soat va xdc dinh thi tuc khao sdt nghiép vu va chi tiét thich hop
KTV cén phai thuc hién thi tyc khao sar kiém sodt theo cdc ndi dung sau:
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+ Viéc 16 chife quan Iy theo ddi san xuét & cdc phan xudng, 16 doi san xuét
clia quan doc phan xudng, nhan vién thong ké phan xuong cé thuong xuyén va
chat ché& khong. '

+ Xem xét viéc ghi nhat k¥ san xuét va lap bdo cdo san xudt cla cdc bo
phan san xudt.

+ Quan s4t quy trinh lam viéc cia b phan kiém tra chdl lugng san phim.
tinh doc 1ap cla nhitng nguoi lam nhiém vy nay.

+ Xem xét cdc ddu hiéu kiém tra, kiém sodt chi phi va céc s6 k€ todn chi
phi clia cic bo phan lién quan c6 dugce thyc hién khong, ciing nhu tim hiéu quy
trinh luan chuyén chimg tir k€ toan lién quan dén hang tdn kho va chi phi va
hach todn & phong ké todn.

+ Quan sit viéc bao quan vat liéu va san pham doé 0 cde bd phan san xudt.

+ Xem xét quy trinh vi thi tuc ki€m ké san phdm va ddnh gid san phdm
d& dang.

Sau qud trinh khao sdt kiém soat, KTV két luan vé d6 tin cay ciia hé thong
kiém soét noi bo. Tir ¢6 KTV xdc dinh pham vi v noi dung cong viée kiém
todn bing cdc thu tuc kiém todn:

- Thil tuc phan tich chi phi va gid thinh san phdm: KTV ¢6 thé sir dung céc
chi tieu dé phan tich nhu so sinh chi phi san xuat thuc &€ k¥ nay v6i cic ky
trudc dé nhan thdy sy bign dong ctia tdng chi phi san xuit. Néu sy bién dong
ndy qué 1én va bat thudng thi KTV cdn xem xé€t phan tich chi phi san xuat cdc
y&u 16 chil yéu nhu chi phi san xudt chung, chi phi nhan cong tryc 4ép....
Ngodi ra viéc so sdnh gifra chi phi san xudt thuc t&€ véi chi phi du todn cung ky
cling ¢6 thé duge KTV sir dung. Hodc ¢6 thé so sdnh gid thanh don vi thyc €
kY nay véi cdc k¥ trude, so sénh gid thanh don vi thuc t€ voi gid thanh ké
hoach. Viéc so sdnh nhdm muc dich xem xét ¢4 sy chénh léch dot bi€n va qud
16n gifra cdc ky véi nhau khong. Néu sy chénh léch dot bi€n nhu doanh nghiép
ting gia thanh trong khi cdc doanh nghiép ¢6 xu hudng ha gid thanh thi d6 Ja
d4u hiéu khong tot.

- Céc thd tye khao sat nghiép vu chi phi va gia thanh san phdm: Céc khao
sat nghiép vu chi trong vao nhitng khoan muc chi phi thi€u bing chiing cé tinh
thuyét phuc hoac KTV nghi ngdf ¢6 rli ro ki€m sodt 16n. KTV cdn khao sdt cic
ndi dung sau:

+ Dé xdc dinh sy phi hop giffa nguyén vat lieu xuat kho sir dung véi céc
chi phi vat liéu & cdc b phan bang cich doi chi€u tri gid nguyeén vat liéu xuat
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kho trén TK 152 v6i tong chi phi nguyéa var liéu trén TK 621.627... Xem xét
vice ghi 56 theo ddi vat tu sit duyng ¢ cdc bd phan san xudl. D6i chieu so ligu
vat tir xuat ding cho phan xuang véi bdo cdo sit dung vat tr cta phan xuéng dé
phat hién nhitng sai i¢ch.

+ D¢ danh gid qué trinh 3p hop chi phi san xudt 13 ding ddn va hop 19,
KTV can xem xét ching tir, tdi Biéu coa cdc chi phi phét sinh duge hach todn
viiocdc tai khodn chi phi day du khong, hop Iy khong. Sau d6 s& doi chigu gitia
so tidu trén cdc TK 621,627,622 véi 56 ticu phdt sink bén Ng TK 154,

+ Pé xdc dinh tiah hop ¥ cta qué trinh phan b chi phi chung thi K1V cén
xem xét tiéu thife phan bo chi phi chung cho cdc doi negng tinb gid cé biét ¢6
¢l thay doi ddng k€ so vdi cdc k¥ truée khong. Néu ¢6 sy thay déi tir tiéu thic
mly sang tiéu thic Khdc ma cd anh hudng 10n va ding k& dén chi phf va gid
thanh cta nhitng d6i tugng tinh gid cd biét va din dén sy khong trung thic cua
qua trinh ddoh gid hang ton kho thi KTV cin xem xét ¢6 chip nhan khong.

+ KTV khio sdt qué trinh ddnb gid san phdm dd dang va tinh gia sén phim
clia doanh nghiép 1a ding din v nhat quin voi cde ky trude bang cdch xem
viee kiém ké san phim dd dang cudi ky va phuong phdp ddnh gid san phim d¢
dang cudi Ry doanh nghiép dp dung.

. Khao sdt chi tiét s¢ du chi phi v gid thanh sin phdm: KTV tién hanh
khao sdt chi tiét qud trinh tap hop chi phi va tinh gid thanh sén phdm. KTV cén
xem Xét doi tuong tap hop chi phi va doi tuong tinh gid thanh cia don vi ¢6
thay déi khong; xem xét hach todn chi phi ¢6 diing pham vi, ding khodn muc
khong; xem x¢t cic phuong phap tinh todn. phan bo chi pm tinh gid thanh cé
nhat quin khong, viée tinh todn ¢6 dung khong.

+ Bt voi ofd phi nguyén liéu vat lidu miec tiép:

D6&i chidu va xem xét chi phi nguyén vat liéu xudt dung cho céc doi tugng
¢6 duge hach todn diing vio cic tai khoan chi phf clia d5i tuong d6 khong bing
cdch ldy mau mot s6 phi€u xudt vat tr dé kiém tra viée ghi vao s6 cdc tai khoan
chi phi ¢é phii hop va ding dén khong. Ngodi ra ¢6 thé d6i chi€u phi€u xuat vat
t sit dung v6i phiéu yéu cdu sir dung vat tv ctia bo phan sir dung va sy phé
chudn ching hodc xem xét d6t chifu véi bdo cdo st dung vat wu cua phan
xuong san xudt.... bing céch d6 kidm todn vién phat hién viéc hach todn sai chi
phi vai Héu tinh vio chi phi san Kuat.

KTV ¢6 thé (inh todn va xdc dinh 56 lugng don vi vat li¢u tién hao thue
(& cho mot don vi san phim ¢ hop 19 hay khong, bing cdch so sinh doi
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chi€u v&i dinh mitc nguyén vat liéu tiéu hao cho mot don vi san phim dé
phét hién nhitng chénh [éch bat hgp Iy va nhitng sai s6 kha di trong hach
todn chi phi nguyén vat liéu.

+ D61 vdi chi phi nhdn cong trie tiép:

Xem xét thém chi phi tién lwong va cac khoan trich theo luong duoc hach
todn ding ddn vao céc tai khoan chi phi cua ddi tuong (bd phan) khong. Viéc
xem xét d6 duge thyc hién bang cdch d6i chi€u, xem xét cac bang tinh va phéan
b6 tién luong, céc khoén trich theo luong cha ting b6 phan ¢6 duge hach todn
ding vao chi phi cia bo phan d6 hay khong. Muc dich cua viéc xem xét nay la
tim ra nhitng sai sot trong hach toan chi phi nhéan cong.

Ciing c6 thé so sdnh giita chi phi theo gidy lao dong tuc tiép thuc t€ cia mot
don vi san phdm véi dinh midc chi phi theo gi¥ lao déng clia mot don vi sdn
pham dé c6 thé phat hién nhimg phu tr6i bat hop 1§ va sai s6 kha di.

* Do voi chi phi sdn xudt chung:

Théng thuong KTV chi trong xem xét nhimg chi phi co ban va ¢6 s tién
tuong d6i 16n nhu chi phi kh&u hao TSCD, chi phi khéc bang tién, chi phf
nguyén vit liéu, chi phi nhan vién phan xudng.

D6i véi chi phi vat liéu, chi phi nhan vién phan xudng duge xem xét
nhu khéo sdt cling vdi chi phi nguyén vat liéu tric ti€p va chi phi nhan cong
truc tiép. _

Dé6i véi chi phi khau hao TSCD, KTV cdn xem xét:

Xem xét phurong phép trich khau hao TSCD ma doanh nghiép dp dung 1a
phuong phép gi, né c6 duge thira nhan hay khong; phuong phdp dang dp dung
¢6 nhat quan voi nién dd k€ todn trude d6 khong.

Viéc thay d6i phuong phap khéu hao theo dudng thang sang phuong phdp
kh4u hao nhanh s€ lam tang chi phi dot ngdt, ddn dén anh hudng t6i chi phi va
két qua kinh doanh.

Viéc trich kh&u hao TSCD ¢ ddy du va ding ch€ do quy dinh, tinh chinh
x4c cha s& liéu tinh todn, KTV s& khao sit bang céch ra sodt cdc TSCD cia
doank nghiép ¢6 dugc trich kh&u hao ddy da khéng, ding khong, c6 TSCD nao
bi bb sét khong hodc nhitng TSCD khong con sir dung nita ma vén trich khau
hao. KTV ¢6 thé tinh todn lai dé d6i chiéu gifta bdo cdo TSCD sit dung & timg
bé phan v6i Bang tinh va phan bo khau hao TSCD va viéc hach todn chi phi
~ khéu hao vao cdc tai khoan chi phi ¢6 lién quan.
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Ngoai ra KTV c6 thé so sanh ty I¢ chi phi sin xuit chung trén téng chi phi
san xudt cua ky ndy véi cdc ky truGe dé dé phat hien nhiing bién dong bat
thudng doi véi chi phi san xuat chung hodc ¢6 thé so sanh chi phi thyc t& véi du
todn chi phi san xuét chung néu cé.

+ DOT véi viée danh gig sdn phdm do dang:

Viéc dénh gid sdn pham d& dang cusi ky khong ding din va hop 1y nhiéu
khi s¢ dan dén nhimg sai sét déng ké 1am anh hudng trong yéu dén gid thanh
san pham va két qua kinh doanh cling nhu tr] gid von clia hang t6n kho. KTV
¢én tien hanh ki€m todn mot s6 noi dung sau:

Xem xét ket qua kiém ke vat chat sin phdm d& dang cudi ky, c6 thé KTV
ki€m tra mau mot s6 chi ti€t san phim do dang dé xdc dinh ding dén két qua
kiém ké san phdm d& dang.

Xem x€t qud trinh dénh gid san phim d& dang cta doanh nghiép, xem
doanh nghi¢p dp dung dénh gid sin phim d& dang theo phuong phidp nao,
phuong phap d6 cé dugc thita nhan khong. Dong thoi xem xét qud trinh tinh
todn ddnh gid san phdm d& dang c6 ding ddn khich quan khong.

KTV d6i chi€u, so sinh ty [é san phdm d& dang cudi ky nay véi cac k¥
trude d¢ ¢ thé phat hién nhiing thay déi bat thudmng.

Sau khi KTV kiém todn cac yéu t6 chi phi va danh gid san phdm lam dé,
KTV can kiém tra xem don vi ¢6 sir dung diing phuong phép tinh gid thanh da
dang k¢ v6i co quan nhi nude khong. Tinh todn lai mot s& mat hang xem viéc
tinh gia thanh ¢ diing khong.

3. Kiém toan doanh thu, thu nhép, Igi nhuan, phan phéi loi nhuan

3.1. Kiém toan doanh thu, thu nhap

Kiém todn doanh thu vA thu nhap ¢6 y nghia quan trong, lién quan dén
nhi¢u chi ti¢u trong yé&u trén Bang can d6i ké todn va Bdo cdo két qua hoat
dong kinh doanh. N6t cdch khdc, tinh ding ddn ctia cdc chi tieu ndy lién quan
dén sin nghiép ciing nhu hoat dong ctia doanh nghiép. D6i v4i nha nudc, chi
ti¢u doanh thu fién quan tryc tiép va rét 16n dén thué thu nhap doanh nghiép ma
cac doanh nghiép phai nop nha nudc.

Muc dich kiém todn doanh thu va thu nhap 12 kiém tra, xdc nhan tinh trung
thuc, hop 1y, hop 1¢ va hop thé thitc clia chi tiéu doanh thu, thu nhap nhim dam
bao tinh ding dén cua cdc chi tiéu lién quan trén bdo cdo tai chinh (chi tiéu
thu¢ thu nhap doanh nghiép, phan phéi lgi nhuan).
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¥ Cdc cdn ci dé kiém todn doanh thu, thu nhap:

D& kiém toan doanh thu, thu nhap, kiém todn vién phai da vao céc tai ligu,
chitng tir, 6 k& toan chi yéu sau:

- Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh (Phin I- Bio cdo lai, 16).

- Hop déng da ky v€ ban hang va cung cdp dich vu, cdc don dat hang.

- Hoé don bén hang, hod don kiém phi€u xuét kho cha ngudi bin.

_ Phi&u thu, gify bdo C6 kem theo bang sao ké clia Ngan hang.

- C4c hop dong, kh€ uée tin dung, hap déng cho thué tai san.

_ S8 chi tiét doanh thu ban hang va doanh thu ndi bo.

- S chi tiét doanh thu hoat dong tai chinh va thu nhap hoat dong khdc.

- Céc chimg tit, hop dong vén chuyén thanh phdm, hang hoa...

* Muc tiéu kiém todn:

- Doanh thu ghi $6 1a c6 that (thyc € xay ra).

- Cac nghiép vu bin hang va nghiép vu cila hoat dong khac dugce phé chuén
va cho phép mot céch ding dén.

- Céc nghiép vu bdn hang va nghiép vu clia hoat dong khéc déu dugc ghi s6
ddy du. |

- Doanh thu, thu nhap di duoc tinh todn ding va ghi s6 chinh xdc (da tinh
todn va danh gia).

- Cic nghiép vu bén hang dugc phan loai ding dan: Xem cdc ching tix
chitng minh sy phan loai ding dén cua nghiép vu ban hang nhu doanh thu
bén hang va cung cip dich vy, doanh thu ndi bd, doanh thu theo nhém hang
c6 thué suit khic nhau. Kiém tra su phan loai ctia doanh nghiép vé doanh
thu ban hang véi doanh thu hoat dong tai chinh vA thu nhap khédc. Ching
han nghiép vu bén hang hod, thanh pham, cung cap dich vu thi khac véi
nghiép vu thanh 1y, nhuong ban tai san cd dinh, vh ciing Khdc voi nghiép vu
ban c6 phiéu, trdi phi€u.

- Doanh thu, thu nhap dugc ghi s ding k.

- Doanh thu, thu nhap dugc ghi chép va cong dén ding dén.

* Quy trinh kiém todn doanh thu, thu nhdp:

_ KTV cn tién hanh qué trinh khdo sat kiém soat hé thdng kiém soat noi bo
dé danh gid rii ro kiém sodt: KTV cdn Kiém tra xem doanh thu va thu nhap ghi sO
i4 c6 that khong; céc-nghiép vu ban hang va nghiép vu cha hoat dong khic duoc
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phe chuin vi cho phép mot cich ding dén: céc nghiép vu bén hang va nghiép vu
cuia hoat dong khéc déu duge ghi s6 ddy @i, da tinh todn ding va ghi s8 chinh xdc;
cdc nghiép vu bdn hang va thu nhap phan loai ding dn, ghi s6 diing k. Cic
nghié¢p v ban hang va thu nhap di dugc ghi chép va cong dén ding dén.

- KTV tién hanh thi tuc khao st nghiép vu va chi tiét s6 dur;

+ Doanh thu va thu nhap 6 thét:

Viéc bin hang c6 thuc t€ xdy ra: Mot khoan doanh thu dugc coi 1a ¢6 that,
da xay ra khi:

Doanh nghiép dd chuyén giao sin phdm, hang hod, cung c4p dich vu cho
khach hing.

D4 thu tién hoac chdp nhan thu tién.

Khi ki€ém tra van d¢ ndy c6 thé c6 hai kha ning sai sét hoac gian lan:

DA ghi 56 doanh thu nhung thyc & chua giao hang: Dé kiém tra hang da
chuyén giao chua, KTV cdn kiém tra mot s6 bit todn dién hinh trén 8 Nhat ky
bén hang (hodc s6 chi tiét doanh thu) dé xem xét chiing c6 kém theo cic chimg tir
van chuyén hodc ching tir khéc (xuat hang, giao hang...) d€ chimg minh hay
khong. Cic nghi¢p vu dugc chon thutng 13 cdc thuong vu ¢4 s6 tién 16n, cdc khach
hang d¢t xuat hodc cdc nghiép vu x4y ra vao cudi nién do ké todn.

Néu nghi ngds ¢6 chitng tir xuat hang hoic chitng tir van chuyén gia, can d6i
chi€u gid tri 16 hang d6 (s6 lugng, s6 tién bin) véi can dsi hang t6n kho,

Céng thire can déi hang ion kho:

Hang t6n Han% San Xuat Ha-ng bajl Hang tn
i kS + hodc mua =  hoac xudt 4+ cuSi ki
avky trong kv trong Ky y

C6 nhitng khdch hang gia: Néu KTV nghi ngd c6 khdch hang gia thi c4n
phai d6i chi€u cdc biit todn trén s bén hang hoic 8 chi tiét tieu thu véi ching
tr phé chuan viée bén chiu va phé chuan viéc giao hang.

Kiém tra cdc nghiep vu ghi C6 TK 131 trong ky v cdc k¥ ké tiép. Néu ¢6
nghiep vu thu tién cta chinh khach hang nay hoic nghiép vu hach toén hang bi
tra lai phdt sinh thi cdc nghi ngd cdc khach hang d¢6 s& bi loai trir.

Néu ¢6 dieu kién thi glri miu nhd xdc nhan s6 du dén khach hang lien quan.

Viéc kiém tra co ¢ di liéu nay cia doanh thu cén quan tdm khi hé théng
kiém sodt noi bd vé ban hang 13 hét hieu luc, dac biét khi doanh nghiép dang
kinh doanh khé khan, viéc ban hang dang x4u di.

112



Viéc bén hang da c6 su pheé chuén ding dén: Cén kiém tra xem vi¢c ban
hang trd cham, quy cich, pham chdt chia hang ban va gid ban c6 dugc phé
chuén thich hop khong. Cac khdo sit v thi tuc phé chudn gid ban thudng dugc
ti€n hanh trong moi cudc kidm todn doanh thu bin hang bat ké mic do rii ro
ki€m sodt 13 cao hay thap. Tuy nhién quy m6 mdu kiém todn ¢6 thé nho néu rii
ro kiém soat doanh thu la thap.

Céc ki€m sodt vé gid ban thuong duoc tién hanh bang cich so sanh, d6i
chi€u gid ban trén cdc hod don bin hang vdi biéu gid hién hanh cla doanh
nghiép. Néu gid bdn dugc phé chuin theo timg thuong vy, cdn kiém tra su phé
chudn ciia gidm d6c hodc nhitng ngudi co thim quyén.

+ Doanh thu va thu nhdp da dwoc tinh todn va ddnh gid: gom so lugng
bén, quy céch, phdm chat hang ban; don gid ban; téng s6 tién theo gia hod don.

KTV cén tinh todn lai cdc s6 li¢u trén hod don bin hang (chon miu) bing
cach 14y sO lugng ban nhan véi don gia ban.

Tinh lai doanh thu ban hang bang ngoai &, kiém tra viéc quy doi ty gid
ngoai té, dac biét trong nhitng thdti ky ¢6 rii ro tiém tang cao nhu khung hoang
tai chinh, tién €.

D&i chiu s lidu trén céc hod don ban hang véi cac chitmg tir van chuyén
va don dat hang tuong Ung.

Trudng hop hé théng kiém so4t ndi bo cia doanh nghiép 12 manh, rui ro
kiém sodt thap, quy mo mau trong trudng hop nay c6 thé giam bat d€ tiét kiém
chi phi kiém todn va ngugc lai.

+ Doanh thu dé ghi chép vé cong don:

KTV cin xem xét doanh thu c6 dugc ghi chép day du khong, cong viéc
nay nham kiém tra céc nghi¢p vu ban hang vi doanh thu bi dé ngoai sd sach:

KTV sir dung cdc ty sut loi nhuan dé phan tich, néu ¢ mitc gidam dot
ngdt thi ¢6 thé c6 nhitng khodn doanh thu khong duge ghi so.

Kiém tra cdc (i khodn ng phai tra lién quan: C6 nhiéu doanh nghiép gl
1ai qua céc tai khoan ng phai tra.

D6i chiéu cac chitng tir van chuyén, céc hod don bin hang vGi s6 chi tiét
doanh thu, bang ké b4n hang va s& chi tiét cdc khoan phai thu clia khdach hang.

Doanh thu ban duge ghi sé ding dén: Su phan loai doanh thu va lap céc
dinh khoan c6 diing véi quy dinh hién hanh cla hé théng ke toin doanh nghiép
khong. KTV phai kiém tra viéc phan loai va ghi s6 doanh thu bin hang, doanh
thu ndi bo.
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Peé dat duge muc dich trén, cdn nim vitng néi dung va ban chat ciia doanh
thu bdn hang, thu nh4p khéc va phuong phdp k& toan cic loai doanh thu. Ngoai
ra KTV cén kiém tra dé phan biét cdc loai doanh thu tra ngay, doanh thu tra
cham, doanh thu nhan trude, doanh thu tra g6p, doanh thu bén hang cho dai ly,
doanh thu theo phuong thitc hang déi hang.

KTV kiém tra doanh thu theo timg nhém timg loai theo cdc mie thué sust
khac nhau.

Khéo st phan loai va ghi s6 doanh thu dugc 4p dung cho moi cudc ki€m todn
doanh thu, khéng phu thudc vao tinh hiéu lyc clia hé théng kiém soét ndi bo.

Doanh thu duge ghi chép ding ky: Doanh nghi¢p thudng tim céch hach
todn sai k¥ cdc khoan doanh thu sém hoac mudn hon véi y d6 chl quan. KTV
cin so sdnh ngdy thing cha céc nghiép vu bin hang da ghi vao s véi ngay trén
s8 giao hang, s6 va chung tir van chuyén (néu c6). Si dung kha niang phin dodn
d€ phan tich da c6 doanh thu nhung chwa ghi s6 hodc doanh thu da ghi chép
nhung thuc 1€ chua xéy ra.

Ki€m tra cdc tai khoan phéi thu va phai tra lien quan. Kiém tra céc
nghi¢p vu bdn hang bat thudmg: cdc nghiép vu ddu vi cudi nien do k&€ todn
c6 s6 tién 1dn.

Doanh thu di cong don: Cong lai céc s6 Nhat ky bén hang, 6 chi fiét ban
hang, cong lai s6 phdt sinh luy k& cdc tai khoan doanh thu,

3.2. Kiém tosn loi nhuan, phan phéi lgi nhuan

Céc nghiép vy lien quan dén 1ai chua phan phéi 1a nghiep vu ket chuyén két
qua (14, 16) kinh doanh trong k¥ va céc nghiép vu tam phan ph6i lgi nhun khi
quy&t todn ndm duge duyét. Cdc nghiép vu nay thudng phdt sinh rat it.

¥ Cdc can cit d€ kiém todn lgi nhign va phan phoi loi nhugn

- 86 k€ toan TK 421, TK 911.

- 86 k€ todn TK 333: Thué thu nhap doanh nghiép.

- 86 ké todn TK 111,112,338: Chia lién doanh, <8 tic...

- 86 ké todn TK 414,415,431,411...

- Bdo cdo két qua kinh doanh.

- Bdng can d6i k€ todn.

* Muc tiéu co bdn kiém rodn loi nhugn

- S6 1ai (16) phat sinh trong ky ¢6 duge tinh ding khong va duge ghi s
ding hay khong.
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- 56 1oi nhuan phan phdi trong ky ¢6 duge thyc hién ding dén so véi ché do
phan phoi 1gi nhuan khéng.

- Céc nghiép vy phan phdi loi nhuan c6 duge ghi s6 ddy da khong.

- Sy cong khai ding dan va day dd khoan loi nhuan chua phan phéi.

* Quy trinh kiém todn loi nhudn va phan phéi loi nhudn:

- KTV tién hanh phan tich két qua kinh doanh clia doanh nghiép, thi tuc
phan tich dugc tién hanh so sinh ngang vé két qua kinh doanh ky nay vai k¥
trude (v€ lugng); gitta 1gi nhuan thuc & vdi 1¢i nhuén k€ hoach dé thdy su bién
dong vé luegng. Tha tyuc quan trong khi phan tich 1a phén tich ty sudt hiéu qua
kinh doanh (giita lgi nhuan kinh doanh thudn truéc thué va tong doanh thu
thudn) va so sdnh ty sudt ndy véi cdc ky trude, hoac phan tich kha ning sinh 1&i
clia tai san (gifta tdng Igi nhuan kinh doanh thudn truéc thué véi téng tri gid tai
san binh quan)... nhim phat hién nhitng bién dong bat thudng.

- Ddi chiéu s6 liéu ghi C6 TK 421 v6i s6 liéu vé loi nhuan thudn trudc thué
trén Bdo cdo két qua kinh doanh. Cong viéc nay tién hanh sau khi KTV da thue
.hién cdc cong viéc ki€m todn cdc nghiép vu hay qud trinh lién quan nhu kiém
todn doanh thu va thu nhap khéc, kiém todn viéc tinh todn, x4c dinh tri gid von
hang bdn ra, ki€m toan cdc chi phi khic c6 lién quan... Néu cic nghiép vu hoac
qué trinh lién quan dén két qué kinh doanh ¢6 sy diéu chinh thi cling c4n diéu
chinh két qua kinh doanh cho phill hop trudc khi déi chiéu. Cong viéc ndy nhim
xéc dinh loi nhuén duoc tinh ding dan va duoc ghi s6.

- KTV khéo sdt qua trinh phan phai loi nhudn, tinh to4n lai loi nhuan phan
phoi theo ch€ do phan phéi loi nhuan clia nha nuée hodc bién ban hop Hoi
déng ¢4 dong; sau dé so sanh véi s ligu thuc t€ da phan phéi va ghi s6 k€ toan
xem c¢6 phu hop khong.

- KTV xem xét ciéc ching tir, bién ban vé phan phéi Jgi nhuan ¢6 duge ghi
s8 hét hay khong. Pac biét la cic chitng tir dicu chinh loi nhuan da phan phéi
thudc nién d6 trudc da c6 quyét todn diéu chinh ¢ duge ghi vao cédc s6 k€ todn
lién quan khong. Hodc nhitng nghiép vu chia 13i cho cdc bén lién quan, chia cé
tifc cho céc ¢d dong... can duge xem xét cén trong.

- P& xem xét l¢i nhuan c6 duge cong khat chinh xéc trén Bang cin d6i k&
todn khong, KTV xem xét d6i chi€u s6 ligu gilta s6 du trén TK 421 vdi s6 liéu
trén Bang can d6i k€ todn. Nht 1a trong trudng hop lap Bang can doi k€ todn
sau khi quyét todn nam duge duyét va ¢6 sy diéu chinh loi nhuan chua phan
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phoi, KTV cin xem xét s§ liéu d6 da duge diéu chinh tren Béang can dgi ke
toan chua.

Ciu hoi

1. Trinh bay néi dung 2 phuong phap kiém toan: Kidm toan tuan thi va kidm
toan co ban,

2. N&u quy trinh kiém toan mét s8 yéu té cd ban trén bao cdo tai chinh: Hang
ton kho; chi phi va gia thanh san phdm: doanh thu, thu nhap; lgi nhuan va
phan phéi lgi nhuan,
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DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

Gido trink Kiém todn- Chi bien PGS. TS Vuong Dinh Hué - Nha xuat
ban Tai chinh, Ha Noi - 2002.

Hé thong chudn muc kiém todn Viét Nam.

Kiém todn Bdo cdo Tai chinh- Chi bien PGS. TS Vuong Pinh Hué-
Nha xudt ban Tai chinh, Ha Noi- 2001. |
Kidm todn ngan sich Nha nue- Chi bién TS Mai Vinh- Nha xudt ban
Dai hoc Qudc gia, Thanh phé H6 Chi Minh- 2003.

Thuc hanh kiém todn Bdo cdo Tdi chinh doanh nghiép- Chu bién
PGS. TS Vuwong Dinh Hu¢, PTS Poan Xuan Tién- Nha xuél ban Tai
chinh. Ha Nei- 1997.

Kiém todn Ly thuyét va thuc hanh- Jonh Dunn - Ngudi dich TS. V@
Trong Hung — Nha xuét ban Thong k&.

Nghi dinh cia Chinh phu s 93/2003/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2003
vé& Kiém todn nha nudc.

Nghi dinh s6 105/2004 _ND-CP ngay 30 thang 3 nam 2004 vé Kiém
toan doc lap.
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