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LOI NOI PAU

Viéc st dung théng tin ké toan dé phuc vu cho yéu cdu qudn ly va
ra quyét dinh dang va ngay cang tré nén cdan thiét, phé bién cho
nhiéu déi tuong khdc nhau, ddc biét cho cdc nha ddu tu hién tai, cho
nhitng nguoi cé mong mubn va ¢6 nhu cdu ddu tu.

Dé st dung duoc théng tin do k€ todn cung cdp thi nhdt thiét
phdi c6 nhing hiéu biét co bdn vé déi tuong, phuong phdp va néi
dung ké toin. Mén nguyén ly ké todn la mén hoc cung cdp nhing kién
thic nén tdang vé ke todn, qua dé tao co sé dé tiép tuc hoc tdp, nghién
cttu cac mén hoc ké toan chuyén nganh.

No6i dung co bdn ciia mén nguyén ly k& todn bao gém viéc trinh
bay va gidi thich déi tuong cia ké toan, cdc phuong phap ké toan duoc
stt dung dé thu thdp, xit ly, téng hop va cung cdp théng tin va mét sé
néi dung ké todn co bdn trong doanh nghiép. Mén hoc nguyén ly ké
todn sé rdt bé ich cho nhiing ai mudn tim hiéu, nghién ciu vé ké todn.
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Cubn sdch nay dugc ching téi bién soan vél muc tiéu ddp ung yéu
cdu tim hiéu vé ké todn cho nhiéu déi tuong khdc nhau. Cubn sdch
nay cing la tai lieu tham khdo cdn thiét cho sinh vién khéi kinh té&
cdc truong Pai hoc, Cao ddng.
Rdt mong duoc su déng gép ¥ kién cia ban doc.
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BAN CHAT, POl TUQNG VA CAC
PHUONG PHAP CUA KE TOAN

. LICH SU RA B3I VA PHAT TRIEN CUA HACH TOAN KE
TOAN

1.1 Hach toan trong kinh t& - Y nghia va vai tré ctia né trong
nén kinh té& '

Tu khi hinh thanh, xa hoi loai ngudi luén phai duong dau va vuoct
qua nhitng th thach cia giéi tu nhién nhiéu bat tric dé ton tai va
phat trién. Nham do ludng hiéu qud, danh gid va tién liéu hoat dong
kinh t& cia minh, con ngudi phai dua vao moét'céng cu: hach todn.
Thong qua viéc dang ky va giam sat cdc qué trinh kinh t& vé mat s&
lugng va chat luong, hach toan trong doi séng kinh t€ dam bdo viéc
théng bdo thudng xuyén va chinh xdc cac thong tin vé tinh hinh phat
trién tAm vi mo ciing nhu trén pham vi vi mé cGa nén kinh té.

Hach toan trong kinh t& da c6 moét lich st ton tai gdn 6.000 nam.
Cung véi su phat trién cia xa hoi, hach todn ngdy cang phat trién
phong pht va da dang vé néi dung, hinh thic va phuong phap. Hach
toan, lic dau, don thuin chi la mét cong cu duge con ngudi st dung
chil yéu d€ d6i phé véi cdc diéu kién khic nghiét, rat badp bénh cia
cube séng, cang vé sau, hach todn dugc xem nhu mdt phuong tién
khong thé thidu dugc dé tén tai trong canh tranh.

1.2 Lich st ra doi ké toan

Tién trinh lich st cGa hach todn ké& todn, cd vé mat thuc tién lan




ly luan, da la mot bd phan khong tach roi caa lich st hach todn.

Nhiéu thé& ky trusc khi tré thanh mot mén khoa hoc doc lap
(khoa hoc vé k€& toan - véi nhiém vu xi 1y cdc pham tru ké todn mot
cach c6 hé thong bang cac 1y giai khoa hoc) hach todn ké toan chi don
thuan 1a mot hoat dong thuc tién thuan tuy. Trong giai doan nay, loai
hach todan néi trén chi la su phan dnh, sao chép hién thuc cua doi
song kinh t& mot cach thu dong trong diu 6c con ngudi, khong cé su
hé tro cua cac cong cu tinh toan, du la thé so nhat. Chi téi khi ma con
ngudi c6 kha ning ghi chép nhitng s6 liéu cia qud trinh kinh t& vao
cac vat biéu hién ngoai lai ndo dé thi méi cé thé néi dén sy ra doi cua
hach todn néi chung va hach todn ké todn néi riéng. Nhiéu nha
nghién ctu lich st kinh t& déu théng nhat mot diéu: hach toan ké
todn thuc su xuat hién va c6 diéu kién phéat trién khi c¢6 sy hinh
thanh cta chit vidt va s8 hoc so cap.

Su xudt hién va quang ba rong rai chit viét va sé hoc so cdp, ma
trugc hét 14 su phat minh ra hé dém thap phén va viéc su dung réng
rai chit s6 A rap tao ra nhitng tién dé can thiét cho su ra doi trén thuc
t& cia hach toan k& toan va nhiing diéu kién tién dé nay da dan dén
mot su tdch riéng ra mot loai nghé nghiép chuyén mon vé hach todn
do cdc nhin céng xa An D6 "... ching ta ... ¢6 thé tim thiy cdc nhan
vién hach todn ké toan, tién hanh cong tac hach toan trong nganh
trong trot va thuc hién viéc tinh thug"

J Ai Cap va Lusng Ha Dia, can ctf vao cac di tich khdo ¢8 tim
dugc, ngudi ta bigt dugc cé sy hoat dong clia cac trudng chuyén moén
dao tao nhan vién hach todn vao thdoi c6 dai. T. Mann di goi hoc vién
cdc trudng nay la nhing ngudi "¢cé ki nang doc, viét va phu phép".
Nha nghién ciu c¢é st vé hach toan nguoi My Williard Stone cho ring
phuong phdp dao tao thu lai - nhan vién k& todn & Ludng Ha Dia
hoan toan khéc véi phuong phap cia nguoi Ai Cap.

Tai Ludng Ha DPia viéc dao tao cdc nhan vién hach toan dugc
quan ly bdi cac tu nhién té& cia nha thd, con ¢ Ai Cap do cdc quan
chic co quan tai chinh phu trach. Ngugi ta con thu nhan vao tru’ong
cdc tré em c6é ning khiéu, khong xét dén ngudn goc xuat théan. e}
Babylon cdc em gdi con duge nhan vao hoc (do quan niém rong rai vé
viéc st dung lao dong ni tai day) va do dd, Ludng Ha Dia duge xem la
noi dau tién xuit hién nit nhan vién hach toan. Chuong trinh dao tao



cua cdc truong ¢ Babylon mang tinh nhan van sau sic hon, con
chuong trinh dao tao Ai Cap chi trong vé khia canh thuc dung.

Cdc nhan vién hach todn da dién vao cac chung tit chuyén moén
ma vé sau nay dugc goi 1a ching ti ban dau. Trinh tu t6 chuc viéc ghi
s6 1& thudc vao tinh chat va khéi luong hoat dong kinh doanh, cing
nhu hinh thic cia vat mang tu liéu.

Vat mang tu liéu thoi xua thuong la gidy papirus (6 Ai Cap co
dai), cac ban bing gém va sanh (6 Assyrie va Babylone) hoéc cdc ban
nhé bang sap (6 La Ma cé dai). Pac diém cua vat mang sé liéu hach
toan d6 anh hudng dén co cdu t6 chic hach toan va ké ca viéc t6 chuc
ngay chinh ban than viéc ghi chép. Vi du: viéc st dung gidy Papyrus
da dan dén su ra doi cha hach todn bing "cdc to roi téng hop", viéc su
dung cdc bdn bang gém va sanh di lam phat sinh cdc "to phiéu" va
cudi cung, viéc st dung cédc bang, biéu bang sdp lai dan dén su xuat
hién cia "s6 sédch".

Nhitng phuong phap dau tién cia hach toan trong nén kinh té la:

1. Cac tong thé hach toan thuan nhat vé chat luong (cac nhém,
loai) theo cac tiéu dé hach todn, ma sau nay nguoi ta goi la cac
tai khoan.

2. Kém ké c6 nghia la viéc thye hién mong mudn ghi lai tat ca
nhitng d61 tugng thudc pham vi kinh doanh.

3. Tai khoan vang lai - 1a loai tai khoan dugec mdé dé don vi kinh
doanh thanh toan qua lai d6i véi mot d6i tuong khach hang
nao doé.

Thuc tién hoat ddong kinh doanh hang ngay da dudc phan dnh tay
theo loai s6 sdch hodc bing cich ghi chép theo thi tu thoi gian (& Ai
Cap ¢6 dai), hay ghi chép theo hé théng (¢ Assyrie; Babylone) hoic
déng thai 4p dung ca hai hinh thic ghi chép dé.

Nhiéu nha nghién ciu cho rang, ban dau ngudi ta can ké lai moi
tai san, do d6 phuong phép kiém ké ra doi truéc tién. Pé thuc hién
cong viéc nay, cac luat gia va nhan vién hach toan di nhan ra ring
can thiét phai phan loai tai sdn dua trén mot s6 tiéu thie nhat dinh
gan vdi viéc st dung céc don vi do luong qui udc da duge khai quat
héa. Piéu nay dan dén sy phat sinh mét phuong phdp mdéi, dé la
phuong phdp tai khodn. Lic ban dau, ngudi ta chi c6 ¥ niém vé céc



loai tai san tai khoan (nhu céc loai tai san vat ty nhién, dung cu ...)
ma tuong dng vé mat hach todn ngudi ta goi viéc ghi chép trén cac
loai tai khoan nay 1a hach todn gia sdn. Vé sau, khi tién té thuc day
manh hon quan hé thanh todn, d4 lam nay sinh thém cac tai khoan
c4a nhan va cdc tai khodn duge md ra dé thanh toan véi ngudi khac.

Tai khoan da xuat hién kha lau nhung chi tré thanh mét hé
thong thong nhat ti khi xuat hién thudc do bang tién thuan nhat.
Viéc do ludng danh gia khéi luong kinh doanh phai dugc hach toan da
tao diéu kién cho viéc théng nhit cdc tai khoan thanh mét hé thong
théng nhat ducc goi 1a k& todn don (single entry). D6 la mot hé théng
qui dinh viéc tuan thd hoan toan theo thuc té doi séng kinh té. Cac
tai khoan c4 nhan ma chinh ching chiu su chi phéi va 1é thudc vao
c4c qui tdc cla tai khodn tai san va tién té cia né, da bit dau déng
vai tro trung tAm trong hé théng nay, béi vi tién té da dugc xem nhu
la mot loail hang héa.

Nho viéce st dung cac tai khoan c4 nhdn va viéc phan danh trén
cdc tai khodn bao gid ciing lién quan it nhat 2 ngudi, ma viéc ghi s8
kép (bit todn kép) da ra doi. N6 chinh la san ph4m cla tin dung va
tai khoan vang lai.

Thong thudng, ngudi ta hay lap luan 16 gich ring ké toan don da
c6 trude k& todn kép, nhung ching da dong thol ton tai rat lau trong
lich su.

1.3 Cac trudong phai ly luin chinh trong khoa hoc vé hach
toan ké toan

Su ra doi cia ké toan kép dia bao truéc mot budc ngodt méi:
chuyén tir chd nghia tu nhién sang chi nghia hién thuc trong hach
toan. Cdc sach thuc hanh hach todn viét vé ké& todn kép lan dau tién
da xudt hién & Y héi cudi thé ky XIII. Chinh vi viy ma ngudi ta coi ké
toan Y thoi d6 1a déng nghia véi ké todn kép.

Tuy vay, diéu can nhidn manh la hach toan ké toan da khong ra
doi vao thé ky XIII cung véi bit toan kép ma duge ndy sinh tir thoi xa
xua cung nén kinh t€ hang héa. Con sy xuat hién cia khoa hoc vé
hach toan ké& toan, trén thuc té& lai do su théng tri cda k& todn vao thé
ky nay quyét dinh.

Bedenetto Cotrulli (1458), mot thuong gia, dong thsi ciing 12 mot
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nha nhan van hoc ¢ Dubrovnic va L.Pacioli (1494) mot nha toan hoc
ndi tiéng 1a nhitng nha 1y ludn dau tién vé khoa hoc k& toan. Tu cac
tac gia dau tién nay, linh vuc hach todn ké& todn da c6 hai husng 1y
ludn chi yéu dugce vach ra:

- M6t huéng gin véi tén tudi cia B.Cotrulli véi quan diém hach
toan la cong cu quan ly tung xi nghiép. Jean Savarre (1622 - 1690) va
Daniel Difoe (1661 - 1731), tdc gid cia quyén tiéu thuyét ndi tiéng
toan thé gi6éi "Robinson Crusoe”, thudc trong s6 nhing nha 1y luan cua
huéng nghién ciu nay va ho da c6 nhiéu déng gép quan trong cho
khoa hoc vé ké toan.

- Huéng khéc gin lién vé6i su nghiép cia L.Pacioli v6i quan diém
hach to4an 14 mdt mon khoa hoc c¢é tinh phuong phdp ludn tong hop.
Thudc vé phdi nay, c6 nhiéu nha 1y ludn va nghién ciu thudc nhiéu
nuée khac nhau. Nhuoc diém chung cda ho 1a roi vao chi nghia than
bi héa hach todn ké& todn, hodc cudng diéu tinh chat khoa hoc ctia né.

Cdc nha 1y luan tiép theo ngay cang c6 cai nhin thuc tién hon va
ngay nay, nguoi ta duge biét thém mot s6 huéng 1y ludn khdc vé hach
toan ké toan, vi du nhu:

- Huéng nghién ciu ly gidi va van dung ké todn nhu la mot cong
cu kiém tra va quan ly. Song ngay tit dau, hach toan ké& todn da dugc
luan thuyét cho 12 mot mon khoa hoc phdp ly. Déng gép dau tién va
quan trong nhat vao viéc xay dung va phat trién huéng ly ludn nay va
thudc vé cdc tac gid ngudi Phdp. Su phat trién cda luan thuyét vé tinh
phéap 1y cha hach toan ké toan dugc dit nén tadng trén su phat trién
clia nhifng tu tuéng dan chi tu sidn Phdp. Cdc dai biéu chinh ctia
huéng nay la Edmond Degrange, Ipponet Vanet, F.Villa. Nhimg nha
¥ luan thudc trudng phai nay ldn dau tién did néu ra khdi niém vé
nghiép vu kinh té& (transaction) véi cdc qui tdc phap ly ré rét, cing
nhu cac khai niém "déi ing” (correspondence of accounts) rat néi tiéng
cung véi nhiéu dinh nghia quan trong khic. Huéng phap 1y, tu lau, da
14 huéng chinh théng ctia hdu hét cdc nude. Cdc tdc gia Y sau dé da cé
nhiéu b6 sung dang ké bén canh cdc dong nghiép Phdp trong viéc
phat trién huéng nay.

Tén tai bén canh ludn thuyét phap Iy 14 ludn thuyét kinh t& vé
khoa hoc ké& toan. Tu tudng chi phdi cia huéng nghién ciu nay la su
khéng dinh khoa hoc vé ké& todn 12 khoa hoc vé kiém tra (F.Besta,
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1891), hodc mot khoa hoc vé "16 gich kinh t&" (ké todn vién ngudi Nga
L.I.Gomberg). C4c dai biéu va mdén db chinh cua phai kinh té la cac
nha ly luan Y, Phéap va Nga...

Ngay nay, cdc nha nghién citu vé hach toan da di dén cho thong
nhat rang, hach todn ké& toan khéong thé duge luan thuyét mét cach
phién dién nhu trén ma né bao gdm 2 bd phan quan hé chat ché va
dan long vao nhau: bé phan phap ly va bo phan kinh té.

Il. BAN CHAT CUA KE TOAN

1. Phan biét cac loai hach toan

Dé quan ly dude hoat dong cia minh v6i muc dich ngay cang
mang laj hiéu qua lén, con ngudi can phdi c6 nhing théng tin toan
dién, chinh xdc va kip thoi vé tinh hinh va két qua hoat dong. Thong
tin 1a mét nhu cidu khach quan, can thiét dé quan ly moi mit hoat
dong cua con nguoi, dac biét déi véi linh vue sdn xudt cang cé y nghia
16n lao.

Mubn c¢6 dude ngudn thong tin vé hoat dong clla minh, con ngudi
can phai thuc hién déng thoi cdc qua trinh: quan sat, do ludng, tinh
todn, ghi chép. 1

¢ Quan sat nhim ghi nhan su ton tai cda nhiing déi tuong can
dugc khai thac thong tin.

¢ Do ludng nham luong héa cdac déi tugng can théng tin qua céc
thudée do phu hop, qua do ludng sé& xdc dinh sé luong, trong
lugng, thé tich... cia d6i tugng.

e Tinh toan 14 qua trinh s dung cédc phép tinh va cdc phuong
phdp tinh dé tiép tuc lugng héa cdc d6i tuong cidn thong tin
thanh nhitng s6 liéu téng hop hoic cdc chi tiéu téng hop véi
cdc yéu cau vé thu thap, xi 1y, tong hop va cung c4p théng tin.

o Ghi chép la viéc thé hién vao giay t&, sé sach qui dinh - nhitng
ndi dung théng tin nham tao nén cdc can c xit 1y va téng hop
thong tin cling nhu cung cdp thong tin can thiét.

Thuc hién 4 qua trinh néu trén mot cach dong thoi goi chung la

thuc hién céng tdc hach toan. Hach todn bao gém cic bd phan: hach
todn nghiép vu ky thuat, hach toan thong ké va hach toan ké& toan.
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a) Hach toan nghiép vu ky thuit 12 dang hach todn cung cap
nhing théng tin roi rac cua ting loai hoat déng mang tinh
chat ky thuat san xudt. Tuy theo tinh chat cua déi tuong can
théng tin ma hach todn nghiép vu ky thuat st dung thudc do
phu hop.

Tai liéu hach toan nghiép vu thudng rat don gian, duoc thu
thap bang phuong phap quan sat truc tiép. Hach toan nghiép
vu it st dung chi tiéu hach toan téng hop.

b) Hach toan théng ké (goi tit la théng ké) la dang hach toan
cung cdp nhing théng tin s6 16n trong méi quan hé véi mét
chit cda chat luong cin théng tin gdn lién véi thoi gian va dia
diém cu thé nham rdt ra xu thé va quy luat van déng, phat
trién cda déi tuong. Tuy theo doi tuong cin théng tin ma hach
toan théng ké st dung cac thude do phu hop.

¢) Hach todan ké toan (goi tat la ké& toan) la loai hach toan phan
dnh mot cach thudng xuyén, lién tuc va c6 hé théng toan bd
cac hién tuong kinh té€ - tai chinh phat sinh trong don vi
thong qua 3 thuéc do: tién, hién vat va thoi gian lao dong,
trong d6 thudc do bing tién (money measurement) la chu yéu.

Nhu vay su ra doi cla cdc loai hach todn 14 mét nhu cdu khéch
quan bat nguén ti nhu cdu quan 1y cla con ngudi. Cung véi su phat
trién cla san xudt va qudn ly, cdc loai hach todn dugc phat trién va
hoan thién khéng ngitng. Trong cdc loai hach toan thi hach toan ké&
toan gilt mot vai trdo hét sdc trong yéu, 1a nguén théng tin vé cing cin
thiét trong quan 1y bat ky hoat dong nao. Cho nén cdc nha nghién ciu
vé hach toan k& toan ¢ My da cho ring "ké& toan 1a ngdén ngif cia kinh
doanh".

2. Pinh nghia vé ké& toan

Cé rat nhiéu dinh nghia khac nhau vé ké& toan. Tuy nhién can
nhan thide rang ké toan via 12 mot mén khoa hoc vita 1a mot nghé
nghiép quan ly nén dé hiéu ké& toan 1a gi cin phai gén lién véi dic
diém nay.

- La mot mdn khoa hoc thi k& toan 1a mdot hé théng thong tin
thuc hién viéc phan 4nh va giam d6c moi dién bién cGa qué trinh hoat
dong thuc t& lién quan dén linh vuc kinh té&€ - tai chinh cia mot té
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chic cu thé (doanh nghiép, truong hoc...) thong qua mot sé cac phuong
phap riéng biét gin lién véi viéc st dung 3 loai thuéc do: tién, hién
vat va thoi gian lao dong trong dé thuéc do bang tién la chi yéu.

- La nghé nghiép thi ké& toan duoc hiéu dé 1a nghé thuat tinh toan
va ghi chép bing con s6 moi hién tuong kinh t& - tai chinh phat sinh
trong don vi dé cung cdp moét cich toan dién va nhanh chéng cac
thong tin vé tinh hinh va két qua hoat déng cia don vi, tinh hinh su
dung vén cua don vi.

Dé hiéu méot cach cu thé hon, c6 thé phan tich trén cac mat sau:

e Vé hinh thdc, k& toan la viéc tinh todn va ghi chép bang con
s6 moi hién tuong kinh té - tai chinh phat sinh trong don vi
vao céc loai ching tit s6 sach cé lién quan va qua d6 lap ra
dugc cac bdo cdo k& todn can thiét.

e Vé noi dung, k& toan la viéc cung cip thong tin vé toan bd dién
bién thuc t&€ trong qua trinh hoat dong cta don vi d€ phuc vu cho
yéu cau kiém soat, ddnh gia va ra cac quyét dinh kinh té.

e Ve trang thai phan 4nh, k€ todn phan 4nh ca hai trang thai tinh
va dong nhung dong 14 trang thai thuong xuyén va chi yéu.

Theo luat k& todn thi k& todn dugce dinh nghja: k& todn 1a viée thu
thap, x 1y, kiém tra, phan tich va cung cdp théng tin kinh t&, tai
chinh duéi hinh thuc gié tri, hién vat va thoi gian lao dong.

3. Chic ning ctia ké toan

Xuit phat ti dinh nghia ké& todn & trén, c6 thé thay ring ké todn
c6 2 chitc nidng trong cong tdc quan ly: chdc nidng phan dnh va chic
ning giam doc.

- Chirc’ ning phan anh (chdc nang théng tin) thé hién & chd k&
todn thuc hién cong viéc theo doi toan bd cdc hién tugng kinh t& tai
chinh phat sinh trong qua trinh hoat déng cia don vi théong qua viéc
tinh toan, ghi chép, phan loai, xt ly va téng két cac dit liéu cé lién
quan dén qud trinh hoat déng va s dung von caa don vi.

- Chic ning giam déc (chdc ning kiém tra) thé hién & chd thong
qua s6 liéu da dugc phan anh, k& todn s& ndm dudgc mot cdch c6 hé
théng toan bd qud trinh va k&t qua hoat dong cia don vi, 1am co sé
cho viéc danh gia duge ding din, kiém soat chat ché tinh hinh chip
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hanh luat phap, viéc thuc hién cdc muc tiéu da dé ra nhim giup cho
hoat déng ngay cang mang lai hiéu qua cao.

Chic ning phan dnh va chic ning gidam déc c6 méi quan hé véi
nhau rat chat ché: phan anh 1a co sé dé giam doc, déng thoi thong
qua giam déc sé gitp cho viéc phan dnh duoc chinh x4c, ré rang va
ddy du hon. Hai chic nang nay duge thuc hién béi mot hé théng céc
phuong phap ké toan bao gém: ching tu ké& toan, tai khoan, ghi s6
kép, tinh gid, téng hop - cdn 461 (sé dugc trinh bay ¢ nhitng bai sau).

V6i hai chic ndng vén ¢6 nhu néu trén nén ké toan da tré thanh
mot cong cu hét sic quan trong trong quan ly cta ban than cac don vi
k& todn, va né cling rit can thiét va quan trong trong quan ly cho
nhiing d6i tuong khac ¢6 quyén loi truc tiép hay gidn tiép d6i vé6i hoat
dong cia don vi ké todn nhu chu s6 hiu, ngusi cung cdp tin dung va
hang héa, cdc nha dau tu, co quan thué ho#c céc co quan chic nang
khéc cua nha nuée, ...

4. K& toan tai chinh va k& toan quan tri

Xuét phat tir yéu cdu cung cip théng tin va didc diém cia théng
tin dugc cung cdp cho cic d6i tugng khac nhau, k& todn phan biét
thanh hai phan hé: k& todn tai chinh va ké& todn quan tri.

- K& toan tai chinh 12 mét phan hé thudc hé théng thong tin ké&
todn cung cdp théng tin vé tinh hinh tai san, nguén vén cing nhu
tinh hinh va k&t qua hoat doéng cGa don vi nhim phuc vu cho cdc d6i
tuong si dung théng tin bén trong va bén ngoai doanh nghiép, nhung
chi y&u 1a cho cdc d6i tugng & bén ngoai.

K& toan tai chinh c6 mét s6 dic diém cin ban can duge luu y: phan
anh nhiing sy kién da xay ra (théng tin qua khi); thong tin cung cip gén
lién v6i pham vi toan doanh nghiép; phéi c¢6 dd tin ciy cao, mang tinh
phap lénh; thugc do dugc st dung phé bién 1a thuée do tién te,...

- K& toan quan tri cling 12 mét phan hé thong tin thudc hé thong
théng tin ké& todn cung cdp théng tin vé qué trinh hinh thanh, phat
sinh chi phi va thu nhap khi thuc hién c4c k& hoach ngin va dai han
va cdc théng tin khac gin lién véi timg bd phan cu thé trong qua
trinh thuc hién muc tiéu chung do don vi dé ra nham phuc vu cho nhu
cdu quan tri § cac cap d6 khac nhau trong ndi bo don vi. Thong tin ké
todn quan tri phuc vu cho viéc thuc hién cdc chide ndng cta nha qudn
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tri: hoach dinh, kiém soat va ra quyét dinh.

Ké toan quan tri cing c¢6 mét s6 dac diém can ban can duoc luu y:
phan anh nhing su kién dang va sdp xay ra (théng tin dinh huéng
cho tuong lai), thong tin cung cdp gan lién véi ting bé phan ting chie
nang hoat dong trong don vi; ¢é tinh linh hoat va thich ung; khong
mang tinh phdp lénh; tuy theo thong tin cung cdp ma su dung céc
thuée do khdc nhau; st dung cdc phuong phdp nghiép vu dac thu
(thiét ké thong tin dudi dang so sanh duge, dung phuong trinh hoic
do thi dé biéu dién théng tin,...)

Ké& toan tai chinh va k& todn quan tri c6 moi lién hé mat thiét
trong qua trinh t6 chic thuc hién va cung cap thong tin. Hai loai ké&
todn nay tao nén su lién két théng tin dudc cung cdp mang tinh xuyén
sudt, phan dnh dugc nhimng su kién da, dang va sip xay ra trong hoat
doéng cia méot t6 chie, don vi.

l. CAC NGUYEN TAC KE TOAN CO BAN (THEO CHUAN
MUC CHUNG)

Céc nguyén tdc ké todn dugc quy dinh trong chudn muc chung
(Chuan muc s6 1) dugc x4c dinh 1a co s¢ phdp ly trong viée té chie va
thuc hién ké& todn cho cdc doanh nghiép thude moi thanh phan kinh t&
trong pham vi cd nuéc. C4c nguyén tic nay bao gbm:

- Co so dén tich: Nguyén tic nay yéu ciu viéc ghi nhén tai san,
ngudn von, doanh thu va chi phi duya trén co sd nghiép vu kinh t¢
phéat sinh, chi khéng phéi dua trén co sé thuc thu thuc chi bing tién
ho#c tuong duong tién.

- Hoat déng lién tuc: Nguyén tic nay dat ra gia dinh la doanh
nghiép dang hoat déng lién tuc va con tiép tuc hoat déng trong thoi
gian t6i nén cac loai tai sdn m& né ndm gitt phai dugec phan 4nh theo
gid gbc va bdo cdo tai chinh duge lap trén co sé gia dinh nay. Chi khi
nao gia thiét hoat déng lién tuc bi vi pham (doanh nghiép sip phai
gidi thé, sap nhap, thanh 1y...) thi gia tri trudng sé& dugc st dung dé
lap béo cao tai chinh.

- Gia géc: Nguyén tic ndy yéu cdu cdc loai tai sdn ma doanh
nghiép dang ndm gilt phdi duge ghi nhan theo chi phi thuc t& do
doanh nghiép di bd ra dé c¢é dugc céc loai tai sdn 6. N6i cach khéc la
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n6é phai dugc tinh theo s6 tién hoac tuong duong tién da tra, phai tra
va tinh theo gia tri hop 1y vao thoi diém tai san duge ghi nhan.

Phu hop: Nguyén téc nay yéu cau phai xdc dinh chi phi tao ra
doanh thu trong ky dé qua dé xac dinh dung dén két qua kinh doanh
cia ky ké toan. Néi cach khdc 1a viéc ghi nhan doanh thu va chi phi
phai phu hgp véi nhau.

Nhdt qudan: Nguyén tic nay yéu cdu viéc st dung chinh sach va
phuong phap hach todn phai nhat qudn lién tuc trong nhiéu ky dé
phuc vu cho yéu cau so sdnh (it nhit la trong ky ké todn nidm). Trudng
hop muén thay dé6i chinh sdch va phuong phap hach todn thi phai giai
trinh 1y do va anh huéng cia su thay déi nay trong thuyét minh bdo
cdo tai chinh.

Than trong: Nguyén tic nay yéu ciu khong dugc danh gid cao
hon gid tri cia cdc loai tai san va cdc khoan thu nhéap, khong ducc
danh gi4 thap hon gid tri cia cdc khodn ng phai tra va chi phi; doanh
thu va thu nhap chi duge ghi nhéan khi ¢6 biing chung chdc chin vd
khd ning thu dugc loi ich kinh té&, chi phi duge ghi nhan khi c6 bing
ching vé kha ning phat sinh chi phi. Nguyén tic nay cho phép lap du
phong nhung khéng lap qua 16n.

Trong yéu: Nguyén tic trong y&u yéu ciu khong dude thiéu thong
tin ho#c thiéu chinh xéc cia thong tin duoc coi la trong yéu do né cé
thé lam sai léch dang ké bdo cdo tai chinh, lam 4nh hudng dén quyét
dinh cia ngudi st dung bdo cdo tai chinh. Trinh trong yéu phai dugc
xem xét ca vé mat dinh lugng 1an dinh tinh trong hoan canh cu thé.
Néi cach khac, nguyén tic nay cho phép trong thitc hanh ké& todn cé
thé c6 nhing sai s6t nhat dinh mién sao nhiing sai s6t nay khong lam
anh hudng dén bdn chit cia su kién va tinh trung thuc cda bdo cdo
tai chinh.

Ngoai nhilng nguyén téc dugc xdc dinh trong chuidn muc chung
nhu néu trén, c¢6 thé néu thém mét sé khai niém va nguyén tic ké&
to4an cin dugc tham khao thém.

¢ Khai niém don vi ké& toan:

Pay la khai niém cin ban nhat, né dé ra cho cong téc k& toan
giéi han vé chi thé ma véi chl thé d6 t8 chic k& toan phai bdo ddm
cung cap théng tin mot cach day dd, toan didn (théng qua cac bao céo
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tai chinh) va hoan toan khéng dugc 1an 16n véi bat ky mot cha thé
nao khdac. Néi cdch khdc, khdi niém nay chi ra rang don vi ké toan
phai dugc hiéu 1a mét t6 chic doc lap véi ban than cha sé hitu va cac
t6 chue, ca nhan khic.

¢ Khai niém thudc do tién té (don vi tinh toan tién té):

Thuéc do tién té la dic trung co ban ctia hach toan ké todn. Tat
ca cace doi tuong, cac qua trinh hoat dong ciing nhu céc nghiép vu kinh
t& phat sinh déu phai phan anh théng qua thuéc do tién té va ciing
chi c6 thude do tién té méi cho phép xac dinh duoc nhitng chi tiéu
tong hop phuc vu cho viéc so sanh, danh gia. Pon vi tién té dugc su
dung 1a dong tién clia quéc gia ma don vi dang hoat dong va gia dinh
rang dé6 la dong tién cd dinh (khong c¢6 nhing bién déng 16n do lam
phat gay ra).

o Khai niém ky ké toan:

Ky k€& toan la d0 dai cia mot khoang thoi gian duge quy dinh
(thang, quy, nim) ma vao thoi diém cudi ky, ké todn phai 1ap cac bao
cdo tai chinh phan 4nh tinh hinh va két qua hoat ddng, tinh hinh tai
san va nguén von cla doanh nghiép dé phuc vu cho yéu cdu so sdnh,
téong hop, kiém tra va danh gia cla cdc d6i tugng khdc nhau.

¢ Nguyén tic ghi nhan doanh thu (doanh thu thuc hién):

Nguyén téc nay doi héi viéc xac dinh thoi diém ghi nhan doanh
thu phai roé rang, phdi la thsi diém ma hang héa, sdn pham, lao vu,
dich vu da dugc chuyén quyén sd hitu cho ngudi mua va nguge lai don
vi dugc s& hitu vé tién hoic sé hitu mdt khodn ng phai thu.

e Nguyén tic cong khai (ddy dd, dé hiéu):

Bao cdo tai chinh phai phén 4nh diy du tat ca cic théng tin quan
trong lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cia doanh nghiép-
va phai dudc céong khai ding theo qui dinh cta luat phap. Nhing
thong tin trong bdo cdo phai ré rang, dé hiéu va c6 nhitng gidi trinh
can thiét d€ nhitng ngudi c6 trach nhiém va cé lién quan khi doc va
phan tich dugc dé dang, thuan loi.
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* Nguyén tic rach roi gia hai nién dé ké toan:

Nguyén tdc nay yéu cau cdac nghiép vu kinh té& phat sinh thuoc
nién dd ké toan nao phai dugec phan anh vao nién do ké toan dé,
khéng dugc hach toan lan 16n gida nién doé nay véi nién dd sau hoac
nguoc lai.

IV. DOI TUGNG CUA KE TOAN

Ké& toan la cong cu khéng thé thiéu dugc trong cong tdc quan ly
clua bat ky don vi nao va viéc thyc hién cong tac k&€ toan cé tot hay
khong déu anh hudng truc ti€p dén chat lugng va hiéu qua cua cong
tac quan ly.

Dé thuc hién cong tdc ké toan thi van dé dau tién, quan trong la
phai dugc xdc dinh ding didn nhiing néi dung ma ké todn can phai
phén anh va gidm doc, hay néi cach khéc hai chidc nang: phan danh va
giam déc dugc thuc hién véi cai gi? O dau? Ldc nao? Trong trang thai
nao? Xac dinh nhitng diéu dé6 con dude goi 1a xdc dinh déi tugng ké
toan.

Ta biét ridng b4t cd don vi nao, du thude linh vuc san xuat hoac
thudc linh vuc phi san xudt muén duy tri hoat déng cia minh thi nhat

9 5. . . . <. o A . N v R . L,
thiét phai c¢6 cdc loai tai san nhat dinh, bao gom nhiéu loai khac
nhau.

Céc loai tai san trén thudc quyén quan ly va st dung cua don vi
nhim thuc hién nhitng nhiém vu san xuit kinh doanh ciing nhu céc
nhiém vu khéc theo nhiing muc tiéu duge xdc dinh va duge qui dinh
(sau day goi tat 1a tai san thudc quyén quan ly va si dung cia don vi
goi 1a tai san sg hiwu).

Trong qud trinh hoat dong cua don vi, cdc loai tai san thudng
xuyén bién dong (tang, giam). Su bién dong nay phat sinh khong
ngiing va tac dong dén hiu hét cac loai tai san trong don vi. Nhu vay
rd rang cac loai tai san s¢ hitu va su bién dong caa né la co sé cua moi
hoat déng trong don vi. Cho nén dé theo doi, kiém tra va danh gia
duge tinh hinh va két qua hoat dong, tinh hinh st dung vén cia mot
loai don vi nao d6 thi nhat thiét phai ndm dugc tinh hinh tai sidn va
su bién dong cla tai sdn trong qud trinh hoat ddng cia don vi. Coéng
viéc theo ddi nay dugc thuc hién béi cong tdc ké todn va nhu vay, cé
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thé phat biéu doéi tuong cua ké toan nhu sau: Déi tuong cua ké toan la
tai san s¢ hitu va su bién dong cua tai san do tvong qua trinh hoat
dong cua don vi.

Tai san s¢ hitu va su bién dong cua tii san dé hoan toan cé thé
tinh ra dugc bing tién. Do vay. dé don gian va dé hiéu, co thé néi
ring: tat ca nhiing gi thudc quyén quan ly va si dung cua don vi ¢6
thé biéu hién dusi hinh thic tién té déu la déi tuong ma ké todn can
phai phan anh va giam déc.

Dé lam sang to va cu thé hoa déi tuong cla ké toan ta co thé lay
hoat dong cu thé cua mot doanh nghiép san xudt dé minh hoa. Trude
hét, dé tién hanh hoat déng thi doanh nghiép can phai c6 va dang ¢6
cac loal tai san hiu hinh va vé hinh nhu sau:

- Nha cia, mdy moéc, thiét bi, kho tang, phuong tién van tai...

- Bang phat minh, sang ché, nhan hiéu hang hoéa, quyén phat
hanh.

- Céc loai nguyén vat liéu (nguyén vat liéu chinh, vat liéu phu,
nhién lidu, ..)

- Cong cu, dung cu nhd.

- Hang héa, thanh pham.

- Tién mit.

- Tién gui ngan hang

- Cac loai chiing khoan (cé phiéu, trai phiéu).

- Cac khoan ma cdc don vi va ¢4 nhan thiéu ng doanh nghiép:
phai thu cua khdch hang, tam ung phai thu khéc,...

Céc loai tii san trén thudng xuyén van dong, thay doi trong qua
trinh san xuidt kinh doanh cta doanh nghiép. Viéc cung cap thong tin
day du, chinh xdc va kip thoi s8 hién cé va su van d0ny cua tung loai
tai san da néu trén 1a noi dung co ban cha cdng tac ke toan. Nhu vay
rat ra két luan timg loai tai san va su vin d0ug cua no trong qua
trinh san xuat kinh doanh 1a d&i tuong cu thé ma ké toan phai phan
anh va giam déc.

Cac loai tai san néi trén duoge hinh thanh tit nhiéu ngudn khac
nhau va dugce phan thanh cdc loai ngudn sau:
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- Nguén vén chu sé hitu:

DPay 1a nguoén voén ban dau, quan trong do chu sd hau doanh
nghiép bo ra dé tao nén cac loai tai san nham thuc hién cac hoat
dong san xuat kinh doanh; ngoai ra nguon vén chu sé hiu con duoe bo
sung thém trong qua trinh hoat dong cua doanh nghiép. Tuy theo
hinh thic s¢ hitu ma nguon von chu so hitu cé thé 1a do nha nude cap,
do ¢6 dong hodc xa vién gép co phan, nhan vén gép lién doanh, do chu
doanh nghiép tu nhan tu bo ra,...

Ngudn vén chu s6 hitu ¢6 diac diém 1a ngudn von su dung dai han
va khong cam két phai thanh toan. N6 ¢6 vi tri va y nghia hét sdc
quan trong, trong viéc duy tri va phat trién hoat dong cu: doanh
nghiép. Nguon vén chu s¢ hiiu duge phan thanh cac khoan:

+ Ngudn von kinh doanh
+ Loi nhuén chua phan phoi
+ Cac loai quy chuyén dung (quy dau tu phat trién, quy du phong
tal chinh,....)
- N¢ phai tra:

Day 1a ngudén von bd sung quan trong nhiam,ddp dng du vén cho
nhu cau san xuit kinh doanh. N¢ phai tra bao gom cdc khoan n¢ ngén
han va ng dai han cia ngin hang, cua cac t6 chic kinh t&, caa cac ca
nhan,... No phai tra ¢6 dac diém la ngudn von st dung cé thoi han
kém theo nhiéu rang budc nhu phai c6 thé& chap, phai tra lai..... No
phai tra ciing ¢ vi tri va y nghia quan trong trong viéc phat trién
hoat déng ciia doanh nghiép. Van dé dat ra 1a phai st dung cdc khoan
no ¢é hiéu qua dé bao dam kha niang thanh toan va cé tich liay dé mdé
rong va phat trién doanh nghiép. No phai tra bao gom c4c khoan:

+ Vay ngan han

+ Vay dai han

+ Phai tra cho nguoi ban

+ Phai tra ¢ong nhan vién

+ Phai tra khac

Céc ngudn von trén cing van dong, thay doéi khéng nglng trong
qua trinh san xuat kinh doanh cua doanh nghiép._Thong tin kip thoi,

21

P}



chinh xdc va day du s6 hién c6 va tinh hinh bién dong cua ting loai
ngudn vén nhu néu trén cing 14 ndi dung co ban cua cong tac ké todn.
Nhu vay, rit ra két ludn: ting nguén vén va su van dong cua né trong
qud trinh sdan xuat kinh doanh la déi tuong cu thé ma ké toan phan
anh va giam déc.

Tai san va ngudén vén c6 moi quan hé mat thiét véi nhau, biéu
hién ¢ ché bat ky mét loai tai san nao ciing duoc hinh thanh tu mot
ho#c mét s ngudn nhat dinh hoic nguoc lai mét ngudn nao dé co thé
duoc biéu hién thanh mot dang hay nhiéu dang tai san khdc nhau.
Hon nita néu ding trén gidc dé phan loai d6i tuong nghién ciu, c6 thé
thay ring tai sdn va ngudn von la 2 cach phan loai khic nhau tinh
hinh tai san doanh nghiép véi muc dich biéu hién biéu hién tinh hai
mat clia tai san: tai san gom nhing gi? va tai sian do dau ma cé?

Xuat phdt tif méi quan hé nhu néu trén nén vé mét luong ludn
ludn ton tai méi quan hé can déi sau:

Tai san = Ngudn vén chu sé hitu + N¢ phai tra
- 2 AT gN . ~ e A a”
Hoac: Tong sd tai san = Tong s6 nguoén von

Trén co sé nhitng tai san da c6 doanh nghiép t& chic hoat dong
san xudt kinh doanh theo dung nhiém vu dugc xac dinh. Hoat dong
nay bao gdbm nhiéu qua trinh néi tiép nhau mét cach lién tuc: qua
trinh san xudt, luu théng, phan phéi. Bén canh cdc qua trinh nay,
trong doanh nghiép con ¢6 qua trinh tiéu dung ngoai san xudt (nhu
chi vé van héa, xa hoi, phuc loi tap thé...). Do vay, cdc qua trinh nay
ciing 12 déi tugng ma ké toan can phai phan 4nh va giam déc.

Viéc phan anh va giam doc céc loai tai sdn, cdc ngudn vén va su
bién dong cua chung ciing nhu cac qua trinh hoat dong cua doanh
nghiép nhu vira néu vira 1a ndi dung co ban, vira 1a yéu cdu khach quan
cua cong tac ké toan. Thong qua viéc phan anh va giam déc nhu vay,
ké toan sé cung cap ducc cho lanh dao don vi cing nhu cho cac doi
tugng khac cé lién quan mét cach thudng xuyén va cé hé thong nhiing
s6 liéu can thiét lam co sé dé danh gid tinh hinh va két qua hoat
dong va ra cac quyét dinh phu hop.

Sau day giéi thiéu déi tuong ké& todn theo quy dinh trong Diéu 9
ctia Luat ké toan:

1. Déi tugng k& toan thudc hoat dong thu, chi ngin sdch nha
nudc, hanh chinh, su nghiép; hoat déng cua don vi, t6 chidc c6 sit dung
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kinh phi ngan sich nha nuéc gom:

a) Tién, vat tu va tai sén ¢d dinh;

b) Nguén kinh phi, quy;

¢) C4c khodn thanh todn trong va ngoai don vi ké todn;

d) Thu, chi va xa ly chénh léch thu, chi hoat dong;

d) Thu, chi va két du ngan sdch nha nudc;

e) Pau tu tai chinh, tin dung nha nuéc;

g) No va xu ly ng cia Nha nudc;

h) Tai san quéc gia;

1) Cac tai sdn khac c6 lién quan dén don vi ké todn.

2. Péi tuong k€& toan thudc hoat dong cia don vi, t6 chie khong si
dung kinh phi ngén sdch nha nudc gom céc tai san, ngudn hinh thanh
tai san theo quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d va i khodn 1 Diéu nay.

3.. Péi tugng ké toan thudc hoat dong kinh doanh gom:

a) Tai sdn cd dinh, tai san luu dong;

b) No phdi tra va vén cha s¢ hiu;

¢) Cédc khoan doanh thu, chi phi kinh doanh, chi phi khac va thu
nhap;

d) Thué va cac khodn nop ngan sach nha nudc;

d) Két qua va phan chia két qua hoat dong kinh doanh;

e) Céc tai san khac c6 lién quan dén don vi ké toan.

4. P61 tugng k& toan thudc hoat dong ngan hang, tin dung, bao
hiém, ching khoan, dau tu tai chinh, ngoai quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay con cé:

a) Céc khoan dau tu tai chinh, tin dung;

b) Céac khodn thanh toan trong va ngoai don vi k& toan;

¢) Cac khoan cam két, bao lanh, cac gidy to c6 gia.

V. CAC PHUGNG PHAP CUA KE TOAN

Pé thu thap, phan loai, x(r ly, téng hop va cung cdp thong tin thi
k& toan phai st dung mét hé théng cdc phuong phdp bao gém: ching
tir k& todn, tai khodn, ghi s6 kép, tinh gia cac doi tuong k& toan va
téng hop - cAn déi ké toan.
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5.1. Chung tir ké toan:

bay la phuong phap ghi nhan cac hién tugng kinh té& - tai chinh
phat sinh va hoan thanh trong hoat dong cua don vi ké toan théng
qua cdc vat mang tén la cdc mau gidy td theo quy dinh hoac cdc loai
bang tu, dia ti, thé thanh toan. Thong qua chung tir ké todn sé thu
thap thong tin ban dau lam co s& phap ly cho viéc ghi s6 ké toan.

5.2. Tai khoan ké toan:

bay 1a phuong phap phan loai nghiép vu kinh té phat sinh dé
cung cdp thong tin va kiém soat s hién c6 va tinh hinh bién déng cua
ting doi tuong ké todn trong hoat dong cua don vi ké toan.

5.3. Ghi s6 kép:

Day la phuong phép ghi chép cac nghiép vu kinh t& phat sinh vao
cdc tai khoan c¢6 lién quan dé phan anh néi dung kinh té cua nghiép
vy trong moi quan hé gia cdc doi tugng ké todn véi nhau.

5.4. Tinh gia cac déi tugng ké toan:

Pay la phuong phdp biéu hién gia tri cia d6i tugng ké toan bing
tién dé phuc vu cho viéc tinh todn, ghi chép va téng hop thong tin

5.5. Tong hop - can doi ké toan:

Day la phuong phdp tinh todn va téng hop sé liéu tu cdc tai
khoan ké toan dé xic lap mot hé théng cdc chi tiéu phan anh tinh
hinh tai sdn, ngudn vén cing nhu tinh hinh va két qua hoat déng cua
don vi k& todn trong ky ké todn thong qua hé thong bdo cdo ké todn.

Cdc phuong phdp nay c¢6 méi lién hé chat ché véi nhau trong qua
trinh thuc hién k& toan va sé dugc gidi thiéu ky trong cdc chuong sdu.
Ngoai cac phuong pbap trén, thi kiém ké cing duge coi la mét phuong
phap ké toan thuc hién viéc kiém tra truc tifp tai ché sé hién cé cua
cdc loai tai san tai don vi ké todn d€ d6i chiéu véi s6 liéu da duge ghi
chép trong cdc tai khoin ké todn nham phdt hién duge cdc khoan
chénh léch thua, thiéu can duge x(t 1y kip thoi. Néi cach khac thong
qua phuong phdp kiém ké thi s6 liéu ké toan mdi phan dnh ding din
s6 thuc té€ vé tinh hinh tai san cta don vi ké todn.

Sau day md ta quan hé gidta cdc phuong phdp ké toan
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Kigm ke

I

Chiing tu ke toan o i khodn T8ng hap - can doi k& toan
(Thong tin dau vao) 1N (Thong tin ddu ra)
Tinh gia Ghi s6 kép

(1) P&i vdi cac nghiép vu kinh té& lién quan dé doi tuong ké toan
la tién té thi can cu vao ching tu ké todn dé ghi vao cdc tai khoan
thong qua phuong phap ghi s6 kép.

(2) Déi v6i cdc nghiép vu kinh t& lién quan dén cac déi tugng ké
toan phi tién té thi tir ching tir ké toan phai thong qua phuong phap
tinh gia dé biéu hién thanh tién va ghi vao cac tai khoan thaong qua
phuong phap ghi sé kép.

(3) Khi kiém ké phat hién thira, thiéu thi phai lap ching tir xdc
nhan dé lam co s¢ phap ly ghi vao tai khoan théng qua phuong phap
ghi s6 kép.

(4) Thong qua phuong phap tai khoan tién hanh tinh gia cho mét
s6 dai tugng dé biéu hién thanh tién trén ching tir ké toan lam can cd
dé ghi vao tai khoan thong qua phuong phap ghi sé kép.

(5) Tt cac s6 lieu duge tai khodn cung cap sé su dung phuong
phap téng hop - can doi ké toan dé lap ra cac bao cdo ké todn nham
cung cdp thong tin cho cac doi tuong sit dung.

VI. NHIEM VU KE TOAN VA CAC YEU CAU CG BAN pOI
vGI KE TOAN

6.1. Nhiém vu ké& toan:

Dé phat huy tdt cdc chic ndng cia ké toan d6i véi cong tac quan
ly thi ké toan phai thuc hién cdc nhiém vu sau:
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(1) Thu thap, xu 1y théng tin ké toan pht hop véi quy dinh ciia
chudn muc ké toan va ché do ké todn. :

(2) Kiém tra, giam sat chiat ché tinh hinh thu, chi, thanh toan
ciing nhu tinh hinh st dung tai sin, ngudn vén cia don vi k& todn,
phat hién va ngin ngua cdc hanh vi vi pham chinh sach, ché& d¢ vé
quan ly kinh té& - tai chinh.

(3) Thuc hién viéc phén tich tinh hinh hoat dong néi chung va
tinh hinh tai chinh cua don vi ké toan, tham muu cho lanh dao don vi
trong viéc ra va thuc hién cdc quyét dinh kinh té.

(4) Té6 chde cung cdp thong tin cho cdc déi tuong su dung theo
ddng quy dinh cua phap luat.

6.2. Cac yéu cau co ban déi véi ké toan:

Dé bao dam chat luong cho théng tin k& todn duoc cung cap, tir d6
phdt huy duogc tinh hitu dung cua théng tin ké toan cho cac déi tuong
st dung thi khi thuc hién k& todn phai bao ddm cac yéu cau co ban
sau day:

- Yéu cau trung thuc, khdch quan: Théng tin do ké todn ghi
nhan va cung cdp phai c¢é diay di bang ching khach quan, va dung véi
hién trang, ban chat su viéc, néi dung va gid tri cia nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh, khong duge gian d6i, gia tao.

- Yéu cau day du: Moi nghiép vu kinh t& ph4t sinh trong ky ké&
toan phai duge ghi nhan va bao cdo day du, khong duge bd sot dudi
bat ky 1y do nao.

- Yéu cau kip thoi: Moi nghiép vu phadt sinh phai dugc ghi nhan
kip thoi, khong duge chdm tré. Cac bdo cdo phai duge 1ap va cung cap
cho céac d6i tugng s dung ding thoi han quy dinh.

- Yéu cdu dé hiéu: Thong tin ké toan phai dugc trinh bay, soan
thdo ding theo quy dinh dé nhitng ngudi nhan thong tin c¢é thé doc
hiéu dé dang. Nhiing thong tin c¢é tinh chat phic tap cAn duge giai
trinh mot cach ky cang, ro rang.

- Yéu cau cé thé so sanh duoc: Thong tin k& toan phai duge tinh
toan va trinh bay nhat quan giita cic ky ké& toan dé phuc vu cho yéu
ciu so sanh, danh gia, phan tich. N&u c6 su khac biét gitta cac ky ké
todn do thay d6i chinh sach va phuong phap hach toan thi phai giai
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trinh trong thuyét minh dé& ngudi nhan théng tin cé thé hiéu duogc
nhiing thay doi nay.

- Yéu cau phan anh lién tuc suét qua trinh hoat déng: Thong
tin k& toan phai dugc phan anh lién tuc ti ky nay sang ky khéc, tu
khi phat sinh cho dén luc két thic hoat dong kinh té&, tai chinh, ti khi
thanh 14p cho dén khi cham dut hoat dong cua don vi ké toan.

Bai tap ung dung

Can ci cac tai liéu sau hdy phan biét tai san, nguén vén clha
doanh nghiép va xdc dinh téng sé (don vi tinh 1.000 déng)

1. Phai tra ngudi ban 20.000
2. Thanh pham 20.000
3. Vat liéu chinh 20.000
4. Phy tang 3.000
5. Nguon vén kinh doanh 700.000
6. Nha xudng 200.000
7. Phuong tién van tai 100.000
8. Phai tra cong nhan vién 5.000
9. Loi nhuan chua phan phoi ' 15.000
10. Quy dau tu nhién phdt trién 8.000
11. Vat liéu phu 5.000
12. San pham d¢ dang 7.000
13. Vay ngin han 30.000
14. Phai noép cho nha nudc 7.000
15. Mdy méc thiét bi 320.000
16. Nhién liéu 6.000
17. Vay dai han 50.000
18. Quy khen thuong 3.000
19. Hang giii ban di 14.000
20. Phai thu cua khach hang 12.000
21. Tam dng 3.000
22. Cac loai trai phiéu 25.000
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23. Cac loal cong cu, dung cu nho 4.000

24. Cac khoan phai tra khdac 5.000
25. Cac khoan phai thu khéc 6.000
26. Quyén su dung dat 200.000
27. Quy phuc loi 2.000

Pdp s6: Tong cong tal san = Tong cong ngudn von = 945.000

(16 khoan) (11 khoan)



Chuong I I

TONG HOP - CAN DOI KE TOAN

l. Y NGHIA CUA TONG HGP - CAN POl TRONG THONG TIN
TAl CHINH

Pé phuc vu cho cong tac quan 1y tai chinh thi don vi cAn phai co
cdc tai liu tong hop phan anh toan dién hoat dong cua minh. Céc tai
liéu tong hop khéng chi can cho ban than don vi ma con can thiét cho
nhimg ddi tugng 6 quyén loi truc tiép hoac gidn tiép d6i vdi don vi va
cho nhiing i ¢6 quan tam dén hoat dong cta don vi.

Viéc phdn anh vao s6 sdch k& toan mdi chi,phan d4nh dugc tung
loai tai san, ting loai ngudén vén cing nhu tung mat riéng biét cua qua
trinh hoat dong ctia don vi. Cdc tai liéu nay mic du rat can thiét cho
cong tac quan ly, song yéu cau tdng hop ti céc sd ké& toan thanh heé
théng cac chi tiéu téng hop la vAn dé ¢6 ¥y nghia quan trong vé mat
quan ly tai chinh. Céc thong tin tong hop dugc goi la cdac thong tin tai
chinh ma cong tdc k& todn phdi c6 trach nhiém cung cdp mot cach kip
thoi, chinh xéc va trung thuc.

Do tinh chAat tong hop cia cédc thong tin tai chinh nén sé liéu
duye st dung dé xac lap cdc chi tiéu tong hop déu duge biéu hién duéi
linh thic tién té (chi sit dung duy nhit thude do bing tién).

Can d6i la tinh chdt vén c6 gén lién véi d6i tuong ma k& toan
phan anh va giam doc biéu hién qua méi quan hé gita tai san va
ngudn hinh thanh nén tai sian, ngoai ra né con duge biéu hién thanh
nhing quan hé cu thé bén trong cta bén than tai san, ban than nguon
vOn va moi quan hé gita ching véi nhau trong qué trinh van déng. Cé
thé dua ra mot vai vi du:
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Nguyén gid = Gid tri hao mon + Gid tri con lai

- 86 du ddu ky + Sé phdt sinh tding trong ky = S6 du cuéi ky + S6
phdt sinh gidm trong ky

Tinh can d6i cha ké todn con bAt ngudn tit phuong phap ghi sé
kép dé phan anh méi quan hé gitta cdc doi tuong ké toan gén lién véi
nghiép vu k& todn cu thé: ghi N¢ phai di d6i véi ghi Cé va sé tién
phai luén luoén bing nhau, téng s6 phat sinh bén No cla céc tai khoan
= téng sd.phat sinh bén Cé cua cac tai khoan.

Ngoai ra tinh can d6i con xuat hién théng qua viéce téng hop cic
qua trinh hoat dong cia doanh nghiep dé cung cdp cac thong tin tai
chinh nham phan 4nh téng quat tinh hinh va két qua hoat dong cua
don vi. Cé thé néu mot vai can d6i thudc dang nay:

Tién Luong tién Luong tién Tién
hién ¢c6 + tang thém = giam xudng + hién ¢6
dau ky trong ky trong ky cudi ky

Doanh thu = Chi phi tao ra cia doanh thu + Két qua kinh doanh

Tinh can d&i tén tai khach quan gan lién véi d6i tugng ké toan va
su van dong cua d6i tugng ké todn, né ciing ton tai khach quan trong
quéd trinh téng hop théng tin. Tinh téng hdp cia thong tin ké toan
khong thé tach roi déi tuong ké toan va su van dong cua né. Do vay,
tong hop - can d6i 1a hai mit khac nhau cia phuong phédp ké& toan,
ching ton tai déng thoi va quan hé mat thiét véi nhau biéu hién buc
tranh toan canh vé k&t qua hoat dong cua don vi.

Phuong phdp tdng hgp can d6i duge sit dung dé 1ap ra cac bao cdo
ké toan dong thdi cling duge biéu hién thong qua hé théng cdc bdo cdo
ké toan. Theo quy dinh hién nay, bao cdo ké todn tai chinh dinh ky
bao gém:

- Bdng céan déi ké todn

- Bdo cdo két qua hoat déng kinh doanh

- Bdo cdo luu chuyén tién té

- Bdng thuyét minh bdo cdo tai chinh

Sau day sé gidi thiéu 3 bdo cdo biéu hién tap trung tinh tdng hop
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- can d6i cua ké todn.

Il. BANG CAN POI KE TOAN

1. Khai niém:

Bang can d6i ké toan (BCPKT) la bdo cdo ké toan (bdo cdo tai
chinh) phan 4nh mét c4ch téng quat toan bd tai san cua doanh nghiép
theo hai cach phan loai: két cau clia tai sian va nguén hinh thanh nén
tai san dudi hinh thuc tién té tai mot thoi diém nhat dinh (cui qui,
cubl nam).

BCDKT la bdo cdo tai chinh quan trong déi véi doanh nghiép, doi
v61 cac co quan chic ning cing nhu cho nhiéu d6i tugng khac cé lién
quan hodc quan tdm dén hoat dong cia doanh nghiép. Théong qua
BCDKT c6 thé tim hiéu, xem xét, ddnh gia tinh hinh phan b tai san,
phan bé ngudn vén ciing nhu cdc méi quan hé kinh té - tai chinh khdc
hién c6 trong doanh nghiép.

BCDKT la mot bao cao bat bude, dusc nha nuée qui dinh théng
nhat vé mau biéu, phuong phép 14ap, noi phai gui va thoi han gii.

2. K&t cau chia bang can d6i ké toan: ,

Xuat phat tir yéu cdu biéu hién hai méat khac nhau cta tai san
trong doanh nghiép: tai sidn gom nhing gi va tai san do dau ma cé
nén két cdu cta BCPKT dugc xay dung theo két cidu 2 bén hoidc 2
phan:

- K&t cau 2 bén:

Bén trdi goi la tai sdn: duge dung dé phan anh két ciu cda tai
san.

Bén phdi goi la nguén vén: duge dung dé phan anh cdc nguén vén
khac nhau tao nén tai san.

Két cau hai phan: Phan trén phan anh tai sdn; Phan duéi phan
4nh ngudn vén.

Bén (phan) tai sén duoc chia lam 2 loai:
+ Loai A: Tai sdn ngin han

+ Loai B: Tai san dai han
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Bén (phdn) nguon vén cing duoc chia lam 2 loai:
+ Loai A: No phdi tra
+ Loai B: Nguon vén chu s hiiu

Trong tung loai con duoc chia ra thanh nhiéu muc, nhiéu khoan
dé phan anh chi tiét tiung loai tai san, tung loai ngudn vén theo yéu
ciu quan ly chung. Loai, muc, khoan la nhiing chi tiéu kinh té duoc
qui dinh va sdp xép mot cdch théng nhat.

Dé phan anh gia tri cua cdc chi tiéu bén tai san va bén ngudn vén
thi BCDKT con duge thiét k& 2 cot dé ghi chép s6 dau nim va s cudi
ky. So liéu ¢ 2 cot nay sé gidp cho nguoi nhan théng tin c¢6 can ci dé
nam bat, phan tich, danh gid qui mé cing nhu su bién doéng cua tai
san va ngudn von gitta diu nam va cudi ky.

Hai bén cua BCDKT phan anh 2 mat khac nhau cua tai san trong
doanh nghiép nén gitta ching ¢6 méi quan hé mat thiét véi nhau. Xét
vé mat luong thi bao gid cling co:

Tong s6 tai san = Tong s6 ngudn vén

Hoac (A + B) Tai san = (A + B) Nguén vén

Tinh chat bing nhau biéu hién tinh can d6i. Tinh can déi la tinh
chat co ban cua BCDKT. '

3. Mot vi du vé BCDKT:

Tai mot doanh nghiép vao ngay 30/09/20xx ¢6 cdc tai liéu sau
(don vi: 1.000.000 déng):

I. Tai san cia doanh nghiép bao gém:

1. Tidn mat 40.000
2. Tién gii Ngan héng 800.000
3. Nguyén vat lidu 500.000
4. Cong cu, dung cu 60.000
5. Thanh phim 100.000
6. Tai sdan ¢6 dinh hitu hinh 5.000.000
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II. Nguon vén cua doanh nghiép bao gém:

1. Vay ngén han

. Phai tra cho nguti ban

. Phai tra khac

2
3
4. Ngudn von kinh doanh
5

. Quy dau tu phat trién

600.000
200.000
50.000
5.600.000
50.000

Dua vao tai liéu sé lap dugc BCDKT nhu sau:

BANG CAN DPOI KE TOAN
Ngay 30/09/20xx

Don vi tinh: 1.000 déng

Tai san Sé tién Nguén vén Sé tién

Loai A: Tai san ngan han | 1.500.000|Loai A: Ng phai tra 850.000
1. Tién mat 40.000{1. Vay ngén han 600.000
2. Tién gli Ngan hang 800.000| 2. Phai tra cho ngudi ban 200.000
3. Nguyén vat liéu 500.000 | 3. Phai tra khac , 50.000
4. Céng cuy, dung cu £0.000 | Loai B: Ngudn vén chi s& hiiu 5.650.000
5. Thanh ph&m 100.000{ 1. Nguén vén kinh doanh 5.600.000
Loai B: Tai san dai han 5.000.000 | 2. Quy dau tu phat trién 50.000
- Tai san ¢6 dinh hitu hinh | 5.000.000

T6NG CONG TAI SAN 6.500.000 TdNG cONG NGUON VON 6.500.000

4. Su bién déng cia BCDKT trong qua trinh hoat dong cua
don vi (tinh can dé6i eciia BCDKT):

Trong qua trinh hoat dong cia don vi, céc loai tai san va cdc loai
ngudn vén thudng xuyén bién dong (tang 1én, gidm xudng) do tdc dong
cla cdc nghiép vu kinh té&. Sy bién déng nay da lam cho bang can déi
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ké& toan & nhing thoi diém khac nhau ciing c¢6 nhimng thay déi tuong
tng. Mac du cdc nghiép vu kinh té phat sinh trong don vi rat phong
phi da dang nhung néi chung anh hucng cua ching dén su bién dong
cua tai san va ngudn von khéng ngoai 4 trudong hop sau:

Truong hop 1:

Nghiép vu kinh t€ phat sinh chi anh huéng dén tai san, tic la
anh hudéng dén 2 khoan thudc bén tai san, thi sé lam mot khoan tai
san khdc giam xuéng. Trong trudng hop nay sé téng cong cia BCDKT
khong d6i, nhung ty trong cta céc loai tai san chiu anh huéng c6 su
thay déi.

Vi du: Rat tién gii Ngan hang vé quy tién mat 8.000 (don vi
1.0004d).

Nghiép vu nay lam tién méat tang lén 8.000. Lic nay quy tién mat
s& 1a 40.000 + 8.000 = 48.000, dong thoi Iam tién gii Ngan hang gidm
8.000; ldc nay tién gii Ngan hang se la: 800.000 — 8.000 = 792.000.
Tuy nhién, téng cong tai san van la 6.500.000. Riéng ty trong tién
mait va tién gii Ngan hang da c6 su thay déi so véi trude lac phéat
sinh nghiép vu.

Ty trong cua 2 loai tai san nay trudc lac phiat sinh nghiép vu kinh

te:
- Tién mat: M:o,em
6.500.000
o 800.000
- Tién gii Ngan hang: S90%0 _19.3%
ion gl Ngan hang 6.500.000 ’

Ty trong sau lic phat sinh nghiép vu:
48.000

- Tién mat: —=0,73%
’ 6.500.000

- Tién gii Ngan hang: 792000 _ 12.2%
6.500.000

Liic nay bdng cdn déi ké todn cé su thay déi.
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Pon vi tinh: 1.000 déng

Tai san S4 tién Nguén vén Sé tién
Loai A: Tai san ngan 1.500.000 | Loai A: Ng phai tra 850.000
han 48.000 | 1. Vay ngén han 600.000
1. Tién mat 792.000 | 2. Phai tra cho ngudi ban 200.000
2. Tién gli Ngan hang 500.000 | 3. Phai tra khac 50.000
3. Nguyén vat liéu 60.000 | Loai B: Ngudn von chliséhiiu | 5.650.000
4. Coéng cu, dungcu 100.000 | 1. Ngudn vén kinh doanh 5.600.000
5. Thanh phdm 5.000.000 | 2. Quy dau tu va phat trién 50.000
Loai B: Tai san dai han 5.000.000
Tai san ¢ dinh hitu hinh

TONG CONG TAI SAN 6.500.000 | TONG CONG NGUON VON | 6.500.000

Truong hop 2:

Nghiép vu kinh t& phat sinh chi anh hudng bén nguén von, tuc
anh hudéng dén 2 khoan thudc ngudn von s& lam mot ngudn ting 1én
dong thoi lam moét ngudn gidm xudng. Trong truong hop nay sé tong
cong cia BCDKT khong déi, nhung ty trong clia cdc ngudn vén chiu

anh hudng cé su thay déi.

Vi du: Vay ngin han tra ng cho ngudi ban 100.000 (don vi: 1.000d)

Nghiép vu nay lam cho khodn vay ngén han ting 1én 100.000, lic
nay vay ngin han sé& la: 600.000 + 100.000 = 700.000, déng thoi lam
cho khoan phai tra cho ngudi ban sé 1a: 200.000 — 100.000 = 100.000.
Tuy nhién téng cong ngudn vén van la 6.500.000.

Riéng ty trong cla hai loai ngudén von nay cé su thay déi nhu sau:

- Truée ldc phat sinh nghiép vu:

+ Vay ngén han:

+ Phai tra cho nguti ban:

- Sau luc phéat sinh nghiép vu:

600.000

————=9,23%
6.500.000

200.000 _ 3,08%
6.500.000
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700.000

+ Vay ngén han: — =10.77%
6.500.000

+ Phali tra cho nguoi bdn: M—: 1,54%
6.500.000

Lic nay bang can déi ké todn co6 su thay doi nhu sau:

Don vi tinh: 1.000 déng

Tai san Sé tién Ngudn vén Sé tién

Loai_A: Tai san ngan 1.500.000 | Loai A: Ng phai tra 850.000
han 48.000{1. Vay ngan han 700.000
1. Tién mat 792.000 | 2. Phai tra cho ngudi ban 100.000
2. Tién gli Ngan hang 500.000| 3. Phai tra khac 50.000
3. Nguyén vat liéu 60.000 | Loai B: Nguén v&n chili s6 hifu | 5.650.000
4. Cong cu, dung cu 100.000 | 1. Nguén van kinh doanh 5.600.000
5. Thanh pham 5.000.000 | 2. Quy dau tu phat trién 50.000
Loai B: Tai san dai han 5.000.000
- Tai san c¢6 dinh hiu hinh

TONG CONG TAI SAN 6.500.000| TONG CONG NGUON VON 6.500.000

Truong hop 3: .

Nghiép vu kinh té€ phat sinh d4nh huéng c4 hai bén tai san va
ngudn von, tic 1& d4nh hudng dén mot khodn thudc tai san tang thi
déng thoi lam khodn ngudn von ting tuong ung. Trong trudng hop
nay sb téng cong cia BCDKT sé tang 1én, con ty trong cda tit ca cac
loai tai san, céc loai ngudn vén déu cé su thay dai.

Vi du: Nha nuée cap thém cho don vi mét tai sén ¢6 dinh hiwu
hinh ¢6 gid tri 500.000 (don vi 1.000).

Nghiép vu nay lam tai sian ¢6 dinh hitu hinh ting thém 500.000.
Lac nay tai san c¢6 dinh hitu hinh sé 1la 5.000.000 + 500.000 =
5.500.000. Lic nay ngudn vén kinh doanh sé 1a 5.600.000 + 500.000 =
6.100.000. S§ téng céng cia BCPKT tang thém 500.000 (ting cid 2
bén), ldc nay sé la: 6.500.000 + 500.000 = 7.000.000. Riéng ty trong
clia tat ca cac doai tai sdn, cac loai ngudn vén thay déi bdi trude khi
nghiép vu kinh t& phat sinh thi ty trong dugc tinh trén téng so:
6.500.000, con sau khi nghiép vu kinh t& phat sinh thi ty trong lai
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tinh trén téng s6 7.000.000.
Liic nay bdng can déi ké todn ¢é su thay déi nhi sau:

Pon vi tinh: 1.000 déng

Tai san Sé tién Nguén vén S4 tién

Loai A: Tai san ngan han | 1.500.000|Loai A: Ng phai tra 850.000
1. Tién mat 48.000|1. Vay ngén han 700.000
2. Tién gui Ngan hang 792.000| 2. Phai tra cho ngudi ban 100.000
3. Nguyén vat lieu 500.000 | 3. Phai trd khac 50.000
4. Céng cu, dung cu 60.000 | Loai B: Ngudn vén chi s hitu| 6.150.000
5. Thanh pham 100.000 | 1. Nguén vén kinh doanh 6.100.000
@LB_: Tai san dai han 5.500.000 | 2. Qu¥ dau tu phat trién 50.000
- Tai san c¢6 dinh hiu hinh 5.500.000

TONG CONG TAISAN | 7.000.000] TONG CONG NGUON VON 7.000.000

Truong hop 4:

Nghiép vu kinh té phat sinh dnh hudng ci hai bén tai san va
ngudn vén, tic 1a dAnh hudéng dén mot khoan thudc tai san, mét khoan
thudc ngudn von, néu lam cho khodn tai san giam thi déng thoi lam
cho khodn nguén vén gidm tuong tng. Trong trudng hop nay sé téng
cong cia BCPKT sé gidm xudng, con ty trong clia tdt ca cdc loai tai
san, cdc loai ngudn von déu cé su thay dai.

Vi du: Dung tién gii Ngan hang dé tra khodn phai tra khac la
20.000. (don vi: 1.000d)

Nghiép vu nay lam cho tién gii Ngan hang gidm xudng 20.000,
lic nay tién gui Ngan hang sé la: 792.000 — 20.000 = 772.000, déng
thai lam cho khoan phai tra khac cing giam 20.000, lac nay khoan
phadi tra khac sé& la: 50.000 — 20.000 = 30.000. S¢ téng cong cla
BCPKT giam xudng 20.000 (gidm ca 2 bén) va lic nay s6 téng cong sé
la: 7.000.000 — 20.000 = 6.980.000. Riéng ty trong cda cac loai tai san,
céc loai nguén von déu cé su thay déi, béi trude khi nghiép vu kinh t&
phdt sinh thi ty trong duge tinh trén téng sé 7.000.000, con sau khi
nghiép vu kinh t& phat sinh thi ty trong lai tinh trén 6.980.000.
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Sau khi ¢6 4 nghiép vu kinh t€ trén phat sinh, tinh hinh tai san
va ngudn voén cia don vi dd c¢6 su thay déi va duge thé hién trén

BCBKT nhu sau:

BANG CAN DOI KE TOAN
(Sau khi c6 nghiép vu phat sinh)
Don vi tinh: 1.000 déng

Tai san Sé tién Ngudn vén Sé tién

Loai A: Tai san ngdn han|  1.480.000 | Loai A: Ng phai trd 830.000
1. Tién mat 48.000|1. Vay ngén han 700.000
2. Tién gUi Ngan hang 772.000 | 2. Phai trd cho ngudi ban 100.000
3. Nguyén vat liéu 500.000 | 3. Phai tra khac 30.000
4. Cong cy, dung cy 60.000 | Loai B: Nguén vén chl s& hiiu 6.150.000
5. Thanh pham 100.000 | 1. Nguén vén kinh doanh 6.100.000
Loai B: Tai san dai han 5.500.000 | 2. Quy d4u tu phat trién 50.000
- Tai san ¢d dinh hitu hinh 5.500.000

TONG CONG TAI SAN 6.980.000| TONG CONG NGUON VON | 6.980.000

Sau 4 truong hop trén cé thé rit ra mot sé nhan xét:

- Nghiép vu kinh té phdt sinh dnh hudng dén mét bén cia
BCDKT thi sé téng céng cia BCDKT khéng doéi, nhung ty
trong cua cdc khodn chiu dnh hudng cé su thay doi.

- Nghiép vu kinh té phat sinh énh huéng dén 2 bén cia BCDKT
thi sé téng coéng cia BCPKT cé su thay doéi (tang lén hodc
gidm xuéng), ty trong cia tdt cd cdc khodn trong BCDKT déu

c6 su thay doi.

- Moi nghiép vu kinh té phdt sinh déu khong lam mdt tinh chdt
can déi cua BCDKT.

Sau day giéi thiéu mau BCDKT.
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DIA CHI:.ooo
BANG CAN POI KE TOAN
ngay ... thang ... nam ...(*)
Don vt tinh:.............
- . S6 Sé
TAI SAN Mé Thl_Jyét cusi | dau
sO minh B _
nam nam
1 2 3 4 5
A. TAI SAN NGAN HAN 100
(100)=110+120+130+140+150
I. Tién va cac khoan tuong duong tién 110
1.Tién 111 1
2. Cac khodan tugng duadng tién 112 1
Il. Céc khoan dau tu tai chinh ngan han 120
1. P4au tu ngan han 121 11
2. Dy phong gidm gia ching khodn ddu tu ngan| 129 (.. (.
han (%)
lil. Cac khoan phéai thu 130
1. Phai thu khach hang 131 2
2. Tra trudc cho ngudi ban 132
3. Phai thu ndi bd 133 2
4. Phai thu theo ti€n do ké hoach hgp déng xay| 134
dung
5. Cac khoan phai thu khac 138
6. Dy phong cac khoan phai thu khé doi (%) 139 (..) (..)
IV. Hang tén kho 140
1. Hang tén kho 141 3
2. Du phong gidm gia hang tén kho (%) 149 {.) ()
V. Tai san ngan han khac 150
1. Chi phi tra trudc ngan han 151
2. Céc khoan thué phai thu 152 4
3. Tai s&n ngan han khac 158
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. S6 S6
TAI SAN Mé Thwvetl si | aau
s6 minh ) y
nam nam
1 2 3 4 5
B - TAI SAN DAl HAN (200 = 210 + 220 + 240 +| 200
250 + 260)
I- Cac khoan phai thu dai han 210
1. Phai thu dai han cla khach hang 211 5
2. Phai thu ndi bd dai han 212
3. Phai thu dai han khac 213
4. Dy phong phai thu dai han kho doi (*) 219 (..) (...)
Il. Tai san c6 dinh 220
1. Tai san ¢é dinh hitu hinh 221 6
- Nguyén gia 222
- Gia tri hao mon lay ké (%) 223 (.) (.)
2. Tai sa&n ¢6 dinh thué tai chinh 224 7
- Nguyén gia 225
- Gia tri hao mon Iy ké (%) 226 (.) ()
3. Tai san c¢6 dinh v6 hinh 227 8
- Nguyén gia 228
- Gia tri hao mon Iay ké (%) 229 () ()
4. Chi phi xay dyng co ban dd dang 230 9
Ill. B4t déng san dau tu 240 10
- Nguyén gia 241
- Gid tri hao mén Iy ké () 242 () (.)
IV. Cac khoan d4u tu tai chinh dai han 250 11
1. Dau tu vao céng ty con 251
2. Dau tu vao cong ty lién két, lién doanh 252
3. Dau tu dai han khac 258
4. Dy phong giam gia ching khoan dau tu dai han (*) | 259 () ()
V. Tai san dai han khac 260
1. Chi phi tra trudgc dai han 261 12
2. Tai san thué thu nhap hoan lai 262 13
3. Tai san dai han khac 268
TONG CONG TAI SAN (270 = 100 + 200) 270

40




. Sé
TAI SAN Mé Thlljyét cudi dau
s0 minh 5 )
nam nam
1 2 3 4 5
NGUON VON
A- NG PHAI TRA (300 = 310 + 320) 300
I. No ngan han 310
1. Vay va ng ngén han 311 14
2. Phai tra ngudi ban 312 15
3. Ngudi mua tra tién trudc 313 15
4. Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc 314 16
5. Phai trd c6ng nhan vién 315
6. Chi phi phai tra 316 17
7. Phai tra ni bd 317
8. Phai tra theo tién do ké hoach hop déng xay | 318
dung
9. Cac khoan phai tra, phai ndp khac 319 18
1l. Ng dai han 320
1. Phai tra dai han ngugi ban 321
2. Phai tra dai han ndi bb 322 19
3. Phai tra dai han khac 323
4. Vay va ng dai han 324 20
5. Thué thu nhap hoan lai phai tra 325 13
B - VON CHU SO HUU (400 = 410 + 420) 400
l. Vén chi sé hiu 410
1. V&n dau tu cla chl s hiu 411 21
2. Thang du vén ¢ phan 412
3. C4& phiéu ngan quy 413 () (..)
4. Chénh léch danh gid lai tai san 414
5. Chénh léch ty gid hoi doai 415
6. Quy dau tu phat trién 416 21
7. Quy dy phong tai chinh 417 21
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. S6 S6
. ) Ma Thuyét i .
TAI SAN . ) cubi dau
sO minh B B
ndm ndam
1 2 3 4 5
8. Quy khac thuéc von chi sd hitu 418 21
9. Lgi nhuan chua phan phéi 419
Il. Nguén kinh phi va quy khéc 420
1. Quy khen thudng, phtc Igi 421
2. Nguén kinh phi 422 22
3. Nguén kinh phi da hinh thanh TSCBH 423
TONG CONG NGUON VON (430 = 300 + 400) 430

CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN DPOI KE TOAN

.. Thuyét S S8
CHI TIEU ) .
minh cudi nam dau nam
1. Tai s&n thué ngoai 23

2. Vat tu, hang héa nhan gilr hé, nhan gia cong
3. Hang hoa nhan ban ho, nhan ky gUi

4. Ng kho doi da x{ ly

5. Ngoai té cac loai

6. Du toan chi hoat dong

7. Ngudn vén khdu hao co ban hién cé

Lap ngay....... thdng.....nam........

Ngudi lap biéu K€ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

I1l. BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH (BCKQHDKD)

1. Khai niém:

BCKQHDKD 1a bdo cdo ké todan (bdo cdo tai chinh) phan anh
téng quat doanh thu, chi phi va két qua lai 16 do cdc hoat dong khdc
nhau ca doanh nghiép tao ra trong mot thoi ky nhat dinh.
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Tinh chat téng hop cia bao cao duoc biéu hién & viéc xdc dinh cdc
chi tiéu trong bang - cac chi tiéu téng hop phan anh két qua va chi
phi cua cdc loai hoat dong khdc nhau. Tinh cidn d6i cua bdo cao duoc
biéu hién:

Doanh thu = Chi phi tao ra doanh thu + K&t qua kinh doanh

Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh la théng tin tai chinh can
thiét d6i v6i doanh nghiép ciing nhu cdc co quan chic nang va cac doi
tuong khac c6 lién quan d&n cac hoat déng cua doanh nghiép, no la
can cuf quan trong dé danh gia va phan tich tinh hinh va két qua hoat
dong cua doanh nghiép, dac biét khi xem xét tinh hinh va kha nang
sinh 101 tU hoat dong cta doanh nghiép.

2. Cac chi tiéu trong BCKQHDKD
Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh bao gdm cac chi tiéu tong hop:
- Téng doanh thu

- Cac khodn gidm tri (Chiét khdu thuong mai, giam gid hang
bdan, hang bdn bi trd lai, thué tiéu thu ddc biét, thué xudt khdu, thué
GTGT theo phuong phap truc tiép phdi nép)

- Doanh thu thudan vé ban hang va cung cdp.dich vu
- Gia vén hang ban

- Lot nhudn gop

- Doanh thu hoat déng tai chinh

- Chi phi tai chinh

- Chi phi ban hang

- Chi phi qudn [y doanh nghiép

- Lot nhuan thuan tit hoat déng kinh doanh
- Thu nhdp khdc

- Chit phi khac

- Lot nhudn kidc

- Téng loi nhudn trude thué

- Thué thu nhap doanh nghiép phdi nép

- Loi nhudn sau thué
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Mau sé B 02 - DN

nam...
Pon vi tinh.............
CHI TIEU Mé Thgyé’t Nam Nam 1
sb minh nay trudc
1 2 3 4 5

1. Doanh thu ban hang va cung cdp dich vy 01 24

2. Cac khoan giam tru 03 24

3. Doanh thu thu@n vé ban hang va cung cap 10 24

dich vy (10 = 01 - 03)

4. Gia vén hang ban 11 25

5. Lgi nhuan gop vé ban hang va cung clp 20

dichvy (20 =10 - 11)

6. Doanh thu hoat déng tai chinh 21 24

7. Chi phi tai chinh 22 26

- Trong dd: Chi phi lai vay 23 .

8. Chi phi ban hang 24

9. Chi phi quéan ly doanh nghiép 25

10. Lgi nhuan thuan tu hoat déng kinh doanh 30

{30 = 20 + (21 - 22) - (24 + 25)}

11. Thu nhap khac 31

12. Chi phi khac 32

13. Lgi nhuan khac (40 = 31 - 32) 40

14. Téng Igi nhuan ké toan trudc thué 50

(50 = 30 + 40)
15. Thué thu nhap doanh nghiép phai ndp 51 8
16. Lgi nhuan sau thué (60 = 50 - 51) 60

Ngudi lap biéu
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3. Méi quan hé giita bao cdao két qua hoat déng kinh doanh va
bang caAn d6i ké toan
Can cf vao quan hé gilta tai san va ngudn von ciing nhu gida
doanh thu, chi phi tao ra doanh thu va két qua kinh doanh dé xac
dinh méi quan hé vé su van dong cia cic ddi tuong ndm trong hai bdo
cdo: Bang can déi ké toan va Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
nhu sau:

(1) TS = NPT + NVCSH (chua chi tiéu Lai, 19)
(2) KQKD = DT - CP tao ra DT
* Khi KQKD > 0 (Lai) thi NVCSH tang:

- Néu NPT khéng d6i thi TS tidng mét luong tuong ung véi
NVCSH tang, d6 la chénh léch TS do doanh thu tao ra l6n hon TS da
chuyén héa thanh chi phi tao ra doanh thu.

- Néu TS khong d6i thi NPT sé giam mot lugng tuong ung véi
NVCSH tang, d6é la chénh léch TS do doanh thu tao ra 16n hon TS da
chuyén héa thanh chi phi tao ra doanh thu duge dung dé trd nog céac
khoan phai tra.

- Néu TS rang dong thoi véi NPT giam nhyng tong sé bién dong
ting, gidm tuong dng véi NVCSH tang, d6 la chénh léch TS do doanh
thu tao ra 16n hon TS chuyén thanh chi phi tao ra doanh thu dugc st
dung mot phan dé trang trai ng phai tra.

* Khi KQKD < 0 (L6) thi NVCSH gidm:

- Néu NPT khéong d6i thi TS giam mét lugng tuong dng voi
NVCSH gidm, d6 la chénh léch TS da chuyén héa thanh chi phi tao
ra doanh thu 16n hon TS do doanh thu tao ra.

- Néu TS khong déi thi NPT sé tang lén mot luong tuong dng véi
NVCSH gidm, d6 1a chénh léch TS da chuyén héa thanh chi phi tao
ra doanh thu l6n hon TS do doanh thu tao ra va chénh léch TS nay
tao ra tu cac khoan ng phai tra.

- N&u TS gidm dbéng thoi v6i NPT tiang nhung téng sé bién dong
tidng, giam tuong Ung v6i NVCSH giam, dé la chénh léch TS da
chuyén héa thanh chi phi tao ra doanh thu 16n hon TS do doanh thu
tao ra va trong chénh léch nay da c6 mot phan TS dugce tao ra tir céc
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khoan ng phai tra.

IV. BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE

- B4o cdo luu chuyén tién té (BCLCTT) la bdo cdo ké toan (bao
cdo tai chinh) phan anh téng qudt dong tién vao, dong tién ra lién
quan dén cac hoat dong khac nhau trong doanh nghiép, trong mot
thoi ky nhat dinh (thang, quy, nam).

Tinh téng hop cua bao cdo biéu hién ¢ viéc phan danh céc chi tiéu
tong hop lién quan dén tién, tuong duong tién vao, ra theo tung loai
hoat dong: hoat déng kinh doanh, hoat déng dau tu, hoat dong tai
chinh. Tinh can d6i cua bdo cao biéu hién:

Tién ton Luu chuyén Tién tén
N N + N 2 N A1
dau ky tién thuan trong ky cudi ky
hoac:
Tién ton Luong tién tang  Luong tién gidm| _ Tién ton
dau ky lén trong ky xudng trong ky /| ~ cudi ky
hoéc:
Tién tén . Lugng tién tang  Tién ton N Luong tién gidam
dau ky lén trong ky ~  cudi ky xudng trong ky

- B4o cdo luu chuyén tién té 1a ngudén théng tin quan trong cho
nhiéu d6i tuong khdc nhau béi thong qua bdo cdo nay nguoi sit dung
théng tin s& cé can c dé phan tich, danh gid tinh hinh va kha nang
tao ra tién, khd nang diu tu, khd nidng thanh todn... cia doanh
nghiép. Bén canh d6 viéc két hop bdo cdo nay vé6i cac bdo cdo di néu
6 trén s& cho phép xac dinh nhiéu chi tiéu quan trong dé danh gia
dugc thuc trang tai chinh cua doanh nghiép.

- Gilta tién va céc loai tai san khac khéng phai la tién ciing nhu
gitta tién va ngudn vén cé6 moi quan hé mat thiét duge biéu hién nhu
sau:

¢ Néu nghiép vu kinh té& chi lién quan dé tién va céc loai TS khéc
khong phai 1a tién thi c6 hai trudng hop xdy ra: Tién ting lén tuong
tng v6i TS khdc giam xudng va nguoc lai. Nhu vay su bién dong cia
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tién nghich bién va su bién déng cua céc tai san khac.

e Néu nghiép vu kinh té& chi lién quan dén tién va cdc loai ngudn
von thi ciing ¢6 hai trudng hop xdy ra: Tién va nguén von tang lén
tuong dng va nguoc lai. Nhu vay su bién déng cua tién déng bién véi
su bién dong cla cac loai ngudn vén.

Tuy nhién can luu y la moi su bién déng clia tién déu khéng lam
mat tinh can d6i cla bdo cdo luu chuyén tién té boi su tang, giam clua
tién trong ky sé& anh hudéng dén su ting, giam clua tién ton cudi ky.

Sau day gi6i thidu mau bdo céo luu chuyén tién té theo phuong
phap truc tiép.
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BO, TONG CONG TY oovovov... MAiu s6 B 03 - DN

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phuong phap truc tiép)

Nam....
Don vi tinh: ..........
- Ma | Thuyét | Nam | Nam
Chi tiéu . ' ]
sb minh nay | trudc
1 2 3 4 5

I. Luu chuyén tién tif hoat déng kinh doanh

1. Tién thu ti ban hang, cung cap dich vy va doanh | 01
thu khac

2. Tién chi tra cho ngudi cung cdp hang hoa va dich | 02

vu

3. Tién chi tra cho ngudi lao déng 03
4. Tién chi tra 1ai vay 04
5. Tién chi ndp thué Thu nhap doanh nghiép 05 «
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 07
Luu chuyén tién thuan tir hoat déng kinh doanh 20

Il. Luu chuyén tién td hoat déng dau tu

1. Tién chi d8 mua sdm, xay dung TSCO va cac tai | 21
san dai han khéac

2. Tién thu ti thanh ly, nhugng ban TSCP va cac tai | 22
san dai han khac

3. Tién chi cho vay, mua céac c¢ong cu ng cla don vi | 23
khac

4.Tién thu hdi cho vay, ban lai cac cbng cu ng clha 24

don vi khac
5. Tién chi dau tu gép vén vao don vij khac 25
6. Tién thu héi dau tu gép vén vao don vi khac 26
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L Ma | Thuyét | Nam | Nam
Chi tiéu . . .
sO minh nay trudc
1 2 3 4 5
7. Tién thu lai cho vay, ¢6 tc va Igi nhuan dudgc chia 27
Luu chuyén tién thuan ti hoat dong dau tu 30
lil. Luu chuyén tién tir hoat déng tai chinh
1.Tién thu tif phat hanh c8 phiéu, nhan vén gép cla | 31
chu s& hiiu
2.Tién chi trd vén gép cho cac chil s& hitu, mua laicd | 32
phiéu clia doanh nghiép da phat hanh
3. Tién vay ngén han, dai han nhan dugc 33
4_Tién chi trd ng géc vay 34
5. Tién chi trd ng thué tai chinh 35
6. C8 tuc, Igi nhuan da trd cho chl s hitu 36
Luu chuyén tién thuan tir hoat déng tai chinh 40
Luu chuyén tién thuan trong ky (20+30+40) 50
Tién va tuong duong tién dau ky 60
Anh hudng clia thay d&i ty gia héi doai quy ddi ngoai | 61
té
Tién va tuong duong tién cudi ky (50+60+61) 70
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Nguai lap biéu Ké toan truéng . Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Bai tap:

50

Tai mot doanh nghiép ¢6 céc tai liéu sau:

Tinh hinh tai sin va nguén vén cia doanh nghiép vao ngay 31-
12-20x0

(don vi 1.000d)

. Vay ngén han

. Tién gti Ngan hang

. Tai san ¢6 dinh hitu hinh
. Loi nhuén chua phan phéi
. Nguyén vat liéu

. Phai tra cho ngusi ban

. Tién mit

. Phai thu cda khéich hang

O o0 3 O O s~ W N

. Nguén vén kinh doanh
10. Thanh phdm

11. Phai tra CNV

12. Quy dAu tu phat trién

6.000
8.000
40.000
4.000
5.000
4.000
2.000
4.000
48.000
6.000
1.000
2.000

- Cdc nghiép vu kinh té phat sinh trong thding 01-20X1:

1- Rut tién glti Ngan hang vé quy tién mit

2- Khach hang tra n¢ cho doanh nghiép = TGNH

3- Nhép kho nguyén vat liéu tra = TGNH

4- Vay ngén han trd nog cho ngudi ban

5- Dung lgi nhuan dé bd sung ngudn vén kinh doanh
6- Dung 1¢i nhuan dé bé sung quy dau tu phét trién
7- Vay ngén han va nhap vé quy tién mit

8- Pugc cap thém 1 TSCD hitu hinh tri gia

9- Nhap kho nguyén vét liéu chua tra tién cho ngudi

ban

2.000.0004
3.000.0004
1.500.0004d
4.000.0004
2.000.0004
1.000.0004
1.000.0004
8.000.0004

3.000.0004



10- Chi tién mat dé tra no cho ngudi ban 1.500.000d

1.000.0004
3.000.000d

11- Chi tién méat dé thanh todn cho cong nhan
12- Dung TGNH dé tra no vay ngan han

Yéu cau:

1- Lap bang can d6i ké toan vao ngay 31-12-20X0.
2- Lap bang can d6i k& toan vao ngay 31-01-20X1.

Nhan xét ting nghiép vu k& todn c¢6 anh hudng thé nao dén
BCBDKT.

PS: 1) BCDKT ngay 31-12-20X0: 65.000.000d

2) BCDKT ngay 31-01-20X1: 71.500.0004d
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Chuong III

TAI KHOAN VA GHI SO KEP

I. TAl KHOAN

Dé c6 duge théng tin vé su van dong, thay déi cua tung loai tai
san, tung loai ngudn vén ciing nhu cic qua trinh hoat ddng khac nhau
cla don vi (sau day goi chung la déi tuong ké toan) nhdm phuc vu cho
yéu cau quan ly cu thé thi can thiét phai st dung cac tai khodan ké
toan.

Tuy nhién, bat ky nghiép vu kinh t& nao khi ph4t sinh ciing lién
quan it nhit dén hai déi tugng k& todn khéc nhau. Viéc phan anh
déng thoi su thay déi cic d6i tuong k& toan c6 lién quan trong nghiép
vu kinh t& phat sinh 1a diéu can thiét phai thyc hién. Phén d4nh méi
quan hé giita cdc d6i tuong k& toan trong trang thai van dong, thay
déi biéu hién mdi quan hé d6i ung gilta cac d6i tuong ké todn vdi
nhau.

Nhu vay, d€ biéu hién méi quan hé déi ung gitta cac déi tugng ké
todn c6 lién quan trong qud trinh phan anh cdc nghiép vu kinh té&
phat sinh thi k& todn can phéi s dung cac tai khodn ké toan dé ghi
chép theo phuong phdp ghi sé kép (hoic con goi 1a ghi kép).

1. Khai niém:

Tai khodn la phuong phap phan loai nghiép vu kinh té ph4t sinh
theo yéu cau phan &nh va kiém tra mét cach thudng xuyén, lién tuc va
c6 hé théng s6 hién cé va tinh hinh bién déng cla ting loai tai san,
timg loai nguén vén ciing nhu cidc qua trinh hoat dong khéc nhau
trong don vi ké toan (theo ting d&i tugng ké toan cu thé).

52



Qua dinh nghia nay c6 thé néu mot s6 dic diém co ban cua
phuong phdp tai khodn:

- Vé hinh thuc: 1a sd k& toan ducc dung dé ghi chép sé tién vé s&
hién c¢é cling nhu su bién dong cua ting ddi tuong ké toan cu thé dua
trén co s6 phan loai cdc nghiép vu kinh té& theo céc tiéu thdc nhat
dinh.

- Vé néi dung: phan danh mot cach thudng xuyén, lién tuc su bién
dong cua tiung ddi tuong ké toan trong qua trinh hoat déng cha don vi.

- Vé chic ndng: kiém tra, giam sat mot cach thudng xuyén va kip
thoi tinh hinh bao vé va st dung ting loai tai sdn, ting loai ngudn
von, tinh hinh hoat déng cia don vi ké todn.

Tai khoan dugc mé cho tung ddi tuong ké toan cé ndi dung kinh
té& riéng biét tuc 1a méi loai tai san, méi loai ngudn von, ting loai chi
phi, doanh thu, thu nhip sé su dung mét tai khoan riéng. Tén goi cua
tai khoan, s liéu tai khoan, s6 luong tai khodn, ndi dung va céng
dung cua tai khoan duoc nha nuéc quy dinh théng nhat.

Vi du.

- Dé phan d4nh va kiém tra s6 hién cé va tinh hinh bién déng cta
tai san cd dinh hitu hinh sé md tai khoan "Tai san' ¢6 dinh hitu hinh",
s6 liéu qui dinh TK 211.

- Dé phan anh va kiém tra s6 hién c6 va tinh hinh thu chi clia
tién mait, sé md tai khoan "Tién mit", s6 hiéu qui dinh: TK 111.

2. K&t cAu cuda tai khoan

Xuat phat tu tinh khach quan 14 bat ky loai tai san, loai nguén
von nao cing bao gbm hai mit doc ldp nhau nhu: tién mat: thu chi;
vat lidu: nhap - xuit; nguén vén kinh doanh: ting lén - gidm xudng;
vay ngin hang: vay-tra ng vay nén tai khoan ké& toan dugc chia thanh
hai bén dé phan dnh va giam ddc ca hai mat doc lap dé.

Bén trai tai khoan goi la bén No (Debit)
Bén phai tai khoan goi la bén Co (Credit)

Tai khoan ké toan cé mau nhu sau:
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Tai khoan.....

Chung tu TK S6 tién Ghi

Dién giai . .
35 Ngay doi dng 5 . chu

1. S6 du dau thang
2. 56 phat sinh trong thang

3. 86 du cubi thang

bé don gian trong hoc tap nghién cdu thi tai khoan dugc ky hiéu
dudi hinh thue chit T. Yéu t6 co ban cia mau tai khoan nhu sau:

Ng Tai khoan.... Co

3. Nguyén tidc ghi chép trén cac tai khoan ké& toan

Trong moét don vi k& toan, tai sdn va nguon vén bao gém nhiéu
loai khédc nhau, hon nita cdc qua trinh hoat dong lai bao gom nhiéu
mat, nhiéu giai doan c6 dac diém khéc nhau pén dé phdn dnh duge
tinh da dang cla cdc ddi tugng ké todan thi hé thong tai khodn duge
quy dinh gém nhiéu tai khoan khéc nhau. Vé nguyén tic phan dnh
vao tai khodn, ¢6 thé chia thanh 3 nhém cg ban ¢6 nguyén tic phan
dnh khac nhau: '

- Nhom cac tai khoan phan dnh tai san (loai I va loai II)
- Nhém céc tai khoan phan anh nguén vén (loai III, IV)
- Nhém céc tai khoan trung gian dude dung dé phdn anh cac loai
va qud trinh hoat dong khdc nhau trong don vi ké toan (loai V. — IX).
+ Nguyén tdc phan anh trén cdc tai san phan anh tai san:
Bén Nog: - S6 du dau ky
- S6 phat sinh tang trong ky
- 86 du cudi ky
Bén Cé6: - So phét sinh giam trong ky




S6 du cudi ky dude tinh nhu sau:

S6 du cusi ky = S5 du dAu ki + S6 phat sinh tang trong ki — S§
phéat sinh giam trong ky

Vi du:

Gia su vao dau ngay 01/01/1999 tri gia nguyén vat liéu hién c6

cua doanh nghiép la 100.000d4. Trong thang c¢6 2 nghiép vu lién quan
dén vat liéu nhu sau:

- Nghiép vu 1: Doanh nghiép mua thém mot s6 nguyén vat liéu tri
gid 800.000d chua tra tién ngudi bén.
- Nghiép vu 2: Doanh nghiép xuit dung cho séan xudt san phim
mot s6 nguyén vat lidu tri gia 120.0004
Tinh hinh trén duoc phan anh vao tai khoan "Nguyén liéu, vat
liéu" nhu sau:

Nog TK "Nguyén liéu, vat liéu® Co

- SD dau thang : 100.000 - Phat sinh giam :120.000
- PS tang . 80.000

- Codng s8 phat sinh tang:  80.000 - Cong sé phat sinh giam: 120.000
- SD cudi thang © 60.000 '

S6 du cudi thang = 100.000 + 80.000 — 120.000 = 60.000

+ Nguyén tdc ghi chép trén tai khoan phdan anh nguén vén:
Bén No: - S6 du phat sinh gidm trong ky
Bén Cé: - So6 du dau ky
- S6 phat sinh téng trong k¥
- 86 du cudi ky

S6 du cudi ky ciing duge xac dinh tuong tu nhu da néu & phan tai
khodn phan dnh tai san.

Vi du:

Gid st vao dau ngay 01/01/1999 khodn tién ma doanh nghiép
dang vay ngin han la 600.000d. Trong thang cé phat sinh 2 nghiép
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vu c6 lién quan dén khoan vay ngdn han nhu sau:

- Nghiép vu 1: Doanh nghiép diang tién gii Ngan hang dé tra ng
vay ngin han 1a 200.000d.

- Nghiép vu 2: Doanh nghiép vay ngén han dé tra no cho nguoi
ban 150.000d

Tinh hinh trén dugc phdn 4nh vao tai khoan "Vay ngén han” nhu

sau:
Ng TK "Vay ngan han" Cé
- Phat sinh gidm trong thdng:  200.000 - 88 du dau thang : 600.000
- PS tang trong thang 150.000
- Cdng s& phat sinh giam: 200.000 - Cong s6 phat sinh tang: 150.000
- S8 du cudi thang: : 550.000

S& du cudi thang = 600.000 + 150.000 — 200.000 = 550.000d

Qua trinh bay ¢ trén ¢6 nhin xét sau:

Nguyén tdc ghi chép trén tai khodn tai san va tai khodn nguén
vén hoan toan nguoc nhau.

Pé phan danh diung ddn vao cde tai khodn thi trude tien phdi phén

biet cho duoc cdc déi tuong cén phdn dnh thudc tai sén hay nguén
von.

+ Nguyén tdc ghi chép trén cac tai khoan trung gian:

Nguyén tic phdn 4nh c6 tinh chat da dang phu thudc vao ddi
tuong phdn anh (s& néu cu thé ¢ chuong VI). Tuy nhién c6 thé trinh
bay nguyén tic phan dnh téng quat nhu sau:

Bén No: Cac khoan dugce ghi nhan tit cdc nghiép vu kinh té& phat
sinh lam ting chi phi, lam giam doanh thu va thu nhép cing
nhu cde khodn duge két chuyén vao cudi ky.

Bén C6: Cac khodn duge ghi nhan tit cdc nghiép vu kinh t&€ phat
sinh lam tidng doanh thu va thu nhap, lam giam chi phi cing

nhu cdc khoan duge két chuyén vao cudi ky.

Céc tai khodn trung gian khéng c6 s6 du (phdt sinh va két chuyén
toan bd).
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Vi du: Tai liéu vé chi phi ban hang.
1- Chi phi ban hang phat sinh trong thang 1a: 300.000

2- Toan bo chi phi ban hang dugc két chuyén vao cudi ky dé xac
dinh két qua kinh doanh.

Tai liéu nay duoc phan anh vao so dé tai khoan nhu sau:

Ng TK "Chi phi ban hang" Co

Chi phi ban hang PS: 300.000 Két chuyén vao CK: 300.000

Phat sinh : 300.000 Phat sinh : 300.000
X

Il. GHI $O KEP

Méi nghiép vu kinh t& ph4t sinh déu c6 lién quan it nhat dén hai
d6i tuong ké toan khac nhau. N6i cdch khdc, 1a lién quan it nhat dén
hai tai khoan ké& todn. Nhu vay viéc xac dinh méi quan hé gita cac tai
khodn khi c¢6 nghiép vu kinh té& phdt sinh dé ghi chép sé tién vao cdc
tai khodn phlu hgp 1a mot yéu cau khach quan cua cong tdac ké todn.
Yéu cau nay duge thuc hién théng qua viéc ghi sé kép.

1. Khai niém
Ghi s6 kép 1a mot phuong phap ké toan duge dung dé phan dnh
sd tién cGa cdc nghiép vu kinh té& phat sinh vao tai khodn ké toan
theo ding nodi dung kinh t& cia nghiép vu va méi quan hé gifta céc
loai tai san, cac loai ngudn vén ciing nhu cdc déi tuong ké toan khac.
Nhu vay, khi ¢6 nghiép vu kinh t& phat sinh can thiét phai xac
dinh tai khoan nao ghi bén Ng, tai khodn nao ghi bén Cé. Viéc xac
dinh quan hé No - C6 nhu vay dugc goi la dinh khoan k& toan. Dinh
khodn ké toan la co s¢ dé thuc hién phuong phap ghi sé kép.
Vi du: Tai mot doanh nghiép trong thang cé cac nghiép vu kinh
té phat sinh nhu sau:
Nghiép vu 1: Doanh nghiép rit tién gii ngan hang vé quy tién
miat 10.0004.
Nghiép vu 2: Doanh nghiép vay ngan han ngin hang dé tra ng
cho nguoi ban 100.0004d.
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Véi nghiép vu 1:

Ta thay c6 lién quan dén hai tai khoan: Tai khoan "Tién gui ngan
hang" va tai khoan "Tién mat". Ca hai tai khoan nay déu phan anh
tai san. Theo ndi dung cua nghiép vu 1 thi tién gui ngan hang giam
xuéng 10.000d, con tién méat tang lén 10.000d. Nhu vay, ta sé dinh
khoan nhu sau:

No tai khoan "Tién mat” (111): 10.0004
Co tai khoan "Tién gui ngan hang”: 10.0004d

va ghi vao tai khoan theo so do sau:

Ng TK "TGNH" Co Ng TK "Tién mat” Co

XXX XXX

10.000 ’ 10.000

xxx: tuong trung s6 du dau ky cia tai khoan

Vi nghiép vu 2:

Ta thdy lién quan dén hai tai khodn "Vay ngin han" va tai khodn
"Phai trd cho ngudi ban". Ca hai tai khodn nay déu phan anh nguén
von. Theo ndi dung cia nghiép vu 2 thi khodn vay ngdn han ting lén
100.000d, con khoan phdi tra cho ngudi ban gidam xuéng 100.000d.
Nhu vay ta sé dinh khoan nhu sau:

Ng tai khoan "Phai tra cho ngudi ban": 100.0004
Cé tai khoan "Vay ngén han': 100.0004
va ghi vao s6 k& todn theo so do sau:

Ng TK "Vay ngén han" Cé Ng TK “Phai trd cho ngudi ban" Cé

XXX XXX

100.000 — 100.000

Nhéan xét:

Qua cdc vi du di trinh bay néi trén cung vé s6 vi du sé duge kiém
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nghiém bing thuc té&; ching ta nhan thay rang khi mét nghiép vu
kinh té& phat sinh c6 lién quan dén 2 tai khoan ké toan; néu mot trong
hai tai khoan da ghi No¢ thi tai khoan con lai phai ghi C6 va nguoc
lai. Quan hé tiat yéu vé méat N¢g - C6 gitta hai tai khoan trong cung
mot nghiép vu kinh t& néi trén duoc goi 1a quan hé d6i dng tai khoan.
Quan hé déi ung tai khoan 1a mot khai niém thuodc vé ké toan kép.

Quan hé nay c6 thé md rong cho 3 tai khoan trd lén (luic nay
chiing ta c6 khdi niém vé dinh khodn phic tap).

2. Cac loai dinh khoan

Tuy theo tinh chat phic tap cia méi quan hé giita cac tai khoan chiu
anh huong cta cac nghiép vu kinh té phat sinh, ngudi ta phan dinh
khoan thanh 2 loai: dinh khoan gian don va dinh khoan phuc tap.

a) Pinh Rhodn gian don:

Dinh khoan gian don la dinh khoan: ghi N¢ mét tai khoan déi
ing véi ghi C6 mét tai khodn va nguoc lai ghi Cé6 mot tai khoan doi
ung véi ghi Ng mot tai khoan.

Nhu vay, khi nghiép vu kinh té& phat sinh chi lién quan dén 2 tai
khodn thi ta ¢6 dinh khoan gian don.

H
Vi du: Tai doanh nghiép trong thang cé cic nghiép vu kinh &
phét sinh sau:

Nghiép vu 1: Doanh nghiép dung tién gui ngan hang tra no vay
ngan han: 80.000d

Nghiép vu 2: Doanh nghiép mua mét sé nguyén vat liéu cé tri gid
100.000d va chua tra tién cho ngudi ban

DBinh khoan:

Nghiep vy 1:

Ng tai khodn "Vay ngén han': 80.000d
Co6 tai khoan "TGNH": 80.000d
Nghiép vu 2:
Ng tai khoan "Nguyén vat liéu": 100.0004d

C6 tai khoan "Phai tra cho ngudi ban": 100.000d
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No TK "TGNH" Co Ng TK "Vay ngan han" Cé

XXXX XXXX
h
80.000 +—> 80.000
Ng TK "Phai tra cho ngugi ban" Cé Ng TK "Nguyén vat liéu" Cé
XXXX XXXX
(2)
100.000 —P> 100.000

b) Dinh khoan phic tap:

Dinh khoan phic tap la loai dinh khoan: Ghi N¢g mot tai khoan
doi ung véi ghi C6 2 tai khoan trd lén hoac nguge lai ghi C6 mot tai
khoan déi ung véi ghi No 2 tai khoan trd lén.

Nhu vay, khi nghiép vu kinh té& phat sinh lién quan tir 3 tai
khoan trd 1én thi ta ¢6 dinh khoan phuc tap.

Vi du: Tai mot doanh nghiép, trong thang cg cdc nghiép vu kinh
té phat sinh nhu sau:

Nghiép vu 1: Doanh nghiép dung tién gii ngan hang trad ng vay
ngian han ngian hang: 100.000d va trd ng cho ngudi bén:
50.000d.

Nghiép vu 2: Doanh nghiép nhép kho: 100.000d nguyén vat liéu
trong dé mua bing tién mat 10.000d, mua bing tién gii ngan
hang 1a 90.000d.

Ca hai nghiép vu nay méi nghiép vu déu lién quan dén 3 tai

khoan, nén ta c¢6 dinh khoan phtc tap:

- Nghiép vu 1:

No Tai khoan "Phai tra cho ngudi ban™: 50.000d
No Tai khoan "Vay ngén han": 100.000d
C6 Tai khoan "TGNH": 150.0004
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- Nghiép vu 2:

No Tai khoan "Nguyén liéu, vat liéu": 100.0004
Cé6 Tai khoan "Tién mat™: 10.0004
Cé6 Tai khoan "TGNH": 90.000d
Phan anh vao tai khoan:
No TK "TGNH" Co No TK "Vay ngén han" Co
XXXX XXXX
150.000 _ D 100.000

No TK "Phai tra cho ngudiban® Co

XXXX
L—»50.000
Ng TK "Tién mat" Cé Ng  TK'Nguyénvatlieu" Co
XXXX XXXX
(2)
10.000 ~ 100.000
No TK "TGNH" Cé
XXXX
90.000

Nhén xét:

DPinh khodn phtc tap ching qua la su gdp lai clia nhiéu dinh
khoan gidan don, nhim gidm bét khoi luong ghi chép ké toan. Nhu &
nghiép vu 1 thay vi dinh khodn phtc tap nhu trén, ta ¢6 thé dinh
khoan gian don nhu sau:

No tai khodn "Vay ngin han": 100.000d
Cé tai khodn "Tién gii ngan hang": 100.000d
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No tai khoan "Phai tra cho ngudi ban": 50.0004
Co6 tai khoan "TGNH": 50.0004d

Tuy nhién, khi dinh khoan can chu y: khéng nén dinh khoan ghi
C6 nhiéu tai khoan déi tng véi ghi No nhiéu tai khoan va nguoc lai,
boi vi nhu vay lam cho sé liéu ké toan tré nén khé hiéu va khong
phan anh ré rang quan hé kinh té gitta cac tai khoan véi nhau.

Khi st dung phuong phap ghi sé kép, ta thay s¢ tién ghi bén No
va s6 tién ghi bén C6 cua cac tai khoan d6i ting bao gi¢ ciing bang
nhau.

Do vay, bao gid ciing cé: Téng s6 phdt sinh trong ky bén Ng cta

cdc tai khoan = Tong s6 phat sinh trong ky bén Cé cua cac tai khoan.

Do tinh chat ghi No phai ghi C6; No, C6 phai bang nhau nén
phuong phap ghi s6 kép cé tdac dung kiém tra tinh chinh xdc cua s6
lidu ghi chép ciing nhu ndi dung cia nghiép vu kinh té& phéat sinh.

Sau day gi6i thiéu phuong phap ghi chép vao mot tai khodn cu
thé - Tai khoan "Tién gii Ngan hang" (112) - theo mau s dang dugc
su dung.

- 86 du dAu théang cia TK 112: 500.0004
- C4c nghiép vu kinh té& phdt sinh c6 lién qua{n:

1. Khach hang trd ng cho doanh nghiép bing TGNH la
3.000.000d

2. Nhap kho 1.000.000d nguyén vat lidu tra bang TGNH
3. Dung TGNH dé trd ng vay ngén han 1.200.0004

Céc nghiép vu nay duge dinh khoan va ghi s6:

1. Nog TK 112 "TGNH": 3.000.0004
C6 TK 131 "Phai thu cta khdch hang”: 3.000.000d
2. No TK "Nguyén vt liéu” (152): 1.000.0004
Co6 TK "TGNH" (112): 1.000.0004d
3. N¢o TK "Vay ngin han" (311): 1.200.0004
C6 TK "TGNH" (112): 1.200.0004

62



SO TAI KHOAN
TAI KHOAN "TIEN GUI NGAN HANG" (112)

Théang... nam....

Bbon vi: 1.000d

Chung tu _ Tai khoan S6 tién
Dién giai .
Ngay | S6 doi ung Ng Cco
- 86 du dau thang 500
Thu tién khach hang tra ng 131 3000
Tra tién mua nguyén vat ligu 152 1.000
Tra ng vay ngan han 311 1.200
Cong phat sinh trong thang 3000 2.200
- S0 du cudi thang 1,300

IIl. KE TOAN TONG HOP VA KE TOAN CHI TIET

1. K& toan téng hop:

Coéng viéc ghi chép s6 tién cia nghiép vu kinh té ph4t sinh vao
cac tai khodn ké toan cap 1 c6 lién quan dé phdan anh va giam déc
mot cach tdng quat timg loai tai san ting loai nguén vén cling nhu cac
déi tugng ké toan téng hop. Nhu vay ké toan téng hop da duge trinh
bay cu thé ¢ cdc phan trén.

Thuc hién ké& toan téng hop méi chi cho phép ching ta phan 4nh
va giam déc mot cach tdng quat ting dsi tuong ké toan cu thé. Trong
khi d6 ban than timg doi tugng ké toan lai bao gdm nhiéu bo phan cé
dic diém, tinh chat va cong dung khéng gidng nhau cidu thanh nén.
Hon nita ké to4an téng hop chi st dung duy nhat thuéc do bang tién
trong khi cac loai tai sdn con c6é thé biéu hién dudi nhiéu loai thude do
khac nhau (hién vat, thoi gian lao déng). Ngoai ra con c¢é nhiéu chi
tiét khac gin lién véi ban than tiung loai tai san, nguén vén can phai
nim chéc). Vi du: D&i v6i tai sdn c¢6 dinh can phai biét thém vé tinh
ning. tac dung, cong suat, thoi gian st dung. Nhu vay, ré rang dé cé
duoc céc tai liéu chi tiét phan 4nh nhitng mét da néu trén nhim phuc
vu mdt cach day dg, cu thé cho céng tac quan 1y thi khong thé dimg
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lai ¢ ké toan téng hop ma phai thuc hién ké toan chi tiéet.

2. K& toan chi tiét:

K& toan chi tiét la cong viéc phan anh va giam doéc mot cach chi
tiét ti mi ting loai tai san tung loai ngudn von ciing nhu cdc doéi tuong
ké todan khéc theo yéu cau quan ly cu thé cua ban than don vi.

Ké toan chi tiét ducc thuc hién trén cac tai khoan cap 2 va trén
cdc s6 chi tiét
a) Tai khoan cap 2:
Tai khoan cdp 2 1a mot hinh thic ké& todn chi tiét s6 tién da duoc
phan dnh trén céc tai khoan cip 1, né dugc nha nude quy dinh théng

nhat vé s6 luong, tén goi va sd hiéu cho ting nganh cing nhu cho
toan b nén kinh té& quéc dan.

Ngoai céc tai khoan cdp 2, trong mét s6 trudng hop dic biét nha
nuéc con quy dinh mét s6 tai khoan cép 3.

Vi du:

- TK "Tién méat" (111) ¢6 3 tai khoan cp 2:
+ "Tién Viét Nam" (1111)
+ Ngoai té (1112)
+ Vang bac, kim khi quy, d4 quy (1113)

- TK "Céng cu, dung cu" (153) ¢6 3 tai khoan cdp 2:
+ "Céng cu, dung cu” (1531)
+ Bao bi luan chuyén (1532)
+ Dbd dung cho thué (1533)

Tai khodn cdp 2 chi 14 mot bd phan cua mot tai khoan cadp 1 nao
d6 nén vé két cdu va nguyén tidc phan 4nh thi hoan toan giéng nhau
nhu ban than tai khodn cap 1.

Viéc phan anh trén cdc tai khodn cip 2 phai ducc tién hanh déng
thoi véi viéec phdn 4nh trén cdc tai khoan cAp 1 va ciing chi dung
thudc do bing tién.

Vi du:
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Tai mét doanh nghiép vao dau ngay 01/01/199x sé du trén tai
khoan "céng cu, dung cu" la 300.000d, trong dé coéng cu, dung"t’gl
200.000d bao bi luan chuyén 100.000d

Trong thang 1/9x cé phat sinh 2 nghiép vu sau:

- Nghiép vu 1: Dung tién gdii ngan hang mua 80.000d céng cu,
dung cu va 50.000d bao bi luan chuyén.

- Nghiép vu 2: Xuat dung cho hoat dong ban hang 100.000d cong
cu, dung cu va 70.000d bao bi luan chuyén.

Tinh hinh trén dugc phan dnh vao tai khoan 153 "Céng cd, dung
cu" va cdc tai khoan cap 2 clia né nhu sau:

Ng TK "Céng cu, dung cy” (153) Co
- 8D dau thang: 300.000
Mua vao: 130.000 ‘ Xuat dung: 170.000
Céng PS: 130.000 Cong PS: 170.000
- SD cuéi thang: 260.000
0
Ng TK "Céng cu, dung cy" (1531) Cé
- SD dau thang: - 200.000
Mua vao: 80.000 Xuat dung: 100.000
Céng PS: 80.000 Coéng PS: 100.000
- SD cuéi thang: 180.000
Ng TK "Bao bi luan chuyén® (1532) Cé
- SD dau thang: 100.000
Mua vao: 50.000 Xudtdung:  70.000
Cong PS: 50.000
- SD cu6i thang: 80.000 Coéng PS: 70.000
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b) Sé chi tiét:

S6 chi tiét 1a hinh thic ké toan chi tiét sé liéu da duoc phan anh
trén cdc tai khoan cap 1, cidp 2. Bén canh thuéc do bing tién, trong so
chi tiét con su dung cac thuéc do khac bang hién vat, thoi gian lao
dong, va ca mot s6 chi tiéu can thiét co lién quan. Nha nuéc khong
quy dinh théng nh4t danh muc s6 chi tiét ma tay theo cac yéu cau
quan 1y cu thé cia don vi sé md cdc s6 chi tiét phu hop.

Vi du: Sé chi tiét "phai tra cho ngudi ban" bao gom mét sé chi
tiéu: Tén ngudi ban hang, s6 va ngay cia héa don ban hang, noi dung
thanh toan, thoi han phai thanh toan...

- S6 chi tiét vé phu tung thay thé phai gbm mot sé chi tiéu: Tén
goi phu tung, nhan hiéu, quy cédch, gid ca, sé luong, thanh tién...

Viéc phan anh vao sé chi tiét phai duoc tién -hanh déng thoi véi
viéc phan anh vao tai khoan cap 1, cap 2.

Vi du: L&y thi du trén nhung cho thém céc tai liéu chi ti€t nhu
sau:

+ Coéng cu A: 500 cai x 300d/cdi = 150.0004
+ Cbdng cu B: 50 cd1 x 1.000d/cai = 50.0004
—r
Cong: 200.0004d
+ Bao bi luan chuyén: 100.0004
Trong thdang phdt sinh 2 nghiép vu:
- Nghiép vu 1: Dung tién gui ngan hang mua:
+ Cong cu A: 200 cdi x 300d/cdi = 60.000d
+ Coéng cu B: 20 cai x 1.000d/cai = 20.0004
+ Bao bi luan chuyén: 50.0004
Coéng: 130.0004
- Nghiép vu 2: Xuat dung cho hoat dong ban hang:
+ Coéng cu A: 250 cai x 300d/cai = 75.0004
+ Céng cu B: 25 cai x 1.000d/cai = 25.000d
+ Bao bi luan chuyén: = 70.0004
Cong: 170.000d
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Tinh hinh trén duge phan anh vao tai khodn cdp 1, ciAp 2 vuu
thuc hién ¢ trén (phan a).

Phan anh vao s6 chi tiét theo mau sau:

Sé chi tiét:

Tén cong cu: CONG CU A

Nhan hiéu, quy cach:

Ching tu ) . bon Nhap kho Xuét kho Con lai
~ Trich yéu y

56 | Ngay Gia SL ST SL ST SL ST
S8 du dau thang| 300d 500c¢ | 150.000
Mua vao 3004 | 200c | 60.000
Xuét dung 300d 250¢ | 75.000
CONG PS 200c | 60.000 | 250¢ | 75.000
S6 du  cubi 450c¢ | 135.000
thang

Sé chi tiét: ,
Tén céng cu: CONG CU B
Nhan hiéu, quy céch:
Chiing tu i . Ban Nhéap kho Xuat kho Con lai
) Trich yéu »

S6 | Ngay Gia SL ST SL ST SL ST
Sé.du dau thang 1.000d 50c }50.000
Mua vao 1.000d | 20c | 20.000
Xudt dung 1.000d 25¢ (25.000
CONG PS 20c | 20.000 | 25c¢ |25.000
$6 du cudi thang 45¢ 145.000

3. Méi quan hé giwa tai khoan cAp 1, tai khoan cap 2 va sd chi

tiét

Gitta tai khodn cdp 1, cAp 2 va sb chi tiét c6 mdi quan hé mat
thiét, méi quan hé nay biéu hién cu thé nhu sau:
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- Tong so du, tong sé phat sinh ting, téng s6 ph4t sinh giam cua
cac tai khoan cdp 2 thudc mot tai khodn cdp 1 nao d6 thi ludn ludn
bang s6 du, sd phat sinh ting, s6 phat sinh giam cta chinh tai khoan
cap 1 do.

- Téng s6 du, térig s6 phat sinh tang, tdng s6 phat sinh giam cla
cdc s6 chi tiét thude mot tai khodn cdp 1, cdp 2 nao d6 thi ludn ludn
bang s6 du, sd phat sinh ting, s6 phat sinh gidm cta chinh tai khoan
cdp 1 hodc cap 2 do.

Quan hé vé mat s6 liéu nay giup cho viéc kiém tra, d6i chiéu s&
liéu gita cac loai s6 sach ké& toan duoge chinh xéc va chét ché.

IV. QUAN HE GIUA BANG CAN DOI KE TOAN (BCBKT) VBI
TAl KHOAN KE TOAN

Bang CDPKT va tai khodn c¢6 cung ddi tuong phan anh va giam
dée, d6 la tai san cha doanh nghiép. Midc du pham vi va gide 49 phain
anh va gidm déc cua ching khdc nhau, nhung giga ching c6é méi quan
hé b6 sung mat thiét duoc biéu hién nhu sau:

- Pau ky phai cin ct vao BCPKT dude lap vio cudi ky trude cing
nhu danh muc 56 k& todn dugc xac dinh dé mé cac tai khodn tuong
ung nham theo doi tirng loal tai san. tung loai nguon vén ciing nhu céc
do tuong ké todan cu thé khac.

- S0 du dau ky cta cdc tai khoan phdn 4nh tai sdn va nguén vén
dugc 1ay tit bang CDKT lap vao cuéi ky trude.

- S6 du cudi ky cda cac tai khodn phan anh tai san va nguén vén
la co s& dé lap bang CDKT mdi cho cuéi ky dé.

- Tai mdt doanh nghiép vao ngay 31/12/20x2 ¢6 bang CPKT nhu
sau:
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BANG CAN POI KE TOAN
Ngay 31/12/20x2

Pon vi tinh: 1.000 déng

[ - N N . - N
Tai san So tien Nguon von So tién
Loai A: tai san ngan han 900.000 | Loai A: Ng phai tra 400.000
. Tién mat 20.000 | 1. Vay ngan han 200.000
2. Tién gui ngan hang 280.000 | 2. Phai tra cho ngudi ban 150.000
3. Phai thu clia khach hang 100.000 | 3. Phai tra va phai ndp khac 50.000
4. Nguyén vat liéu 500.000
Loai B: tai san dai han 5.100.000 | Loai B: Ngudn vén chl sé hifu 5.600.000
1. Nguén vén kinh doanh 5.500.000
Tai san cé dinh hitu hinh 5.100.000 | 2. Quy dau tu phat trién 70.000
3. Quy khen thudng, phuc igi 30.000
Téng cong tai san 6.000.000 | Téng céng ngudn von 6.000.000

Trong thang 1/20x3 phat sinh cdc nghiép vu kinh té€ sau (don vi

1.0004).

1. Khach hang trd ng cho doanh nghiép bang tién gl ngan hang

80.000.

2. Nhap kho 100.000 nguyén vat liéu trd bang tién gii ngan

hang.

[ 2NN SR - N V]

500.000.

. Vay ngan han dé tra ng ngudi ban 80.000
. Rat TGNH vé quy tién mét 50.000.
. Chi tién mat dé tra khodn tra khac 40.000.

. Nha nuéc c8p cho doanh nghiép 1 TSCD hitu hinh c¢é tri gi4

7. Chuyén quy dau tu phat trién kinh doanh dé bd sung vén kinh

doanh 50.000

Yéu cdu:

1. M§ céc tai khodn vao dau thang 1/20x3 va ghi s8 du dau théng
vao céc tai khoan
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2. Lap dinh khoan cac nghiép vu kinh té€ phat sinh trong thang
1/20x3, sau d6 can cd vao dinh khoan dé phan anh vao so dé
tai khoan.

3. Tim s6 du cudi thang 1/20x3 cla cédc tai khoan va can cd vao sb
du d6 dé 1ap BCPKT méi.
Dinh khoan (don vi 1000d):
1) No TK "Tién gui ngan hang": 80.000
C6 TK "Phai thu caa khach hang": 80.000
2) No TK "Nguyén vat liéu": 100.000
Cé6 TK "Tién gui ngan hang": 100.000
3) Ng TK "Phai tra cho ngusi ban": 80.000
C6 TK "vay ngén han": 80.000
4) Ng TK "Tién mat": ' 50.000
C6 TK "Tién gdi ngan hang": 50.000
5) N¢ TK "Phai tra khac": 40.000
C6 TK "Tién mat": , 40.000
6) Ng TK "TSCD hitu hinh": 500.000
Cé TK "Nguén von kinh doanh': 500.000
7) Ng TK "Qu§ ddu tu phét trién’: 50.000
C6 TK "Nguén von kinh doanh': 50.000
Phén 4nh vao sg d6 chit T
Pon vi tinh: 1000d

Ng TK "Tién mat" Cé Ng TK "TSCD hiiu hinh” Co

SD: 20.000 SD:  5.100.000

(4) 50.000 40.000 (5) (6) 500.000
PS: 50.000 40.000 PS: 500.000 0
SD: 30.000 SD:  5.600.000
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Ng TK "Tién gli NH" Co

Ng TK "Phaitra cho ngudi ban" Co

SD: 280.000 100.000 (2) SD: 150.000
(1) 80.000 50.000 (4) (3) 80.000

PS:  80.000 150.000 PS: 80.000 |0

SD: 210.000 SD: 70.000

Ng TK "Nguén vén kinh doanh" Co

No TK "Quy ddu tu phat trién"  C6

SD: 5.500.000 SD: 70.000
500.000 (8) (7) 50.000
50.000 (7)
PS: 0 550.000 o PS: 50.000 0
SD: 6.050.000 SD: 20.000
Nog TK "Nguyén vat lieu" Co Ng TK "Phai tra va phai nop khac" Cé
SD:  500.000 SD: 50.000
(2) 10.000 (5) 40.000
PS: 100.000 | O PS: 40.000 0
SD: 600.000 SD: 10.000
'
Ng TK "Phaithu clia khach hang" Co Ng TK "Vay ngan han" Go
SD: 100.000 80.000 (1) SD: 200.000
PS: 0 80.000 80.000 (3)
SD: 20.000 PS: 0 80.000
SD: 280.000

Ng TK "Quy khen thudng, phuc Igi"  Cé
SD: 30.000

PS: 0 0
SD: 30.000
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BANG CAN DOI KE TOAN
Ngay 31/01/20x3

Don vi tinh: 1000 déong

Tai san S4 tién Nguén vén S6 tién
Loai A: tai san ngan han 860.000 | Loai A: Ng phai tra 360.000
1. Tién mat 30.000 | 1. Vay ngén han 280.000
2. Tién gli ngan hang 210.000 | 2. Phai tra cho ngusi ban 70.000
3. Phai thu cla khach hang 20.000 | 3. Phai tra va phai nop khac 10.000
4. Nguyén vat liéu 600.000
Loai B: tai san dai han 5.600.000 | Loai B: Nguén von chli sé hiiu | 6.100.000
Tai san ¢6 dinh hiu hinh 5.600.000 | 1. Nguén von kinh doanh 6.050.000
2. Quy dau tu phat trién 20.000
3. Quy khen thudng, phuc Igi 30.000
Téng cong tai san 6.460.000 | Téng cong ngudn von 6.460.000

V. POI CHIEU SO LIEU GHI CHEP TRONG CAC TAl KHOAN

Dé kiém tra viéc ghi chép trén cac tai khodn nhim dam bao tinh
khép dung, déng thdi con cé tdc dung bao cdo tinh hinh bién déng cua
ting do1 tuong k& todn trong mot thoi ky nhat dinh, k& toan con lap
bang d6i chiéu s& phat sinh cdc tai khodn (con goi 12 bang can d6i tai

khoan).

Nguén sé lieu dé lap bang can déi tai khodn la s§ liéu da duoc
phan 4nh trén céc tai khodn da duogc kiém tra va khéa sé vao cudi ky.

Sau day 14y vi du néu trén dé 1ap bang can déi tai khodn.
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BANG CAN DOI TAI KHOAN
Théang 01/20x3

Don vi tinh: 1.000.000d

. s6 S6 du Phatsinh |  S6 du
T Tén tai khoan hiéu dau thang trong thang cubi thang
K Nog Co Ng Co Ng Co
1 | Tién mat 111 20 X 50 40 30 X
2 | Tién gli NH 112 280 X 80 150 210 X
3 |Pbaithu cla khach hang | 131 100 X - 80 20 X
4 [Nguyén vat liéu 152 500{ x 100 -l 600 X
5 | TSCD hitu hinh 211 5.100 X 500 -1 5600 X
6 |Vay ngén han 311 X 200 80 X 280
7 {Phaitra cho ngudi ban 331 X 150 80 X 70
8 | Phaitra va phai ndp khac 338 T X 50 40 - X 10
9 [Nguén vén kinh doanh 411 x| 5.500 550 x| 6.050
10 | Qu¥y dau tu phat trién 414 X 70 50 X 20
11 | Quy khen thudng, phuc 431 X 30 - X 30
Igi ’
Céng 6.000| 6.000 900 900| 6.46C| 6.460

Ngoai kiéu bang can d6i tai khodn nhu trén con cé thé lap bang
can déi tai khodn kiéu ban c nhim déi chi€u mdi quan hé dsi tng
gilta cac tai khoan trong qud trinh phan dnh. Tuy nhién bang can déi
tai khoan kiéu ban cd khong duge st dung trong thuc t& do viéc lap
phtc tap, ton nhiéu céng siec.

Sau day gi6i thiéu mau bang can d6i tai khodn kiéu ban c¢ (14y sé
liéu & vi du trén dé lap).
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Do ting d6i tuong ké toan vira duge phdn anh trén tai khoan cap
1, lai duoc phdn anh chi tiét trén cdc tai khoan cap 2 va s6 chi tiét
nén can phai déi chiéu s6 liéu ghi chép trén cac loai s6 nay dé dam
bao khép dang.

Viéc déi chiéu- so liéu giita cdc loai s6 nay ducc thuc hién trong
bang tong hop chi tiét. Bang tong hop chi tiét ¢6 tdc dung bdo cdo cu
thé, ti mi tinh hinh bién déng cua ting bo phan khdc nhau thude mot
doi tugng k& toan nao dé pha hop véi yéu cau quan ly.

Sau day giéi thiéu mau bang téng hop chi tiét nguyén vat liéu:

bon | Ton ddu ky | Nhap trong ky | Tén cudi ky
gia SL T SL 1T SL TT

TEN VAT LIEU pVvVT

1. Nguyén vat liéu chinh

Cong:

Cong:

Cong:
TAONG CONG:

S& liéu trong dong téng cong cha badng nay phai khép dung véi sd
liéu phén anh trong TK152.

VI. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN THONG NHAT AP
DUNG CHO CAC DOANH NGHIEP
Hé thong tai khodn ké toan théng nhat 1a mét bé phan quan

trong trong hé thong ché d6 ké& toan duge nha nude quy dinh dp dung
trong nén kinh té.

Hé théng tai khodn duge chia thanh nhiéu loai, trong ting loai
bao gém nhiéu tai khoan cép 1, cAp 2 khac nhau nhim phan anh tung
doi tugng ké todn cu thé.
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Khi xay dung hé théng tai khoan ké toan théng nhit nguoi ta
phai dua vao cdc cin cd sau:

- Can cd vao tinh da dang, phong phu cing nhu sy van dong, thay
doi cua cédc doi tuong ké toan trong diéu kién chung cta nén kinh t&
trong mét giai doan nhat dinh. Thuc chat cua hé théng tai khoan la
mét hé théng dinh sin nhing tai khoan phai sit dung dé phan loai va
phan dnh cdc nghiép vu kinh t& phat sinh theo néi dung cua tung loai
tal san, ting loai ngudn vén ciing nhu ting qua trinh hoat dong san
xudt kinh doanh va nhitng hoat dong khac cé tinh chat riéng biét.
Qua hé thong cac taj khoan sé c6 dugc théng tin day du, toan dién vé
cac loai tai san, cac loai nguén vén cing nhu tinh hinh va két qua
hoat dong cua don vi.

- Cén ct vao co ché kinh t& hién hanh dang dugc van dung vao
hoan canh cu thé cta dat nude dé xdc lap nhing tai khodn phén anh
duge cdc mit hoat dong khdc nhau cua doanh nghiép trong méi quan
hé chat ché va nhiéu mat véi nha nuée, véi cac doi tuong khac nhau
trong cling nhu ngoai nudc. Pong thoi cing cho phép cé6 duge nhimng
thong tin can thiét dé danh gid dung dan, kip thoi hiéu qua kinh té
trén titng mait hoat dong, trong ting méi lién hé kinh té ciing nhu
trong pham vi toan bd hoat déng cua doanh nghjép.

- Cén cd vao nhing nguyén tic co ban trong té chic ké todn va
nhitng chudn muc ké todn dé hé théng tai khoan cé duge tinh hoa hgp
va hién dai dugc thira nhan dé van dung cho t4t ca cdc doanh nghiép
khac nhau hién hoat dong trén ldnh thd Viét nam, duge cdc tS chife
qudc té vé ké todn thia nhan va didc biét 1a thuan lgi, dé dang vé méat
nghiép vu cling nhu ¢6 nhing co s& phap 1y can thiét phuc vu cho viéc
kiém tra, kiém soat va danh gid hoat dong cla cac loai doanh nghiép
khac nhau.

- Céan c vao su bién dong clia nén kinh té trong nhimg giai doan
khdc nhau dé xay dung nham lam cho hé théng tai khodn cé gia tri
lau dai trén cg s& cé thé duge b sung hoan thién mét cach tién loi
khi ¢6 nhitng bién dong nao d6 vé méi trudng hoat dong va nhing
thay doi nao d6 trong cdc méi quan hé kinh t& - phdp ly. Can cd nay
doi héi hé thong duge xay dung phdi 1a hé thdng md c¢é dinh huéng dé
ddm bdo cd nguyén tdc thdng nhat 1an nguyén tdc linh hoat.

- Hé théng tai khodn dugc xay dung phai biéu hién duge tinh hai
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mat cta tai san, dic diém tuan hoan cha von cing nhu méi quan hé
giita cac tai khoan véi nhau nham cé su sap xép khoa hoc, dé nhé va
dé xi ly thong tin. Ngoai ra viéc xay dung hé thong tai khoan con gin
lién vé6i yéu ciu tin hoc héa cong tic ké todn-mot trong nhitng bién
phap quan trong dé ting cudng chat lugng va hiéu qua cia cdng tac ké
toan.

Heé théng tai khodn ké toan thong nhat quy dinh cdc noi dung co
ban:
1. S6 luong, tén goi va sd hiéu cha cdc tai khoan dudc st dung
trong nén kinh t& dé phan 4anh cédc d6i tuong ké todn cu thé.

2. Noi dung kinh t&, cong dung kinh té cha ting tai khoan cap 1, 2.
3. K&t cdu clha tiung tai khoan
4. Mot s6 quan hé dsi ¢ng chui y&u clia céc tai khodn.

Ngoai ra con huéng dan mot s6 phuong phap tinh todn va xéc
dinh nhitng chi tiéu duge st dung dé két chuyén gitta cac tai khodn
khdc nhau cé lién quan.

Hé thong tai khoan ké& toan théng nhat dugc quy dinh chung cho
nén kinh té&, trong khi d6 mdi nganh hoat dong, hodc thanh phin
kinh t&€ lai ¢6 nhitng dac thi vé d6i tugng phan dnh va yéu cidu quin
ly nén trén co sé cia hé théng tai khodn ké toan théng nhat, mbi
nganh (hodc thanh.phin kinh t€) s& nghién ciu va xiay dung hé théng
tai khoan cho nganh hoic thanh phan kinh t& mét cach phu hop.

Hé théng tai khodn ké& todn théng nhidt duge quy dinh d4p dung
cho nuéc ta bao gdbm 10 loai, trong ting loai bao gdm nhiéu tai khodn
cdp 1 va tuy theo yéu cau qudn ly 1 tai khodn cdp 1 ¢ thé c6 nhiéu
tai khodn c4dp 2. Tir tai khodn cdp 3 tré di thi nganh hoic doanh
nghiép dua vao dac diém quén ly cla minh d& md cho phi hgp va
thuén lgi cho viéc theo dsi (ngoai trit mot sé tai khodn cdp 3 duge nha
nuéc quy dinh théng nhat).

S6 hiéu tai khodn quy dinh trong hé théng tai khoan k€& toan
théng nhat 1a hé théng 3 s6 ddi v6i tai khodn cdp 1 va 4 s6 do6i véi tai
khoan cdp 2. Nguyén tic danh s& cho tai khodn nhu sau:

- 86 dau tién thé hién loai tai khodn

- 88 thit hai thé hién nhém tai khoan
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- 86 thi ba thé hién thi tu tai khoan trong nhém.

boi véi tai khodn cap 2 thi sé thi tu ciing thé hién thi tu cia céc
bo phén chia trong tai khoan cap 1.

Ngoai ra cdc tai khoan khong cung mot loai nhung ¢6 nhing dac
tinh chung nao dé thi thd tu nhém cing nhu thd tu caa tai khoan
trong hai nhém duoc ddnh s6 giéng nhau.

Vi du:

Tai khoan "Tién mat" thuodc loai 1, nhém 1 va xac dinh tha tu dau
tién nén sé& mang s6 111, tai khoan 111 duge quy dinh ¢6 3 tai khodn
cap 2 ¢6 tén goi va sb hiéu nhu sau:

+ Tai khoan 1111 "Tién Viét Nam"
+ Tai khoan 1112 "Ngoai té"
+ Tai khoan 1113 "Vang bac, kim khi quy, d4 quy "

Hoac Tai khodn "Pau tu ngén han khac" va tai khoan "Pau tu nhién
dai han khéc" khong ciing nim mét loai nhung phan 4nh céc loai dau tu
khac nén duge danh s6 nhom va thit tu tai khoan giong nhau.

+ Tai khodn "Pau tu'ngén han khac": 128
+ Tai khodn "Pau tu dai han khac": 228

Ngoai 9 loai tai khoan dugc dung dé phdn 4nh tai san, ngudén von,
tinh hinh va két qua hoat dong cia doanh nghiép, duge ghi chép theo
phuong phdp ghi kép (d6i Ung gitta cdc tai khoan c6 quan hé), trong hé
thong tai khodn k& toan théng nhat con cé tai khoan loai 0 dung dé
phan 4nh mot s6 déi tugng dac biét lién quan dén viéc quén ly, st dung
trong doanh nghiép va cin dugc theo déi riéng. Dic diém ghi chép vao
cic tai khoan nay 1a ghi don (khong d6i dng v61 tai khoan khac). Khi
tang 1én ghi bén Ng, khi giam xuéng ghi bén C6 va c6 s6 du No.

Vi du: Doanh nghiép nhin mot s6 vat liéu cua don vi khdc ¢6 tri
gia 14 500.000d dé thuc hién cong viéc gia cong.

K& todn ghi: Ng TK 002 "Hang héa vat tu gitt ho, nhan gia cong':
500.000

Sau d6, cong viéc gia cong da thuc hién xong va doanh nghiép da
giao tra lai s vat liéu nay:

Keé todn ghi: C6 TK 002: 500.000
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HE THONG TAI KHOAN KE TOAN AP DUNG CHO CAC

DOANH NGHIEP

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 1141 TC/QD/CDKT ngay 01-11-1995,

déa chinh ly bé sung theo Théong tu 89/2002/TT-BTC ban hanh ngay
9-10-2002 va Théng tu 105/2003/TT-BTC ngay 4-11-2003 va Théng tu
23/2005/TT-BTC ngay 30-3-2005 cua B Tai chinh)

S6 higu TK o i ,
, : TEN TAI KHOAN GHI CHU
Cap1 | Cap 2
1 2 3 4
LOAI TK 1:
TAI SAN LUU DONG
111 Tién mat
1111 | Tién Viét Nam
1112 Ngoai té
1113 | Vang bac. kim khi quy, da quy
112 Tién gui ngan hang
1121 | Tién Viét Nam
1122 | Ngoai té
1123 | Vang bac, kim khi quy, da quy
113 Tién dang chuyén
1131 Tién Viét Nam
1132 | Ngoai té
121 Pau tu chiing khoan ngan han
1211 | C8 phiéu
1212 | Trai phiéu
128 P4u tu ngan han khac
129 Du phong gidm gia ddu tu ngan han
131 Phai thu cua khach hang Chi tiét theo d6i tugng
133 Thué GTGT dudc khau tru
136 Phai thu néi bé
1361 | Vén kinh doanh & cac ddn vi truc thudc Chi d[]ng g don vj cadp
trén
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SG hiéu TK

, , TEN TAI KHOAN GHI CHU
Cap1 | Cap2
1368 | Phaithu néi bd khac
138 Phai thu khac
1381 | Taisan thiéu chg xu ty
1388 | Phai thu khac
139 Du phong phai thu khé doi
141 Tam ung Chi tiét theo déi tugng
Chi phi tra trudc
1421 | Chi phi tra trudc
1422 | Chi phi chd k&t chuyén DN c6 chu ky kinh
doanh dai
144 Cam co, ky cugdc, ky quy ngan han
151 Hang mua dang di trén dudng
152 Nguyén liéu, vat liéu Chi tiét theo yéu cau
quan ly
153 Coéng cu, dung cu
1531 | Cbéngcy, dung cu
1532 | Bao bi luan chuyén
1533 | D6 dung cho thué
154 Chi phi san xuat, kinh doanh d& dang
155 Thanh pham
156 Hang hoa
1561 | Gia mua hang hoa
1562 | Chi phi thu mua hang héa
1567 | Hang hoa bat dong san
157 Hang gui di ban
159 Du phong giam gia hang tén kho
161 Chi su nghiép
1611 | Chisu nghiép nam trudc
1612 | Chi sy nghiép nam nay
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, ' TEN TAI KHOAN GHI CHU
Cap1 | Cap2
LOAI TK 2:
TAI SAN CO BINH
211 Tai san ¢d dinh hiu hinh
2112 | Nha cua, vat kién truc
2113 | May moc, thiét bi
2114 | Phudng tién van tai, truyén dan
2115 | Thiét bi, dung cu quan ly
2116 | Cay lau nam, suc vat lam viéc va cho san
phdm
2118 | TSCH khac
212 TSCDH thué tai chinh
213 TSCH vo hinh
2131 | Quyén s dung dat
2132 | Quyén phat hanh
2133 | Ban quyén, bang sang ché
2134 | Nhan hiéu hang héa
2135 | Phan mém may vi tinh
2136 | Gidy phép va gidy phép nhugng quyén
2138 | TSCBH vé hinh khac
217 Bat déng san dau tu
214 Hao mon TSCP
2141 | Hao mon TSCDH hitu hinh
2142 | Hao mon TSCD di thué
2143 | Hao mdén TSCD vé hinh
2147 | Hao mon BDS dau tu
221 Pau tu vao céng ty con
2211 | DAu tu cé phiéu
2212 | Pau tu khac
222 Van g6p lién doanh
223 P4au tu vao céng ty lién két
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S6 hiéu TK

- ' TEN TAI KHOAN GHI CHU
Cap1 | Cap2
228 Pau tu dai han khac ) B
2281 | C4 phiéu
2282 | Trai phiéu
2283 | Pau tu dai han khac
229 Dy phong giam gia dau tu dai han
24 Xay dung cd ban dd dang
2411 | Mua sadm TSCP
2412 | Xay dung cd ban
2413 | Sla chiia Ign TSCB
242 Chi phi tra trudc dai han
244 Ky quy, ky cudc dai han
LOAI TK 3:
NG PHAI TRA
3 Vay ngan han
315 No dai han dén han tra
331 Phai tra cho ngudi ban ,
333 Thué va cac khoan phai nép Nha nudc
3331 | Thué gia tri gia tAng phai ndp
33311 | Thué GTGT daura
33312 | Thué GTGT hang nhap kh&u
3332 | Thué tiéu thy dac biét
3333 | Thué xudt, nhap khdu
3334 | Thué thu nhap doanh nghiép
3335 | Thu trén vén
3336 | Thu& tai nguyén
3337 | Thué& nha dat, tién thué dat
3338 | Cac loai thué khac
3339 | Phi, 1& phiva cac khoan phai nop khac
334 Phai tra cong nhéan vién

. — _
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( S6 hieu TK | o . , o
, ' TEN TAI KHOAN GHI CHU
Cap1 | Cap2
335 Chi phi phai tra
336 Phai tra ndi bé
337 Thanh toan theo ti€n dé ké hoach hop
dong xay dung
338 Phai tra, phai nép khac
3381 | Tai san thua cho giai quyét
3382 | Kinh phi cong doan
3383 | Bao hiém xa hoi
3384 | Bao hiémy té
3387 | Doanh thu chua thyc hién
3388 | Phai tra, phai nop khac
341 Vay dai han
342 Ng dai han
343 Trai phiéu phat hanh
3431 | Ménh gia trai phiéu
3432 | Chiét khau trai phiéu
3433 | Phu troi trai phiéu
344 Nhan ky quy, ky cudc dai han
LOAI TK 4:
NGUON VON CHU sG HUU
411 Ngudn vén kinh doanh
412 Chénh léch danh gia lai tai san
413 Chénh léch ty gia héi doai
4131 Chénh lach ty gia hdi doai danh gia lai mbi
nam tai chinh
4132 | Chénh léch ty gia hdi dodi trong giai doan
dau tu XDCB
4133 | Chénh léch ty gia h6i doai i chuyén dbi
bao cao tai chinh
414 Quy dau tu phat trién




S8 hieu TK

- - TEN TAI KHOAN GHICHU
Cap1 | Cap 2
415 Quy du phong tai qhinh
421 Lgi nhuan chua phan phdi
4211 Lgi nhuan nam trudc
4212 | Lgi nhuan nam nay
431 Quy khen thudng, phic lgi
4311 | Quy khen thudng
4312 | Quy phuc Igi
4313 | Qu¥ phuc igi da hinh thanh TSCBH
441 Ngudn vén dau tu xay dung cc ban
451 Quy quan ly cua cap trén Dung cho céac Téng
cong ty, tap doan, co
quan lién hiép...
461 Nguén kinh phi su nghiép
4611 | Nguén kinh phi sy nghiép nam trudc
4612 | Nguén kinh phi sy nghiép nam nay
466 Nguén kinh phi da hinh thanh TSCP
LOAI TK 5: ,
DOANH THU
511 Doanh thu ban hang va cung cap dich | Chi tiét theo yéu cau
vu quan ly
5111 | Doanh thu ban hang hda
5112 | Doanh thu ban cédc thanh pham
5113 | Doanh thu cung cép dich vu
5114 | Doanh thu trg cdp, trg gia
5117 | Doanh thu kinh doanh BBS dAau tu
512 Doanh thu néi bé Chi diung & cac don vi
5121 | Doanh thu ban hang héa thanh vién
5122 | Doanh thu ban san pham
5123 | Doanh thu cung cap dich vy
515 Doanh thu hoat déng tai chinh
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S6 higu TK

: , TEN TAI KHOAN GHI CHU
Cap1 | Cap2
521 Chiét khau thugng mai
5211 | Chiét khdu hang hoa
5212 | Chiét khdu thanh phdm
5213 | Chiét khau dich vu
531 Hang ban bi tra lai
532 Giam gia hang ban
LOAI TK 6:
CHI PHI SAN XUKT, KINH DOANH
611 Mua hang Ap dung cho phuong
6111 | Mua nguyén lidu, vat liéu phap kiém ké dinh ky
6112 | Mua hang hoa
621 Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
622 Chi phi nhan céng truc tiép
623 Chi phi st dung may thi cong
6231 | Chi phi nhan céng
6232 |.Chi phi vat liéu
6233 | Chi phi dung cu san xuét
6234 | Chi phi khdu hao TSCB
6237 | Chi phi dich vy mua ngoai
6238 | Chi phi bing tién khac
627 Chi phi san xuat chung
6271 | Chi phi nhan vién phan xudng
6272 | Chiphivat liéu
6273 | Chi phi dung cy san xuét
6274 | Chi phi khdu hao TSCDB
6277 | Chi phidich vu mua ngoai
6278 | Chiphi bang tién khac
631 Gia thanh san xuat Ap dung cho phuong
632 Gia v&n hang ban phap kiém ke dinh ky
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S6 hiéu TK

, , TEN TAI KHOAN GHI CHU
Cap1 | Capz2
635 Chi phi tai chinh -
641 Chi phi ban hang
6411 Chi phi nhan vién
6412 | Chi phivatliéu, bao bi
6413 | Chi phi dung cuy, dé dung
6414 | Chiphi khdu hao TSCD
6415 | Chiphi b4p hanh
6417 | Chi phi dich vu mua ngoai
6418 | Chiphi bang tién khac
642 | Chi phi quan ly doanh nghiép
6421 | Chi phi nhan vién quan ly
6422 ! “hi pni At lieu quan ty
6423 | Chi phido fiing van phong
6424 | Chi phi khau hao TSLD |
6425 | Thué, phiva Ié phi :
6426 | Chiphi dy phong -
6427 | Chi phi dich vy mua ngoai
6428 | Chi phi bang tién khac
LOAI TK 7:
THU NHAP KHAC
711 Thu nhép khac Chi tiét theo hoat déng
LOAITK 8 :
CHI PHI KHAC
811 Chi phi khac Chi tiét theo hoat déng
LOAI TK 9:
XAC PINH KET QUA KINH DOANH
911 Xdc dinh két qua kinh doanh
LOAITK 10:
TAI KHOAN NGOAI BANG
001 Tai san thué ngoai
002 Vat tu, hang héa nhan @it hd, nhan gia | Chi tiét theo yéu cau

céng

quan ly
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{ S48 hiéu TK

- - TEN TAI KHOAN GHI CHU
Cap1 | Cap2
004 No kho doi da xU ly
007 Ngoai té cac loati |
008 Han muc kinh phi

0081 Han muc kinh phi thuéc ngén sach Trung
usng

0082 | Han muc kinh doanh thuoc ngan sach dia
phudng

009 Nguén vén khdu hao cd ban

Qua hé thong tai khoan ké& todn néu trén cé thé néu ra mot so
quan hé chi yéu trong viéc s dung théng tin trén cdc tai khoan dé
lap cac bdo cao ké toan.

1. Cac tai khoan thudc loai I dén IV dung dé lap bang CPKT,
trong d6 cdc tai khoan thudc loai I va II nim bén tai san con cdc tai
khoan thuéc loai III va IV nidm bén nguodn vén.

2. Céc tai khoan thudc loai V dén IX dugc dung dé 14p bdo cdo két
qua kinh doanh '

Sau day trinh bay mot s6 tai khodan phdn dnh tai san va nguén
von nhung cé tinh chat dac biét, riéng biét, cAn duge hiéu ding dé€ s
dung phu hgp.

(1) Nhém cae tai khoan dung dé diéu chinh giam gia tri ciia tai
san:

Thudc nhém tai khoan nay bao g6m cac tai khoan 129, 139, 159,
229 va 214. Thong tin phan dnh trén nhirng tai khodn nay nham diéu
chinh gia tri cua tai san theo gid tri hién con ho#c theo gia thi truong
trong truong hop gia phi > gia thi truong. K&t cdu cda cdc tai khodn
thudc nhém nay nguoc lai v6éi két cdu clha tai khoan duge né diéu
chinh.

+ Két cdu cua tai khoan 214 duge thé hién nhu sau:
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N 214 C

Gia tri hao mon giam xudngy [Gié tri hao mon tang 1én

SD: Gia tri hao mon hién co

TK 214 duge dung dé diéu chinh giam gid tr1 cua TSCD dugc
phan anh trén cac tai khoan 211, 212, 213.

Vi du:

Néu tai thoi diém lap bdo cdo nguyén gid ciia TSCP hiu h.nh
hién ¢6 1a 100.000.000 (s6 du ng TK 211: 100.000.000) va gia fri hao
mon hién ¢6 cia TSCD hiu hinh 1a 50.000.000 (s6 du c6 Tk 2141:
50.000.000), nhu vay gia tri con lai cda TSCB hiu hinh 1a 100.” 30.000
- 50.000.000 = 50.000.000, hoac: '

S8 du TK 211 — S6 du TK 2141 = Gig tri con lai
Do vay khi ghi chi tiéu hao mon tai san cé dinh trén bang can déi
ké todn can phai ghi s§ am (ghi s& tién trong ngo#c don) dé phan anh
gia tri hién con cua tai san c¢é dinh.
Hao mon tai san c¢6 dinh v6 hinh, tai sdn c§ dinh thué tai chinh
cung thuc hién tuong tu nhu vay.
+ Két cdu cua cac tai khodn du phong dugc thé hién nhu sau:

N 129 (139, 159, 229) C

Hoan nhap khoan da lap dy phong Khoan lap dy phong tinh vao chi phi
SD: Khoan da lap du phang hién co
Trong d6:

TK 129 diung dé diéu chinh giam gid tri cho cdc khoan dau tu
ngin han phén 4nh ¢ TK 121...

TK 229 dung dé diéu chinh gidm gia tri cho cac khodn diu tu dai
han phan anh ¢ TK 221 ...

TK 139 ding dé diéu chinh giam n¢ khé thu duge phan éanh ¢ TK
131, 138 ...

TK 159 dung dé diéu chinh gidm gia tri clia hang tén kho duogc
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phan dnh ¢ cdc TK 152, 156 ...

Vi du:

Tai thoi diém lap bao cdo gia tri hién c6 cia hang hoa la
10.000.000d (s6 du no TK 1561: 10.000.000), gia dinh gid thi truong
cua s6 hang hoa tai thoi diém ldp bao cdo la 9.000.000 va do vay
doanh nghiép lap dy phong giam gia 1la 1.000.000.

159 632

1.000.000 E— 1.000.000

Lic nay TK 159 sé cé s du c6 1a 1.000.000d phan anh s6 lap du
phong gidm giad hang tén kho. Nhu vay néu tong hop sé du ng TK
1561 va so6 du c¢6 TK 159 thi thdy rang gia tri hang héa phan anh
trén bdo cdo chi con 1a 9.000.000, cht khong la 10.000.000 nhu cq,
maic du chi tiéu hang héa trén BCDKT van thé hién 10.000.000 nhung
déng thoi lai phai thé hién khodn du phong gidm gia 1.000.000 nén
chi tiéu du phong gidam gia hang téon kho (TK 159) duge ghi sé am
trong BCDKT.

Céc khoan du phong khac (129, 229, 139) ciing duoc hiéu va su
dung tuong tu nhu vay.

H

(2) Nhém tai khodn diéu chinh tang giam cho nguon vén

+ TK 412 "Chénh léch danh gid lai tai san" la tai khoan diéu
chinh téng, giam cho ngudn vén va cé két cdu nhu sau:

N 412 C

- Khodn chénh léch gidm phat sinh do | - Khodn chénh Iéch tang phat sinh do
danh gia lai tai san danh gia lai tai san

- K&t chuyén khi dugc x{r ly - K&t chuyén khi dugc xir ly
Tai khoan nay c6 thé ¢6 du C6 hoac du Ng
Du No: S6 hién cé vé chénh léch giam do danh gi4 lai tai san

Du C6: S8 hién c6 vé chénh léch tang do danh gia lai tai san.
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Khi 1én BCDKT, néu TK 412 ¢6 s6 du C6 thi ghi binh thudng lam
tang ngudn vén, con néu la du No thi phai ghi s6 4&m (lam giam nguén
von).

Vi du: Panh gid lai lam tang thém gia tri cua $6 vat liéu hién co
la 500.0004d.

412 152

500.000 500.000

Nhu vay, ghi C6 412 ¢6 ¥ nghia diéu chinh tang ngudén von (ing
vGi gia tri caua vat liéu tang thém).

Nguoc lai, danh gia lai lam giam b6t gia tri cha s6 vat liéu hién
¢6 1a 500.000

512 412

500.000 _— 500,000

Nhu vay ghi Ng TK 412 c6 y nghia diéu chinh gidm nguén vén
(ing véi gia tri cha vat liéu giam xudng).

+ TK 413 "Chénh léch ty gia" la tai khoan diéu chinh ting gidm
cho ngudén vén. Két cdu cia tai khoan nay nhu sau:

N 413 c

- Chénh I&ch ty gida giam xudng khi phat | - Chénh léch ty gid tang 1én khi phat sinh
sinh cac nghiép vy vé ngoai té lién quan | cac nghiép vu vé ngoai té lién quan dén tai
dén tai san va chénh I&ch ty gia ting 1én | san va chénh léch ty gia gidm xudng khi
khi phat sinh cac nghiép vu vé& ngoai té | phat sinh céc nghiép vu vé ngoai té lién

lien quan dén ngudn von. guan dén ngudn vén.

- K&t chuyén khoang chénh léch ty gia | - K&t chuyén khodng chénh léch ty gia khi
khi dugc xtr ly dugc xu ly
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Tai khoan nay c6 thé c6 du Cé hoac du No.
- Du Cé6 1a khoan chénh léch ty gia hién c¢6 lam tang ngudn von.
- Du No 1a khoan chénh léch ty gig hién c¢6 lam giam ngudn vén

Vi du: (1) Diéu chinh ty gid cho s6 ngoai té ma khach hang dang
no lam phat sinh khoan chénh léch tang thém la 100.0004

413 131

XXX

100.000 —m™MmM@ 100.000

Nhu vay ghi C6 TK 413 ¢6 y nghia lam tang ngudn von (dng véi
s6 tién ma khach hang dang no ¢ BCDKT tang thém do diéu chinh ty
gia).

(2) Piéu chinh ty gia cho s6 ngoai té hién dang ng ngudi ban lam
phat sinh khoan chénh léch tang thém la 100.000

311 413

XXX

H

100.000 —mM— 100.000

That ra trong trudng hop nay nguén voén néi chung cda doanh
nghiép khong thay d6i do van ng ngudi ban 1 lugng ngoai té nhu ci.
Song do diéu chinh ty gid nén s6 du TK 331 ting thém (ting nguén)
va do vay ghi Ng TK 413 ¢6 y nghia giam ngubén vén dé tao su can
bing trong diéu kién tdng ngudn von khéng doéi.

(3) Piéu chinh ty gid cho s6 ngoai té ma khach hang dang no lam
phat sinh khoan chénh léch giam xudng la 100.000

131 413

100.000 _— 100.000

Ghi No TK 413 c6 y nghia gidm xuéng ngudn vén - Ung véi sb
tién ma khach hang dang no ¢ BCDKT giam xudéng do diéu chinh ty
gia.
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(4) Piéu chinh ty gid cho s6 ngoai té hién dang nog nguoi ban lam
phat sinh khoan chénh léch giam xuéng 1la 100.000

413 331

XXX

100.000 —_— 100.000

Ghi Cé6 TK 413 trong truong hop nay chi tao nén su can bang
trong diéu kién téng ngudn vén khong doi.

Qua nhing vi du trén thay ring TK 413 c6 tac dung diéu chinh
tang, giam cho nguén vén. Khi c¢6 nghiép vu vé ngoai té lién quan dén
tai san thi n6 diéu chinh theo tinh chat dong bién, con néu nghiép vu
vé ngoai té lién quan dén ngudn vén thi né lai diéu chinh theo tinh
chat nghich bién dé tao ra su cin bing trong diéu kién téng ngudn
von khong déi.

Xuit phat tir tinh chat nay nén néu TK 413 ¢6 s6 du Cé thi khi
phan anh trén BCDKT sé ghi binh thuong (tang ngudn vén), ngugc lai
néu la du No thi phai ghi s6 am (gidm ngudn vén).

+ TK 421 "Lai chua phan phéi”: day cing la tai khodn ma trong
mot mic do nhat dinh ciing ¢ y nghia diéu chinh ting, gidam ngudn
vén, biéu hién 6 chd:

Néu TK 421 ¢6 du Cé tie 1a doanh nghiép hién ¢6 khoan lai chua
phan phéi thi chinh s§ lii nay lam tdng ngudn vén-khi ghi vao
BCDKT thi sé ghi binh thuong.

Néu TK 421 ¢6 du Ng tic 1a doanh nghiép hién cé khoan 16 chua
dugce xtt 1y thi chinh khodn 16 nay lam giam nguon vén - Khi ghi vao
BCDKT phai ghi s& am. -

(3) Nhoém tai khoan hén hop phan anh tai san va nguédn vén:
Nhém tai khoan nay gém cdc tai khoan vira phan anh tai san via
phan anh ngudn vén gén lién véi mot déi tugng ké todn cu thé. Nhom
tai khoan nay gom: TK 131 "Phai thu cua khach hang” va TK 331
"Phai tra cho nguai bdn".
- TK 131 vira phan anh khoan phai thu cia khdch hang via phan
anh khoan tién khach hang tng truéc cho doanh nghiép.
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Két cAu cua tai khodn nay nhi sau:

Ng 131 Céo

S6 tién khach hang ng doanh | - S6 tién khach hang da thanh toan

nghiép cho doanh nghiép

- S6 tién khach hang ung trudc cho
doanh nghiép

TK 131 c6 thé cé6 s6 du No hodc sé du Co:

S6 du No biéu hién khodn tién khdch hang dang no doanh nghiép
hodc khodn chénh léch sé tién dang no [6n hon sé tién dang iung
truoc.

S6 du Co biéu hién khodn tién khdach hang hién dang iing trude
cho doanh nghiép hodc khodn chénh léch sé tién dang ung trude lon
hon sé tién dang no.

Khi lap bang can d6i ké todn thi khong duge bu tru giita s tién
dang ng va dang ung trude. S6 tién khach hang dang no duge phan
dnh bén tai san va sd tién khdch hing dang duyg trude duoe phan anh
bén ngudn vén.

Vi du:

1. Khach hang A mua hang chua thanh toan cho doanh nghrep La:
300.000

2. Khach hang B ung truéc cho doanh nghiép khodn tién mua
hang bang tién mat 1a 200.000

511 131 111

(1)
300.000 —————— 300.000 | 200.000 ——— 200.000

Khoan tién 300.000 khich hang A no la mot bd phan trong tai
san cua doanh nghiép, con khoan tién 200.000 ma khach hang B tng
trude 14 mot bé phan clia nguon vén hinh thanh nén tai san (cu thé la
nguon hinh thanh nén lugng tién mat 200.000).

- TK 331 "Phdi trd cho nguoi bdn" vita phan anh sé tién doanh
nghiép ng ngudi ban vira phan anh so tién doanh nghiép ung trudc
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cho ngudi ban. Khi lap bang can do1 k& toan khong duge bu try hai
khoan nay véi nhau ma khoan no nguoi ban duogc phan anh bén tai
san. Két cdu TK 331 nhu sau:

N 331 C

- 88 tién da tra cho ngudi ban - S6 tién phai trd cho ngudi ban

- 8§ tién Gng trudc cho ngudi ban

TK 331 c6 thé ¢6 s6 du C6 hodc ¢6 s6 du Ng.

- S8 du Co biéu hién khoan tién hién dang no ngudi ban hoac
khoan chénh léch vé sd tién ng ngudi ban I6n hon sé tién dang ung
truée cho ngusi ban.

- S6 du No biéu hién khodn tién hién dang Ung trudc cho ngusi
ban ho#c khoan chénh léch vé s6 tién dang ung trude 16n hon sé tién
dang ng ngudi ban.

Vi du:
1. Nhap kho 300.000 nguyén vat liéu chua tra tién cho don vi A.

2. Chi tién mat 200.000 dé 1ng truéc tién mua vat liéu cho don vi
B. ‘

111 33 152

() (1
200.000 ———— 200.000 | 300.000 ——— 300.000

Khoan tién 200.000 tng trudc cho ngudi bdan 1a mot bd phan cua
tai sdn cta doanh nghiép, con khodn tién 300.000 dang ng ngudi ban
12 mét bé phan cha nguon vén hinh thanh nén tai sdn (cu thé la
ngudn hinh thanh nén lugng vat liéu c6 tri gia 300.000).

(4) Nhém tai khoan phéan phéi theo du toan:

Trong thuc té& c¢6 nhitng khodn chi phi phat sinh mét 1an rat 16n
nhung lai lién quan dén nhiéu ky nén cidn dugc phan bd dan hodic
cling ¢6 nhitng khoan chi phi dugc du kién sé phdt sinh vao mot lac
nao dé kh4 16n va cing lién quan dén nhiéu ky nén ciing c6 thé tién
hanh trich trude cho ting ky dé tinh vao chi phi. Viéc trich truée va

94



phan b6 dan nhim dé tranh su bién dong bat hop 1y cua chi phi san
xuat kinh doanh trong ky, ton trong nguyén tic tuong xing.

Nhém tai khoan phan phéi du dodn duge dung dé phan anh chi
phi phan b6 dan va chi phi trich trusc nhu néu trén. Thuoc nhém tai
khoan phan phéi du toan bao gém cdc tai khoan 142 "Chi phi tra
trudc” TK 242 "Chi phi tra trude dai han” va TK 335 "Chi phi phai
tra". ‘

+ TK 142 (242) duoe dung dé phan anh chi phi thue t& can duoe
phan bd dan theo ky du kién vao chi phi san xuat kinh doanh.

Két cdu cua tai khoan nay nhu sau:

N 142 (242) C

Chi phi lién quan den nhieu ky ! Muc phan bé cho cac déi tugng
(can dugc phan bd) phat sinh | trong ky
trong ky

SD: Chi phi chd phan bd hién c6
Vi du:

Xuit kho mét sé6 dung cu nhé cé tri gia 3.000.000 dé dung cho
hoat déng quan ly doanh nghiép va phan bé dan trong 12 thang.

Muc phan bé hang thang = 3.000.000/12 = 250.000

K& toan phan anh:

153 142 642
3.000.000 (1) 3.000.000 | 250.000 ———» 250.000

2

—>

(T1)

(T2)

—

(T3)

+ TK 335 "Chi phi trd truéc” duge dung dé phan dnh cdc khodn
trich trude chi phi dé tinh vao cdc déi tuong cé lién quan, nhu trich
truée chi phi sta chia TSCB, trich trudc luong nghi phép cia cong
nhan, ... K&t ciu cia tai khoan nay nhu sau:
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335

Chi phi thuc t& dudc chuyén tri | Khoan trich trudc tinh vao chi phi
vao s da trich truge cla cac doi tugng co lién quan

) SD: Khoan da trich trudc hién co
Vi du:

1. Trich truéc luong nghi phép cua cong nhan truc tiép san xuat
la 500.000.

2. Tién luong nghi phép thuc té phai thanh toin cho cong nhan
truc tiép la 400.000.

334 335 622

’ () (2
i 400.000 ————- 400.000 | 500.000 —— 500.000

Tuan thi nguyén téc tuong xing va nguyén tic rach roi gita 2
nién dd nén cudi nién do can phai diéu chinh s6 trich trudc theo sé
thuc té& phat sinh (TK 335 c¢6 s6 du = 0). Riéng trudng hop doanh
nghiép dugc phép duy tri khoan trich trude cho nién d6 sau thi sé du
cia TK 335 dugc coi nhu 1a moét khodn thudc pgudn vén cua deanh
nghiép (lam ting ngudn vén).

¢ Nhéom tai Rhoan tinh gia thanh:

Nhém tai khoan nay bao gom cac tai khoan duge dung dé tap hop
hodc téng hgp chi phi san xudt va tinh gid thanh san phim, lao vu
hoan thanh. Thudc nhém tai khoan nay gom c6: TK 154 "Chi phi san
xuat kinh doanh d& dang"”, 241 "XAy dung co ban dd dang”. Két cau
chung cia cdc tai khoan nay nhu sau:

N 241 C

Tap hdp (t6ng hgp) chi phi phat sinh Gid thanh san pham, lao vy hoan thanh

SD: Chi phi cla san pham dang lam d&
dang (chi phi SX hodc chi phi Xay dung
c0 ban dd dang)

Vi du:
1. Tong chi phi san xudt phat sinh trong thang dugc téng hop tu
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cac TK 621, 622, 627, 1a 5.000.000.

2. Tong gia thanh san pham hoan thanh trong thang dugc nhép
kho thanh pham la 4.000.000

621, 622, 627 154 155
SD:0
4y )
5.000.000 ————— 5.000.000} 4.000.000 4.000.000
SD:
1.000.000

Nhu vy san phdm dé dang cui théng ¢6 tri gid 1a 1.000.000 va
14 mot khodn cua tai san trong BCDKT.
(5) Nhom tai khoan diéu chinh giam doanh thu ban hang.

Nhém nay bao gom cdc tai khodn: TK 521 “Chiét kh&u thuong
mai”, TK 531 “Hang ban bi tra lai”, TK 532 “Giam gia hang ban”. Céac
tai khodn nay cé két cdu chung nhu sau:

N 521 (531, 532) C

Khoan chiét khau thuong mai (giam | K&t chuyén khoan chiét khdu thuong
gid hang ban, doanh thu cta hang | mai (giam gia hang ban, doanh thu cla
bi tra lai) phat sinh trong ky hang bi trd lai) dé tru vao doanh thu

Céc tai khoan nay khéng c6 SD trong ky

Vi du:

Khoan gidm gia hang ban phat sinh trong ky dugc DN chi tra cho
khach hang bang tién mat 1a 500.000. Cudi ky, k& toan da két chuyén
khodn chiét kh4u nay dé trir vao doanh thu trong ky. K& toan ghi so:

111 532 511

1
; .
| 500.000 (a) 500.000 |500.000 (b) 500.000
|
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Phan loai va sip xép ctia hé théng tai khoan

Nhém 1: Tién (TK 111, 112 ¢«
Nhém 2: DAu tu ngan han [TX 121, 128, 12y)
Loai 1 Nhém 3: No phAi thu {TK 131, 133, 136, 138, 13y,
Tai san luu déng Nhom 4: Ung tiuge ngdn han {141, 142 144
Nhom 5. Hang ton kho (TK 151, 152, 153, 154, 155, 156.
157, 159)
Nhém 6: Chi su nghiép (TK 161)

Nhom 1: Tai san ¢6 dinh (TK 211, 212, 213, 214)

Loai 2 4 Nhém 2: Dau tu dai han (217, 221, 222, 223, 228, 229)
Taisan co dinh  ~ Nhém 4: Xay dung cd ban - Ung trudc dai han (241, 242,

244)
Nhom 1: Ng tin dung ngén han (311, 315)

chd sd hiu Nhém 5

Nhém 6

Quy quan ly cha cép trén (TK 451)

Loai 3 Nhém 3: Ng ngén han khac (331, 333, 334, 335, 336, 337,
Ng phai tra 338)
Nhém 4: Ng tin dung dai han va ng dai han khac (341. 342,
343, 344)
Nhém 1 — Nguén vén dung cho kinh doanh
Nhom 2 — La&ild (TK 421)
Loai 4 Nhom 3 — Quy khen thudng phic Igi (431)
Ngubn vén Nhom 4 — Nguén von XDCB (TK 441)
-
-

Nguén kinh phi (461, 466)
Nhom 1: Doanh thu (511, 512, 515)

NN AN N

Loai 5 Nhém 2: Chiét kh&u thuong mai (TK 521)
Doanh thu Nhém 3: Giam gia - Hang ban bj tra lai (TK 531, TK 532)

Nhém 1: Mua hang (TK 611)

Loai 6 Nhém 2: Chi phi san pham (TK 621, 622,623,627)

Chi phi SXKD Nhoém 3: Gia vén, gid thanh (631, 632,635)

Nhém 4: Chi phi thoi ky (641, 642)

Loai 7 Thu nhap khac (TK 711)

Loai 8 Chi phi khac (TK 811)

Loai 8 Xac dinh KQ (TK 911)
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Mo ta quan hé gita cac tai khodn trong hé thong TK ké todn
PDNVN

So do 1:
Loal 1. Tai san luu déng Loai 3: No phaitra
TAl NGUON
o SAN VON ‘
'~ 2 Tarsan cd dinh Loai 4. Nguusn ~En chu so nu
TS - LNV
So dé 2:
TK Yéu té TK Tap hop TK
chiphi (loai 1, 2, 3)  chi phi SX (loai 6) Tinh gia thanh TK Thanh pham
. . . . 2 L4 ~ . .
Chi phi phat sinh Téng hgp Tbéng gia thanh
_ _— —_— =
chi phi san xuat san pham
hoan thanh
So dé 3
TK Thanh pham TK TK Xac dinh
(loai 1) Gia von (loai 6) két qua (loai 9)
Gia von SP tiéu thu Két chuyén
TK Yéu té TK Tap hgp
chi phi (loai 1,2,3) chi phi thai ky (loai 6)
Chi phi phat sinh N K&t chuyén _
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So dé 4

TK Tién va Ng TK Diéu chinh
tai thu (loai 1) giam doanh thu TK Doanh thu
Phat sinh trong ky . Két chuyén - TK Tién va Ng
phai thu (loai 1)
Doanh thu
TK Xac dinh két qua phat sinh
K&t chuyén doanh thu thuan
So do 5
Chi phi TK Xac dinh TK
tao ra doanh thu k&t qua Doanh thu
TK (loai 6) (loai 9) {loai 5)
i
TK TK
Chi phi khac Thu nhap khac
(loai 8) (loai 7)

L3

TK Lgi nhuan
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Bai tap 1:
Lap dinh khodn va phan anh vao so d6 tai khoan cdc nghiép vu
kinh té& sau:

1. Khiach hang tra n¢ cho doanh nghiép bang tien mat la
2.000.000.

. Chi tién mat dé tam ung cho nhan vién 1a 1.000.000.

. Dung loi nhu4an dé bé sung quy diu tu phat trién 500.000

. Vay ngan han dé tra no cho ngusi ban 1.000.000

. Nhap kho 500.000 cong cu, dung cu chua tra tién cho ngusi ban
. Nhap kho 500.000 céng cu, dung cu chua tra tién cho ngusi ban

-1 Oy Ut = W N

. Chi tién mat tra no cho ngudi ban 800.000

oo

. Dung TGNH dé tra ng vay ngan han 2.000.000

Bai tiap 2:
Tai mot doanh nghiép ¢6 cdc nghiép vu kinh té phat sinh sau:

1. Nhap kho 300.000 nguyén vat liéu va 200.000 cong cu dung cu
chua tra tién cho ngudi ban

2. Khach hang tra ng cho doanh nghiép bang tién méit 1.000.000
v biing TGNH 4.000.000.

3. Dung TGNH dé tra no cho ngudi ban 2.000.000 va thanh toan
cho nha nuéce 1.000.000

4. Doanh nghiép dugc nha nuéc cAp thém vén bao gom TSCD hiu
hinh 10.000.000, nguyén vat liéu 2.000.000

5. Dung loi nhuan b6 sung quy du phong tai chinh 500.000 va quy
khen thudong phuc lgi 1.000.000

6. Chi tién mit dé tra luong cho céng nhan la 800.000 va tam
ung cho céng nhéan di cong tac 200.000

Yéu cau: Lap dinh khoan va ghi vao so dé tai khoan cdc nghiép
vu kinh té trén.
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Bai tap 3:
Can cd cde dinh khoan sau hay néu lail noi dung cdac nghiép vu
kinh té phat sinh:

1. No TK 152: 1.000.000
C6 TK 112: 1.000.000
2. No TK 338: 500.000
C6 TK 311: 500.000
3. No TK 621: 800.000
C6 TK 152: 800.000
4. No TK 622: 100.000
C6 TK 334: 400.000
5 Nog TK 112: 2.000.000
C6 TK 411: . 2.000.000
6. Ng TK 341: 1.000.000
Co6 TK 112: 1.000.000
7. No TK 331: 700.000
No TK 338: 300.000 ’
C6 TK 111: 1.000.000
8. No TK 421: 2.000.000
C6 TK 411: 1.500.000
C6 TK 414: 500.000
9. Ng TK 112: 3.000.000
C6 TK 511: 3.000.000
10. Ng TK 627:  300.000
No TK 641: 200.000
No TK 642: 200.000
C6 TK 153: 700.000
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Bai tap 4:
Tai mo6t doanh nghiép cé cac tai liéu sau:
Sé du dau thang cua céc tai khoan:
- TK 152: 4.500.000d, trong d6:
Vat liéu chinh: 4.000.0004
+ Vat liéu chinh A: 400kg x 6.000d/kg
+ Vat lidu chinh B: 800kg x 2.000d/kg
Vat liéu phu: 500kg x 1.000d/kg
- TK 331: 4.000.000d
Trong dé: Bon vi X 2.500.000d
Don vi Y 1.500.0004
Cdc nghiép vu kinh té phdt sinh trong thang:
1. Nhap kho vt liéu chua tra tién cho don vi X
Vat liéu chinh A:  600kg x 6.000d/kg
Vat liéu phu: 300kg x 1.000d/kg
2. Nhép kho vat liéu chinh B chua tra tién c¢ho don vi Y:
1.200kg x 2.000d/kg.
3. Vay ngin han tra ng cho don vi X: 3.000.000d
4. Dung TGNH dé€ tra no cho don vi Y: 2.500.000d
5. Xuat vat liéu dé san xudt san pham:
VL chinh A: 700kg x 6.000d/kh4ch hang
VL chinh B: 1.000kg x 2.000d/kg
VL phu: 400kg x 1.000d/kg

Yéu céu:
Lap dinh khoan va phan anh cdc tai liéu trén vao cdc tai khoan
téng hop va céc sd chi tiét c¢6 lién quan.
Bai tap 5:
Tai mot doanh nghiép cé cac tai liéu:
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BANG CAN POI KE TOAN
Ngay 31-12-20x2

Pon vi: 1.000d

Tai san Sé tién Nguén vén S6 tién
1. Tién mat (111) 1.500|1. Vay ngan han (311) 4.000
2. Tién gli Ngan hang (112) 4.500 | 2. Phai trd cho ngudi ban (331) 2.500
3. Phai thu clia khach hang (131) 4.000|3. Phai tra CNV (334) 1.000
4. Nguyén vat liéu (152) 3.500 (4. Ngudn vén kinh doanh (411) 39.000
5. Cong cu, dung cuy (153) 1.500 | 5. Lgi nhuan chua phan phoi (421) 3.500
6. TSCB hiiu hinh (211) 35.000
Téng cong tai san 50.000| Té&ng céng ngudn von 50.000

Cdc nghiép vu kinh té phat sinh thdng 01/20x3

1. Vay ngin han tra ng cho ngudi ban 2.500.000d

2. Khach hang trd ng cho doanh nghiép bing tién mat la
1.000.000 va bing TGNH la 2.000.000.

w

dung cu chua tra tién cho ngudi ban.

[2 N

. Chi tién mit thanh toan cho CNV: 1.000.0004.

. Nhap kho 1.000.0004 nguyén vat liéu va 500.0004 céng cu,

. Dung loi nhuan bé sung ngudn vén kinh doanh 2.000.0004

6. Nhan mot TSCD hitu hinh do duge Nha nude cdp c6 tri gia

16.000.000d

oo =

ngudi ban 500.000d

Yéu cau:

. Nhap kho 800.000d nguyén vat liéu tra bang TGNH
. Ding TGNH dé tra no vay ngén han 1.500.000d va tra ng cho

1. M& tai khodn vao dau thdang 01/20x3 va ghi s6 du diu thang

vao c4c tai khoan.

2. Lap dinh khodn cdc nghiép vu kinh té€ phédt sinh trong thang
01/20x3 va ghi vao cac tai khoan c6 lién quan.

3. X4c dinh s6 du cudi thang cua cdc TK va lap bang can d6i tai
khoan, bang can doi ké toan.
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Chuong IV

TiNH GIA CAC POI TUONG KE TOAN

l. SU CAN THIET PHAI TiNH GIA CAC POI TUGNG KE TOAN

D6i tuong k& todn trong mot doanh nghiép bao gém nhiéu loai
khac nhau dugce biéu hién dudi rat nhiéu dang thé vat chdt ma dé do
luong chung ngusi ta phai can cd vao cac dac tinh tu nhién cua tung
dsi tugng cu thé d€ lua chon nhiing thuéc do phu hop (kg, 1it, m, m?
m®, ..). Do tinh da dang vé mat biéu hién hinh théi vat chat nén
mudn téng hop dugc tinh hinh tai sdn, tinh hinh chi phi san xuat
kinh doanh ciing nhu xdc dinh ké&t qua hoat dong thi can thiét phai
biéu hién tdt cd cdc d6i tuong khdc nhau vé hinh thai gid tri théng
qua thuéc do tién té. Diéu nay cing ly giai tai sao tién té lai la thudc
do chu yéu cua k€& todn - thuéc do ma thong qua né ké toan méi thuc
hién chdc ning co ban cia minh 1a cung cidp thdong tin vé tai san,
ngudn von ciing nhu tinh hinh va ké&t qua hoat déng cho cdc d6i tuong
sd dung khac nhau.

D€ bi€u hién hinh thai gia tri cta cdc déi tuong k&€ toan khac
nhau thi k& todn phdi s dung phuong phdp tinh gid. N6i cach khac
thi tinh gia 1a phuong phéap ké toan biéu hién gid tri cac d6i tuong ké
toan bang tién phu hop véi cdc nguyén téc ciing nhu cdc qui dinh cu
thé do Nha nuée ban hanh.

Dé phan anh trung thuc tinh hinh tai san, tinh hinh va két qua
hoat déng cia doanh nghiép nhdm phuc vu cho yéu ciu qudn ly clia
nhiéu déi tuong khac nhau, trong d6 c¢é yéu cau quan ly cia Nha nuéc
thi viéc tinh gi4 can phai tuan tha chat ché cac qui dinh duge Nha nuée
ban hanh théng nhat va nhat thiét phai dam bao yéu cau chan thue.
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Il. CAC NHAN TO ANH HUGNG DPEN VIEC TiNH GIA CAC
pOI TUGNG KE TOAN

Trong céng tdc ké toan, khi tinh gia cdc doi tuong ké toan doi hoi
phai quan triét cde nhan to6 anh huing dén chdng nhu sau:

1. Nguyén tic gia goc:

Pay la mét trong nhimg nguyén tic cin ban cua ké toan. Nguyén
tdc doi hoi khi don vi mua mot tai san thi phai dugc ghi chép theo chi
phi (gia phi) tai thoi diém xay ra va diéu nay sé khong thay déi néu
gia tri thi trudng cua nhitng tai san c¢6 thé thay déi ¢ nhing thoi diém
sau nay. Vi du: néu doanh nghiép chi 200 triéu dong mua mot can nha
dé st dung cho hoat dong cua doanh nghiép thi chi phi mua phai dugec
ghi chép la 200 triéu. Piéu nay sé khong thay d6i néu gia su tai thoi
diém sau gia ban cin nha nay la 220 triéu.

Trong viéc van dung nguyén tac gia goc, chi phi duge danh gia
dua trén can c tién mait hodc tuong duong tién mit trong trudng hop
tai san c¢6 dugc la do trao déi bing mét tai san khac cia doanh
nghiép.

2. Nguyén tic hoat dong lién tuc:

Hau hét cac doanh nghiép ducc t6 chic hoat dong khong nging,
khong cé thoi gian gian doan. Bdi vay trong cdc bdo cdo tai chinh vé
hoat déng cua don vi, cé gia thiét rang ching hoat dong khong ngung.
Gia thiét 46 goi la: "hoat ddong lién tuc".

Ctng phai can nhan thic ring, nguyén tic gia géc da néi trén
xuat phat tir gia thiét 'hoat dong lién tuc” nay. Khi mot doanh nghiép
mua va duy tri tai san dung vao hoat dong san xuit kinh doanh thi
gid tri cia nhing tai san nay cé thé thay déi theo thsi gian. Theo
nguyén tic gid goéc va gia thiét hoat dong lién tuc thi nhing tai san
nay khong dugc diéu chinh dé phan danh gid tri thi truong thay déi,
trir khi cé6 ching ¢t manh mé ngugce lai. La mét doanht nghiép hoat
dong lién tuc nén tai san su dung la dé phuc vu cho hoat déng san
xudt kinh doanh, do 46 gid thi trutng cua ching that su 14 khong
thich hop va khéng can thiét. Hon nia, khong ¢6 su mua bdn xay ra
thi gia thi trudng thuong khéng thé xac kip mot cach khach quan nhu
yéu cau ctia nguyén tic khach quan.
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Nguyén téc hoat dong lién tuc duge van dung trong da sé tinh
huéng. Tuy nhién néu mot doanh nghiép dang chuan bi duge ban hoac
ngiing kinh doanh thi gia thiét nay sé khong duoc van dung dé lap
cac bao cdo tai chinh. Trong truong hop nay gia thi trudong du kién tro
nén co ich.

3. Nguyén tfic.thén trong (bao thu):

Nguyén tdc than trong doi hoi hach toan phai mang tinh chat bao
thu, ngudi ké toan phai luén luén ding vé phia bao thu. Theo nguyén
tdc nay, néu lua chon gitta 2 phuong phap hoac quan diém bao cédo thi
phuong phdp nao tao ra thu nhip it hon hay cé gia tri tai san nho
hon sé dugce lua chon. Vi nhu vay, nguoi ta tin tuong c¢6 mdt su bao
dam cho thu nhap va tai san. Chang han hang tén kho doi hdi phai
dugc phan dnh theo gid thi trudng khi gia thi truong thdp hon gia
von. Co thé giai thich van dé nay la do s6 loi thu dugc ti su tdng lén
clia gia thi truong chua thanh hién thuc cho dén khi mét qud trinh
tiéu thu dién ra cung cip ching ci that su cho sé tién thu duge nay.

4. Nguyén tic khach quan:

Co thé xem nguyén tdc nay bé sung cho nguyén tic gia goc la do
tai san phai dugc ghi chép theo chi phi cht khong phai theo mot
luong gid tri nhu gia tri thi truong du kién. Gia th'i trudng rat khé ude
tinh vi thuong xuyén bién dong nén mang tinh chat chG quan. Nguyén
tdc nay doi hoi cac so6 liéu ghi chép ké todn phai dua trén nhimng su
kién ¢6 tinh kiém tra duge. Nhu mot nguyén tdc, chi phi la khach
quan, vi ching thudng duge ngudi mua va ngudi ban cé hiéu biét xac
lap trén co so thuong lugng sao cho ho cam thdy c6 loi hon doi
phuong.

5. Nguyén tic nhit quan (kién dinh):

Nguyén tac nay doi héi.don vi phai st dung cdc chinh sach ké&
toan, phuong phédp ké toan giong nhau tir ky nay sang ky khac, ¢6 nhu
vay s0 liéu trén cdac bdo cdo tai chinh cua cdc ky lién tiép nhau méi c6
thé so sanh dugce dua trén sé liéu cua cdc bdo cao tU nadm nay sang
nam khdc. Chang han, don vi ¢6 thé lua chon mot trong cdc phuong
phdp dinh gid hang tén kho dugc thita nhan va khi da lua chon mot
phuong phdp nao dé, don vi khong dugc thay doéi trong cac ky ké toan.
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Néu vi mét 1y do nao d6, don vi budc long phai thay déi phuong phap
dé c6 thé lap dugc cac bdo cdo tai chinh thuan loi nhat, bit budc cac
don vi phai néu ré trong phan thuyét minh b6 sung dé cdc ngusi doc
bdo cdo tai chinh ¢6 thé thady duge thu nhap cua don vi ting 1én hoic
giam xuéng la do thay déi phuong phdp chi khong phai ti hoat dong
¢6 hiéu qua hay kém hiéu qua hon cua don vi.

6. Anh hudéng ciia mic gia chung thay déi:

Nguyén tic gia goc yéu cau viéc tinh gid cua déi tugng phai dua
trén chi phi thuc té tao nén ban than déi tuong. Tuy nhién khi nén
kinh t& c¢6 su bién dong (nhu lam phat) 1am cho muc gia chung cua dé1
tuong ké toan cé su bién dong va thay d6i 16n thi can thiét phai diéu
chinh gid goc da duoc xac dinh truée day (gid lich si) theo su thay doi
cia muc gia chung. Tuy nhién viéc diéu chinh nay khong phai do
doanh nghiép tu tién thuc hién ma can tuan thi qui dinh cda Nha
nuéc trén cdc mat: thoi diém diéu chinh, d6i tuong phai diéu chinh,"
mtc hoac ty 1& diéu chinh, xt ly chénh léch sau khi diéu chinh...

7. Yéu ciu quan ly trong néi bé doanh nghiép:

Trong thuc té hoat dong cua doanh nghiép c6 mot sé déi tuong ké
todn ma gia gbc cua né bién dong thudng xuyén:va khéng it phic tap
nén gay khé khin cho viéc ddp ung yéu cau kip thoi khi can ¢6 nhitng
thong tin vé méit gia tri cda doi tuong ké& todn. Dé khic phuc khé
khan nay thi doanh nghiép c6 thé si dung gia c6 dinh, con goi la gia
hach todn dé phan dnh sy bién dong cha déi tuong k& toan - c6 thé
lay gia thuc t& cua cudi ky trude hodc gia ké hoach dé lam gia hach
toan. Gia hach toan duoc st dung 6n dinh trong ky ké toan. Cudi ky
phai diéu chinh gia hach todn theo gia tri thuc t& dé€ xdc dinh céc chi
tieu téng hop va lap bao céo tai chinh.

Viéc si dung gia hach todn chi ¢6 tinh chat tam thoi trong ky
nham dédp dng yéu ciu quan ly noi bd ciing nhu dé don gian héa cong
tac k& toan. Gia hach toan khong phai 1a gia goc, nén khong thé thay
thé cho gia gbc va viéc diéu chinh theo gid goc chinh 1a tuan thu
nguyén tdc gia goc da néu & trén.
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1. TINH GIA MOT $O bOI TUGNG CHU YEU

Trong phan nay chi gidi thiéu phuong phédp tinh gid cho hai dsi
tuong chu yéu: TSCD va nguyén vat liéu.

1. Tai san ¢6 dinh:

Pugc tinh theo luong gia tri cua tai san ¢ dinh ¢ thoi diém bét
dau dua vao su dung. Loai gia nay duogc goi la gid ban dau hay nguyén
gia. Tuy theo ting loai tai san ¢6 dinh va phuong thice hinh thanh ma
nguyén gia cua tai san ¢é dinh duge xac dinh trong ting truong hop cu
thé nhu sau:

a) Tai san c¢6 dinh hitu hinh:
- Tai san ¢6 dinh duge mua sam:
Nguyén gia = Gia mua thuc té€ + chi phi trudc khi st dung

Chi phi trude khi st dung bao gom: chi phi van chuyén, béc ds,
14p dat, chay thd, chi phi mang tinh chat c6 vAn vé mat k§ thuat, cac
khodn thué, phi, 18 phi phdi ndép dugc tinh vao gia tri TSCD,....

- Tai san ¢6 dinh xay dung méi:

Nguyén gid = Gia thanh thuc té (hoac gia tri quyét todan céng trinh)
+ chi phi trudc khi st dung (néu co6)

- Tai san ¢6 dinh dugc cap:

Nguyén gia = Gia ghi trong sé cua don vi cdp + Chi phi trudc khi
s’ dung

- Tai sdn c6 dinh nhan gép vén lién doanh hoéc gép c¢d phan.

Nguyén gia = Gia do héi déng dinh gia xac dinh + Chi phi trudc khi
s dung

b. Tai san cé dinh vé hinh:

Mot cdch chung nhit, nguyén gid 1a toan bd chi phi thuc t& ma
doanh nghiép phai chi ra dé mua quyén dic nhuong, bing phdt minh
sdng ché, ban quyén tdc gid, nhin hiéu hang héa, .....

Ngoai viéc tinh gid tri ban diu clia tai san c6 dinh, con phai phan
anh gia tri hao mon cua tai sdn ¢d dinh trén co s¢ dé tinh ra gia tri
con lai clua tai sdn cé dinh
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- Gia tri con lai = Nguyén gia - gia tri hao mon
2. Nguyén viat liéu

a- Khi nhdp kho:
Dugc xéc dinh tiiv *heo tiung ngudn nhap nhu sau:
- Mua ngoar:

Gia thuc té nhap = Gia mua ghi trén héa don va cac khoan thué ducc
quy dinh tinh vao gia vat liéu + chi phi thu mua - khoan giam gia hang
mua.

+ Chi phi thu mua bao goém chi phi van chuyen, boc ., Lac
quan, phan loai, chi phi bdo hiém, chi phi thu¢ kho, chi phi cia L3
phén thu mua doc lap ...

+ Giam gia hang mua xiay ra khi hane 43 mua khone dn chat
luong hoac sai qui cach nén ngudi cung cap phiai giam tr7 .ot Lhoda
tién cho don vi, hodc la khoan tien giam tri cia nguor evmg cap cho
don vi, do don vi mua hang vdi s0 luong 16n hoac 14 klach hang
thudng xuyén cua ngudi cung cap.

- T'u ché bién hoac thué ngoai gia cong c¢hé biiu:

Gia thuc té nhap = Gia thyc té nguyén vat liéu xuat ché bién hoac
thué ngoai gia cong ché bién + Chi phi ché bi€n hoac Chi phi thué ngoai
gia c6ng ché bién (ké ca chi phi van chuyén vat liéu dén noi ché bi€n va
sau khi ché& bién xong chuyén vé don vi).

- Nhan vén gép lién doanh hoidc vén gép co phan:

Gia thuc t€ nhap la gia do héi déng dinh gia xac dinh

b- Khi xudt kho: (ap dung duoc cho ca hang héa, san pham)

Dé quan ly va hach todn hang tén kho néi chung, nguyén vat liéu
néi riéng thi tuy theo dac diém cta hang ton kho ma doanh nghiép cé
thé st dung mot trong hai phuong phdp: phuong phap ké khai thuong
xuyén hoac phuong phdp kiém ké dinh ky. Cac phuong phdp nay co
anh huéng truc ti€p dén viéc tinh gid hang tén kho nén can dugc
nghién ctu dé van dung phi hop. Sau day gidi thiéu dic diém quan ly
va hach todn cua tung phuong phap trudec khi nghién cttu cac phuong
phap tinh gid xuat kho.
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- Phuong phap ké khai thuong xuyén: la phuong phap theo doéi va
phan anh mét cich thudng xuyén, lién tuc tinh hinh nhap xuat, ton
kho ciia nguyén vat liéu, hang héa, thanh pham trén s6 ké toan sau
moi 1an phat sinh nghiép vu nhap hodc xudt. Méi quan hé giia nhéap,
xudt. ton kho theo phuong phap ké khai thuéng xuyén thé hién qua
cong thic sau:

Tri gia tdn dau ky + Tri gia nhap trong ky — Trj gia xuat trong ky = Tri
gia tén cudi ky.

- Phuong phap kiém ké dinh ky: la phuong phdap ma trong ky ké
toan chi té chuc theo déi cdc nghiép vu nhap vao, cudi ky tién hanh
kiém ké tinh hinh tén kho, dinh gia réi tir d6 mdi xac dinh tri gia
hang da xuit trong ky. Do xuat phat tir dic diém nhu néu trén nén
méi quan hé giita tri gia nhap, xudt, ton duge thé hién qua coéng thic:

Tri gia tén dau ky + Tri gia nhap trong ky — Tri gid ton (hién cé) cudi
ky = Tri gia xuat trong ky.

Khi st dung phuong phap nay phai hét sdc can than véi hang tén
kho cuéi ky. Néu bi sai s6t thi diéu nay gay nén su sai lam vé tri gia
vat tu xuat dung, gid von cua hang hoéa ban ra, lai gop, thu nhéap
thuan, tai san hién hanh va vén cua cha sé hitu khdong nhimg cua ky nay
ma lién tuc cho céc ky tiép theo bdi vi hang tén kho cudi ky nay chinh 1a
hang tén kho dau ky tiép theo. Hon nita gid tri cia hang tén kho rat 1é6n
nén su sai lAm nay c6é thé lam thiét hai mot cach ré rang dén tinh hiu
dung cta céac bao cdo tai chinh. Vi thé phuong phap nay duge khuyén céo
cho nhiéu doanh nghiép khéng nén sir dung nhat la trong diéu kién ngay
nay da cé su trg gitp déc luc cia cdng cu x(r 1y 1a may tinh.

Phuong phap kiém ké dinh ky thuong chi ap dung thich hop ¢ cdc
don vi thuong mai kinh doanh cdc mat hang cé gia tri thap, sé luoag
16n, nhiéu ching loai quy cdch (nhu céng ty bach héa, cong ty thuc
pham...) va cac don vi san xuit c6 quy md nhd chi san xuat va tiéu thu
duy nhat moét loai sdn pham.

Sau day gidi thiéu cac phuong phap tinh gia xuit kho nguyén vat
liéu (s&n pham, hang héa).

Dé tinh gia xuat kho vat liéu. doanh nghiép c6 thé st dung mot
trong boén phuong phap:

- Phuong phap thuc té& dich danh
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- Phuong phdp nhap truéc - xuat truée (FIFO).
- Phuong phap nhap sau - xuat sau (LIFO)
- Phuong phdp don gid binh quan
Viéc su dung phuong phdp nao la do doanh nghiép quyét dinh
nhung phai tuan thu nguyén tic nhat quén.
+ Tinh gia xudt kho cho doanh nghiép ap dung phuong phap ké
khai thuong xuyén

Dé c¢6 can cif tinh gid sé dung s6 liéu cia thi du sau cho tit ca cac
phuong phéap

- Vat liéu ton kho dau thdang: 200kg, don gia 2.000d/kg
- Tinh hinh nhép xuat trong thang:
Ngay 01: Nhap kho 500kg, don gia nhap 2.100d/kg
Ngay 05: Xuat s dung 300kg
Ngay 10: Nhap kho 300kg, don gid nhap 2.050d/kg
Ngay 15: Xuat st dung 400kg
Yéu cdu: Tinh gia xuat kho vat liéu
(1) Phuong phdp thuc té dich danh:

Dac diém cia phuong phdp nay la vat liéu xuidt ra thudc 1lan nhap
kho thi 18y gia nhap kho cua 1an nhap d6 lam gid xuat kho.

Gi& st trong vi du trén thi s& liéu vat liéu xuat ra trong ngay 05 gom
c6 150kg thudce s§ ton dau thang; 150kg thude s6 nhap ngay 01, con vat
liéu xuat ra ngay 15 gébm c6 250kg thudc s6 nhap ngay 01 va 150kg thude
s6 nhap ngay 10. Nhu vay tri gid vat liéu xuat dugc xac dinh la:

- Ngay 05: (150 x 2.000) + (150 x 2.100) = 615.000

- Ngay 15: (250 x 2.100) + (150 x 2.050) = 832.500

Cong: 1.447.500

(2) Phuong phdp nhap truce xudt truée (FIFO):

Dic diém cua phuong phdp nay 1a vat liéu xuat ra dugc tinh theo
gia c6 dau tién trong kho tuong ing véi s6 lugng cua né, néu khéng du
thi 1ay theo gid tiép theo theo thit tu tit truée dén sau. Nhu vay theo
vi du trén thi tri gid vat liéu xuat s dung la:
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- Ngay 05: (200 x 2.000) + (100 x 2.100) = 610.000
- Ngay 15: 400 x 2.100 = 840.000

Céng:m
(3) Phuong phdp nhdp sau xudt tride (LIFO):

Dic diém cta phuong phap nay la vat liéu xuat ra truge tinh theo
gia cua lan nhap sau cung trude khi xuat tuong Ung véi so luong cua
né va lan luot tinh nguodc lén theo thoi gian nhéap.

Nhu vay theo thi du trén thi tri gia vat liéu xuat si dung la:
- Ngay 05: 300 x 2,100 - 630.000
- Ngay 15: (300 x 2.050) + (100 x 2.100) = 825.000
Céng: 1.455.000
(4) Phuong phap don gid binh quan:

Dac diém cua phuong phap nay la vao cudi mdi ky ké todn phai
xac dinh don gid binh quan (PGBQ) cua vat liéu ton va nhap trong ky
dé lam gia xuat kho.

Tri gid VL tén dau ky + Tri gida VL nhap trong ky

bGBQ =— — .
Sé luong VL ton dau ky + S6 lugng VL nhép trong ky
T:i gia VL . S h}’/@'ng vat li\éu . DGBQ
xuat trong ky xudt trong ky

Nhu vay theo vi du trén xdc dinh DGBQ va tri gia vat liéu xuviat
nhu sau:
(200x2.000) +[ (500x2.100)+(300x2.050) |
200+ 800,

DPGBQ = =2.065/kg

Tri gid vat liéu xuat:
Ngay 05: 300 x 2.065 = 619.500
Ngay 15:'400 x 2.065 = 826.000
Cong: 1.445.500d

Ngoai cach xac dinh nhu trén, don gia binh quan con c6 thé tinh
cho ting lan xuit ra néu truéc dé c6 nhap vao (goi la binh quan lién
hoan). Theo vi du trén thi vat liéu xuit ra dugce xac dinh nhu sau:
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PGBQ ngay 05 = (200x2.000) +(500%x2.100) ~2.071/kg
200+500

Tri gia xuat ngay 05: 300 x 2.071 = 621.300

828.700+(300x2.050)
400+ 300

Tri gia xuat ngay 15: 400 x 2.062 = 824.800
Téng tri gid VL xuat = 621.300 + 824.800 = 1.446.100

DGBQ = - 2.062/ kg

¢ Tinh gia xudat cho doanh nghiép ap dung phuong phap kiém
ké dinh ky:

Céc s6 liéu tinh toan dua vao vi du cho sén sau:
- Vat liéu ton kho dau thang: 200kg, don gia 2.000/kg
- Vat liéu nhéap kho trong thang:
Ngay 01: Nhap kho 500kg, don gia 2.100/kg
Ngay 10: Nhap kho 300kg, don gia 2.050/kg
- Cubi thang kiém ké xac dinh vat liéu hién toén kho la 300kg.
(1) Phuong phdp thuc té dich danh.:

Phai chi ra dugc vat lidu tén kho cuéi thang thudc 1an nhép nao
dé x4dc dinh tri gia vat liéu ton kho cudi thang va tu dé xdc dinh tri
gia vat liéu xuat trong thang.

Gia st 300kg ton kho cudi thang xac dinh duge ¢6 100kg thudc sé
vat liéu ton kho d4u thang va 200kg thudc so vat liéu nhap ngay 01.

Nhu vay tri gia vat liéu xuat trong thang la:
(200x2.000)+ [(5OOX 2.100)+ (300 x 2.050)] - [(100>< 2.000)+ (200x 2.100)7
=1.445.000

(2) Phuong phdp nhdp truée xudt trudc:

Vat liéu con lai cudi thang duge tinh theo gia theo thia tu tir s6 vat
liéu c6 mat tai kho trusc nhat tré di. Nhu vay theo vi du trén thi tri
gia vat liéu xuat trong thang duge xdc dinh:

400.000 +1.665,000 - [(200x 2.000) + (100x2.100) | = 1.445.000

(3) Phuong phdp nhap sau — xudt trudc:
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Vat liéu con lai cudi thang dugc tinh theo gia chia 1an nhép cuéi
cung ctua thang va l1an luot tinh ngugc 1én. Nhu vay theo vi du trén thi
tri gia vat liéu xudt trong thang dugc xac dinh:

400.000 + 1.665.000 — (300 x 2.050) = 1.450.000

(4) Phuong phap don gid binh quan:

Vat liéu con lai cudi thang duoc tinh theo don gid binh quan dugc
xac dinh mét 1an vao cudl thang:

400.000+1.665

DGBQ = = 2.065/k
Q=500+ 800 8

Nhu vay tri gia vat liéu xuat trong thang dugc xac dinh:
400.000+1.665.000-(300x2.065)=1.445.500

Luu y:

Cong thue tinh tri gia vat liéu xuat trong ky theo phuong phap
kiém ké dinh ky da duoc trinh bay ¢ phan trén (muc 2b phan III).
Bai tap 1

C6 tai liéu vé loai vat liéu A nhu sau:

- Ton kho dau thang 3/2000: 200kg, don gia '4.000d/kg

- Ngay 3/3 nhap kho: 600kg, gida mua la 3.800d/kg; chi phi vin
chuyén, bde da: 60.0004.

- Ngay 5/3 xudt kho: 400kg dé€ san xuit san phim.

- Ngay 10/3 nhap kho: 700kg, gia mau la: 3.920d/kg; chi phi van
chuyén béc do 35.000d, khoan giam gia duge huéng 20d/kg.

- Ngay 15/3 xuat kho 600kg dé san xuit san pham.

Yéu cau:

X4c dinh tri gia vat liéu xudt kho trong thang theo cac phuong
phap;

+ Phuong phap nhap trude - xuat truge (FIFO)

+ Phuong phdp nhap sau - xuat truée (LIFO)

+ Phuong phap don gia binh quan

* Tinh 1 14n vao cuéi thang
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* Tinh cho ting lan xuat ra

Bai tap 2
Co tai lieu vé 2 loai vat liéu nhu sau:
Tén kho dau thang 3/03:
- Vat liéu chinh 500kgx8.000d/kg

~ Vat liéu phu 200kgx1.000d /kg

Céc nghiép vu nhap xuit trong thang:

1. Ngay 5/3 nhap kho: 1.000kg VL chinh va 300kg VL phu, gia
mua la 2.700d/kg VL chinh, 950d/kg VL phu. Chi phi vén
chuyén béc do la 300.000d, tinh cho VL chinh 250.000d4, VL
phu 50.0004d.

2. Ngay 8/3 nhap kho 500kg VL chinh. gia mua la 2.750d'kg, chi
phi van chuyén boc d& 1a 75.000d.

3. Ngay 12/3 xuat kho vat liéu 48 san xuat san pham:
- Vat liéu chinh: 1.400kg
- Vat liéu phu: 350kg
Yéu cdu:
Xac dinh um gid vat lieu xudt dung theo phuong phdp don gia
binh quan.
Bai tap 3
Doanh nghiép quan ly va hach todn vat liéu theo phuong phéap
kiém ké dinh ky ¢ cdc tai liéu vé mot loai vat liéu nhu sau:
- Vat liéu ton kho dau thang 6/04: 400kg, don gia 2.000d/kg.

- Ngay 05 nhép kho 600kg, gid mua la 1.920d/kg, chi phi van
chuyén, boc da: 30.0004d.

- Ngay 10 nhédp kho 700kg, gid mua la 1.950d/kg, chi phi van
chuyén béc d& 1a: 70.0004.

- Ngay 21 nhap kho 300kg, gid mua la 1.940d/kg; chi phi van
chuyén béc d& 1a 12.000d

- Cuéi thang 6/04 kiém ké vat liéu xdc dinh s vat liéu hién ton
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kho 1a 250kg.
Yéu cau:
X4c dinh tri gia vat liéu xuat trong thang theo cac phuong phap:
- FIFO
- LIFO

- PBon gia binh quan
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Chuong V

CHUNG TU KE TOAN - KIEM KE

l. CHUNG TU KE TOAN

Moi s& liéu ghi chép vao céc loai s6 ké todan khac nhau cin cé co
s¢ bao dam tinh phdp ly, tir 1a nhitng s& liéu d6 can phai c6 su xac
minh tinh hop phdp, hop 1é thong qua cdc hinh thdc dugc nha nude
quy dinh cu thé hoic cé tinh chat bit budc ho#c cé tinh chat hudng
dan. Cdc hinh thuc nay chinh 1a céc loai ching tir dugc cdc don vi su
dung trong hoat déong cua minh.

1. Khai niém ching ti k& toan va tac dung cua chung ti ké
toan
Cin cif vao Diéu 1 ctia ché& dd ching tif ban hanh theo Quyét dinh
s0 186 ngay 14-3-1995 cua Bd Tai chinh thi ching tir k& toan duoc
dinh nghia nhu sau.

Ching tir ké todn 1a nhitng ching minh bang gidy t& vé nghiép vu
kinh té tai chinh da phat sinh va thuc su hoan thanh.

Cén ct vao khoan 7 Diéu 4 cGa Luat k& toan thi ching tir ké toan
dugc néu: ching tir ké todn la nhing gidy to va vat mang tin phan
anh nhing nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh va da hoan thanh,
lam cén c ghi s6 ké toan.

Nhu vay thuc chat cia ching tir ké todn 1a nhitng gidy to dugce in
sdn theo mau quy dinh, ching dugc dung dé ghi chép nhitng néi dung
von ¢ cua cdc nghiép vu kinh t& ph4t sinh va da hoan thanh trong
qué trinh hoat ddng ctia don vi, gy ra su bién dong dd1 véi cac loai
tai san, cac loai ngudén von ciing nhu cc déi tuong ké todn khac. Mat
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khéc ching tit k& toan con cé thé duge thé hién dusi dang dién ti,
duoc ma héa ma khéng bi thay déi trong qua trinh truyén qua mang
may tinh hodc trén vat mang tin nhu bang tu, dia tu, cac loai the
thanh toan (goi chung la ching ti dién tu).

Trong qua trinh hoat dong cua cac don vi, cdc nghiép vu kinh té&
phéat sinh va hoan thanh mét cach thuong xuyén, cho nén, viéc lap
ching tir dé lam co s¢ xdc minh su bién dong cua céc loai tai san céc
loai nguén von ciing mang tinh chat thudng xuyén va la mot yéu cau
can thiét khach quan.

Lap chung tir la phuong phdp phan dnh cac nghiép vu kinh té
phat sinh va thuc sy hoan thanh trén giay té theo mau quy dinh, theo
thoi gian va dia diém phat sinh cu thé, dung lam co sé phép ly cho
viéc ghi s6 ké to4n.

Lap chung tir 1a khau dau tién trong toan bd cong tdc k& todn clua
don vi, nén anh huéng diu tién va truc tiép dén chat lugng cua céng
tac ké todan. Chinh vi vay khi 1ap ching tif cAn phdi dam b&do yéu cau
chinh xdc va kip thoi dong thoi vé noi dung phai bao dam tinh hop
phap. Pam bdo ciac yéu cau trén sé giup cho cong tac k& todn phan
anh day du, chinh xdc va kip thoi moi su bién dong vé tai san va
ngudn vén trong don vi, cho phép kiém tra, gidm sdt mot cach lién tuc
va chit ché moi nghiép vu kinh t& trong va sau khi ph4t sinh va da
hoan thanh.

Ngoai viéc bdo ddm tinh phap 1y cha sé liéu khi ghi vao s6 ké&
toan, lip chuing tir dung theo yéu cAu di néu con c6 tdc dung: ngan
nglta cac hién tugng vi pham, thodt ly cac chinh sach, ché& do, thé 1é
vé quan ly kinh t€ tai chinh do nha nuéc ban hanh, phat hién va
ngan chan kip thai cdc hanh vi tham 6, lang phi tai sén cda nha nudc,
cla tap thé, cung cap nhitng s8 liéu phuc vu cho thong tin kinh té&,
truyén dat va kiém tra viéc thuc hién cac ménh 1énh, chi thi cong tac
trong don vi.

2. Phan loai chung tu:

Chung tir k& toan st dung trong don vi rdt da dang lién quan dén
nhiéu déi tugng ké todn khdc nhau. Do vay dé hiéu dugc ching tir
nham c6 thé s dung ching mdt cdch tét nhat thi viéc phan loai
ching tir 12 diéu hét sic can thiét. Cé nhiéu cach phan loai ching tir
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song cdach phan loai dau tién, phé bién va dé hiéu la phan loai theo
trinh tu xt Iy va cong dung cua ching tir k& toan. Theo cdch phan loai
nay thi ching tit k& toan dugc phan thanh chimg tir goe va chung tu
ghi s6.

a) Ching tiv géc:

Chuing tir goc la ching tit duge lap true tid nony khi nghiép vu
kinh té& phat sinh ho#c vira hoan thanh. Thee cong d .g thi ching tu
goc duoc chia lam 2 loai: Chung tit ménh 1énh va chur g tir chdp hanh.

Chiing tix menh lénh: Loai chung ti nay ¢ tic dung truyen lat
nhitng chi thi hodc ménh lénh c6ng tac nao do. Loai chuing tixr &y
khong duge dung dé ghi vao s6 sach ké todan. VI du: Lénh cli tién
mat, lénh xudt kho vat tu.

Cluing tie chdp hanh: Pay la loai ching ti xdc minh ~ing ching
tt ménh lénh da duge thuc hién. Loai ching tit nay dung dé lary co sd
dé ghi vao sd sach ké todn.

Vi du: Phiéu chi, phiéu thu, phiéu nhap kho, phiéu xuat kho, giay
bao c6, gidy bao ng...

Trong thue t&€ dé don gidan va thuin tién trong khi lap ching ti,
ngudi ta thuong két hgp 2 loai chung ti: Chfing td ménh lénh va
chitng tir chap hanh thanh ching tur lién hop.

Vi du: Héa don kiém phiéu xuat kho; phiéu linh vat tu...

Mac du ching tir géc trong mét don vi rat da dang, cé két cau va
cdng dung khdc nhau, nhung bao gi¢ gitta cac loai ching tu cing cé
cac yéu to6 chung, co ban sau:

+ Tén goi ching ti: Gidp dé phan loai chung tit va téng hop s6
liéu cta cac nghiép vu cung loai dé dang.

+ Ngay va sb ching ti: Giup cho viéc ghi chép kiém tra va déi
chiéu s& lieu duge dé dang, khoa hoc va tranh duge su lAm 1an.

+ Tén dia chi va chit ky cua nhitng ngudi chiu trach nhiém va cé
lién quan dén nghiép vu kinh té phat sinh ghi trong ching tu:
nhu tén goi, dia chi cia don vi hoac c4 nhan lap ching ti, tén
va chit ky cia nhing ngudi ¢ trach nhiém: Yéu t& nay dam
bao tinh phap 1y ca ching tir khi ghi vao sé sach ké toan.
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Vi

Nbi dung tém tit cua nghiép vu kinh té: gitip dé kiém tra tinh
chat hop phap ctia nghiép vu kinh té&, déng thoi phan anh
trong ching tit ma st dung cac don vi do luong phu hop (dong,
kg, cai). Viéc su dung don vi do luong phu hop, mét mat cho
phép kiém tra mic d6 thuc hién, mat khac lam co s6 dé tong
hop s6 liéu khi ghi vao so sach ké todn.

Viéc ky ching tir ké todn phai dung theo quy dinh trong Diéu
20 cua Luat ké toan;

. Chung ti ké& toan phai ¢6 du chit ky. Chit ky trén chung ti ké

toan phai duge ky biang but muc. Khong duoc ky ching tir ké
toan bidng muc do hodc déng dau chir ky khéc sdn. Chit ky trén
chung tir k& todn cua mdt ngudi phai thong nhat.

. Chir ky trén ching ti ké toan phai do ngudi c6 thAm quyén

hodc nguoi duge Uy quyén ky. Nghiém cam ky chimg tir ké&
todn khi chua du nodi dung ching ti thudc trach nhiém cua
nguol ky.

. Ching tit k& toan chi tién phai do ngudi c6 thAm quyén ky

duyét chi va ké todn truong hoic ngudi duoe Gy quyén ky trude
khi thuc hién. Chit ky trén ching tir ké toan dung dé chi tién
phai ky theo tirng lién.

Chung tur dién ti phai ¢6 chi ky dién tu theo quy dinh cua
phdp luat.

Sau day gi6i thiéu loai chung tir goc thuong s dung trong cic don

121



Pia chi:...........
SO: v
PHIEU NHAP KHO
Ngay...thdang.. ndm 199...
NO o,
Cohiniieeii
- Ho tén ngudi glao hang: ...
-Theo ............... s0 .... ngay ....thang ..... nam 199 ...
CUBL oo
Nhap tai kho: ..o ettt ees
Tén, nhan hiéu, quy cach | Sodlugng ‘
STT phdm chat vat tu Ma s6 Dc,m v Theo | Thue |Pon gia Th?nh
(s&n ph&m hang héa) finh chung tu nhép ten
A B C D 1 2 3 4
!
i
Phu trach Ngudi giao hang Nhép ngay... thdang... ndm...
cung tiéu Tha kho
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

b) Ching tit ghi sé:

Ching tu ghi s6 1a loai ching ti dung dé téng hgp s6 lidu cta céc
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ching tir géc theo ting nghiép vu kinh t&, déng thoi dinh khoan cac
nghiép vu dé nhim gidm bét khoi luong ghi chép ké toan. VI du: céc
nghiép vu thu hoac chi tién mat phat sinh trong khoan thoi gian tu 5-
10 ngay dugc tdp hop dé lén mét chung tu ghi so, sau d6 cin ci vao
ching tit ghi s6 dé ghi vao s6 sach ké todn mét lan.

Lap chung ti ghi s6 la budc ké tiép sau budc lap cac ching tiu goc.
Tinh chinh xac va kip thoi cua né phu thuodc truc tiép vao tinh chinh
xdc va kip thoi cia chung tir goc.

Chung tir ghi s6 bao gém mot s8 yéu to sau:

S& chiing tir ghi s6 va ngay lap ching tit ghi sé.

Nbi dung tém tit nghiép vu tong hop tu cdc ching tir goc.

So tién phai ghi vao ting tai khoan d6i ung.

S6 lugng ching tu goc dinh kém.

Sau day la mau cua ching tir ghi sé:

Sé...

CHUNG TU GHI SO
Ngay... Thang... Nam...

B . . \ ) , SO TIEN
TRICH YEU TAI KHOAN GHI NG TAI KHOAN GHI CO
Ng Co
Kém theo.... chiing tit goc.
K& toan trudng Nguoi lap

(ky) (ky)

Ngoai ra con cé thé phan loai ching ti theo ching tir bén trong
va ching tif bén ngoai. Ching tir quan hé néi b va ching tir quan hé
v6i bén ngoai, ching tir 1ap mot 14n va ching ti 1ap nhiéu lan.
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3. Trinh tu xi ly ching tw ké toan.

Nhu da trinh bay, ching tu ké toan la co so phap ly cda so liéu
ghi s6 ké& todn, anh hudng truc tié€p dén chit lugng cua cong tac ke
toan. Tuy nhién dé duoc nhu vay, ching tit ké toan can duoc xu ly
theo nhitng yéu cau nhat dinh.

Trinh tu xu 1y tif bao gom cac khau sau:

a) Kiém tra chung tu:

Kiém tra ching tit nhdm dam bao tinh hop 1é, hop phap cing nhu
tinh chinh x&c cda cde tir truée khi ghi vao so6 k& toan. Kiém tra chung
tir bao gdm cdc mat:

- Noi dung nghiép vu kinh té phan anh trong chung tu hop phap
khong?

- Ching tit ¢6 duoc 1ap dung theo mau quy dinh va c6 day du yéu
t6 can thiét da quy dinh khong?

- Viéc tinh toan trong ching tu c6 chinh xéac, ro rang khong?

b) Hoan chinh chiing tu:

Chung tu sau khi duge kiém tra xong phai hoan chinh mét s6 noi
dung can thiét d& dam bao viéc ghi s6 ké& toan dugc nhanh chéng va
chinh xdc. Hoan chinh ching ti bao gdbm mét s6 mét:

e Ghi gia cho nhitng chung tir chua c¢6 gia tién theo ding nguyén

tdc tinh gid theo quy dinh hién hanh.

e Phéan loai chung tir theo ting loai nghiép vu kinh té tung thoi

diém phat sinh phu hgp véi yéu cau ghi sé ké toan.

e Lap dinh khoan ké& toan ho#c 1ap chung tir ghi s6.

c) Té chitc luén chuyén ching tie dé ghi sé ké toan:

Chung tir ké toan dugc lap 6 rat nhiéu bo phan trong don vi, song
cudi cung cac ching tir ké toan phai duge tap rung vé b phan ké toan
dé phan anh vao sg sach ké toan. Do vay dé dam bao viéc ghi s ké
toan duge nhanh chéng va chinh xdc can phai té chde luan chuyén
ching tir mot cach khoa hoc.

T6 chiic luan chuyén chung tir 1a viéc xdc dinh dudng di cu thé cua
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tung loai chung ti: Chung tu pl..a di qua cac bé phian nao, bd phan
nao c¢6 nhiém vu kiém tra, xi 1y va ghi sé k& toan, thoi gian hoan
thanh nhiém vu dé, bé phan nao duge phép luu tri chung tu.

Vi du:

Chung tir nhap vat liéu (phiéu nhap vat tu) do phong cung tiéu lap
sau d6 dugc chuyén dén thu kho dé lam can cd nhap vat liéu vao kho va
ghi vao thé kho, tiép theo chuyén cho b6 phan ké toan vat liéu dé ghi so
nhéap vat Liéu.

DPé thuc hién viéc luAn chuyén ching tit hop 1y va nhanh chéng,
b6 phan ké toan can xdy dung so db ludn chuyén ching tu cho loai
ching ti cu thé. Viéc xady dung cac so ddo nhu vay, ngoai viéc biéu hién
moéi quan hé vé cung cdp s6 liéu cla cac bo phan khac d6i véi bo phan
ké todn, con cho phép xdc dinh duge nhing ludn thong tin kinh té&
dién ra thudng xuyén trong don vi, xac dinh duge nhiing nguyén nhan
lam cho s6 liéu ké& toan thiéu chinh xic va thiét kip thoi.

d) Bao quan chitng tu:

Chung tu ké toan khi dugc ghi s6 xong phai duoe bao quan chu

ddo va c6 hé théng cung vdi s6 ké& toan cé lién quan.
i

Do moi sé liéu phan anh trong s6 ké& toan, ngay khi ghi va sau dé
phai ¢6 can cit dam bao tinh phap ly la cdc ching tir ké toan va khi
can tién hanh kiém tra tinh hinh kinh té& - tai chinh cda don vi thi
cing phai st dung cac chung tit k&€ toan, cho nén viéc bao quan cac
loai ching tir 14 mot yéu cau can thiét mang tinh chat phap 1y ma céc
don vi phai c¢6 trach nhiém thuc hién mot cach nghiém tac.

Theo quy dinh hién hanh, thoi gian bao quan chung ti ¢ bé phan
ké toan la mot nam, sau d6 ching tu ké toan duge luu trit chung ¢ don
vi k& toan. Viéc bao quan, luu trit duge quy dinh ¢ khoan 5 Diéu 40
cua Luat K& toan:

Tai liéu k& toan phai duogc luu trit theo thoi han sau day:

a) Toi thiéu niAm nam d6i véi tai liu ké todn dung cho quan ly,
diéu hanh cia don vi ké& todn, gdm ca ching tit ké toan khong su dung
truc tiép dé ghi s6 ké toan va lap bdo cdo tai chinh;

b) T6i thiéu musi nam doi véi ching tir k& toan su dung truc tiép
dé ghi s6 ké toan va lap bdo cdo tai chinh, sé k& toan va bao cao tai
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chinh nam, tru truéng hop phdp luat ¢ quy dinh khéc;

¢) Luu trit vinh vién d6i véi tai liéu ké toan cé tinh s lidu, c6 y
nghia vé kinh té&, an ninh, quéc phong.

Sau khi dua ching tir vao bao quan, luu trid thi chi ¢é ké toan
trusng mdi duge phép ldy ra, trong trudng hogp mudén mang ching tu
ra bén ngoai don vi phai ¢6 thu truéng don vi ky duyét.

A7 ~
II. KIEM KE
1. Khadi niém:

Yéu cau cua ké toan la phai dam bao phan danh chinh xdc sé thuc
co vé céc lai tai san cta doanh nghiép, s6 du clia cac tai khoan ¢ s6 ké
toan phai phu hop véi sé liéu thuc t& hién con. Tuy nhién, gita sd liéu ké
toan véi so lidu thuc t& c6 thé c6 chénh léch do nhitng nguyén nhan sau:

e Khi thu, phat, do ludng khéng chinh xdc (c6 thé do hitu y hodc
vo )
e Lap ching tir hodc ghi s6 ké& todn sai sét.

e Hao hut tu nhién trong qud trinh bado quan.

1

e Tham 6, mat mat...

Pé dam bao cho s6 liéu k& toan chinh xdc, ngoai viéc to chuc tot
ching tu, k& toan con phai thuc hién kiém ké d€ kiém tra tai sén hién
c6, doi chiéu gitta sd sach ké& toan va thuc t& dé phat hién kip thoi
nhitng hién tugng, nguyén nhan gay chénh léch va diéu chinh s6 ké&
toan cho phu hop véi thuc té.

Vay: Kiém ké la phuong phdp kiém tra triuc tiép tai ché nhdm xdc
nhén chinh xdac tinh hinh sé lugng, chdt lugng cing nhu gid tri cia cdc
loqi tai san hién co.

Kiém ké khong nhitng cé tdc dung bd sung cho ching tir ké toan
dé phan anh chinh xdc tai san hién cé ma cdc tai liéu do kjém ké
cung cAp con la co sé dé dat k& hoach s dung hop 1y cdc loai tai san,
mat khéc ciing 1a co sé dé quy trdach nhiém vat chat duge ding dan.

Theo Piéu 39 cia Luat K& todn thi kiém ké tai san dugc quy dinh:

(1) Ki@m keé tai san la viéc can, dong, do, dém s6 lugng; xdc nhan
va danh gia chat lugng, gid tri clia tai sdn, ngudn vén hién cé tai thoi
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diém kiém ké d€ kiém tra, doi chiéu véi sé liéu trong sé ké toan.

(2) Pon vi ké toan phai kiém ké tai san trong cac truong hop sau:

a) Cudl ky k& toan nam, trude khi 1ap bdo cdo tai chinh;

b) Chia, tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, cham dut hoat dong,
pha san hoéc ban, khoan, cho thué doanh nghiép;

¢) Chuyén d6i hinh thic so hitu doanh nghiép;

d) Xdy ra hoa hoan, la lut va cac thiét hai bat thudng khac;

d) Panh gia lai tai san theo quyét dinh cua cd quan nha nudc cé
tham quyén;

e) Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phap luét.

(3) Sau khi kiém ké tai san, don vi ké toan phai lap bdo cdo téng
hop két qua kiém ké. Trudng hop c6 chénh léch gitta so liéu thuc té
kiém ké v6i so liéu ghi trén s6 ké todn, don vi k€ todn phai xdc dinh
nguyén nhan va phai phan dnh sé chénh léch va két qua xt 1y vao sé
ké toan trude khi 1ap bao cdo tai chinh.

(4) Viéc kiém ké phdi phan d4nh dang thuc té tai san, ngudén hinh
thanh tai san. Nguoi lap va ky bao cdo tong hop két qua kiém ké phai
chiu trach nhiém vé két qua kiém keé. '

2. Cac loai ki€m ké va phuong phap tién hanh kiém ké:
+ Theo pham vi va ddi tuong kiém ké thi c¢6 thé thuc hién kiém
ké toan bd hodc kiém ké ting phan.
e Kiém ké toan bé la tién hanh kiém ke déi vl tdt cd cdc loai
tai sdn, vt tu, tién vén ciia doanh nghiép.
o Kiém keé tung phdn la tién hanh kiém ké trong pham vi cia
mot hodc mét sé loai tai san nao do.

+ Theo thoi gian: Cé6 thé tién hanh kiém ké dinh k¥ hoidc bat
thudng (Aot xuit)

e Kiém ké dinh ky thuong tién hanh vao cuéi ky bdo cdo, nhung
tuy ddc diém hoat déng va tuy theo tung loai tai sén ma dinh
ky kiém ké khdc nhau. Tién mdt thuong kiém ké hang ngay,
nguyén vdt liéu, thanh phdm phdi kiém ké hang thdng,quy,.
Déi véi nhing vdt tu hiém va quy phdi kiém ké hang tudn,
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TSCP thuong kiém ke hang ndam.

o Kiem ke bdt thuong la to chuc kiéim ke khéng quy dinh thoi
han truce. Kiém ke bdt thiong tien hanl trong truong hop doi
nguotl qudn ly tai san, khi co phat sinh hu hao, tén thdat bat
thuong hodc khi co quan chi quan hay tai chinh tién hanh
kiém tra tai chinh hay kiém tra ké todan.

Kiém ké 1a cong tac quan trong cé lién quan dén nhiéu bd phan,
nhiéu nguoi va cling la mot cong tdac hét sdc chi li, phic tap, khoi
luong nhiéu, thoi gian khan truong nén muén lam tét phai cé lanh
dao chat ché va can thu hat quan ching, cong nhan cing tham gia.

Khi tién hanh kiém ké, phai ldp mot ban kiém ké do giam doc
doanh nghiép chi dinh, trong d6 c6 su tham gia cua k& todn, giup
giam doc chi dao, huéng dan nghiép vu kiém ké, phai hoan thanh viéc
ghi s6 ké toan dén thoi diém kiém ké, nhu thé méi cé tac dung doi
chiéu véi so lidu thue té& khi kiém ké.

IIl. PHUGNG PHAP TIEN HANH KIEM KE

Tuy theo néi dung cua do6i tuong kiém ké 1a hién vat, tién mét
hay tai san trong thanh todn ma c6 cdc phuong phéap kiém ké sau day:

a) Kiéem ké hién vat:

Phuong phap kiém ké hién vat 1a viéc can, do, dong, dém tai chd dsi
vGi cac loai hién vat duge kiém ké. Trudc khi kiém ké can sip xép hién
vat theo tha tu, ngan nip, chuén bi dd phuong tién can do can thiét.

Khi tién hanh kiém ké, phai ¢6 méit nhitng ngudi bdo quan hién
vat cung tham gia. Phai tién hanh déng thdi § cdc dia phuong diém
can kiém ké va theo mot trinh ty hop ly dé tranh trung hoic sét. Can
chd y tinh trang chat luong cta hién vat (vai 6 ho#c day ban, dudng
chdy nuéc, nguyén liéu bién chat...)

D61 v6i vat tu, tai san thudc quyén so hiu va quan 1y cua DN (don
vi) nhung nam bén ngoai DN nhu vat lieu dua ngoai gia cong, vat tu
dang di trén duong, sdn pham gui ban hoac nho don vi, doanh nghiep
ban bao quan gitm khi kiém ké tai san, cung can ddi chiéu véi cac don vi
¢6 lien quan dé xac minh s& thuc té& c6 pht hop véi sé ké toan khong?
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Pon vii...

Dia chi:...

BIEN BAN KIEM KE VAT TU, SAN PHAM, HANG HOA

- Thoi diém kiém ké... giv... ngay... thang... nam...

_Ban kiém ké gébm:  Ong, b truéng ban
Ong, ba. oo Uy vién
Ong, DA Uy vién
_ Pa kidm ké kho ¢6 nhing mat hang dudi day:
S5 | Ten, nhanhigu, | Ma | Pon | Bon | Theo s6 sach Theo kiém ké Chénh léch Pham chat
TT | quycachphdm | s6 | Vi gid | s§ | Thanh | $6 | Thanh Thua Thigu conts | Kém Mat
chét vat tu (san tinh lugng tién lugng tién 36 Thanh S5 Thanh | 100% phdm pham
phdm hang Noa) fugng tién fugng tién chat chat
A B c D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ngay... thang... nam...
Thu truéng don vi K& toan trudng Tha kho Trudng ban kiém ké

(Y kién giai quyét
s6 chénh léch)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)



b) Kiém ké tién mdt, cac chitng phiéu cé gia tri nhu tién va cac
loai chitng khoan (cé phiéu, trai phiéu).
Kiém ké tién mat phai tién hanh toan bd ca tién mat va céc loai
ching phiéu c6 gid tri nhu tién (séc, tem, buu dién...)

Phuong phdp kiém ké la dém truc tiép tung loai va déi chiéu, lap
bao cdo kiém ké theo mau sau:

Pon vi:...
bia chi:...
Sé dang ky doanh nghiép (mon bai):...

Telefax:...

BANG KIEM KE QUY

S6:
Vao... gio... ngay... thang... nam...
STT Dién gii S8 luong (1) S6 tién

A B c , D
i S6 du theo sé quy X
I S6 kiém ké thyc té x
1 - Loai
2 - Loai
3 - Loai
4
1 Chénh léch
Ly do: + Thia:

+ Thiéu:
Keét luan sau khi kiém ké quy:
K& todn truéng Tha quy Ngudi chiu trdch nhiém

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) kiém ké quy
(Ky, ho tén)
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c) Kiém ké tién gui ngan hang va cac khoan thanh toan:

Kiém ké tién gii ngan hang va cdc khoan thanh todn bing
phuong phap d6i chiéu s6 du cta ting tai khoan giita sé ké toan cua
DN véi sé cia ngan hang hodc don vi ¢6 quan hé thanh toan.

Néu khoan nao cé chénh léch can do6i chiéu lai ting ching tu dé
tim nguyén nhan va lap ching tit dinh chinh. Bang kiém ké phai doi
chiéu timg khoan, 14p bdo cdo kiém ké, néu rd tén tai khoan kiém ké,
s6 du tung khoan déi chi€u véi don vi lién quan, sé chénh léch (néu
¢6), nguyén nhan chénh léch va nguoi chiu trach nhiém.

d). Vai tro cua ké toan trong kiém ké

K& toan c6 vai tro rat quan trong trong kiém ké. K& todn vira la
mot thanh vién cua ban kiém ké, vira 1a ngudi tham muu cho lanh dao
doanh nghiép trong viéc té chic va thuc hién cong tac kiém ké.

Vai tro cia k& toan thé hién truée, trong va sau khi kiém ké:

+ Truéce khi tién hanh kiém ké, cin c vao tinh hinh thuc té& cia
don vi dé dé ra phuong huéng va pham vi kiém ké, huéng dan
nghiép vu chuyén mén cho ngudi lam céng tac kiém ké, khoa
s6 k& toan dung thoi gian kiém ké.

+ Trong khi kiém ké, k& toan phai kiém tra viéc ghi chép trong
kiém ké, tham gia téng hop s6 liéu kiém keé, doi chiéu s6 liéu
kiém ké véi s6 liéu ghi trong sé ké& todan dé phat hién cdc
khodn chénh léch thua thiéu.

+ Sau khi kiém ké hoan thanh, k& toan phai cin e vao két qua
kiém ké va y kién gidi quyét khoan chénh léch ma tién hanh
diéu chinh s8 ké& toan cho phu hop véi s6 liéu thuc t& kiém keé.
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Chuong VI

KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH
CHU YEU TRONG DOANH NGHIEP

Qua trinh sdan xudt kinh doanh 1& qud trinh phdt sinh thuong
xuyén cdc nghiép vu kinh t&. Nghiép vu kinh t& phat sinh ¢é tinh chat
da dang, tac dong 1én tat ca cdc 461 tuong ké toan kh+c nhau. Pé hinh
dung va hiéu duge mot cach cin ban qua trinh huach toan trong doanh
nghiép, chuong nay sé giéi thiéu ké& toan cac nghiép vu kinh té cha
yéu c¢b lién quan dén cdc yéu to va cdc giai doan khac nhau cua qua

trinh san xudt kinh doanh cua doanh nghiép.
. 1

I. KE TOAN CAC YEU 1O CO BAN CUA SAN XUAT KINH
DOANH (QUA TRINH CUNG CAP)

1. K& toan tai san ¢6 dinh:

a) Nhiém vu ké toan:

- Tai san ¢6 dinh (TSCB) la yéu t6 co ban cla qua trinh san xuit
kinh doanh. TSCP c¢6 ddc diém la cé gia tri 16n, dat d&n muic quy dinh
thong nhat, st dung dugc trong mot thdi gian dai va chuyén dan gia
tri cia minh vao chi phi cta cic déi tugng s dung. Can cd vao hinh
thai biéu hién cia TSCD, ngudi ta chia TSCD thanh hai loai: TSCD
hiu hinh va TSCD vé hinh.

TSCD hitu hinh la nhitng TSCD c¢6 hinh thdi vat chat cu thé nhu:
nha clta, mdy méc, thiét bi, kho tang...

TSCD vd hinh la nhitng TSCD chi tén tai dusi dang gia tri chd
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khéng biéu hién thanh nhitng dang vat chat cu thé nhu: nhan hiéu
hang héa, bang phat minh sang ché, ban quyén tac gia...

- K& toan TSCD c6 nhiém vu phai cung cap dugc s6 liéu vé tinh
hinh ting, giam va s6 hién cé cida TSCD, tinh todn va phan b6 diang
dan s khdu hao TSCP vao chi phi cua cac d6i tugng c6 lién quan.

b) Ké toan tinh hinh tding giam TSCD

- Tai khoan st dung:
+ TK “TSCD hitu hinh” (211)
+ TK “TSCP v6 hinh” (213)

Két cdu cua hai tai khodn nay nhu sau:
Bén Ng: Nguyén gia TSCD tang lén.
Bén Coé: Nguyén gia TSCD giam xudng.
Du Nog: Nguyén gia TSCD hién cé.
+ TK “Hao mon TSCDH” (214)

Két cdu cua tai khodn nay nhu sau:
Bén Ng: Gia tri hao mon caa 'i’SCD giam xudng.
Bén Cé: Gia tri hao mon cuaa TSCD tang lén.
Du Cé: Gia tri hao mon hién c¢é caa TSCBD.

Gitta TK 211, 213, 214 c6 méi lién hé:

S8 du TK 211, 213 - S du TK 214 = Gi4 tri cdn lai

Khi 1én BCDKT thi hao mon TSCD dugc ghi bén tai san va ghi sd

- Phuong phap phan anh:
+ Tang TSCD:

* Khi mua sdm TSCD, ké toan can cif vao nguvéh gid, thué GI'GT
ndp khi mua TSCP va s6 tién thanh toan déd pkan ¥inh:

No TK 211 “TSCD hitu hinh” hoac Th 213 “I'SCD v6 hinh”
Ng TK 133 “Thué GTGT dugc khau irif”
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C6 TK 111 “Tidn mat”
Hoac C6 TK 112 “Tién gui ngan hang”
Hoic Cé6 TK 331 “Phai tra cho nguoi ban”
* Xay dung:
N TK 211 (213) - Nguyén gid
(o TK 241 “XDCB dé dang’
* Puge cap hoac nhan von lién doanh:
Nog TK 211 (213) - Nguyéen gid
C6 TK 411 “Nguén vén kinh doanh”.

+ Giam TSCD: Khi giam TSCP do nhuong ban hodc thanh ly sé
ghi:

No TK 214 “hao mon TSCD” —— Gia tri da hao mon
Nog TK 811 “Chi phi khdac¢” —— Gié tri con lai
C6 TK 211 “TSCD hitu hinh” —- Nguyén gia

Né&u TSCD da khau hao du thi trong but todn trén khong c6 TK
811 (do gia tri con lai bing 0).

Ngoai ra con phai phan anh cdc khodn thu, chi lién quan dén
nghiép vu nhugng ban hoac thanh ly.
c) Ké toan khdu hao TSCD

Khau hao TSCD la phén gid tri cia TSCD chuyén vao chi phi cua
cdc doi tugng st dung biéu hién dusi hinh thiec tién té.

K& toan khau hao TSCD st dung TK 214 “Hao mon TSCD”, két
cdu cua TK 214 da gi6i thiéu ¢ trén.

+ Hang thang, khi tién hanh trich khdu hao TSCD, ké todn sé
ghi:

No TK 627 “Chi phi san xudt chung”
No TK 641 “Chi phi ban hang”
Ng¢ TK 642 “Chi phi quan 1y doanh nghiép”

Cé6 TK 214 “Hao mon TSCD”
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Déng thoi k& todn con ghi don bén No TK 009 “Nguén vén khau
hao co ban” khoan khau hao da trich.

+ S6 khau hao ma doanh nghiép phai nép cho nha nuéc hoidc cap
trén sé ghi:

No TK 411 “Nguén von kinh doanh”
Co TK 111, 112

2. K& toan nguyén vit liéu:

Nguyén vat liéu cling 1a yéu t6 co ban cia qud trinh san xuit.
Nguyén vat liéu tham gia truc ti€p vao qua trinh san xuit va céu
thanh nén ban than san pham. Viéc bao dam cung cap kip thoi, day
du, dung chat lugng cling nhu st dung nguyén vat liéu tiét kiém, dung
muc dich 12 yéu ciu co ban trong quan ly nguyén vat liéu.

K& toan nguyén vat liéu c6 nhiém vu cung cip kip thoi, day du va
chinh xdc sb liéu vé tinh hinh nhap, xuat, tén kho nguyén vat liéu
cing nhu tinh hinh st dung nguyén vat liéu dé mot miat bdo vé an
toan cho cdc loai nguyén vat liéu, mat khac kiém tra chat ché tinh
hinh du tri va su dung nguyén vat liéu.

+ K& toan nguyén vat liéu sit dung TK 152 “Nguyén liéu, vat lieu”,
két cau cua TK nay nhu sau:

Bén No: Tri gid nguyén vat liéu nhap kho.
Bén Cé: Tri gid nguyén vat liéu xuat kho.

Du No: Tri gid nguyén vat liéu tén kho.

Phuong phép phan énh:

(1) Khi nhap nguyén vat liéu tr cdc ngudén khac nhau, ké& todn
phai can ci vao gid thuc t& dé nhap, thué GTGT nop khi mua va so
tién thanh toan dé phan anh.

Nog TK 152 “Nguyén liéu, vat liéu’
Ng TK 133 “Thué GTGT duge khu trir
C6 TK 111 “Tién mat”
Hoac Co6 TK 112 “Tién gui ngan hang”
Hoac C6 TK 331 “Phai tra cho ngudi ban”
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(2) Khi xuat nguyén vat liéu sif dung cho cdc ddi tuong, cin ci vao
gia xuat kho va miec sit dung cho tirmg déi tuong sé ghi:

No TK 621 “Chi phi nguyén vat liéu truc tiép”
No TK 621 “Chi phi san xudt chung”

No TK 621 “Chi phi bdn hang”

Ng TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”

Cé TK 152 “Nguyén liéu, vat liéu”.

3. Ké toan tién luong va cac khoan trich theo tién luong

- Khi st dung lao dong cua nguoi lao dong thi doanh nghiép phai
c6 trach nhiém bu dap lai hao phi lao déng ma ngusi lao dong da bo
ra trong qua trinh sdn xuit kinh doanh. Viéc bu dip hao phi lao dong
duyc thuc hién duéi hinh thuc tra luong.

- K& tosn tién luong phai ¢6 trdch nhiém tinh todn chinh xdc s
tién luong phai thanh todan cho c¢dng nhan vién, phan bé ding d4n chi
phi tién luong vao chi phi cia cdc déi tugng cé lién quan va domn déc
viéc tra luong day du, kip thai.

- K& toan tién luong s dung tai khoan 334 “Phai tra cong nhan
vién”.
Tai khodn nay cé két cdu nhu sau:
Bén Ng: Khoan tién da thanh todn cho CNV
'Bén Co: Khoan tién phéi thanh toan cho CNV
Du Cé: Sb tién con phai thanh todn cho CNV

Phuong phap phan anh:

+ Khi xdc dinh s6 tién luong phai thanh todn cho c6ng nhan tinh
vao chi phi clia cdc 461 tugng ¢6 lién quan s& ghi:

Ng TK 622 “Chi phi nhan cong truc tiép”
Ng TK 627 “Chi phi sédn xuit chung”

Ng TK 641 “Chi phi ban hang”

Ng TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”
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Cé6 TK 334 “Phai tra cong nhan vién”

+ Khi chi tién mat tra luong cho céng nhan ghi:

No TK 334 “Phai tra cong nhan vién”
C6 TK 111 “Tién mat”

Ngoai tién luong, doanh nghiép con phai trich bdo hiem xa hoi dé
chi tro cap cho nhitng trudng hop céng nhan vién bi 6m dau, thai san,
tai nan lao dong, dong thdi con trich kinh phi cdng doan dé chi cho
hoat déng coéng doan va trich bdo hiém y té dé€ mua bao hiém y té cho
cong nhan vién. Ké toan BHXH, BHYT va kinh phi c¢éng doan su
dung tai khoan 338 “Phai tra va phai nop khac”.

Két céu cua tai khoan 338 nhu sau:
Bén No: S da tra, da nop hoidc da su dung
Bén Co: S6 phai tra, phai noép hoéc trich 14p duge
Du Cé: S6 con phai tra, phai nop
Phuong phdp phan anh:

(1) Khi tinh BHXH, BHYT va KPCD theo t 16 quy dinh dé tinh
vao chi phi san xuit kinh doanh sé& ghi:

Nog TK 622 “Chi phi nhin cong truc tié’p”r
No¢ TK 627 “Chi phi san xudt chung”
No TK 641 “Chi phi ban hang”
Ng TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”
Cé6 TK 338 “Phai tra phai nop khac”
(2) Khoan BHXH va BHYT ma céng nhan phai chiu sé duge khau
trit vao tién luong va ghi:
Ng TK 334 “Phai tra CNV”
C6 TK 338 “Phai tra va phai noép khac”
(3) Khi dung quy BHXH dé trg cap cho cong nhan s& ghi
Ng TK 338 “Phai tra phai nop khac”
C6 TK 334 “Phai tra CNV”

137



Il. KE TOAN QUA TRINH SAN XUAT

Qua trinh san xudt 1a qui trinh s dung cdc yéu to co ban véi muc
dich tao nén sian pham hodc lao vu nao d6 theo nhiém vu san xuit da
duoc xdc dinh. Nhu vay qud trinh san xuit cing la qud trinh phat
sinh cdc khoan chi phi khac nhau dé cdu thanh nén san phdm hoac
lao vu. K& toan cdc khoan chi phi san xuat phat sinh, qua dé téng hop
dé xac dinh gid thanh san phdm, lao vu la nhiém vu quan trong cta
ké toan qua trinh san xuit.

Céc khoan chi phi dé cadu thanh nén ban than san phdm, lao vu
bao gém cdc khoan:

- Chi phi nguyeén vdt liéu truc tiép
- Chi phi nhdn céng truc tiép

- Chi phi sdn xudt chung

1. K& toan chi phi nguyén vat liéu truec tiép

- Chi phi nguyén vat liéu truc tiép bao gom tat ca khodn vat liéu
st dung truc tiép cho qua trinh san xuit san pham, lao vu.

- K& toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép st dung tai khoan 621
“Chi phi nguyén vat liéu truc ti€p”. Két cdu cua TK 621 nhu sau:

Bén No: Tap hop chi phi nguyén vat liéu trire tiép phat sinh trong
ky.

Bén Cé: Két chuyén chi phi nguyén vat liéu truc tiép vao tai
khoan tinh gid thanh vao cuéi ky.

Tai khoan 621 khong ¢6 s6 du.

Phuong phap phan anh:

- Nguyén vat liéu xudt st dung truc tiép cho qud trinh san xuat sé
ghi:

No TK 621 “Chi phi nguyén vat liéu truc tiép”
Cé TK 152 “Nguyén liéu, vat liéu”

- Cuébi ky tong hop chi phi nguyén vat liéu truc tiép sit dung trong
ky dé két chuyén vé tai khoan tinh gia thanh:

No TK 154 “Chi SXKD d¢ dang”
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Co6 TK 621 “Chi phi nguyén vat liéu truc tiép”

2. Ké& toan chi phi nhan céng truc tiép

- Chi phi nhan coéng truc tiép bao gdém toan bd cac khoan ma
doanh nghiép thanh toan cho lao dong truc tiép san xuidt san pham
duoc quy dinh tinh vao chi phi san xuit.

- K& toan chi phi nhan cong truc tiép su dung tai khoan 622 “Chi
phi nhan coéng truc tiép”. Két cau cia TK 622 nhu sau:

Bén Ng: Téap hop chi phi nhan céng truc ti€p phat sinh trong ky.
Bén Cé: Két chuyén chi phi nhan céng truc tiép vao tai khoan
tinh gia thanh vao cudi ky.
Tai khodn 622 khong cé s6 du
Phuong phap phan éanh:
- Chi phi nhan cong truc tiép sdn xuit thuc t& phat sinh sé ghi:
Ng TK 622 “Chi phi nhén coéng truc tiép”
C6 TK 334 “Phai tra CVN” - Luong cdng nhéin san xuit
C6 TK 338 “Phai tra va phai nop khac” - Khoan trich theo
tién luong '
- Cudi ky tdng hop chi phi nhén coéng tryc ti€p thuc t€ phat sinh
dé két chuyén vé tai khodn tinh gia thanh, sé ghi:
Nog TK 154 “Chi phi SXKD d¢ dang”
C6 TK 622 “Chi phi nhan cong truc tiép”

3. K& toan chi phi san xuit chung

- Chi phi san xuit chung la chi phi phuc vu va qudn ly san xuat
gin lién véi ting phan xudng san xuat cu thé. Chi phi san xuit chung
duoc tdp hop hang thang, cudi thang tién hanh tdng hop va phan bé
vao chi phi san xuat cho ting loai sdn pham lao vu do phan xudng san
xuat ra.

- Bé phan bd chi phi sdn xuat chung c6 thé s dung nniéu tiéu
thie khac nhau nhu phan bé theo sé gis may chay, theo tién luong,
cong nhan san xuat, theo chi phi nguyén vat liéu truc tiép...
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Sau day gi6i thiéu cdch tinh theo ty 1& véi tién luong céng nhan
san xuat

Chi phi SX chung thuc t&

Muc phan bo chi phét sinh trong thang Tién luong CNSX
phi SX chung cho = : — X cua tung
timg d6i tuong Tong so6 tién luong CNSX d6i tuong

cua cac dobi tuong
- K& toan chi phi san xuat chung su dung tai khoan 627 “Chi phi
san xudt chung”.
Két cau cua tai khodn nay nhu sau:
Bén No: Tap hop chi phi san xuét chung thuc t& phat sinh

Bén Cé: Phan bo chi phi san xuat chung cho cac ddi tuong dé két
chuyén vao cudi ky.

Tai khoan 627 khong c6 s6 du.

Phuong phap phan anh:
- Khi t4p hop chi phi san xudt chung thuc té phat sinh sé ghi:
No TK 627 “Chi phi san xudt chung”
C6 TK 152 “Nguyén vat liéu” ‘
Cé6 TK 153 “Cong cu, dung cu”
C6 TK 214 “Hao mon TSCD”
Cé6 TK 334 “Phai tra CNV”

- Cudi thang khi da phan bd chi phi sdn xuat chung vao cidc dé:
tugng c6 lién quan dé két chuyén vé tai khodn tinh gia thanh, sé ghi:

Ng TK 154 “Chi phi SXKD dé dang”
C6 TK 627 “Chi phi san xuat chung”
Vi du:

- Chi phi sdn xuat chung phét sinh ¢ phan xuéng san xuat hai
loai san phdm A, B bao gém:

1. Tién luong phai thanh toan cho nhan vién phan xuéng:
200.0004d

2. Trich BHXH, KPCD theo quy dinh tinh vao chi phi 38.000d
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3. Khiu hao TSCD: 400.000d

4. Vat lidu xudt ding tri gia 62.000d

- Cudi thang k& toan da phan bo va két chuyén chi phi sdn xuit
chung cho SP A, B theo ty 1é& véi tién luong CVSX. Biét rang tién
luong CNSX san pham A: 600.000d, tién luong CNSX san pham B:
400.0004.

Tai liéu nay dugc dinh khoan va phan 4nh vao so dé tai khoan
nhu sau:

- Dinh khoan:

1. No TK 627: 200.000
C6 TK 334: 200.000
2. No TK 627: 38.000
C6 TK 338: 38.000
3. No TK 627: 400.000
Co TK 214: 400.000
1. No TK 627: 62 000
Cé TK 152: 62.000 ’

5. Chi phi san xudt chung phat sinh la:
(200.000 + 38.000 + 400.000 + 62.000) = 700.000

Phan b6 cho ting loai sdn pham:

700.000
+SP A x 600.000 = 420.000
(600.000 + 400.000)
700.000
+SP B x 400.000 = 280.000
(600.000 + 400.000)
Ng¢ TK 154: 700.000
(SP A: 420.000; SP B: 280.000)
Co6 TK 627: 700.000
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¢+ - Phan anh vao so d6 tai khoan:

N 334 C N 627 C
200.000 (1) 200.000
(2) 38.000 70.000 (5)
(3) 400.000
(4) 62.000
N 338 C
38.000 (2)
N 214 C N 154 (SP A) C
400.000 (3) (5) 420.000
N 152 C | N 154 (SP B) C
62.000 (4) (5) 280.000

4. Téng hop chi phi san xuit va tinh gia thanh (Z) san phim:

- Hing thdang ké todn phai téng hop cdc khodn chi phi: chi phi
nguyén vat liéu truc tiép, chi phi nhan céng truc tiép, chi phi san xuit
chung dé€ xdc dinh gid thanh sidn phdm san xuit hoan thanh. Céng
thic téng quat d€ tinh gia thanh san phdm nhu sau:

Téng gia thanh Chi phi SX Chi phi SX Chi phi SX
san phdm SX hoan = d&dang + phét sinh ~ dd dang
thanh trong thang dau thang trong thang cudl thang

Cia thauh don vi Téng gia thanh san phdm hoan thanh
san pham =

S6 lugng san phdm hoan thanh

- Dé tong hop chi phi sdn xudt va tinh gia thanh san phdm ké&
todn su dung tai khoan: TK 154 “Chi phi SXKD dé dang”, két cau cta
tai khoan nay nhu sau:

Bén No: Téng hop chi phi san xuat phat sinh
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Bén Cé: Gia thanh san pham hoan thanh
Du No: Chi phi san xuit kinh doanh d¢ dang

Phuong phap phan anh:
Khi téng hop cdc khoan chi phi san xuat phat sinh trong thang
sé ghi:
No TK 154 “Chi phi SXKD d¢ dang”
Co6 TK 621 “Chi phi nguyén vat liéu truc tiép”
C6 TK 622 “Chi phi nhan céng truc tiép”
C6 TK 627 “Chi phi SX chung”
- Khi x4c dinh duge gia thanh san pham hoan thanh sé ghi:
No TK 155 “Thanh phdm”
C6 TK 154 “Chi phi1 SXKD do dang”
Vi du:
Tai mot doanh nghiép SX cé cdc tai liéu sau:
- Chi phi SX dé dang d4u thang: 200.000
- Chi phi SX phat sinh trong thiang bao gom:

1. Vat liéu xuat dung dé truc tiép san xuAt sian pham la
2.000.0004

2. Tién luong phai thanh toan cho céng nhan la: 500.0004. Trong
do:

* CN san xudt sdn pham: 300.000
* CN phan xudng: 200.000d

3. Trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vao chi phi clia cac déi tugng
trén theo ty 1& 19% cla tién luong.

4. Khiu hao TSCD tinh cho phan xudng sdn xuat la 250.000d

- Trong thdng doanh nghiép sdn xudt hoan thanh 1.000SP da
nhap kho thanh phim. Cho biét sdn xudt dd dang cuéi thiang la
345.0004.

Tinh todn va dinh khodn cdc tat liéu trén:
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(1) Ng TK 621: 2.000.000

Cé TK 152: 2.000.000
(2) No TK 622 300.000
No TK 627: 200.000
Cé TK 334: 500.000
(3) Ng TK 622: 300.000 x 19% = 57.000

No TK 627: 200.000 x 19% = 38.000
Cé TK 338: 500.000 x 19% = 95.000

1 No TK 627: 250.000
Co6 TK 214: 250.000
(5) a) Tong hop chi phi san xuat phat sinh trong thang:
- Chi phi NVL truc tiép (621): 2.000.000
- Chi phi nhan cong truc tiép (622): 357.000
- Chi phi san xuat chung (627): 488.000
Cong:  2.845.000
No TK 154: 2.845.000 !
Co TK 621: 2.000.000
Cé TK 622: 357.000
Cé6 TK 627: 488.000

b) Téng gia thanh sin pham

Tong gia thanh san phdm = 200.000 + 2.845.000 — 345.000

= 2.700.000
N 152 C N 627
XXX 200.000 (1) (1) 200.000 2.000.000 (5a)
N 344 C N 622
(2) 300.0?6 )
500.000 (2) (3) 57.000 357.000 (5a)
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N 338 C N 627 C
38.000 (2) (2) 200.000
(3) 38.000 I 188.000 (5a)
(4) 250 NOO ;
N 214 C
250.000 (4)
N 154 C N 155 C
SD: 20.000
(5a)  2.845.000 | 2.700.000 (5b) (5b) 2.700.000
sD: 345.000

So d6 ké toan qua trinh sin xuit sin phidm

152 C N 621 C N 154 C N 155 C
XXX .
Tap hop CP | ke oP NVL Tong Z SP hoan
NVL tryc ti€p truc ti€p CPSX thanh
L -
334, 338 C N 622 C |phatsinh
Tap hop _ K/ic CP NC
CP NC tryc ti€p truc tiép
334, 338, c
214,... N 627 ¢
/c CP
Tap hop CPSX chung | J/CCPSX |
> chung XX
Trong thang Cugi thang

ll. KE TOAN QUA TRINH BAN HANG VA XAC DINH KET
QUA KINH DOANH (Ap dung cho cdc DN sdn xudt va
DN thuong mai)

Qué4 trinh ban hang 14 qud trinh ma doanh nghiép xuit giao sin

phdm, hang héa cia minh cho khdch hang va thu duge tién ban hang.
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D4iy nhanh qud trinh ban hang la nhiém vu co ban clia cdc doanh
nghiép nhim muc dich ting cudng hiéu qua san xudt kinh doanh,
ting dugc vong quay cua von.

Qua trinh ban hang lién quan dén nhiéu noéi dung khac nhau ma
ké toan phai c6 nhiém vu tinh todn, ghi chép va kiém tra, trong dé cé
cdc nodi dung co ban: gia von hang bdn, doanh thu ban hang, thué phai
nop, chi phi quan ly va chi phi thuc hién qua trinh béan hang, xac
dinh két qua kinh doanh.

Tai khoan st dung: K& todn qud trinh ban hang va xdc dinh két
qua kinh doanh st dung céac tai khodn sau:

TK 632 “Gia von hang ban”:

Tai khoan nay su dung dé phan anh gid vén san phdm, hang héa
dugc tiéu thu, két cau tai khoan 632 nhu sau:

Beén Nog: Tri gia vén cua san pham da tiéu thu trong ky

Bén Cé: Két chuyén tri gid voén cia sdn phadm vao cudi ky dé xdc
dinh két qua

Tai khoan 632 khong ¢6 so du
TK 511 “Doanh thu ban hang va cung cap dich vu”:

Tai khodn nay dugc st dung dé phan anh doanh thu ban hang va
céc khoan lam gidm doanh thu, két ciu ciia Tai khodn 511 nhu sau:

Bén No:

- Cac khoan lam giam doanh thu (chiét khiu thuong mai giam
gia, hang ban bi tra lai, thué tiéu thu dic biét, thué xuat khiu)

- K&t chuyén doanh thu thuan vao cudi ky dé xac dinh két qua
Bén Cé: Doanh thu ban hang phat sinh trong ky
TK 511 khéng ¢6 s6 du

TK 521 “Chiét khdu thuwong mai”: Tai khoan nay dugc dung dé
phan 4nh s§ tién gidm trit cho khach hang khi khach hang mua hang
v6i s8 lugng 16n, két cdu chaa tai khodn nay nhu sau:

Bén No: Khodn chiét khau thuong mai cho khach hang hudng
trong ky

Bén Cé: Két chuyén khoan chiét khiu thuong mai vao cudi ky

146



Tai khodn 521 khéng c6 s6 du
TK 532 “Gidm gia hang ban”
Tai khodn nay dung dé phan dnh s6 tién giam gia cho khach
hang do hang da bdan khong pha hgp véi nhing thoa thuin trude dé.
Két cdu cua tai khodn nay nhu sau:
Bén N()’.; S6 tién giam gia cho khach hang trong ky
Bén Cé: Két chuyén s6 giam gid vao cudi ky
TK 532 khéng c6 s6 du
TK 531 “Hang ban bi tra lai”:
Tai khodn nay dung dé phan anh doanh thu cuia s6 hang ma
khach hang d4 mua nhung sau d6 tra lai cho doanh nghiép.
Két cdu cua tai khodn nay nhu sau:
Bén Ng: Doanh thu cua hang ban bi tra lai trong ky
Bén Cé6: Két chuyén cua doanh thu hang ban bi tra lai trong ky
va cudi ky
TK 531 khong cé s du ‘
TK 333 “Thué va cac khoan phdi noép cho nha nuée”:
Tai khodan nay dung dé phan anh sé tién phai nop, da nép va con
phai ndp cho nha nudc.
Két cdu cua tai khoan nay nhu sau:
Bén No: S6 tién dia nop cho nha nude
Bén Co: S6 tién phai ndp cho nha nuée
Du Cé: S& tién con phai nop cho nha nuée
TK 641: Chi phi ban hang”.
Tai khoan nay dugc st dung dé tadp hgp chi phi ban hang va két
chuyén vao cudi ky dé xdc dinh két qua.
Két cdu tai khoan nay nhu sau:

Bén Ng: Tap hgp chi phi ban hang phat sinh trong ky

147



Ben Co: Két chuyén chi phi ban hang vao cudi ky dé xdac dinh két
qua

Tai khodn 641 khong c6 s6 du.
TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”:
Tai khoan nay dugc su dung dé tap hop chi phi quan ly doanh
nghiép va két chuyén vao cuodi ky dé xdc dinh két qua.
Két cau cua TK 642 nhu sau:
Bén No: Tap hop chi phi quan ly doanh nghiép trong ky

Bén Co: Két chuyén chi phi ban hang vao cudi ky dé xac dinh két
qua

Tai khoan 642 khong ¢6 s6 du.
TK 911 “Xac dinh két qua kinh doanh”:
Tai khodn nay ducc st dung dé xac dinh két qua 1ai, 16 cua doanh
nghiép.
Két cdu cua TK 911 nhu sau:

Bén Nog: Céc khoan chi phi va gid vén san pham, hang héa duogc
két chuyén sang va khodn 1ai dugc két chuyén

Bén C6: Doanh thu thuan va cdc khoan thu nhap duve két chuyén
sang va khodn 16 dugc két chuyén.

TK 911 khong ¢6 so du.

Phuong phap phan anh:
(1) Khi xuit kho san pham dé ban sé ghi:
Ng TK 632: “Gid von hang ban”
Cé TK 155 “Thanh pham”
(2) Doanh thu ban hang va thué€ GTGT dau ra phat sinh sé& ghi:
Nog 111 “Tién mat”
Nog TK 112 “Tién gli ngan hang”
Nog TK 131 “Phai thu cda khach hang”
Cé6 TK 511 “Doanh thu ban hang” — gia ban
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Cé6 TK 333 “Thué va cac khoan phai nép cho nha
nuéc” — Thué GTGT dau ra

(3) Khoan chiét khau thuong mai hoic giam gid cho khach hang
trong ky sé ghi:

No TK 521 “Chiét khau thuong mai”
No TK 532 “Giam gia hang ban”
C6 TK 111, 112, 131 “Phai thu cua khach hang”

Cudi ky khi két chuyén chiét khau thuong mai va khoan giam gia
hang ban dé tri vao doanh thu trong ky sé ghi:
No¢ TK 511 “Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu”
C6 TK 521 “Chiét khau thuong mai”
C6 TK 532 “Giam gia hang ban”
(4) Doanh thu cua hang bi tra lai trong ky sé ghi:
Ng TK 531 “Hang ban bi tra lai”
No TK 333 “Thué va cac khoan phai nop cho nha nuéc”
Co TK 111,112,131 '
Khi nhén lai san phdm do khdch hang tra lai sé ghi:
Ng TK 155 “Thanh phim”
Cé TK 632 “Gia vdon hang ban”

Cudi ky khi k&t chuyén doanh thu cia hang bi tra lai dé tru vao
doanh thu trong ky sé& ghi:

Ng TK 511 “Doanh thu ban hang va cung cap dich vu”

Co6 TK 531 “Hang bén bi tra lai”
(5) Khi tdp hop chi phi bdn hang hodc chi phi quan ly doanh
nghiép sé ghi:

Ng TK 641: “Chi phi ban hang”

(hodc Ng TK 642 “Chi phi quan 1y doanh nghiép”)
Co6 TK 334 “Phai tra CNV”
C6 TK 338 “Phai tra va phai nop khac”
Co6 TK 214 “Hao mon TSCH”
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C6 TK 152 “Nguyén vat liéu”

(6) Khi két chuyén cac khoan dé xac dinh lai, 16 sé ghi:
Két chuyén doanh thu thuan:

Doanh Doanh Thué Khodn Gilam Hang
thu = thuban - TTDPB, - chiétkhdu - gid hang —~ ban bi
thuan hang thué XK thuong mai ban tra lai

Nog TK 511 “Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu”
C6 TK 911 “Xac dinh két qua kinh doanh”
Két chuyén gid von hang ban:
No TK 911 “X4c dinh két qua kinh doanh”
) C6 TK 632 “Gid vén hang ban”
Két chuyén chi phi ban hang: -
No TK 911 “Xdc dinh két qua kinh doanh”
C6 TK 641 “Chi phi ban hang”
Két chuyén chi phi quan ly doanh nghiép:
No¢ TK 911 “Xac dinh két qua kinh doanh”
Cé6 TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”

Xac dinh két qua kinh doanh: Dé xac dinh KQKD thi ké& toan
con phai phan anh va két chuyén doanh thu hoat dong tai chinh va
chi phi tai chinh. Tuy nhién trong néi dung cia mén hoc nay tam thai
chua dé cap dén 2 noi dung nay.

KQKD = (Doanh thu thuian - Gia vén hang ban) + Doanh thu
hoat dong tai chinh -~ Chi phi tai chinh — Chi phi bdn hang — Chi phi
quan ly doanh nghiép.

KQKD > 0: Lai, khi két chuyén sé ghi:
No TK 911 - “Xac dinh két qua kinh doanh”
Cé6 TK 421 - “Loi nhuin chua phan phéoi”
KQKD < 0: Lj, khi két chuyén sé ghi:
Nog TK 421 “Loi nhuén chua phan phéi”
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C6 TK 911 “X4dc dinh két qua kinh doanh”
Vi du:
Tai mot doanh nghiép ¢6 cdc tai liéu nhu sau:
1- Sdn pham xudt ban trong ky tri gia 10.000.000d; gia ban chua

thué 1a 14.000.000d, thué GTGT la 1.400.000d va thu bing tién gui
ngan hang.

2- Khoan giam gia cho khach hang 1a 500.000d dugc chi tra bang
tién mat.

3- Hang tra lai trong ky c6 gia von 1a 1.000.000d da nhap lai kho.
Doanh nghiép chi tién mat lai cho khach hang 1a 1.540.000d, trong dé
thué GTGT 1a 140.0004d.

4- Chi phi ban hang va chi phi quan ly doanh nghiép phadt sinh
trong ky:

a) Tién luong phai thanh todn cho nhan vién b4an hang 300.000d,

nhdn vién quan ly doanh nghiép 500.000d

b) Trich BHXH, BHYT, KPCP tinh vao chi phi theo quy dinh

¢) Khau hao TSCD tinh vao chi phi ban hang: 400.0004, chi phi
quan ly doanh nghiép: 600.000d

Cudi ky k& toan da két chuyén cdc khodn c6 lién quan dé xdc dinh
két qua kinh doanh.
- Tinh toan va lap dinh khoan:

{

l.a. No TK 632: 10.000.000

Co6 TK 155: 10.000.000

b. Nog TK 112: 15.400.000

Co6 TK 511: 14.000.000

Co6 TK 333: 1.400.000
2.. Nog TK 532: 500.000

C6 TK 111: 500.000
3. a. Ng TK 155: 1.000.000

Co TK 632: 1.000.000
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b. Ng TK 531: 1.400.000

No TK 333: 140.000
C6 TK 111: 1.540.000
4.a. No TK 641: 300.000
No TK 642: 500.000
C6 TK 334: 800.000
b. No TK 641: 300.000 x 19% = 57.000
No TK 642: 500.000 x 19% = 95.000
C6 TK 338: 152.000
c. No TK 641: 400.000
No TK 642: 600.000
C6 TK 214: 1.000.000
5.a. K&t chuyén khoan gidm gid hang ban:
No TK 511: 500.000
C6 TK 532: 500.000
b. K&t chuyén doanh thu cia hang bi tra lai
No TK 511: 1.400.000 '
C6 TK 531: 1.400.000

c. Két chuyén doanh thu thuan
DT thuan = 14.000.000 — 500.000 — 1.400.000 = 12.100.000

Ng TK 511: 12.100.000
Cé TK 911: 12.100.000
C6 TK 911: 12.100.000

d. Két chuyén gia von hang ban:
10.000.000 — 1.000.000 = 9.000.000
Ng TK 911: 9.000.000
C6 TK 632: 9.000.000
e. Két chuyén chi phi ban hang: 757.000
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No TK 911:

C6 TK 641:
f. K&t chuyén chi phf quan 1y doanh nghiép: 1.195.000

Ng TK 911:

Co TK 642:

g. Két qua kinh doanh

757.000

757.000

1.195.000

1.195.000

KQKD = 12.100.000 - 9.000.000 — 757.000 — 1.195.000
= 1.148.000
Ng TK 911: 1.148.000
Cé TK 421: 1.148.000
Pon vi: 1.000d
N 155 C N 632 C N 911 C
1.000 (3a) (5d) 9.000
(3a) 1.000 |10.000 (1a) (1a) 10.000 |9.000 (5d) (5e) 757 |12.100(5¢)
(5/) 1.95
(5g) 1.148
N 334 c N 641 c N 511 C
(4a) 300 (5a) 500 | 14.000 (1b)
800(4a) (4b) 57 757(5¢) (5b) 1.400
(4c) 400 (5c) 12.100
N 338 c N 642 c N 333 C
(4a) 500
152 (4b) (4b) 95 1.195 (5f) (3b)140 1.400 (1b)
(4c) 600
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N 214 C N 532 C N 112 C

1.000 (2) 500 500 (5a) (1b)15.400
X
N 111 C N 531 C N 421 C
500 (2) (3b) 1.400 |1.400 (5b) o 1.148 (59)
1.540 (3b)

So dé ké& toan qua trinh tiéu thu SP va
xac dinh KQ kinh doanh

111, 112,
N 155 o] N 632 o] N 911 C N 511 o] N 131

Trigia SP xudt | Ki/c gidvén hang| K/c doanhthu [Gldban  Gia
—_— e |
béan ban ban hang trfanh
toan
334, 338,
1. © N_ 541 C N 333 ¢
Tap hgp CP ban K/c chi phi ban « Thue
Tap L . n ]
hang hang GTGT

N 642 C

Tap hop CP K/c chi phf
QLDN QLDN
N 421 C
K/c lai

IV. KE TOAN MUA BAN HANG HOA (ding cho doanh
nghiép thuogng mai)

- Hang hoa 1a d6i tuong kinh doanh cda cac doanh nghiép thuong
mai, néi cach khéc dé 1a d6i tugng ma doanh nghiép thuong mai mua
vé dé ban ra vé6i muc dich kiém 1oi.
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- Hang héa nhap kho dudc phdn anh theo gia mua thuc té& (ké ca
thué nhap khau phai nop), cdc khodn chi phi phat sinh trong qua
trinh mua hang dugc to chic theo ddi rieng va cudi ky méi phan bé
cho hang ban ra dé xdc dinh gia vén hang ban.

Gid von Gi4 xuat kho Chi phi mua hang
hang ban cua hang ban phan bé

Hang héa xuat kho cing duge tinh giad theo 1 trong 4 phuong
phép:

- Phuong phap thuc té dich danh

- Phuong phap nhap trudc - xuat truée (FIFO)

- Phuong phdp nhép sau - xudt sau (LIFO)

- Phuong phdp don gia binh quan

- Ké toan hang héa su dung TK 156 “Hang héa”. Tai khoan
nay c6 ba tai khoan cap 2. Tuy nhién trong noi dung mén hoc nay chi
gidi thiéu 2 tai khoan cdp 2: '

+ TK 1561 “Gid mua hang héa”: Tai khodn nay ducc su dung dé
phan anh tri gia hang héa nhap, xuit va tén kho

Két cdu cua tai khoan nay nhu sau:

Bén Ng: Tri gia hang héa nhap kho

Bén Cé: Tri gia hang héa xuat kho

Du No: Tri gia hang héa ton kho

+ TK 1562 “Chi phi thu mua hang héa”: Tai khoan nay dung tap
hgp chi phi phat sinh trong qud trinh mua hang va phan bé chi phi
mua hang cho hang da ban ra.

Két cau cua tai khoan nay nhu sau:

Bén No: Tap hop chi phi mua hang thuc t& phat sinh

Bén Cé.: Phan bé chi phi mua hang cho hang da ban trong ky.
Du No: Chi phi mua hang hién cé (phan b6 cho hang hién c6)

- Phuong phap phan anh:
(1) Khi mua céc loai hang héa vé nhap kho sé ghi:
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No TK 1561 “Gid mua hang héa”

Ng TK 133 “Thué GTGT dugc khiu tri”
Cé TK 111 “Tién mat”
C6 TK 112 “TGNH”
Cé TK 331 “Phai tra cho ngudi ban”

(2) Cac khoan chi phi phat sinh trong qua rinh mua hang sé ghi:
Ng TK 1562 “Chi phi mua hang héa”
C6 TK 334 “Phdi tra CNV”
C6 TK 338 “Phai tra va phdi ndp khac”
Co6 TK 111 “Tién mat”
C6 TK 112 “TGNH”

(3) Khi xuat kho hang héa dé ban cho khach hang sé& ghi:
No TK 632 “Gia von hang ban”
Co6 TK 1561 “Gia mua hang héa” '
(4) Cudi ky phan bé chi phi mua hang cho hang di bdn ra dé xic
dinh gig vén hang ban sé ghi:
No TK 632 “Gia von hang ban”
C6 TK 1562 “Chi phi thu mua hang héa”

Céac nodi dung khac con lai lién quan dén qu4 trinh ban hang dugc
phan anh ¢ muc III da néu & trén.
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111,
N 112,331 © N156(1561) C 632

Gia
thanh Gia _ | Trigia hang hdéa
toan mua xudtban
N 133 C
Thué|GTGT
Thué GTGT
-
111, 112,
N156!1562!C N 511 C N 131 C
Gia Gia K/c K/c | Gia Gia
thanh |chua cg |Muc phan b3 CR_ | gig_ rsrndoanhl ban thannh
toan thué mua hang cho vén thu toan
hang da ban hang ban
ban hang
N 333 C
Thué&
GTGT

V. KE TOAN QUA TRINH PHAN PHO!

Tién lai do doanh nghiép tao ra phai dugc phan phdi phu hgp véi
quy dinh cua nha nudc.

H

* Nha nuéc dugc phan phéi théng qua viéc thu thué thu nhéip
doanh nghiép

* Doanh nghiép dugc phan phéi thong qua viéc trich 1ap ra cac
quy chuyén dung.

* Ghia cho cdc bén tham gia lién doanh, chia cho c6 dong

K& toan qua trinh phan phdéi trong doanh nghiép si dung Tai
khoan 421 “Lgi nhuan chua phan phoi”.

Két cdu cua Tai khoan 421 nhu sau:
Bén No:

- Céc khoan bi 16

- Céac khoan lai da dugc phan phoi

Bén Cé: Céc khoan 1ai do cdc hoat déng khdc nhau mang lai
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Du Cé: Khoan lai chua phan phéi

Tai khoan nay cang c6 thé c6 s6 du Nog - biéu hién khodn dang bi

et
O

Phuong phap phan anh:

(1) S6 thué thu nhap doanh nghiép ma doanh nghiép phai nop
cho nha nuéc sé ghi:

No TK 421 “Loi nhudn chua phan phoi”
Cé TK 333 “Thué va cac khoan phai nop cho nha nuéc”
(2) Sau d6 khi tién hanh nop sé ghi:
No TK 333 “Thué va cac khoan phai nop cho nha nuéc”
C6 TK 111 “Tién méat”
C6 TK 112 “Tién gii NH”
(3) Khi doanh nghiép trich 14p cac quy chuyén dung theo quy dinh
sé ghi:
No TK 421: “LN chua phan phéi”
Cé TK 414 “Quy dau tu phat trién”
C6 TK 415 “Quy du phong tai chinh”
C6 TK 431 “Quy khen thucng phic loi”
C6 TK 441 “Nguénf von dau tu XDCB”

Bai tap 1:
Tai mot doanh nghiép san xuit mot loai sdn pham cé cdc tai liéu
- S6 du dau thang cla TK 154: 300.000
- Tinh hinh phat sinh trong thang

1. Tién luong phai thanh todn cho CN san xudt sidn phim
500.000, NV phan xuéng: 200.000

2. Trich BHXH, BHYT va kinh phi céng doan tinh vao chi phi
theo quy dinh

3. Vat liéu xudt dung c6 tri gid 3.000.000, st dung dé sdn xudt
san phdm 2.900.000, phuc vu ¢ phan xudng: 100.000
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4. Khau hao TSCD tinh cho phan xuéng san xudt 1a 400.000
5. Trong thdng san xudt hoan thanh 500.000 san pham di duoc
nhap kho thanh pham. Cho biét chi phi SX d¢ dang cuéi thdang la
133.000
Yéu cdu:
Dinh khoan va ghi vao tai khoan cac tai liéu trén.

X4c dinh Z don vi san pham

Bai tap 2:

Doanh nghiép san xuat 2 loai sdn phdm A, B c6 cdc tai liéu sau:

- Chi phi san xudt dé dang diu thdng cla san pham A: 400.000,
cha san pham B 250.000

- Tinh hinh phat sinh trong thang:

1. Vat lidu xudt kho ¢6 tri gia 5.000.000, su dung cho: sdn xuat
san pham A: 3.000.000, sin xuit san pham B: 1.800.000, phuc vu &
phan xuéng: 200.000

2. Tién luong phai thanh toan cho céng nhén 1a 1.200.000, trong
dé6: cong nhan san xuit san phdm A: 600.000, cong nhin san xuit sin
pham B: 400.000, nhan vién phan xuéng 200.000

3. Tinh BHXH, BHYT va kinh phi cong doan tinh vao chi phi
theo quy dinh.

4. Khau hao tai san cé dinh tinh cho phan xudng san xuit la
500.000

5. Trong thang doanh nghiép sin xuidt hoan thanh 1.000 sin
phdm A va 400 san phdm B da nhap kho thanh pham. Biét rang:

- Chi phi san xudt dé dang cudi thang cia san pham A 1a 200.000,
cia sdn pham B 1a 350.000

- Chi phi SXC phan bé cho SP A, SP B theo ty 1é& v6i tién luong
céng nhan san xuit.
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Yéu cau:
Tinh toan, l4p dinh khoan va ghi vao tai khoan c4c tai liéu trén.

X4c dinh Z don vi san pham A, san pham B.

Bai tap 3:
Tai mot doanh nghiép c6 cac tai liéu sau:
- S6 du dau thang cua tai khoan 154: 300.000
- Tinh hinh ph4t sinh trong thang:
1. Vat liéu xuit kho c6 tri gia 4.000.000, sit dung cho:
- Truc tiép san xuit san pham: 3.500.000
- Phuc vu ¢ PX 300.000
- B6 phan ban hang: 120.000
- Bo phéan quan ly doanh nghiép: 180.000

2. Tien luong phdi thanh todn cho ¢ong nhan la 1.200.000, trong
do:

- Céng nhan san xuat san phim: 500.000

- Nhan vién phan xudng 200.000

- Nhan vién ban hang 200.000

- Nhéan vién quan ly doanh nghiép 300.000

3. Tinh BHXH, BHYT va KPCD tinh vao chi phi theo quy dinh
4. Khau hao tai san c6 dinh 1a 600.000 phin bé cho:

- Phan xudng san xuat: 300.000

- B6 phan ban hang: 100.000

- B6 ph&n quan ly doanh nghiép: 200.000

5. Trong thang sdn xudt hoan thanh 1.000 san phdm da nhéap kho
thanh ph4dm, cho biét chi phi SX d§ dang cudi thang 1a 233.000

6. Xuat kho 800 san phadm dé ban cho khach hang gia ban la
8.000d/SP. Thué GTGT: 10%. Khach hang thanh toan bing TGNH.
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e

Yéu cau:
1. Pinh khoan va ghi vao tai khoan cac tai liéu trén.
2. Két chuyén cédc khoan cé lién quan dé xac dinh két qua kinh
doanh.
Bai tap 4:

C6 cdc tai liéu tai mot doanh nghiép san xuat hai loai san pham.
San pham A va san pham B.

Téai liéu 1: Chi phi san phdm kinh doanh phat sinh trong ky cho
¢ bang:

Loai chi phi Khoan .

PR s . Khau hao
Badi tugng vat liéu Tién luong | trich theo

. S TSCH
chiu chi phi lugng
-SPA 4.000.000 900.000 171.000
-SP8B 2.500.000 600.000 114.000
- Phuc vy va QL 3 PX 300.000 300.000 57.000 500.000
- B6 phan ban hang 80.000 200.000 38.000 200.000
- B6 phan quan ly DN 120.000 500.000 ' 95.000 300.000

Tai lieu 2:

- S4n pham san xudt hoan thanh trong thing: 1000 san pham A
va 400 séan pham B da dugc nhap kho. Cho biét:

- Chi phi sdn xuit chung phan bd cho san pham A, sin pham B

theo ty 1& véi tién luong cdng nhan san xuit

+ Chi phi SX d¢ dang dau thang: san pham A 1a 400.000, sdn
phém B 150.000

+ Chi phi sé&n xudt dé dang cudi théng: sdn pham A 1a 200.000,
san pham B 1a 300.000 T

- Xu&t kho 600 s&n phdm A va 300 san phdm B dé ban cho khéch
hang: gida ban 1a 8.000d/sdan pham A va 10.000d/sén phdm B, thué&
GTGT: 10% va thu toan bd bang tién gii ngan hang.
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Yéu cau:
1. Tinh toan, dinh khoan va ghi vao tai khoan cdc tai liéu trén.

2. K&t chuyén cac khoan c6 lién quan dé xac dinh KQKD

Bai tap 5:

Tai mot doanh nghiép thuong mai ¢é cdc tai liéu sau:

1. Nhap kho 1.000 mét hang A: gia mua la 3.000 d/mét, thué
GTGT: 10%, chua thanh toan tién cho ngudi ban. Chi phi van chuyén,
boe d& tra bang tién mat 1a 200.0004.

2. Nhap kho 2.000kg hang B tra bang tién gii ngan hang: gia
mua la 1.500 d/kg, thué GTGT: 10%. Chi phi van chuyén, béc d& tra
bang tién tam ung la 150.000d.

3. Xudt kho 800 mét hang A dé ban cho khach hang: gia ban la
4.000d/mét, thué GTGT: 10%. Khach hang di nhan hang va chua
thanh to4n tién mua hang. ,

4. Xuat kho 1.500kg hang B dé ban cho khach hang: gia ban la
2.200d/kg, thué GTGT: 10%. Khach hang thanh todan toan bd bing
tién gui ngan hang.

Yéu cdu: '

Lap dinh khoan va ghi vao cac tai khoan ¢6 lién quan.

Bai tap 6:
Doanh nghiép thuong mai X c¢é tai liéu vé tinh hinh kinh doanh
hang héa trong thang.

1. Nhap kho hang héa chua tra tién cho ngudi ban, gid mua
100.000, thué GTGT: 10.000.000. Chi phi van chuyén trd bang tién
mat 5.000.000.

2. Xudt kho hang héa cé tri gia 70.000.000 dé ban cho khéch
hang, gid ban la 80.000.000, thué GTGT: 8.000.000. Khach hang
thanh toan bing tién gdi ngan hang.

3. Tinh hinh chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép phat
sinh:
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- Luong phai tra cho nhan vién ban hang: 1.500.000, nhan vien
quan ly doanh nghiép: 2.000.000

- Tinh BHXH, BHYT va KPCD tinh vao chi phi theo qu, dinh

- Khau hao tai san c6 dinh tinh vao chi phi ban hang 500.070, .chi
phi quan ly doanh nghiép 800.000

- Chi bang tién mat 1a 1.200.000 tinh vao chi phi ban haiy
700.000: chi phi quan ly doanh nghiép: 500.000

4. Chi phi mua hang phan bd cho hang bdn ra trong thang la
3.500.000

5. Cudi thang k& toan da két chuyén cac khodn c¢6 lién quan dé
xac dinh két qua kinh doanh va khau triu thué GTGT.

Yéu cdau:

Pinh khoan va ghi vao tai khoan cac tai liéu trén
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Chuong VI I

SO KE TOAN - KV THUAT GHI SO, SUA SO
KE TOAN VA CAC HINH THUC KE TOAN

. SO KE TOAN

Pé phan dnh mot cach lién tuc va c6 hé thong su bién dong cua
tung loai tai san, tung loai ngudn vén va cac qua trinh san xuat kinh
doanh thi k& todan phai st dung hé thong s6 k& todn bao gém nhiéu
loai s6 khac nhau.

S6 ké todn la nhing to s6 ¢6 két cdu tuong Ung v6i noi dung phan
anh ciing nhu yéu cau cin xdc dinh va cung c4p cdc chi tiéu phuc vu
cho cong tdc quan ly va lap cac bdo cdo ké todn, mau sd phai bao gom
cac ¢dt ¢6 mdi quan hé chat ché véi nhau va phai thé hién duoc méi
quan hé véi cac loai s6 khdc c6 lién quan.

Xay dung hé thong s6 ké todn mét cach khoa hoc sé dam bao cho
viéc tong hop s& lidu duge kip thoi, chinh xdc va tiét kiém dugc thoi
gian cong tdc. Can ci dé ghi vao s6 k& toan la cdac ching ti ké toan
hop 18, con s6 lidu dugc phdn anh trong so6 ké toan sé la can cu dé
tinh toan va 1ap céc bdo cdo k& todn.

S6 ké& toan bao gdém nhiéu loai khéc nhau, ¢6 thé phan loai s6 ké
todn theo cdc tiéu thic sau:

Theo phuong phap ghi chép thi s6 ké todn dugc chia thanh 3 loai:

- SO ghi theo thi tu thoi gian phat sinh (sé nhdt ky):

S6 dang ky chung tir ghi s6, s6 nhat ky quy.
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sO DANG KY CHUNG TU GHI SO

— —

CHUNG TU GHI SO

SO TIEN GHI CHU

so NGAY

1
!
“ T
|

- 86 ghi theo hé thiong 1a loai s6 ghi theo su phan loai cua tai
khoan téng hop hodc chi tiét. Thudc loai s6 nay gom c6 s6 cai va cac
s6 chi tiét.

CHUNG TU . ‘ o SO TIEN
— — ———1 NOIDUNG TAI KHOAN DOI UNG :
SO | NGAY NO | CcO

- 86 lién hop 1a loai s6 két hop gitta ghi theo thoi gian va ghi
theo hé théng. Thudc loai s6 nay gdm cé s6 nhat ky, sé cdi, cdc nhat
ky ching tu.

S6 thy Chiing tu N&i dung S6 phat TK... TK... TK.. | TK...
tu dong | S6 | Ngay sinh N|JCINICINJC|NI|C

Theo mic d6 khai quat cia noéi dung phan anh thi s6 ké
toan dugc chia lam 3 loai:

- 86 ké toan tong hop duge dung dé phan anh tong quat céac loai
tai san, cdc loai ngudn va cdc qua trinh san xudt kinh doanh. Thuéc
loai nay gém cé: So cai, S6 nhat ky - so cdi, S6 dang ky ching t ghi
S0...
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- 86 ké toan chi tiét 1a loai dung dé chi tiét héa noi dung va sé
tién da dugc phan anh trong céc s6 ké toan, tdbng hop nham phuc vu
cho yéu cau quan 1y cu thé. Thudc loai s6 nay bao gom cac loai sé hodc
the chi tiét.

- 86 két hop ké toan tong hop va ké toan chi tiét duoc su
dung dé phan anh tong quat tung loai tai san, tung loai ngudn von,
via phan dnh cdc b6 phan cau thanh bén trong cua ting loai tai san,
ting loai nguén vén hodc qud trinh sdn xudt kinh doanh. Thudc loai
s6 nay bao gbm mét sé cdc loai s céi.

Theo hinh thic cdu tric (hoac kiéu bé tri mau s6) thi s6 ké
toan dugc chia lam 4 loat:

- 86 doi chiéu kiéu 2 bén 14 loai s6 dugc chia lam 2 bén can déi
dé phan anh 2 mat dé6i lap (tdng, giam) cua ting tai san hodc tlng
nguon vén. Thude loai sé nay bao gdm céc s6 cai dung trong phan anh
tong hop.

S6 doi chiéu kidu 2 bén ¢6 mau nhu sau:

Chung tu Chung tu

Néi dung S48 tién N&i dung 8¢ tién
S6 Ngay S8 Ngay

- 86 kiéu mot bén 1a loai sé ma c¢6 hai cét duce dung dé phan
anh 2 mat déi lap cua tffng tai sdn, tfmg nguodn voén duge b tri ctmg
nidm mdt bén clia trang s6. Thudc loai s6 nay cang bao gom céc 108.1 s6
cai dung trong ké todn téng hop.

S6 kiéu mot bén c6 mau da dugc gisi thiéu ¢ phan phan loai s6 ké
toan theo phuong phép ghi chép (s6 cdi, tai khodn “tién mat”).

- 86 kiéu nhiéu cot 1a loai s6 dung dé via ké toan téng hop via
ké todn chi tiét cho tlng tai san hodc tlng ngudn von hodc ting qua
trinh san xuat kinh doanh. Thuéc loai s6 nay bao gom mdt s6 so cai
va cdc loai s6 chi tiét.

S6 nhiéu ¢6t ¢6 mau nhu sau:
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CHUNG TU . GHI NO ]
NOI DUNG GHI CO
S6 | Ngay Khoan muc Khodn muyc | Céngng

- 86 kiéu ban co la loai sé duge dung dé phan 4anh cac quan hé
dé6i ung gitta cédc tai khoan cé lién quan ho#c phan anh médi quan hé
qua lai gitta hai cach phan loai khac nhau cua mot doi tuong nao dé
(khoan muc chi phi va dia diém phat sinh). Thudc loai s6 nay bao gom
mot s s6 cdi va cac loai so chi tiét theo doi chi phi.

Sau day giéi thiéu mau s6 kiéu ban ¢ phan anh tinh hinh chi phi

Dia diém phat sinh )
Phan xudng | Phan xudng Il ... | Téngcdnyg
Khodn muc chi phi

Nguyén vat liéu chinh
Vat liéu phu
Tién lugng CN san xuat

T8ng cong:

Theo hinh thitce t6 chite s6 thi s8 ké todan duoc chia lam 2 loai:

- 86 déng thanh quyén 1a loal s6 bao gom nhiéu trang sé duoc
danh s6 tha tu lién tuc va déng thanh tap. Trén trang dau ho#c trang
cudi cua s6 phai ghi ré s6 bao gdom bao nhiéu trang, cé chit ky cta ké&
toan truéng va tha truéng don vi xdc nhan déng thoi giita 2 trang so
phai déng diu giap lai.

- 8¢ to roi 1a loai s6 bao gdm nhiéu t& s6 duge dé riéng 18, kep
trong céc bi citng hodc hop cing theo trinh tu nhat dinh dé thuan loi
cho viéc bdo quan va si dung khi ghi chép, kiém tra, doi chiéu.
Trudng hop céc t& s6 duge st dung nhitng t& gidy cing thi goi la thé.
Str dung s6 td roi phai duge dang ky chit ché va phai ¢ chit ky cha ké
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todn trudng trén tung trang so.

Céac loai s0 quan trong nhu sé quy, s6 cai thuong dung loai sé
déng thanh quyén, con cdc loai s6 chi tiét, bang ké... duge dung dusi
dang cdc td roi.

Il. KY THUAT GHI $O, SUA SG KE TOAN

a) M& sé:

Dau ndm s6 k& toan phai dujec mo theo ding dana muc céc iva sd
ké& todn cua doanh nghiép cho nam 14 va phu hup véi cac khoan nuc
ghi trén bang can d6i k& toan 1ap ngay 31-12 nam t1fdc.

S6 du dau nam trong cdc so6 ké todan dude cin ot ~aw hbang CHKT
dugc 14p vao cudi nam trudec dé ghi.
b) Ghi s&

Moi nghiép vu kinh té& phat sinh ghi vao s6 ké todn nhAt thiAt
phai can cui vao chung tir ké toan hop lé.

Ghi s6 ké toan phai dung muc tdt, khéng phai, khéng nhoe,
khéng duoge ghi sé xen ké, ghi s6 chéng 1én nhauy khéng dugc tiy xoa,
cdc dong khong cé so liéu phai duge gach ngang dé ngin ngua hién
tuong tu y ghi thém.

c) Stia sé:

Nguyén téc stfa s6 la moi nghiép vu ghi sai duge sua chita ngay
khi phat hién va khéng lam mAat s6 dd ghi sai, tuy ting trudng hop
sai s6t ma ap dung céc phuong phap sta sb cho thich hop.

+ Phuong phdp cdi chinh:

- Gach sbé sai dung bing muc do.

- Ghi lai s6 ding bing muyc thudng ¢ trén s6 ghi sai.
- Nguoi chinh s6 va ké todn trudng phai ky xdc nhan:

+ Phuong phdp ghi s6 bé sung: trong truong hop ghi sét hoac sé
ghi sai nho hon s6 ghi ding thi thuc hién thém mot dinh khoan bang
s6 ghi s6t hoac bing s6 chénh léch gida sé ding va so sai.

+ Phuong phdp s6 ghi ém: ap dung trong cédc trudng hop
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1. S& ghi sai 16n hon s6 ghi ding
2. Ghi trung hai 1an nghiép vu kinh té.
3. Ghi sai quan hé doi ung tai khoan.

Truong hop (1) va (2) sua chita bang cach ghi thém mot dinh
khoan bang muc do (tuong duong véi s6 am hodc c¢6 thé dung muc
thuong nhung nam trong ngoac don) dung bang chénh léch giita so sai
va s6 dung hoac bang so tién ghi trung.

Truong hop (3) dung muc do ghi lai dinh khoan da ghi sai (tuc
x6a bt toan sai) sau d6 ghi lai dinh khoan ding bang muc thuong.

Ghi chi: Sia chita sai sét theo phuong phap ghi bo sung va ghi
s6 am déu phai lap ching ti sia chita sai sét.

d) Khéa sé:

La cong so phat sinh bén Nog, bén Cé va tim ra s6 du cudi ky cua
tai khodn trong s6 ké toan sau mot ky ké toan. TAt ca cdc s6 ké todn
déu phai khoéa sé dinh ky vao ngay cudi thang, riéng s6 quy tién mit
phai khéa s6 hang ngay.

M. CAC HINH THUC KE TOAN AP DUNG G CAC DOANH
NGHIEP VIET NAM

Hinh thic s6 ké& todn 1a khai niém dugc s dung dé chi viéc to
chic hé thong s6 k& todn dp dung trong doanh nghiép nham thyc hién
viéc phén loal x ly va hé théng héa cac thong tin duge thu nhap tu
cdc ching tir ké todn dé phén anh s& hién c6 va tinh hinh bién dong
cta tung déi tuong ké& toian cing nhu phuc vu cho viéc lap ra cac bdo
cao k& toan theo yéu cau quan ly.

Hinh thic ké todn bao gdm cdc ndi dung co ban:
- S6 lugng s6 va két cdu cua tiung loai s6
- Trinh tu va phuong phap ghi chép vao ting loai so

- M&i quan hé gitta cdc loai s6 v6i nhau trong qué trinh xu ly
thong tin.

Sau day gi6i thiéu c4c hinh thic s6 k& toan dang dugc 4p dung o
cac doanh nghiép Viét Nam hién nay.
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Viéc td chic s6 sach k& toan trong moi co quan, doanh nghiép can
théng nhat theo mot trong cdc hinh thic s6 ké toan dudi day:

- Hinh thic ké& toan Nhat ky chung

- Hinh thuc ké toan Nhat ky - S6 Cai

- Hinh thuc k&€ toan Ching tir ghi s6

- Hinh thic k& toan Nhat ky - Chung tur.

Ap dung hinh thic k& toan nay hay hinh thite k& toan khdc la tuy
thuge vao quy mé va dic diém san xuat kinh doanh hay st dung vén
cua cdc co quan, doanh nghiép. Van dé can dic biét téon trong ¢ day
la: Khi da lua mot hinh thic ké toan dé dap dung trong doanh nghiép
thi nhat thiét phai tuan theo moi nguyén tic co ban ctia hinh thic so
ké toan do vé cac mat: S6 lugng va két cau cac loai sé sach, méi quan
hé va su ké&t hop gitta cdc loai s6 sach trinh tu va ky thuat ghi chép
cac loai s6 sach. Tuyét déi tranh tinh trang chip va cdc loai tuy tién,
lam theo kiéu riéng clia minh.

Pé ddm bao su thong nhat chung cdc nganh va cdc doanh nghiép
dudéi day huéng din nhitng diém chii yéu vé cac hinh thic ké& toan néi
trén.

1

1. HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

a) Hinh thac ké todn Nhat ky chung gém cé cdc loai s6 sach ké
todn chu yéu sau day:

- 86 Nhat ky chung.
- S6 cai
- 86 Nhat ky dac biét va cdc loai sé k& todn chi tiét (s phu).

b) S6 Nhat ky chung (Con goi la Nhat ky téng quat) 1a s6 k& toan
can ban dung dé ghi chép ciac nghiép vu phat sinh theo trinh tu thoi
gian va quan hé d6i ung tai khoan cua cdc nghiép vu d6, 1am can cu
dé ghi vao so cdi.

S6 cai la s6 ké todn téng hop dung dé tap hop va hé thong héa
cac nghiép vu phét sinh cliia tiung tai khoan téng hop. Sé liéu cta sé
cai cudi thang dugc dung dé ghi vao BCD s6 phat sinh va tir d6 ghi
vao BCPKT va cdc bdo biéu ké& toan khac.

S6 Nhat ky dac biét (con duge goi la Nhat ky chuyén dung) duge
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st dung trong truong hop nghiép vu phat sinh nhiéu néu tap trung ghi
ca vao Nhat ky chung thi sé c¢6 tré ngai vé nhiéu mét cho nén phai
md cac s6 nhat ky dac biét dé ghi chép riéng cho ting loai nghiép vu
chi yéu. Khi dung s6 nhat ky dac biét thi chitng tir gée trude hét duoc
ghi vao s6 nhat ky dac biét (S6 Nhat ky dac biét thudng la loai <A
nhiéu cdt), sau d6 dinh ky ho#c cudi thang téng hop so liéu cia S6
Nhat ky dac biét ghi mot 1an vao Sé Cai.

Ngoai s6 nhat ky dac biét tuy theo yéu cau quan ly déi véi tung
loai tai san hodc tiung loai nghiép vu nhu tai san c¢6 dinh, vat liéu,
hang héa, thanh pham, chi phi san xuat... nguodi ta phai mé cac sb
ho#c thé ké& toan chi tiét. Day 1a loai so ké toan dung dé ghi chi tiét
cdc su viéc da ghi trén sé ké toan tong hop nham phuc vu yéu ciu cua
cong tac kiém tra va phan tich. Khi md cac s6 ké toan chi tiét thi
ching tir goc duogc ghi vao sé ké toan chi tiét cudi thdng can cif vao cac
s6 chi tiét 1ap cdc bang tong hop chi tiét cua ting tai khoan téng hop
dé doi chiéu véi s6 ké todn phan loai chung.

c¢) Trinh tu ghi chép ké& toan trong hinh thic nhat ky chung nhu
sau hang ngay cin cd vao cdc ching tir goc ghi nghiép vu phat sinh
vao s6 nhat ky chung theo trinh tu thoi gian sau dé can ci vao so
nhat ky chung dé ghi vao s6 Céi. Truong hop dung so nhat ky dac biét
thi hang ngay cin cd vao cdc ching tir goc ghi nghiép vu phat sinh
vao cdc sé nhat ky dic biét c¢6 lien quan dinh ky hodc cudi thang tong
hop cdc nghiép vu trén sé nhat ky dac biét va 14y sé liéu téng hop ghi
mot 14n vao s6 Cai. Cudi thdng téng hop s6 liéu clia sé Cai va 1ay s&
lidu cta so Cai ghi vao bang can déi phat sinh cac tai khoan téng hop.

Déi véi cde tai khoan c6 mé cac sé hoac thé ké toan chi tiét thi
sau khi ghi s6 nhat ky phai cian ci vao ching tir goc ghi vao cac sé
hodc thé ké toan chi tiét lién quan, cudi thang cong s6 hoidc thé ké
todan chi tiét 1ap cac bang tong hop chi tiét cda tung tai khoan dé doi
chiéu véi bang can ddi so phat sinh.

Sau khi kiém tra déi chiéu khép ding céc s& liéu, bang can d61 s6
phét sinh duge dung lam can c dé lap bang can dé1 ké toan va cac
bao biéu k& toan khac.
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Trinh tu ghi chép theo hinh thiic s6 keé toan: Nhdt ky chung

Cnung to goc

—l \]

S6 Nhat ky S6 Nhat ky S8 chi tist
dic biét chung o chitie

‘, '

_____________ »| Bangténg hgp
chi tiét

-

w
O,
0
o
<t

SScai [

!

Bang can déi tai khoan

Y

————————————————————— ~| Bdo céo ké toan gk

B e LT

———— = Ghihang ngay (dinh ky)

e (Ghi vao cudi thang (hoac dinh ky)

i
. -+  Pdichiéu, kiém tra

2. HINH THUC KE TOAN NHAT KY - SO CAI

1. Hinh thic ké& todan Nhat ky - s6 C4i gébm cdc loai sé sach ké
toan sau day:

- Nhat ky - 6 Cai
- Cac s0 va thé ké toan chi tiét.

2. Nhat ky - so6 Cai 1a mét quyén sd ké& todn tong hop duy nhAt,
vita dung lam s6 nhat ky ghi chép cac nghiép vu kinh t& tai chinh
phat sinh theo trinh tu thoi gian, vira dung lam s6 C4i dé tap hop va
hé thdng héa cac nghiép vu d6 theo céc tai khoan ké toan. Sé6 Nhat ky
- s6 Cai gdbm nhiéu trang, mdi trang chia lam hai phan: mét phan
dung lam sé nhat ky va mét phan dung lam sé Cai. Phan ding 1am sé
nhat ky géom cédc cét ngay thdang sé liéu cla ching tif dung lam cén cd
ghi s6 trich yéu noi dung nghiép vu ghi s6 va sé tién. Phan dung lam
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s6 Cai duoc chia ra nhiéu cdt, mdi tai khoan sit dung hai cét - mot cot
ghi No va mdt cdt ghi C6. S& luong cot trén s6 nhiéu hay it phu thude
vao s0 lugng cac tai khoan phai si dung.

S6 va thé ké todn chi tiét trong hinh thic Nhat ky - s6 Cai géom:

- Thé hodc s6 ké toan chi tiét tai san c¢6 dinh, khau hao tai san cd
dinh va nguén von kinh doanh.

- Thé hodc s6 ké toan chi tiét vat liéu, céng cu, dung cu, thanh
phadm hang héa.

- S6 ké& todn chi tiét cac loai vén bang tién (quy tién mat, tién géi
ngan hang, tién dang chuyén.

- S6 ho#c thé ké toan chi tiét cac nghiép thanh toan phai tra cho
nguoi ban, phai thu cua ngudi mua cac khoan phai thu, phai tra
khic...

- 86 hodac thé ke todn chi ti€t chi phi san xuat, chi phi ban hang
va chi phi quan 1y doanh nghiép.

- S6 hoac thé ké toan chi tiét thudc cac tai khoan khac thy theo
yéu cau phan tich, kiém tra va lap bdo biéu trong ting nganh, tiing xi
nghiép va té chic kinh té&.

Nbéi dung va két cdu cia cdc s6 va thé ké toan chi tiét phu thudc
vao tinh chat cda cac déi tuong hach todn va yéu cau thu nhan cac chi
tiéu phuc vu cdng tdc quan Iy va lap bao biéu.

3. Trinh tu ghi chép trong hinh thic Nhat ky - s6 Cai nhu sau:

Hang ngay, méi khi nhan duge ching tit gdc phan anh cac nghiép
vu kinh t& tai chinh phat sinh, nhan vién gitt s6 Nhat ky - s6 Cai
phai c6 kiém tra ching ti vé moi mét, cin ¢ vao ndi dung nghiép vu
trén ching ti xac dinh tai khoan ghi Ng, tai khoan ghi Cé va ghi cac
ndi dung can thiét cia ching tir vao Nhat ky - S6 Cdi. Mdi ching tir
goc duge ghi vao Nhat ky - s6 Cai trén mot dong dong thoi ¢ ca hai
phan trude hét ghi vao cac cot ngay thang, s6 hiéu cta ching tu, dién
giai ndi dung va sd tién cua nghiép vy vao cot ghi No va cot ghi Co
cla cac tai khoan cé lién quan trong phan s6 Cai. Cuéi thang, sau khi
phan 4nh toan bd cadc nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh trong
thang vao Nhat ky - s6 C4i, nhan vién git s§ tién hanh khéa sé, tim
ra téng sé tién & phan Nhat ky, tong sd phat sinh Ng, phat sinh Cé
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va s0 du cudi thang cua timng tai khoan ¢ phan so Cai, dong thoi tién
hanh kiém tra déi chiéu sd liéu trén Nhat ky - s6 Cai bing cach lay
téng s6 phat sinh No va tong s6 phat sinh Cé cia tat ca cac tai khoan
trén s6 Cai doi chiéu v6i tong s6 tién ¢ phan Nhat ky, va 1y tong sé
du Cé cua tat ca cac tai khoan trén s6 Cai. Néu cac tong so néi trén
khép nhau thi viéc tinh toan sé phat sinh va s6 du cua cac tai khoan
trén Nhat ky - s6 Cai duge coi la chinh xac.

Ngoai ta dé dam bao chinh xac ctia cdc sd liéu hach toan trén
tung tai khoan tong hop, trude khi 14p bao biéu ké& todn, nhan vién
gitt Nhat ky - s6 Cai phai tién hanh d6i chi€u sé phat sinh Nog, phét
sinh C6 va s6 du cua tung tai khoan trén sé Cai véi s6 liéu cia cac
bang téng hop s6 liéu ké todn chi tiét cla cdc tai khoan tuong ung.

Chung tir géc sau khi ghi Nhat ky - s6 C4i duge chuyén ngay dén
cac bd phan ké& todn chi tiét c¢6 lién quan dé ghi vao s6 hoac thé ké&
todn cua tung tai khoan. Cuéi thang nhan vién phu trach cac phan
hanh k& toan chi tiét cong cédc s6 hoac the ké toan chi tiét, cin cd vao
s6 liéu cla cdc s ho#c thé ké todn, chi tiét 1ap cdc bang tong hop chi
tiét cla tung tai khodn dé déi chiéu véi Nhat ky - s6 Cai.

Trinh tu ghi chép theo hinh thic sé ké toan Nhat ky - S6 Cdi.

i

Chung tu géc

\4

1
Bang tdng hop
LY chiing t gbc

S6 chi tiét

‘ '

SE Nhat ky - S8 Cai  f------mmmemmemev » Bangténg hop

1 chi tiét

oooeeees ~ Bdo cdo ké toan =

————  Ghihang ngay (dinh ky)
- G hi vao cui thang (hoc dinh ky)

- +  Dgichigu, kiém tra

174



Moi sai s6t phdt hién trong qua trinh kiém tra déi chiéu sé liéu
phai dugc sua cha kip thoi theo dang phuong phdp sun chua sai sot
quy dinh trong ché dé vé ching tu va s6 sach ké todn.

Nhat ky s6 Cai va cac bang téng hop chi tiét sau khi kiém tra déi
chiéu va chinh 1y s6 liéu duge st dung dé lap bang cidn doi ké toan va
cdc bdo biéu ké todn khac.

3. HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI SO

1. Hinh thtc ching tir ghi s6 gém cé cdc s6 sach ké toan chu yéu
sau day:

- 86 cai
- S6 dang ky chitng tir ghi s6
- C4c sb thé ké toan chi tiét.

2. S6 Cai la sb ké toan tong hop dung dé tdp hop va hé thong héa
cac nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh theo cdc tai khoan tong hop
quy dinh trong ché do ké toan. C6 hai loai sé Cai: sé Cai it cot va so
C4i nhiéu cot duge ap dung trong nhitng truong hop hoat dong kinh té
phtec tap, cac tai khoan c6 nhiéu quan hé déi ung véi cdc tai khodn
khac phdi st dung mau s6 C4i ¢6 nhiéu cot dé thuan tién cho viéc déi
chiéu s6 liéu va thu nhan chi tiéu can thiét phuc vu yéu cau quan ly.
Trén sd6 Cai nhiéu cot s6 phat sinh bén No¢ va bén C6 cia mbdi tai
khoan dugc phan tich theo cdc tai khoan dé6i ung C6 va tai khoan déi
img No¢ c¢6 lién quan. Mbi nghiép vu kinh té& phat sinh ducc ghi vao
bén C6 cua cdc tai khoan c6 quan hé d6i ing v6i nhau.

S6 Cai thuong la sé déng thanh quyén, mé cho ting thang mét
trong d6 modi tai khoan dugc danh riéng mot trang hodc mot s trang
s6 tuy theo khéi lugng nghiép vu ghi chép it hay nhiéu. Truong hop
mdt tai khodn dung mot s6 trang thi cudi méi trang phai cong tong s
theo ting c6t va chuyén sang diu trang sau. Cudi moi thang phai
khéa sé cong téng s6 phat sinh No va téng sd phat sinh Cé6 clua ting
tai khoan dé lam can cif lap bang d6i chiéu s6 phat sinh.

3. S6 dang ky chimg tir ghi s8 1a loai s6 sdch ké& toan tong hop
dung dé€ ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi
gian (nhat ky). N6i dung cia sé nay gom cé céc cot: S6 thit tu, s§ va
ngay cua ching tir ghi s6, s6 tién. Ngoai muc dich dang ky cac nghiép
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vu kinh t& phat sinh theo trinh tu thoi gian. S6 dang ky chung tu ghi
s6 con dung dé quan ly cac ching tu ghi s6 va kiém tra doi chiéu so
liéu véi s Cai.

S6 dang ky ching tir ghi s6 md cho ca nam, cudi mdi thang phai
cong tong s6 phat sinh trong thdang dé lam can c d6i chiéu véi bang
can d6i s6 phat sinh.

4. S6 va thé ké toan chi tiét trong hinh thuc ching tu ghi s6 gom
cac loai chu yéu sau day:

- S0 hoac thé ké toan chi tiét tai san ¢o dinh, khiu hao tai suan co
dinh va nguon vén chu sé hitu.

- 86 ho#c thé ké toan chi tiét vat liéu ..., cdng cu, dung cu, thanh
pham, hang héa.

- SO ké& todn chi tiét cdc loai von bing tién va tién vay.
- S6 hoac thé ké toan chi tiét ciac nghiép vu thanh todn.

- 86 hodc thé ké todn chi tiét chi phi san xuat, chi phi ban hang,
chi phi quan ly doanh nghiép.

- S6 hodc thé ké toan chi tiét thudc cde tai khoan khdc tuy theo
yéu cau quan ly va lap bao biéu.

- Noi dung va két ciu clia cac s6 va thé ké& toan chi tiét phu thude
vao tinh chat cla cdc d6i tugng hach todn va yéu cau thu nhéan cac ch:
tiét phuc vu cong tac quan ly va lap bdo biéu.

5. Trong hinh thic s6 k& toan ching tir ghi s6, cin ci dé ghi cac
nghiép vu kinh t& phét sinh vao cdc sd sach ké toan téng hop la
ching tu ghi s6. Chung tur ghi s6 la loai chung ti dung dé€ tap hop s6
liéu cta ching tir géc theo ting loai su viéc va ghi ro noi dung vao so
cho ting su viéc dy (ghi No TK nao, d6i ung bén Cé chia nhing TK
nao va nguoc lai). Ching ti ghi s6 c6 thé lap cho tung ching tir goc
hodc c¢6 thé 1ap cho nhiéu ching tir goc ¢6 ndi dung kinh té gidng nhau
va phat sinh thudng xuyén trong thang. Trong trudng hgp thd 2 phai
lap céc bang téng hop ching tu géc. Bang téng hop chung tir goc lap
cho tiing loai nghiép vu mét va c6 thé 1ap dinh ky 5 dén 10 ngay mot
1an ho#c lap mot bang liy ké cho ca thang, trong dé cic nghiép vu
kinh té& phat sinh vira duge ghi chép theo trinh tu thoi gian via duogc
phan loai theo céc tai khoan déi dng. Cudi thang (hoac dinh ky) can
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cd vao bang téng hop ching tir goc 1ap cdc ching tir ghi sé.

6. Trinh tu ghi chép ké& todn trong hinh thuc s6 k& todan ching tir
ghi 56 nhu sau:

Hang ngay nhan vién ké toan phu trach timg phan hanh can ci
vao cac ching ti goc da kiém tra lap cdc ching ti ghi s6. Poi véi
nhiing nghiép vu ké todn phét sinh nhiéu va thuong xuyén, ching ti
goc sau khi kiém tra duge ghi vao bang téng hop chung tu goc, cudi
thang ho#c dinh ky cin ci vao bang téng hop ching tir goc lap céc
ching tir ghi s6. Chuing tir ghi s6 sau khi l4p xong dugc chuyén dén ké
toan trudng (hodc ngudi duoc k& todn trudéng Uy quyén) ky duyét réi
chuyén cho bd phan ké toan téng hop véi day da cdc ching tir géc kem
theo dé b6 phan ghi vao sé dang ky chung tif ghi s6 va sau dé ghi vao
S6 Cai. Cudi thang khoéa sé tim ta tong sé tién cla céc nghiép vu kinh
té phat sinh trong thing trén s6 ding ky ching tir ghi s6 va téng s6
phat sinh Ng. Téng sé phat sinh Cé cua tung tai khodn trén sé Cii,
tiép d6 can cd vao sb cai lap bang can déi phat sinh cia céc tai khoan
téng hop trén bang can d6i s6 phat sinh phdi khép nhau va khép véi
sO tién cta s6 dang ky ching tir ghi so, tong sé phat sinh phai khép
nhau va sé du cia tiung tai khoan (du No, du Cé) trén bang can doi
phai khép véi s6 du cla tai khodn tuong tUng trén bang téng hop chi
ti€t thudc phan ké& toan chi tiét. Sau khi kiém tra d6i chiéu khép véi
s6 liéu néi trén, bang can déi s6 phat sinh duge st dung dé lap bang
can doi ké todn va cdc bdo biéu ké todn khac. ‘

Doi véi nhitng tai khodn cé6 mé cdc s6 hodc thé ké& toan chi tiét
thi ching tir goc sau khi sit dung dé 1ap ching tir ghi sé va ghi vao céc
s6 sach k& toan téng hop dugc chuyén dén cac bd phan ké toan chi
ti€t ¢6 lién quan dé lam can cd ghi vao s6 hodc thé k& todn chi tiét
theo yéu cdu cta timg tai khodn. Cuéi thdng cong cédc sé hodc thé ké&
toan chi ti€t va can cd vao sé hodc thé ké toan chi tiét 1ap cdc bang
téng hop chi tiét theo ting tai khodn téng hgp dé ddi chiéu véi sb cai
théng qua bang can ddi sé phat sinh. Cac bang tong hop chi tiét, sau
khi kiém tra déi chiéu sé liéu cung véi bang cdn déi sd phat sinh duge
diing lam can cd dé lap cdc bao biéu k& toan.
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Hinh thic sé ké todn: Chung tu ghi sé

Chifng tir géc

A A Y
S8 quy ¥ | Ching tir ghi s6 S8 chi tiét
A | S8 diing ky I i
|
CTGS P i
: % S0 Cai Bang téng
| ! ¢ hop chi tigt
| "
: — — — | Bing can dbi

b > tai khoan

v

Bao cdo tai chinh

—— - Ghi hang ngay (dinh ky)
- G i va0 cudi thang (hodc dinh k)

U +  DP3&ichiéu, kiém tra

H

4. HINH THUC KE TOAN: NHAT KY CHUNG TU

1. Hinh thuc ké todn Nhat ky chiing tix c6 mdy nguyén tde chii yéu
sau ddy:

a) Md s6 sach k& toan theo v& C6 cla cdc tai khodn, ké&t hgp vdi
viéc phan tich c4dc nghiép vu phat sinh bén Cé cia mdi tai
khoan theo c4c tai khoan déi dng Ng c6 lién quan.

b) K&t hop chit ché ghi chép cic nghiép vu phat sinh theo trinh
tu thoi gian véi viéc hé thong héa cdc nghiép vu dé theo ndi
dung kinh t& (theo tai khoan k& toan).

c) Két hgp rong rai viéc hach toan téng hgp véi viéc hach todn
chi tiét cda dai bd phan cdc tai khodn trén cung mét s sach
ké& to4n vao trong cing mot qua trinh ghi chép.

d) Két hgp viéc ghi chép k& toan hiing ngay véi viéc tap hop dan
cdc chi tiéu kinh té can thiét cho céng tdc quan ly va lap bso
biéu.
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e) Dung cdc mau in sin két ciu quan hé d6i ung tiéu chudn cua
tai khodn va cdc chi tiéu hach todn chi tiét, cac chi tiéu bao
biéu da quy dinh.

2. Nhitng s6 sach ké todn chi yéu dugc si dung trong hinh thic

s6 ke toan Nhat ky chiung ti la:

- Nhat ky chang tir

- Bang ké

- 86 cai

- 86 hodc thé ké todn chi tiét

3. Nhdt ky ching tiz: 14 s6 k& toan téng hop dung dé phan anh
toan bd so phat sinh cha bén Cé cua cac tai khoan téng hop. Nhat ky
chitng tir m& cho tdt cd cdc tai khoan, ¢6 thé mé cho méi tai khoan
mot nhat ky ching tit hodc ¢6 thé mé mot nhat ky ching ta dé dung
chung cho mét s6 tai khoan cé noi dung kinh t€ giéng nhau hoac ¢é
quan hé d6i Ung mat thiét véi nhau va théong thudng 1a nghiép vu
kinh t& phat sinh cta cdc tai khoan dé khong nhiéu. Khi mé nhat ky
ching tir dung chung cho nhiéu tai khoan thi trén nhat ky chung tir dé
s6 phat sinh cia méi tai khoan dugc phdn anh riéng ¢ mét s6 dong
hodc mét s§ c6t danh cho mdi tai khoan. Trong moi trudng hop sd
phat sinh Cé cia méi tai khodn chi tdp trung phan anh trén mét nhat
ky ching tu va tir nhat ky ching ti nay ghi vao sé cai mét 1an vao
cudi thang. S8 phat sinh No cda méi tai khoan duge phdn 4nh trén
cac nhat ky ching ti khdc nhau, ghi Cé6 cdc tai khoan c6 lién quan déi
ting Ng véi tai khodn nay va cudi thang duge tap hop vao s cdi tit cdce
nhat ky ching tir 6.

Nhat ky ching tir chi tap hgp s8 phat sinh bén Cé cda tai khodn
phén tich theo cdc tai khodn d6i ang No. Riéng d6i v6i cac nhat ky
chimg tir ghi Cé cac tai khoan thanh toan dé phuc vu yéu cau phan
tich va kiém tra, ngoai phan chinh dung d€ phdn 4nh s§ phat sinh
bén Cé, con c6 thé bé tri thém cac cot dé phan 4nh sé phat sinh Ng,
s6 du dau ky va so du cubi k¥ cia cédc tai khoan d6. S6 liéu cda cdce cot
phan anh s6 phat sinh bén Ng cdc tai khodn trong trudng hop nay chi
dung cho muc dich kiém tra phan tich, khong dung dé ghi sé cai.

Nhat ky ching ti phai mé ting thang moét, cudi thang phai khéa
s6 NH-CT va chuyén toan bo s6 du can thiét tir Nhat ky chung tu ci
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sang Nhat ky ching tu mdéi tuy theo yéu ciu cu thé cua ting tai
khoan.

4. Bdng ke duoce sit dung trong nhitng truong hop: khi cac chi tieu
hach toan chi tiét cia mot so tai khoan khong thé kit hop truc tiép
trén Nhat kv ching tur duge. Khi st dung bang ké thi so lidu cua
ching ti goc trude hét duge dua vao bang ké, cudi thang sé liéu tong
cong cua cac bang ké duoc chuvén vao cAc nhat kv chung tu cé lLien
quan. Bdng ké phan lén md theo v& C6 cua tai khoan. Riene A1 voi
cdc nghiép vu vé vén bang tién bang ke dung dé theo doi ric nehiep
vu thanh todn ngoai sé phat sinh Cé, con phan anh <3 phat inh No,
so du dau ky va so du cudi ky cua tung tai khoan chi uét theo tung
khach ng, chu ng, tung khoan thanh todn.

5. 86 Cdi: 1a s6 ké toan tong hop mo cho ca ndni, moi to s dang
cho mot tai khoan trong dé phan duh sd pliat sinh No, sd phat sinh
Cé va so du cuoi thang. S& phat -inh €y cua ma tan khoan duge phan
anh trén s0 cdi theo téng so 14y e4c Nhat Ly ching tir ¢é lién quan.
S6 cai chi ghi mot 1an viv ngay cudi thang sau khi dd khéa s va
kiém tra d6i chidu s& lieu friw cac Nhat ky chung ti.

6 Trong hinh thuc sé ke toan Nhdt ly ching tw: viéc hach toan
chi tiét cua dai bo phan cac tai khoan dugc thuc hién két hgp ngay
trén cdc nhit ly chung tir hoac bang ké cua cdc tai khoan dé, vi vay
khong phai mo cdc s6 hodc thé ké toan chi tiét riéng. Déi véi TSCD,
vat tir, hang héa, thanh phdm va chi phi sdn xuat, chi phi ban hang,
chi phi quén 1y doanh nghiép can phdi nidm chic tinh hinh bién dong
thuong xuyén va chi tiét theo tung loai, tung tha tung déi tugng hach
toan ca vé sb lugng 14n gid tri nén khong thé két hop phan anh day
da trong nhat ky ching ti va bang ké dugec ma bit budc phai md so
hodc thé ké todn chi tiét riéng, cudi thdng cin ci vao céc s va thé ké
toan chi tiét 1ap bang téng hop chi tiét theo ting tai khoan téng hop
dé d6i chiéu v6i s6 cai va v6i cac Nhat ky ching ti, bdng ké cé lién
quan.
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Trinh tu ghi chép theo hinh thiic sé ké toan: Nhat ky - chung ti.

Ching ti géc

Y

Y 38 quy L
Bangké [¢-——-—-—---—------ . kiém bao S4 chi tiét
| cao quy
|
|

LA |

P-| Nhatky chung ti |-

v Y

Bang t6ng hop
chi tiét

Sé Cai - —mm——— = -

Y

=-| Bdo cdo tai chinh |-

———  Ghi hang ngay (dinh ky)
- Ghi VA0 cUBi thang (hodc dinh ky)

S RRCEEEEEE +  Pdichiéu, kiém tra

7. Cdn cui dé ghi vao cdc sé sdch ké todn: chi yéu trong hinh thie
Nhat ky ching tir 1a cdc ching tir goe. Tuy nhién, dé don gian va hop
1y héa cong viéc ghi chép ké todn hang ngay trong hinh thic ké todn
nay con st dung hai loai chiing tir téng hop phd bién la bang phan
loai chitng tit géc cung theo cac ddi tuong st dung. Bang phan bé duoge
dung cho cédc loai chi phi phat sinh nhiéu lan va thudng xuyén nhu
vat liéu, tién luong hoac doi héi phai tinh todn phan bé nhu khau hao
TSCD, phan bé chi phi céng cu, dung cu, phan bé lao vu san xuit phu.
Khi st dung bang phan bd thi ching tir géc trude xudt phu. Khi sit
dung bang phan bo thi ching tir goc truée hét duge ghi vao bang phan
b6, cudi thang so litu 6 bang phan bo duoc ghi vao cac bang ké va
Nhat ky ching tir ¢6 lién quan.

T& ké chi tiét cing la loai chimg tir tong hop tir cac chimg tir gée
dung dé phan loai cac chi phi bang tién va cdc nghiép vu k& toan phat
sinh khéc da duge phan anh 6 cde Nhat ky chidng tit ¢6 lién quan.
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T& ké chi tiét cing la loai ching tir téng hop tu cdc ching tir goc
dung dé phan loai céc chi phi bing tién va cdc nghiép vu kinh t& phat
sinh khdc da dugc phan anh ¢ cac Nhat ky chung tu hoac cac bang ké
dé ghi vao cdac Nhat ky chung tir hodc bang ké khéac ¢6 lién quan theo
cdc chi tiéu hach toan chi tiét quy dinh trén cac Nhat ky ching tir va

bang ké nay.

Khi st dung céc td ké chi tiét thi s6 lidu tir ching ti gde trude hét
duge ghi vao to ké chi tiét, cudi thiang sé& liéu cua cac to ké chi tiét
dugc ghi vao cdc nhat ky ching ti va bang ké cé lién quan.

SO NHAT KY CHUNG

Nam ...
Nga Chung tur . S6 phat sinh
9 y J . ba ghi | S6 hiéu P
thang Dién giai s cai |tai khoa
. 5 5 s6 cai [tai khoan ;
ghisg | SO | Noay Ng | Co
$6 trang trudc chuyén sang
Cong chuyén trang sau '
SO CAI
Nam ...
Tén tai khoan ...
S6 hiéu: ...
Ngay | Ching tu Trangsé| Tai |S6 phatsinh
thang ] Dién giai Nhat ky | khoan
ghi s8 S6 | Ngay chung | déi dng No | Co

S6 trang trudc chuyén sang

Céng chuyén trang sau
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SO NHAT KY THU TIEN

Nam ...
Ngay Chting tir Ghi Ghi C6 cac TK ...
thang Dién giai Ng TK TK khac
.2 |°S6 | Ngay
ghi s S6 higu | S8 tién
SO NHAT KY CHI TIEN
Nam ...
Ngay Chung tir Ghi Ghi Ng cac TK ...
thang Di&n giai C6TK TK khac
.2 | SO | Ngay
ghi s6 S6 hiéu | SG tién
]
SO NHAT KY MUA HANG
Nam ...

Ngay | Chung ti TK ghi Ng Ghi C6 TK
thang Dién gidi | Nguyen | Hang | Taikhodnkhac | Phaitra cho
.2 | S8 | Ngay e n . 3i ba
ghi sd vat liéu hda ngudi ban

S6 hiéu | S6 tién
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SO NHAT KY BAN HANG

Nam ...
Ngay Chung tu ) . Ghi Co6 TK doanh thu
J Ghi Ng TK “Phai
thang ,
Dién giai thu cua khach San Hang
ghi S6 | Ngay hang” . ) Dich vu
2 ang pham héa
s6
SO NHAT KY - SO CAI
Nam ...
Thu | Ngay Chung tu S8 K K TK
ty | thang - , Dién giai phat
S6 | Ngay
déng| ghisé - sinh [N ] C N1 CINIC
S du ddu nam
Céng s phat sinh thang
S du cudi ky t
CHUNG TU GHI SO
S6 ...
Ngay... thang... nam...
y S8 hiéu tai khoan A S
i & . Sot Ghi ch
Trich yéu No Co 0 tien i chu
1 2 3 4 5
Cong X X
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(Ky, ho tén)
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sO DANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam ...
Chiing tu ghi s6
Sé tién
S6 hiéu Ngay, thang
1 2 3
Coéng thang
Lay ké tu dau quy
SO CAI
Nam... Tén tai khoan... sd hiéu...
14
Ngay Chung tu ghi s8 S8 higu S6 tién
. B Ghi
thang | s6 | Ngay Dién giai TK d6i "
hi s . i g No | Co chu
ghiso © higu | thang ng
1 2 3 4 5 6 7 8
+ Céng s6 phat sinh thang X
+ 86 du cudi thang X
+ Cong Iy k& tu dau quy X
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SO CAIX

Tai khoan .......

Ngay | Ching tu ghisd S6 hiéu S6 tién Tai khoan cdp 2
thang | S& | Ngay Dién giai Taiknoan + [ T .. TK ... TK .
ghisé | hiéu thang déi tng ) N C N C
1 2 3 4 5 6 7 16 17
S6 du dau thang
Cong s6 phat sinh thang X
S8 du cudi thang X
Cdng liy ké tu dau quy
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NHAT KY CHUNG TU SO 2
Ghi C6 TK 112 “Tién gli ngan hang”

Théng ... nam ..

Ghi C6é TK 111 - Ghi Ng céc tai khoan ...
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Ké toan tong hgp Ké toan trudéng Ké toan ghi s6
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4 9s 1y3 ugoy 9y

(u9y 0y ‘£31)

£y dugnay ugoy 9y

00
- ON Bueys 10N Np 08
00 yuis teyd os bug |
ON yurs jeyd os BuoD
Zh 8 L 9 g v € Z } Reu y [ 10A
Bu¢py | Bueyy | Bueyy | Bueyy | Bueyy | Bueyyl | Bueyr | Bueyyl | Bueyl | Bueyl | Bupyl | ON Bun 1P ‘M1 0€2 001D
00 AN
weu nep Np oS
v UROYY TEL
IVO 0S
e ia uoQ

190



Vi du ghi sé6 ké toan
- S6 du dau thdng ctia mét s6 tai khoan
TK 111: 1.000.0004
TK 112: 3.000.000 d
TK 131: 6.000.000 d
TK 152: 2.000.000 d
TK 331: 4.000.000 d
- Cac nghiép vu kinh t&€ phat sinh trong thang
. Thu tién mat do khach hang tra no 1.000.000 d
. Rut TGNH vé quy tién mit 1.000.000 d
. Chi tién mat tra ng ngusi ban 2.000.000 &

. Khach hang tra no cho doanh nghiép bing TGNH 3.000.000 d
. Nhap kho 2.000.000 d nguyén vat liéu tra bang TGNH.

. Nhap kho 2.000.000 d@ nguyén vat liéu chua tra tién cho ngudi
bén.

8. Dung TGNH tra no¢ cho ngusi ban 2.000.000 4

1
2
3
4. Nhap kho 500.000 @ nguyén vat liéu tra bang tién mat.
5
6
7

Yéu cdu:
1. Ghi vao s6 nhat ky sé cai.

2. Ghi vao s6 nhat ky chuyén diung va nhat ky chung. Sau d6 cin
¢l vao s6 nhat ky chung va s6 nhat ky chuyén dung dé ghi vao
s6 cdai TK 111, 112.

_ 3. Lap cac ching tir ghi s8 va ghi vao s6 cai TK 111, TK 112
4. Lap nhat ky ching tir s6 1 va 2. Ghi s6 cai TK 111, TK 112.
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2. Ghi vao s6 nhat ky chuyén dung - S6 nhdt ky chung va Sé Cdi

NHAT KY THU TIEN

Don vi tinh: déng

Chung tu L Ghi Ng Ghi C6 cac TK
S8 | Ngay vien g TR 112 131
- Khach hang tra ng 1.000 1.000
Rut TGNH vé quy 1.000 1.000
Cong s6 phat sinh 2.000 1.000 1.000
NHAT KY CHI TIEN
Don vi tinh: déng
Chung tir ) Ghi C6 Ghi C6 céc TK
Dién giai
S6 | Ngay TK 111 152 | 331
- Chi TM tra ng ngudi ban | 2.000 2.000
Chi mua vat liéu 500 500
Cong s6 phat sinh 2.500 500 2.000
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NHAT KY CHUNG

Pon vi tinh: déng

Chung tu paghi| S6 S6 tién
Dién giai s6 Cai| hiéu
S6 | Ngay TK Ng Co

KH tra ng bang TGNH

- TGNH 112 |3.000.000

- Phai thu clia KH 131 3.000.000

Nhap VL trd bdng TGNH

- Nguyén vat liéu 152 . 12.000.000

- TGNH 112 2.000.000

Nhap VL chua tra tién ngudi ban

- Nguyén vat ligu 152 |3.000.000

- Phai tra cho ngudgi ban 331 3.000.000

Dung TGNH tra ng ngudi ban

- Phai tra cho ngudi ban 331t |2.000.000
- TGNH 112 2.000.000
Cdng sé phat sinh: 10.000.000 | 10.000.000
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SO CAI - TAI KHOAN 111 “TIEN MAT”

Don vi tinh: déng

Chung tu Trang | TK S6 tién
, Dién giai nhat | déi
S6 | Ngay ky iing Ng Co
S6 du dau thang 1.000.000
Chuyén tif nhat ky thu tién 112 | 1.000.000
131 1.000.000
Chuyén tu nhat ky chi tién 152 500.000
331 2.000.000
Céng s6 phat sinh: 2.000.000 | 2.500.000
S6 du cudi thang 500.000
g I3 <~ 2 T
SO CAI - TAI KHOAN 112 “TGNH”
Pon vi tinh: déng
Chung tu Trang | TK S6 tién
Dién giai nhat | déi
S6 | Ngay Ky ing Ng Co
S6 du dau thang 3.000.000
Chuyén tir nhat ky thu tién 111 1.000.000
Khach hang tra ng 131 3.000.000
Mua vat liéu tra tién 152 2.000.000
Tré ng cho ngudi ban 331 2.000.000
Céng sé phat sinh: 3.000.000 | 5.000.000
S6 du cudi thang 1.000.000
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CHUNG TU GHI SO SO 1

Ngay...thang...nam...

S6 hiéu tai khoan

Trich yéu S6 tién Ghi chu
Ng Co
Thu tién mat
- Khach hang tra ng 111 131 1.000.000
- Rut TGNH v& nhap quy 111 112 1.000.000
Cong: 2.000.000
Kem theo... chung tir goc
CHUNG TU GHI SO SO 2
Ngay...thang...nam...
] S6 hiéu tai khoan o
Trich yéu S6 tién Ghi chu
Nog Co
Chi tién mat
- Tra nd cho ngudi ban 331 111 2.000.000
- Mua nguyén vat liéu 152 111 '500.000
Cong: 2.500.000
Kem theo... ching tir goc
CHUNG TU GHI SO SO 3
Ngay...thang...nam...
! S6 hiéu tai khoan o
Trich yéu So6 tién Ghi chu
Ng Co

Thu tién gdi ngan hang
- Khach hang tra ng 112 131 3.000.000
Cong: 3.000.000

Kem theo...ching ti gée
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CHUNG TU GHI SO SO 4

Ngay...thang..nam...

) S6 hiéu tai khoan o
Trich yéu So6 tién Ghichu
Ng Co
Chi tién gui ngan hang
- Chi mua NVL 152 112 2.000.000
- Chi tra ng ngudi ban 331 112 2.000.000
Céng: 4.000.000
Kem theo... ching tir goc
CHUNG TU GHI SO SO 5
Ngay...thang..nam...
) S6 hiéu tai khoan o
Trich yéu So tién Ghi chu
. Ng Co
NG phai tra cho ngudi ban
- Nhap NVL chua tra tién 152 331 3.000.000
cong: 2.000.000
Kém theo...chung tu géc
SO CAI TAI KHOAN 111 “TTEN MAT”
CTGS i ] S6 tién
- Dién gidi TK déi ung
S6 | Ngay No Cé
S du dau thang 1.000.000
1 Khach hang tra ng 131 1.000.000
1 Rut TGNH tra ng 112 1.000.000
2 Tra ng ngudi ban 331 2.000.000
2 Mua vat liéu 152 500.000
Cong s6 phat sinh 2.000.000 2.500.000
S6 du cui thang 500.000




SO CAI TAI KHOAN 112 “TGNH”

CTGS _ TK Sé tién
. Dién giai .
56 Ngay ddi ung Ng Cé
36 du dau thang 3.000.000
1 Rat TGNH nhap quy TM 111 1.000.000
1 Khach hang tra ng 131 3.000.000
2 Chi mua vat liéu 152 2.000.000
2 Tra ng ngudi ban 331 2.000.000
C6ng sé phat sinh 3.000.000 5.000.000
S6 du cudi thang 1.000.000
NHAT KY CHUNG TU SO 1
Ghi C6 TK 111 “Tién mat”
Ghi C6 TK 111, ghi Ng céac TK... Céng Co
Ngay thang
152 331 TK 111
2.000.000 2.000.000
500.000 500.000
Céng 500.000 2.000.000 2.500.000
NHAT KY CHUNG TU SO 2
Ghi C6 112 “TGNH”
Ghi Cé TK 111, ghi Ng cac TK... Coéng Co
Ngay thang )
111 152 331 TK 111
-
1.000.000 1.000.000
2.000.000 2.000.000
2.000.000 2.000.000
L Céng 1.000.000 2.000.000 2.000.000 l 5.000.000

198




SO CAI TK 111

S6 du dau nam

Ng Co
1.000.000
Ghi C6 cac TK, d8i ung Ng TK 111 Thang 1 Théng...
NKCT s6 2 (112) 1.000.000
NKCT s6 8 (131) 1.000.000
Cang s6 phat sinh Ng 2.000.000
Téng s6 phat sinh Co 2.500.000
S6 du cuéi thang:
Ng 500.000
Co
SO CAI TK 112
S8 du dau nam
Ng Co
3.000.000 '
Ghi Cé cac TK, déi ung Ng TK 111 Thang 1 Thang...
NKCT s6 8 (131) 3.000.000
Cong s6 phat sinh Ng 3.000.000
Téng s8 phat sinh Cé 5.000.000
S6 du cudi thang:
Ng 1.000.000
Cé
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Bai

200

tap:
Tai mét doanh nghiép cé cde tai lieu sau:
S6 du dau théng cua cac tai khodn (don vi: 1.000d)
TK 111: 2.000 TK 214: 2.000
TK 112: 5.000 TK 311: 6.000
TK 131: 6.000 TK 331: 2.000
TK 141: 1.000 TK 411: 37.500
TK 152: 4.000 TK 421: 2.000
TK 153: 2.000 TK 431: 500
TK 211: 30.000
Cdc nghiép vu kinh té phdt sinh trong thdang:

1. Khach hang tra no cho doanh nghiép bang tién mét
2.000.0004.

2. Dung tién gii ngan hang tra ng vay ngén han 2.000.0004d.
3. Chi tién mat tra ng cho ngudi ban 1.000.0004.

4. Nhap kho 2.000.000d nguyén vat liéu va 500 0004 cong cu.,
dung cu chua tra tién cho ngudi bén.

Xuat kho 3.500.000d nguyén vat liéu dung dé SX san pham.
. Xuat kho 300.0004d cong cu, dung cu dung cho phan xudng SX.
. Khdu hao TSCD tinh cho phan xudng san xuit la 200.000d.

®» N e o

Tién luong phai thanh todan cho céng nhan la 2500.000d, trong
dé: CN sdn xuat san phadm la 2.000.000d, nhan vién phéan
xudng la 500.0004.

9. Trich BHXH, BHYT va KPCD theo quy dinh tinh vao chi phi
va tri luong codng nhéan.

10. Pugc cap 1 TSCD hitu hinh ¢6 tri gia 10.000.000d.
11. Rat tidn giii NH vé nhap quf tidn mat 2.000.000d.
12. Chi tién mat thanh todn luong cho CN 2.000.0004d.
13. Dung 1¢i nhuan bé sung quy khen thuéng, phic lgi 500.0004.



14. Chi tién mat dé tam tng cho CN la 800.0004d.

15. Thanh toan tam ¢ng tinh vao chi phi sdan xudt chung

800.000d.

16. Thu tién mat do nhan vién nhan tam ung hoan tra la
200.0004.

17. Khéach hang tra no cho doanh nghiép biang TGNH la
3.000.0004.

18. Vay ngan han dé tra ng cho ngudi ban 1.500.0004.
19. Nhap kho thanh phdm moét s& san phdm da SX hoan thanh co
gia thanh dugc xdc dinh la 5.500.0004.
Yéu cau:

1. Ghi s6 du dau thang va cac nghiép vu kinh té& phat sinh trén
vao S6 nhat ky — S6 c4i.

2. Ghi cac nghiép vu kinh té& trén vao sé nhat ky thu tién, nhat
ky chi tién va s6 nhat ky chung, sau d6 can ci vao s du dau
thang va cdc sé nhat ky dé ghi vao S Cai cac tai khoan: 111,
112, 131, 141, 152, 153, 211, 214, 311, 331, 411, 421, 431.

i
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Chuong VI I I

TO CHUC KE TOAN VA KIEM TRA KE TOAN

I. 76 CHUC KE TOAN

Té6 chic ké todn la mot trong nhing ndi dung thudc vé té chic
quan ly trong doanh nghiép. Té chic ké todn mdt cdch thich ung véi
diéu kién vé quy md, vé dic diém t6 chic sdn xuit kinh doanh ciing
nhu gén bé v6i nhiing yéu cdu quan ly cu thé tai doanh nghiép c6 y
nghia hét sic quan trong va to 16n trong viéc nang cao hiéu qua quan
ly tai doanh nghiép.

Véi chic nang thong tin va kiém tra tinh hinh va két qua hoat
déng cua doanh nghiép mot cdch thuong xuyén, nhanh nhay va cé hé
thong nén té chire ké todn 1a mot trong cac mit quan trong dugc cidc
doanh nghiép quan tam. T6 chic ké& toan khéng don thuan la t& chic
mot bé phan quan ly trong doanh nghiép, ma né con bao ham ca tinh
nghé thuat trong viéc xdc lap cdc yéu t6, diéu kién ciing nhu cdc moi
lién hé qua lai ¢6 tac dong truc ti€p hodc gian tiép hoat dong k& toan
bao dam cho ké toan phat huy téi da cac chic nang von ¢6 ctia minh.

T6 chic ké todn doanh nghiép trong diéu kién thuc hién co ché&
thi trudng, ngoai viéc tudn thi cdc nguyén tic chung cia khoa hoc td
chiic, con phai gian véi ddc thu cla hach todn ké todn vira 1a moén khoa
hoc, vita 1a nghé thuit tng dung dé viéc t6 chic bao dam ducdc tinh
linh hoat, hiéu qua va dong bd nham dat t6i muc tiéu chung la tang
cudng dudc hiéu qua san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

'Té chiic ké todn bao gdm nhing ndi dung sau day:

- T6 chic van dung cdc chinh sach, ché do thé 1é vé ké toan duoc
quy dinh, ciac nguyén tic va chudn muc ké toan duge thira nhan.
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- To chic hé thong ching tu, sé sdch, bdo cdo ké toan.

- T6 chiec van dung cac phuong phdp hach todn dé tap hop phan
loai, xu ly va tong hop, cac thong tin can thiét.

- T6 chie bd may ké toan.
- T6 chuc trang bi cac phuong tién, thiét bi tinh toan.

- T6 chic kiém tra ké& toan (hoac kiém todn).

1. T6 chdc van dung cac chinh siach, ché& do, thé 1é vé ké toan:

T6 chic van dung cac chinh sach, ché do, thé 1é vé ké& toan duoc
quy dinh, cdc nguyén tdc va chudn muc ké toan duge thia nhan la van
dé quan trong nhim xdc dinh chinh sach vé ké toan trong doanh
nghiép. Chinh sach vé ké todn cua doanh nghiép phai tuan thu cac
quy dinh chung trén co sé vAn dung mot cach phu hop véi diéu kién
cu thé cia minh nhu van dung hé thong tai khoan ké& todn théng
nhat, mét khdc né dé ra nhitng phuong phap cu thé ma ké toan can
phai thuc hién mot ciach nhdt quan trong qua trinh cung cdp thong
tin.

2. T6 chic hé thong chiung ti, s6 sach va bdo cdo ké todn:

Coéng tac k& toan ¢ bat ky don vi nao bao gid cling bao gdm céac
giai doan co ban: Lap chung tu, ghi s6 va lap cac bdo cdo k& toan. T6
chie hé théng ching ti (c6 tinh chat bat bude va huéng dan) phu hop
v6i tinh da dang cua nghiép vu kinh té phat sinh; dam bao day du cac
yéu té can thiét dé kiém tra tinh hop 1é, hop phap, t6 chie luan
chuyén chung tir hop ly va nhanh chéng vira bao dam nguon thong tin
ban dau quan trong, via la co so dé kiém tra va ghi s6 duge nhanh
chéng. Té chic hé théng s6 k& toan theo hinh thic k& toan phiu hop
v6i dac diém va yéu cau quan ly cia don vi ¢6 tac dung quan trong dé
phan loai xu ly va téng hop thong tin duge nhanh chéng, chinh xdc.
Dua vao sé liéu duge phan anh trén cac s6 ké todn dé lap cac bao cdo
tai chinh theo quy dinh chung cling nhu ldp cdc bdo cdo nodi bo biéu
hién két qua cua cong tac ké toan. T6 chic hé thong bdo cdo phan anh
dugc toan dién cac mat hoat dong cua don vi va dap ung duge nhu cau
thong tin cho nhiéu dé6i tuong khdc nhau la can ci dé ddanh gid chat
luong cong tdc k& todan cua don vi.
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3. T6 chic van dung cac phuong phap hach toan:

bé thuc hién dugc cong tac ké toan can thiét phai sit dung dong
thoi cdc phuong phap: Chung ti ké toan, tai khoan ghi s6 kép, tinh
gia va tong hop can doi ké todn. Van dung cac phuong phap nay vao
diéu kién thuc t€ cta tung doanh nghiép dé hach toan cac ndi dung cu
thé phu hop véi chinh sach vé ké& toan cua doanh nghiép nham cung
cdp cac thong tin can thiét, dudgc chdp nhan biéu hién khong chi trinh
do khoa hoc ma con la nghé thuat dng dung. “Ké& toan la ngon ngit cua
kinh doanh” dinh nghia nay can dugc hiéu ¢ 2 gidc do: thong tin cla
ké toan phai duoc cung cip ti nhiing phuong phap khoa hoc va nhing
phuong phdap nay da dugc van dung moét cach thich ung vdi moi
truong, diéu kién ma hoat dong kinh doanh da dién ra. N6i cach khac,
mot cau néi nao dé dé cé thé hiéu duge thi trusc hét né can phai ¢
day du cac yéu t6 cadu thanh mot cau, va noi dung cua cau néi phai phu
hop véi trinh d6 nhan thic cua nguoi tiép nhan né. Té chic van dung
cdc phuong phap hach todan hoan toan ¢6 y nghia nhu vay.

4. T6 chic bo may ké toan:

Van dé nhan su dé thuc hién cdng téc k& todn c6 y nghia quan
trong hang dau trong té chic ké toan cua doanh nghiép. Té chic nhan
su nhu thé nao dé ting ngusi phat huy dugc cao nhit sé trudng cua
minh, dong thoi tdc dong tich ce dén nhitng bé phan hoic ngusi khac
c6 lién quan la muc tiéu cha té chie bé may ké todn.

T6 chic by may ké todn cAn phdi cidn cd vao quy mo, vao dac
diém t6 chic san xuat va quan ly cing nhu vao yéu cidu quan ly cia
doanh nghiép. Noi dung cua té chic bé may ké toan bao gom;

Hinh thic t6 chie, phan cong phan nhiém, ké hoach céng tdc va
vai tro cua ké toan trudng.

Tuy theo quy mé va dac diém vé t6 chidc san xudt va quan 1y cua
doanh nghiép ma té chic bo may dugc thuc hién theo cac hinh thue
sau:

TS chie theo hinh thuc tap trung; toan bo cong viéc ghi chép va
tong hop dugc thue hién ¢ phong ké& toan cua doanh nghiép, con ¢ céc

bo phan khéc chi thue hién cong viée bao so.

T6 chie theo hinh thic phan tdn: cong viéc hach todn duge phan
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.‘mg cho céc bd phan thuc hién hau nhu toan bd, con phong ké toin
cua doanh nghiép chu yéu thuc hién cong viéc tong hop dé cung cap
nhitng théng tin chung vé tinh hinh va két qua hoat dong cua doanh
nghiép hoac c6 thé chi phan cong cho cac Lo phan hach todn mét s6
méit nhat dinh, con phong ké toan cliia doanh nghiép sé hach toan mot
s6 noi dung cé tinh chat chung va ldp cdc bao cao tong hop. Pay la
hinh thite duge ap dung kha phé bién ¢ cac doanh nghiép 16n bao gdm
nhiéu bd phan hoat dong trén nhimg dia ban khac nhau.

Noi dung hach toan tai mdt doanh nghiép bao gom nhiéu phan
hanh cu thé phai dugc phan céng cho nhiéu ngudi thuc hién. Méi
nguoi thyc hién moét s6 phan hanh nhat dinh dudi su diéu khién
chung ctia ké toan truéng. Cdc phan hanh ké todn c¢6 méi lién hé véi
nhau nén viéc phan céng can bdo dam tinh khoa hoc va cé su tac dong
qua lai dé cung thuc hién tot cdc nhiém vu ké toan ctua doanh nghiép.

Xay dung ké hoach cong tac la bién phap quan trong ddm bao cho
viéc thuc hién cdc phan hanh ké toan dugc tréi chay mét cach thuan
loi; qua dé sé kiém tra dugc tién dé thuc hién va diéu chinh, phéi hop
cong viéc mdt cach nhanh chéng dé ting cuong duge nang sudt va
hiéu quéa hoat dong cua bé may ké toan.

Ké& toan trudng la chic danh nghé nghiép dude nha nudc quy
dinh. K& toan trudng cé trach nhiém t6 chitc, diéu hanh toan bd cong
tac hach toan trong doanh nghiép. Xudt phat tir vai tro cta k& toan
trong cong tac quan ly nén k& todn trudng cé vi tri quan trong mo
may quan ly cua doanh nghiép. Ké& toan trudng khong chi la ngudi
tham muu, ma con 1a ngudi kiém tra, gidm sat hoat dong cia doanh
nghiép, trudc hét 1a cac hoat dong tai chinh. Thuc hién tét vai tro k&
todn truéng chinh la l1am cho bd mdy k€& toan phdt huy dugc hiéu qua
hoat dong, thuc hién dugce cac chic ning von ¢6 cua ké todn.

5. T6 chic trang bi ciac phuong tién, thiét bi tinh toan:

Viéc trang bi cdc phuong tién, thi€t bi tinh toan hién dai giap cho
viéc xtt 1y s& liéu cua ké& todn trd nén nhanh chéng ti€t kiém duogc
nhiéu cong tdc. Hién nay viéc tin hoc héa cong tac ké todn dang trd
thanh mot nhu cau bic bach d6i véi cac doanh nghiép. Tin hoc héa
cong tac ké toan khong chi gidi quyét duge van dé xu 1y thong tin va
cung cap thong tin duge nhanh chéng, thuan lgi, ma n6 con lam tang
nang suit lao dong clia bé may ké todn mot cach dang ké, tao co so deé
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tién hanh tinh gian by mdy, niang cao hiéu qua hoat dong.

Tin hoc héa cong tac k& toan dit ra nhiéu vAn dé can phai giai
quyét vé mat chuyén mén: Thiét 1dp mau ching tU va trinh tu luan
chuyén ching ti phu hop véi viée thu nhan va xu ly thong tin cua
may, thiét ké cac loai s6 sach dé c6 thé cai dat va in 4n dugc dé dang,
nhanh chéng; bé tri nhan su phu hop véi viée st dung may, thuc hién
ky thudt néi mang cia hé thong may dugec st dung trong doanh
nghiép nhim bdo ddam viéc cung cdp s6 liéu lan nhau giita cdc bé phan
¢6 lién quan.

6. To chite kiém tra ké toan:

T6 chic kiém tra ké todn la méot trong nhing mé&t quan trong
trong to chdc k& toan nham bdo ddm cho cong tac ké toan duge thuc
hién ding quy dinh, c¢6 hiéu qua va cung cip dugc théng tin phan 4nh
dang thue trang cua doanh nghiép.

Il. 76 CHUC KIEM TRA KE TOAN

1. Su cin thiét cua cong tac kiém tra ké toan:

Bdo vé tai sdn va nang cao hiéu qua san, xudt kinh doanh la
nhiém vu quan trong nhat cla cdc doanh nghiép trong nén kinh t& thi
trudng. Pé thuc hién t6t nhing nhiém vu d6 thi cong tdc kiém tra ké
toan gilt vi tri quan trong.

K& toan c6 chic nang kiém tra 1a do phuong phdp va trinh tu ghi
chép, phan anh cta né. Viéc ghi sé ké todn mét cach toan dién, day
da theo trinh tu thoi gian két hgp véi viée phan bé theo hé théng, véi
phuong phap ghi s6 kép, phuong phap can d6i, d6i chiéu 14n nhau céc
khau nghiép vu ghi chép giita tai liéu téng hgp va chi tiét, gitta ching
tir s6 sach va bdo cdo k& todn, gitta ciac bo phéan, chang nhitng da tao
nén su kiém sodt chit ché ddi v6i cac hoat dong kinh t& tai chinh ma
con dadm bao su kiém soat tinh chinh xdc cla ban than cong tic ké
toan.

Tuy nhién van dé quan trong hon ca 1a nhitng ngudi thue hién cac
phuong phap dé (k& todn trudng, cdc nhan vién ké toan) cé thuc hién
day du va dang dan cac phuong phap d6 hay khong, chinh vi vay ma
phai kiém tra ké to4n.
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Trong diéu 1 cia “Ché d6 kiém tra ké toan” ban hanh theo quyét
dinh s6 33/QD/TC/KT ngay 14-1-1984 da ghi ro:

“Kiém tra ké toan la xem xét, doi soat dua trén ching tir ké toan,
s6 liéu & s6 sach, bao biéu k& todn va cdc nghiép vu kinh té& phat sinh,
tinh ding dan cua viéc tinh toan, ghi chép, phan anh, tinh hop 1y cua
cdc phuong phédp ké toan dugc 4p dung”.

Trong diéu 4 Luat Ké toan khi giai thich t ngit di xac dinh:
kiém tra k& toan la xem xét, danh gid viéc tuan thu phdp luat vé k&
todn, su trung thuc, chinh xdc cia théong tin, s6 k& todn.

2. Nhiém vu cta kiém tra ké& toan:

2.1. Kiém tra tinh chat hop phap cia cdc nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh.

2.2. Kiém tra viéc tinh toan, ghi chép, phan dnh clua ké todn vé
cdc mat chinh xdc, kip thoi day dud, trung thue, rdé rang. Kiém
tra viéc chap hanh cédc ché do, thé 1é k& toan va két qua cong
tdc cua bdo may ké toan.

2.3. Thong qua viéc kiém tra ké& todn ma kiém tra tinh hinh chép
hanh ngan sach, chap hanh k& hoach sidn xudt kinh doanh,
thu chi tai chinh, ky luat thu nép, thanH todn; kiém tra viéc
gill gin, st dung cdc loai vat tu va vén bang tién; phat hién va
ngin ngita cdc hién tuong vi pham chinh sach, ché d6 kinh té&
tai chinh.

2.4. Qua két qua kiém tra k& toAn ma dé xuat cac bién phap khac
phuc nhiing khi€m khuyét trong céng tdc ké todn, trong cong
tdc quan ly doanh nghiép.

3. Yéu cau cuia viéc kiém tra ké toan:

Dé thuc hién tét cdc nhiém vu trén, cdng viéc kiém tra ké& toan
can phai ddm bao cdc yéu ciu sau:

3.1. Théan trong, nghiém tic, trung thue, khach quan trong qua

trinh kiém tra.

3.2. Cac két luan kiém tra phdi ré rang, chinh xac, chit chir trén
co s¢ d6i chiéu véi ché do, thé 18 ké toan cing nhu cdc chinh
sach ché d6 quan ly kinh t&, tai chinh hién hanh.
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Qua d6 vach rd nhiing thiéu sét, tén tai can khic phuc.

3.3. Phai c6 bao cdo kip thoi 1én cdp trén va cdc co quan tong hop
két qua kiém tra; nhitng kinh nghiém t6t vé céng tdc kiém tra
ké& toan, cing nhu céc van dé can bé sung, sita doi vé ché do ké
toan va chinh sach, ché do kinh t&, tai chinh.

3.4. Cac don vi kiém tra phai thuc hién day dd, nghiém tdc trong
thoi gian qui dinh cac kién nghi cua co quan kiém tra vé viéc
stia chita nhimng thiéu sé6t da dugc phat hién qua kiém ra ké
toan.

4. Hinh thdc kiém tra ké& toan:

- Ki€m tra ké toan bao gém hinh thic kiém tra thudng ky va
kiém tra bat thuong.

a. Kiém tra thuong ky:
Kiém tra thuong ky dugce thuc hién nhu sau:

Kiém tra ké toan thudong ky trong ndi bd don vi la trach nhiém
cua thu tuéng va ké todn trudéng don vi nhim bdo ddm chap hanh cdc
ché& d6, thé 1é ké toan, dam bao tinh chinh xac, day dq, kip thoi cac sé
liéu, tai liéu ké todn, dam bdo co sG cho viéc thuc hién chic nang
giam déc cua ké toan.

Kiém tra thudng ky trong néi bd don vi bao gom kiém tra trudc,
kiém tra trong va kiém tra sau.

Kiém tra trusc dugc tién hanh truée khi thuc hién cac nghiép vu
kinh t&, tai chinh va ghi chép k& todn, cu thé 1a kiém tra cdc ching tit
trude khi cdc chiing tit nay dugce ghi sb.

Kiém tra trong khi thuc hién l1a kiém tra ngay trong qud trinh
thuc hién cic nghiép vu kinh t&, qua ghi s6, 14p biéu phan tich s& liéu.

Kiém tra sau dugc thuc hién cé hé théng & cdc phan hanh vé tinh
hinh ch4p hanh cac nguyén tdc, cdc ch& do, thé 1&, thi tuc k& todn dua
trén sb sach va bdo cdo ké& todn.

Kiém tra thudng ky it nhat 1 nidm mét 14n cia don vi cdp trén
ddi véi cdc don vi truc thude 1a trach nhiém cla tha trudng va ké toan
trudéng cap trén.
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Kiém tra thudng ky cla cdc co quan tai chinh it nhat méi nam 1
lan (ngoai cong tac ki€ém tra thudng xuyén cda ban than don vi dé) 1a
trach nhiém cta tha trudng co quan tai chinh, co quan dugec nha nuée
giao trach nhiém chi dao cong tac k& todn, vita 1a co quan c6 chue
ning giam déc bang dong tién.

TAt cd cdc don vi can t6 chic kiém tra ké toan thudng ky theo
ché& d6 quy dinh, tao diéu kién viing chic cho viéc nang cao chat luong
cua cdng tdc ké toan, ddm bao ngin ngira, phat hién va giai quyét kip
thoi nhiing sai sét, s¢ hd trong quan ly kinh té.

b. Kiém tra bat thuong:

Trong nhiing trudng hop can thiét, theo dé nghi cha co quan tai
chinh déng cdp, tha truéng céac bo, tdng cuc, chd tich UBND tinh va
thanh phd c6 thé ra lénh kiém tra k& todn bat thudng & cac don vi
thudc nganh minh quan ly.

5. Noi dung kiém tra ké toan:

No6i dung ki€m tra k& toan bao gom kiém tra viéc thuc hién cac
phuong phap ké& toan chi yéu va kiém tra cdc nédi dung chui yé&u cia ké
todn nhu ké todan TSCD, vat tu, hang hoa, lao dong tién luong, chi phi
san xudt va tinh gid thanh ph&m, thanh phdm va hang héa, von bing
tién,...

Sau day la mét s6 ndi dung kiém tra k& todn:

a. Kiém tra viéc van dung cac ché do, thé l¢ chung cia ké toan vao
tinh hinh cu thé theo ddc diém cia nganh hodgc tung don vi.
Vi du:

Kiém tra viéc van dung ché& dd ghi chép ban dau cda nganh ho#c
don vi ¢6 tinh thich hgp khong?

Ki€m tra viéc van dung hé théng tai khodn thong nhat.

Kiém tra viéc van dung hinh thdc k& toan (sé nhat ky, cac ching
ti ghi s8, nhat ky ching ti ...) ¢6 thich hop véi diéu kién va khé ning
caa don vi hay khong?

b. Kiém tra chimng ti
Kiém tra chitng tir k& toan 1a noi dung cha yéu cda viéc kiém tra
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trudc trong ndi bd don vi. Kiém tra ching tir 1a khau quan trong gén lién
v6i viée kiém tra timg nghiép vu k& toan doi véi cac cudc kiém tra
thudng ky bat thudng cia don vi cip trén hodc cua cac c¢d quan tai chinh.

Chung tir ké toan dugc kiém tra chu yéu theo nhiing néi dung sau:

Kiém tra noi dung ching tir xem cac hoat dong kinh té tai chinh
ghi trong chidng tir ¢6 hop phap khéng nghia la ding su that. dang véi
ché& d6 thé 1& hién hanh, ¢6 phu hop véi dinh muc va du doan phé
chuan hay khong?

Kiém tra tinh hop lé& cia chung tit nghia la ching tit ¢c6 hoi du
nhitng yéu t6 cin thiét va chit ky cua ting ngudi ¢6 tham quyén.

D61 véi nhitng ching ti téng hop va ching ti ghi s6 phai déi
chiéu véi chiing tir goc theo ting nghiép vu kinh té&. Déi véi ching tir
ghi s6, cAn phai xem dinh khodn ké toan ding véi tinh chat va noi
dung nghiép vu kinh té& phat sinh hay khong?

c. Kiém tra viéc ghi chép sé sach ké toan:
Kiém tra viéc vao s6 c6 cap nhat, ding su that, dang véi ching tu

ké toan, ré rang, ranh mach khong?

d. Kiém tra viéc t6 chitc by may ké toan:
Kiém tra viéc phan coéng, phan nhiém, 1é 18i lam viéc clia bé may

ké toan. Yéu cdu trong t6 chic bd may ké toan la phai hét sic gon

nhe nhung ddm bdo duge chat lugng cong viéc theo yéu ciu quan ly.

6. Té chic cong tac kiém tra ké toan:

Két qué cong tdc kiém tra phu thudc rdt nhiéu vao viéc t6 chic va
k& hoach héa ding dén céng tdc kiém tra.

trong mdi don vi ké toan, thu truéng va ké toan truong don vi
chiu trdch nhiém t6é chic viéc kiém tra cong viéc ké todn trong don vi
minh theo ding quy dinh ca ché d% kiém tra ké toan.

Dé gidp co quan lanh dao cdc nganh, cic cap, dé gitp tha trudng
va ké& todn truéng lam nhiém vu kiém tra ké todn thi:

Mbi bd hoidc téng cuc thanh lap phong kiém tra ké& todn truc
thudc Vu k& toan tai vu.

O cdc s6 phai té chde bo phan chuyén trach kiém tra ké toan.
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O mbi don vi ké todn, phai phan céng 1 hodc 2 cén bo chuyén
trach kiém tra ké todn.

D61 v6i cdc tong cdng ty va nhing don vi ¢ nhiéu don vi truc
thudc thi t6 chic nhém hodc t6 kiém tra ké todn.

Can bé kiém tra ké toan phai la ngusi trung thuc, chi cong vé tu,
¢6 tinh than trach nhiém trong qud trinh céng tdc, khong pham sai
lam khuyét diém 16n va phai c¢6 kién thice vé nghiép vu ké toan.

Nguyén téc lap ké hoach kiém tra ké todn la:

- Pam bao kiém tra dugc tat ca cdc doanh nghiép cac don vi ¢
yéu cau kiém tra. '

- T% chidc trinh tu tién hanh cdc cude kiém tra mot ciach dung din.

- St dung hop 1y thsi gian lao dong cia can bo kiém tra. Xac dinh
s6 can bo kiém tra can thiét cho méi cude kiém tra.

Trong ké hoach kiém tra cdn ghi rd ndi dung cu thé, hinh thic
kiém tra va ky han kiém tra. Ky han kiém tra bdt dau ti ngay két
thac cha ky han kiém tra lan truge, khong dé thoi gian cdch quang
khong dugc kiém tra.

7. Trach nhiém va quyén han cia don vi k& toan duge kiém
tra ké& toan:

i
Khi don vi ké toan dugc kiém tra ké toan tu cac doan kiém tra
chia ¢d quan chu quan, co quan tai chinh thi ¢6 trach nhiém nhu sau:

a) Cung cap cho doan kiém tra ké todn tai liéu ké todn cé lién
quan dén néi dung kiém tra va gidi trinh cdc noéi dung theo yéu cau
cua doan kiém tra;

b) Thuc hién két luan cia doan kiém tra ké todn.

Pong thoi don vi ké toan cing duge quy dinh ¢é cdc quyén han:

a) T chéi kiém tra néu thdy viéc kiém tra khéng ding thdm
quyén hodc ndi dung kiém tra trai véi quy dinh trong luat ké to4n.

b) Khiéu nai vé két luan cha doan kiém tra ké todn véi co quan ¢
tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan; trudng hop khéng déng y
v6i k&t luan clia co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh kiém tra ké toan
thi thuc hién theo quy dinh cua phap luat.
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PHU LUC

LUAT KE TOAN

Pé thong nhat quan ly ké todn, bao dam ké& todn 1a cong cu quan
ly, gidam sat chat ché, ¢é hiéu qua moi hoat dong kinh té, tai chinh,
cung cap thong tin day dd, trung thuc, kip thoi, cong khai, minh bach,
ddp Ung yéu cau to chdc, quan 1y diéu hanh cia co quan nha nuée,
doanh nghiép, td chic va cd4 nhén; '

Can c& vao Hién phédp nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
nam 1992 da dugc stra ddi, b6 sung theo Nghi quyét s6 51/2001/QH10
ngay 25 thang 12 nam 2001 cia Quéc hoi khoa X, ky hop thu 10;

Luat nay quy dinh vé ké to4an.
Chuong 1 ’
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Luat nay quy dinh vé néi dung coéng tac ké& toan, t6 chic by may
ké& todn, ngudi lam ké todn va hoat déng nghé nghiép ké toan.

Diéu 2. Péi tuong ap dung
1. Déi tugng 4p dung cia Luat nay bao gém:

a) Co quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chdc ¢é st dung kinh
phi ngan sach nha nudc;

b) Pon vi su nghiép, t6 chdc khéng sit dung kinh phi ngan sach
nha nudc;

¢) Doanh nghiép thudc cdc thanh phan kinh té& dugce thanh 1ap va
hoat déng theo phap luat Viét Nam; chi nhanh, vin phong dai dién
cua doanh nghiép nuéc ngoai hoat dong tai Viét Nam;

d) Hop téc x&;
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d) Ho kinh doanh ca thé, t6 hop téc;
e) Ngudi lam ké toan, ngudi khéc ¢6 lien quan dén ké toan.

2. D61 v6i van phong dai dién cia doanh nghiép nude ngoai hoat
dong tai Viet Nam, ho kinh doanh c4 thé va té hop tac, Chinh phu
quy dinh cu thé néi dung céng tac k& toan theo nhiing nguyén téc co
ban cua Luit nay.

Piédu 3. Ap dung diéu udc quéc t&

Trudong hop diéu ude quéc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viéet
Nam ky két hodc gia nhap ¢6 quy dinh vé ké toan khac véi quy dinh
clia Luat nay thi 4p dung quy dinh cia diéu udc quéc té& do.

Diéu 4. Giai thich ti ngit
Trong Luat nay, cdc ti ngd dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Ké todn 1a viéc thu thép, x{ 1§, kiém tra, phan tich va cung cap
thong tin kinh té, tai chinh duéi hinh thdc gid tri, hién vat va thoi
gian lao dong.

2. Ké todn tai chinh la viéc thu thap, xu ly, kiém tra, phan tich
va cung cap thong tin kinh t&, tai chinh bang bdo cdo tai chinh cho
dai tugng c6 nhu cdu st dung théng tin cda don vi ké todn.

3. Ké todn qudn tri 1a viéc thu thap, xt 1y, phan tich va cung cdp
théng tin kinh t&, tai chinh theo yéu cdu quan tri va quyét dinh kinh
té, tai chinh trong néi bd don vi ké toan.

4. Nghiép vu kinh té, tai chinh la nhing hoat dong phat sinh cu
thé lam tang, giam tai san, ngudn hinh thanh tai san caa don vi ké
toan.

5. Pon vi ké todn 1a dbi tuong quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d va d
khoan 1 Piéu 2 clia Luat nay c6 lap bdo cdo tai chinh.

6. Ky ké todn la khoang thoi gian xédc dinh tir thoi diém don vi ké
toan bat ddu ghi sé k& toan dén thoi diém két thic viéc ghi sé ké
todn, khéa sd ké& todn dé 1ap bdo cdo tai chinh.

7. Chiing tix k€ todn 1a nhiing gidy td va vat mang tin phan anh
nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, lam cin ct
ghi s6 k& toan.

8. Tai lieu ké todn 1a ching tit ké toan, sd ké toan, bdo cdo tai



chinh, bdo c4o k& todn quan tri, bdo cdo kiém toan, bdo cdo kiém tra
ké toan va tai liéu khdc cé lién quan dén ké todn.

9. Ché dé ké todn la nhing quy dinh va huéng dan vé ké todn
trong mot linh vuc hodc mot s8 cong viéc cu thé do co quan quan 1y
nha nuéc vé ké toan hoac té chic duoc co quan quan ly nha nudc vé ké
toan Gy quyén ban hanh.

10. Kiém tra ké toan 1a xem xét, danh gid viéc tudn thu phdp luat
vé ké toan, su trung thuc, chinh xdc cia théng tin, sé liéu ké toan.

11. Hanh nghé ké todn la hoat dong cung cap dich vu ké todn cta
doanh nghiép hodc cd nhan cé du tiéu chuan, diéu kién thuc hién dich
vu ké todn.

12. Hinh thiic k€ todn la cdc mau sd ké toan, trinh tu, phuong
phap ghi s§ va méi lién quan giita cdc sé ké toan.

13. Phuong phdp ké todn 1a cach thdc va thu tuc cu thé dé thuc
hién ting ndi dung cong viéc ké todn.

Piéu 5. Nhiém vu ké toan

1. Thu thap, xit Iy théng tin, s liéu ké todn theo déi tugng va ndi
dung céng viéc ké toan, theo chudn muc va ché do ké todn.

2. Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu
thu, nop, thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, st dung tai sidn va
ngudn hinh thanh tai sdn; phat hién va ngin nglta cdc hanh vi vi
pham phdp luat vé tai chinh, ké to4n.

3. Phan tich thong tin, s6 liéu ké& todn; tham muu, dé xudt cac
giai phap phuc vu yéu ciu quan tri va quyét dinh kinh té&, tai chinh
ctia don vi ké todn.

4. Cung cdp thong tin, s6 liéu k& toan theo quy dinh cha phap luat.
Diéu 6. Yéu cau ké toan

1. Phan anh day d4 nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh vao
ching tir ké toan, sé k& todn va bdo céo tai chinh.

2. Phan anh kip thoi, ding thoi gian quy dinh théng tin, s liéu
ké todn.

3. Phan 4nh ré rang, dé hiéu va chinh xdc thong tin, s8 liéu k&
toan.
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4. Phan anh trung thuc hién trang, ban chat sy viéc, noi dung va
gia tri cua nghiép vu kinh t€&, tai chinh.

5. Thong tin, s6 liéu k& toan phai dugc phan anh lién tuc tir khi
phat sinh dén khi két thuc hoat dong kinh té&, tai chinh, tir khi thanh
lap dén khi cham dit hoat dong cia don vi ké todn; s6 liéu ké toan
phan anh ky nay phai ké tiép theo so liéu ké& toan clia ky trudc.

6. Phan loai, sap xép thong tin, s6 liéu ké toan theo trinh tu, c6
hé théng va cé thé so sanh duoc.

Piéu 7. Nguyén tic ké toan

1. Gi4 tri cua tai san duogc tinh theo gia goc, bao gdom chi phi mua,
boc xép, van chuyén, 1dp rap, ché bién va cac chi phi lién quan truc
ti€p khdc dén khi dua tai san vao trang thadi sin sang st dung. Don vi
ké toan khéng dugc tu diéu chinh lai gia tri tai san da ghi sé ké toan,
tru truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

2. Cac quy dinh va phuong phap ké toan da chon phai duoc ap
dung nhat quan trong ky ké& toan nim; trudng hop cé su thay déi vé
cdc quy dinh va phuong phdp ké toan da chon thi don vi ké todn phai
gidi trinh trong bdo cdo tai chinh.

3. Don vi ké toan phai thu thdp, phan 4nh khach quan, day duq,
ding thuc té va ding ky ké& toan ma nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh.

4. Théng tin, s6 liéu trong bdo cdo tai chinh ndm cla don vi ké
toan phai dugc cdong khai theo quy dinh tai Diéu 32 clia Luat nay.

5. Don vi k&€ todn phai st dung phuong phap danh gia tai san va
phan bd c4c khodn thu, chi modt cdch than trong, khong dugc lam sai
léch két qua hoat dong kinh t€&, tai chinh cda don vi ké toan.

6. Co quan nha nuéc, don vi su nghiép, t6 chic ¢6 st dung kinh
phi ngén sach nha nudc ngoai viéc thuc hién quy dinh tai cdc khodn
1, 2, 3, 4 va 5 Diéu nay con phdi thuc hién ké todn theo muc luc ngan
sach nha nudc.

Piéu 8. Chuin muc ké& toian

1. Chuan muc ké toan gém nhitng nguyén tic va phuong phap ké
toan co ban dé ghi so k& todn va lap bdo cdo tai chinh.

2. Bo Tai chinh quy dinh chudn muc ké toan trén co sé chuin
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muc qudc t& vé k& todn va theo quy dinh cda Luat nay.
Diéu 9. Doi tugng ké toan

1. Doi tuong ké& toan thudc hoat déng thu, chi ngan siach nha
nuée, hanh chinh, su nghiép; hoat déng cua don vi, t6 chie c6 st dung
kinh phi ngan sach nha nudc gébm:

a) Tién, vat tu va tai san c¢é dinh;

b) Nguén kinh phi, quy;

c¢) Cédc khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan ;
d) Thu, chi va xu ly chénh léch thu, chi hoat dong;

d) Thu, chi va két du ngan sach nha nudec;

e) Pau tu tai chinh, tin dung nha nuéc;

g) No va x 1y no cua Nha nudc;

h) Tai san quéc gia;

i) C4c tai san khdc c6 lién quan dén don vi ké toan.

2. D&l tugng k& todn thude hoat dong cuia don vi, to chice khong su
dung kinh phi ngan sdch nha nuéc gém cdc tai san, ngudén hinh thanh
tai san theo quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d va { khodn 1 Diéu nay.

3. Dai tugng ké todn thudc hoat dong kinh doanh gom:

a) Tai sdn c6 dinh, tai san luu dong;

b) N¢ phai tra va von cha sd hi;

¢) Cac khoan doanh thu, chi phi kinh doanh, chi phi khéc va thu
nhap;

d) Thué va cdc khoan ndp ngan sach nha nudc;

d) Két qua va phan chia két qua hoat dong kinh doanh;

e) C4c tai san khéc c6 lién quan dén don vi k€& todn.

4. D&i tuong ké toan thudc hoat dong ngan hang, tin dung, bao
hiém, ching khodn, dau tu tai chinh, ngoai quy dinh tai khodn 3 Diéu
nay con co:

a) Cac khoan d4u tu tai chinh, tin dung;

b) Cdc khoan thanh todn trong va ngoai don vi ké& toan;
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c¢) Cac khoan cam két, bdo ldnh, céc gidy to c6 gia.

Pidu 10. K& toan tai chinh, k& toin quan tri, k& toin tong
hop, k& toan chi ti&t

1. K& toan ¢ don vi k& toan gom ké toan tai chinh va k& todn
quan tri.

2. Khi thuc hién cong viéc ké toan tai chinh va ké toan quan tri,
don vi k€ toan phai thuc hién ké toan téong hop va ké toan chi tiét
nhu sau:

a) K& todn téng hop phai thu thap, xt ly, ghi chép va cung cap
théng tin téng quat vé hoat dong kinh t&, tai chinh cia don vi. K&
toan téng hop st dung don vi tién té dé phan 4nh tinh hinh tai san,
nguén hinh thanh tai san, tinh hinh va két qua hoat dong kinh té, tai
chinh cua don vi k€& todn;

b) K& toan chi tiét phai thu thap, xu ly, ghi chép va cung cap
théng tin chi tiét bing don vi tién té, don vi hién vat va don vi thoi
gian lao dong theo tiung d6i tuong ké toan cu thé trong don vi ké& toan.
K& toan chi tiét minh hoa cho ké& todn téng hgp. S6 liéu ké todn chi
tiét phai khép ding véi s6 lieu k& toan téng hop trong mot ky ké
toan. ;

3. Bo Tai chinh huéng dan ap dung ké toan qudn tri phu hgp véi
ting linh vuc hoat déng.

Piéu 11. Pon vi tinh s dung trong ké toian
Don vi tinh st dung trong k& toan gbm:

1. Don vi tién té la dong Viét Nam (ky hiéu quéc gia 1a “d”, ky
hiéu quoc té& 1a “VND”). Trong trudng hop nghiép vu kinh té&, tai chinh
phét sinh la ngoai té, phai ghi theo nguyén té va déong Viét Nam theo
ty gia hoi dodi thuc t& hofic quy déi theo ty gid hoi dodi do Ngan hang
Nha nu6c Viét Nam cong bé tai thoi diém phat sinh, tri trusng hop
phdp luat c6 quy dinh khéc; d6i véi loai ngoai té khéng c6 ty gia héi
doai v6i dong Viét Nam thi phai quy doi théng qua mét loai ngoai té
c6 ty gia héi doai véi dong Viét Nam.

Don vi k&€ todn chd yéu thu, chi bing ngoai té thi duge chon moét
loai ngoai té do B6 Tai chinh quy dinh lam don vi tién té dé k& toan,
nhung khi 14p bdo cdo tai chinh s dung tai Viét Nam phai quy d6i ra
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dong Viét Nam theo ty gid héi dodi do Ngan hang Nha nuéc Viét
Nam céng béd tai thoi diém khéa s6 1ap bao cdo tai chinh, trir trudng
hop phap luat ¢6 quy dinh khéc.

2. Pon vi hién vat va don vi thoi gian lao dong la don vi do ludong
chinh thuc cua Cong hoa xa héi chud nghia Viét Nam; trudng hop ¢6 su
dung don vi do ludng khac thi phai quy déi ra don vi do ludng chinh
thie cua Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

Piéu 12. Chit viét va chii s6 st dung trong ké toan

1. Chit viét sit dung trong ké toan la tiéng Viét. Trudng hop phai
st dung tiéng nudc ngoai trén ching tir ké todn, s6 ké toan va bdo cdo
taj chinh ¢ Viét Nam thi phai st dung déng thoi tiéng Viét va tiéng
nudc ngoai.

2. Chit s6 st dung trong ké todn la chir s A Rap: 0, 1, 2, 3, 4, 5,
6, 7, 8, 9; sau chit s6 hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty
phai dit dau cham (.); khi con ghi chit s6 sau chit s6 hang don vi phai
dat dau phay (,) sau chit s6 hang don vi.

Piéu 13. Ky ké& toan

1. Ky ké& todn gom ky ké toan nam, ky ké todn quy, ky k& toan
thang va duoc quy dinh nhu sau:

a) Ky ké& todn ndm la muoi hai thang, tinh tr dau ngay 01 thdng
01 dén hét ngay 31 thdng 12 nidm duong lich. Don vi k& todn ¢6 dic
thu riéng vé td chue, hoat dong duge chon ky ké& todn nam 1a mudi hai
thdang tron theo nidm duong lich, bat ddu tir didu ngay 01 thang dau
quy nay dén hét ngay cudi cing cda thdng cudi quy trudc nam sau va
théng bdo cho co quan tai chinh biét;

b) Ky ké& toan quy la ba thang, tinh tir dau ngay 01 thang dau quy
dén hét ngay cudi cung ctia thang cudi quy;

¢) Ky k& todan thdang la mét thdng, tinh tir dau ngay 01 dén hét
ngay cudil cung ctia thang.

2. Ky ké toan cta don vi k& todn mdi duge thanh lap duge quy
dinh nhu sau:

a) Ky ké& toan dau tién cha doanh nghiép méi duge thanh lap tinh
tif ngay duge cdp Gidy ching nhan diang ky kinh doanh dé&n hét ngay
cudi cung cua ky ké toan nim, ky k& todn quy, ky k& todn thdng theo
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quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Ky ké todn dau tién cua don vi ké toan khéc tinh tU ngay cé
hiéu lyc ghi trén quyét dinh thanh lap dén hét ngay cudl cung cia ky
k& toan nam, ky ké toan quy, ky ké& toan thang theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

3. Don vi k& toan khi chia, tdch, hop nhat, sdp nhap, chuyén déi
hinh thic s hitu, giai thé, chAm dit hoat dong hodc pha san thi ky ké
toan cudi cung tinh tir dau ngay ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky
ké toan thang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dén hét ngay trude
ngay ghi trén quyét dinh chia, tach, hop nhat, siap nhap, chuyén déi
hinh thifc s¢ hitu, gidi thé, chdm dut hoat déong hoic pha san don vi
ké toan c6 hiéu luc.

4. Truong hop ky ké todn ndm dau tién hoic ky ké toan nam cubi
cung c6 thoi gian ngdn hon chin muoi ngay thi dugc phép cong (+) véi
ky ké& todn nam tiép theo hodc cong (+) véi ky ké toan nam trudc do
dé tinh thanh mot ky k& todn ndm. Ky k& todn nam dAiu tién hoic ky
k& todn nam cudi cung phai ngdn hon muoi ldm thang.

Diéu 14. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Gia mao, khai man, thoa thuan hoac ép budc ngusi khac gia
mao, khai man, tdy x6a tai liéu k& todn.

2. Co y, thoa thuan hoidc ép budc ngusi khac cung cdp, xdc nhan
thong tin, s6 lieu ké todn sai su that.

3. Pé ngoai s6 k& toan tai san cua don vi k& todn hodc tai sian
lién quan dén don vi ké todn.

4. Hay bé hoac ¢6 y lam hu héng tai lieu k& todn trude thoi han
luu trit quy dinh tai Diéu 40 cua Luat nay.

5. Ban hanh, cong bd chudn muc ké toan, ché do ké toan khong
ding tham quyén.

6. Loi dung chtc vu, quyén han de doa, tru dap ngudi lam ké toan
trong viéc thuc hién coéng viéc ké todn.

7. Ngusi ¢6 trach nhiém quan ly, diéu hanh don vi k& toan kiém
lam k& toan, thud kho, tha quy hodc mua, ban tai san, trid doanh
nghiép tu nhan, hd kinh doanh c4 thé.

8. Bo tri nguodi lam ké toan, ngudi lam ké& todn trudng khong du
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tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai DPiéu 50 va Diéu 53 cua [ uit
nay.

9. Cac hanh vi khdc vé ké todn ma phap luat nghiém cidm.

Diéu 15. Gia tri cua tai liéu, so liéu ké toan

1. Tai liéu, so liéu ké& toan c6 gia tri phap ly vé tinh hinh kinh té,

tai chinh cua don vi k& toan va ducc si dung dé cong bo cong khai
theo quy dinh cua phdp luat.

2. Tai liéu, sb lidu ké todn la co s6 dé xay dung va xét duyét ké
hoach, du todn, quyét todn, xem xét, xu ly vi pham phap luat.

Diéu 16. Trach nhiém quan ly, si& dung, cung caAp thong tin,
tai liéu ké toan

1. Pon vi k& toan cé trach nhiém quan ly, st dung, bdo quan va
luu trir tai lieu ké toan.

2. Pon vi k& toan cé trach nhiém cung cdp thong tin, tai liéu ké
todn kip thoi, day du, trung thue, minh bach cho t6 chic, ca nhan theo
quy dinh cua phap luat.

Chuong 11 )
NOI DUNG CONG TAC KE TOAN

Muc 1 )

CHUNG TU KE TOAN
Diéu 17. N6i dung ching tit ké toan
1. Ching tir k& toan phai c6 cdc noi dung chu yéu sau day:
a) Tén va s6 hiéu cia chung tir k& toan;
b) Ngay, thang, nam lap ching tir k& toan;
¢) Tén, dia chi cia don vi hodc c4 nhan lap ching tir k& todn;
d) Tén, dia chi chua don vi hodc cd nhidn nhan ching tir k& todn;
d) Noi dung nghiép vu kinh t€&, tai chinh phdt sinh;

e) So luong, don gid va sd tién cia nghiép vu kinh té&, tai chinh
ghi bang s8; tong sb tién cta chiing tir k& toan dung dé thu, chi tién
ghi bing s6 va bing chil;

g) Chit ky, ho va tén ctia ngusi 1ap, ngusi duyét va nhimg nguoi ¢o
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lién quan dén chung tu ké toan.

2. Ngoai nhitng ndi dung chu yéu cua chimg tit ké& toan quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay, chung tir k& toan c6é thé c6 thém nhing noi
dung khac theo tung loai chung tu.

Diéu 18. Chitng tit dién ti

1. Chung tu dién ti duge coi 1a chung ti ké todn khi ¢6 cac ndi
dung quy dinh tai Piéu 17 cha Luat nay va dugc thé hién dudi dang dir
liéu dién tl, duge ma héa ma khong bi thay déi trong qud trinh truyén
qua mang mdy tinh hoic trén vdt mang tin nhu bang tu, dia tu, cac
loai thé thanh todn.

2. Chinh phu quy dinh chi tiét vé chimg tir dién tu.
Diéu 19. Lap ching ti ké toan

1. Cac nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat
dong cua don vi ké& toan déu phai ldp chuing ti ké todn. Ching tir ké
toan chi dugc 14p mot 14n cho mdi nghiép vu kinh t€, tai chinh.

2. Ching tir k&€ toan phai duogc 14ap rd rang, day du, kip thoi, chinh
x4c theo ndi dung quy dinh trén miu. Trong trudng hop chimng tir ké todn
chua ¢6 quy dinh mau thi don vi k& todn dugc tu l4p ching ti k& toan
nhung phai ¢6 diy di cac ndi dung quy dinh tai Diéd 17 cia Luat nay.

3. Noi dung nghiép vu kinh t&, tai chinh trén ching ti ké todn
khong duge viét tit, khong duge tdy xéa, sifa chita; khi viét phai dung
bat mue, s6 va chit viét phai lién tuc, khong ngit quing, chd tréng
phai gach chéo; ching ti bi tdy x6a, sifa chita déu khéng c6 gia tri
thanh todn va ghi s6 ké& todan. Khi viét sai vao mau ching tit k& toan
thi phai hiy bd bing cach gach chéo vao ching ti viét sai.

- 4. Chiing tir k& toan phéai dugc lap dd s6 lién quy dinh. Trudng
hgp phai ldp nhiéu lién ching tir ké& todn cho mot nghiép vu kinh t&,
tai chinh thi ndi dung céc lién phai giéng nhau. Ching ti k& todn do
don vi k& todn quy dinh tai cdc diém a, b, ¢ va d khan 1 Diéu 2 cla
Luat nay lap dé giao dich véi t6 chic, cd nhan bén ngoai don vi k&
todn thi lién gii cho bén ngoai phai c¢6 diu cha don vi ké toan.

5. Nguoi ldp, nguoi ky duyét va nhing ngudi khac ky tén trén
chiing tir k& toan phai chiu trach nhiém vé ndi dung cia ching tir k&
todn.
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6. Ching tir ké toan duge lap duéi dang chung tu dién t phai
tudn theo quy dinh tai Diéu 18 cla Luat nay va khoan 1, khoan 2
biéu nay. Ching tu dién tu phai duge in ra gidy va luu tri theo quy
dinh tai Diéu 40 cua Luat nay.

Diéu 20. Ky ching tw ké toan

1. Chung tir ké toan phai c6 du chit ky. Chit ky trén ching tu ké
todn phai duoc ky bang but muc. Khong dude ky chiung tu ké toan
bang muc do hoic dong dau chit ky khic sin. Chir ky trén ching tu ké
todn clia mot ngudi phai théng nhat.

2. Chit ky trén ching tit ké toan phai do ngudi cé6 tham quyén
hodc nguoi duge Gy quyén ky. Nghiém cdm ky ching ti ké& toan khi
chua ghi da néi dung ching ti thudce trach nhiém cua nguoi ky.

3. Chung tir k& toan chi tién phai do ngudi cé6 thaAm quyén ky
duyét chi va k& toan truéng hodc ngudi duge Uy quyén ky trude khi
thuc hién. Cht ky trén ching tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo
timg lién. '

4. Chiang tir dién tu phai ¢é chir ky dién tu theo quy dinh cua
phéap luat.

Diéu 21. Héa don ban hang

1. T4 chuc, cd4 nhan khi ban hang héa hodc cung cdp dich vu phai
ldp héa don bdn hang giao cho khach hang. Trudng hop ban 1é hang
héa ho#c cung cdp dich vu duéi mic tién quy dinh ma ngudi mua hang
khong yéu cau thi khéng phai lap héa don ban hang. Chinh phd quy
dinh cu thé cac trudng hop ban hang va mdc tién bdn hang khéng
phai lap héa don ban hang.

2. Té chic, ca nhan khi mua hang héa hodc duge cung cdp dich vu
c6 quyén yéu cau ngudi ban hang, ngudi cung cdp dich vu Iap, giao héa
don bdan hang cho minh.

3. Héa don ban hang duge thé hién bing cdc hinh thitc sau day:
a) Héa don theo mau in sin;

b) Héa don in ti may;

c) Héa don dién t(;

d) Tem, vé, thé in sdn gid thanh todn.



4. B6 Tai chinh quy dinh mau héa don, t6 chic in, phat hanh va
st dung héa don ban hang. Truong hop té chitc hodc ca nhan tu in hoa
don ban hang thi phai dugc co quan tai chinh c6 thdm quyén chap
thuan bing van ban trude khi thuc hién.

5. T6 chitc, cd nhan khi ban hang héa ho#c cung cap dich vu néu
khéng lap, khéng giao héa don ban hang hoac lap héa don ban hang
khéng dung quy dinh tai Diéu 19 va DPiéu 20 cia Luat nay va céc
khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay thi bi xu 1y theo quy dinh cia phép luat.

Diéu 22. Quan ly, st dung ching tiu ké toan

1. Théng tin, s6 liéu trén ching tir k& todn 1a cin ci dé ghi s6 ké
toan.

2. Ching tir k& toan phai dugc sdp xép theo ndi dung kinh té,
theo trinh tu thoi gian va bao quan an toan theo quy dinh cua phap
luat.

3. Chi co quan nha nudc cé thAm quyén méi cé quyén tam gii,
tich thu hoac niém phong ching tir ké toan. Trudong hop tam giit hoic
tich thu thi co quan nha nuéc c6 thAm quyén phai sao chup ching tir
bi tam giit, bi tich thu va ky xdc nhan trén ching tit sao chup; dong
thoi lap bién ban ghi ro 1y do, s6 lugng titng loai ching tir ké todn bi
tam gilt hodc bi tich thu va ky tén, déng dau.

4. Co quan c6 thAm quyén niém phong ching tir k& todn phai lap
bién ban, ghi rd ly do, s6 lugng ting loai ching ti k&€ todn bi niém
phong va ky tén, déng diu.

Muc 2
TAI KHOAN KE TOAN VA SO KE TOAN
Diéu 23. Tai khoan ké& todn va hé théng tai khoan ké toan

1. Tai khodn k& toan dung dé phan loai va hé théng héa cac
nghiép vu kinh té, tai chinh theo ndi dung kinh t&.

2. Hé thong tai khodn k& todn gom cdc tai khodn ké& todn can sl
dung. Mdi don vi k& todn phai s dung mot hé théng tai khoan ké&
toan.

3. Bo Tai chinh quy dinh cu thé vé tai khodn ké toan va hé théng
tai khoan ké toan.

223



Diéu 24. Lua chon ap dung hé thong tai khoan ké toan

1. Pon vi ké toan phai can ci vao hé thong tai khoan k& toan do
Bo Tai chinh quy dinh dé chon hé thong tai khoan ké todn 4p dung ¢
don vi.

2. Pon vi ké& todan dugc chi tiét cac tai khoan k&€ todn da chon
phuc vu yéu cau quan ly cia don vi.

Piéu 25. S6 ké toan va hé théng s6 ké toan

1. S6 ké& toan dung dé ghi chép, hé théng va luu git toan bo cdc
nghiép vu kinh té&, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ké
toan.

2. S6 ké& toan phai ghi ro tén don vi ké toan; tén sé; ngay, thdng,
nam lap sb; ngay, thang, nam khéa sé; chit ky cia ngudi lap so, ké
to4n truéng va ngudi dai dién theo phép luat cia don vi ké& toan; so
trang; déng d4u giap lai.

3. So k& todn phai c6 cic noi dung cha yéu sau day:

a) Ngay, thang ghi so;

b) S6 hiéu va ngay, thang cua ching tir k& todn dung lam cin cu
ghi s6;

¢) Tém tét nodi dung cia nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh;

d) S6 tién cuia nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh ghi vao céac
tal khoan ké toan;

d) S6 du dau ky, s6 tién phat sinh trong ky, s& du cudi ky.
4. S6 k€& toan gom sb k& todn téng hgp va s6 ké todn chi tiét.

5. B6 Tai chinh quy dinh cu thé vé hinh thic, k€& todn, hé thong
s6 ké& toan va so ké toan.

Diéu 26. Lua chon ap dung hé théng sé ké& todan

1. M6i don vi ké todn chi c6 mot hé théng sé k& toan cho mét ky
ké& todn nam.

2. Pon vi k& toan phai c&n cd vao hé théng sé ké todn do Bo Tai
chinh quy dinh dé chon mét hé théng s6 ké todn 4p dung & don vi.

3. Pon vi ké toan dudc cu thé héa cdc sd ké ~0an da chon dé phuc
vu yéu cAu ké toan cua don vi.
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Piéu 27. M§ s6, ghi s6, khéa s6 ké& toan

1. S6 k€& toan phai mé vao dau ky k& todn nam; d61 véi don vi ké
toan mdi thanh lap, s6 ké toan phai mo tir ngay thanh lap.

2. Don vi k& toan phai can cd vao ching tiu ké toan dé ghi so ké
toan.

3. S6 ké toan phai ghi kip thoi, ré rang, ddy du theo cdc néi dung
cua sb. Thong tin, s6 1iéu ghi vao s6 ké todn phai chinh xdc, trung
thue, ding véi ching tu ké toan.

4. Viéc ghi s6 ké& toan phai theo trinh tu thoi gian phéat sinh cua
nghiép vu kinh t&, tai chinh. Thong tin, s liéu ghi trén s6 k& toan
cua nam sau phai ké tiép thong tin, s6 liéu ghi trén s6 ké todn cua
nam truéc lién ké. S6 k& toan phai ghi lién tuc ti khi mé s6 dén khi
khoa s6.

5. Théng tin, s6 liéu trén s6 ké toan phai duge ghi bing but muc;
khong ghi xen thém vao phia trén hodc phia duéi; khong ghi chéng
lén nhau; khong ghi cach dong; trudng hop ghi khéng hét trang sé
phai gach chéo phan khéng ghi; khi ghi hét trang phai cong s liéu
téng cong cla trang va chuyén sé liéu téng cong sang trang ké tiép.

6. Pon vi k& toan phai khéa s6 ké toan vao cudi ky k& todn trude
khi 1ap b4o cdo tai chinh va cac trudng hgp khéa s6 ké todn khdc theo
quy dinh caa phép luit. ~

7. DPon vi k& toan dugc ghi sd k& toin bang tay ho#c ghi s8 k&
toan bing may vi tinh. Trudng hgp ghi s6 k& toan bing mdy vi tinh
thi phai thuc hién cdc quy dinh vé s6 ké todn tai Piéu 25, Diéu 26 cla
Luat nay va céc khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu nay. Sau khi khéa s6 ké&
toan trén may vi tinh phai in s6 ké& toan ra gidy va déng thanh quyén
riéng cho tung ky k& toan nam.

Piéu 28. Stta chi@a sé ké toan
1. Khi phat hién s6 k& toan ghi bing tay c6 sai sét thi khong

duoc tdy x6a lam mat dau vét thong tin, s6 lidu ghi sai ma phai sia
chita theo mot trong ba phuong phap sau:

a) Ghi cai chinh bing cach gach mdt dudng thing vao chd sai va
ghi s& hoac chif ding & phia trén va phai c6 chit ky cia ké toan trudng
bén canh;
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b) Ghi s6 4m bing cidch ghi lai s6 sai bing muc doé hodc ghi lai s6
sai trong diu ngoidc don, sau d6 ghi lai s6 ding va phai ¢6 chit ky cda
ké toan truong bén canh;

¢) Ghi bé sung bing cdch lap “ching ti ghi sé bé sung” va ghi
thém sé chénh léch thiéu cho da.

2. Trudng hop phat hién s6 k& toan c6 sai sét trude khi bdo cdo
tai chinh nam duge nép cho co quan nha nuéc c¢6 thAm quyén thi phai
sta chita trén sd ké todn cia nim dé.

3. Trudng hop phdt hién sé ké todn cé sai sét sau khi bdo cdo tai
chinh nam di ndp cho co quan nha nuéc c6 thAm quyén thi phai s’a
chita trén s6 ké todn cua nam da phdt hién sai s6t va ghi cha vao
dong cudi clia s6 k& todn nim cé sai sét.

4. Stta chita s6 ké toan trong trudng hop ghi sé bang mdy vi tinh:

a) Truong hgp phat hién sai sét trude khi bao cdo tai chinh nam
dugc nop cho co quan nha nudc cé thdm quyén thi phai sita chita truc
tiép vao s6 ké& todn cia ndm d6 trén mdy vi tinh;

b) Truéng hop phat hién sai sét sau khi bao cdo tai chinh nam da
nép cho co quan nha nudc c6 thAim quyén thi phai stta chita truc tiép
vao s6 ké toan clia nim di phat hién sai sé6t trén mdy vi tinh va ghi
chui vao dong cudi cla s6 k& todn nam c6 sai sét;

c¢) Stra chita s6 ké toan trong trudng hop ghi s6 bing may vi tinh
duge thuc hién theo phuong phdp quy dinh tai diém b hoac diém c
khoan 1 Diéu nay.

Muc 3
BAO CAO TAI CHINH

Diéu 29. Bio cdo tai chinh

1. Bdo cdo tai chinh dugc lap theo chudn muc ké todn va ché do
k& toan dung dé tong hop va thuyét minh vé tinh hinh kinh t&, tai
chinh cua don vi ké toan.

2. Bao cdo tai chinh cta don vi k& todan thudc hoat dong thu, chi
ngéan sach nha nudc, co quan hanh chinh, don vi su nghiép, té chic c6
st dung kinh phi ngan siach nha nudc va don vi su nghiép, t6 chic
khéng st dung kinh phi ngan sach nha nudc gom:
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a) Bang can d6i tai khoan;

b) Béo céo thu, chi;

c¢) Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh;

d) Cac bao cdo khéc theo quy dinh cha phap luat.

3. Bdo cdo tai chinh cla don vi ké todn thudc hoat dong kinh
doanh gom:

a) Bang can déi ké todn;

b) Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh;

¢) Béo cdo luu chuyén tién té;

d) Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh.

4. Bo Tai chinh quy dinh cu thé vé bdo cdo tai chinh cho ting
linh vuc hoat dong.

Piédu 30. Lap bdo cdo tai chinh

1. DPon vi ké& toan phai 1ap bdo cdo tai chinh vao cudi ky ké toan
nam; trudng hop phdp luat c6 quy dinh ldp bdo cdo tai chinh theo ky
ké& toan khdc thi don vi ké toan phai lap theo ky ké todn do.

2. Viéc 1ap bdo cdo tai chinh phai can -cif vao s6 liéu sau khi khoéa
s6 ké& toan. Pon vi ké toan cdp trén phai lap bao cdo tai chinh téng
hop hodc bao cao tai chinh hop nhat dua trén bdo cdo tai chinh cia
c4c don vi k& todn trong cung don vi ké& toan cip trén.

3. Bdo céo tai chinh phai dugce 1lap ding ndéi dung, phuong phap va
trinh bay nhat quédn gita cdc ky ké toan; trudng hop bao co tai chinh
trinh bay khdc nhau gitta cdc ky ké todn thi phdi thuyét minh ré ly
do.

4. Béo c4o tai chinh phai dugc ngusi lap, ké todn trudng va ngusi
dai dién theo phdp luat cia don vi ké& toan ky. Ngudi ky bdo cdo tai
chinh phai chiu trdach nhiém vé néi dung cla bdo céo.

Diéu 31. Thoi han nép bao cdo tai chinh

1. B4o c4o tai chinh nam cta don vi k€ toan phai duge ndp cho co
quan nha nuéc c6 thAm quyén trong thoi han chin muoci ngay, ké tu
ngay két thic ky ké toan niam theo quy dinh cha phép luat; doi véi
bdo cdo quyét todn ngan sich thi thoi han nop bédo cdo duge thuc hién
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the » quy dinh cia Chinh pha.
2. Chinh phu quy dinh cuthé théi han nép béo cdo tai chinh, bio

cdo quyét todn ngan sach cho tung linh vuc hoat dong va tung cap
quan ly.
Diéu 32. N6i dung céng khai bao cdo tai chinh

1. No6i dung cong khai bdo cdo tai chinh cua don vi ké toan thudc
hoat déng thu, chi ngan sdch nha nudc, co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, t6 chic ¢6 sit dung kinh phi ngan sach nha nuéc va don vi su
nghiép, té chic khéng st dung kinh phi ngan sdch nha nuéc gbm:

a) Pon vi ké todan thudc hoat dong thu, chi ngadn sdach nha nuéc
cong khai quyét toan thu, chi ngan sach nha nuéc nam;

b) Pon vi k& todn 1a co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6
chic ¢6 sit dung kinh phi ngin sdch nha nuéc cong khai quyét todn
thu, chi ngdn sach nha nudc nam. va cac khoan thu, chi tai chinh
khac;

¢) Pon vi k& toan 1a don vi su nghiép, t6 chic khong sir dung kinh
phi ngan sdch nha nudc cong khai quyét todn thu, chi tai chinh nim;

d) Pon vi ké toan c¢6 st dung cdc khodn démg gop cia nhan dan
cong khai muc dich huy dong va st dung cac khoan déng gop, doi
tuong déng gép, mitc huy dong, két qua s dung va quyét todn thu, chi
tung khoan déng gop.

2. Noi dung cong khai bdo cdo tai chinh cha don vi ké& toan thude
hoat déng kinh doanh gbém: _

a) Tinh hinh tai san, ng phai tra va von chid sé hity;

b) Két qua hoat dong kinh doanh;

¢) Trich 1ap va sit dung cac quy;

d) Thu nhip caa ngudi lao dong.

3. Bao cdo tai chinh cta don vi k& toan da dugc kiém todn khi
cong khai phai kém theo két luan cta t6 chic kiém toan.

Diéu 33. Hinh thitc va thdi han céng khai bdo cdo tai chinh

1. Viéc cong khai bdo cdo tai chinh duge thuc hién theo cac hinh
thue:
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a) Phat hanh 4n pham;

b) Théong bdo bing van ban;

¢) Niém yét;

d) Céc hinh thdce khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Pon vi ké& toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nusc
phai céng khai bao cdo tai chinh nam trong thoi han sdu muoi ngay,
ké ti ngay dugc cap c6 thaAm quyén duyét.

3. Pon vi ké todn 1a co quan hanh chinh, don vi su nghiép, té
chic ¢6 sit dung kinh phi ngan sdch nha nuéc va don vi su nghiép, to
chic khong st dung kinh phi ngan siach nha nude, don vi k& toan co
si dung cac khoan déng gép cua nhan dan phai cong khai bdo cdo tai
chinh nam trong thoi han ba muoi ngay, ké tir ngay dugc cAp c6 tham
quyén duyét.

4. Pon vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh phai c¢éng khai bao
cdo tai chinh nam trong thsi han mét tram hai muoi ngay, ké tif ngay
két thac ky ké todn nam.

Piéu 34. Kiém toan bao cdo tai chinh

1. B4o cdo tai chinh ndm clia don vi k& toan ma luat phdp quy
dinh phai kiém todn thl phai dugc kiém toan truée khi nép cho co
quan nha nuéc c6 thaAm quyén va truée khi cong khai.

2. Pon vi k& toan khi dugc kiém todn phai tudn thu day du céc
quy dinh cGa phéap luat vé kiém todn.

3. Bdo cdo tai chinh da duge kiém todn khi nép cho co quan nha
nude c¢6 thdm quyén quy dinh tai Piéu 31 cia Luit nay phai c6 bao
cdo kiém todn dinh keém.

) Muc 4
KIEM TRA KE TOAN

Piéu 35. Kiém tra ké toan

Don vi ké todn phai chiu su kiém tra ké todn cda co quan c6 tham
quyén va khéng qua mot 1dn kiém tra cung mét ndi dung trong mot
nam. Viéc kiém tra ké& todan chi duge thuc hién khi ¢6 quyét dinh cta
co quan c6 tham quyén theo quy dinh cda phép luat.



Piéu 36. N6i dung kiém tra ké toan

1. No6i dung kiém tra ké toan goém:

a) Kiém tra viéc thuc hién cdc nodi dung cdng tac ké todn;

b) Kiém tra viéc té chitc bo mdy ké todn va ngudi lam ké toan;

¢) Kiém tra viéc t6 chic quan ly va hoat déong nghé nghiép ké&
toan;

d) Kiém tra viéc chap hanh cdc quy dinh khdc cGa phédp luat vé
ké toan.

2. Noi dung kiém tra ké toan phai dugc xdc dinh trong quyét dinh
kiém tra.

L A ~ - LN ~ * A A~ s
Piéu 37. Quyén va trach nhiém cua doan kiém tra ké toan

1. Khi kiém tra ké toan, doan kiém tra ké toan phai xuat trinh
quyét dinh kiém tra ké toan. Poan kiém tra k& todn cé quyén yéu cau
don vi ké& todn dudc kiém tra cung cdp tai liéu ké todn c6 lién quan
dén nodi dung kiém tra ké todn va gidi trinh khi can thiét.

2. Khi két thac kiém tra ké todn, doan kiém tra ké todan phai lap
bién ban kiém tra ké todn va giao cho don vi ké& todn dugc kiém tra
mot ban; néu phat hién ¢6 vi pham phdp ludt vé k& todn thi xu ly
theo thdm quyén ho#c chuyén hé so dén co quan nha nudc cé6 thim
quyén dé xi 1y theo quy dinh cGa phép luat.

3. Truéng doan kiém tra ké& toan phai chiu trach nhiém vé cdc két
luan kiém tra.

4. Poan kiém tra ké& toan phai tuan tha trinh tu, noéi dung, pham
vi va thoi gian kiém tra, khong duge lam anh hudéng dén hoat déng
binh thudng va khéong dugc sdch nhiéu don vi ké todan duoc kiém tra.

Diéu 38. Trach nhiém va quyén han cia don vi ké& toan dudc
kiém tra ké& toin

1. Pon vi k& todn dugc kiém tra ké todn c6 trach nhiém:

a) Cung cdp cho doan kiém tra k& toan tai liéu ké toan cé lién
quan dén ndi dung ki€m tra va gidi trinh cac néi dung theo yéu cau
cua doan kiém tra;

b) Thuc hién két luan cta doan kiém tra ké todn.
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2. Pon vi ké toan dugc kiém tra ké toan c6 quyén:

a) Tu chéi kiém tra néu thdy viéc kiém tra khéng ding tham
quyén hoac noéi dung kiém tra trai véi quy dinh tai Diéu 36 cha Luat
nay;

b) Khiéu nai vé két luan cua doan kiém tra ké toan véi co quan cb
thdm quyén quyét dinh kiém tra ké toan; trudng hop khong déng y
v61 két luan cda co quan c6 thAm quyén quyét dinh kiém tra ké toan
thi thue hién theo quy dinh cua phap luat.

, Muc 5
KIEM KE TAI SAN, BAO QUAN,
LUU TRU TAI LIEU KE TOAN

Diéu 39. Kiém keé tai san
1. Kiém keé tai san la viéc can, dong, do, dém sé luong; xdc nhan

va danh gia chat lugng, gia tri cha tai san, ngudn von hién cé tai thai
diém kiém ké dé kiém tra, d6i chiéu vé6i sb liéu trong s6 ké todn.

2. Pon vi k& todn phai ki€m ké tai san trong cac trudng hop sau:

a) Cudi ky ké& todn nam, trude khi 14p bdo cdo tai chinh;

b) Chia, tdch, hop nhit, sap nhap, gidi thé, cbf{m ddt hoat dong,
pha san hoac bdn, khodn, cho thué doanh nghiép;

¢) Chuyén déi hinh thic sé hitu doanh nghiép;

d) Xay ra hoéa hoan, ld lut va cdc thiét hai bat thuong khac;

d) Panh gia lai tai sdn theo quyét dinh cha co quan nha nudc cé
tham quyén;

e) Cac truong hgp khdc theo quy dinh cda phéap luat.

3. Sau khi kiém ké tai sian, don vi ké toan phai lap bdo cdo téng
hop két qua kiém ké. Trudng hogp c6 chénh léch gitta sé liéu thuc té&
ki€m ké véi sb lidu ghi trén sé ké toan, don vi k& toan phéi xdc dinh
nguyén nhin va phai phdn 4nh s6 chénh léch va két qua x{ ly vao sé
ké todn truée khi lap bdo cdo tai chinh.

4. Viéc kiém ké phai phan 4nh ding thuc té tai san, ngudn hinh
thanh tai san. Nguoi 1ap va ky bdo cdo téng hop két qua kiém ké phai
chiu trach nhiém vé két qua kiém keé.
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Diéu 40. Bdo quan, luu tri tai liéu ké toan

1. Tai liéu k€& toan phdi dugc don vi ké todn bdo quin day dd, an
toan trong qua trinh sit dung va luu tru. -

2. Tai liéu ké todn luu trit phai 1a ban chinh. Trudng hop tai liéu
ké todn bi tam gitt, bi tich thu thi phai c6 bién ban kém theo ban sao
chup ¢6 xdc nhan; néu bi mat hodc bi huy hoai thi phai c¢6 bién ban
kém theo ban sao chup hodc xac nhan.

3. Tai liéu ké toan phai dua vao luu trit trong thoi han mudi hai
thang, ké tir ngay két thic ky k&€ toan nam hoac két thic cong viec ké
toan.

4. Nguoi dai dién theo phdp luat cia don vi k& toan chiu trach
nhiém t6 chic bdao quan, luu trit tai lidu ké toan.

5. Tai liéu k& todn phai dugc luu trit theo thoi han sau day:

a) T6i thiéu ndm nam ddi véi tai lieu k& toan dung cho quan 1y,
diéu hanh cia don vi ké todn, gdbm ca chung tir ké todn khong sit dung
truc tiép dé ghi sé ké todn va lap bdo cdo tai chinh;

b) Téi thiéu mudi ndm déi véi ching tir ké todn s dung truc tiép
dé ghi sd k& toan va lap bdo cdo tai chinh, sd ké toan va bao cdo tai
chinh nam, tru truong hop phap luat ¢6 quy dinh khéc;

c¢) Luu trit vinh vién déi vdi tai liéu k& toan cé tinh s liéu, c¢6 ¥
nghia quan trong vé kinh t€, an ninh, qudc phong.

6. Chinh phi quy dinh cu thé titng loai tai liéu k& toan phai luu
trit, thoi han luu trir, thei diém tinh thoi han luu trit quy dinh tai
khodn 5 Diéu nay, noi luu trit va tha tuc tiéu huay tai liéu ké toan luu
tri.

Diéu 41. Coéng viéc k& toan trong trudng hop tai liéu ke toan
bi mat hodc bi huy hoai

Khi phat hién tai liéu k& toan bi mat hoic bi hdy hoai, don vi ké&
toan phai thuc hién ngay cédc cong viéc sau day:

1. Kiém tra, xdc dinh va lap bién ban vé s6 lugng, hién trang,
nguyén nhan tai liéu k& toan bi mat hodc bi hiy hoai va théng bio
cho t8 chite, c4 nhan ¢6 lién quan va co quan nha nuée c6 tham quyén;

2. T8 chitc phuc hbi lai tai lidu k& toan bi hu héng;
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3. Lién hé vé6i t6 chic, c4 nhan co gias aiiit &’ Jiky &8 Jidy kd
toan dé€ duoc sao chup ho#ic xdc nhan lai tai liéu k& todn bi mat hoac
bi huy hoai;

4. P61 vai tai lidu ké todn cé lién quan dén tai san nhung khéng
thé phuc héi bing cdc bién phap quy dinh tai khoan 2 va khoan 3
Piéu nay thi phai kiém ké tai san dé lap lai tai liéu k& toan bi mat
ho&c b1 huy hoai.
Muc 6
CONG VIEC KE TOAN TRONG TRUGNG HOP PON VI KE TOAN

CHIA, TACH, HOP NHAT, SAP NHAP, CHUYEN POI HINH THUC
SO HUU, GIAI THE, CHAM DUT HOAT DONG, PHA SAN
Diéu 42. Cong viéc ké toan trong trudng hgp chia don vi ké&
toan
1. Pon vi ké& toan bi chia thanh cdc don vi ké todn mdi phai thuc
hién cdc cong viéc sau day:

a) Khoa s6 ké toan, kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh
todn, 14p bdo cdo tai chinh;

b) Phan chia tai san, ng chua thanh todn, 14p bién ban ban giao
va ghi s6 ké toan theo bién ban ban giao; '

¢) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén tai san, no chua thanh
toan cho cdc don vi ké todn méi.

2. Pon vi k& toan mdi duge thanh 14p cin cd vao bién ban ban
giao mé s6 k& todn va ghi s k& todn theo quy dinh cia Ludt nay.

Diéu 43. Cong viéc ké toan trong trudng hop tich don vi ké
toan

1. Pon vi ké& toan bi tach mot bo phan dé thanh 1ap don vi k&
todn méi phai thue hién cdc cong viée sau day:

a) Kiém ké tai sdn, xdc dinh no chua thanh toan cha bs phan
dugc tach;

b) Ban giao tai san, ng chua thanh toan cia bd phan dugc téch,
lap bién ban ban giao va ghi s6 ké toan theo bién ban ban giao; .

c) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén tai sdn, ng chua thanh
toan cho don vi k& toan mdi; doi véi tai liéu ké todn khong ban giao
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thi don vi k& todn bi tach luu trit theo quy dinh tai Piéu 40 cia Luat
nay.

2. Pon vi ké& toan méi dugc thanh ldp cén cu vao bién ban ban
giao md& sb ké toan va ghi sd k& toan theo quy dinh cua Luat nay.

Diéu 44. Coéng viéc ké toan trong trudng hop hop nhiat cac
don vi ké& toan

1. Cdc don vi k& todn hgp nhat thanh don vi ké& todn mdi thi tiung
don vi ké todn bi hop nhat phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Khéa s6 ké toan, kiém ké tai san, xdc dinh ng chua thanh
todn, lap bdo cdo tai chinh;

b) Ban giao toan bo tal san, ng chua thanh todn, 14p bién ban ban
giao va ghi s6 ké toan theo bién bdn ban giao;

c¢) Ban giao toan bo tai liéu ké toan cho don vi ké& toan hogp nhat.

2. Pon vi ké toan hgp nhat phai thuc hién cédc cong viéc sau day:

a) Can cd vao cac bién ban ban giao, mé s6 ké todn va ghi s6 ké&
toan;

b) Téng hop bao cdo tai chinh cla cic don vi k& toan bi hop nhat
thanh bdo cdo tai chinh cta don vi ké toan hop nhat.

DPiédu 45. Cong viéc k& toan trong trudng hop sap nhap don vi
ké toan

1. Pon vi k& toan sap nhap vao don vi k& toan khac phai thyc hién
cac cong viéc sau day:

a) Khéa s6 ké toan, kiém ké tai san, xdc dinh ng chua thanh
todn, lap bdo cdo tai chinh;

b) Ban giao toan bd tai san, ng chua thanh toédn, 14p bién ban ban
giao va ghi s6 k& toan theo bién ban ban giao;

c) Ban giao toan b6 tai liéu ké& todn cho don vi k€ toan nhan sip
nhép.

2. Pon vi k& toan nhan sap nhép cidn cu vao bién ban ban giao
ghi s6 ké toan theo quy dinh ctia Luat nay.
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Diéu 46. Cong viéc ké toan trong truong hop chuyén déi hinh
thiic sé hitu

1. Pon vi k& toan chuyén déi hinh thiic sé hitu phai thuc hién céc
cong viéc sau day:

a) Khoa s6 ké& toan, kiém ké tai sdn, xdc dinh ng¢ chua thanh
todn, lap bao cdo tai chinh;

b) Ban giao toan bd tai san, ng chua thanh todn, lap bién ban ban
giao va ghi so6 k& todn theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao toan bd tai liéu ké& toan cho don vi ké& todn cé hinh
thice s hitu méi.

2. Don vi k& toan cé hinh thic sé hitu mdi can c& vao bién ban
ban giao md s6 k& toan va ghi sé ké toan theo quy dinh cia Luat nay.

Diéu 47. Cong viéc ké toan trong trudng hop giai thé, cham
dut hoat dong, pha san

1. Don vi k& toan bi gidi thé hoic cham dut hoat ddng phai thuc
hién cac cong viéc sau day:

a) Khéa s6 ké& toan, kiém ké tai sin, xdc dinh ng chua thanh
todn, lap bdo cao tai chinh;

b) M$ s& k& toan theo ddi cdc nghiép vu kihh té&, tai chinh lién
quan dén giai thé, chdm dat hoat dong; ‘

c¢) Ban giao toan b tai liéu ké todn gidi thé hodc chadm diit hoat
dong sau khi x(t 1y xong cho don vi k& todn c4p trén hodc t6 chic, c4
nhan luu trit theo quy dinh tai Diéu 40 cta Luit nay.

2. Truong hop don vi ké& todn bi tuyén bo phd sdn thi Toa an
tuyén bo pha san chi dinh ngudi thuc hién cong viéc ké& toan theo quy
dinh tai khodn 1 Diéu nay.

'Chuong II1 )
TO CHUC BO MAY KE TOAN VA NGUOI LAM KE TOAN
Diéu 48. T6 chidc bé may ké toan

1. Pon vi k& todn phai té chic bd may ké toan, bd tri ngudi lam
ké& todn hoac thué lam ké& toan.

2. Pon vi k& todn phéi bé tri nguoi lam ké& toan truéng. Truong
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hep lon vi k& todn chua bé tri duge nguoi lam ké toan trudng thi '
cu ngudi phu triach ké todn ho#c thué ngudi lam ké todn trudng (sau
day ké todn truéng va ngudi phu trach ké todn goi chung la ké toan
truéng).

3. Trudng hop co quan, doanh nghiép c6 don vi ké todn cdp trén
va don vi ké toan cap co s6 thi t6 chic bdo mdy ké toan theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 49. Trach nhiém cta ngudi dai dién theo phap luat caa
don vi ké toan

1. TG chic bd may k€ toan, b tri ngudi lam ké toan, ngusi lam ké
todn truéng theo dung tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai Luat nay.

2. Quyét dinh thué lam ké& to4n, thué lam k€ toan trudng.

3. T6 chic va chi dao thuc hién cong tdc ké todn trong don vi ké
toan theo quy dinh ctia phap luit vé ké& todn va chiu trach nhiém vé
hiu qua do nhing sai trai ma minh gay ra.

Diéu 50. Tiéu chuin, quyén va trach nhiém cua ngudi lam ké&
toan

1. Nguoi lam ké toan phai c6 cac tiéu chudn sau day:

a) C6 phdm chat dao ddc nghé nghiép, trurlg thuc, liém khiét, c6
v thic chdp hanh phéap luat;

b) Cé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké& toan.

2. Nguoi 1lam ké todn cé quyén doc 14p vé chuyén mén, nghiép vu
ké& todn. '

3. Nguoi lam k€& todn c6 trach nhiém tudn thd cac quy dinh cia
phép luat vé ké& toan, thuc hién cdc cong viéc duge phan cong va chiu
trach nhiém vé chuyén mén, nghiép vu cia minh. Khi thay déi ngusi
lam k& todn, ngudi lam ké todn cii phdi ¢6 trach nhiém ban giao cong
viéc ké& todn va tai liéu ké& toan cho nguoi lam k€& toan mdéi. Nguoi lam
k& toan cii phai chiu trach nhiém vé cong viéc ké toan trong thoi gian
minh lam ké toan.

Diéu 51. Nhitng ngudi khong duge 1am ké toan

1. Ngugi chua thanh nién; ngusi bi han ché hodc mat niang luc
hanh vi dan su; nguoi ‘dang phai dua vao co sé gido duc, co sé chita
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bénh hoic bi quan ché& hanh chinh.

2. Ngusi dang bi cAm hanh nghé, cdm lam ké todan theo ban dn
hodc quyét dinh cua Toa an; ngudi dang bi truy ciu trach nhiém hinh
su; ngudi dang phai chdp hanh hinh phat tu ho#c da bi két 4n vé mot
trong cac tdi vé kinh té&, vé chic vu lién quan dén tai chinh, k& toan
ma chua duge xéa dn tich.

3. B8, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt cia ngudi cé trach nhiém
quan ly diéu hanh don vi ké toan, ké ca ké toan trusng trong cling mét
don vi k& toan la doanh nghiép nha nuéc, cong ty ¢6 phan, hop tac x&, co
quan nha nuéc, don vi su nghiép, té chifc ¢ sit dung kinh phi ngan sach
nha nuée, don vi su nghiép, t6 chic khong sif dung kinh phi ngan séach
nha nuéec.

4. Thu kho, thu quy, ngudi mua, ban tai san trong cang mot don
vi k& toan la doanh nghiép nha nudc, cong ty c¢d phan, hop téc x4, co
quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chic c6 s dung kinh phi ngan
sdach nha nuéc, don vi su nghiép, t6 chic khéng si dung kinh phi
ngan sach nha nudc.

Diéu 52. Ké toan truéng

1. K¢ toan truéng c6 nhiém vu td chic thuc hién cong tdc ké toan
trong don vi k& toan theo quy dinh tai Diéu 5 cGa Luat nay.

2. K& toan trudng cia co quan nha nuéc, don vi su nghiép, té chic
¢6 st dung kinh phi ngin sach nha nudc, don vi sy nghiép, t6 chdc
khong s dung kinh phi ngdn sdch nha nuéc va doanh nghiép nha
nuSc ngoai nhiém vu quy dinh tai khodn 1 Diéu nay con cé nhiém vu
giip ngudi dai dién theo phap luat cia don vi k& toan gidm sat tai
chinh tai don vi k€& todn.

3. K& toan truéng chiu su lanh dao cia nguoi dai dién theo phép
luat cta don vi k& todn; trudng hop c6 don vi k& todn cap trén thi
dong thoi chiu su chi dao va kiém tra clia k&€ todn truéng cip trén vé
chuyén mon, nghiép vu.

4. Trudng hop don vi k& todn ci ngudi phu triach k& toan thay ké&
toan truéng thl ngudi phu trach ké todn phai cé cdc tiéu chudn quy
dinh tai khodn 1 Diéu 50 cGa Luat nay va phai thuc hién nhiém vu,
trach nhiém va quyén quy dinh cho ké& todn trudng.
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DPiéu 53. Tiéu chuin va diéu kién cta ké toan trudng

1. K€ toan trudng phai cé cac tiéu chuan sau day:

a) Cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu 50 cia Luat nay;

b) Cé6 chuyén mén, nghiép vu vé ké& toan ti bac trung cap tré lén;

c) Thoi gian cong téac thuc t&€ vé k& todn it nhat 1a hai nam doi
v6i ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh dé dai hoc tré
1én va thoi gian céng tac thuc t& vé k& toan it nhat 12 ba nam dsi véi
ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan bac trung cap.

2. Ngugi lam ké toan trudng phai cé ching chi qua 16p boéi dudng
ké& toan trudng.

3. Chinh phi quy dinh cu thé tiéu chuan va diéu kién cha ké toan
truéng phu hop véi ting loat don vi k&€ toan.

Diéu 54. Trach nhiém va quyén cua ké toan trudéng
1. K& toan trudng c6 trach nhiém:

a) Thuc hién cdc quy dinh cia phdp luat vé ké todn, tai chinh
trong don vi k& toan;

b) To chitc diéu hanh bd may ké& toan theo quy dinh cla Luat nay;

¢) Lap bao cdo tai chinh.

2. Ké toan trudng c6 quyén déc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ké&
toan.

3. Ké toan trudng cia co quan nha nuéc, don vi su nghiép, t6 chic
c6 st dung kinh phi ngan sach nha nuéc, don vi su nghiép, t6 chic
khong st dung kinh phi ngin sidch nha nuéc va doanh nghiép nha
nuéc, ngoai cdc quyén da quy dinh tai khodn 2 Diéu nay con cé quyén:

a) C4 ¥ kién bing vin ban véi ngudi dai dién theo phdp luat cla
don vi ké todn vé viéc tuyén dung, thuyén chuyén, ting luong, khen
thuéng, ky luat ngudi lam ké& toan, thu kho, thia quy;

b) Yéu ciu c4c bo phan lién quan trong don vi k& todn cung cdp
day du, kip thoi tai lidu lién quan dén cong viéc k& todn va gidm sat
tai chinh cha ké todn trudng;

¢) Bdo luu y kién chuyén mon bing vian ban khi c¢6 y kién khdc
v6i y kién cta ngudi ra quyét dinh;
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d) Bdo cdo bing vin ban cho ngudi dai dién theo phdp luat cua
don vi k& todn khi phdt hién cdc vi pham phap luat vé tai chinh, ké
todn trong don vi; trudng hop van phai chap hanh quyét dinh thi bao
cdo 1én cap trén truc ti€p cua ngudi di ra quyét dinh ho#c co quan
nha nuéc c¢6 thaim quyén va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua
cua viéc thi hanh quyét dinh dé.

Chuong IV
HOAT PONG NGHE NGHIEP KE TOAN

DPiéu 55. Hanh nghé ké toan

1. Té chdec, c4 nhan c6 du diéu kién theo quy dinh cia phap luat
¢6 quyén hanh nghé ké toan.

2. Té chic kinh doanh dich vu k& toan ph&i thanh lap doanh
nghiép dich vu ké todn theo quy dinh cua phdp luit. Nguoi quan ly
doanh nghiép dich vu k& toan phai c6 chitng chi hanh nghé k& todn do
co quan nha nudc c6 thAm quyén cdp theo quy dinh tai DPiéu 57 cia
Luit nay.

3. C4 nhan hanh nghé ké& toan phai c6 ching chi hanh nghé ké
toan do co quan nha nuéc c6 thAm quyén cap theo quy dinh tai Diéu
57 ctia Luat nay va phéi c6 dang ky kinh doanh'dich vu ké toan.

Diéu 56. Thué lam ké toan, thué lam ké toan truéng

1. Pon vi k€ todn duge ky hop ddng véi doanh nghiép dich vu ké&
toan hodc ca nhan c¢6 dang ky kinh doanh dich vu ké todn dé thué lam
ké& todn hodc thué lam ké todn truéng theo quy dinh ciua phép luat.

2. Viéc thué lam ké& toan, thué lam ké& toan trudng phai duogc lap
thanh hgp déng bang van ban theo quy dinh cia phép luat.

3. Don vi k& to4an thué lam ké& todn, thué lam ké& todn truéng cé
trach nhiém cung c4dp day dq, kip thoi, trung thuc moi théng tin, tai
liéu lién quan dén coéng viéc thué lam k€ toan, thué lam k& todn
truéng va thanh toan day du, kip thoi phi dich vu ké& to4dn theo thdéa
thuan trong hop dong.

4. Ngudi duge thué lam k& toan trudng phai cé dd tiéu chuin va
diéu kién quy dinh tai Diéu 53 clia Luat nay.

5. Doanh nghiép, c4 nhan cung cdp dich vu ké todn va nguoi duge
thué lam ké todn trudng phai chiu trach nhiém vé théng tin, sé liéu
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ké& toan theo théa thuan trong hop dong.

Piéu 57. Ching chi hanh nghé ké toan

1. Cong dan Viét Nam dugc cdp chimg chi hanh nghé ké& toan
phai c6 cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) C6 pham chat dao difc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6

y thitc chdp hanh phdp luat; khong thudéc dé1 tuong quy dinh tai
khoan 1 va khodn 2 Diéu 51 cua Luat nay;

b) Cé chuyén mon, nghiép vu vé tai chinh, ké toan ti trinh do dai
hoc trd 1én va thoi gian coéng tdc thuc té vé tai chinh, ké toan tir ndm
nam tré lén;

¢) Pat ky thi tuyén do co quan nha nuéc c6 thAm quyén té chie.

2. Ngudi nuéc ngoai duge cdp ching chi hanh nghé ké& toan phai
c6 cdc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Dugc phép cu tra tai Viét Nam;

b) C6 chiing chi chuyén gia ké& todn hoic chitng chi ké todn do to
chiie nuée ngoai hodc td chite quoc t& vé ké& toan cdp duge Bo Tai chinh
Viét Nam thira nhéan;

c) Dat ky thi sd4t hach vé phap luat kinh té&, tai chinh, k& toan
Viét Nam do co quan nha nudc ¢é6 thadm quyén té chic.

3. Bo6 Tai chinh quy dinh chudng trinh béi dudng, hoi déng thi
tuyén, th tuc, thAm quyén cdp va thu héi chiing chi hanh nghé ké&
toan theo quy dinh cia Luit nay va cdc quy dinh khdc cda phép luat
c6 lién quan.

Piéu 58. Quyén tham gia t6 chidc nghé nghiép ké toian

Don vi k& toan va ngudi lam ké todn c6 quyén tham gia Hoi ké
toan Viét Nam hoic t8 chidc nghé nghiép k& toan khac nhim muc dich
phat trién nghé nghiép ké toan, bdo vé quyén va lgi ich hgp phdp cia
héi vién theo quy dinh cia phap luit.

Chuong V.
QUAN LY NHA NUGC VE KE TOAN
Diéu 59. Néi dung quan ly nha nudc vé ké toan

Nbi dung quan Iy nha nuéc vé ké todn bao gon:
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1. X4y dung, chi dao thuc hién chién luge, quy hoach, k& hoach
phat trién ké toan;

2. Ban hanh, pho bién, chi dao va t6 chuc thuyc hién vin ban phép
luat vé ké toédn;
3. Kiém tra ké toan; kiém tra hoat dong dich vu ké toan;

4. Huéng dan hoat dong hanh nghé ké toan, td chuc thi tuyén,
cdp va thu héi chung chi hanh nghé ké toan;

5. Huéng dan va to chic dao tao, boi dudng nghé nghiép ké todn;

6. T6 chdc va quén 1y cong tdac nghién ctu khoa hoc vé ké toan va
tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong ké toan;

7. Hop téc quéc té& vé ké toan;

8. Giai quyét khiéu nai, té cédo va xu ly vi pham phap luat vé ké
toan.

Diéu 60. Cd quan quan 1y nha nuéc vé ké toan
1. Chinh phd théng nhat quan ly nha nudc vé ké toan.

2. B4 Tai chinh chiu trach nhiém trudée Chinh phu thuc hién chuce
nang quan ly nha nudc vé ké todn. 1

3. Céac bd, co quan ngang bé trong pham vi nhiém vu, quyén han
cia minh c¢6é trach nhiém quan ly nha nuéc vé ké toan trong nganh,
linh vyc duge phan cong phu tréach.

4. Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudéc Trung uong trong
pham vi nhiém vu, quyén han cia minh c6 trach nhiém quan ly nha
nuéc vé ké toan tai dia phuong.

Chuong VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 61. Khen thuéng

T6 chic, ca nhan cé thanh tich trong hoat dong ké& toan thi dugc
khen thudéng theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 62. Xit 1y vi pham

Té6 chiec, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham phap luat vé k& toan thi tuy
_theo tinh chAit, mdc dé vi pham ma bi xt ly ky luat, xt phat hanh
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chinh ho#c bi truy ciu trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai
boi thudng theo quy dinh cua phdp luat.

 Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 63. Hiéu luc thi hanh

1. Luat nay ¢6 hiéu luc thi hanh ti ngay 01 thang 01 nam 2004.

2. Phap lénh ké toan va théng ké ngay 10 thang 5 nam 1988 hét
hiéu luc ké tif ngay Luat nay c6 hiéu luc.

Diéu 64. Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Chinh pha quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh Luat nay.

Ludt nay da duoc Quéc héi nude Cong hoa xa héi chi nghia Viét
Nam khéa XI, ky hop thi 3 théng qua ngay 17 thdng 6 ndam 2003
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