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L3I NOI BAU

Ké& toan hanh chinh sy nghiép la mét trong ba mén hoc thude hé théng ké
todn quéc gia, cb chifc naing thu thap, x{ Iy va cung cap théng tin vé hoat déng
kinh t€ tai chinh phat sinh trong don vi hanh chinh su nghiép.

Vi muc tiéu trang bi cho hoc sinh, sinh vién nhimg kign thirc co ban, déng thoi
van dung dugc cac kién thiic da hoc vao viée thitc hién cac nghiép vu ké toan, gidi
quyét dugc nhimg van dé vé chuyén mén ké toan, t8 chire dugc cong tac ké toan
trong don vi hanh chinh su nghiép va ing dung cac kién thitc d6 vao si dung cac
phan mém k& toan, nhdm dap (mg yéu cdu vé gido trinh gidng day hoc tap va
nghién cltu cta hoc sinh, sinh vién, déng thai dap (mg dugc chuong trinh khung
cla B$ Lao déng - Thuong binh va X3 héi, Khoa Kinh té& trudng Cao déng nghé Co
dién Ha Néi bién soan b Giao trinh K& toan hanh chinh su nghiép.

B6 Gido trinh gdm 02 cuén;

- Gido trinh K& toan hanh chinh sy nghigp (Dung cho trinh d¢ cao
ddng nghé).

- Gido trinh K& toan hanh chinh su nghiép (Ding cho trinh dé trung
cdp nghé).

N&i dung bién soan theo hinh thirc tich hop giira ly thuyét va thue hanh.
Trong qua trinh bigén soan, nhém tac gid da tham khao nhidu tai lidu lién quan
cla cac trudng Dai hoc, Cao déng, Trung cp chuyén nghiép, day nghé va cap
nhat nhimng kién thirc mdi nhat.

Méac du da c6 nhiéu ¢d géng nhung khéng tranh khdi nhing thiu sét. Nhém
tac gia rat mong nhan dugc su déng gop v kién clia cac thay, co gido va cac ban
hoc sinh, sinh vién cung déng d4o ban doc dé gido trinh ngay cang hoan thién hon.

Xin tran trong cam on!

NHOM TAC GIA



Chuong |
NHOUNG VAN DE CHUNG VE KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

1. POI TUQONG, NHIEM VU VA CHUC NANG CUA KF TOAN HANH
CHINH SU NGHIEP

1.1. Pon vi hanh chinh sy nghiép (HCSN)

Don vi HCSN 1a don vi do Nha nuée quyét dinh thanh 1ap nham thuc
hién mo6t nhiém vy chuyén mén nhit dinh hay quan 1y nha nuéc vé mét hoat
déng nao 4é.

Déc trung co ban cua cac don vi HCSN 14 dudge trang trai cac chi phi hoat d6ng
va thye hién nhiém vu chinh tri duge giao biing nguén kinh phi tit ngin quy nha
nude hodc tit quy cong theo nguyén téc khong bdi hoan tryc tiép. Didu d6 ddi héi
viée quan 1y chi tiéu phai ding muyc dich, ding dy toan da phé duyét theo timg
ngudn kinh phi, tiing néi dung chi tidu theo tidu chuén, dinh mtc cia Nha nuée.

1.2. Péi tuong ap dung ké& toan HCSN

Déi tugng ap dung ké toan HCSN bao gém cd quan nha nudc, don vi sy
nghiép, t§ chiic c6 sit dung kinh phi ngan sach nha nuéc va t3 chite khéng st
dung ngan sach nha nudc, cu thé:

a) Cd quan nha nude, don vi sy nghiép, t§ chiic ¢6 st dung kinh phi ngan
sach nha nude, bao gdm:

- Céc cd quan, t8 chitc ¢6 nhiém vu thu, chi ngan sach nha nude cac c&p;

- Van phong Quéc hai;

- Van phong Chinh phi;

- Toa an nhén din cac cap;

- Vién kiém so&t nhan dan cac cip;

- Cac don vi thude luc lugng vil trang nhin dén;

- Céc ddn vi quan 1y quy du trit ctia Nha nuée, quy du trit clia cac nganh,
cac cdp, quy tai chinh khac ciia Nha nuéc;

- Cac B§, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phtl, Héi ddng nhéin
dan, Uy ban nhén din cac cip;

- Cac t6 chiic chinh tri, chinh tri - xa hdi; t8 chic chinh tri, x4 hi - nghé
nghiép; td chiic xa hoi, xa hdi - nghé nghiép ¢ st dyng kinh phi NSNN;

- Cac don vi su nghiép duge Nha nudc ddm bio mét phdn hosc toan bd
kinh phi hoat d6ng;

- Cac t6 chiic quan 1y tai sn qudc gia;

- Ban quédn 1y du 4n dAu tu c6 ngudn kinh phi ngén sich nha nudc;

- Cac hdi, lién hiép hdi, tdng hoi, cac t8 chic khac duge Nha nudc hd trg
mét phéan kinh phi hoat d¢ng.



b) Don vi su nghiép, t8 chite khéng st dung kinh phi ngan sach nha nuée,
bao gbm:

- Pon vi su nghiép tu cin déi thu, chi;

- Pon vi su nghiép ngodi cdng 14p;

- T3 chite phi Chinh phu;

- Céc hoi, lién hiép héi, tong héi tu can ddi thu chi;

- Céc t8 chitc x& hdi, t6 chitc x4 hoi - nghé nghiép tuy thu, tu chi;

- Céc t8 chiic khac khéng st dung kinh phi ngan sach nha nudc.

Theo cd ch€ quan 1y tai chinh ap dung, cac cd quan, don vi, t§ chitc néu
trén duge chia thanh ba loai:

- Céc don vi HOSN thudn tuy khong thyc hién cd ch& khoan bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh;

- Céc don vi HCSN thudn tuy hoat déng theo ¢d ché khoan bién ch& va
kinh phi quan 1y hanh chinh;

- Céc don vi su nghiép hoat ddng theo cd ché quan ly tai chinh ap dung
cho don vi sy nghiép c6 thu.

Tuy theo ddc diém va cd ché quan ly tai chinh ap dung cho ting loai hinh
don vi, khi td chic edng tac k& toan trong cic don vi can phai Iya chon, 4p dung
hé thong chitng tir, s6 k& toan va hé théng bao céo tai chinh cho phi hdp.

1.3. Chite néng, nhiém vu k& toan HCSN

K& toan HCSN t8 chitc hé théng thong tin dd kiém tra vé tinh hinh tiép
nhan va st dung, quyét toan kinh phi; tinh hinh quan 1y va sit dung céac loai
vat tu, tai sn cong, tinh hinh chip hanh cc dy toan thu, chi va thyc hién cac
tidu chuén, dinh muc cia Nha nuée & cac don vi hanh chinh sy nghiép.

K& toan HCSN ¢6 nhitng nhiém vy chu yéu sau day:

- Thu nhan, phan anh, x Ij va téng hgp théng tin vé ngudn kinh phi
duge e&p, dude tai trg, duge hinh thanh tl cac ngudn khac va tinh hinh st
dung cac khoan kinh phi, cdc khoan thu tai don vi theo dtng chudn myc va
ché do k& toan;

- Kidm tra, giam sat cac khoén thu, chi tai chinh; tinh hinh quan 1y sit
dung céc loai vat tu, tai san d don vi; tinh hinh chdp hanh ky luat thu nop
ngan sach nha nudc, ky luat thanh toan va cac ché€ d6 khac; phat hién va
ngin ngita cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, k& todn;

_ Kiém toan tinh hinh phan phdi kinh phi cho céc don vi cdp dudi, tinh
hinh ch&p hanh dy toan thu, chi va quyét toan kinh phi ctia cic don vi cap dudi;

- Téng hop s6 litu, 1ap va giti ddy 44, ding han cAc loai béo cdo tai chinh
cho cac cg quan quan 1y cdp trén va cd quan tai chinh. DPéng thdi phai cung cdp
thong tin, s6 lidu k& toan cho cac doi tugng khac theo quy dinh ctia phap luat;

- Thuc hién phan tich cong tac ké toan, danh gid hi¢u qua sit dyng céc nguén
kinh phi, vén, qui & don vi, nham cai tién nang cao chét lugng cong tac k& toan
va dé xuslt cac ¥ kién phue vu cho lanh dao, diéu hanh hoat déng cua don vi.



2. TO CHUC KE TOAN TRONG PON VI HCSN

2.1. N§i dung céng tac k€ toan trong don vi HCSN

Dya vao dic diém van dong cla cac loai tai sdn ciing nhu néi dung, tinh
chat cha cac nghiép vu kinh t& phat sinh ¢6 thé phan chia céng viée k& toan
HCSN thanh cac phan hanh k& toan sau:

- K& toan von béng tién: phan dnh s8 hién 6 va tinh hinh bién déng cac
loai vén bing tién cia don vi gdm tién mit, ngoai té, cac chiing chi cé gia tai
qu¥ cla don vi va gt tai kho bac, ngan hang.

- K& toan vat tu, tai san: phan anh s8 hién ¢6 va tinh hinh bién déng cac
loai vat tu, san phé.m hang hoa tai don vi. Phan anh s lugng, nguyén gia va
gia tri hao mon cha tai san ¢6 dinh hién cé cung nhu tinh hinh bién déng cta
TSCD, cong tac ddu tu XDCB va stia chita tai san cd ' dinh trong don vi.

- K& toan thanh toan:

+ Phan anh cac khodn n¢ phai thu va tinh hinh thanh toan cac khoan
ng phéi thu gitta don vi véi cac d6i tugng khac trong va ngodi don vi.

+ Phén anh cac khoan ng phdi tra, cic khoan trich nép theo ludng, cac
khoan phai tra céng chic, vién chite, cac khoan phai nép ngin sach nha nudc
va tinh hinh thanh toan cac khoan phai trd, phéi ndp.

- K& toan ngudn kinh phi, ngudn vén quy: phan anh s6 hién c¢é va tinh
hinh bién ddng cac ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD, nguén kinh phi diu
tu XDCB, nguén kinh phi hoat déng, ngudn kinh phi dy an, nguén kinh phi
khac va cac loai vén, quy clia don vi.

- K& toan cac khodn thu: ghi chép, téng hdp cac khoan thu phi, 12 phi, thu
syt nghiép, thu déng gop, thu san xuit cung ting dich vu va céc khoan thu khac.

- K& toan cac khoan chi:

+ Ghi chép t6ng hdp cac khoan chi hoat déng, chi du an, chi thyc hién
don d4t hang cia Nha nude va tinh hinh quyét toan cac khoén chi dé.

+ Ghi chép téng hgp cac khoan chi hoat dong san xudt, dich vy ciing
nhu chi cho cic hoat dong khéc va xdc dinh két qua tai chinh cla cac hoat
déng doé.

- Lap cac loai bao céo tai chinh va bio cdo quyét toan.

2.2. Hé thdng tai khoan sit dung

Tai khoan k& toan la phuong phap ké toan ding dé phan loai va hé thong
hoé cac nghiép vu kinh t&, tai chinh theo ndi dung kinh té.

Hé théng tai khoan k€ toan 1a bang ké cic tai khoan k& toén cdn sit dung
cho cac linh vyce hoat déng. Cac ddn vi duge céin cii vao hé thong tai khodn ké
todn do B3 Tai chinh quy dinh trong ché d6 ké toan dé chon hé thdng tai
khoan k€ toan ap dung & don vi, va duge chi tigt cac tai khoan k& toan da chon
phuc vu yéu cdu quan Iy clia don vi.



Hé thong tai khodn cha don vi hanh chinh sy nghiép, cic t§ chite ¢6 sit
dung kinh phi NSNN va khong sit dung ngudn kinh phi NSNN gbm 7 loai:

Cu theé:

- Loai 1: Tién vat tu

- Loai 2: Tai sdn ¢& dinh

- Loai 3: Thanh toan

- Loai 4: Nguén kinh phi

- Loai 5: Cac khoan thu

- Loai 6: Cac khoan chi

- Loai 0: Tai khoan ngoai bang

Hé théng tai khoan ké& toan hién hanh 4p dung cho cac ddn vi HCSN duge
quy dinh trong ché d§ k& toan HCSN (ban hanh theo Quyét dinh s8
19/QD/BTC ngay 30/03/2006 ctia Bo trudng Bo Tai chinh).

Hé théng tai khodn ké& toan quy dinh 4p dung cho cac don vi HCSN bao
gdm c6 42 tai khoan cdp 1 trong bang cAn dol k& toan va 7 tai khoan ngoai
bang can doi ké toan.

DANH MUC HE THONG TAl KHOAN KE TOAN

S6 | S8 higu A ens ) Pham vi .
Tl TK Tén tai khoan ap dung Ghi chu
LOAI 1: TIEN VA VAT TU
1 [111 Tién mit Moi don vi
1111 Tién Viét Nam
1112 Ngoai té
1113 Vang, bac, kim khi quy, da quy
2 1112 Tién giti ngian hang, kho bac Moi don vi | Chi tiét
1121 |Tién Viet Nam theo ting
e TK tai ting
1122 Ngoai té NH, KB
1123 Vang, bac, kim khi quy, d& quy
3 |113 Tién dang chuyén Moi don vi




S6 |86 hiéu A s ’ Pham vi R
T Tk Tén tai khoan ap dung Ghi cha
4 (121 Dau tu tai chinh ngén han Don vi ¢6
1211 DAu tu ching khoan ngén han phat sinh
1218 D4u tu tai chinh ngén han khac
5 |152 Nguyén liéu, vat ligu Moi don vi Chi tiét
theo yéu
cAu quan ly
6 (153 Céng cu, dung cu Moi don vi
7 |155 San pham, hang hoa Don vicé | Chi tiét theo
1551  |San phidm hoat déng | san phdm,
1559 Hang hoa SX, KD hang hoa
LOAI 2: TAI SAN CO PINH
8 |211 TSCD htu hinh Moi don vi Chi tiét
2111 Nha cla, vat kién tric theo yéu
2112 |May moéc, thiét bi cdu quan ly
2113 Phuong tién van tai, truyén din
2114 Thiét bi, dung cu quan ly
2115 Cay lau nam, stic vat lam viée va
cho san phim
2118 Tal san ¢§ dinh khac
9 213 TSCP vé hinh Moi don vi
10 {214 Hao mon TSCD Moi don vi
2141 Hao mon TSCD hitu hinh
2142 Hao mon TSCD v6 hinh
11 |221 Dau tu tai chinh dai han
2211 , |Dau tu chitng khoan dai han




| S6 higu

%‘;’, TR Tén tai khoan 2;‘31‘;‘:; Ghi chit
2212 Vén gop
2218 Pau tu tai chinh dai han khac
12 1241 XDCB dé dang
2411 Mua sam TSCD
2412 Xay dung co ban
2413 Sita chia 1én TSCH
LOAI 3: THANH TOAN
13 |311 Cac khoan phai thu Moi don vi Chi tiét
3111 |Phai thu ciia khach hang theo yéu
cau quan ly
3113 Thué GTGT duge khau trit DPon vi duge
31131|Thué GTGT dude khdu triz cia| Khau tri
hang hod, dich vu thué GTGT
31132|Thué¢ GTGT duoc khdu triz cta
TSCD
3118 Phai thu khace
14 (312 Tam iing Moi don vi | Chi tiét ting
dél tugng
15 (313 Cho vay Pon vi ¢6 dy | Chi tiét timg
3131 Cho vay trong han an tin dung | déi tugng
3132 Cho vay qua han
3133 Khoanh ng cho vay
16 |331 Céc khoan phai tra Moi don vi | Chi tiét ting
3311 Phai tra ngudi cung cip ddi tugng
3312 Phai tra ng vay
3318 Phai tra khac

10




,f,‘i’, SﬁThﬁ@“ Tén tai khoan g;“i‘i‘l.’;’n"gi Ghi cha
171332 Cac khoan phai nép theo lwong | Moi dan vi
3321 Béo hiém x3 hoi
3322  |Bao hiém y t&
3323 Kinh phi ¢éng doan
18 |333 Céc khoan phai nép Nha nude |Cac don vi ¢6
3331  |Thu& GTGT phai ndp phét sinh
33311 |Thué GTGT déu ra
33312| Thué GTGT hang nhép khdu
3332 |Phi, 1& phi
3334 Thué thu nhap doanh nghiép
3337 Thué khac
3338 Cac khodn phai nép khae
19 (334 Phai tra céong chite, vién chite Moi don vi
20 |335 Phai tra cac déi tugng khac Chi tiét theo
timg dii tugng
21 1336 Tam @ng kinh phi
22 {337 Kinh phi da quyét toan chuyén
namn: sau
3371 Nguyén hiéu, vat liéu, céng cy, dung
cu ton kho
3372  |Gi4 tri khéi lugng sita chita 16n
hoan thanh
3373 Gia tri khél Iugng XDCB hoan
thanh il
23 1341 Kinh phi cap cho cip duéi Cac don vi |Cht tiét cho
cip trén | tung don vi

11




S8 |86 hiéu A ens R Pham vi .y
vl TK Tén tai khoan ap dung Ghi cha
24 (342 Thanh toan néi bd Boan vicéd
phat sinh
LOAI 4: NGUON KINH PHi
25 (411 Nguén vén kinh doanh Pon vi ¢6 Chi tiét
hoat déng | theo ting
SXKD ngudn
26 |412 Chénh léch danh gia lai tai san Pon vicod
phat sinh
27 1413 Chénh léch ty gia héi doai Pon vicd
ngoai té
28 1421 Chénh léch thu, chi chua xit 1y
4211 Chénh léch thu, chi hoat ddng
thuong xuyén
4212 Chénh léch thu, chi hoat dong san
xuéit, kinh doanh
4213 Chénh léch thu, chi theo dan dat] Donwvico
hang cua Nha nudc don dat
hang cua
Nha nudc
4218 Chénh léch thu, chi hoat déng khac |
29 1431 Cac quy Moi don vi
4311 Quy khen thudng
4312 | Quy phuc l¢i
4313 Quy on dinh thu nhap
4314 Quy phat trién hoat ddng sy nghiép
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gfl’, SaThIif“ Tén tai khoan EE%‘;‘H"; Ghi ché
30 441 Nguén kinh phi dau tu xay Ddr} vi cé
dung co ban dau tu
4411  |Nguén kinh phi NSNN cép XDCB dy an
4413 Nguén kinh phi vién trg
4418 Nguédn khac
31 |461 Nguén kinh phi hoat déng Moi don vi | Chi tiét timg
4611  |N#m trude ngudn KP
46111{Nguén kinh phi thuong xuyén
46112|Nguén kinh phi khong thutimg xuyén
4612 Nim nay
46121 |Ngudn kinh phi thuong xuyén
46122 | Ngubn kinh phi khong thuing xuyén
4613 Nam sau
46131 Nguén kinh phi thuing xuyén
46132 | Nguén kinh phi khong thuong xuyén
32 |462 Nguén kinh phi di an Don vic¢é
4621  |Ngudn kinh phi NSNN cép dy an
4623 Nguén kinh phi vién trg
4628 Ngudn khéc
33 1465 Ngudn kinh phi theo don dat| Ponvicé
hang ctia Nha nudc don dat
hang ctia
Nha nude
34 |466 Nguén kinh phi da hinh thanh| Moidonvi

TSCD
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86 |86 hidu A pas ) Pham vi .o
| TK Tén tai khoan ap dung Ghi chii
LOAI 5: CAC KHOAN THU
35 [511 Cac khoan thu Don vi ¢6
5111  |Thu phi, 1§ phi phét sinh
5112 Thu theo don dat hang cuia Nha nude
5118 Thu khac
36 (521 Thu chua qua ngin sach Pon vicd
5211  |Phi, 1& phi phat sinh
5212 Tién, hang vién trg
37 |531 Thu hoat ddng sin xuit, kinh| Ddnvicé
doanh HD SXKD
LOAI 6: CAC KHOAN CHI
38 |631 Chi hoat déng san xuat, Pon vi c6 Chi tiét
kinh doanh hoat déng | theo hoat
SXKD dong SXKD
39 16356 Chi theo don dat hang ciia Nha| Donvicé
nudc don dat
hang caa
Nha nude
40 | 643 Chi phi tra trudc Don vi ¢
phat sinh
41 |661 Chi hoat dong Moi don vi
6611 Nam trudc
66111 |Chi thuong xuyén
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gff, Sa’,{,};i(é“ Tén tai khoan g;“i'i‘:l‘n‘; Ghi cha
66112|Chi khong thuomg xuyén
6612 Nam nay
66121 |Chi thuong xuyén
66122 |Chi khéng thuong xuyén
6613 Nam sau
66131 |Chi thuiong xuyén
66132 | Chi khong thudong xuyén
42 | 662 Chi du an Pon vi ¢6 Chi tiét
6621  [Chi quan Iy dy 4n dudn | theody an
6622 Chi thyc hién dy an
LOAI 0: TAI KHOAN
NGOAI BANG
1 |001 Tai san thué ngoai
2 {002 Tai san nhan giit hg, nhan gia
céng
3 1004 Khoan chi hanh chinh
4 |005 Dung cu ldu bén dang sit dung
5 1007 Ngoai té cac loai
6 |008 Dy toan chi hoat déng
0081 Du toan chi thudng xuyén
0082 Dy toan chi khong thuong xuyén
7 (009 Du toan chi chuong trinh, dy an
0091 Dy toan chi chudng trinh, dut 4n
0092 Dt toén chi dau tu XDCB
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2.3. Lua chon hinh thitc ké toan

Can cd vao quy md va diéu kién hoat dong cla don vi va vio cic hinh
thiic t§ chic k& toan, don vi s lua chon cho minh mét hinh thite t3 chitc s k&
toan cho phtt hop. Theo quy dinh, cac don vi HCSN c6 thé lua chon 4p dung
mdt trong ba hinh thifc t& chilc s8 k& toan sau:

2.8.1. Hinh thizc ké todn Nhdt ky chung

2.3.1.1. Ddc trung co bdn cua hinh thiic ké todn Nhdt ky chung

Dic trung co ban clia hinh thic k& toan Nhat ky chung 13 t4t ca cic
nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh déu duge ghi vao S6 Nhat ky chung
theo trinh tu thoi gian phat sinh va ndi dung nghiép vu kinh t& d6. Sau d6
1&y s6 liéu trén S8 Nhat ky dé ghi vao S8 Cai theo timg nghiép vu kinh t&
phat sinh.

2.3.1.2. Cdc logi 6 ctia hinh thitc ké todn Nhét ky chung

- Nhat k¥ chung;

- 86 Cai;

- Céac 86, Thé k& toan chi tiét

2.3.1.3. N¢i dung va trinh ty ghi s6 theo hinh thitc ké'todn Nhgt ky chung

Hang ngay, cin cl vao chiing tit k& toan da duge kiém tra dé ghi vao 88
Nhat ky chung theo trinh ty thdi gian. Ddng thdi can cd vao cac nghiép vu
kinh t&, tai chinh phat sinh hodc tong hop céc nghiep vu kinh té&, tai chinh
phat sinh cung loai da ghi vao S8 Nhat ky chung dé ghi vao S8 Cai theo cac
tai khoan ké toan phu hop. Trudng hgp don vi cé m3 S6, Thé k& toan chi tiét
thi déng thdoi vdi viée ghi vao S6 Nhat ky chung, cac nghiép vu kinh té& duge
ghi vao cac 86, Theé ké toan chi tiét ¢6 lién quan.

Cuéi thang (cudi quy, cudi nam) khoa S8 Cai va cac 88, Thé ké toan chi
tidt. T cac S8, Thé k& toan chi tiét 1ap “Bang tdng hgp chi tiét" cho ting tai
khoan. S8 liéu trén Bang tong hdp chi tiét duge d8i chiu véi sd y phat sinh Ng,
s phat sinh Cé va s6 du cudi thang cla tiing tai khoan trén S¢ Cai. Sau khi
kiém tra, d6i chifu ndu dam bao khép ding thi s6 lidu khoa s trén 86 Cai
dude st dung dé lap “Bang Cén déi 8 ' phat sinh” va béo cao tai chinh.

Vé nguyén tic “Téng s& phat sinh N¢” va “Téng s6 phéit sinh C6” trén
Bang Can d6i s6 phat sinh phai bang “Téng s6 phat sinh Ng” va “Téng sb phat
sinh C&” trén 86 Nhat ky chung cang ky.

Trinh tu ghi s6 k& toan theo hinh thidc k& toan Nhat ky chung dude thé
hién trén So dé so 01.
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So dé s6°01:

TRINH TY GHI $O KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

CHUNG TU KE TOAN
SO NHAT KY CHUNG
SO, THE KE TOAN CHI TIFT
SO CAI BANG TONG HOP CHI TIET
Il
BANG CAN POI
SO PHAT SINH
BAO CAOTAICHINH |,
Ghi hang ngay
== Ghi cudi thang
D * D8l chi€u s lieu cudi thang

2.3.2. Hinh thitc ké'todn Nhit ky - S6 Céi

2.3.2.1. Ddc trung co bdn ciia hinh thite ké'toin Nhét ky - S6 Cdi

Dic trung cd ban cla hinh thic k& todn Nhat ky - 88 Cai 1a cac nghiép vu
kinh t&, tai chinh phat sinh duge ghi chép k&t hgp theo trinh ty thei gian va
duge phan logi, hé théng hoa theo ndi dung kinh t& (theo tai khoan ké& toan)
trén cang 1 quyén s8 k& toan téng hgp 13 S8 Nhat ky - S8 Cai va trong cling
mot qué trinh ghi chép.

17



Cin ct dé ghi vao S8 Nhat ky - 8§ Cai 1a cac ching tit k& toan ho#c Bang
tong hop chiing tit k& toan cung loai.

2.3.2.2. Cdc logi 56 k& todn theo hinh thitc k& todn Nhét ky - S6 Cdi

Hinh thic k& toan Nhat ky - S8 Cai gdm c6 cac loai sd k& toan chil yéu sau:

- 86 Nhat ky - S8 Cai;

- Céc 86, Thé ké& toan chi tiét

2.3.2.8. Néi dung va trinh ti ghi s6 ké todn theo hinh thitc ké todn Nhit
ky - 86 Cdi

Hang ngay, k&€ toan cén ci vao ching tiX k& toan (hoic Bang téng hgp
chung tir k& toan cting loai) da duge kiém tra, xac dinh tai khoan ghi Ng, tai
khoan ghi C6 d8 ghi vio S8 Nhat ky - S6 Cai. 56 liéu cha mdi chiing tif ké
toan (hodc Bang tong hgp ching tit k& toan cting loai) duge ghi trén mot dong
& ¢34 2 phén Nhat k¢ va phan S8 Cai. Bang tdng hgp ching tit k& toan cing
loai duge 1ap cho nhing chiing tif cung loai (Phigu thu, Phi&u chi, Phiu xuit
kho, Phiéu nhap kho) phat sinh nhiéu 1an trong mdt ngay.

Chiing tit k& toan va Bang téng hop chiing tit k€ toan cung loai sau khi da
duge ding dé ghi S8 Nhat ky - S8 Cai, duge ding dé ghi vao S8, Thé k& toan
chi tiét co lién quan.

Cuéi thang, sau khi dd phan anh toan bd ching tu ké toan phéat sinh
trong thang vao S8 Nhat ky - S8 Cai va cac 86, Thé ké toan chi tiét, ké toan
tién hanh cong s6 liéu chia cbt s phat sinh & phan Nhat ky va cac ¢dt N, cot
Cé cha titng tai khoan & phan S8 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh trong
thang. Can cit vao s§ phéat sinh cac thang trude va sd phat sinh thang nay
tinh ra s phat sinh luy k& tit ddu quy dén cudi thang nay. Cén cit vao s6 du
dAu thang va s phat sinh trong thang k& toan tinh ra s8 du cudl thang cua
ting tai khoan trén S6 Nhat ky - S8 Cai.

Khi kidm tra, d6i chidu s6 cong cudi thang trong S6 Nhat ky - S6 Cai phai
dam bao cac yéu cau sau:

Téng s8 tién cha cot “S6 Téng s6 tién phat Téng s6 tién phat
tién phat sinh” 8 phdn = sinh NgcGatited = sinhCo cla tat ca
Nhat ky céc tai khoan céc tai khoan
Téng s6 du Ng  _ Téng s6 du C6 cac
cac tai khoan tai khoan

Céc S8, Thé k& toan chi tiét cling phai dugde khoa 8 dé cong s& phat sinh
Ng, s6 phat sinh C6 va tinh ra s8 du cudi thang cua timg 461 tugng. Cén cd
vao s6 litu khoa s6 cla cac ddi tugng chi tiét lap “Bang téng hgp chi tiét" cho
titng tai khodn. S& liéu trén “Bang tdng hop chi tigt” duge déi chiéu véi s&
phat sinh Ng, s& phat sinh C6 va S8 dut cudi thing clia ting tai kKhodn trén S6
Nhat ky - S6 Cai.
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S6 lidu trén S8 Nhat ky - S Cai, trén S8, Thé k& toan chi tit va “Bang
tong hop chi tiét” sau khi khod s8 duge kiém tra, d6i chidu néu khép, ding sé
duge sit dung dé 14p Bang can d6i tai khoan va cac bao cto tai chinh khae.

Trinh ty ghi s6 k& toan theo hinh thite k& toin Nhat ky - S6 Cai, duge thé
hién trén So d6 s6 02.
So dé s602:

TRINH TY GHI $S KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHATKY - 3 CAl

CHUNG TUKE TOAN
. BANG TONG HOP o
SO CHUNG TUKE Ig’g%ﬁ]
QuUY TOAN CUNG LOAI | Rl TIET
NHAT KY- SO CAI BANG
TONG HOP
CHI TIET
BAO CAO TAI CHINH |«
Ghi hang ngay

== Ght cuéi thang

* DB&i chidu s6 liéu cudt thang

2.3.3. Hinh thitc ké'todn Chitng tit ghi sé’

2.3.3.1. Ddc tring co bdn cuia hinh thite ké'togn Chiing tit ghi s6

Dac trung o ban cta hinh thic k€ toan Ching ti ghi s6 1a viée ghi s6 k&
toan téng hgp dude cin ct true tidp tit “Chiing tut ghi s6". Ching tit ghi sé
ding dé phén loai, hé théng hoa va xac dinh néi dung ghi Ng, ghi C6 cla
nghiép vu kinh t€, tai chinh da phat sinh. Viée ghi s6 k& toan dya trén co sd
Chting tit ghi s6 s& duge tach biét thanh hai qua trinh riéng biét:
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- Ghi theo trinh tu thai gian nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh trén
Sé dang ky Chiing tit ghi s6.

- Ghi theo néi dung kinh té& clia nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh
trén 86 Cai.

2.3.3.2. Cdc logi s6 ké todn

- Chiing tit ghi s6

- 88 dang ky Ching tit ghi s6

- 86 Cai

- Cac 56, Thé k& toan chi tiét

2.3.3.3. Néi dung va trinh tw ghi sé theo hinh thitc k€ todn Chitng t&
ghi sé

Hang ngay hose dinh ky, cin cd vao ching tit k€ toén da dude kiém tra dé
lap Chiing tit ghi s6. D4l véi nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh thudng
xuyén c6 ndi dung kinh t& gidng nhau duge si dung dé lép “Bang tong hgp
chitng tit k& toan cling loai”. Tit s6 liéu céng trén “Bang tdng hop chiing ti ké
toan ciing loai” @& lap Ching tit ghi s8. Chiing tit ghi s6 sau khi lap xong
chuyén dén ké toan trudng ho#c ngudi phu trach k& toan hogic ngudi dude k&
toan trudng uy quyén kg duyet sau d6 chuyén cho b6 phén k€ toan téng hop
vao 88 dang ky Ching ti ghi s6 va ghi vao S6 Cai.

Cudi thang sau khl d4 ghi hét Ching ti ghi 6 lap trong thang vao 86
dang ky ching tu ghl 6 va S8 Cai, k& toan tién hanh khoa S8 Cai dé tinh ra
86 phat sinh Ng, s8 phat sinh Cé va s du cudi thang efia ting tai khoan.
Trén S8 Cai, tinh téng s8 tién cac nghiép vu kinh t& phat sinh trong thang.
Can ci vao S8 diang ky Ching tit ghi s8 va S8 Cai, sau khi kiém tra, doi
chiéu khdp, ding s& liéu thi st dung dé lap “Bang cn d6i s phat sinh” va
béo cao tai chinh. '

Chc S8, Thé k& toan chi tift: Cin ct vio cac ching tit k& toan hofic cac
Chiting tit k& toan kém theo “Bang téng hgp chitng tit k& toan cung loar” duge
st dung dé ghi vao cac 86, Thé k& toan chi tiét theo yeu cAu cha timg tai
khoan Cudi thang khoa cac S8, Thé k& toan chi ti&t, 1y s& liéu sau khi khoa
s6 dé lap “Bang tong hgp chi tiét" theo titng tai khoan. S& liéu trén “Bang téng
hop chi tiét” duge di chiéu vdi sb y phéat sinh Ng, s8 phat sinh C6 va 88 du cudi
thang cua ting tai khoan trén S8 Cai. Sau khi kiém tra, d6i chiéu khép, dung
cac 6 liéu trén “Bang tng hgp chi ti€t" clia cac tai khoan dugc st dung dé 1ap
béo cao tal chinh.

Trinh tu ghi s k& toan theo hinh thitc k& toan Ching tir ghi s duge thé
hién trén So db 5 03.
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So dé 36 03:

TRINH TY GH! 5O KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI §8

CHUNG TU KE TOAN
sé BANG TONG '
QUY HOP CHUNG SO, THE
TU KE TOAN KE TOAN
CUNG LOAI CHI TIET
SO PANGKY CHUNG TU GHI 86 BANG
CHUNG TU GHI SO TONG
} HoP
i SO CAl P .| CHI
ﬂ TIET
BANG CAN DOI
SO PHAT SINH

BAO CAO TAI CHINH

— Ghi hang ngay
———* Ghi cuéi thang
et » Déi chidu s8 liéu cudi thang

2.3.4. Hinh thitc ké€todn trén mdy vi tinh

2.3.4.1. Bgc trung cd bdn ctia Hinh thite k€ todn trén mdy vi tinh

Déc trung cd ban cla Hinh thite k& toan trén may vi tinh 1A céng viéc k&
toan duge thuc hién theo mgt chuong trinh phdn mém k& toan trén may vi
tinh. Cé nhiéu chuong trinh phdn mém k& toan khée nhau v tinh ning ky
thuit va tiéu chudn, diéu kién ap dung. Phidn mém k& toan duge thiét ké theo
nguyén tic ctia mot trong ba hinh thite k& toan ho#c két hgp cac hinh thie k&
toan quy dinh trén ddy. Phan mém k€ toan tuy khéng hién thi ddy da quy
trinh ghi 66 k& toan nhung phai dAm bao in duge ddy di s8 k& toan va béo chc
tai chinh theo quy dinh.
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Khi ghi s6 k& toan bing mAay vi tinh thi don vi duge 1ua chon mua hoéc tu
xay dung phAn mém k& toan phit hgp. Hinh théic k& toAn trén may vi tinh ap
dung tai don vi phai ddm bao cac yéu chu sau:

- (6 d0 chc sb k& toan téng hop va s8 k& toan chi tiét can thiét d€ dap tng
yéu cdu k& toan theo quy dinh. Céc s8 k& toan téng hop phai c6 ddy du céc yéu
t5 theo quy dinh ca ché d§ s6 k& toan.

_ Thue hién ding cac quy dinh v8 md s8, ghi s5, khoa s0 va sita chita s6 k&
to4n theo quy dinh cta Luat K& toan, cac van ban huéng dan thi hanh Luat
K& toan va cua Ché dd ké toan nay.

- Don vi phai can cit vio cic tidu chudn, diéu kién clia phin mém k& toan
do B6 Tai chinh quy dinh tai Théng tu s6 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/20056
dé 1ya chon phidn mém k& toan phl hgp vdi yéu ciu quén Iy va diéu kién caa
don v1.

2.8.4.2. Cdc loai s6 ctia Hinh thitc k€ todn trén mdy vi tinh

Phin mém k& toan duge thist k& theo Hinh thic k& todn nao sé ¢b cac
loai s6 chia hinh thic k& toan dé. Bon vi ¢6 thé thist k&€ mAu s6 khong hoan
toan giong s6 k& toan ghi béng tay, tuy nhién phai dam bao cac ndi dung
theo quy dinh.

2.3.4.3. Trink ty ghi s6 k& todn theo Hinh thitc ké todn trén mdy vi tinh

Hang ngay, ké todn can et vao ching ti k& toan hofc Béang téng hgp
chitng tit k& toan cung loal da duge kiém tra, xac dinh tai khoan ghi Ng, tai
khodn ghi C6 dé nhap dit lidu vao may vi tinh theo céc bang, biéu duge thiét
k& sin trén phin mém k& toan.

Theo quy trinh cta phin mém k& toan, cac thong tin dude nhap vao may
theo tig ching tU va ty ddng nhap vao 8 ké toan tdng hop (86 Cai hoac
Nhat k¢ - S8 Céi...) va cac S, Thé ké toan chi tiét c6 lién quan.

Cuéi thang (hofic vao bt ky thii diém cdn thiét nao), ké toan thuc hién
céc thao tac khoa s va lap béo cao tai chinh. Viée d6i chiéu giita 86 lidu téng
hop véi s8 lidu chi tiét duge thuc hién ty dong va luon dam bao chinh xic,
trung thuc theo thong tin da duge nhap trong ky. Nguoi 1am k€& toan c6 thé
Kkiém tra, d6i chidu s6 liéu giita s k& toan v6i bao cao tai chinh sau khi da in
ra gidy.

Cudi ky k& toan, so ké toan duge in ra gidy, dong thanh quyén va thyc
hién céc thi tuc phap 1y theo quy dinh vé 86 ké& toan ghi bing tay.

Trinh ty ghi s8 k& toan theo Hinh thiic k& toan trén may vi tinh dude thé
hién trén S¢ 46 sG 04.
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DANH MUYC $& KE TOAN

Danh muc sé6 k& toan ap dung cho don vi k& toan cép co sé

Ky

Sé e o Pham vi
TT Tén so hiéu 1 4o dun
mau so p dung
1 2 3 4
1 [Nhat ky - S6 Cai ' S01-H
2 | Chiing tit ghi s6 S02a-H
3 188 dang ky Ching tit ghi s6 502b-H
4 |88 Cai (Dung cho hinh thic k& toan Ching ti| S02¢c-H
ghi s6)
5 |S6 Cai (Dung cho hinh thiic ké toan Nhat ky chung) | 803-H
6 |S8 Nhat ky chung S04-H
7 |Bang can ddi s phat sinh S05-H
8 |86 quy tién mat (56 k& toan chi tiét tién m&t) | S11-H
9 |S4 tién giti ngin hang, kho bac S12-H
10 |{S6 theo di tién mat, tién giti bing ngoai té 813-H | Ddnvicé
ngoai té
11 |88 kho (Hodc thé kho) S21-H |Pon vi c6 kho
12 |88 k& toan chi tiét nguyén lidu, vat liéu, cong; S22-H vat hfu! d‘-}“g
cy, dung cy, san phim, hang hoa ¢y, san pham,
hang hoa
13 |Bang téng hgp chi tidt nguyén liéu, vat liéu,| S23-H
cdng cu, dung cu, sén pham, hang hoa
14 |86 tai san ¢d dinh S31-H
15 |86 theo dbi TSCP va céng cy, dung cu tai ndi| S32-H
st dung
16 |86 k& toan chi tiét cac tai khodn $33-H
17 |88 theo dai cho vay (Dung cho du 4n tin dung) | S34-H
18 |88 theo ddi du toan ngan shch S41-H
19 |86 theo d&i ngudn kinh phi S42-H
20 |86 k& toan téng hgp ngudn kinh phi S43-H
21 |S6 k& toan chi tiét ddu tu chitng khoan S45-H |Don vi ¢6 ddu

tu chiing

khoan
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S§ . K}’ Pham vi
TT Tén 56 hiéu A and
miu sg| 2P cung
22 [S6 k& toan chi tiét doanh thu S51-H | Don vich
hoat déng
san xuit
kinh doanh
23 | S8 ké toan chi tiét cac khoan thu S52-H
24 |S& theo doi thué GTGT S53-H |Bon vi cé ndp
thué GTGT
25 |86 ké toan chi tiét thu€ GTGT dude hoan lai S54-H
26 |56 ké toan chi tiét thué GTGT duge midn giam | 855-H
27 |86 ké toan chi tiét chi hoat dong S61-H
28 {84 k& toan chi tiét chi dy an S62 -H Pon vi ch
dy an
29 |86 chi phi san xuat, kinh doanh (Hoac dau tu| 863-H [Pon vi cé hoat
XDCB) déng SXKD
30 [S6 theo ddi chi phi tra trudc S71-H
31 |86 theo ddi tam Gng kinh phi ca kho bac S72-H

Danh myc s6 k& toan ap dung cho don vi k& toan cap I, I1
(Cap trén)

S
TT

- Py
Tén s6

Ky hiéu miu sb

1

2

3

S8 k& toan téng hgp quyét toan ngén sach va|Mau s S04/CT-H

ngudn khie ctia don vi

24. Van dung bao cao tai chinh
H¢ thong bao cao tai chinh 4p dung cho cac don vi HCSN duge ban hanh
theo Quyét dinh s8 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 clia Bo trudng R4 Tai
chinh. Hé th8ng bao céo tai chinh gdm hai phan:
Phan I: Bao cdo tai chinh va bio céo quyét toan ap dung cho cac
don vi k& toan cap co s&
Phan II: Bao céo tii chinh téng hop va bao cio tong hop quyét
toan ap dung cho don vi ké toan cap I va cap IL
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DANH MUC BAO CAO TAI CHINH

Danh mue bao cao tai chinh va bao cao quyét toan ap dung cho
cac don vi k& toan cép co sd

U . Ndi nhéan
S6 | Ky hisu Tén biéu bo cdo Ky han —— o TThG
! bidu lap BC Tai | Kho|Céap | Théng
chinh{ bac {trén| ké

1 2 3 4 4] 7 8

1 |BO1-H | Bang can ddi tai khoan Quy, nAm X X
Tdng hgp tinh hinh va quyét| .

2 B02-H toan kinh phi ¢a s dung Quy, nam X X X

3 |F02-1H B?o céo chi tiét kinh phi hoat Quy, nam X « <
déng

4 |FO2-2H |Bao cao chi tiét kinh phi dif an [ Quy, nam X | x X
Bang d8i chiu du toan kinh ,

5 |FO2-3aH | i an séch tai KBNN Quy, nam x| x
Bang déi chiéu tinh hinh tam

6 |F02-3bH |ing va thanh toan tam (ng| Quy, nam X X
kinh phi ngan sach tai KBNN
Bao cao thu chi hoat ddng sy

7 |B03-H  |nghiép va hoat ddng san xuét| Quy, nam X X
kinh doanh
Bao cao tinh hinh tang giam

8 |B0O4-H TSCO Nam X X
Bao cao s8 kinh phi chua suf

g |B05-H |dung da quyét nam trubc| Nam X X
chuyén sang

10 |B06-H [ Thuyét minh bao céo tai chinh | Nam X
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Danh muc bio c4o tai chinh téng hgp va bao céo téng hgp quyét
toan ap dung cho don vi k& toan cap I va cap II

) Noi nha
56| Ky hiéu Tén bidu bao cio Ky han b
T bidu u lap BC Tai | Kho | Cap{ Théng
chinh | bac |trén| ké
1 2 3 4 5 6 7

Bao cao t8ng hop tinh hinh
1 [BO2/CT-H [kinh phi va quyét toan kinh phi| Nam X X X X
da s(rdung

Bao cao t8ng hop thu chi hoat
2 |BO3/CT-H |ddng sy nghiép va hoat ddng| Nam X X X X
san xuét kinh doanh

Bao céo téng hdp quyét toan
3 |BO4/CT-H [ngan sach va ngudn khac coa| Nam X X X X
don vi

2.5. T8 chitc kiém tra

Kiém tra k& toan 1a viéc xem xét danh gia viéc thue thi phap luat vé ké
toan, sy trung thyc, chinh x4c ctia théng tin s liéu k& toan.

Kiém tra ké todn nhim xac dinh tinh hgp phap cia cic nghiép vu k€& toan
phat sinh, tinh chinh x4c cta viéc tinh toan ghi chép, tinh hop 1y cla cac
phUdng phap k& toan duge ap dung Nhim thiic ddy viéc chap hanh ché ds,
thé 18 ké toan, phat huy tac dung cua ké toan trong viéc quan ly va s dung
vat tu, lao déng. Dén d6c chdp hanh nghiém chinh phap luat vé k& toan, tai
chinh, thuc hanh tiét kiém, chéng tham &, lang phi, thuc ddy hoan thanh va
hoan thanh t4t nhiém vy.

2.6. T4 chiic kiém kaé tai san

Kiém ké tai san la cong viéc gln lién vdi cong tac ké toan cha don vi.
Muc dich cta kiém ké tai san 1a = bao sy khép dung guia s liéu trén sé
k& toan véi gia tri thyc t& ciia cac loai vat tu, tai san, tién quy, céng nd cua
don vi.

Kiém ké tai san duge tién hanh dinh ky va bit thudng. Kiém ké bat
thudng dude tién hanh trong trudng hgp xay ra thién tai hoa hoan, ban giao,
sap nhép, chia tach don vi va khi c6 su c8 bat thudng khac.
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3. MUC LUC NGAN SACH NHA NUGC

HE THONG MUC LUC NGAN SACH NHA NUGC

gt

Chuong/Loai/Khoan/Nhém/Muc/Tiéu muc

C/L/K/N/M/TM

CHUONG :>

Chwong A

NSNN tryc thugec TW

Chwong B

NSNN tryc thuge tinh

Chwong C

NSNN trye thuge huyén

Chwong D
NSNN true thuje xa

LOAI, KHOAN

J

01

Néng nghiép - 1am nghiép - thuy Idi

02

Thuy san

03

Cbdng nghiép khai thac mod
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04

Cong nghiép ché bién

05

San xudt, phan phdi dién, khi dét va nudc

06

Xay dung

07

Thudng nghiép, slia chifa cc xe c6 dong co, 46 dling ca nhan va gia dinh

08

Khach san

09

Giao théng véan tai, kho bai va thong tin lién lac

10

Tai chinh, tin dung

11

Hoat déng van hoc va cong nghé

12

Cac hoat ddng lién quan dén kinh doanh tai san, dich vy, tu van

13

Quén Iy nha nudc va an ninh qudc phong, dam bao xa hdi bét bude

14

Gido duc va dao tao

15

Y € va cac hoat ddng xa hdi

16

Hoat déng van hod, thé thao

17

Hoat dong dang, doan thé, xa hoi

18

Hoat ddng phuc vu ca nhan va céng déng

19

Hoat ddng lam thué, cong viéc gia dinh trong céc hd tu nhan

20

Hoat dong clia cac {8 chirc va doan th& quéc t&
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NHOM, TIEU NHOM, MUC, TIEU MUC

Thu thudng xuyén

Thu vé chuyén nhugng quyén sit dung va ban tai san nha nubc

Thu vién trg khdng hoan lai

Thu ng géc cac khoan cho vay va thu ban cac ¢6 phan cia Nha nudc

Thu vay-cla Nha nuéc

Chi thudng xuyén

Chi d4u tu phat trién

Cho vay hd trd qu§ va cho hd trg clia Nha nuée

i Nigi dIWiN—=

Tra goc cac khoan vay cla Nha nude
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' o _Chuongn
KE TOAN VON BANG TIEN, VAT TU, SAN PHAM, HANG HOA

1. KE TOAN VON BANG TIEN, DAU TU TAI CHINH NGAN HAN

Tién 1a tai san kinh phi ho#c vén trong cic don vi hanh chinh sy nghiép
(HCSN) duge tén tai trye tidp dusi hinh thic gia tri. Cac loai tién & don vi
HCSN bao gém:

- Tién mét (ké ca tién Viét Nam va ngoai té);

- Vang, bac, d4 quy, kim khi quy;

- Cac loai chitng chi cé gia;

- Tién giii & ngan hang, kho bac nha nude.

1.1. K€ toan tién mit tai quy

1.1.1. Quy dinh chung khi hach todn

- Phai st dung théng nhit mét dan vi tién té la ddéng Viét Nam. Céac
nghiép vu kinh t,:é' phat sinh bing ngoai t& phai duge quy déi ra ddng Viét
Nam dé ghi s6 ké toan.

- K& toan quy tién mat phai phan anh ddy &b, kip thi, chinh xac s5 hién
c6, tinh hinh bién dong cac loai tién phat sinh trong qua trinh hoat déng cta
don vi, luén dam bao khdp diing giita gia tri ghi trén s§ k& toan va sé quy. Mot
chénh 1éch phat sinh phai xac dinh nguyén nhén, bao cdo lanh dao, kién nghi
bién phap xit 1y chénh léch.

- K& toan tién mat phai chap hanh nghidm chinh cac quy dinh trong ché
d¢ quan 1§ luu thong tién té hién hanh va céc quy dinh vé& thd tuc thu, chi,
nhap quy, xuét quy, kiém soat trude quy va kidm ké quy cia Nha nude.

- Trudng hop nhap quy vang bac, kim khi quy, da quy thi phai theo dai s6
hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri ciia né.

1.1.2. Chaing tw, tai khodn, s6 ké todn si dung

* Chiing tir k€ toan s dung:

- Phiéu thu (mau C30 - BB);

~ Phié&u chi (miu C31 - BB);

- Gidy dé nghi tam ing (miu C32 - HD);

- Gidy thanh toan tam tng (mAu C33 - BB);

- Bién lat thu tién (miu C38 - BB);

- Bién ban kiém ké quy (miu C34, C35 - BB).

* Tai khodn sz dung:

K& toan sl dung tai khoan 111 - Tién mit

Tai khoan nay ding d€ phan anh tinh hinh thu, chi, tén quy tién mit cla
don vi HCSN bao gom: tién Viét Nam (ké cA ngn phi€u), ngoai £, céc ching
chi ¢6 gid. Chi phan 4nh vio tai khoan 111 gia trj tién mat, ngAn phiéu, ngoai
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t8, vang, bac, da4 quy, kim khi quy thye t& nhip quy (cac loai vang, bac, da
quy, kim khi quy phai déng vai trd 12 phuong tién thanh toén).

Néi dung va két cdu tai khoan 111 - Tién mit duge phan anh
nhu sau:

Bén Ng: Cac khoan tién mat tang do:

- NF4p quy tién mit, ngoai té, vang, bae, da quy, kim khi quy va cac ching
¢hi c6 gia.

- S8 thita quy phat hién khi kiém ka.

- (3ia tri ngoai té tang do danh gia lai ngoai té (trudng hop ty gia ting).

Bén Cé: Cac khoan tién méat giam do:

- Xuat qu§ tién mit, ngoai t&, vang, bac, d4 quy, kim khi quy va cac
chiing chi ¢é gia.

- 86 thigu hut quy phat hién khi kiém ka.

- Gia tri ngoai té giam do danh gia lai ngoai té (trudng hgp ty gia giam).

S8 du Bén Ng: Cac khodn tién mit, ngoai té, vang, bac, da quy, kim kh{
quy v cac chiing chi ¢6 gia ton quy dau ky (hodc cudi ky).

Tai khodn 111 - Tién mat gom ba tai khoan cip 2 sau:

- Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam

- Tai khoan 1112 - Ngoai té

- Tai khoan 1113 - Vang, bac, da quy, kim khi quy

Ngoai ra, k& toan st dung tai khoan 007 - Ngoai té cic loai la tai
khodn ngoai bang cdn d6i ké toan, duge st dung dé phan anh tinh hinh thu,
chi, tdn theo nguyén té clia tiing loai nguyén té & don vi. Gom: tién mat, tién
gui ngan hang hodc kho bac. '

Né6i dung va két cdu ctia tai khoan 007 - Ngoai té cic loai nhu sau:

Bén Ng¢: 88 ngoai té thu vao (theo nguyén té)

Bén Cé: S8 ngoai té xuat ra (theo nguyén té)

S6 du Bén Ng: S8 ngoal té hién ¢6 (theo nguyén té)

Tai khoan nay khéng quy ddi cac loai nguyén té ra dong Viét Nam, ké
toan theo doi chi tiét theo tung loai nguyén té tién mat, tién guti thu, chi, g
va rit cha don vi, cung s6 ton quy tién mat, thn du tai khoan tién giti.

* 86 ké todn sit dung:

- Dé&i v6i don vi ap dung hinh thic k& toan Nhat ky - 85 Cai gom:

+ 88 quy tién mat;
+ 88 theo d5i tién mat, tién gii bang ngoal t&;
+ Nhat ky - S8 Cai;

32



- D61 véi don vi p dung hinh thic k& toan Nhat ky chung gém:
+ 86 quy tién mait;
+ SG theo dbi tién miit, tién gli béng ngoai té;
+ Nhat ky chung;
+ 88 Cai tai khoan tién mat.
- D61 v6i don vi ap dung hinh thic ké toan Chung tit ghi s6 gdém:
+ Chiing ti ghi 8, 5§ dang ky chitng tit ghi s6;
+ 88 quy tién mit;
+ 80 theo ddi tién mat, tién giti bang ngoai té;
+ 88 Cai tai khoan tién mét.
1.1.3. Phuong phdp hgch todn mét s6 nghiép vu chi yéu
- Khi rut tién gl ngan hang, kho bac vé nhap quy tién mit cua don vi, ké&
toan ghi:
Ng¢ TK 111 - Tién mat (tai khoan c&p 2 pha hgp)
C6 TK 112 - Tién gui ngan hang, kho bac (chi tiét tai khoan cdp 2)
- Nhan cae khoén kinh phi bing tién mat, cin et vao phidu thu, ghi:
Ng TK 111 -~ Tién m#t (tai khoan cap 2 phit hgp)
Cé6 TK 441 - Ngudn kinh phi dau tuy XDCB
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
C6 TK 462 - Nguén kinh phi du 4n
C6 TK 465 - Nguén kinh phi theo don diit hang ctia Nha nude
Nhing khoan tién nhan 14 kinh phi rit ra tit dy toan kinh phi ghi Cé
TK 008, 009.
- Khi thu duge cac khoan thu sy nghiép, 1¢ phi va céc khoan thu khac, ghi:
Ng TK 111 - Tién mét (tai khoan cap 2 phit hgp)
C6 TK 511 - Cac khodn thu
- Khi thu duge c4c khodn thu clia khach hang, tién thiza tam Ung, k& toan ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
C6 TK 311 - Céac khodn phai thu
Cé6 TK 312 - Tam (ng
- Khi thu héi cac khodn edng ng phai thu don vi cp dudi hodc thu hd cap
dudi bing tién mit, k& toan don vi c&p trén ghi:
N¢ TK 111 - Tién mt
C6 TK 342 - Thanh toan néi bo
- Khi don vi duge Kho bac cho tam dng nhap quy tién mat, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
C6 TK 336 - Tam tng kinh phi
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- S8 thita quy phat hién khi kiém k&, chua xac dinh duge nguyén nhan,
chao xu 1y, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Cé6 TK 331 - Cac khoan phai tra (3318)
- Khi thu duge 14i cho vay, lai tin phiéu, trai phiéu bing tién mit, ké
toan ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Cé6 TK 531 - Thu hoat dong SXKD
- Chénh léch tang gia do danh gia lai ngoai té (truong hgp ty gia ngoai té
thuc té& tang), ké toan ghi:
Ng TK 111 - Tién mat (1112)
Cé TK 413 - Chénh léch ty gia
- Khi thu tién ban hang hoiic dich vu thudce d8i tugng chiu thu& GTGT
theo phuong phap khau trit thué, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat (t6ng gia thanh toan)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuit, cung ung dich vu
Khi thu tién mat ban hang hoa, dich vu khéng thudc dién d6i tugng
chiu thu& GTGT hedc don vi ndp thué GTGT theo phuong phap tryc tiép, ké&
toan ghi:
No TK 111 - Tién mit (t8ng gia thanh toan)
C6 TK 531 - Thu hoat d6ng san xuit, cung tng dich vy
_ Chi tién mat mua vat liéu, cong cy, hang hoa, k€ toan cén cit vao phiéu
chi, ghx:
Ng TK 152 - Vat lidu
Ng TK 153 - Cong ey, dung cu
Ng¢ TK 155 - San pham, hang hoa
Ng TK 631 - Chi hoat ddng SXKD
C6 TK 111 - Tién mit
_ Chi tién m#t d8 mua TSCD dua vao st dung cho hogt dong su nghiép,
du an, k& toan ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Ng TK 213 - TSCD v6 hinh
C6 TK 111 - Tién mat
Déng théi can e vao ngudn st dung dé mua sdm TSCD ghi ting ngudn
kinh phi da hinh thanh TSCD (néu la TSCD dau tu bing cac ngudn kinh phi,
ngudn quf cd quan), va ghi tdng nguon vén kinh doanh (néu TSCD dung dé
thuc hién hoat déng SXKD):
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N¢g TK 431 - Quy cd quan
N¢ TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB
Ng TK 661 - Chi hoat déng
Ng TK 662 - Chi dy an
Ng TK 635 - Chi theo don diit hang ctia Nha nuée
Co6 TK 466 - Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh
- Kht chi c4c khoan ddu tu XDCB, chi hoat dong sy nghiép, chi thyc hién
chudng trinh dy an, chi hoat déng SXKD bang tién mit, chi theo ddn dit
hang cia Nha nudc, chi phi tra trude, k& toan ghi:
Ng TK 241 - XDCB dé dang
Ng TK 661 - Chi heoat dong
N¢ TK 662 - Chi dy an
Ng TK 631 - Chi hoat d6ng SXKD
Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cGa Nha nuédc
Ng TK 643 - Chi phi tra trude
C6 TK 111 - Tién mat
- Khi thanh toan cac khodn ng phai trd, cAc khoan ng, vay ho#c chi tra
ludng va cac khoan bing tién mat, k& toan ghi:
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
Ng TK 334 - Phai tra vién chdc
C6 TK 111 - Tién mat
- Chi tam tng bing tién mit, hosic cdp kinh phi cho cip dudi hodc cho
vay, ké toan ghi:
Ng TK 312 - Tam fing
Ng TK 313 - Cho vay
Ng TK 341 - C4p kinh phi cho cap duéi (chi tit loai kinh phi, don vi nhén)
C6 TK 111 - Tién mit
- Chi hé cdp trén ho#ic cap dust bing tién mit cac khoan ving lai ndi bs,
ké& toan ghi:
Ng TK 342 - Thanh toan néi b
C6 TK 111 - Tién mat
- Chi quy cd quan, ngp cac khoan thué, phi, 1& phi, BHXH, BHYT (néu c6)
bing tién mit, ké toan ghi:
Ng TK 431 - Qu¥ co quan
Ng¢ TK 333 - Cac khoén phai nép Nha nudc
Ng TK 332 - Cac khoan phai nép theo luong
C6 TK 111 - Tién mét
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- 86 tién mit thidu phat hién khi kiém ké, k& toan ghi:
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
C6 TK 111 - Tién mit
- Chénh iéch gidm do danh gia lai s& du ngoai té (trudng hgp ty gia ngoai
té giam), k& toan ghi:
Ng TK 413 - Chénh lach tj gia
C6 'TK 111 - Tién mat (1112 - Ngoai t§)
- Khi chi tién theo cac hgp déng du an tin dung dé cho vay, ghi:
N¢ TK 313 - Cho vay (3131)
Cé TK 111 - Tién mat
- Khi thu 1di cho vay theo cac hgp dong du an tin dung, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Co TK 511 - Cac khoan thu (56118 - Thu khac)
1.2. K& toan cac khoan tién gui ngdn hang va kho bac
Tién giti clia cae don vi HCSN & kho bac, ngan hang gém cé: tién Viét
Nam, ngoai té, vang, bac, da quy, kim khi quy.
1.2.1. Quy dinh chung khi hach toan
K& toan tién glti ngan hang, kho bac cin tén trong mot s6 quy dinh sau:
- Phai st dung thong nhit mot don vi tién té 1a dong Viét Nam. Cac

nghiép vu kmh t& phat sinh bing ngoai té phai duge quy d6i ra dong Viét
Nam dé ghi s8 k& toan.

- K& toan phai t6 chic viéc theo dai tUng loai nghlep vu tién gt (tién gui
vé kinh phi hoat dong, kinh phi du an, tién gli vé vén dau tu XDCB va cac
loai tién giii khéac theo tu’ng ngan hang, kho bac). Dinh ky phai kiém tra, d&i
chidu nhim dam bao s8 lidu gdi vao, 14y ra va ton cudl ky khép ding voi s6
lidu cia ngian hang, lfho bac quan ly\ Né&u ¢6 chénh léch phai bao ngay cho
ngan hang, kho bac dé xac nhan va diéu chinh kip thol.

- Phai ch&p banh nghiém tic ché dé quan 1y luu thong tién té va nhiing
quy dinh c6 lién quan d&n Luat Ngan sach hién hanh ctia Nha nudc.

- Trudng hdp giti ngan hang, kho bac vang, bac, kim khi quy, da quy thi
phai theo dbi s6 hién c6 va tinh hinh bién dong gia trj cha no.

1.2.2. Chiing tit, tai khodn va s6 k& todn s dung

* Chitng tiz ké'todn sw dung:

- Gidy ndp tién vao tai khoan (mau C4-12/KB);

- Bang ké nop séc (miu C4-13/KB);

- Uy nhiém thu (miu C4-14/KB);

- Uy nhiém chi (miu C4-13/KB);

- Bién lai thu tién (mau C38 - BB), cac gidy bao Ng, gidy bao C6;

- Cac bang ké cia ngan hang hoac kho bac nha nude.
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* Tai khoan sw dung:

K& toan su dung tai khoan 112 - Tién giti ngan hang, kho bac.

Ta: khoan nay ding dé phan 4nh s hién c6, tinh hinh bién dong tang,
gldm t&t ca cac loai tién ctia don vi HCSN gii tai ngan hang, kho bac (bao
gom tién Viét Nam, ngoai t&, vang, bac, da quy, kim khi quy).

Néi dung va két ciu tai khoan 112 - Tién giti ngan hang, kho bac
nhu sau:

Bén Nog: Cac loai tién gl tang do:

- Céc loai tién Viét Nam, ngoai t&, d4 quy, kim khi quy gli vao ngin
hang, kho bae.

- Gia tri ngoai t¢ tang khi danh gia lai ngoai té (trudng hgp ty gia ngoai
té tang).

Bén Cé: Cac loal tién gl gidm do:

- Cac khoan tién Viét Nam, vang, bac, da quy, kim khi quy, ngoai té rut
tit TGNH kho bac.

- (14 tri ngoal té gidm khi danh gi4 lai ngoai t& (trudng hgp ty gia ngoai
té giam).

S6 du Bén Ng: Cac khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, da quy,
kim khi quy con gii tai ngdn hang, kho bac ddu ky (hose cudi ky).

Theo ché d9, TK 112 dude chi tiét cap 2 nhu sau:

- Tai khoan 1121 - Tién Viét Nam

- Tai khoan 1122 - Ngoai té

- Tai khoan 1123 - Vang, bac, kim khi quy, da quy

* S6 ké todn st dung:

- D61 véi don vi ap dung hinh thite k& toan Nhat ky - S8 Cai gbm:

+ S6 tién gui;
+ 88 theo dai tién mit, tién giti bing ngoai t8;
+ Nhat ky - 86 Cai.
- D61 v6i don vi ap dung hinh thiic k& toan Nhat k¥ chung gdm:
+ 86 tién gtii;
+ 8¢ theo dbi tién mit, tién giti biing ngoai té;
+ Nhat ky chung;
+ 86 CAi tai khoan 112.
- D41 véi don vi 4p dung hinh thiic k& toan Chiing tit ghi 8 gbm:
+ Chung tit ghi s6, s6 ding ky chiing tit ghi sé;
+ 86 tién gti:
+ S0 theo d&i tién mit, tién gti bang ngoai té;
+ 86 Cai tai khoan 112.
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1.2.3. Phuong phép hach todn mét s6 nghiép vu chi yéu
- Khi ndp tién mit vao ngin hang, kho bac, ghi:
Ng TK 112 - Tién giti ngAn hang, kho bac
C6 TK 111 - Tién mat
- Khi thu duge cic khoan ng¢ phai thu béng tién gui ngén hang (cén cd

vao gidy béao ¢6 cua ngan hang), ghi:

Ng TK 112 - Tién gtti ngan hang, kho bac
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu
C6 TK 312 - Tam ing
C6 TK 342 - Thanh toan ndi bd
C6 TK 313 - Cho vay
- Khi nhan duge kinh phi hoat dong, kinh phi du an, vén kinh doanh,

kinh phi ddu tu XDCB, kinh phi theo don dat hang ctia Nha nudc... trong han
mite kinh phi (HMKP) bing 1énh chi tién cac ngudn khac k& toan ghi:

Ng TK 112 - Tién gtti ngén hang, kho bac

C6 TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB

C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat ddng

Cé TK 462 - Ngudn kinh phi dg an

Cé6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh

C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang cia Nha nuée
Né&u tién gl ngan hang, kho bac tang do rat HMKP thi ghi C6 TK 008, 009.
_ Khi thu dude cac khoan thu sy nghiép, phi, 1& phi, ban hang hoa, dich

vu bing tién giti ngan hang, ké toan ghi:
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Ng TK 112 - Tién gtti ngan hang, kho bac
C6 TK 511 - Cac khoan thu
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuét, cung dng dich vu
- Chénh léch tang do danh gia lai ngoai té (trudng hop ngoal té), k& toan ghi:
No TK 1122 - Tién gti ngan hang, kho bac
Cé TK 4183 - Chénh léch ty gia
_ Rut tién gifi ngan hang, kho bac vé nhap quy tién mat, k€& toan ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Cé TK 112 - Tién gii ngan hang, kho bac
- Mua nguyén vat lidu, cong cy, hang hoa bing tién ngan hang, kho bac ghi:
Nog TK 152 - Vat liéu, dung cu (1521, 1526)
Ng TK 155 - San phm, hang ho
C6 TK 112 - Tién giti ngin hang, kho bac
- Khi mua TSCD bing tién giti ngan hang, kho bac, k& toan ghi:



Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Ng TK 213 - TSCD v6 hinh
C6 TK 112 - Tién giti ngan hang, kho bac

Dong thdi ghi tang ngudn kinh phi d& hinh thanh TSCD, ghi:

Ng TK 431 - Qu¥ cd quan

Ng TK 441 - Nguén kinh phi dau tu XDCR

Ng TK 661 - Chi hoat déng

Ng TK 662 - Chi du an

Ng TK 635 - Chi theo don dat hang clia Nha nude

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCH
C6 TK 441 - Nguén vén kinh doanh “

- Chi tam dng, chi cho vay, thanh toan cic khoan phai trd, cac khoan
phai ngp theo luong, nép phi, 1& phi, thué va cac khoin ndp khac cho Nha
nudc bang tién gifi ngan hang, k& toan ghi:

Ng TK 312 - Tam tng

Ng¢g TK 313 - Cho vay

Ng TK 331 - Cac khoan phai tra

Ng TK 332 - Cac khoan phai nép theo ludng

Ng TK 333 - Cac khodn phéai nép Nha nuéc

C6 TK 112 - Tién giti ngin hang, kho bac

- Khi cap kinh phi cho cap dusi hodc nop hofic thanh toan cac khoan ving
lai khac cho cac don vi cap trén hoic cAp dudi, k& toan ghi:

Ng TK 341 - Kinh phi cip cho cdp dudi

Ng TK 342 - Thanh toan néi bd

C6 TK 112 - Tién giti ngan hang, kho bac

- Chi bang tién glti ngan hang, kho bac cho muc dich dau tu XDCB, cho
hoat déng SXKD, cho thuc hién dy 4n, k& toan ghi:

Ng TK 241 - XDCB dd dang

Nog TK 631 - Chi hoat déng SXKD

Ng TK 661 - Chi hoat déng

Ng TK 662 - Chi du an

Ng TK 635 - Chi theo don dat hang eGa Nha nude

C6 TK 112 - Tién giti ngan hang, kho bac

- Néu cudi nién d¢ ké toan, theo ché d4 tai chinh quy dinh don vi phai nép
lai s6 kinh phf sit dung khéng hét bing tién gui, k& toan ghi;

Ng TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng

Ng TK 462 - Nguén kinh phi du 4n

C6 TK 112 - Tién giti ngén hang, kho bac
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- Chénh léch gidm do d4nh gia lai ngoai té (trudng hop ngoai té giam gid),
ké& toan ghi:

Ng TK 413 - Chénh léch t¥ gia

C6 TK 1122 - Tién gui ngan hang, kho bac

- Lam tha tuc chuyén tién cho don vi, t§ chifc khac nhung chua nhan
duge Gidy bao Ng clla ngan hang, kho bac, ghi:

Ng TK 113 - Tién dang chuyén

Co6 TK 112 - Tién guii ngan hang, kho bac

1.3. K& toan tién dang chuyén

Tién dang chuyén gém:

- Thu tién mit hodc tién séc tir bAn hang ndp vao ngan hang, kho bac;

- Chuyén tién qua buu dién dé tra cho cac don vi khac;

- Tién chuyén tir tai khodn tién giti ngan hang, kho bac dé ndp cho cac
don vi c&p trén ho#c c&p dudi hoac tra cho cac don vi, t8 chdc khac nhung
chua nhan duge Gidy bao Ndg clia ngin hang, kho bac.

1.3.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Phai st dung théng nhat mét don vi tién té la déng Viét Nam. Céc
nghiép vu kinh t& phat sinh bing ngoai té phai duge quy déi ra ddng Viét
Nam dé ghi s8 k& toan;

- Phai chap hanh nghiém tic ché& ¢4 quan Iy luu thoéng tién té va nhitng
quy dinh ¢6 lién quan dén Luat Ngan sach hién hanh cta Nha nude.

1.3.2. Chitng tit, tai khodn va s6 k€ todn st dung

* Chitng ti ké'todn siZ dung:

- Phié&u chi (miu C31-BB);

- Gidy ndp tién vao tai khoan (mau C4-12/KB);

- Bang ké ndp séc (mau C4-13/KB);

- Céc gifiy bao Ng, gidy bao C6 ;

- Céac bang ké clia ngén hang hodc kho bac nha nude.

* Tai khoan st dung:

K& toan sit dung tai khoan 113 - Tién dang chuyén.

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan tién cta don vi da lam tha tuc
chuyén tién vao ngan hang, kho bac; ho#c da giti buu dién dé chuyén cho ngin
hang, kho bac; hoac da lam tha tuc chuyén tién tir tai khoan tai ngin hang kho
bac dé trd cho don vi cip trén, cdp dudi hodc don vi khac nhung chuta nhan dude
giay bao Ng, bao C6 ctia ngén hang, kho bac.

Nbi dung, k&t cau tai khoian 113 - Tién dang chuyé&n nhu sau:

Bén Nog:

- Cac khoan tién da xuit qu¥ ndp vao ngin hang, kho bac, cac khoan thu
glii vao ngan hang, kho bac.
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- Cac khoan tién ¢4 lam thi tuc chuyen trd cho cac don vi, t6 chitc khac,
nhung chua nhan duge Gidy bao Ng clia ngin hang, kho bac.

Bén Co:
- Khi nhan duge Gidy bao Cé hosc bang sao ké sé tidn dang chuyén da
vao tai khoan.

- Nhan dude Gidy bao Ng vé s6 tién da chuyén trd cho don vi, t& chuc
khac hoéic thanh toan noi bd.

Sé du Bén N¢: Cac khoan tién con dang chuyén.

* 86 ke todn st dung:

- 88 k& toan chi tigt: S8 k& toan chi tiét cac tai khoan (mAu $33 - H):

- 86 ké& toan tong hgp: Nhat ky - 8§ Cai (mau S01 - H) ho#c chitng tir ghi
$6 (miu S02a - H), s6 dang ky chiing tir ghi s6 (méu SO2b H) va 86 Cai (miu
S02c¢ - H) dung cho hinh thiic k& toan Ching tit ghi s8 hoic 88 Cai (miu SO3 -
H) dung cho hlnh thie Nhat ky chung Nhat ky - 86 Cai (mau S01 - H) hoac
chung tit ghi 88 (miu S02a - H), 58 dang ky ching tir ghi s6 (méu SO2b H) va
S8 Cai (miu S02¢ - H) dung cho hinh thic k& toan Chiing tit ghi s8 hoac S8
Cai (mAu 803 - H) diing cho hinh thite nhat ky chung... tuy theo cac hinh thic
ké toan duge ap dung.

1.3.3. Phuong phdp hach todn mét s6 nghiép vu chii yéu
- Xudt quy tién mat giti vao ngan hang, kho bac nhung chua nhan duge
Gify bao Cé, ghi:
Ng TK 113 - Tién dang chuyén
C6 TK 111 - Tién mat
- Ngan hang, kho bac bao C6 cac khoan tién di vao tai khoan ctia don vi, ghi:
Ng¢g TK 112 - Tién giti ngan hang, kho bac
C6 TK 113 - Tién dang chuyén
- Lam tha tuc chuyén tién tit tai khoan & ngéin hang, kho bac dé€ tra cho

don vi, t6 chite khac nhung chua nhan duge Gidy bao Ng ctia ngan hang, kho
bac, ghi:

Ng TK 113 - Tién dang chuyén
C6 TK 112 - Tién giti ngan hang, kho bac
- Ngan hang, kho bac bdo Ng v€ s6 tién da chuyén tra dén tay ngudi ban,
ngudi cung cap, ghi:
Ng TK 331 - Cac khoan phat tra
Co TK 113 - Tién dang chuyén
- Khach hang tra tién n¢ mua hang bing séc nhung chua nhan duge bao
C6 ctua ngan hang, kho bac, ghi:
N¢ TK 113 - Tién dang chuyén
C6 TK 311 (3111} - Cac khoan phai thu
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- Thu tién ban hang, cung cip dich vu va cac khoan ng caa khach hang
nép vao ngan hang, kho bac ngay khong qua quy tién mat nhung chua nhan
dude Gidy bao Cé clia ngan hang, kho bac, ghi:

Ng TK 113 - Tién dang chuyén

Cé6 TK 531 - Thu hoat dong SXKD
Cé6 TK 333 (3331) - Thué GTGT phai ndp
C6 TK 311 (3111) - Cac khoan phai thu
- Khi don vi cip trén cAp kinh phi cho don vi c&p dudi.
+ Da 1am thh tuc chuyén tién nhung chua nhan duge gidy bao N¢g caa
ngan hang, kho bac, ghi:
Ng TK 113 - Tién dang chuyén
C6 TK 112 - Tién gdi ngan hang, kho bac
+ Khi nhan duge Gidy bao Ng, ghi:
No TK 341- Kinh phi cip cho cép dudi
C6 TK 113 - Tién dang chuyén
- Khi don vi ndp tién 18én cho don vi célp trén:
+ Trong trudng hdp lam thi tuc chuyén tién nhung chua nhan duge
Giay bao Ndg cua ngin hang, kho bac, ghi:
Ng TK 113 - Tién dang chuyén
C6 TK 112 - Tién gii ngan hang, kho bac
+ Khi nhan duge Gidy bao Ng, ghi:
Ng TK 342 - Thanh toan néi bg
C6 TK 113 - Tién dang chuyén

1.4, K& toan dau tu tai chinh ngin han

Déu tu tai chinh ngén han 13 viéc bd vén dé:

- Mua céc loai chitng khoan cé thoi han thu héi dudi mét ndm, nhu tin
phiéu kho bac, ky phiu ngin hang;

- Mua chitng khoan dé ban ra kiém 13i, tang thu nhap, nhu: ¢6 phiéu,
trai phiéu;

- G6p von, gop tai sdn ngan han;

- Tién gtti ¢6 ky han duéi 12 thang...

1.4.1. Quy dinh chung khi hach todn

- Hoat dong dau tu tai chinh ngén han chi dugde 4p dung cho nhiing don vi
ty dam bao todn bd chi phi hoat dong thudng xuyén, don vi ty dam bao mdt
phin chi phi hoat déng thudng xuyén va cac don vi khic theo quy dinh cua
phap luat, ma khéng ap dung trong cic don vi sd nghiép ma kinh phi hoat
déng do ngan sach nha nudc cAp toan b va cac don vi hanh chinh nha nude
do ngan sach nha nudc cdp kinh phi hoat dong thudng xuyén.
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- Chitng khoan dau tuf ngén han phai duge ghi s8 k€ toan theo gia thuc t€
mua ching khoan (gia gbc), bao gbm: gia mua (+) cac chi phi (néu cé) nhu chi
phi méi gidi, giao dich cung cdp théng tin...

- Chitng khoan dau tu ngén han bao gém ca nhitng chitng khoan c¢é thoi
gian dao han dai nhung duge don vi mua vao véi muc dich dé ban & thi trucng
chitng khoan kiém 18i vao bat ky lic nao thdy c6 1gi.

- K& toan phai m& S¢ k& toan chi tiét dé theo d&i ting khoan dau tu tai
chinh ngén han cta don vi theo gia mua thyc t€ cung loai chiing khoan va
theo titng khoan d4du tu tai chinh.

1.4.2. Chitng ti, tai khodn, s6 ké'todn siz dung

* Chitng tit k& todn siz dung:

- Phiéu thu (miu C30 - BB):

- Phiéu chi (miu C31 - BR);

- Gidy bao Ng, gidy bao Co;

- Chitng khoan.

* Tai khoan su dung:

K€ toan sit dung tai khoan 121 - Pau tu tai chinh ngén han.

Tai khoan nay diing dé€ phan anh s8 hién c6 va tinh hinh bién déng cac
khoan dau tu tai chinh ngén han tit cac nguén khong phai do ngan sach cap
ho#c khéng c6 ngudn gée tit ngan sach.

Noi dung, két cau tai khoan 121 - Dau tu tai chinh ngén han nhu sau:

Bén Ng»

- Tri gia thye t€ chiing khoan d4u tu ngdn han mua vao;

- Tri gia thye té& cac khodn dau tu tai chinh ngin han khac.

Bén Cé:

- Gia tri ching khoan d4u tu ngan han ban ra, d¢ao han hosic duge thanh
toan theo gia tri ghi s&;

- Gia tri cac khodn dau tu tai chinh ngén han khae khi thu héi theo gia
tri ghi s6.

S& dw Bén No: Tri gia thuc t& ching khoan ddu tu ngén han va cac
khodn déu tu tai chinh ngin han khéc do don vi sy nghiép dang nim gid.

TK 121 ¢6 2 tai khodn c8p 2, gbm:

- TK 1211 - D4au tu chiing khoan ngén han

- TK 1218 - D4u tu tai chinh ngin han khac

* S6 ké' todn si dung: _

- 56 k& toan chi tiét: S8 ké toan chi tidt ddu tu ching khoan (miu S45 - H).
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- E‘;é’ ké toan tong hgp: Nhat ky - 86 Cai (mau S01 - H) hoac chitng tit ghi
80 Sméu S02a - H), sé dang ky ching tit ghi s8 (miu S0%b - H) va S6 Cai
{mAu S02c - H) dung cho hinh thic ké& toan Ching ti ghi s6 hodc S8 Cai (mau
S03 - H) dung cho hinh thitec Nhat ky chung... tuy theo cac hinh thitc k& toan
© dude ap dung.

1.4.8. Phuong phdp hach todn mét sé nghiép vu chu yéu
1.4.3.1. Ké&'todn ddu tu chitng khodn ngan han
- Khi mua chitng khoan diu tu ngan han, k& toan ghi sé theo gia thiyc t&
gbm: gia mua + chi phi méi giél, giao dich, chi phi théng tin, 1& phi, phi ngin
hang..., ghi:
N¢ TK 121 (1211) - P4u tu chiing khoan ngén han
Cé cac TK 111, 112,... Tién mit, tién gii ngAn hang, kho bac
- Truong hop ddn vi mua trai phiéu nhan la trude, ghi:
+ Khi mua:
No TK 121 (1211) - Dau tu ching khoan ngin han
C6 TK 331 (3318 - Phai tra vé 6 1ai nhan truée)
Co6 TK 111, 112 (thye chi)
+ Dinh ky, tinh va phén b6 sd 1ai nhan trude theo s§ 1ai phai duge thu
trong ky, ghi:
Ng TK 331 (3318) - Cac khoan phai tra khac
C6 TK 531 - Thu hoat déng SXKD
- Khi trai phiéu dén ky dao han duge thanh toan, ghi:
Nog TK 111, 112... Tién m4t, tién giti ngan hang, kho bac
C6 TK 121 (1211) - Pau tu ching khoan ngén han
- Trudng hgp mua trai phiu nhan lai dinh ky:
+ Khi mua:
Ng TK 121 (1211) - D4u tu ching khoan ngén han
C6 TK 111, 112,... Tién mat, tién gl ngan hang, kho bac
+ Dinh ky tinh 141 phai thu hoac da thu, ghi:
Ng TK 111, 112 ... Tién mit, tién gii ngin hang, kho bac
Ng TK 311 (3118) - Cac khoan phai thu khac
Cé6 TK 531 - Thu hoat dong san xuét kinh doanh
+ Khi thanh toan trai phiéu dén han goém ca von va 1ai, ghi:
N¢g TK 111, 112 - Tién mét, tién gl ngan hang, kho bac
Cé TK 531 - Thu hoat déng san xuat kinh doanh
C6 TK 121 (1211) - Péu tut chitng khoan ngén han
- Trudng hdp mua trai phiéu nhan 1ai 1 Jan vao ngay dao han:
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+ Khi mua trai phiéu, ghi:
Ng TK 121 (1211) - Pau tu chitng khoan ngén han
C6 TK 111, 112... Tién mit, tién giti ngan hang, kho bac
+ Dinh ky, tinh 8 1ai phai thu titng ky tir ddu tu trai phisy, ghi:
Ng TK 311 (3118) - Cac khoan phai thu khac
Cé6 TK 531 ~ Thu hoat déng san xuit kinh doanh
+ Khi thanh toan trai phi€u d€n ky d4o han, ghi:
Ng TK 111, 112 - Tién mit, tién gti ngan hang, kho bac
C6 TK 121 (1211) - Tién mit, tién gifi ngan hang, kho bac
Cé6 TK 531 - Thu hoat déng san xuit kinh doanh
C6 TK 311 (3118) - Cac khoan phai thu khac
- Khi ban chitng khoan:
+ Truong hgp ban chiing khoan c6 14i, ghi:
Ng TK 111, 112 - Tién mit, tién gifi ngan hang, kho bac
C6 TK 121 (1211) - Dau tu chiing khoan ngén han
Cé TK 531 - Thu hoat déng san xuit kinh doanh
+ Trudng hgp ban trai phidu thu 13:
Ng TK 111, 112 - Tién mit, tién gdi ngan hang, kho bac
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuit kinh doanh
C6 TK 121 (1211) - D4u tu chitng khoan ngén han
1.4.3.2. Déu ti tai chinh ngdn han khdc
a) G tién cé ky han
- Khi chuyén tién dé giti tién c6 ky han vio cac ngan hang, t8 chic tin
dung, cac t8 chdc tai chinh, ghi:
Ng TK 121 (1218) - DAu tu tai chinh ngdn han khae
C6 TK 111, 112 - Tién mit, tién giti ngan hang, kho bac
- Dinh ky nhén 13i tién gii, ghi:
Ng TK 111, 112 - Tién mat, tién giti ngan hang, kho bac
C6 TK 531 - Thu hoat d6ng san xu4t kinh doanh
- Trudng hop giti tién cé ky han nhan 1ai truéde:
+ Khi xuat quy dé giti tién c6 ky han, ghi:
Nog TK 121 (1218) - DAu tu tai chinh ngén han khac
C6 TK 111, 112 - Tién mit, tién g ngan hang, kho bac
Cé6 TK 331 (3318) - Cac khoan phai tra khac (s& 14i nhan trudc)
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+ Dinh ky, k&t chuyén s6 lai phai thu ting ky tinh vao thu nhap ky ké

toan, ghi:
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Ng TK 331 (3318) - Céac khoan phai tra khac (sé 1di nhan trudc)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuit kinh doanh
+ Khi khodn tién gui ¢6 ky han dén han thu héi, ghi:
Ng TK 111, 112 - Tién mat, tién gii ngan hang, kho bac
Cé TK 121 (1218) - P4u tut tai chinh ngin han khac
- Trudng hgp gt tién c6 ky han nhén 14 sau:
+ Khi xut tién dé giti tién 6 ky han, ghi:
Ng TK 121 (1218) - Pau tu tai chinh ngén han khac
C6 TK 111, 112 - Tién mat, tién gii ngin hang, kho bac
+ Binh ky, xac dinh s6 la1 phai thu ctua ky bao cao, ghi:
Ng TK 311 (3118) - cac khoan phai thu khae
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xudt kinh doanh
+ Khi thu héi khoan tién gii ¢6 ky han dén ngay dao han, ghi
N¢ TK 111, 112 - Tién miit, tién gii ngin hang, kho bac
C6 TK 121 (1218) - Pau tu tai chinh ngan han khac
C6 TK 311 (3118) - Cac khoan phai thu khéc (tién 1ai da ghi vao thu
nhap ctia cac k¥ trude nhan tién vao ky nay)
C6 TK 531 - Thu hoat déng sadn xudt kinh doanh (tién li cla ky
dao han)

'b) DAu tu tai chinh ngén han khac

- Khi chi tién d€ ddu tu ngdn han khae, ghi:
No TK 121 (1218) - D4u tu tai chinh ngén han khac
C6é TK 111, 112 - Tién mat, tién gui ngin hang kho bac
- Dinh ky, ghi vio thu nhap theo 88 1ai phai thu ting ky, ghi:
Ng TK 111, 112, 311 (3118) - Tién miét, tién gli ngdn hang kho bac, phai
thu khac
C6 TK 531 - Thu hoat ddng san xuit kinh doanh
- Khi thu hdi cac khoan ddu tu tai chinh ngén han khac, ghi:
Ng TK 111, 112 - tién mit, tién glti ngan hang kho bac (toan b sO tién
thu duge)
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xudt kinh doanh (néu 16)
C6 TK 121 (1218) - D4u tu tai chinh ngén han khéc (gia gdc)
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xudt kinh doanh (néu 1ai)



2. KE TOAN VAT TU, SAN PHAM, HANG HOA

2.1. Pjc diém, phan loai va danh gia vit tu, san ph&m, hang hoa

2.1.1. Bgc diém vit tu, sin phém, hang hod

- Pic diém vat liéu, dung cu lau bén.

Vat liéu, dung cy 1a mét bé phan clia d6i tugng lao dong ma don vi HCSN
sit dung dé phuc vu cho hoat ddng clia don vi, khéc véi don vi SXKD, vat lidu,
dung cu & cac don vi HCSN 1a mét y&u to vat chdt cin thiét phuc vu cho cac
hoat dong HCSN theo chite nang nhiém vy duge giao, vat liéu dung cu 1du bén
duge coi 1a mét hinh thai tai san thuge ngudn kinh phi, qu¥ co quan hoéc vén
thudc quyén st dung, khai thac ctia méi don vi HCSN.

- Dac diém ca sdn pham, hang hoa.

Tuy theo tinh chit, dac diém cla tung nganh ma trong quéa trinh hoat
dong 6 don vi HCSN c6 cac hoat dong san xudt sy nghiép, hoat dong SXKD,
dich vu hodc céc hoat déng nghién ciu, thi nghiém cé tao ra san pham tiéu
thy, tiéu ding ndi bd don vi.

Hoat déng SXKD, dich vy & cac don vi HCSN !4 hoat déng nhim tan dung
hét nang Iie vé ¢6 s vat chat ky thuat clia don vi dé tédng thém thu nhép, hé
trg ngudn kinh phi cic loai trong di€u kién can can thu - chi NSNN eén nhiéu
khé khan.

2.1.2. Phén logi vét tu, sdn pham, hang hod

Vat lidu, dung cu san phdm hang hoa trong don vi HCSN gbm nhiéu thy,
nhiéu loai ¢6 cong dung va vai tro khac nhau trong qua trinh hoat dong cGa
don vi. Pé dap ting duge yéu ciu quan 1y va hach toan, vat liéu, dung cu, san
phdm, hang hoa trong cac don vi HCSN thuong duge phan thanh cac loai sau:

- Nguyén liéu, vat liéu dung trong céng tic chuyén mén & cac don vi
HCSN Ia cac vat ligu chii yéu nhut thude ding dé kham chita bénh, gifly bt
myc dung cho van phong, cho in &n; & don vi SXKD c6 nguyén vat héu chinh
la nguyén liéu trong qua trinh san xu4t bién déi hinh thai vat chat tao thanh
thye thé ctia sdn pham.

- Nhién liéu: la loai vat liéu khi st dung cung c&p nhiét luong cho qua
trinh hoat déng ctia don vi nhu: than, cti, xéng, dau.

~ Phy ting thay thé: 1a loai vat liéu ding dé thay thé slia chita cac chi
tiét, bg phan ctia may méc thiét bi, phudng tién van tai.

- Dung cu: 14 tu liéu lao dong khéng du tidu chuan la TSCD, dung cu
thudng bao gdm &m, chén, phich nuée, sot dung rac, may tinh ¢4 nhén, ban
ghé€, ti tu liéu, thiét bi quan 1y gia tri ddu tu nhd.

San pham, hang ho4 duge phén loai theo nganh hang dé quan ly tudng tu
nhu phén loai san phém, hang hoa trong doanh nghiép.
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2.1.8. Pénh gid vét tu, sén pham, hang hod

Hach toan nhap, xuat, tdn kho vat lidu, dung cu, hang hoa, san phidm
trong don vi,

Hach toan phdi phan anh theo gia thyc té&. Viéc xac dinh gia thuc té lam
cin ¢t ghi s6 k& toan dude quy dinh cho titng truong hgp cu thé:

a) Cid thue t& ctia vét tu, sén phdm, hang hod nhdp kho

(na thige € clia vat liéu, dung cu mua ngoai nhép kho:

- D61 véi vat lidu, dung cu ding cho hoat déng thudng xuyén, dy an dé
tai: duge tinh theo gia mua thuye t& ghi trén hoa don (tdng gia thanh toan).
Céc chi phi lién quan téi qua trinh thu mua (chi phi thu mua, van chuyén, bdc
dd) dudge ghi triyc tiép vao cac khoan chi phi ¢6 lién quan.

- D6i véi vat lidu, cong cu dung cho hoat dgng SXKD.

+ D61 véi don vi tinh thué GTGT theo phudng phap khiu trit gia thye t&
clia vat liéu, dung cu mua ngoai ding vao hoat déng SXKD la gia mua khong
c6 thué GTGT.

+ D& v6i don vi tinh thué GTGT theo phudng phap tryc ti€p: gia thuc t&
clia ot lidy, dung cu mua ngodi 13 tong gia mua c6 thué GTGT, tic la tong
gid thanh toan.

+ Gia thue t& chia vat liéu, dung cu tit ché nhap kho 1a toan b chi phi
thue t& hop 1y, hdp 1& don vi bd ra dé san xuit vat liéu, dung cu do.

+ Gia thuc t& clia vat lidu, dung cu thu héi la gia do héi déng danh gia tai
san clia don vi xac dinh trén co sd gia tri hién con cua vat liéu, dung cu dé.

+ Gia thuc t€ cGa hang hoa mua vé d€ kinh doanh Ja gia thuyc té ghi trén
hoa dgn mua hang céng véi chi phi thu mua, van chuyén.

+ D61 véi san phdm do don vi ty san xudt: gia thye t&€ nhap kho la gia
thanh thuc t& cia san pham hoan thanh nhap kho.

+ D61 véi sdn pham thu hdi duge trong nghién ciu, ché thi, thi nghigm:
gia nhap kho dugc xac dinh trén co 86 gia c6 thé mua ban duge trén thi trudng
(do hodi déng dinh gia cua don vi xac dinh).

b) Gid thue té ciia vt tu, sdn pham, hang hod xudt kho

Viée xac dinh gia thyc té€ cta vat liéu, dung cy, hang hoa c6 thé 4p dung
moét trong cac phuong phap sau:

- (Gia thuc t& binh quéan gia quyén;

- Gia thye t& nhap trude xuit trudc;

- Gi4 thuyc té nhap sau xuit trudc;

- (14 thuc té dich danh.

Vat liéu, dung cu 1a mét bd phan cua déi tugng lao ddng ma don vi HCSN
st dung dé phuc vu cho hoat déng clia don vi. Khac véi don vi SXKD, vat liéu,
dung cu & cac don vi HCSN 1a mat yéu t6 vat chét cin thiét phuc vu cho céc
hoat dong HCSN theo chiic ning, nhiém vu duge giao. Vat liéu dung cu lau

48



bén duge coi 1a mét hinh thai tai san thudc nguén kinh phi, quy cd quan hoac
von thude quyén stt dung, khai thac cta mai don vi HCSN.

2.2. Quy dinh chung khi hach toan

~ Phai chép hanh day d& cac quy dinh v& quan 1y, nhap xudt kho vat liéu,
dung cu, san phdm, hang hoa. T4t ¢a cac loai hang t6n kho nay khi nhap xu4t
déu phdi cén, do, dong, d6m va bt bugdc phai ¢6 phidu nhap kho, phiéu xuit kho.

- Hach toan chi tiét cac loai hang t8n kho phai duge thue hién déng
thoi 3 kho va phong ké toan. Dinh ky k& toan phai thuc hién d6i chidu véi
thG kho vé& s8 lugng nhap, xuit, tdn kho ting thit vat liéu, dung cu, sin
phdm, hang hoa, truong hop phat hién chénh léch phai bao ngay cho
trudng phong k€ toan va thi trudng don vi biét dé kip thdi xac dinh
nguyén nhéan va cé bién phap xit ly.

- Hach toan ké toan nhap, xuat, tdn kho vat liéy, dung cu phai luén theo
gia thuc té&.

2.3. K& toan vit tu

2.3.1. Chitng tw, tai khodn, 86 ké todn si dung

* Chitng tiz k¢ todn sit dung:

- Ho4 ddn mua hang;

- Bang ké mua hang (miu C24 - BB);

- Phiéu nhap kho (miu C20 - BB);

- Phiéu xu4t kho (miu €21 - BB);

- Bién bén kiém ké san phdm, vat tu, hang hoa (miu C23 - BB);

- Phiéu bao héng cong cy, dung cu (miu €22 - BB);

- Mgt 86 chiing tit khéc.

* Tai khoan st dung:

D€ hach toan k& toan tdng hgp nhap xudt nguyén vt liéu, ké& toan st
dung tai khoan 152 - Nguyén liéu, vat liéu.

Tai khoan nay dung dé phan anh sé hién c6 va tinh hinh bién déng gia tri
cac loai nguyén vt liéu trong kho ctia don vi HCSN.

Noi dung, két ciu tai khoan 152 - Nguyén liéu, vat lidu nhu sau:

Bén Ng:

- Tri gia thyc t&€ nguyén vat liéu do nhap qua khe.

- Tri gia thyc t&€ nguyén vat lidu nhap kho tit ngudn khae.

- Tri gia thyc t&€ nguyén vat liéu thita khi kiém ké.

Bén Co

- Tri gia thye t&€ nguyén vat lidu gidm do xuit diing cho cac hoat dong.

- Tri gia thye t&€ nguyén vat liéu xuat kho khac.

- Trj gia thye t& nguyén vat liéu thi€u khi kiém ka.
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S& du Bén Ne: Tri gia thyc t& nguyén vat liéu tén kho (dau ky, cudi ky)
trong don vi.

Dé hach toan k& toan tdng hgp nhap xuit cong cy, dung cy, k€ toan su
dung tai khoan 153 - Céng cy, dung cu.

Tai khoan nay dung dé phan 4nh s& hién ¢6 va tinh hinh bién déng gia tri
céc loai céng cu, dung cu trong kho ctia don vi HCSN.

Nbi dung, két cdu tai khoan 153 - Cong cy, dung cu nhu sau:

Bén Ng:

- Tri gia thue t& cong cuy, dung cu ting do nhap qua kho.

_ Tri gia thue t& cong cy, dung cu nhap kho tir ngudn khac.

- Tri gia thuc t& cong cy, dung cy thita khi kiém ké.

Bén Cé:

- Tri gia thuc t& cong cuy, dung cu giam do xuét ding cho cac hoat dong.

- Tri gi4 thyc t€ cong ey, dung cu xudt kho khac.

- Tri gia thuc t& cong cy, dung cu thiéu khi kiém ké.

S6 du Bén No: Tri gia thyc t& cong cy, dung cu tén kho (ddu k3, cudi ky)
trong don vi.

Ngoai ra, k& toan con st dung tai khoan 005 - Dung cu lau bén dang
st dung. Tai khoan nay dung dé phan anh gia tri thuc t& méi loai dung cu da
xuét st dung nhung chua bao hong, bao mat.

N6i dung, k&t cdu tai khoan 005 - Dung cu lau bén dang sit dyung
nhit sau:

Bén Ng: Gia tri dung cu ldu bén xuit ra st dung.

Bén Cé: Gia tri dung cu lau bén gidam do bao héng, mit hodc do cac
nguyén nhan khac,

S& du Bén Ng: Gié tri dung cu ldu bén hién dang st dung tai ddn vi.

* 86 ké todn s dung:

- D& véi don vi 4p dung hinh thite k& toan Nhat ky - 86 Cai gom:

+ 86 kho;
+ S8 k& toan chi tiét vat lidu, dung cy, san pham, hang ho;
+ Bang téng hop chi tidt vat lidu, dung cy, san phédm, hing ho;
+ Nhat ky - 86 Cai.
- D&i véi don vi 4p dung hinh thitc ké toan Nhat kg chung gom:
+ 88 kho;
+ S8 k& toan chi tiét vat liéu, dung cu, sdn phim, hang hoa;
+ Bang téng hop chi tiét vat liéu, dung cy, sdn phdm, hang hoa;
+ Nhat ky chung;
+ 86 Cai tai khoan 152, 153.
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- D81 v6i don vi ap dung hinh thic k& toan Chitng tit ghi s§ gém:
+ Chitng tu ghi s6, s8 dang ky ching tir ghi s6;
+ 86 kho;
+ 86 k€ toan chi tit vat lidu, dung cy, sdn pham, hang hoa;
+ Bang téng hop chi tiét vat liéu, dung cu, san phdm, hang ho4;
+ 86 Cai tai khoan 152, 153.
2.3.2. Phuong phdp hgch todn mét s6 nghiép vu chi yéu
- Mua vat liéu, dung cu st dung cho hoat dong su nghiép, du an, dé tai:
Ng TK 152 - Vat lidu
Ng TK 153 - Céng cu, dung cu
Ng TK 661, 662 - Chi hoat dong, chi dy an
C6TK 111, 112, 331, 312
Trudng hgp mua vat lidu sit dung cho hoat dong SXKD:
+ V6i don vi tinh thué GTGT theo phudng phap khau trit.
No TK 152 - Vat liéu
Ng TK 153 - Céng cu, dung cu
Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD
Ng TK 311 - Cac khoan phai thu (3113 - Thué GTGT duge khau tri)
Cé TK 111, 112, 331... Tién mat, tién gliti ngan hang, kho bac, cac
khoan phai tra
+ V6t don vi tinh thué GTGT theo phudng phap truc tiép hoje SXKD
hang ho4, dich vu khong thude déi tugng chju thué GTGT thi thué GTGT ddu
vao duge tinh vao gia thue t&€ vat lidu, dung cu mua vao, trong trudng hgp nay
khéng sit dung TK 311 (3113 - Thué GTGT ddu vao khau tru).
- Cac chi phi phat sinh trong qua trinh thu mua vat liéu, dung cu duge
hach toan tryc ti€p vao chi phi cho cac déi tugng sit dung, ké toan ghi:
Ng TK 661, 662, 631, 241 - Chi hoat déng, chi du an, chi hoat déng XKD,
XDCB
CoTK 111,112, 331
- Nhap kho vat liéu, dung cu do duge cadp kinh phi hosc c&p vén, k&
toan ghi:
Ng TK 152 - Vat lidu
Ng TK 153 - Céng cu, dung cu
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi ddu tu XDCB
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
Cé TK 462 - Nguén kinh phi du &4n
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh
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- Khi nhap khau nguyén liéu, vat lidu dé diing cho san xudt kinh doanh:

+ Truong hgp thude d8i tugng chiu thué GTGT tinh thee phuong phap
khau trit thué, ghi:

Ng TK 1562 - Vat lidu

C6 TK 333 (3337) - Thué NK, thu€ TTDB (néu cé)
C6 cac TK 111, 112, 331 (S6 tién phai tra ngudi ban)

Déng thdi phan anh thu€ GTGT hang nhap khdu phai nép duge khau
tru, ghi:

Ng TK 311 (3113) - Thu& GTGT dugc khdu trit

Cé TK 333 (33312) - Thué GTGT hang nhap khdu

+ Trudng hgp khong thudc d8i tugng chiu thué GTGT hoac thuje déi
tugng chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khau trit trye ti€p, ghi:

Ng TK 152 - Vit liéu

Cé6 TK 333 (3337) - Thué NK, thué TTDB (néu c6)
C6 TK 333 (33312) - Thué GTGT phai nép cha hang nhap khiu
Cé cac TK 111, 112, 331 (S6 tién phai tra nguai ban)

- Vat liéu, dung cu thita phat hign trong kiém k&, chua xac dinh rd
nguyén nhén, ghi:

Ng TK 152 - Vat liéu

Ng TK 153 - Cong cy, dung cuy

Cé6 TK 331 - Cac khoan phai tra (3318)

- Xuit kho vat lidu, dung cu sit dung cho hoat déng HCSN, hoat dong du
an, hoat déng SXKD, dich vu:

N¢ TK 631, 661, 662, 241 - Chi hoat dong SXKD, chi hoat ddng, chi du

an, XDCB
C6 TK 152 - Vat lidu
C6 TK 153 - Cdng cy, dung cu

Déng thoi ghi: N¢g TK 005 Dung cy lau bén dang st dung, khi nhén
thdy bao hdng, bao m&t ghi: C6 TK 005 - Dung cu 1du bén dang s dung.

_ D61 vdi cong cu, dung cu xuit ding 1 14n gia tri 16n phai tinh ddn vao
chi phi sdn xuét, cung ting dich vu va chi hoat déng theo phudng phap phin
bé 2 14n:

Can cit vao phiéu xuét kho ghi:

Ng TK 643 - Chi phi tra trudc

C6 TK 152 - Vat lidu
C6 TK 153 - Céng cy, dung cu
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Déng thdi tién hanh phan b8 14n ddu (néu phan b 2 14n, gi4 tri phin bé
1an ddu bng 50% tri gia thuc t& cong cu dung cu xuit dung), ghi:
N¢ TK 631 - Chi phi hoat déng SXKD
Ng TK 661 - Chi hoat déng
Cé6 TK 643 - Chi phi tra truée
Khi hét thoi han phan b8 theo quy dinh x4c dinh s8 phai phan b6 va chi
phi hoat déng SXKD, chi phf hoat déng, ghi:
N¢ TK 631 - Chi hoat dong SXKD
Ng TK 661 - Chi hoat déng
Ng TK 152 - Vit liéu (gia tri phé& liéu thu hdi)
Ng¢ TK 153 - Cong cy, dung cu
Ng TK 311 - Tai khoan phéi thu (bdi thudng vat chét phai thu)
Cé TK 643 - Chi phi tra trude
- Cédp kinh phi cho don vi cdp dudi bing vat liéu, dung cu k& toan ghi:
Don vj cap trén cap kinh phi.
Ng TK 341 - Kinh phi cip cho cdp duéi
Co TK 152 - Vat ligu, dung cu
BDon vi cdp dudi khi nhan ghi:
Ng TK 152 - Vat lidu
Ng TK 153 - Céng cy, dung cu
Ng TK 661 - Chi hoat déng (dua vao st dung ngay)
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong
C6 TK 462 - Nguén kinh phi du 4n
C6 TK 441 - Kinh phi ddu tu XDCB
- Xuét kho giao cho b phén tryc tiép giao dich ban cho khach hang, ghi:
Ng TK 312 - Tam tng
C6 TK 152 - Vat lidu
C6 TK 153 - Cong cu, dung cu
- Vat li¢u, dung ey thi€u phat hién khi kiém ké chua xac dinh rs
nguyén nhéan.
+ Phan anh gia tri vat liéu thidu.
Ng TK 311 - Cac khodn phai thu (3118)
Cé TK 152 - Vat liéu
Cé6 TK 153- Céng ey, dung cu
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+ Khi c6 quyén xii 1§, cin ¢l vao ting truong hdp cu thé, ghi:
Ng TK 631, 661, 662 - Chi hoat dong SXKD, chi hoat dong, chi dy an
Ng TK 334 - Phai tra vién chdc (trl vao luong)
Ng TK 111 - Tién mat
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (3118)
- D61 véi vat liéu dung cu da quyét toan niam trude: Dot véi vat tu, dung

cu con st dung dude, trong nim khi xuat vt tu, dung cura st dung, ghi:

Nog TK 337 (3371) - Kinh phi quyét toan chuyén sang nim sau
C6 TK 152 - Vat liéu, dung cu
- Cudi nam cin xac dinh rd s6 vat tu, dung cu tdn kho nam trude chuyén

sang nim sau, nhung khéng con st dung dudge, ghi:

Ng TK 337 (3371) - Kinh phi quyét toén chuyén sang nim sau
Cé6 TK 152 - Vit liéu, dung cu
- Cudi nam ghi s vat lieu, dung cu ton kho thude ngudn kinh phi, ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat dong
Ng TK 662 - Chi dy an
Cé TK 337 (3371) - Kinh phi quyét toan chuyén sang nim sau
2.4. K& toan san phim, hang hoa
2.4.1. Chitng ti, tai khodn, 86 ké'todn sit dung
* Chitng tit ké todn su dung:
- Hoa don mua hang;
- Bang ké mua hang (miu C24 - HD);
- Phiéu nhap kho (mau C20 - HD);
- Phi&u xuit kho (mau C21 - HD);
_ Bién ban kiém ké san pham, vat tu, hang hoa (miu €25 - HD);
- Phiéu xuit kho kiém van chuyén néi by (miu 03 PXK - 3LL);
- PhiSu xuft kho hang giti ban dai ly (mau 04 HDL - 3LL).
* Tai khodn s dung:
Dé hach toan tong hgp san phim, hang hoa ké toan sit dung tai khoan

155 - San phidm, hang hoa.

Tai khodn nay diing dé phan anh s8 hi¢n ¢6 va tinh hinh bién dong gia tri

cac loai san phdm, hiang hoa ctiia don vi HCSN c6 hoat dong san xudt kinh
doanh, c6 hoat déng nghién ctu thi nghiém ho#c c6 sdn phém tan thu.
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Nbi dung, két ciu tai khoan 155 - San phém, hang hoa nhu sau.
Bén Ng:

- Tri gia thuc t& sAn phdm, hang hod nhép kho;

- Tri gia thye t& cfia hang hod, sdn phdm thita phat hién khi kiém kaé.



Bén Co:
- Tri gia thyc t€ cta san phdm, hang hoi xuét kho;
- Tri gia thyc t&€ clia sdn pham, hang hoa thiéu phat hién khi kiém ké.
S6 du Bén Ng: Tri gia thue t& cla sén pham, hang hoa tén kho.
Tai khoan 155 ¢6 2 tai khodn cip 2:
- TK 1551 - San pham
- TK 1552 - Hang hoa
* S6 ké'todn stz dung:
Cac sd k& toan sit dung va phuong phap ghi s8 doi véi k& toan san phdm,
hang hoa thue hién tuong tu nhu ké toan vat tu.
2.4.2. Phuong phdp hach todn mét s6 nghiép vu chi yéu
- Nhép kho sdn phdm do bs phén sén xudt tao ra, san phdm thu duge ti
hoat déng chuyén mén, nghién citu, ché thit, thit nghiém, k& toan ghi:
N¢ TK 155 (1551) - Sdn phém
C6 TK 631 - Chi hoat déng san xuét kinh doanh
C6 TK 661- Chi hoat déng
Co6 TK 662 - Chi du an
- Khi mua hang hoa dung vao hoat dong SXKD hang hoa, dich vu chiu
thu€ GTGT theo phuong phap khau trit thi gia tri hang hoa nhap kho 1a gia
chua thu€ GTGT, ké toan ghi:
Ng TK 155 (1552) - Hang hoéa
Ng TK 3113 - Thug€ GTGT duge khau trir
C6 TK 111, 112, 331 - Tién mit, tién gii ngan hang, kho bac, cic
khoan phai tra
- Khi mua hang hoa ding vao hoat déng SXKD hang hoa, dich vu khang
thude dién chiu thu& GTGT hogic ndp thué GTGT theo phudng phép truc tidp,
thi gia thyc t&€ hang hoa nhap kho la téng gia thanh toan, ké toan ghi:
Ng TK 155 (1552) - Hang hoa
Cé6 TK 111, 112, 331 - Tién mét, tién gl ngan hang, kho bac, cac
khoan phai tra
- Tri gia thyc t&€ sdn phdm hang hoa xuat kho dé ban, dé phyc vy cho myc
dich XDCB, cho céc hoat dng trong don vi, k& toaAn ghi: .
Ng TK 531 - Thu hoat déng SXKD .
Ng TK 661, 662, 241 - Chi hoat dong, chi dy an, XDCB
C6 TK 155 - San phdm, hang hoa
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- Hang hoa nhap khiu thudc d8i tugng chiu thué GTGT tinh theo phuong

phap khau tru, ghi:

Ng TK 155 (1552) - Hang hoa
C6 TK 333 (3337) - Thué nhap khiu
Cé cac TK 111, 112, 331 - Tién mat, tién giti ngan hang, kho bac,
céc khoan phai tra
Déng thdi phan anh thué GTGT dude kh&u trit cia hang nhap khau:
Ng TK 311 (3113) - Cac khoan phai thu
C6 TK 333 (33312) - Thué GTGT hang nhap khiu
- Hang ho4 nhap kh&u thudc déi tugng chiu thué GTGT tinh trye tiép, ghi:
Ng TK 155 (1552) - Hang hoa
C6 TK 333 (3337) - Thué nhap khiu
C6 TK 333 (33312) - Thué GTGT hang nhap khiu
Cé chec TK 111, 112, 331 - Tién mat, tién gii ngan hang, kho bac, cac
khoan phai tra
- Tri gia thyc t& clia sén phim, hang hoa thia, thigu khi kiém ké, chua

xac dinh rd nguyén nhan.
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+ Néu thia:
Ng TK 155 - San phdm, hang hoa
C6 TK 331 (3318) - Cac khoan phai tra khéc
+ Né&u thiéu:
Ng TK 311 (3118) - Céc khoan phai thu khac
Cé TK 155 - San pham, hang hoa



' . cn'uung im ]
KE TOAN TAI SAN CO DINH, BAU TU XAY DUNG
CO BAN VA BAU TU TAI CHINH DAI HAN

1. KE TOAN TAI SAN €O DINH

Tai san ¢§ dinh trong cac don vi hanh chinh su nghiép 1a ¢o sd vat chat,
kg thuat can thigt dé dam bAo cho hoat dong caa céc don vi duge tién hanh
binh thudng. Theo ch& d§ k& toan hién hanh, TSCD 1a nhitng tut lidu lao déng
va tai san khéac phai c6 i 2 tiéu chudn sau day:

~ C6 gia tri (nguyén gia) tir 10.000.000 déng ted 1én:

- Thdi gian st dung tit 01 nam trd 1én.

Riéng déi véi cac don vi hanh chinh sy nghiép c6 thu, cing gidng nhu cac
don vi san xudt kinh doanh, TSCP 1a nhitng tu lidu lao dong phai dap dng da
tiéu chudn ghi nhan TSCD theo chuin muc ké toan Viét Nam da ban hanh:

- Chéc chén thu l¢i {ch kinh t& trong tuong lai tit viée st dung tai san d6;

- Nguyén gia tai sdn phai dude xac dinh mét cach dang tin cy;

- Thoi gian st dung uée tinh trén 01 nim:

- C6 du tiéu chuan gia tri theo quy dinh hién hanh.

Trong qua trinh tham gia hoat déng st nghiép ciing nhu hoat dong
SXKD, tai san c6 dinh ¢6 nhitng dic diém sau:

- TSCD tham gia vao nhiéu nim hoat déng hanh chinh sy nghiép, ciing
nhu vao nhiéu chu ky sdn xudt kinh doanh ma khéng thay déi hinh thai vat
chat ban diu.

- Trong qua trinh tham gia vio cac hoat dong, TSCD bj hao mén dén, gia
tri hao mén TSCD duge ghi gidm ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (dai
vét TSCD diing vao hoat dong sy nghiép), hodc duge tinh vao chi phi SXKD
(d61 v6i TSCD dung vao hoat dong SXKD).

1.1. Phéan leai TSCD

TSCB trong don vi HCSN gdm nhiéu loai khéc nhau, c6 két ¢4, cdng dung
khac nhau. Dé thuan 1gi cho quan 1y va ké toan, cdn phai ti€n hanh phéan loai
theo cac tidu thie sau:

1.1.1. Phén logi TSCP theo hinh thdi biéu hi¢n vi cong dung TSCD

Theo cach phan loai nay, TSCPD duge phéan thanh céc loai sau:

(1) Tai sdn c6 dinh hitu hinh:

TSCD hitu hinh la nhiing tu lidu lac dong c6 hinh thai vat chét c¢6 da tiéu
chuén chia TSCD vé gi4 trj va thdi gian st dung theo quy dinh.
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Can cd vao cong dung va két cAu TSCD hitu hinh duge phéan chia thanh
cac loal sau:

- Nha ctia, vat kién trie: phan anh gia tri tai san 1a nha cua, vat kién
trie, gbm:

+ Nha ctia: nha lam viéc, nha hat, bao tang, thu vién, hdi trudng, céu lac
b6, cung vin hoa, nha thi d&u thé thao, phong nghién ctu, thye hanh, 1dp hoc,
nha tré, nha mAu gido, nha kham bénh cho bénh nhan, nha nghi, nha an
dudng, nha dé xe, khi tai, thiét bi, nha kho, chudng trai gia sic...

+ Vat kién tric: giéng khoan, giéng dao, san choi, bé chita, ciu cdng, hé
théng cip thoat nude, dé, dap, dudng sa (do don vi dau tu xdy dyng), sén van
dong, bé boi, trudng ban, cac lang tam, tugng dai, tusng rio...

- Phuong tién van tai truyén din: phan anh gia tri cac phuong tién van
t3i, truyén dan diang trong cong tac chuyén mon cta don vi gém: xe may, 610,
tau thuyén, xe bd, xe ngua, xe lam, dudng ong va céc thiét bi truyén dan
(théng tin, dién nude)...

- Phuong tién quan ly: phan anh gia tri cac loai thiét bi va dung cu sl
dung trong céng tac quan ly va van phong nhu: may tinh, quat trdn, quat
ban, ban ghé, thiét bi dung cu do ludng, kiém tra chat lugng, hut bui chéng
modl mot...

- T4i san c¢& dinh khéc: phan anh gia tri TSCD khac chua duge quy dinh
(Chu yéu 1a tai san mang tinh déc th) nhu: tac phdm nghé thuit, sach, bao
khoa hoc, k§ thuat trong cac thu vién va sach bao phuec vu cho cong tac
chuyen mén, cac vat phdm trung bay trong cac nha bao tang, cac bang thiét
k& mAu cta don vi thist k& cho cac don vi khac thug, cac TSCD la co thé
s6ng, cay 1du nam, sdc vat lam viéc, suce vat cho san phém, vudn cay canh,
stic vat canh.

(2) Tai san ¢ dinh v hinh:

TSCD v hinh 13 nhitng TSCD khéng c6 hinh thai vat chat cu thé, thé
hién mot lugng gia tri da duge ddu tu, chi tra hogic chi phi nham ¢é dudc cac
1gi ich kinh t&€ ma gi4 tri ctia ching xudt phat tu cac dac quyén cua don vi
nhu: quyén sit dung dat, gia tri bing phat minh, sang ch€, chi phi 1ap trinh,
phidn mém may tinh...

Tai sdn cé dinh v6 hinh trong cac don vi duge chia thanh:

- Gia tri quyén st dung dét: phan anh gia tri quyén sit dung dién tich
d4at, mat nude trong mot thoi gian cy thé nhat dinh;

- Bing phat minh sang ché; '

- Ban quyén téc gia;

- Chi phi phén mém may tinh.
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1.1.2. Phén logi TSCD theo muc dich va tinh hinh stz dung

Theo cach phéan loai nay, tai san ¢d dinh clia don vi dude chia thanh:

- Tai san c8 dinh ding cho hoat déng HCSN.

- Tai san ¢ dinh chuyén diang cho hoat dgng SXKD, dich vu.

- Tai san c¢6 dinh dung vio mue dich phue lgi.

- Tai san ¢ dinh cho xit 1§ (khéng con sit dung duge, hosic khong cin ding).

Cach phén loai nay nhdm xac dinh tinh trang thuye t& tai san ¢ dinh su
dung vao cac muc dich hoat dong ctia don vi.

1.2. Panh gia tai san ¢§ dinh

Danh gia TSCD 1a biéu hién gia tri TSCD bing tién theo nhitng nguyén
thc nhat dinh. TSCD duge phan anh theo gia tri sau:

- Nguyén gia (gia tri ban ddu): xac dinh theo gia thuc t& mua sim, xay
dung hoiic cam két nhan von, danh gia.

- Gia tri hao mon: xac dinh theo nguyén téc céng dén hao mon sau mai
nam hodc s& khiu hao da tinh méi ky hach toan.

- (314 tri con lai = nguyén gia - gia tri hao mon luy ké.

1.2.1. Danh gia TSCD theo nguyén gid

Tai san ¢8 dinh cua don vi HCSN duge hinh thanh tit nhiu nguén khac
nhau, do vay viéc xac dinh nguyén gia TSCD trong trudng hop cu thé c6 khac
nhau, nguyén gi4 duge tinh khi ¢6 di chitng tit k& toan hgp 1y, hdp 18, hop phap.

(1) V&i tai san ¢d dinh hitu hinh nguyén gia duge xac dinh nhu sau:

- Tai san ¢ dinh mua sdm (ké c4 mua mdi va cfi).

Nguyén gia bang gia mua thyc té trit giam gia cong véi chi phi van
chuyén, bée dd, chi phi sita chita, cai tao, ndng cap trude khi dua TSCD vao sit
dung, chi phi l1dp d#t, chay thi, thué va 1& phi trudc ba (néu co).

Déi véi TSCD mua sém dung cho hoat déng SXKD, nguyén gia tinh giéng
nhu cac doanh nghiép san xuat, tic la phu thudc vao phuong phap tinh thué
GTGT dAu vao ma bd phan SXKD nay phai ap dung.

- Nguyén gia TSCD x4y dung méi hoan thanh ban giac dua vao sit dung
la gia thyc t&€ clia cong trinh xay dyng duge duyét y quyét toan theo quy dinh.

- Nguyén gia TSCD dugc cdp hoac chuyén dén 1a gia tri ghi trong Bién
bén giao nhan tai sdn ¢d dinh cla don vi cap va chi phi ldp dit chay thi
(néu co).

- Nguyén gia TSCD duge tai trg, vién trg, duge cho, duge bidu dugic tang
12 gia dugc cd quan tai chinh tinh dé€ ghi thu, ghi chi ngin sach, hoéc gia tri
theo danh gi thyc t€ cia khi giao nhan céng (+) vdi chi phi sita chiia, cai tao,
ning cdp TSCD, cac chi phi ldp dit, chay thit (néu ¢6) ma bén nhan phai chi
ra trude khi dua TSCD vao sit dung.

99



- C4c tai san dic biét (tal san vd gia) duge st dung gia quy udc 1am cin
cit dé ghi s8 k& toan, nhung khong céng (+) vio téng gia tri TSCD clia don
vi. Gia quy ude duge xac dinh trén cd sd gia thi truong hotic gia tri cac tai
san tudng dudng.

{2) V61 tai san ¢d dinh vé hinh nguyén gia duge xac dinh nhu sau:

- Gia tri quyén st dung dat: 1a toan bd chi phi thuc t& da chi ra ¢6 lidn
quan téi dit su dung.

- Bing phat minh sang ché&: 1 todn bd chi phi don vi phai trd cho cong
trinh nghién citu, san xuit thit duge Nha nudc cdp bing phat minh sang ché
cua cac nha nghién citu trong va ngoai nudc.

- Ban quyén tac gid: 1a téng s8 tién chi thi lao cho tac gid va duge Nha
nude céng nhan cho tac gid déc quyén phat hanh va ban tac phdm cla minh.

- Chi phi phin mém may tinh: 12 s& tién chi tra cho viéc lap trinh hogc
mua phdn mém may tinh theo cac chuong trinh cta don vi.

1.2.2. Danh gida TSCD theo gid tri hao mon

Gia tri hao mon TSCD 14 phéan gia tri TSCD da bi mat di do st dung da
dude két chuyén dé ghi giam ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD cta don vi,
ho#c ghi nhan vao chi phi SXKD (d61 vdi TSCD dung vao hoat dong SXKD).

1.2.3. Danh gid TSCD theo gid tri con lai

(ia tr] con lai cia TSCP = Nguyén gia TSCD - S6 hao mén luy ké TSCD.

1.3. Quy dinh chung khi hach todn

- Phan anh day dQ, chinh xac, kip thdi ca vé mat s lugng, gia tri va
hién trang cba nhitng TSCD hién c¢6, tinh hinh téng giam va viéc st dung
tai san. Théng qua d6 giam ddoc chét ché viée ddu tu, mua sdm sit dung
TSCD cia don vi.

- K& toan TSCD phdi tén trong nguyén téc danh gia theo nguyén gia va
gia tri con lai ctia TSCD.

- K& toan TSCD phai phan anh day di ba chi tiéu gia tri cha TSCD:
nguyén gia, gid tri hao mdn va gia tri con lai ciia TSCD.

- K& toan phai phan loai TSCD theo ding phusng phap phén loai da duge
quy dinh théng nhit nhdm phuc vu ¢6 hidu qua cho ¢éng tic quan 1y, tong hgp
chi tiéu cta Nhéa nude.

- Viéc phan anh gia tri hao mon cua TSCD duge thuc hién dol véi tdt ca
TSCP hitu hinh va TSCD v6 hinh hién ¢6 ¢ don vi. S6 hao mon duge xac dinh
cén cd vao ché db quan 1y, st dung va tinh hao mon TSCD hién hanh cho cac
don vi HCSN.

- Viée phan anh gia tri hao mon TSCD vao sd ké toan duge thuc hién méi
nam 1 14n vao thang 12.

- D&i véi nhitng TSCD cha nhitng don vi HCSN sit dung vao muyc dich san
xuét kinh doanh thi phai thue hién trich khdu hao tinh vao chi phi hoat dong
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san xudt kinh doanh hang thang, va phai m& S& ké toan chi tiét theo dbi viéc
trich khiu hao TSCD theo ché d6 quan ly, s dung va trich khiiu hao TSCD
clia BS Tai chinh nhu d4i v6i doanh nghiép nha nuée.

1.4. Ching tit, tai khoan, s6 ké toan sit dung

* Chitng tiz k€ todn su dung:

- Bién ban giao nhan TSCD (miu C50 - HD);

- Bién ban thanh 1y TSCD (méu C51 - HD); .

- Bién ban danh gi4 lai TSCD (miu C52 - HD).

* Tai khoan si dung:

K€ toan sit dung tai khoan 211 - Tai sdn ¢& dinh hitu hinh.

Tai khodn nay dung dé phén &nh gi4 tri hién c6, tinh hinh ting giam cac
loai TSCD hitu hinh ctia don vi theo nguyén gia.

Ngi dung, két ciu tai khoadn 211 - tai san ¢ dinh hitu hinh nhu sau:

Bén N¢: Nguyén gia TSCD hitu hinh tang do:

- Nguyén gia TSCD hitu hinh tang do mua sdm, do xay dyng ¢d ban hoan
thanh ban giao, do duge cap phat, bidu, ting;

- Diéu chinh tang nguyén gia TSCD do x4y 14p, trang bi thém hoic do sita
chita cai tao, nang cip;

- Tang nguyén gia do danh gia lai.

Bén Cé: Nguyén gia TSCD hitu hinh giam do:

- Biéu chinh cho don vi khae, do nhugng ban, thanh ly;

- Théo bdt mot s6 b phan cta TSCD;

- PDanh gia lai, m4t mat,

S6 du Bén No: Nguyén gi4 TSCD hitu hinh hién ¢6 & don vi.

Tai khoan 211 c6 céc tai khoan cdp 2 sau: .

- TK 2111 - Nha etta, vat kién tric

-TK 2112 - M&y mée, thiét bi

- TK 2118 - Phuong tién van tai, truyén din

- TK 2114 - Thiét bi, dung cu quan ly

- TK 2115 - Cay lau nam, sic vat lam viéc va cho san phdm

- TK 2118 - Tai san & dinh khac

Ngoai ra, ké toan ciing st dung tai khoan 213 - TSCD v hinh.

Tai khodn nay dang dé phan &nh gia tri hién c6, tinh hinh bién dong gia
tri todn by TSCD v6 hinh clia don vi.

N§i dung, két ciu tai khoin 213 - TSCD vé hinh nhv sau:

Bén Ng: Nguyén gia TSCD v6 hinh ting

Bén Cé: Nguyén gia TSCD v6 hinh gidm

S6 du Bén Ng¢: Nguyén gi4 TSCD vé hinh hién ¢6 & don vi.
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Ngoai ra, ké toan sit dung tai khoan 214 - Hao mén TSCD.
Tai khoan nay dung dé phan anh s8 hién ¢6 va sy bién dong gia tri hao
mon ctia TSCH hitu hinh va TSCD v6 hinh trong qua trinh sit dung va nhiing
nguyén nhéan khéc lam tang, gidm gia tri hao mon ctia TSCD.
N6i dung, két cau tai khoan 214 - Hao mén TSCD nhu sau:
Bén No: Gia tri hao mon TSCD giam do:
- Gigm TSCP (thanh 1y, nhugng ban, thiéu, bi didu chuyén);
- Danh gia lai TSCP (trudng hgp danh gia giam).
Bén Cé: Gia tri hao mon TSCD tang do:
- Tinh hao moén, khau hao TSCD trong nam st dung;
- Danh gia lai TSCD (truong hgp danh gia tang).
S6 du Bén Co: Gia tri hao mon TSCD hién cé.
TK 214 ¢6 2 tai khoan cap 2:
-TK 2141 - Hao mon TSCD hdu hinh
-TK 2142 - Hao mon TSCD v6 hinh
* 86 ké'todn st dung:
- P5i véi don vi 4p dung hinh thitc k& toan Nhat ky - S6 Cai gdm:
+ 86 TSCD;
+ Bang tinh hao mon TSCD;
+ Bang tinh kh&u hao TSCD;
+ 88 theo d3i TSCD va dung cu tai ndi sit dung;
+ Nhat ky - 86 Cai.
- D61 v6i don vi ap dung hinh thitc k& toan Nhat ky chung gom:
+ S§ TSCD;
+ Bang tinh hao mon TSCD;
+ Bang tinh kXhau hao TSCD;
+ 83 theo d&i TSCP va dung cu tai ndi st dung;
+ Nhat ky chung;
+ 83 Cai tai khoan 211, 213, 214.
- P#i v6i don vi 4p dung hinh thic ké toan Ching tit ghi s6 gbm:
+ Chung tu ghi s6, s§ dang ky ching tu ghi s&;
+ 86 TSCD;
+ Bang tinh hao mon TSCD;
+ Bang tinh khau hao TSCD;
+ S8 theo d3i TSCD va dung cu tai noi si dung;
+ §6 Cai tai khoan 211, 213, 214.
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1.5. Phuong phap hach toan mét s nghiép vu chi y&u
1.5.1. Ké'todn tang TSCD hizu hinh vé vé hinh
- Rut dy toan chi hoat d6ng, chi chudng trinh, du an, kinh phi theo don
dat hang caa Nha nude, qui ¢ quan mua TSCD vé dung ngay, ghi:
Ng TK 211 - Tai san ¢4 dinh hitu hinh
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong
C6 TK 462 - Nguén kinh phi dy 4n
Cé6 TK 465 - Nguédn kinh phi theo don diit hang cia Nha nuée
Co cae TK 111, 112, 331... Chi van chuyén. ..
+ Néu phai qua ldp dat, ghi:
Ng TK 241 - X4y dung co ban dd dang
Cé TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
Cé6 TK 462 - Ngudn kinh phi du 4n
C6 TK 4865 - Ngudn kinh phi theo don d4t hang ctia Nha nudc
C6 cae TK 111, 112, 331... Chi van chuyén...
Dong thoi ght Cé tai khodn 008 - Du toan chi hoat dong, C6 tai khoan
009 - Dy toan chi chudng trinh, dy an.
+ Khi 14p dat xong, ban giao TSCD vao ndi st dung, ghi:
Ng TK 211 - Tai san ¢4 dinh hitu hinh
C6 TK 241 (2411) - XDCB dd dang
+ Tat cd clc trudng hgp trén déu phai ddng théi ghi tang nguén kinh phi
d& hinh thanh TSCD va chi cho cac hoat déng, ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat déng
Ng TK 662 - Chi dy an
Ng TK 635 - Chi theo don dit hang ctia Nha nuéc
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
- Xu&t quy tién mat, hodc rit tién giti ngan hang, kho bac hodc mua chiu
TSCD vé dung ngay cho hoat déng su nghiép, cho chuong trinh, du &n, ghi:
Ng TK 211, 213 - TSCP hitu hinh, TSCP v6 hinh
C6 TK 111, 112, 331
Dong thdi cdn ¢l viao ngudn kinh phi ding mua TSCP dé két chuyén ghi
tang ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD, ké toan ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat djng (bing ngudn kinh phi hoat déng)
Ng TK 662 - Chi du an (biing nguén kinh phi du 4n)
Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cia Nha nude
Ng TK 431 - Qu¥ co quan
C6 TK 466 - Nguén kinh phi d4 hinh thanh TSCD
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- D4 v6i cong trinh XDCB da hoan thanh, nghiém thu, ban giac dua vao
su dung.

+ Can cii gia thyc té€ cong trinh, ghi:

Ng TK 211 - Tai san ¢6 dinh hitu hinh

C6 TK 241 - XDCB dd dang

+ Tuy tireo ngudn vén ddu tu XDCB & don vi k€ t~4n ghi ting ngudn kinh
phi d2 hinh thanh TSCD, hoic v6n kinh doanh.

N&u gia tri khéi lugng XDCB hoan thanh gém mét phén lién quan dén s6
kinh phi sy nghiép cép cho cong tac XDCB ¢4 quyét toan vao ndm trude va
mot phan thude kinh phi cdp cho nam béo céo, ké toan ghi:

Ng TK 337 - Nguén kinh phi d& quyét toan chuyén sang nam sau

Ng TK 661 - Chi hoat dong

N¢ TK 441 - Ngubn kinh phi dau tu XDCB

C6 TK 466 - Nguon kinh phi d3 hinh thanh TSCD

- TSCD nhén duge do cap trén cdp kinh phi cin ci vao bién ban giao
nhan TSCD dua vao st dung va théng bao ghi thu chi ngan sach nha nude, ké
toan chi:

Ng TK 211 - Tai san ¢ dinh hiiu hinh
Cé6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng
Hoadc:
Ng TK 211 - Tai san 6 dinh hiu hinh
Co TK 214 - Hao mdn TSCD
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dgng
Péng thoi ghi tdng ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD:
Ng TK 661 - Chi hoat ddng
C6 TK 466 - Nguédn kinh phi dd hinh thanh TSCD
- Kiém ké thia TSCD.

+ TSCD thita do d& ngoai s6 sach, k& toan cin ci vao hé so TSCP dé ghi
tang TSCD tuy theo trudng hdp cu thé.

+ Né&u TSCD phat hién thira 1 tai sin cha don vi khac thi phai bao céo
cho don vi biét, ddng thdi ghi C6 tai khoan 002 - Tai san nhan gilt hg, nhan
gia cong.

+ Tai san thita chua xac dinh duge nguyén nhén, ké toan ghi:

Ng TK 211 - Tai sdn ¢ dinh hitu hinh

C6 TK 331 (3318) - Cac khoan phai tra
Khi ¢6 quyét dinh xit 1§, céin ¢ vao quyét dinh xi1 1y, ghu:
Ng TK 331 (3318) - Cac khoan phai tra
CoTK 111, 112, 334
- Khi tiép nhan TSCP hitu hinh tit ddn vi khéac chuyén dén, ghi:
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Ng TK 211 - Tai sdn ¢8 dinh hiiu hinh
C6 TK 214 - Hao mon TSCH
C6 TK 461 - Ngubn kinh phi hoat dong
- Néu TSCD hitu hinh duge mua vé dang cho hoat dong SXKD bang quy
phic 1gi, ghi:
Ng¢ TK 211 - Tai san ¢8 dinh hitu hinh
Ng¢ TK 311 (3113) - Thu& GTGT khau trit
Cécac TK 111, 112, 331
Déng thoi ghi:
Ng TK 431 - Céac quy
C6 TK 411 -~ Ngubn vén kinh doanh
- TSCD hitu hinh mua nhap khau thude déi tugng chiu thué GTGT tinh
truc ti€p, ghi:
Ng TK 211 - Tai san ¢§ dinh hitu hinh
Cé6 TK 333 (3337) - Thué khac
C6 TK 333 (33312) - Thué& GTGT hang nhap khiu
Cé cac TK 111, 112, 331 (Téng gia thanh todn)
- Khi mua TSCD hitu hinh thudc quy khen thudng, phic Igi dung vao
hoat déng van hoa, phic lgi, ghi:
Ng TK 211 - Tai san ¢é dinh hitu hinh
Cé cae TK 111, 112, 331
Déng thai ghi:
Ng TK 431 - Cac quy
Cé TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
- Khi dugce vién trg khong hoan lai bing TSCD hiiu hinh
+ Truong hgp don vi ¢6 da ching tit ghi thu, ghi chi ngén sach ngay khi
duge ti€p nhan vién trg, ghi:
Ng TK 211 - Tai san ¢6 dinh hitu hinh
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong
Cé6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an
Péng thi ghi:
N¢ TK 661 - Chi hoat déng
Ng TK 662 - Chi du an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCH
+ Trudng hgp don vi chua c6 chitng tit ghi thu, ghi chi ngan sach ngay khi
dugce tiép nhan vién trg, ghi:
Ng TK 211 - T4ai san ¢6 dinh hitu hinh
C6 TK 521 - Thu chua qua ngén sach (5212 - Tién, hang vién trg)
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Déng thai ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat dong
" Ng TK 662 -~ Chi dy 4n
C6 TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD

- Khi don vi d4 ¢6 chitng ti ghi thu, ghi chi ngan sach vé TSCD hitu hinh
nhén vién trg, ghi:

N¢ TK 521 (5212) - Tién hang vién trg
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du 4n
1.5.2. Ké'toan giam TSCD hiu hinh va vé hinh
- K& toan giam TSCD do thanh 1y, nhugng ban.
Khi nhugng ban TSCD hitu hinh do ngan sich c4p hoac ¢6 ngudn goc
ngén sach:
+ Cén ¢l vao ching ti hén quan tdi thanh 1y, nhugng ban, ghi
Ng TK 241 - Hao mon TSCD
Ng TK 466 - Nguon kinh phi d& hinh thanh TSCD
C4 TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCD v& hinh
+ 86 thu vé ban TSCD, ghi:
Ng TK 111, 112, 3118
Ng TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu
C6 TK 511 (5118) - Cac khoan thu khac
+ Chi phi nhugng ban, ghi:
Ng TK 511 (5118) - Cac khoan thu khac
C6 TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu
C6 TK 111, 112, 3118, 312
- Khi nhuong ban TSCD hitu hinh thuge ngudn von kinh doanh hogic nguén
von vay:
+ Ghi giam TSCD hiu hinh di nhugng ban. ghi:
Ng TK 214 - Hao mon TSCD
N¢ TK 511 (5118) - Céac khoan thu khac
Co6 TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCD v6 hinh
+ S8 thu vé ban, TSCD, ghi:
Ng TK 111, 112, 3118
Ng TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu
C6 TK 511 (5118) - Cac khoan thu khac
C6 TK 333 (3331) - Thué GTGT phai ndp
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+ Chi phi nhugng ban, ghi:
Ng TK 511 (5118) - Cac khoan thu khac
Ng TK 311 (3113) - Thu& GTGT dude khiu tri
C6 TK 152 - Nguyén héu, vat lidu
C6 TK 111, 112, 3118, 312
+ Két chuyén chénh léch thu chi vé nhugng ban TSCD hitu hinh:
Néu c6 lai:
Ng TK 511 (5118) - Cac khoan thu khac
C6 TK 421 (4212) - Chénh léch thu, chi hoat déng san xuit kinh doanh
Néu bi 15:
Ng TK 421 (4212) - Chénh léch thu, chi hoat déng san xuit kinh doanh
C6 TK 511 (5118) - Cac khoan thu khac

- Thanh 1y TSCD hitu hinh (tudng ty phuodng phap ké& toan nhudng ban
TSCD hitu hinh).

- TSCD hitu hinh giam do khéng d1 tidu chudn TSCD chuyén thanh cong
cu, dung cu:
+ Khi nhugng ban TSCD hitu hinh do ngan sach c4p hodc ¢6 ngudn goc
ngén sach ghi:
Ng TK 241 - Hao moén TSCD (gia tri hao mon)
Ng TK 466 - Nguén kinh phi d¢a hinh thanh TSCD (gia tri con lai)
Cé TK 211 - Tai san ¢8 dinh hitu hinh (nguyén gia)
+ Khi nhugng ban TSCH hiu hinh thude ngudn vén kinh doanh hoac
ngudn vén vay ghi:
Ng TK 241 - Hao mdm TSCH
Ng TK 631 - Chi hoat dong san xuit kinh doanh
Ng TK 643 - Chi phi tra trudc
Cé TK 211 - Tai san ¢d dinh hitu hinh
Déng thai phan anh gia tri con lai vao bén Ng¢ TK 005 - Dung cu lau bén
dang st dung.
- Truong hgp danh gia lai TSCD.
+ Trudng hgp tang nguyén gia, ghi:
Ndg TK 211 - Tai san ¢6 dinh h{tu hinh
C6 TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
+ Trudng hgp gidm nguyén gia, ghi:
Ng TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
C6 TK 211 - Tai san c¢d dinh hitu hinh
+ Trudng hgp giam gia tri hao mon, ghi:
Ng TK 214 - Hao mén tai sén cd dinh
Cé6 TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
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+ Trudng hgp tang gia tri hao mon, ghi:
Ng TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
C6 TK 214 - Hao mon tai san ¢d dinh
- TSCD phat hién thiéu, m4t khi kiém ka.
+ Trong thdi gian chd xu 17, k& toan ghi giam s6 TSCD, ghi:
No TK 214 - Hao mon TSCD
Ng TK 466 - Nguén kinh phi d& hinh thanh TSCD
C6 TK 211 - Tai san ¢d dinh hitu hinh
+ Phan anh gia trji TSCD HCSN bi thi€u, mat phai thu héi, ghi:
Ng TK 311 (3118) - Céac khoan phai thu
C6 TK 511 (5118) - Cac khoan thu
+ Khi ¢6 quyét dinh xut 1y, céin cit vao ting trudng hgp cu thé, ghi:
Né&u cho phép x04 b s6 thiét hai do thigu hut:
Ng TK 511 (5118) - C4c khoan thu
C6 TK 311 (3118) - Cac khoan phai thu
Né&u quyét dinh ngudi chju trach nhiém phai béi thudng, sé tién thu duge
ndp ngan sach hoic ghi tang ngudn kinh phi cac loai:
Ng TK 511 (5118) - Cac khoan thu
C6 TK 462 - Nguén kinh phi dit an
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
C6 TK 333 - Céac khoan phai nop Nha nude
Khi thu dudc tién hodc trit luong vién chiec, trif vao tién ng phai tra, ghi:
Ng TK 334 - Phai tra vién chic
Ng TK 111, 112
Ng TK 331 (3318) - Cac khoan phai tra
C6 TK 311 (3118) - Céc khoan phai thu
1.5.8. Ké'toan hao mon TSCD
- Hang nam phan anh gia tri hao mon da tinh cta TSCD trong hoat déng
su nghiép, hoat déng chudng trinh dy an.
Ng TK 466 - Ngudn kinh phi hinh thanh TSCD
C6 TK 214 - Hao mon TSCD
- Tinh khiu hao TSCP thudc nguén von kinh doanh, dung vao hoat dong
SXKD dich vu.
+ Néu TSCD do don vi ddu tu:
Ng TK 631 - Chi phf hoat ding SXKD
C6 TK 214 - Hao mon TSCD
+ Né&u TSCD hitu hinh do ngan sach cip hosc cé ngudn goc ngan sach dang
diung, ghi:
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Ng TK 631 - Chi phi hoat déng SXKD
Cé6 TK 431 (4314) - Quy phat trién hoat déng sy nghiép
Cé TK 333 (3338) - Cac khoan phai nop khac
- Giam gia tri hao mén do gidm TSCD (thanh ¥, nhugng ban) thude
nguon ngan sach ho#c ¢6 nguén géc ngan sach, ghi:
Ng¢ TK 466 - Nguén kinh phf hinh thanh TSCD
N¢g TK 214 - Hao moén TSCDH
C6 TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCPD vé hinh
- Giam gi& tri hao mon do gidm TSCP (thanh ly, nhugng ban, thiéu
mat...) thugc ngudn SXKD, ghi:
Ng TK 631 - Chi phi hoat déng SXKD
Ng TK 311 (3118) - Phai thu khac
Ng TK 214 - Hao mon TSCDH
Cé TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCD vé hinh
- Tang, giam gié tri hao mdn do danh gia lai TSCP.
+ Truong hgp giam gia tri hao mon, ghi:
Ng TK 214 - Hao mon tai san ¢4 dinh (phin hao mon giam)
Cé TK 412 - Chénh léch danh gid lai tai san
+ Trudng hgp tang gia tri hao mon, ghi:
N¢ TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
C6 TK 214 - Hao mon tai san ¢6 dinh (phdn hao mon ting)

2. KE TOAN XDCB VA SUA CHUA LGN TSCD

2.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Cac don vi k& toan phan anh vé hoat dong ddu tu XDCB trong trudng
hdp c6 cung chung hé théng s8 ké toan cla don vi.

- Nhitng TSCD mua vé cin phéi qua l4p dit, chay thit thi phai duge theo
ddi 6 Tai khodn 241 dé phan 4nh nguyén gia TSCD mua sim.

- Tai khoan 241 dude md chi tiét theo titng cong trinh, hang muc céng
trinh va phai theo titng loai chi phi ddu tu, nhu:

+ Chi x4y lap;

+ Chi thiét bi;

+ Chi phi khac,

- Don vi phéi hach toan thee Muc luc ngin sach nha nudc cae khodn chi
dau tu XDCB phét sinh tit cac khoan tién, hang vién trg theo chudng trinh,
dy an dung cho dau tu XDCB.

- Don vi khéng duge xét duyét quyét toan ngan sach nam cac khoin chi
dau tu XDCB tif cac khodn tién, hang vién trg theo chuong trinh, dy 4n dung
cho dau tu XDCB ma don vi chtta c6 ching tit ghi thu, ghi chi ngén sach theo
quy dinh ché d6 tai chinh.
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- Khi cdng trinh XDCB hoan thanh, don vi ch ddu tu phai tién hanh
tinh toan, phan bd chi phi quan 1y du an va chi phi khac theo nguyén tic:

+ Cée chi phi quan 1y du an va chi phi khac lién quan dén doi tugng tai
san nao thi tinh tryc tiép cho déi tugng tai sdn dé.

+ Céc chi phi quan 1y du 4n va chi phi khéc lién quan dén nhiéu d& tugng
tai san thi phai phan b8 theo nhitng tiéu thic thich hgp.

~ Chi phf sta chifa 16n TSCD thuc t& phat sinh duge két chuyén vao cac
tai khoan chi phi ¢ lién quan trong mét ky k& toan hoic cé thé phan bé cho
cac ky k€ toan. Trudng hgp sila chita mang tinh chat cai tao, nang cdp lam
tang thém ning luc hodc kéo dai thai gian sit dung ciia TSCD thi chi phi dé
duge ghi tang nguyén gia TSCD.

2.2. Chitng ti, tai khoan ké toan sit dung

* Ching tit ké todn su dung:

- Gifly rat vén dau tu kiém linh tién méat {mau C5 - 01KB);

_ (idy rat vén ddu tu kidm chuyén khodn, chuyén tién thu - dién, cip séc
bao chi (mau C5 - 02KBY);

- Gidy dé nghi thanh toan tam ting vén d4u tu (miu C5 - 03KB);

_ Phiéu déanh gia thanh toan khéi lugng XDCB hoan thanh (miu BOL/KB);

- Bang k& thanh toan vén XDCB hoan thanh (m&u BO2/KB);

- Gi4y dé nghi tam tng vén ddu tu (miu BO3/KB);

- Gidy dé nghi thanh toan vén ddu tu (mau BO4/KB);

- Phi&u chi, phiéu xuét kho va mgt s6 chimg tit khac.

* Tai khodn sit dung:

K& toan sit dung tai khoan 241 - XDCB dd dang.

Tai khodn nay ding dé phan anh chi phi ddu tu XDCB (bao gom chi phi
cho céng tac mua sim, sita chita 16n TSCD, chi phi ddu tu XDCB va tinh hinh
quyét toan cong tac mua sdm, sita chita 16n TSCD, quyét toan kinh phi dau tu
XDCB & cac don vi HCSN).

N&i dung, két ciu tai khoan 241 - XDCB dd dang nhu sau:

Bén No: '

- Chi phi thyc t& vé diu tu XDCB, mua sém, stta chita 16n TSCD phat sinh;

- Chi phi ddu tu dé cai tao, nang c&p TSCD.

Bén Cé:

- Gi4 tri cong trinh bj loai bo va cac khoan duyét bd khac k&t chuyén khi
guyét toan duge duyét y.

- Cac khoan ghi giam chi phi dau tu XDCB, chi pht sda chita 16n (SCL)
cac TSCD.

- Gia tri TSCD va cac tai san khac hinh thanh qua dau tu XDCB, mua
sém da hoan thanh dua vao sit dung.
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- Gi4 tri cong trinh SCL TSCD hoan thanh két chuyén khi quyét toan
duge duyét.

S& du Bén Ng:
- Chi phi XDCB va SCL TSCD dd dang;
- (4 tr1 céng trinh XDCB va SCL TSCPH da hoan thanh nhung chua ban
giao dua vao sit dung hoiic quyét toan chua duge duyét.
Tai khoan 241 gdm 3 tai khoan cap 2:
- TK 2411 - Mua sidm TSCD
- TK 2412 - Xay dung ¢d ban
- TK 2413 - Stia chita 16n TSCD
2.3. Phuong phap hach toan mét s nghiép vu chii y&u
- Khi mua sdm TSCD phat qua lip dit, chay thi...
+ Néu dé ding vio cac hoat dong san xuit, kinh doanh, dich vu, ghi:
Ng TK 241 (2411) - XDCB d& dang
N¢ TK 311 (3113) - Thué GTGT duge khau trix
C6cac TK 111, 112, 331...
+ Néu dé dung cho cac hoat dong hanh chinh su nghiép, du an, don dit
hang cha Nha nude, ghi:
Ng TK 241 (2411) - XDCB ddé dang
Cé cac TK 111, 112, 331...
- Khi phat sinh cac chi phi 14p dat, chay thi cac TSCD.
+ N&u dé€ diing vao cac hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu:
Ng TK 241 (2411) - XDCB d3 dang
Ng TK 311 (3113) - Thué GTGT duge khdu tru
Cocac TK 111,112, 331...
+ Néu dé ding cho cac hoat dong hanh chinh sy nghiép, du an, don dit
hang ctia Nha nude, ghi:
Ng TK 241 (2411) - XDCB dd dang
Cécac TK 111, 112, 331...
- Khi ban giao TSCD d4 mua sam qua lap diit, chay thd, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
Cé6 TK 241 (2411) - XDCB dé dang
Déng thdi, cin cif vao ngudn hinh thanh dé phan anh nguén kinh phi da
hinh thanh TSCD nhim phuc vu hanh chinh sy nghiép, dy an, don dit hang
cua Nha nuédc nhu sau:

Ng TK 661, 662, 635, 431, 441
C6 TK 466 - Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD
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Né&u ddu tu tit nguén kinh doanh, sé& ddng thsi ghi:
Ng TK 431 - Céc quy
C6 TK 411 - Nguén vén kinh doanh
- Khi tam {ing kinh phi qua kho bac dé tién hanh hoat déng XDCB, ghi:
Ng TK 241 (2412) - XDCB dé dang
C6 TK 336 - Tam dng kinh phi
- Khi nhan khéi lugng xay dung, xay lip... hoan thanh do bén nhan thiu
ban giao.
+ Néu dé dung vao céac hoat dong san xuit, kinh doanh, dich vu:
Ng TK 241 (2412) - XDCB dd dang
Ng TK 311 (3113) - Thué GTGT duge khau tri
C6 TK 331 (3311) - Cac khoan phai tra
+ Néu dé dung cho cac hoat déng hanh chinh su nghiép, du an, don dat
hang cua Nha nudc, ghi:
Ng TK 241 (2411) - XDCB dd dang
Cé TK 331 (3311) - Cac khoan phai tra
- Trudng hop chuyén théng thiét bi khéng can lip dat dén ndi thi cdng
g1ao cho bén nhéan thiu hodc bén st dung thiét bi.
+ Néu dé dung vio cac hoat déng san xuét, kinh deanh, dich vu:
Ng TK 241 (2412) - XDCB dd dang
Ng TK 311 (3113) - Thué GTGT dugc khiu tri
Cé6 TK 331 (3311) - Cac khoan phai tra
+ Néu d€ dung cho cac hoat dong hanh chinh su nghiép, di an, don dat
hang cua Nha nude, ghi:
No TK 241 (2411) - XDCB d6 dang
C6 TK 331 (3311) - Cac khoan phai tra
- Khi tra tién cho nha thau, ngudi cung cép thiét bi, vat tu, dich vu lién
quan dén hoat déng dau tu XDCB, ghi:
No TK 333 (3331) - Thué GTGT phai ndp
Ng TK 241 (2412) - XDCB do dang
Coécac TK 111, 112, 312...
Co6 cac TK 461, 462, 465, 441...
Néu rit du toan chi hoat dong, chi chuong trinh dut 4n dé chi tra, dong
thol ghi: C6 TK 008, Cé6 TK 009.
- Khi xudt thiét bi giao cho nha nhan thau.
+ N&u thiét bi khéng cin lap dit, ghi:
Ng TK 241 (2412) - XDCB dd dang
Cé6 TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu
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+ Néu xuit thiét bi cdn 14p dat, ghi:
Ng TK 152 - Nguyén liéu, vat lidu (Chi tiét thist bi dua di 14p dit)
C6 TK 152 (Chi tiét thidt bj trong kho)
+ Khi ¢6 khoi lugng 14p dat hoan thanh eda bén nhan thau ban giao, duge
nghiém thu, ghi;
Ng TK 241 (2412) - XDCB dd dang
C6 TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu (Chi tiét thiét bi dua di 14p dat)
- Khi phat sinh cac khoén chi phi quan 1y va chi phi khac lién quan dén
hoat déng dau tu XDCB.
+ Néu XDCB dé dung vio cac hoat déng san xut, kinh doanh, dich vy, ghi:
Ng TK 241 (2412) - XDCB dé dang
Ng TK 311 (3113} - Thué GTGT duge khau trit
Cé cac TK 111, 112, 312, 331 (3312)
+ Néu XDCB dé diing cho cac hoat ddéng hanh chinh sy nghiép, dy an, don
dét hang cua Nha nude, ghi:
Ng TK 241 (2411) - XDCB d6 dang
Co cac TK 111, 112, 312, 331 (3312)
Co cac TK 461, 462, 465, 441
Néu rit dy toan chi hoat ddng, chi chuong trinh dy an dé chi tra, déng
thai ghi: Cé TK 008, C6 TK 009,
- Khi cac chuong trinh XDCB da hoan thanh, ban giao dua vao si dung,
duge quyét toan, ghi:
No TK 211, 213, 152, 311 (3118), 441
Cé TK 241 (2412) - XDCB dé dang
Ddng thdi, cin cit vao ngudn hinh thanh dé phan anh nguén kinh phi da
hinh thanh TSCD nham phyc vu hanh chinh su nghiép, du an, don dat hang
cua Nha nuée nhu sau:
Ng TK 661, 662, 635, 431, 441
Cé6 TK 466 ~ Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD
Néu dau tut tir nguén kinh doanh, sé déng thdi ghi:
Ng TK 431 - Cac quy
C6 TK 411 - Nguédn véon kinh doanh
- Trudng hgp dau tu XDCB bing ngudn kinh phi hoat déng dén cudi nam
c6 khéi lugng x4y dung dd hoan thanh duge nghiém thu va chip nhan thanh
toan thi;
+ Hach toan d nam bao cio.
Ng¢ TK 661 (6612) - Chi hoat déng
Co TK 337 (3373) - Gia tri khéi lugng XDCB hoan thanh
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+ Hach toan & nim sau ti€p theo.
Phan anh cong trinh XDCB d& hoan thanh:
Ng TK 211, 213 - TSCP hitu hinh, TSCD vd hinh
Cé TK 241 (2412) - XDCB dd dang
Ddng thoi quyét toan kinh phi hinh thanh TSCD:
Ng TK 337 (3373) - Kinh phi quyét toan chuyén sang nam sau
Nog TK 661 - Chi hoat déng
Co TK 466 - Ngufm kinh phi da hinh thanh TSCD

3. KE TOAN DAU TU TAI CHINH DAI HAN

DAau tu tai chinh dai han 12 viée mua cac chiing khoan ¢6 thdi han thu héi
trén mot nam; hodc gép vén vdi don vi khae bang tién, hién vat c6 thol han
thu hdi von trén mbt nim; va cac hoat déng d4u tu khac ma thdi gian thu héi
vén vugt qua mbt nam.

DAu tu tai chinh dai han dugc phép thyc hién & cac don vi HCSN,
bao gom:

- Mua trai phidu;

- Gop von;

_ PAu tit dai han khac nhu: glti tiét kiém c6 ky han trén 1 nam, cho vay
dé nhan mét khoan lai.

3.1. Quy dinh chung khi hach toan

3.1.1. Hoat ddng ddu tu tai chinh dai han chi duge ap dung cho nhiing
don vi tu ddm bao toan bd chi phi hoat dong thudng xuyén, don vi tu dam bao
mot phan chi phi hoat dong thudng xuyén va cac don vi khac theo quy dinh
cta phap luat, ma khong ap dung trong cac ddn vi su nghiép ma kinh phi
hoat dong do ngén sach nha nude cap toadn bé va cac don vi hanh chinh nha
nude do ngan sach nha nude cip kinh phi hoat ddng thudng xuyén.

3.1.2. Déi voi chwng khodn dau tu dai han

- (3ia thyc té& ghi s6 gdm gi4 mua + (cdng) cac chi phi thu mua nhu chi phi
mdi gidi, giao dich, 1€ phi, thué va phi ngan hang (néu co).

- K& toan md S6 k& toan chi tiét theo ddi ching khoén theo ky han, ménh
gia, gia mua va d8i tac dau tu.

- Tinh toan vA thanh toan kip thdi lai ching khoan kin dén han, gia tri
khi chuyén nhugng chitng khoan.

- D81 véi trai phiéu dai han: 1a nhitng ching chi ho#e bt toan ghl s8 vay
ng c6 ky han va c6 14i do Nha nuée hodc doanh nghiép phat hanh, gom:

+ Trai phiéu chinh phu: 1a nhitng ching chi vay ng ciia Chinh phu do B
Tai chinh phat hanh dudi hinh thde: tin phleu kho bac, trai phiéu kho bac,
trai phi€u cong trinh, trai phiéu xiy dung T qudc.
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+ Trai phiéu dia phuong: 13 nhiing chitng chi vay ng cia uy ban nhan dan
tinh, thanh.

+ Trai phiéu cong ty: 1a nhiing chiing chi vay nd do doanh nghiép phéat hanh.

- Lai sudt ctia trai phiéu c6 thé 1a 14i sust o dinh, c6 thé 1a 1ai suat qua
dau thau.

3.1.3. D6i v6i cace khodn dau tu gép vén

- Gia tri vén gop phai duge cac bén tham gia lién doanh, lién két théng
nhét chap thuan.

- Chénh léch gia ghi s8 véi gia tri duge chap thuan khi gop von bing
TSCD, nguyén liéu, vat liéu, hang hoa dude ghi vao tai khoan 631 ho#c tai
khoan 531.

- Khoan thiét hai do thu héi khéng du vén gép sé dude ghi vao khoan 15
trén tai khoan 631.

- Khoan lgi nhuan tit hoat déng ddu tu dai han v& gép von s& ghi vao tai
khoan 531.

3.2. Tai khoan ké& toan sit dung

K¢ toan st dung tai khoan 221 - Dau tu tai chinh dai han.

Tai khoan nay chi st dung & don vi sy nghiép ty dam bao toan bé hoic
mdt phan chi phi hoat déng thudng xuyén va cac don vi khac theo quy dinh
clia phap luat, d€ phan anh gia trj hién c6 va tinh hinh bién déng cac khoan
dau tu tai chinh dai han tit cac ngudn khéng phai cia ngan sach nha nudc cép
hodc ¢6 ngudn gde tif ngan sach nha nude.

Néi dung, két cau tai khoan 221 - Dau tu tai chinh dai han nhu sau:

Bén Ng:

- Gia gdc cac loai chiing khoan diu tu dai han tang:

- Tang cac khoan vén gép;

- Gia tri cac khoan d4u tu dai han khac tang.

Bén Cé:

- Gia gbc cac loai chitng khoan ddu tu dai han giam;

- 88 von gép di thu héi;

- 86 thiét hai do khéng thu héi da vén gop;

- Gi4 tri cac khoan dau tu dai han khac giam.

S& du Bén No:

- Gia gbc cac loai chitng khoan d4u tu dai han hién c6 lGe cudi ky;

- 86 von gép hién con cudi ky;

- Gia tri cAc khodn dau tu dai han khac hién c6.
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Tat khoan 221 ¢6 3 tai khoan cép 2, gdom:

- TK 2211 - Pau tu ching khoan dai han

- TK 2212 - Vén gép

- TK 2213 - BAiu tu tai chinh dai han khae

3.3. Phuong phap hach toan mét sé nghiép vu chu yéu

3.3.1. Phuong phap hach todn ddu tu chitng khodn dai han (TK 2211)

- Khi phat sinh vé chi phi thoéng tin, mdi gidi, giao dich trong qua trinh
mua chiing khoan, ghi:

No TK 221 (2211) - Dau tu tai chinh dai han
Cé cac TK 111, 112... Tién miit, tién gdi ngin hang, kho bac
- Trudng hgp mua trai phiéu nhan lai trude.
+ Khi mua trai phi€u phat sinh gia mua va chi phi trye tiép khac lién
quan, ghi:
Ng TK 221 (2211) - Pau tu tai chinh dai han
Cé chae TK 111, 112... Tién mat, tién giti ngdn hang, kho bac
Cé TK 331 (3318) - Phai tra khéc
+ Dinh ky tinh va phan bé lai nhan trudc vao thu nhap ting ky, ghi:
No¢ TK 331 (3318) - Phai tra khac
C6 TK 531 - Thu hoat ddng san xuit kinh deanh
+ Khi trai phiéu dén ky han thanh toan, ghi:
Ng cac TK 111, 112... Tién mit, tién gt ngan hang, kho bac
C6 TK 221 (2211) - PAu tu tai chinh dai han
- Trudng hgp mua trai phiéu nhan 1ai dinh ky:
+ Khi mua trai phiéu phat sinh giad mua va chi phi truc tiép khac lién
quan, ghi:
Ng TK 221 (2211) - DAu tu tai chinh dai han
C6 cac TK 111, 112... Tién mit, tién gdi ngan hang, kho bac
+ Pinh ky tinh 1ai phai thu hoac da thu vao thu nhap tung ky, ghi:
Ng TK 311 (3118) - Phai thu khac _
Ng TK 111, 112 ... Tién mit, tién giti ngan hang, kho bac
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xudt kinh doanh
+ Khi thanh toan trai phiéu dén ky han thanh toan, ghi:
No cac TK 111, 112... Tién mat, tién gui ngén hang, kho bac
C6 TK 221 (2211) - Pau tu tai chinh dai han
C6 TK 531 - Thu hoat dong san xuét kinh deanh
- Trudng hop mua trdi phiéu nhan lai mét 1an vao ngay dén han
thanh toan:
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+ Khi mua trai phi€u phat sinh gia mua va chi phi truc tiép khac lién

quan, ghi:

Ng TK 221 (2211) - P4u tu tai chinh dai han
Co cac TK 111, 112... Tién mat, tién glii ngan hang, kho bac
+ Dinh ky tinh 1ai phai thu vao thu nhap ting ky, ghi:
No TK 311 (3118) - Phai thu khac
C6 TK 531 - Thu hoat d6éng san xuat kinh doanh
*+ Khi thanh toan trai phiéu dén ky han thanh toan, ghi:
Ng cac TK 111, 112 - Tién mat, tién giti ngan hang, kho bac
Co TK 221 (2211) - P4u tut tai chinh dai han
C6 TK 531- Thu hoat ddng san xuit kinh deanh
C6 TK 311 (3118) - Phai thu khae
- Khi don vi ban chiing khoan,
+ Néu ban ching khoan c6 lai, ghi:
Ng cac TK 111, 112... Tién mit, ¢ién gi ngan hang, kho bac
Cé TK 221 (2211) - Dau tu tai chinh dai han
C6 TK 531 - Thu hoat déng san xuat kinh doanh
+ Néu ban ching khoan bi thu 18, ghi:
Ng cac TK 111, 112... Tién mit, tién giti ngan hang, kho bac
N¢ TK 631 - Chi hoat déng san xuit kinh doanh
C6 TK 221 (2211) - PAu tu tai chinh dai han
3.3.2. Phuong phdp hach todn vén gép (TK 2212)
- Khi dang tién dé gép vén, ghi:
Ng TK 221 (2212) - Vén gép
C6 cac TK 111, 112... Tién m4t, tién glti ngan hang, kho bac
~ Khi gép vén bang TSCD.
+ Truong hgp gia chap thuan nhé hon gia con lai cha TSCD, ghi:
Ng TK 221 (2212) - Vén gép (gia duge chap nhan)
N¢ TK 214 - Hao mon TSCD (gi4 tri hao mon luy ké)
Ng TK 631 - Chi hoat déng sén xu4t kinh doanh (chénh léch gia 15)
C6 cac TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, vé6 hinh (nguyén gia)
+ Trudng hop gia chip thuin 16n hon gia con lai clia TSCD, ghi:
Ng TK 221 (2212) - V6n gép (gia dude ch&p nhan)
N¢ TK 214 - Hao mon TSCD (gia tri hao mon luy ké)

C6 TK 531 - Thu hoat dong san xuét kinh doanh (chénh lach gia lai)

C6 cac TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, v6 hinh (nguyén gi)
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- Néu gbp von bd sung biing thu nhap duge chia tit bén 461 tac, ghi:
No TK 221 (2212) - V&n gop
€6 TK 531 - Thu hoat ddng san xuat kinh doanh
- Khi k&t thuc hgp déng gép vén, don vi nhian lai vén da gop, gha:
+ Néu c6 1ai, ghi:
Ngeac TK 111, 112, 152, 153, 211, 213...
Co6 TK 221 (2212) - Vén gép
C6 TK 531 - Thu hoat d6ng san xuat kinh doanh (141 v6n gop)
+ Né&u bi thu 16, ghi:
Nog cac TK 111, 112... Tién mat, tién glti ngan hang, kho bac
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xu4t kinh doanh (s8 15 vén gép)
C6 TK 221 (2212) - Von gop
- Trudng hgp don vi chuyén nhugng lai vén da gop che don vi khéc, ghi:
+ Néu co 141, ghi:
Ng cac TK 111, 112, 152, 153, 211, 213...
6 TK 221 (2212) - Van gop
Cé TK 531 - Thu hoat déng san xuat kinh doanh (1ai vén gép)
+ Néu bi thu 13, ghi:
Ng céae TK 111, 112... Tién mit, tién giti ngdn hang kho bac
Ng TK 631 - Chi hoat dong san xuit kinh doanh (s8' 16 vén gép)
Cé TK 221 (2212) - Van gbp
3.3.8. Phuang phdp hach todn déu tu déi han khdc (TK 2218)
- Khi diing tién dé diu tu dai han khac, ghi:
Ng TK 221 (2218) - Dau tu dai han khac
Cé cac TK 111, 112... Tién mat, tién gii ngan hang, kho bac
- Khi thanh 1y cac khoan dau tu dai han khac.
+ Néu c6 141, ghi:
Ng cac TK 111, 112, 152, 153, 211, 213...
Cé TK 221 (2218) - Ddu tu dai han khac
Cé6 TK 531 - Thu hoat dong san xuét kinh doanh
+ Néu bi thu 14, ghi:
Ng cac TK 111, 112... Tién mat, tién gui ngin hang, kho bac
Ng TK 631 - Chi hoat dong san xuét kinh doanh
C6 TK 221 (2218) - Pau tu dai han khac



~ Chuoag IV
KE TOAN THANH TOAN

1. CAC QUAN HE THANH TOAN TRONG DPON VI HCSN

Céc nghiép vu thanh toan trong don vi du toan la nhitng quan he thanh
toan gilta don vi v6i Nha nude, véi cac t6 chiic, ca nhan bén ngoai vé quan hé
mua, ban, dich vu, vat tu, san phdm, hang ho4; va cac quan hé thanh toan giga
don vi clp trén, cap dudi, véi vién chiic va cac d6i tudng khéac trong don vi.

Cac nghiép vy thanh toan néu duge phan loai theo déi tugng thanh toan
thi cé:

- Céac khoan phai thu khich hang.

- Tam Ung cho can by, nhan vién cha don vi.

- Cac khoan phai thanh toan cho ngudi cung cap.

- Cac khoan BHXH, BHYT, KPCD phai ndp.

- Cac khoan phai njp Nha nude vé thué va 18 phi.

- Phai thanh toan cho vién chite va d8i tugng khac.

- Kinh phi ¢dp cho cap duéi.

- Thanh toan ndi b cdp trén va cap dudi.

Xét theo tinh ch4t céng nd phat sinh:

- Thanh toan cac khoan phai thu (khiach hang mua, cong chiic, vién chiic,
cho vay, thué€ GTGT kh4u tri, cic khoan phai thu khac).

- Thanh toan cac khoan phai tra (ph4i tra ngudi ban, noi bé, thanh toan
cac khoan cho Nha nude, phai nop theo ludng, phai nép khac).

Nguyén tiac ké toan thanh toan:

Moi khodn thanh toan clia don vi phai duge k& toan chi tiét timg noi dung
thanh toan cho titng dé1 tugng va ting dot thanh toan.

K& toan phai theo dbi chit ché titg khoan ng phai thu, ng phai tra
va thucng xuyén kiém tra, dén ddc, thu hdi ng, tranh tinh trang chi€m
dung vén, kinh phi. Trudng hgp c6 s§ du nd 16n thi phai d8i chiéu, xac
nhan céng ng cho nhau, déng thdi phai nghiém chinh chap hanh ky luat
thanh toan, ky luat thu nép ngén sach, tranh gay tén that kinh phi cho
Nha nutdc.

Trusng hop mét déi tugng virta 1a phai thu, viva 14 phai tra, sau khi hai
bén d6i chidu, xac nhan ng c6 thé lap ching tit dé thanh toan b trir.

Cac khoan phai thu va ng phai tra bang vang, bac, d& quy phai duge k& .oan
chi tiét chi tiing khodn con ng va chii ng theo ca hai chiéu s6 lugng va gia tri.

Nhiém vu k& toan:

Ghi chép, phan anh kip thdi, ddy di va chinh xac, rd rang cic khodn phai
thu, cac khoan ng phai trd theo titng khoan phai thu, timg khoan phai tra.
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2. KE TOAN CAC KHOAN NG PHAI THU

Theo tinh chat va d6i tugng thanh toan, cac khoan phai thu gom:

- Céac khoan phai thu clia don vi sut nghiép véi khach hang v€ tién ban
san pham, hang hoa, cung cap lao vy, dich vu, nhugng ban, thanh ly TSCD.

- Cac khoan phai thu ciia don vi sy nghiép d6i v4i Nha nude theo cac don
dit hane

- (4i4 tri t3 san thiéu cha xt 1.

- Cac khoan phai thu khac.

2.1. K& toan cac khoan phai thu

2.1.1. Quy dinh chung khi hach todn

- K& toan phai theo dbi chi tiét cho titng d8i tugng phai thu, tiing khoan
phai thu, titng don dit hang va titng 1an thanh toan.

- Moi khodn ng phai thu clia don vi déu phai duge k& toan ghi chi tiét
theo tung déi tugng, ting nghiép vu thanh toan. 8§ ng phai thu ciia don vi
trén tai khodn téng hop phai bing tdng s6 ng phai thu trén tai khoan chi tiét
cua cAc con ng.

- Céc khoan ng phai thu cta don vi bing vang, bac, da quy phai duge k&
tcAn chi tidt cho titng con nd theo cd hai chi tiéu 8 lugng va gia tri.

- Trong k& toan chi tiét, k& toan phai tién hanh phén loai cac khoan ng¢ dé
¢6 bién phap thu héi ng kip thdgi.

- Tai khodn nay con phan anh gia tri tai san thiéu chua xac dinh rd
nguyén nhan chd quyét dinh xd 1y va cac khoan bdi thudng vat chit do ca
nhan, tap thé gy ra nhu mat mat, hu hdng vat tu, hang hoa da c6 quyét dinh
xu 1§, bat bdi thudng vat chat.

2.1.2. Tai khodn, s6 ké todn siz dung

* Tai khodn su dung:

K& toan sif dung tai khoan 311 - Cac khoan phai thu

Tai khoan nay dang dé phan anh cac khoan phai thu va tinh hirh thanh
toan cac khoan phai thu ctia don vi véi khach hang, véi cac don vi, ca nhén
trong va ngoail don vi.

Nbi dung, két ciu tai khoan 311 - Cac khoan phai thu nhu sau:

Bén Ng:

- Cac khoan phai thu véi khach hang vé tién ban sdn phdm, hang hoa
cung c&p dich vy, nhugng ban, thanh 1y vat tu, TSCH...

- Thu& GTGT duge khau trit déi vdi nhitng hoat dong san xuft, kinh
doanh hang hoa, dich vu thudc déi tugng chiu thué GTGT tinh va ngp thué
GTGT theo phudng phap khiu trit thué; cac dy an vién tr¢ khong hoan lai
dude hoan thué GTGT.
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- Gia tri tai sdn thi€u hut chd xit 1y hosc da xit 1y bét béi thudng nhung
chua thu duge.

- Céc khoan chi hoat déng, chi dy an, chi theo don dit hang, chi ddu tu xay
dung ¢d ban nhung quyét toan khéng duge duyét bi xuit toan phai thu héi.

- 86 phai thu vé cho mugn tam thdi bing tién, vat tu.

- Cac khoan phai thu khac.

Bén Cé:

- S50 tién d4 thu cta khach hang.

- S6'tién ung, tra trude cla khach hang.

- 80 thué GTGT ddu vaoe da khiu tru,

- K&t chuyén s6 thué GTGT diu vao khong duge khau tru.

- 80 thué GTGT diu vao d4a duge hoan thué,

- 86 thué GTGT ddu vio clia hang mua tra lai ngudi ban, hosic duge giam
gia, duge hudng chiét khiu thuong mai.

- K&t chuyén gi4 trj tai san thidu vao cac khoan lién quan theo quyét dinh
ghi trong bién ban xit Iy ctia cap ¢6 thdm quyén.

- S0 tién da thu vé béi thudng vat chat va cac khoan ng phai thu khée,

S6 du Bén No:

~ Cac khoan ng con phai thu.

- 86 thué GTGT ddu vao con duge khau trit va s6 thud GTGT duge hoan
lai nhung ngén sach chua hoan tra.

Tai khoan nay c6 thé c6 s§ du Bén C6: phan anh s6 da thu nhidu hon sd
phai thu, khach hang ting trudc tién chua nhin hang,

Tai khodn 311 chi tiét thanh 3 tai khoan c4p 2:

- TK 3111 - Phai thu ctia khach hang

- TK 3113 - Thu& GTGT duge khau trit

Tai khoan c4p 2 nay c6 2 tai khodn cap 3:

+ TK 31131 - Thu& GTGT duge khau trit cta hang hoa, dich vu

+ TK 31132 - Thu& GTGT duge khau tri clia TSCDH

- TK 3118 - Phai thu khac

* 86 ké'todn sz dung:

- 88 k& todn chi tigt: S k& toan chi tiét chc tai khodn (miu S33 - H);

- 6 k€ toan téng hgp: Nhat ky - S8 Cai (méu SO1 - H) hodc chitng tu
ghi s6 (m&u S02a - H), s§ dang ky chting tit ghi s8 (miu S02b - H) va 8§
Cai (mau S02c - H) dung cho hinh thie k& todn Ching tif ghi s3 hosc S6
Cai (mau S03 - H) ding cho hinh thiic Nhat ky chung... tuy theo cac hinh
thitc k€ toan duge ap dung.
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2.1.8. Phuong phép hach toén mét s6 nghiép vu chu yéu
_ Phan anh doanh thu cta khéi lugng san phdm, hang hoa xudt ban,
lao vy, dich vu cung cip, di duge xac dinh la tiéu thu nhung chua thu duge
tién, ghi:
Ng TK 311 (3111) - Phai thu ctia khach hang
C6 TK 531 - Thu tir hoat dong SXKD
C6 TK 333 (3331) - Thud GTGT phai np
Hodac:
Ng TK 311 (3111) - Phai thu cta khach hang
Cé6 TK 531 - Thu tit hoat dong SXKD
- Xéc dinh giam gia hang ban, chiét kh&u thanh toan, hang ban bi tra lai
(néu c6) cho khéch hang bing viéc thanh todn bu trit, ghi:
Ng TK 531 - Thu tit hoat ddng SXKD
Ng TK 333 (3331) - Thué GTGT phai nop
C6 TK 311 (3111) - Phai thu cua khach hang
Hoac:
Ng TK 531 - Thu tit hoat dong SXKD
C6 TK 311 (8111) - Phai thu cua khach hang
_ Nhan duge tién do khach hang tra ng, ghi:
Ng TK 111, 112 - Tién mit, tién gii ngan hang
C6 TK 311 (3111) - Phai thu cia khach hang

_ Trudng hop khach hang ing trude tién hang theo hgp ddng ban hang
hofic hop déng cung cép lao vy, dich vu.

+ Khi nhan dudge tién, ghi:
Ng TK 111, 112 - Tién mit, tién glti ngan hang
C6 TK 311 (3111) - Phai thu cua khach hang
+ Khi giao hang cho ngudi mua, déng thdi ngudi mua chdp nhéan, ghi:
Ng TK 311 (3111) - Phai thu cha khach hang
Cé TK 531 - Thu tit hoat dong SXKD
C6 TK 333 (3331) - Thué GTGT phai njp
Hoic:
Nog TK 311 (3111) - Phai thu ciia khach hang
C6 TK 531 - Thu tit hoat dgng SXKD

- Céc khoan phai thu khée cha vién chilc ¢o thé tri dan vao ludng khi
dugde phép chia c&p cé thadm quyén.
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Ng TK 334 - Phai tra cho vién chiic
C6 TK 311 (3118) - Phai thu khéc
- Trudng hgp vat tu, hang hod va s8 tién mit tén quy phat hién thidu khi
kiém ké, chua x4c dinh r& nguyén nhan, chd xit 1§, ghi:
Ng TK 311 (3118) - Phai thu khac
C6 TK 111, 152, 153, 155
- Nhitng TSCP duge ddu tu biang ngubn vén vay, bdng ngudn vén kinh
doanh, khi phat hién thiéu, ghi:
Ng¢ TK 214 - Hao mdn TSCD
Ng¢g TK 311 (3118) - Phai thu khac
C6 TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCP vb hinh
-~ Nhitng TSCD duge dau tu bing ngudén ngan sach nha nude, khi phat
hién thiéu, ghi:
Ng TK 214 - Hao mon TSCD
Ng TK 466 - Nguén kinh phi d& hinh thanh TSCD
Cé6 TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCP vd hinh
Déng thoi:
N¢ TK 311 (3118) - Phai thu khac
C6 TK 511 (56118) - Thu khae
Khi ¢6 quyét dinh x11 1y, ghi:
Ng TK 511 (5118) - Thu khac
Ng TK 111, 112, 334...
C6 TK 311 (3118) - Phai thu khac
- Cudi nién 4 k€ toan, sau khi xdc nhan ng, ti€n hanh lap ching tu bu
trit gitta ng phai thu va ng phai tra clia ciing mot d6i tuong, ghi:
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
Cé TK 311 - Cac khoan phai thu
- Cac khoan n¢ phai thu vi 1§ do nao da khéng ddi duge, duge cdp tham
quyé€n cho quyét toan vao chi hoat dong hodc chi dy 4an, ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat dong
Ng TK 662 - Chi dy an
Cé TK 311 - Cac khoan phai thu _
- Cac khoan d4 chi hoat ddng hodc chi dy an khéng duge duyét y phai thu héi.
Ng TK 311 {3118) - Phai thu khae
Cé6 TK 661 - Chi hoat déng
C6 TK 662 - Chi dit an
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2.2. K& toan tam ing

Tién tam dng 1a khodn tam chi quy kinh phi, vén nhidm thyc hién céc
hoat déng hanh chinh, su nghiép hodc kinh doanh trong don vi. 86 ti€n tam
tng c6 thé duge sit dung @€ chi tidu cho cac céng vu nhu: mua sém van phong
phdm, chi trd céng stia chita, chi mua vat tu, hang hoa, dich vy, chi céng tac
phi, chi nghiép vu phi, tam tng, chi thyc hién dy an, dé tai, chuong trinh
nghién cdu khoa hoc. Nhu cdu cho tam dng cé thé bing tién hodc tai sén
tuong duong tién.

2.2.1. Quy dinh chung khi hach todn

Tién tam ang dugc quan 1y, chi tiéu, thanh todn hoan tng theo ch€ d6 quy
dinh, trén co sd nguyén tic chung nhu sau:

- Chi duge eap chi tam ung trén co sé 1énh chi ctia thi trudng, k€ toan
trudng trong don vi.

- Chi duge cép chi tam tng cho can b, vién chitc thuge danh sach lucng
ctia don vi dé ddm béo kha niing hoan fng khi dén han.

- Tién tam ting phai chi trén cd s chiing ti hgp 1y, hop 1é.

- Chi tam tng cho cac d8i tugng da thyc hién thanh toan ddang quy dinh
cac 1an tam ing trude.

- Tién tam {ng phai duge theo dbi - sit dung, thanh toan, ding muyc dich
va ding han.

2.2.2. Chiing tu, tai khodn, s6 ké todn s dung

* Chitng tiz ké' todn sz dung:

- Gidy dé nghi tam dng;

- Gidy thanh toan tam dng;

- Mot s8 chiing tiz khac.

* Tai khoan st dung:

K& toan st dung tai khoan 312 - Tam Wng.

Tai khoan nay diang dé phan anh cac khoan tam {ing va tinh hinh thanh
toAn tam {ng cua cong chiie, vién chitc trong néi b don vi.

Noi dung, két ciu tai khoan 312 - Tam lng nhu sau:

Bén No: Cac khoan tién d& tam ting trong k.

Bén Cé:

- Céc khoan tam ing da duge thanh toan;

- 88 tam ting diing khong hét nhap lai qu¥ hode trit vao ludng.

S6 du Bén Ng: S6 tién tam ung chua thanh toan.

*.83 ké todn siz dung:

- 86 k& toan chi tidt: S8 k& toan chi tiét cae tai khoan (méu S33 - H)

- 88 k& toan t6ng hgp: Nhat ky - S8 Cai (mfu S01 - H) hodc chiing tif ghi
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s6 (mAu S02a - H), s8 dang ky chiing tif ghi s8 (mau S02b - H) va S8 Cai (mAu
S02c - H) dung cho hinh thic ké toan Chitng tit ghi s6 hodc S8 Cai (mAu S03 -
H) dung cho hinh thic nhat k¥ chung... tuy theo cac hinh thitc ké toin duge
ap dung.
2.2.3. Phuong phdp hach todn mét 6 nghiép vu chii yéu
- Xudt tién hogic vat tu, hang hoa tam tng cho vién chite, nhan vién, ghi:
Nog TK 312 - Tam Ung
Co6 TK 111, 112, 152, 153, 155
- Thanh toan s6 chi tam ing trén cd sd bang thanh toan tam ing theo s
thyc chi do ngudi nhan tam {ng lap kém theo chitng tit géc, ghi;
Ng TK 152, 153, 155, 211, 241
Ng TK 661, 662, 631, 635
C6 TK 312 - Tam {ing
- Céc khoan tam ung chi khéng hét, nhap lai quy hosc trit vao luong, ghi:
Ng TK 111, 334
€6 TK 312 - Tam tng
- Trudng hop s8 thye chi da duge duyét 16n hon s& da tam ing, ké toan
1ap phiéu chi dé thanh toan thém cho nguoi tam ing, ghi:
Ng TK 152, 153, 155, 211, 241
No TK 661, 662, 631, 635
C6 TK 111 - Tién mét
C6 TK 312 - Tam {ing
2.3. K& toan cho vay dy an, vién trg khéng hoan lai
2.3.1. Quy dinh chung khi hach todn
- K& toan chi tiét tién vay phai mé "S5 theo dbi cho vay" dé theo ddi cac
khodan tién cho vay theo ting déi tugng vay vé ng gdc nhu: nd trong han, qua
han, cac khoan khoanh ng ho#c duge phép xo4 ng theo quy dinh, 1ai va viée
thanh todn cac khoan tién dé.
- Thye hién cho vay theo ding muc tidu cta dy an.
2.3.2. Téi khodn, s6 ké'todn si dung
* Tai khodn siz dung: '
K& toan st dung tai khoan 313 - Cho vay.
Tai khodn nay dung cho cac dy 4n tin dung cho vay vén d& phan anh céc
khoan cho vay va viée thu héi cac khoan cho vay dé.
Ngi dung, k&t cdu tai khoan 313 - Cho vay nhu sau:
Bén Ng: S¢'tién da cho vay.
Bén Co:
- 88 ng géc cho vay da thu hdi;
- 86 ng g8c cho vay da duge nha tai trg cho phép x0a ng.
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S& du Bén Ng: S6 tién gée cho vay chua thu hoi, chua xit 1y

Tai khoan 313 ¢6 3 tai khoan cép 2:

- TK 3131 - Cho vay trong han

- TK 3132 - Cho vay qua han

- TK 3133 - Khoanh ng cho vay

* 86 ké todn s dung:

_ S8 k& toan chi tidt: S6 k& toan chi tiét cac tai khoan (méiu S33 - H), sb
theo d&i cho vay (mau $34 - BB);

- 88 k& toan téng hdp: Nhat ky - S§ Cai (mau 801 - H) hogc chiing tir ghi
s8 (miu S02a - H), s8 dang ky chitng tit ghi s8 (mAu S02b - H) va 88 Cai (mau
S02¢ - H) diing cho hinh thite ké toan Ching ti ghh 6 hoge 86 Cai (mAu S03 -
H) dting cho hinh thdc nhat k¥ chung... tuy theo céc hinh thic ké& toan duge
ap dung.

2.3.3. Phuong phdp hach todn mét sé nghiép vu chi yéu

- Khi nhan vén tai trg clia nude ngodi dé€ lam vén quay vong nhung chua
hoan tat thii tuc ghi thu, ghi chi ngén sach, ghi:

NgTK 111, 112

C6 TK 521 - Thu chua qua ngén séch (5212 - Tién hang vién trg) (chi
tiét vién trg cho vay quay vong)

- Khi ¢6 nhilng ching tu ghi thu, ghi chi ngan sich vé s tién vién trd
khéng hoan lai @é 1am von vay quay vong, ghi:

Ng TK 521 - Thu chua qua ngéan sach (5212 - Tién hang vién trg) (chi tiét

vién trg cho vay quay vong)
C6 TK 462 - Nguén kinh phi dy an (Chi tiét nguon vén vign trd cho
vay quay vong)

- Trudng hop c6 da ching tit ghi thu, ghi chi ngén sach vé s6 tién vién trg
khong hoan lai dé 1am vén vay quay vong, khi ti€p nhan, ghi:

Ng TK 111, 112

C6 TK 462 - Ngudn kinh phi dy an (Chi tiét nguén von vién trg cho
vay quay vong)

- Khi nhén tién do ngan sach nha nude cdp von d6i dng lam vén cho
vay, ghi:

Ng TK 112 - Tién giti ngdn hang, kho bac

Cé TK 462 - Nguén kinh phi dy an (Chi tiét nguén von déi éng cho
vay quay vong)

- Khi xudt tién cho vay theo hop déng, kh& ude va ching tit xudt tién cho
vay, ghi:

Ng TK 318 (3131) - Cho vay trong han

CoTK 111,112
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- 86 tién 141 vé cac khoan cho vay d& thu dude, ghi:
Ng TK 111, 112
Cé6 TK 511 (56118) - Thu khac
- S& 141 da hoan tat tha tuc, dude xit 1y theo quy dinh tai chinh, b3 sung
cic ngudn kinh phi, ghi:
NgTK 511 (5118) - Thu khac
Cé TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong (néu b8 sung kinh phi hoat
dong ciia don vi)
Cé6 TK 462 - Ngudn kinh phi du 4n (néu b3 sung kinh phi du 4n dé
tang ngudn von cho vay)
- Khi thu héi cic khoan cho vay trong han, ghi:
Ng TK 111, 112
C6 TK 313 (3131) - Cho vay trong han
- Khi d&n han tra nhung cic déi tugng vay chua thanh toan dt ng
gbc, ghi:
Ng TK 313 (3132) - Cho vay qua han
C6 TK 313 (3131) - Cho vay trong han
- Cac khodn thiét hai vé vén cho vay do khach quan, dudc nha tai trg
ch&p nhan chuyén sang khoanh nd, ghi:
Ng TK 313 (3133) - Khoanh ng cho vay
Cé6 TK 313 (3132) - Cho vay qua han
3. KE TOAN THANH TOAN VON, KINH PHI VA CAC KHOAN
THANH TOAN NOI BO
3.1. K& toan kinh phi cdp cho cap duédi
Kinh phi c4p cho cdp dudi 13 ngudn kinh phi thudec ngan sach nha nude
ma don vi dy toan cap trén cip cho don vi dy toan cip dudi truc thude dé hoat
déng theo nhiém vu cua ddn vi du toan.
Kinh phi c&p cho cap dudi c6 thé 14 du toan kinh ph{ phédn phéi ho#c kinh
phi khac cap bé sung ngoai s6 HMKP da phan bé.
Cac hinh thiic cAp phat va loai kinh phi cap phat:
- Céap phat kinh phi hoat déng thudng xuyén:
+ C#p phat truc ti€p bang: tién, vat tu, sdn phim, hang hoa, tai sdn ¢
dinh, 1énh chi tién, dy toan kinh phi.
+ Cdp phat gian tiép: don vi du toan cdp 1 cip thing cho don vi du toan
c&p 3 bang: dy toan kinh phi, 1énh chi tién.
+ Thanh toan kinh phi cdp phat cho cap dudi.
- Cap phat kinh phi xay dung cd ban:
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+ Céap phat tryc ti€p, gian tiép bing: tién, vat tu, du toan kinh phi, TCSD.

+ Quyét toan kinh phi cho don vi cap duéi.

3.1.1. Quy dinh chung khi hach todn

Phai mo s k& toan dé hach toan chi tiét theo ting don vi cdp dudi ¢6
nhan kinh phi theo ting ngudn kinh phi da cap nhu: kinh phi hoat déng, kinh
phi chuong trinh du an, kinh phi theo don dat hang ctia Nha nuée, kinh phi
dau tu XDCB.

3.1.2. Chitng tu, tai khodn, sé ké'todn st dung

* Chitng tit k& todn st dung:

- Uy nhiém chiy;

- Dit toan kinh phi duge duyét;

- Bién ban giao nhan TSCD;

- Mot s6 chiing tit khac.

* Tai khoan su dung:

K& toan st dung tai khoan 341 - Kinh phi cdap cho cip dudi.

Tai khoan nay ding dé theo doi tinh hinh kinh phif d& cap cho cac don vi
cdp dudi co té chitc k& toan riéng bing tién hodc hién vat.

Ng§i dung, két cdu tai khoan 341 - Kinh phi cidp cho cap dudi
nhu sau:

Bén No:
86 kinh phi da cap, da chuyén cho cap dudi.
Bén Co:

- Thu héi 8 kinh phi thita khéng st dung hét do cac don vi cdp dudi
nop lén;

- Két chuyén s8 kinh phi da c&p trong ky cho cac don vi cap dudi dé ghi
giam ngudn kinh phi.

Tai khodn nay khéng c6 s6 du cudi ky.

* S6 k€ todn sit dung:

- 83 k& toan chi tidt: S8 k& toan chi tiét cac tai khodn (mau S33 - H);

- 86 k& toan téng hgp: Nhat ky - S8 Cai (miu SO1 - H) hoac ching tir ghi
s6 (méu S02a - H), s6 dang ky ching t ghi s6 (mau S02b - H) va $8 Cai (miu
802¢ - H) dung cho hinh thic ké toan Chiing tit ghi s6 hoac 86 Céi (miu S03 -
H) ding cho hinh thitc nhat k¥ chung... tuy theo cac hinh thic k€& toan duge
ap dung.

3.1.3. Phuong phap hach toén mét s6 nghiép vu chi yéu

- Khi don vi cdp trén cfp kinh phi cho don vi cap dudi biéng tién mit, tién
gui ngan hang, kho bac, vat liéu, dung cu, hang hoa, TSCD ghi:

88



Ng TK 341 - Chi tiét cho don vi cdp dudi
Cé6 TK 111, 112, 152, 153, 155, 211
- Khi c4p trén phan phéi du toan kinh phi che c&p dudi, cAp trén ghi: Cé
TK 008, 009. Cdp dudi nhan du toan kinh phi phan phsi déng thai ghi: Ng TK
008, 009.
~ Khi cap trén nhan duge béo cio ctra don vi cdp dudi, k€ toan don vi cAp
trén ghi:
Ng TK 341 - Kinh phi c&p cho cip duéi
C6 TK 461, 462, 465
- Trudng hgp don vi cdp dudi nhan kinh phi trye ti€p do ngan sach dia
phudng c4p hoac ti ngudn vién trg, tii trg. Cén clt vao bao céo cta don vi cap
dudi gdi 1én, don vi cAp trén ghi tang ngudn kinh phi va tang s& kinh phi cap
cho cap dudi.
Ng TK 341 - Kinh phi c4p cho cap duéi
Cé TK 461, 462, 465
- Khi bao cdo quyét toan kinh phi da st dung ctia don vi cép dusi gt 1én
duge duyét y, s0 chi kinh phi ctia don vi ¢fp duéi dude tdng hgp chung vao s6
chi ctia don vi cap trén, ghi:
Ng TK 461, 462, 465
Cé6 TK 341 - Kinh phi c4p cho cap dudi
- Cép von XDCB cho cdp dudi. Khi don vi c4p trén cip vén XDCB bing
tién hay bang hién vat, ghi:
Ng TK 341 - Chi tiét cho don vi cap dudi
Co TK 111, 112, 152, 153, 155
- Khi don vi cép dudi giti bdo cdo quyét toan céng trinh hodn thanh da
dugc thdm dinh va duyét y 18n cho don vi cAp trén, k& toan ¢Ap trén ghi:
Ng TK 441 - Ngudn vén ddu tu xay dung co ban
C6 TK 341 - Kinh phi cap cho cap dusi
- D61 véi cac du 4n ddu tu XDCB hoan thanh chung trén cung hé thong
s0 k& toan cfia don vi HCSN - Co quan chd tri, cd quan dau méi 1a don vi
cAp trén.
+ Khi nhan vén vién trg khong hoan lai, ghi:
Ng cac TK 111, 112, 152, 153...
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi ddu tu XDCB
+ Khi c6 quyét dinh cha céac cép c¢6 thdm quyén thi cd quan quan ly,
cd quan ddu méi chuyén vén vién trg cho cac don vi cip dudi thyc hién
dy an, ghi:
Ng TK 341 - Kinh phi c4p cho c&p dusi
Cécac TK 111, 112, 152, 153...
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+ Khi quyét toan kinh phi véi don vi cdp dudi v€ gia tri cac cong trinh
thude chudng trinh dy &n XDCB da hoan thanh, ghi:

Ng TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB

C6 TK 341 - Kinh phi cap cho cdp dudi
_ Thu hi s8 kinh phi ctia cap dudi chi khong hét ké toan cép trén, ghi:
Ng TK 111, 112

C6 TK 341 - Kinh phi c&p cho cdp dudi

3.2. K& toan thanh toan ndi bd

Thanh toan néi bd 1 quan hé thanh toan gilta don vi clp trén véi don vi
cap dudi ho#ic gitta don vi c&p dudi véi nhau vé cac khoan phai thu, phai tra.

Tai don vi cap trén:

- Céc khoan cap duéi phai ndp 1én cap trén theo quy dinh;

- Céac khoan nhé edp duéi thu ho;

- Cac khoéan da chi, da tra ho cap dudi;

- Céac khodn c&p trén phai thu cip dudi;

- Cac khoan vang lai khac.

Tai don vi cap dudi:

- C4c khodn nhd cip trén hodc don vi ndi bg khac thu hé;

- Cac khoan da chi hg, tra hd c&p trén va don vi ndi bp khéac;

- Cac khodn dugce cip trén c&p xudng;

- Céac khoan phai ndp 1én cép trén;

- Céc khoan vang lai khac.

3.2.1. Quy dinh chung khi hach todn

_ Thanh toan ndi bd khong phan anh cac nghiép vu kinh t& lién quan tdi
viéc cdp kinh phi va quyét toan kinh phi.

- K& toan phai hach toan chi tiét cho ting don vi ¢6 quan hé thanh toan
trong d6 phai theo dai chi tiét titng khodn phai thu, phai tra, da thu, da tra
giita cac don vi ndi bd.

3.2.2. Tai khodn, sO ké'todn st dung

* Tai khodn sz dung:

K& toan sit dung tai khoan 342 - Thanh toan ndi bd.

Tai khoan nay diing d€ phan anh céc khodn thu hg, chi hd va cac khoan
thanh toan vang lai khac khéng mang tinh chat cap kinh phi giita céc don vi
ndi bo.

Nbi dung, k&t ciu tai khoan 342 - Thanh toan ndi b6 nhu sau.

Bén Ng:

_ Phai thu cac khoan da chi, tra ho cho don vi ni bd;

- 88 phai thu don vi cdp trén;
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- Thanh toéan cac khoan da duge don vi khac chi ho;

- Chuyén tra s& tién da thu ho;

- SG da cap cho cAp dudi hosic da nop cho cap trén;

- 88 phai thu cac khoan thanh toan vang lai khac.

Bén Cé:

- 86 phai ndp cap trén;

- 86 phai cdp cho don vi cap dudi;

- SG da thu hd cho edp duéi hodc thu ho cho clp trén;

- Phai tra cic don vi ndi bd vé s6 tién cac don vi di chi ho;

- Nhan tién cac don vi ndi bd tra vé cac khoan da thu ho, da chi ho;

- Cac khoan phai thu da duge cac bén ndi bd thanh toan;

- 56 phai tra vé cac khoan thanh toan ving lai khéac;

- 88 da thu vé cac khoan thanh toan ving lai khac.

S6 du Bén No: S8 tién con phai thu & don vi trong ndi bd.

S6 du Bén Cé: S tién phai tra, phai ndp, phéi cap cho cac don vi noi bd.

* 86 ke todn stz dung:

- 86 ké& toan chi tiét: S8 k€ toan chi tiét cac tai khodn (mAu S33 - H);

- 86 ké toan téng hop: Nhat ky - 86 Cai (miu SO1 - H) hodc chiing tit ghi
s8 (mAu S02a - H), s6 dang ky ching tit ghi s8 (miu S02b - H) va S8 Cai (mau
S02¢ - H) dung cho hinh thitc ké toan Ching tit ghi s6 hodc S8 Cai (miu SO3 -
H) dung cho hinh thitc nhat k¥ chung... tuy theo cic hinh thitc ké toan duge
ap dung.

3.2.3. Phuong phdp hach todn mét s6 nghiép vu chi yéu

- Chi hd, tra hd hodc chuyén tra s& da thu hd cdc don vi khac, ghi:

Ng TK 342 - Thanh toan ndi bd (chi tiét cho titng d8i tugng)

C6TK 111, 112, 152...
- Khi thu cac khoan da chi hg, da tra hd céc don vi khac, ghi:
Ng TK 111, 112, 152... |
_ Cé6 TK 342 - Thanh toan néi bd (chi tiét cho ting déi tugng)

- Cap trén phan phdi quy ¢ quan cho cap dudi.

+ O don vi cap trén. ghi:

Can cit vao quyét dinh phén phdi ciia cap trén, ké toan ghi:

Ng TK 342 - Thanh toan néi bd (chi tiét cho titng d61 tudng)

Co TK 111, 112

+ 0 don vi cdp dudt.

Khi nhan duge quyét dinh phan phdi cha cdp trén, ké toan cap dudi ghi:

Ng TK 342 - Thanh toan ndi bd (chi tiét cho ting 461 tugng)

Cé6 TK 431 - Cac quy
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Khi nhan duge tién chia don vi cdp trén, ghi:
Ng TK 111, 112
Cé TK 342 - Thanh toén ndi bd (chi tiét cho timg déi tugng)
- Céc khoan phai ndp cho cdp trén theo nghia vu.
+ O don vi cAp trén,
Khi cé quyét dinh c&p dudi nép 18n, ké toan cdp trén ghi:
Ng TK 342 - Chi tiét cho timg d&i tugng
C6 TK 511, 421, 431, 461, 462
Khi nhan duge tién do cip duéi ndp 16n, ghi:
NagTK 111, 112
C6 TK 342 - Thanh toan néi bg (chi tiét cho timg ddi tugng)
+ O don vi cp dusi.
Xac dinh s6 phai ndp lén cip trén, ké& toan cap dudi ghi:
Ng TK 511, 421, 431
Cé6 TK 342
Khi xuit tién, hang hod ndp cho cip trén, ghi:
Ng TK 342 - Thanh toan ni bd (chi tiét cho ting d8i tugng)
C6TK 111,112

4. KE TOAN CAC KHOAN NG PHAI TRA

Céac khoan phai tra trong don vi hanh chinh sy nghiép thudng phét sinh
trong cac quan hé giao dich gita don vi vdi ngudi ban vit tu, hang hoa, dich
vy, tai san ¢ dinh, kinh phi tam thu, tam git.

Noi dung cu thé cac khoan phai tra gém:

- Cac khoan n¢ phai tra cho ngudi ban, ngudi cung cap hang hoa, dich vy,
vat tu, ngudi nhan thdu vé XDCB, slta chita 18n.

- Cac khoan ng vay, 14i vé nd vay phai tra.

- Gia tri tai san chua xac dinh duge nguyén nhén chd giai quyét.

- Cac khoan phai trd khac nhu - phat bdi thudng vat chat.

4.1. K& toan cac khoan ng phai tra

4.1.1. Quy dinh chung khi hach todn

- Moi khoan ng phai tra c¢Ga don vi déu phai dude ké to4n ghi chi tiét theo
ting doi tugng, titng nghiép vu thanh toan. S8 ng phai tra ca don vi trén tai
khodn téng hgp phai biing téng s6 n¢ phai tra trén tai khodn chi tiét ctia cac
chu ng.

- Thanh toan kip thot, dung han céc cong ng cho cac chi ng, tranh giy ra
tinh trang diy dua kéo dai thsi han tra ng.
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- K& todn chi tiét cac khodn ng phai tra phai md 86 k€ toan chi tiét tai
khoén dé theo ddi cac khoan ng phai tra cla ting d6i tugng.

4.1.2. Tai khodn, 86 ké todn siz dung

* Tai khoan stz dung:

K& toan st dung tai khoan 331 - Cac khoan phai tra.

Tai khodn nay dl‘mg dé theo doi cAc khoAn ng phai tra, tinh hinh thanh
toan cac khoan ng clia don vi véi ngudi ban, nguadi cung cdp lao vu, dich vy,

ngudi cho vay, ngudi nh4n thiu va cac khoan phai tra khac do tam gilt, tam
thu cac quy tai chinh phat sinh trong don vi.

Noi dung két cdu cla tai khodn 331 - Cac khoan phai tra nhy sau:

Bén Ng:

- Cac khoan d4 tra cho nguul ban vat tu, hang hoa, ngLIdl cung c4p lao vy,
dich vu va ngudi nhan thau vé XDCB;

- Cac khodn da tra ng vay (ng gdc);

- Két chuyen gia tri tai san thita vao cdc tai khoén lién quan theo quyét
dinh x{ 1y c¢lia c4p c6 thim quyén;

- Cac khoan khéc da tra.

Bén Coé:

- S6'tién phai tra cho ngudi cung cdp vat tu, hang hod, ngudi cung cap lao
vy, dich vu v& ngudi nhan thiu vé XDCB;

- Cac khoan ng vay phai tra;

- Gia tri tai san chd gidi quyét;

- Cac khoan phai tra khac.

S6 du Bén Cé:

- 58 tién phai tra cho cc chh ng trong va ngoai don vi;

- Gia tri tai san phat hién thita chd giai quyét.

Tai khoan 331 ¢6 thé c6 s6 du Bén Ng (trlwng hop ca biét): phan

anh s§ da tra 16n hon s& phai trd cla céc chi ng, s§ tién fing trude cho nguoi
cung cip.

TK 331 chi tiét thanh 3 tai khoan cép 2:

- TK 3311 - Phai trd ngudi cung cap

- TK 3312 - Phai tra ng vay

- TK 3318 - Cac khoan phai tra khac

* 86 ké'todn siz dung:

- 83 k& toan chi tiét: S8 ké& toan chi tidt cac tai khodn (miu 833 - H);

- 86 k€ toan tong hgp: Nhat ky - 86 Cai (mau S01 - H) hoae chlmg tit ghi

s6 (mAu S02a - H), s6 ding ky ching ti ghi s6 (mau SO2b H) va 86 Cai (méu
S02¢ - H) diing cho hinh thiic k& toan Chiing tit ghi s8 hosic 88 Cai (miu S03 -
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H) diang cho hinh thic nhat ky chung... tuy theo cac hinh thie ké toan duge
ap dung.

4.1.3. Phuong phép hach todn mét s6' nghiép vu chi yéu

- Mua vat tu, hang hoa, nhan lao vy, dich vu clia nguEii ban, ngudi cung
cap, nhan khdi lugng xdy dung cd ban hoan thanh cua bén B nhung chua

thanh toan. Cin cff vao hoa don ban hang va cae ching tit ¢é lién quan, ké&
toan ghi:

Ng TK 152, 155, 241, 211
Ng TK 661, 662, 631, 635
C6 TK 331 (3311) - Phai tra ngudi cung cdp
- Truong hdp mua TSCD thi ddng thdi xac dinh ngudn kinh phi si dung

mua TSCD dé€ ghi tang ngudn kinh phi hinh thanh TSCD. Né&u TSCP mua dé
diing cho hoat déng thuong xuyén, dy an:

Ng TK 661, 662, 635
N¢ TK 431
C6 TK 466 - Nguédn kinh phi hinh thanh TSCD
- Vay tién nhap qu¥, hogc mua vat tu, TSCD, thanh toén khéi lugng XDCB
hoan thanh, ghi:
No TK 152, 155, 241, 211
C6 TK 331 (3312) - Phai tra ng vay
_ D&i véi che khodn ng vay vé mua TSCD va ddu tu xay dung két cau ha
tang khi tién hanh tra ng tién vay, ghi:
+ Tién goc ghi:
Ng TK 331 (3312) - Phai tra ng vay
CoeTK 111,112
Péng thdi chuyén ngudn kinh phi ddu tu ho#c quy phat trién hoat déng
sut nghiép thanh ngudn kinh phi d& hinh thanh TSCD, ghi:
Ng TK 431 (4314), 441
Cé TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
+ Chi tién 1&i ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat ddng (Vay dung chi sy nghiép)
Ng TK 631 - Chi phi san xuit, kinh doanh (Vay dé diu tu san xuét, cung
{ing dich vu)
Co TK 111,112
- Trong moi trudng hgp phat hign vat tu, tai sin thita phai xem xét
nguyén nhéan va cé bién phap xi 1y kip thai.
+ Trudng hgp tai san thita chd xit 1y, ghi:
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Ng TK 111, 112, 152, 155.
Co6 TK 331 (3318) - Cac khoan phai tra khae
Khi ¢6 quyét dinh xt 1y tai sdn thita, cin ct quyét dinh xu 1y ghi:
Ng TK 331 (3318) - Cac khoan phai trd khac
C6 TK 152, 155
C6 TK 331 (3311)
Co TK 461, 462
Co6 TK 661, 662, 631
+ Trudng hop tai sén thita x4c dinh duge ngay nguyén nhan va da c6 quyét
dinh xt ly. Can ¢ vao tiing quyét dinh xit Iy cu thé, k& toan ghi:
Ng TK 111, 112, 155.
Cé TK 461, 462
C6 TK 661, 662, 631
- Thanh toan cac khoan phai tra cho ngudi ban, ngudi nhan thau vé XDCB
Ng TK 331 (3311) - Phai tra cho ngudi ban
C6 TK 111, 112
C6 TK 441, 461, 462 (Khi rat dd toan tra triye tiép)
Déng thai, ghi Cé TK 008 va TK 009.
- Tra ng tién vay bing tién mit, tién giti ngan hang
Ng TK 331 (3312) - Phai tra ng vay
CoTK 111, 112
- Cudi nién d9 k€& toan sau khi xac nhan ng, tién hanh lap bang thanh
toan bu tri gilta ng phai tra va ng phai thu clia cling mét d6i tugng.
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
Co6 TK 311 - Céc khoan phai thu
4.2. K& toan cac khoan thanh toan véi Nha nudce
Trong don vi HCSN cac khoan phai thanh toan véi ngan sach nha nuée
theo nghia vu tai chinh bét budc bao gém:
- Thanh toan v8i ngdn sach nha nude vé cie loai thué theo luat dinh.
- Thanh toan cac khoan phi va 1é phi, thu sy nghiép theo quy dinh phai
ndp cho Nha nude.
- Cac khoan phai noép khac (néu c6).
4.2.1. Quy dinh chung khi hach todn
- Cac don vi HCSN phai chii déng tinh va xac dinh cac khoan thué& phai
nop cho Nha nude va phan anh kip thdi vao s6 k& toan vé cac khoan ndp nay.
Viéc ké khai v ndp thué ddy dd 12 nghia vu ctia tiing don vi.
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- K& toan phai md S8 k& toan chi tiét theo ddi timg khoan thué phai nép

va dia ndp cho Nha nudc.

4.2.2. Chitng tu, tai khodn, s6 ké todn st dung

* Chagng tir ké todn siz dung gém:

- Gidy ndp tién vao ngan sach nha nudc bing tién mat;

- Gi&y pap tién vao ngan sach nha nudc bang chu;, 1 khoan;

- Gidy ndp ngoai t& vao ngan sach nha nudc bang tién mat;

- Gi4y ndp ngoai té vao ngan sach nha nude bing chuyén khoan;

- Phiéu thu;

- Phiéu chi.

* Tai khodn sz dung:

K& toan st dung tai khoan 333 - Cac khoan phai ndép Nha nudc.
Tai khodn nay stt dung & don vi HCSN dé€ phan anh cac khoan thué phai

ndp cho Nha nude, cac khoan phi, 1& phi don vi da thu va cac khoan khac phai
nép cho Nha nuée (néu c6) nhu thué thu nhap doanh nghiép, thué khac.

N6i dung, két cdu tai khoan 333 - Cac khoan phai nép Nha nuée

nkw sau:

Bén Ng: Cac khoan thué va cic khoan khac da nop Nha nude.

Bén Co: Cac khoan thué va cac khoan khac phai njp Nha nude.

S6 du Bén Cé: Cac khoan con phai nop Nha nude.

Tai khoan 333 c6 thé cé s6 du Bén Ng (trudng hgp ca biét): phan

anh s6 thué va cac khoan dd nép 16n hon s6 thu€ va cac khoan phai njp cho
Nha nudc.

96

Tai khoan 333 - ¢6 5 tai khoan cép 2:

- TK 3331 - Thu& GTGT phai ndp, tai khoan nay c6 2 tai khoan cdp 3:
+TK 33311 - Thué GTGT dau ra

+ TK 33312 - Thué GTGT hang nhap khiu

- TK 3332 - Phi, 1& phi

- TK 3334 - Thué thu nhap doanh nghiép

- TK 3337 - Thué khac

- TK 3338 - Cac khoan phai ndp khac

* 86 ké todn sit dung:

- 86 k€ toan chi tiét:

S6 theo d6i thué GTGT (mau S53 - H);

86 k& toan chi ti&t thu€ GTGT dude hoan lai (mau S54 - H);



S6 k& toan chi tiét thué GTGT duge midn giam (miu S55 - H);

$6 ké toan chi tiét cac tai khoan (miu S33 - H).

- 83 k€& toan tong hdp Nhat ky - S6 Cai (méu S01 - H) hodc chitng ti
ghi 88 (mau S02a - H), s8 ding ky ching tit ghi 88 (méu SO2b H) va 86 Cai
(m&u S02¢ ~ H) ding cho hinh thitc k& toan Chiing tit ghi 86 hotic S8 Cai (miu
S03 - H) dimg cho hinh thitc nhat ky chung... tuy theo cac hinh thiic k& toan
duge ap dung.

4.2.3. Phuong phdp hach todn mét s6 nghiép vu chii yéu

4.2.3.1. K&todn cde nghiép vu chi yéu vé thud GTGT

A. Theo phuong phép khiu trir

Ké'todn thué GTGT déu vao.

- Khi mua vit tu, hang ho4, dich vy, TSCD dung vao hoat déng SXKD

chiu thu& GTGT thi gia tri cac loai vat tu, hang hoa, dich vy, TSCD nhap kho
la gia chua c6 thué GTGT, ghi:

Ng TK 152, 155 - Gia thuc t& nhap kho
Ng TK 631 - Dung ngay cho SXKD
Ng TK 211, 213 - Nguyén gia TSCD ding vao SXKD
No¢ TK 311 (3113) - Thu& GTGT duge khiu trix
C6 TK 111, 112, 3311 - Téng gia thanh toan
- Khi mua hang hoa ban ngay cho khach hang, ghi:
Ng TK 511 - Phan anh gia thyc t&€ mua hang
Nog TK 311 (3113) - Thu& GTGT dudc khéu tri
Co6 TK 111, 112, 331 - Téng gia thanh toan

- Khi nhap khau hang hoa, vat tu, TSCD thuge dién chiu thué GTGT
dung vao SXKD.

+ Khi nhan hang nhap khau k€ toan ghi theo téng gia thanh toan, ghi:
Ng TK 152, 153, 155, 211, 213
C6 TK 3337 (chi tiét thué nhap khiu)
C6TK 111,112
+ Dong thoi phan anh thué GTGT hang hoa nhap kh4u phai nop duge
khau tri, ghi:
Ng TK 311 (3113) - Thu€ GTGT dudc kh&u tri
Cé6 TK 333 (33312) - Thué GTGT d4u ra phai ndp
- D& voi hang ho4, vat tu, dich vu, lao vy ding déng thdi cho SXKD va
chi hoat déng thudng xuyén, chi dy an, cho thyc hién don d4t hang cha
Nha nuée.
+ Khi mua véf nhép kho, ghi:
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Ng TK 152, 153, 155 - Gia thuc té& nhap kho
Ng TK 311 (3113) - Thu& GTGT duge khéu trit
C6 TK 111, 112, 331 - Téng gia thanh toan
+ Cuéi ky, k& toan xac dinh thué GTGT dau vao duge khiu trit va s0
khong duge khau trir, ghi:
N¢ TK 661 - Thu&€ GTGT khéng duge khédu trit tinh vao chi hoat dong
Nog TK 662 - Thué GTGT khéng duge khdu tri tinh vao chi dy an
C6 TK 311 (3113) - Thué GTGT duge khiu tru
Ké&'todn thué GTGT ddu ra:
- Khi ban hang ho4, dich vu thubc dién chiu thué GTGT, ké toan phai ghi
r& gia ban chua c6 thu€ GTGT, thué GTGT phai ndp va tong gia thanh toan:
Ng TK 111, 112, 331
C6 TK 333 (3331) - Thué GTGT diu ra
C6 TK 531 - Doanh thu khong ¢4 thué GTGT

_ Khi phat sinh thu thanh ly, nhugng ban TSCD thudc dién chiu thué
GTGT, ghi:

No TK 111, 112, 331
C6 TK 333 (3331) - Thué GTGT d4au ra phai njp
Cé6 TK 511 (5118) - Thu khac
- Khi nhap khdu vat tu, thiét bi, hang ho4, ghi:
Ng TK 152, 155, 531 - Gia chua c6 thué GTGT
C6 TK 333 (3337) - Chi tiét thué nhap khiu
C6 TK 111, 112, 331
Pdng thoi phan anh s§ thué GTGT phai ndp cua hang hoa nhap khéu.
+ Trudng hgp nhap khau hang hoa dung cho hoat déng SXKD hang hoa,
dich vu chiu thu&€ GTGT kh&u tru, ghi:
Ng¢ TK 311 (3113) - Thu& GTGT duge khiu tru
Cé TK 333 (33312) - Thué GTGT dau ra phai ndp
+ Trudng hgp nhap khdu vat tu, hang hoa, TSCD dung vao hoat dfng
SXKD hang hoa, dich vu khéng chiu thué GTGT ho#c hoat dgng HCSN, ghi:
Ng TK 152, 155, 211, 531, 661, 662
C6 TK 333 (33312) - Thué GTGT dau ra phai nép
- XuAt qu¥ hodc rat tién giti ngan hang ndp thu€ vao NSNN, ghi:
Ng TK 333 (33312) - Thué GTGT d4u ra phai ndp
CoTK 111, 112
- Cudi ky, k& toan tinh, x4c dinh 88 thué GTGT phai nop
Néu s6 thué GTGT diu vao dude khau trit nhd hon s8 thu€ GTGT déu ra
phat sinh, ghi:
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Ng TK 333 (3331) - Thué GTGT dau ra
C6 TK 311 (3113) - S& thu& GTGT duge khau trit
C6TK 111, 112 - S& tién ndp thué
Néu 8 thué GTGT dau vio duge khdu tri 16n hon s& thué GTGT diu ra
phat sinh thi s6 thu& GTGT ddu vao con lai duge khdu tri ti€p vao ky tinh
thué sau hodc duge xét hoan thué.
+ Ddn vi nhan tién NSNN hoan lai thué GTGT du vio, ghi;
Ng TK 111, 112
Cé TK 311 (3118) - S6 thué GTGT duge khau trix
+ Don vi duge giAm thué GTGT.
Néu duge giam trit vao s6 thué GTGT phai nép, ghi:
N¢ TK 333 (3331)
Cé6 TK 531, 511 (5118)
Néu thué GTGT duge NSNN tra lai bing tién, ghi:
Ng¢ TK 111, 112
C6 TK 531, 511 (5118)
- Hang ban bi tra lai phan anh s tién trd lai cho ngudi mua véi s8 hang
ban bj tra lai, ghi:
Ng TK 531 - Gia ban chua ¢6 thué GTGT
Ng TK 333 (3331) - Thué GTGT ciia hang ban bi tra lai
C6TK 111, 112, 311
B. Theo phwong phap tryc tiép
- Khi mua vat tu, hang ho4, dich vy vé nhap kho hosc dung ngay vao san
xuit kinh doanh, ghi;
Ng TK 152, 155, 211, 631 - Bao gém ca thué GTGT
C6 TK 111, 112, 3311 - Tong gia thanh toan
- Khi ban hang ho4, dich vy, ghi:
Ng TK 111, 112, 331 - Téng gia thanh toan ci thué GTGT
Cé TK 531 - Doanh thu ban hang
- Cudi ky tinh, xac dinh thué GTGT phéi nép tinh trén phdn GTGT do cd
quan thué xac dinh, ghi:
Ng TK 531 - Céc khoan thu
Cé TK 333 (3331) - Thué GTGT phdi nép
- Khi ndp thué GTGT vao NSNN, ghi:
Ng TK 333 (3331) - Thué€ GTGT phai nop
CoTK 111,112
- Khi mua hang hoa, vat tu nhap khau.
+ Khi mua hang ho4, vat tu, TSCD ghi:

99



No TK 152, 155, 211
Co6 TK 333 (3331) - Thué GTGT
C6 TK 333 (3337) - Thué nhap khiu
C6 TK 111, 112, 331
+ Khi ndp thué GTGT va thué nhap khau cho NSNN
Ng TK 333 (3337) - Thué nhap khdu
Ng TK 333 (3331) - Thué GTGT
C6 TK 111, 112 - S8 thué phai nép
Khi duge giam thué:
+ Neéu gidm tri vao thué s6 thu&€ GTGT phai ndp trong ky, ghi:
Ng TK 333 (3331) - Thué GTGT
C6 TK 511 (5118) - Thu khéc
+ Néu s6 thué GTGT duge giam, don vi nhan dude tién.
Ng TK 111, 112
C6 TK 511 (5118) - Thu khac
- D61 véi hang hod, dich vu chiu thué tiéu thu dic biét hodc thué xuat khau.
+ Khi tiéu thy hang hoa, dich vy, ghi:
Ng TK 111, 112, 311 - Tong gia ban
Cé TK 531 - Cac khoan thu
+ 88 thué tiéu thu dic bigt, thué xuat khiu phai ndp, ghi:
Ng TK 531 - Cac khoan thu
Cé6 TK 333 (3337) - Thué khac (TTDB, NK)
+ Xudt quy tién mit hodc tién giti ngan hang ndp thué cho NSNN, ghi:

» Ng TK 333 (3337) - Thué khac (TTDB, NK)

CoTK 111, 112
4.2.3.2. Ké todn cdc khodn phdi nép cho Nha nude vé phi va 1é phi
- K& toan can cif vao s6 phi, 1& phi thu dé xac dinh s phai ndp cho ngan

sach, ghi:

Ng TK 511 - Céc khoén thu
C6 TK 333 (3332) - Phi, 1& phi
- Phan 4nh s6 tién da ndp cho ngan sach vé cac khoan phi, 18 phi, ghi:
Ng TK 333 (3332) - Phi, 1¢ phi
C6 TK 111, 112
4.2.3.3. Ké'todn thué thu nhdp doanh nghiép
- Hang thang, quy cin cit vao thdéng bao thué clia ¢ quan thué vé s§ thué

TNDN phai nop theo ké hoach, ghi:
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Ng TK 421 - Chénh 1éch thu chi chua xit 1y
C6 TK 333 (3334) - Thug TNDN phai nép

- Khi ngp thué€ TNDN viao NSNN, ghi:

Ng TK 333 (3334) - Thué TNDN phai nop
C6TK 111, 112...

- Cudi nam, khi bao cdo quyét toan thué duge duyét, xac dinh s& thué
TNDN phai ndp.

+ Truong hop 1 - Thu& TNDN phai ngp thyc t& 16n hon s6 phai ndp theo
thong bao hang quy cta co quan thué, hach toan s phai nép thém, ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu chi chua xii ly

Cé6 TK 333 (3334) - Thué TNDN phai nop

+ Trudng hgp 2 - Thué€ TNDN phai ndp thuc t& nhé hon & phai ndp theo
thong bao hang quy clia ¢d quan thué, ghi ngude:

Ng TK 333 (3334) - Thué TNDN phai nép

C6 TK 421 - Chénh léch thu chi chua xt 1y

- Trudng hgp dude giam thué TNDN

Ng TK 333 (3334) - Thué TNDN phai ndp

Cé TK 421 - Chénh léch thu chi chua xit 1y

4.3. K& toan cac khoan thanh toan véi c¢an b, vién chite

Cac khodn thanh toan véi can bg, vién chite trong don vi HCSN bao gom:
cac khoan chi tra luong, phu cp, thudng, chi vé BHXH, BHYT, céc khodn chi
vé phuc lgi tap thé.

4.3.1. Quy dinh chung khi hach todn

K& toan cac khoan thanh toan véi can bd, vidn chite cin tén trong quy
dinh sau:

- Phai tinh to4n, phan anh kip thdi, chinh xac tinh hinh chi tra cac khodn
thanh toan véi can bg, vién chiic trong don vi.

- Phai thyc hién ddy dl cac nguyén tdc vé quan 1y quy tién luong, che quy
dinh dam bao thu nhap cho ngudi lac déng theo ché d6 quan 1¥ tai chinh, quy
ché chi tiéu ndi bd do dan vi xay dung.

- Phai ma cic S8 k& toan chi tiét dé theo dai cac khoan thanh toan theo
ting noéi dung thanh toan cho cin bo vidn chie.

4.3.2. Ching tik, tai khodn, s6 ké'todn sz dung

* Chitng tit ké'todn sit dung:

Béang chdm cong COla-HD
Bang ch4m céng 1am thém gid CO1b-HD
Gidy bao lam thém gid CO0lc-HD
Béang thanh toan tién luong C02a-HD
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Bang thanh toan thu nhap tang thém C02b-HD

Bang thanh todn tién thudng C04-HD
Bang thanh toan phu cép C05-HD
Gidy di dudng C06-HD
Bang thanh toan tién lam thém gio C07-HD
Hop dbng giao khoan cdng viée, san phdm  CO8-HD
Bang thanh toan tién thué ngoai C09-HD
Bién ban thanh 1y hgp déng giao khoan C10-HD
Bang ké thanh toan cdng tac phi C12-HD

Ngoai ra con sit dung mét s8 ching tit khac nhu: phi€u chi, gify dé nghi
tam Ung, gidy d& nghj thanh toan.

* Tai khodn stz dung:

K& toan st dung tai khoan 834 - Phai tra cong chiic, vién chite.

Tai khoin niy ding dé phan anh tinh hinh thanh toan véi cong chic,
vién chic trong don vi HCSN vé tién luong va cac khoan phai tra khac.

Néi dung, két cidu cta tai khoan 334 - Phai tra cong chic, vién
chite nhu sau:

Bén No:

- Tién ludng, tién cong va cic khodn phai trd khac da tra cho cdng chit,
vién chite va ngudi lao déng cua don vi.

- Céc khoan da kh&u trit vao tién ludng, tién cong cua céng chife, vién
chiic va ngudi lao dong.

Bén Cé: Tién luong, tién cong va cac khoan khéc phai tra cho cong chic,
vién chiic va ngudi lao dong.

Sé& du Bén Cé: Cac khoan con phai tra céng chie, vién chite va ngudi
lao dong.

* 88 ké' todn s dung:

- S8 & toan chi tidt: S8 k& toan chi ti6t cac tai khoan (mau $33 - H);

- S6 k& toan tong hgp: Nhat k¥ - S8 Cai (mﬁu S01 - H) hodc chitng tit ghi
s6 (mAu S02a - H), 86 ding ky chitng tit ghi 86 (mAu SO2h H) va 86 Cai (miu
S02¢ - H) ding cho hinh thitc k& todn Ching tir ghi 8 hoic 88 Cai (mAu 803 -
H) dung cho hinh thc nhat ky chung... tuy theo céc hinh thic k& toan dugc
ap dung.

4.3.3. Phuong phdp hach todn mét s6 nghiép vu chi yéu

- Tinh tién luong, tién cong va cac khoan phai tra khac tra cho can bo,
vién chtic va ngudi lao déng phat sinh trong ky ghi:
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Ng TK 661, 662, 631, 635
C6 TK 334 - Phai tra vién chic
- Thanh toan tién ludng, ti€n cdng va cac khodn phai tra khac cho ean b
cdng chic vién chie, ghi:
N¢ TK 334 - Phai tra vién chde
CéaTK 111, 112
- Cac khoan tién tam ting, bdi thudng dutde khiu trit vao ludng, ghi:
Ng TK 334 - Phai tra vién chiice
Cé TK 312 - Tam tng
C6 TK 311 (3118) - Cac khoan phai thu
- Khi ¢6 quyét dinh trich quy co quan dé thudng cho vién chite.
+ Phan anh s8 trich quy dé thudng, ghi:
Ng TK 431 - Quy cd quan
C6 TK 334 - Phai tra vién chiic
+ Khi chi thudng cho vién chitic va i tugng khae, ghi:
Ng TK 334 - Phat tra vién chiic
C6 TK 111 - Tién mit
C6 TK 531 - San phdm, hang hoa (néu duge tra bing hién vat)
- 56 BHXH, BHYT vién chic phai ndp, tinh trit vao ludng, ghi:
Ng TK 334 - Phai tra vién chiic
Co TK 332 (3321, 3322) Cac khodn phai nép theo Iuong
- 86 BHXH phai tra cho vién chuc tai don vi theo ché& d quy dinh, ghi:
N¢ TK 332 (3321) - Cac khoan phéi nép theo ludng
C6 TK 334 - Phai tra vién chiic
- D81 véi cac don vi chi tra trg cdp cho cac d6i tugng chinh sach.
+ Khi chi tra, ghi:
Ng TK 334 - Phai tra vién chic
C6 TK 111 - Tién mat
Cudi k3, sau khi chi tra xong két chuyén s& chi thye t& vao chi phi hoat
dong, ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat déng
C6 TK 334 - Phai tra vién chiic
4.4. K€ toan cac khoan phai nép theo luong

Theo ch& d¢ hién hanh, cac khoan ndp theo luong trong don vi hanh chinh
sy nghiép bao gém: 20% BHXH tinh trén téng quy luong, trong dé 15% tinh
vao chi phi cac hoat dong, 5% do ngudi lao déng déng gép; 3% BHYT tinh trén
tong quy tién ludng, trong d6 2% tinh vao chi phi cac hoat dong va 1% do
ngudi lao dgng d6ng gop, 2% KPCD tinh trén tdng quy luong tinh vao chi cac
hoat déng.
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4.4.1. Quy dinh chung khi hach todn

- Theo d5i viée trich ndép va thanh toan cac khoan BHXH, BHYT cua
don vi phai theo d&i chi tiét theo titng ndi dung va tuédn theo cac quy dinh
cua Nha nude.

- Hach toan chi tidt va téng hop theo timg loai quy phai nfp theo lugng s8
phat nép, da ndp, chua ndp.

- Tinh s6 BHXH thanh toén tai don vi mét cach kip thdi cho cac déi tugng
duge hudng BHXH.

4.4.2. Chitng ti, tai khodn, 56 kétodn s dung

* Chitng tit k€ todn su dung:

- Bang k& trich ndp céc khoan theo ludng (méu C11- HD);

- Mét s8 chiing tu khéc

* Tai khodn k6 todn siz dung:

K& toan st dung tai khoan 332 - Cac khoan phai ndp theo luong.

Tai khoan nay ding dé phan anh tinh hinh trich, nép va thanh toan
BHXH, BHYT va KPCD ctia don vi vdi ngudi lao dong trong don vi va cac co
quan quan 1y quy xa héi.

N6i dung, két ciu cla tai khoan 332 - Cac khoan phdi njp theo
lweng nhu sau:

Bén Ng:

- S5 BHXH, BHYT, KPCD di ndp cho ¢d quan quan 1y;

- 86 BHXH phai tra cho nhiing ngudi duge huéng BHXH tai don vi;

- Chi tidu KPCD tai don vi.

Bén Co:

- Trich BHXH, BHYT, KPCP tinh vio chi cua don vi;

- 86 BHXH, BHYT ma vién chiic phai ndp duge tru va lucng hang thang;

- 8§ tién BHXH duge cd quan BHXH cdp dé chi tra cho cac déi tugng
hudng ché d3 bao hiém cla don vi;

- 86 141 phat ndp cham s6 tién BHXH phai nop;

- Tiép nhan KPCD co quan cap trén cip.

S6 du Bén Cé:

- 86 BHXH, BHYT, KPCD con phai nép cho cd quan quan 1y;

- S4 tién BHXH nhén cla ¢ quan bao hiém xd hi chua chi tra cho cac
d6i tugng duge hudng BHXH.

Tai khoan 332 c¢6 thé c6 s§ du Bén No: phan anh s6 BHXH da chi chua
duge ¢o quan bao hiém thanh toan.

Tai khodn 332 chi tiét thanh 3 tai khoan cép 2:

- Tai khodn 3321- Bao hiém x& hoi
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- Tai khoan 3322 - Bao hiém y t&

- Tai khoan 3323 - Kinh phi ¢ong doan

* 86 ké'todn stz dung:

- 86 k& toan chi tiét: s chi tiét cac tai khoan (miu 833 - H);

- 88 ké toan tong hgp: Nhat ky - 86 Cai (méu S01 - H) hoac ching tif ghi
s6 (mAu S02a - H), s dang ky chitng tit ghi s6 (miu SO2b H) va S8 Cai (miu
S02¢ - H) dung cho hinh thic k& toan Ching tit ghi s8 hosic S8 Cai (miu S03 -
H) ding cho hinh thitc nhat ky chung... tuy theo cac hinh thitc ké toan duge
ap dung.

4.4.3. Phuong phdp hach todn mét sé nghiép vu chii yéu

- Hang thang trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vio cac khoan chi, ghi:

Ng TK 661, 662, 631

Co TK 3321, 3322, 3323 - Cac khoan phai ndp theo luong

- Tinh s8 bdo hi€m x& hdi, bao hiém y t& clia coéng chic, vién chic phai
ndp vao tién luong hang thang, ghi:

Ng TK 334 - Phai tra vién chiic

Cé6 TK 3321, 3322 - Cac khoan phai nop theo luong
- Khi don vi chuyén tién ngp BHXH, KPCD ho#ic mua thd BHYT, ghi:
Ng TK 3321, 3322, 3323 - Céc khodn phai nép theo luong
C6 TK 111, 112
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dgng (rit du toan kinh ph{ ndp
BHXH, BHYT)

- Trudng hgp np thdng khi rit dy toan kinh phi thi ghi Cé TK 008 - du
toan kinh phi (TK ngoai bang can d8i k& toan).

- Khi nhén duge sd tién co quan BHXH c4p cho don vi @8 tra cho cac d6i
tugng hudng BHXH, ghi:

Ng TK 111, 112

C6 TK 332 - Cac khoan phai nép theo luong (3321)

- Khi nhan gidy phat np cham s& tién BHXH phai nép, ghi:

Ng TK 3118 - Céc khoan phai thu (chd xit If phat nép cham)

Ng TK 661 - Chi hoat déng (chi hoat ddng néu duge phép ghi chi)

C6 TK 3321 - Céc khoan phai nép theo Iuong
- BHXH phai tra cho céng chic, vién chitc theo ché& d6 quy dinh, ghi:
Ng TK 332 - Céc khoan phai ndp theo lusng (3321)

C6 TK 334 - Phai tra vién chiic
- Khi chi tra BHXH cho vién chic trong don vi, ghi:
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Ng TK 334 - Phai tra vién chiic
CoTK 111, 112
- Trudong hdp tié€p nhan KPCD do cd quan cong doan cdp trén cip, ghi:
Ng TK 111, 112
Cé TK 332 - Cac khoan phal ndp theo luong (3323)
- Khi chi tiéu KPCD cho cac hoat d6éng cong doan tai ¢d s6, ghi:
- Ng TK 332 - Cac khoan phai nop theo ludng (3323)
CoTK 111, 112

4.5. K& toan phai tra déi tugng khac

4.5.1. Quy dinh chung khi hach todn

CAn phai ddm bdo thuyc hién ddy dd cAc nguyén tic vé quan 1y tién luong
va quan ly tién mat.

4.5.2. Chitng tu, tai khodn, 86 ké'todn siz dung

* Chitng tir ké todn st dung:

- Bang thanh toan hoc béng (Sinh hoat phi) (mau C03 - HD),

- Phiéu chi;

- Mot s6 chiing tit khéc.

* Tai khodn ké todn s dung:

K& toan sit dung tai khoan 335 - Phai tra cac déi tugng khac.

Tai khodn nay phan anh tinh hinh thanh toan véi cac d8i tugng khac
trong don vi ngoai s6 tién chi cho vién chuc nha nude vé cac khodn nhu: hoe
béng, sinh hoat phi tra cho sinh vién, hoe sinh, tién trg cdp thanh toan vdi cac
d8i tugng hudng chinh sach ché dd.

Nbi dung, két cu clia tai khodn 335 - Phai tra cac déi tugng khéc
nhu sau:

Bén Ng:

- Cac khoan hoc bdng, sinh hoat phi, va cdc khoan khéc da tra cho céac d6i
tugng khac cua don vi.

- Céc khoan da khau trir vio sinh hoat phi, hoe béng ctia cac déi tugng khac.

Bén Co:

- S& sinh hoat phi, hoc bdng va cac khoan khéac phai tra cho cac déi
tugng khae.

- K&t chuyén s§ da chi tra trg cAp cho ngudi c¢6 cong theo ché€ dg tinh vao
chi hoat dong.

S6 du Bén Cé: Cac khoan con phai tra cho cic d61 tugng khéc trong don vi.

* 8§ ké todn sz dung:

- 83 chi tiét: 88 chi tiét cac tai khoan (mau $33 - H);
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- S8 tong hgp: Nhat ky - 88 Cai (méu S01 - H) hodc ching tit ghi 86 (mAu
S02a - H), s6 ding ky ching tit ghi s8 (méu SOZb H) va 86 Cai (mau S02¢ - H)
dung cho hinh thite k€ toan Ching tit ghi s8 hosic S8 Cai (miu S03 - H) dung
cho hinh thic nhat ky chung... tuy theo cac hinh thic k& toan dude ap dung.

4.5.3. Phuong phap hach todn mot sé ‘nghiép vu chi yéu

Gidng nhu phuong phap hach toan phai tra céng chiie, vién chic.

4.6. K& toan tam Wng kinh phi

4.6.1. Quy dinh chung khi hach todn

K& toan phai mé "S& theo dai tam tng kinh phi ca kho bac" dé phan anh
ddy d s6 dd tam tng, s& da thanh toan tam dng va s8 con phai thanh toan
tam tng. Hang thang ddn vi phai ti€n hanh d6i chiéu s6 kinh phi d4 tam ing
véi kho bac

4.6.2. Nji dung, két cdu tai khodn st dung

K¢€ toan sit dung tai khoan 336 - Tam @ng kinh phi, phan 4nh viée
tam ing kinh phi qua kho bac va theo déi thanh to4n kinh phi da tam Ung dé
trong thoi gian dut toan chi ngén sach chua duge cic cap cé thim quyén giao.

N6i dung, két ciu tai khoan 336 - Tam @ng kinh phi nhu sau:

Bén Ng:

- K&t chuyén s6 tam ng kinh phi d thanh toan thanh nguén kinh phi.

~ Céc khodan tam ting kinh phi dugce don vi ndp tra lai kho bac nha nudc.

Bén Cé: Cac khoan kinh phi d3 nhan tam tng cta kho bac.

S6 du Bén Cé: Cac khoan kinh phi di tam ing qua KBNN nhung chua
thanh toan.

4.6.3. Phuong phdp hach todn mét s6 nghiép vu chi yéu

- Khi don vi duge KBNN cho tam tng d& nhap quy, thanh toAn mua
nguyén liéu, vat liéu, CCDC, tra ng, ghi:

No TK 111, 112, 152, 153, 331...

C6 TK 336 - Tam ing kinh phi

- Khi don vi duge KBNN cho tam ting dé st dung tryc tidp vao chi hoat
ddng, chi du an, chi theo don dat hang, chi ddu tu XDCB..., ghi:

Ng TK 635, 661, 662, 214...

C6 TK 336 - Tam tng kinh phi

- Khi don vi dugc c4p c6 tham quyén giao du toan, ghi:

Ng TK 008 - Dut toan chi hoat déng

Ng TK 009 - Dy toan chi dy an

- Khi don vi tién hanh thanh toan véi KBNN vé s8 tién tam ung bing
kinh phf duge cép theo du toan, ghi:
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Ng TK 336 - Tam tUng kinh phi
Coé cac TK 441, 461, 462, 465
Déng thdi ghi:
Ng TK 008 - Dy todn chi hoat ddng
No TK 009 - Dy toén chi du an
- Cac khoan tam ing don vi da nop tra lai KBNN, ghi:
Ng TK 336 - Tam ing kinh phi
C6 TK 111 - Tién mit
4.7. K& toan ngudn kinh phi di quyé&t toan chuyén sang nim sau
4.7.1. Quy dinh chung khi hach todan
- Khi ké&t thic nim, don vi HCSN phai quyét toan vat tu, hang hoa ton
kho, gia tri khoi lugng stia chita 16n, XDCB thuéc kinh phi syt nghiép da cap

trong nam theo quy dinh phai tién hanh kiém ké, xac dinh chinh xac hang tén
kho vao ngay 31 thang 12 hang nim.

- D61 véi khoi lugng stta chita 16n, XDCB hoan dén cudi nam lién quan
den kinh phi su nghlep clip trong nam thi phai xac dinh tai thai diém khoa
86 k& toan, theo s6i 8§ d& quyét toan nay dén khi cong trinh ban giao, dua
vao st dung.

- K& toan phai theo ddi chi ti€t theo ting ndi dung hang tén kho, gia tri
sua chila 16n, va chi phi XDCB.

- Nam sau khi st dung hang tén kho dd quyét toan vao kinh phi nam
truéc phai theo ddi chit ché, khong duge quyét toan vao kinh phi cia nam
bao cao.

4.7.2. Chitng ti, tai khodn s dung

* Chitng tiz ké'todn sw dung:

- Bién ban kiém ké vat tu, san phdm, hang hoa (mau C23 - HD);

- Bi&n ban kiém k& gia trj khoi lugng sita chita va XDCB cudi nam;

- M4t s8 chiing tit khac.

* Tai khodn sz dung:

K& toan st dung tai khoan 337 - Kinh phi da quyét toan chuyén
sang nam sau.

Tai khoan nay theo dé hang tén kho, gla tri khol lugng sta chiia ldn,
XDCB da duge quyét toan ndm bao cio va chuyén sang nam sau st dung tiép,
theo doi quéan 1y.

N6i dung, k&t cdu tai khoan 337 - Kinh phi da quy&t toan chuyén
sang nam sau nhu sau:

Bén Ng:

- Gi4 tri nguyén ligu, vat liéu, CCDC tén kho da quyét toan vao ngudn
kinh phi c¢ia nam trude duge xuét dung cho nm nay.
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- Gia tri khéi lugng slta chita 16n, XDCB hoan thianh quyét toan vao
ngudn kinh phi nam trude di lam tha tuc quyét todn cong trinh hoan thanh
ban giao dua vao st dung nam nay.

Bén Co:
- Gi4 tri nguyén liéu, vat liéu, CCDC tdn kho con dén cudi nam da quyét

toan vao kinh phi hoat déng ctia nam nay chuyén sang nim sau dé theo déi
quan ly, st dung.

- Gia tri khdi lugng sita chita 16n, XDCB hoan thanh da quyst toin vao
kinh phi hoat djng cda nim nay chuyén sang nim sau d8 theo dai khi quyét
toan céng trinh hoan thanh.

S6 du Bén Cé:

- Gia tri nguyén lidu, vat lidu, CCDC tén kho da quyét toan vac ngudn

kinh phi clia n&m nay nhung chua sit dung ho#c chua thanh 1y, nhugng ban
chuyén sang nam sau.

- Gia tri khéi lugng stta chita 16n, XDCB hoan thanh d& quyét toan vio
kinh phi ndm nay, nhung chua hoan thanh hogc chua lam thi tyc quyét toan
cong trinh hoan thanh, ban giao dua vao sit dung chuyén nam sau.

Tai khoan 337 gém cé 3 tai khoan eép 2:

- TK 3371- Nguyén liéu, vat liéu, CCDC tdn kho

- TK 3372 - Gia tri khél lugng SCL hoan thanh

- TK 3373 - Gia tri khéi lugng XDCB hoan thanh

4.7.3. Phuong phap hgch todin mét s6' nghiép vu chit yéu

Cuéi ndm bdo cdo:

- Khi két thiic ndm béo céo, can cit vao bién bén kiém k& hang tén kho

vao ngay 31 thang 12, phan anh s6 hang tén kho thuge kinh phf nam nay, xin
quyét toan, ké toan ghi:

Ng TK 661 (6612) - Chi hoat djng sy nghiép nam nay
C6 TK 337 (3371) - Gia tri hang ton kho xin quyét toan
- Can ¢l vao bang xac nhan khdi lugng sita chita 16n, XDCB hoan thanh
dén ngay 31 thang 12 dé phan anh gia tri khéi lugng cdng tac sita chita 16n,
XDCB hoan thanh lién quan dén s6 kinh phi trong nam dude quyét toan vao
kinh phi stia chita 16n, XDCB nam béao céo.

Ng TK 661 (6612) - Chi hoat djng sy nghiép nim nay
C6 TK 337 (3372, 3373) - Gia tri stta chiia 16n, XDCB xin quyét toan
Sang ndm sau:

- Ddi véi vat tu, CCDC ton kho da quyét toan vao kinh phi nam truéde, khi
xuft vat tu, CCDC dé st dung, ghi:
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Ng TK 337 (3371) - Kinh phi quyét toan chuyén sang nm sau
C6 TK 152, 153 - Nguyeén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu

- D&i véi gia tri khoi lugng x4y dung cd ban hoan thanh da quyét toan vao
kinh phi nam trudec.

+ Trong nam khi céng trinh hoan thanh ban giao, cin cd vao “Bién ban
giao nhan TSCD”, k€& toan ghi:

No TK 211 - TSCD hiu hinh

C6 TK 241 - XDCB dé dang

+ Déng thdi phan anh ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD, ghi;

Ng TK 337 (3373) - Khéi lugng XDCB hoan thanh da quyét toan nam trude

Ng TK 661 (6612) - Gia tri cong trinh hoan thanh thugc kinh phi nam nay

C6 TK 466 - Ngudn kinh phf hinh thanh TSCD

- Khi cong tac sta chita 1dn hoan thanh ban giao, can cl vao bién ban
giao nhan TCSD, sita chiia 16n hoan thanh, ghi:

Ng TK 337 (3372) - Phan kinh phi quyét toan nam trude

No¢ TK 661 (6612) - Phin kinh phi quyét todn nim nay

C6 TK 241 - XDCB dd dang

- D31 véi nhiing nguyén lidu, vat liéu, CCDC cia nam trudc chuyén sang
da quyét toan, nhung khéng con slt dung duge, phai thanh Iy, nhugng ban.

+ Ghi giAm kho nguyén lidu, vat liéu, CCDC:

Ng TK 337 (3371) - Kinh phi quy8t toan chuyén sang nim sau

C6 TK 152, 153 - Nguyén liéu vat lidu, céng cu dung cu

+ Ghi s6 thu héi vé gia tri thanh ly, nhugng ban:

Ng TK 111, 112, 311...

C6 TK 511 (5118) - Thu khac
+ Ghi 86 chi phi cho viée thanh 1y, nhugng ban:
Ng TK 511 (5118) - Thu khac

CoTK 111, 112, 312, 331...

+ 88 chénh léch thu chi thanh 1§, nhugng ban nguyén liéu, vat héu,
CCDC, theo quyét dinh phai ngp NSNN hoic b8 sung quy phat trién hoat
ddng su nghiép, ghi:

Nog TK 511 (5118) - Thu khac

Cé TK 333 (3338) - Céac khoan phai ndp khac
Cé TK 431 (4314) - Quy phat trién hoat dong su nghiép
C6 TK 111 - Tién mat
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] ) Chuong ¥ )
KE TOAN NGUON KINH PHi TRONG DON VI KE TOAN HCSN

1. NGUON VON HINH THANH TRONG DON VI HCSN

Nguén kinh ph{ va v6n cla cac don vi hanh chinh sy nghiép 14 ngudn tai
chinh ma céac don vi duge quyén sit dung dé phuc vu cho viée thuc hién nhiém
vu chinh tri, chuyén mén ¢é tinh chat HCSN ho#ic ¢é tinh chét kinh doanh
ctia minh. Nhu vAy, trong cac don vi HCSN t4t ca cac loai kinh phi va von déu
dudc tiép nhéan theo nguyén tic khong bdi hoan tryc tiép.

Nguén kinh phf va vén ca don vi HCSN thudng gdm c6:

- Nguén vén kinh doanh;

- Chénh léch ty gia;

- Chénh léch danh gia lai tai san;

- Chénh léch thu, chi chua x1i 1y;

- Qu¥ cd quan;

- Nguén kinh phi d4u tu XDCB;

- Nguén kinh phi hoat déng;

- Nguén kinh phi du an;

- Nguén kinh phi theo ddn dit hang cla Nha nude;

- Nguén kinh phi da hinh thanh TSCPD.

2. NHIEM VU KE TOAN NGUON KINH PHi

- Phan anh kip thdi, chinh xé4c, ddy dl va rd rang s& hién cé, tinh hinh
bién dong cua tiing ngudn kinh phi clia don vi.

- Gidm déc chit ché k& hoach huy déng va sit dung cac ngudn kinh phi
cia ddn vi. Bam bao cho viée sit dung ngudn kinh phi ding muc dich, hgp 1y
va ¢6 hiéu qua.

- Thudng xuyén phan tich tinh hinh sl dung nguén kinh phi ctia don vi
nham phat huy hiéu qua cia titng nguén kinh phi.

3. KE TOAN NGUON KINH PHi HOAT PONG

3.1. Quy dinh chung khi hach toan

a. Tai khodn 461 duge stt dung dé hach toan cac nguén kinh phi hoat
dong duge hinh thanh t:

- NSNN ¢ap hang nam;

- Cac khoan thu héi phi va cac khodn déng gép cla cac héi vién;

- B6 sung tit cac khodn thu phi va 18 phi, thu su nghiép va cac khoan thu
khac tai don vi theo quy dinh ctia ché& d6 tai chinh;

- BG sung tit chénh léch thu chi (i nhuan sau thué) tit hoat dong san
xuét, kinh doanh;
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- B8 sung tit cac khoan khac theo ché d9 tai chinh;

- Ti€p nhén cac khoan vién trg phi dy an;

- Cac khoan duge biéu ting, tai trg clia cie don vi, ca nhén trong va ngoal
don vi.

b. Don vi khong dude ghi ting ngudn kinh phi hoat déng trong céc trudng
hgp sau:

_ Céac khoin thu phi, 1& phi da thu phai nép NoNN dé lai chi nhung
don vi chua 6 ching tit ghi thu, ghi chi ngin sach theo quy dinh cha ché
do tai chinh;

- Cac khoan tién hang vién trg phi dy 4n d& nhén nhung don vi chua c¢6
chitng tit ghi thu, ghi chi ngan sach theo quy dinh ctia ch€ d¢ tai chinh.

¢. Don vi khéng duge quyét toan ngan sach cac khoan chi tit cac khodn
tidn, hing vién trg va cac khoan phi, 1& phi phai nfp ngan sach duge dé lai chi
nhung chua ¢6 ching tif ghi thu, ghi chi ngén sach.

d. Pon vi chi duge ghi tang ngudn kinh phi hoat ddng cac khoan tién,
hang vién trg phi dy an va cac khodn phi, 1& phi phai ndp ngian sach duge
dé lai chi khi d& cé ching tit ghi thu, ghi chi ngén sach theo quy dinh ché
dé tai chinh.

e. Kinh phi hoat déng phai duge st dung diing muyc dich, ding tiéu chuén,
dinh muc ctia Nha nudce va trong pham vi du toan da duge duygt phu hgp véi
ch€& d6 tai chinh.

£ Phai md s6 theo d&i chi tiét theo C, L, K, N, TN, M, TM cua danh
muc NSNN.

3.2. Chitng tit, tai khoan, sé ké toan st dung

* Chitng tit k6 todn s dung:

- Gidy théng béo du toan;

- Gifly it dy toan ngdn sach kidém linh tién mat;

- Gidy rit dd toan ngan sach kiém chuyén khoan;

- Lénh chi tién.

* Tai khodn stz dung:

K& toan st dung tai khoan 461 - Nguon kinh phi hoat ddng va tai
khoan 008 - Dv toan chi hoat dong.

Tai khoan nay diing dé phan anh tinh hinh tiép nhén, st dung va quyét
toan ngudn kinh phi hoat dong ctia don vi HCSN. Ngudn kinh ph{ hoat déng
14 ngudn kinh phi nhdm duy tri va ddm béo syt hoat ddng theo céc chitc ning
cla cac cd quan, don vi HCSN.
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N¢i dung, két cau tii khoén 461 - Ngudn kinh phi hoat déng nhu sau

Bén Ng:

- Két chuyén s8 chi hoat dong da duge phé duyét quyét todn véi ngudn
kinh phi hoat dong;

- 86 kinh phf hoat d6ng ndp lai ngan sach nha nude;

- K&t chuyén s& kinh ph{ hoat déng da ciip trong ky cho cée don vi cép
dudi (don vi clp trén ghi) '

- K&t chuyén s8 kinh phi hoat dong thudng xuyén con lai (phén kinh phi
thudng xuyén tiét kiém duge) sang tai khoan 421 - Chénh léch thu chi chua
xut 1y;

- Cac khoan duge phép ghi gidm nguén kinh phi hoat déng.

Bén Co:

- 88 kinh phf hoat déng thye nhan ciia ngan sach, clia cap trén;

- Két chuyén s6 kinh phi d& nhan tam tng thanh nguén kinh phi hoat dong:

- 88 kinh phi nhan duge do cac hoi vién ngp hoéi phi va déng gép, do dude
vién trd phi du &n, tai trg, do b sung tit cac khoan thu phi, 1& phi, tit céc
khoan thu sy nghiép, ho#c tit chénh léch thu chi chua xit 1y (tit 1¢i nhuan sau
thué cha hoat déng san xuat kinh doanh, tit cac khoan thu khac phat sinh tit
don vi).

S6 du Bén Cé:

- 86 kinh phi duge cép trude cho nam sau (néu cd);

- Nguén kinh phi hoat déng hién ¢dn hosie da chi nhung chua duge quyét toan.

Tai khoan 461 dude chi tiét thanh 3 tai khoan chi tiét clp 2 va mdi tai
khoan ¢&p 2 dugc chi tiét thanh 2 tai khodn cip 3 nhu sau:

- TK 4611 - Nam truée

+ TK 46111 - Ngudn kinh phi thudng xuyén

+ TK 46112 - Nguén kinh phi khong thudng xuyén

- TK 4612 - Nam nay

+TK 46121 - Ngudn kinh phi thuong xuyén

+ TK 46122 - Nguén kinh phi khéng thudng xuyén

- TK 4613 - Nam sau

+ TK 46131 - Ngudn kinh phi thudng xuyén

+ TK 46132 - Ngudn kinh phi khong thuong xuyén

Ngoai ra, k& toan sit dung tai khoan 008 - Dy toan chi hoat déng:
phan anh s6 dy toan chi hoat dong sy nghiép duge phin phéi va duge cap phat
st dung. Theo quy dinh, 6 dy toan chi hoat déng da duge phan phdi, sit dung
khéng hét phai nép cho Kho bac Nha nudéc.
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Noéi dung, két cdu tai khoan 008 - Du toan chi hoat djng nhu sau:

Bén Ng:

- Du toan chi hoat déng dude giao;

- 84 du toan didu chinh trong nam (ting ghi duong (+), giam ghi 4m (-)

Bén Co:

- Riit dy toan, chi hoat ddng ra st dung;

- 88 nop khdi phuc dy todn (ghi Am (-)).

S6 du Bén Ng: S6 Du toan hoat dong con lai chua rit.

Tai khoan 008 dugc chi tiét thanh 2 tai khoan edp 2 sau:

- TK 0081 - Du toan chi thudng xuyén

- TK 0082 - Du toan chi khéng thudng xuyén

* S ké todn sit dung:

- S6 k& toan chi tiét:

+ S8 theo d6i du toAn ngéin sach;

+ 88 theo dbi ngudn kinh ph,

+ S8 tdng hgp nguédn kinh phi.

. So k& toan téng hdp. Nhat ky - 86 Cai (mau S01 - H) hodc chitng tu
ghi s6 (miu S02a - H), 6 dang ky chitng tit ghi 6 (méu SO2b H) va 86 Cai
(miu 802¢c - H) ding cho hinh thic k€ toan Ching tit ghi 6 hodc S6 Cai (méu
S03 - H) dung cho hinh thic nhat ky chung... tuy theo cac hinh thic ké toan
dude ap dung.

3.3. Phuong phap hach toan mét s6 nghiép vu cha yéu

- Nhan kinh phi thudng xuyén do ngan sach hé trg, ghi:

Ng TK 111, 112, 152, 155...

Ng TK 331 - Céc khoan phai tra

Cé6 TK 461 (4612) - Ngudn kinh phi hoat dong
- Nhan kinh phi duge cap bing TSCD hiu hinh, ghi:
N¢ TK 211 - Nhan kinh phi bang TSCDHH

Co6 TK 461 (4612) - Ngudn kinh phi hoat déng
Déng thai ghi:
Ng TK 661 (6612) - Chi hoat dong

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD

_ Khi nhan théng bao v& dy toan chi hoat dong duge cap, ké toan ghi Ng
TK 008.

- Khi rit dy toan chi hoat déng dé chi tiu, k& toan ghi:

Ng TK 111 - Tién mat

Ng TK 152, 153, 155
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Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
Ng TK 661 (6612) - Chi hoat déng
C6 TK 461 (4612) - Nguédn kinh phi hoat déng

Déng thdi phdn anh s8 dy toan chi hoat dong da rut ghi €6 TK 008.

- Céc khoan thu khac duge phép ghi tang ngudn kinh phi (hsi phi, déng
gop, bidu tdng, vién trg, tai trg cla céc td chitc, co quan, hdi vién), ghi:

Ng TK 111, 112, 152, 153, 155...

C6 TK 461 (4612) - Ngudn kinh phi hoat dong

- B& sung ngudn kinh phi hoat ddng tur cac khoan khéc, ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu, chi

Ng TK 511 (5111) - Thu phi, 1 phi

Ng TK 511 (5118) - Thu khac

Co TK 461 (4612) - Nguodn kinh phi hoat dong
- Nhan NSNN cap béng 1énh chi, khi nhan duge tién, ghi:
Ng TK 112 - Tién gti ngan hang, kho bac

C6 TK 461 - Nguédn kinh phi hoat déng

- K& todn cac khoan tién, hang vién trg phi dy 4n duge ghi tdng ngudn
kinh phi hoat déng.

+ Trudng hgp don vi chua ¢6 ching tit ghi thu, ghi chi ngan sach khi tiép
nhén hang, tién vién trg phi dy 4n dé ding cho hoat d¢ng hanh chinh sy
nghiép, ghi:

Ng TK 111, 112, 152, 153, 153, 211, 241, 331, 661

C6 TK 521 - Thu chuta qua ngén sach (TK 5212 - Tién, hang vién trg)

Déng thdi, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng

Cé TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD

+ Khi don vj c6 chiing tit ghi thu, ghi chi ngén sich vé cac khoan hang,
tién vién trg phi dy an dé ding cho hoat dong hanh chinh sy nghiép, ghi:

TK 521~ Thu chua qua ngén sach (TK 5212 - Tién, hang vién trg)

C6 TK 461 (4612) - Ngudn kinh phi hoat dong

+ Trudng hgp don vi ¢é chiing tit ghi thu, ghi chi ngin séch khi tiép nhan
hang, tién vién trg phi du an dé dung cho hoat dgng hanh chinh su
nghiép, ghi:

Ng TK 111, 112, 152, 153, 153, 211, 241, 331, 661

C6 TK 461 (4612) - Ngudn kinh phi hoat déng

Déng thsi, ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat déng
Cé TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCDH
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- C}lfﬁ ky, k& toan x4c dinh s8 phi, 1& phi da thu trong ky phai njp NSNN
duge dé lai chi theo quy dinh nhung don vi chua ¢6 ching tit ghi thu, ghi chi
ngén sach, ghi:

Ng TK 511 - Céc khoan thu (5111 - Phi, 1& phf)
Cé TK 521 - Thu chua qua ngén sach (TK 5211 - Phi, 1& phi)

- Sang ky sau, khi don vj ¢6 ching tiz ghi thu, ghi chi ngén sach vé s6 phi,
1é phi d& thu trong ky phai nop NSNN duge dé lai chi theo quy dinh, ghi:

Ng TK 521 - Thu chua qua ngan sach (TK 5211 - Phi, 1§ phi)
C6 TK 461 (4612) - Ngudn kinh phi hoat déng

- Khi cac khoan chi tidu thude ngudn kinh phi duge duyét trong nam, k&
toan két chuyén sd chi tiéu duge duyét, ghi:

Ng TK 461 (4612) - Nguén kinh phi hoat dong (S& chi tiéu nam nay da duyét)
Cé TK 661 (6612) - Chi hoat dong

- Cuédli ky, k€ toan cén cit vao sd kinh phi hoat dong da cap trong ky cho
céc don vi cdp dudi, k& toan don vi cip trén ghi giam kinh phi hoat déng, ghi:

Ng TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng
C6 TK 341 - Kinh phi cip cho cap dudi
- Trudng hc,jponguf\m kinh phi cudi nam chi tiéu khéng hét, don vi phai
nép lai ho#e chuyén thanh nam sau:
Ng TK 461 (46121, 46122) - Ghi gidm nguén kinh phi nim nay
C6 TK 111, 112 - Nép lai kinh phi khéng dung hét cho ngan sach hay
cho cép trén
C6 TK 461 (46131, 46132) - Chuyén thanh kinh phf cip trude cho néim sau

- Trudng hgp ngudn kinh phi chua duge duyét hodc chi tiéu chua hoan
thanh, cudi nim, két chuyén ngudn kinh phi nam nay thanh nam trude, ghi:
Ng TK 461 (46121, 46122)
Cé TK 461 (46111, 46112)

- PAu nam sau, s kinh phi da c4p trudec cho nidm sau s& duge chuyén
thanh s6 kinh phi ctia nam nay, ghi:

Ng TK 461 (46131, 46132) - Ghi gidm ngudn kinh phi ¢ép trude cho ndm sau
Co6 TK 461 (46121, 46122) - Tiang ngudn kinh phi nadm nay
- Khi quyét toan nim trude duge duyét, ghi:

Ng TK 3118, 111, 112 - S& chi tidu khéng duge duyét phai thu hoi hay da
thu héi

Ng TK 461 (46111, 46112) - S6 chi tidu duge duyét, ghi:
C6 TK 661 (66111, 66112)
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- Néu kinh phi nam trudc con thita duge quyét toan chuyén thanh kinh
phi nam nay, ké toan ghi:
Ng TK 461 (46111, 46112)
Co6 TK 461 (46121, 46122)

4. KE TOAN NGUON KINH PHIi DU AN

Nguén kinh phi dy 4n 13 nguén duge Nha nude edp phat kinh phi hode
duge Chinh pht, cée t8 chic va ca nhan vién trg, tai trg tryc tiép dé thuc hién
cac chuong trinh, dut 4n, d€ tai da duge phé duyst.

4.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Pon vi khéng duge ghi ting ngudn kinh phi dy¢ 4n céc khoan tién, hang
vién trg theo chuang trinh, dy 4n da nhan nhung chua c6 ching tit ghi thu,
ghi chi ngan sach theo quy dinh ctia ché& do tai chinh. Céc khodn tién, hang
vién trg theo chuong trinh, dy 4n da nhan khi 6 ching tu ghi thu, ghi chi
ngin sach méi duge ghi téng ngudn kinh phi dy an ctia don vi.

- Hach toén chi tiét theo tung chuong trinh, dy an, dé tai va theo timg
ngudn cip phat kinh phi, déng thdi phai theo déi chi tiét ngudn kinh phi
NSNN cép, ngudn kinh phi vién trg va ngudn kinh phi khae. Qua trinh sit
dung kinh ph{ phai phan 4nh theo Muc luc ngan sach nha nuéc.

- Kinh phi chudng trinh, dy an phai duge st dung ding mue dich, ding
noi dung hoat déng va trong pham vi dy toan duge duyét.

- Cudi ky k& toan hoic khi k&t thic chuong trinh, du &n, don vi phai lam
thi tuc quyét toan tinh hinh ti€p nhan va s dung ngudn kinh phi chuong
trinh, dy an, dé tai véi co quan c4p trén, c¢g quan tai chinh va nha tai trg.

4.2. Ching ti, tai khoan, s6 k& toan sit dung

¥ Chitng tir k€ todn st dung:

- D toan chi chudng trinh, dy 4n duge giao;

- Gifly rut dy to4dn ngén sach kiém linh tién mit;

- Gidy rut du toan ngan sach kiém chuyén khoan;

- Lénh chi tién.

* Tai khoan su dung:

K& toan st dung tai khoan 462 - Ngudn kinh phi dy an.

Tal khodn nay dung cho céc ddn vi hanh chinh su nghiép dé phan anh
viéc ti€p nhén, sit dung va quyét toan ngudn kinh phi chudng trinh, dy an do
ngén sach nha nuéc cip hosic duge vién trg khéng hoan lai theo chuong trinh,
du an.
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Ndi dung, két cfu tai khoén 462 - Ngudn kinh phi dy 4n nhu sau:

Bén Nog:

- K&t chuyén 86 chi tiéu biing ngudn kinh phi chudng trinh, dy 4n da
duge duyét;

- S8 kinh phi dy 4n sit dung khéng hét nép tra NSNN hodc nha tai trg;

- Céc khoan duge phép ghi gidm ngudn kinh phi chudng trinh, dy an, dé tai;

- Don vi cAp trén két chuyén s8 kinh phi dy an da cép cho dan vi efp dudi.

Bén Co:

- Ngudn kinh phi du &n, chudng trinh, dé tai thyc nhan trong nim theo
du 4n, chuong trinh, dé tai duge duyét cip kinh phi;

- Khi kho bac thanh toan s& kinh phi tam dng, chuyén s§ d& nhan tam
ung sang thanh nguén kinh phi du an.

$& du Bén Cé: Ngudn kinh phi dy an hién con chua sit dung hodc da si
dung nhung quyét toAn chua duge duyét.

Tai khoan 462 dude chi tiét thanh 3 tai khoan cép 2:

- TK 4621 - Nguén kinh phi NSNN cép

- TK 4623 - Ngudn kinh phi vién trg

- TK 4628 - Ngudn khac

Ngoai ra, k& toan st dung tai khoan 009 - Dy toan chi chuong trinh,
dv an.

Tai khodn nay ding cho cac don vi HCSN dude ngén sach cép kinh phi
chuong trinh, du 4n, dé tai khoa hoc d€ phan anh s6 du toan kinh phi ngén
sach nha nude giao cho cac chuong trinh, du an, dé tai khoa hoc va viéc rat dy
toan chi chuong trinh, dy 4n ra sd dung.

Ni dung, két cau tai khoan TK 009 - Dy toan chi chuong trinh, du
an nhu sau:

Bén Nog:

- Dy toan chi chudng trinh, du an dude giao;

- §6 du toan diéu chinh trong nim (tang ghi dudng (+), giam ghi am (-).

Bén Co:

- Rut du toan, chi chudng trinh dy 4n ra sit dung;

- S8 nép khol phuc du toan (ghi Am (-)).

S8 dut Bén Nt S5 dut toAn chuong trinh, dy 4n con lai chua rit.

Tai khodn 009 c¢6 2 tai khoan cép 2:

- TK 0091 - Du toan chi chudng trinh, dy an

- TK 0092 - D toan chi dau tu XDCB
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* 86 ké'todn st dung:

- 86 k& toan chi tiét:

+ S8 theo ddi dy toAn ngan séach;

+ S8 theo dsi ngudn kinh phf;

+ 86 t6ng hgp ngudn kinh phi.

- S8 k€ toan téng hgp: Nhat ky - S8 Cai (mAu SO1 - H) hogce chimng tit ghi
s6 (mAu 802a - H), 88 dang ky chiimg tit ghi s§ (méu SO2b - H) va 86 Cai (mau
S02c - H) dung cho hinh thiic k& toan Ching tit ghi 8 hosic S8 Cai (miu S03 - H)
ding cho hinh thite nhat ky chung... tuy theo c4c hinh thitc k& toan duge ap dung.

4.3. Phuong phap hach toan mét s6 nghiép vu chii y&u
4.8.1. Nguon kinh phi NSNN cip

- Ngan sach cidp kinh phi chuong trinh, dy 4n, dé tai bing du toan chi
chudng trinh, du an,

+ Khi don vi nhan duge quyét dinh, ghi Ng TK 009 (009 1
+ Khi rtt du toan chi theo chuong trinh, du 4n ghi Cé TK 0091
Déng thoi, ghi:
Ng TK 111, 112, 152, 153, 241, 331, 662
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an
Nhan kinh phf duge cdp bing tai sin ¢6 dinh hitu hinh, ghi:
No TK 211 - Nhan kinh phi bang TSCD hitu hinh (ké ¢ vién trg bing TSCD)
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du 4n
Dong théi ghi tang du 4n va nguén kinh phi hinh thanh TSCD:
Ng¢ TK 662 - Cht du an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCH

- Trudng hop chua nhan duge dy toan, don vi duge kho bac cho tam Ung
kinh phi, ghi:

Ng TK 111 - Tién mat
Ng TK 152, 155 (1552) - Nguyén liéu vat lidu, hang hoa.
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
Ng TK 662 - Chi du an
Cé6 TK 336 - Tam ung kinh phi

- Khi ddn vi lam thi tue thanh toan tam ing v6i kho bac bing du toan da
dude giao, ghi:

Ng TK 336 - Tam ing kinh phi
C6 TK 462 (4621) - Ngudn kinh phi dy &n
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Ddng thai ghi C6 TK 009 (0091) - Dy toan chi chudng trinh du 4n
- Nhan NSNN cap bang 18nh chi, khi nhan dude gidy bao Cé, ghi:
Ng TK 112 - Tién glii ngan hang, kho bac
C6 TK 462 (4621) - Ngudn kinh phi du 4n
4.3.2. Nguén kinh phi vién tro theo chuong trinh, du dn
- Truong hgp don vi ¢6 chitng tit ghi thu, ghi chi ngin sach ngay khi tiép
nhén tién hang vién trg khong hoan lai, ghi:
Ng TK 111, 112, 152, 153, 211, 331, 662
Cé TK 462 - Nguon kinh phi du an
Dong thai, déi véi TSCD:
Ng TK 662 - Chi du an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
- Truong hgp don vi chua ¢6 ching tit ghi thu, ghi chi ngdn sach ngay khi
tiép nhan tién hang vién trg khong hoan lai, ghi:
Ng TK 111, 112, 152, 153, 211, 331, 662
C6 TK 521 - Thu chua qua ngén sach
Déng thai, d6i véi TSCD, ghi:
Ng TK 662 - Chi dy an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
Khi don vi ¢6 chiing tit ghi thu, ghi chi ngin sach ngay khi tiép nhan tién
héang vién trg khéng hoan lai, ghi:
Ng TK 521 - Thu chua qua ngén sach
C6 TK 462 - Nguén kinh phi dy an
- Khi don vi cdp kinh phi chudng trinh, dy an cho cic don vi cip duéi, ghi:
Nog TK 341 - Kinh phi c4p cho cap dudi
CoTK 111, 112...
Cudi ky, két chuyén s6 kinh phi du 4n da cdp cho cip dudi trong ky, ké
toan § don vi c4p trén ghi:
Ng TK 462 - Ngudn kinh phi du an
C6 TK 341 - Kinh phi cap cho cap dudi
- Cac khoan thu trong quéa trinh thuc hién cac chudng trinh, dyg an Jduge
phép ghi bé sung ngudn kinh phi.
Ng TK 511 (5118) - Thu khac
C6 TK 462 (4628) - Ngudn kinh phi dif an
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- Khi cac khodn chi tiéu thude ngudn kinh phi dy an duge duyét trong
nim, k& toan két chuyén s6 chi tidu duge duyét, ghi:

Ng TK 462 - Nguén kinh phi du an
Cé6 TK 662 - Chi dy an

- Trudng hgp ngudn kinh phi du 4n cudi nam chi tidu khéng hét, don vi
phéi nép lai, ghi:

Ng¢ TK 462 - Nguodn kinh phi dy 4n
C6TK 111, 112
- Trudng hgp ngudén kinh phi chua duge duyét hosc chi tidu chua hoan
thanh, cudi nam, két chuyén ngudn kinh phi nim nay thanh nam trude, ghi:
N¢ TK 462 (4622) - Ngudn kinh phi dy 4n nim nay
Cé TK 462 (4621) - Nguén kinh phi dy 4n n&m trude
- Sang ndm sau, sau khi quyét toan nam trude duge duyst, ghi:
Ng TK 3118, 111, 112 - S5 chi tiéu khéng duge duyét phai thu héi hay da
thu hdi
Ng TK 462 (4621) - Nguén kinh phi du 4n nam trude (S6 chi tidu duge duyet)
Cé TK 662 (6622) - Chi du¢t an nam truéc
- D61 véi cde chuong trinh, du an tin dung cho vay:
+ Khi nhan duge tién vién tr¢ khong hoan lai ca nuée ngoai dé lam vén
tin dung néu da c6 ching ti ghi thu, ghi chi ngan sach, ghi:
Ng TK 111, 112...
Cé TK 462 (4623) - Nguén kinh phi du 4n
+ Khi nhén vén déi éng cia NSNN dé 1am vén cho vay, ghi:
Ng TK 111, 112...
Co6 TK 462 (4621) - Ngudn kinh phi dy 4n
- Khi xuit tién cho cac 481 tugng vay:
Ng TK 313 - Cho vay
Cé6 TK 111, 112...
- 86 tién lai cho vay duge b8 sung kinh phi theo ch# d6 tai chinh khi d3 c6
ching tit ghi thu, ghi chi, ghi:
Ng TK 511 (56118) - Cac khoan thu
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi dy 4n
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5. KE TOAN NGUON KINH PHI PA HINH THANH TSCD

Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD chinh 1& m{t b$ phén kinh phi ngan
sach nha nudc cip cho don vi ding cho hoat déng HCSN, kinh phi ddu tu
XDCB, kinh phf diy 4n, kinh phf theo ddn @4t hang cGa Nha nudc va cac quf
dé ding cho hoat déng hanh chinh sy nghiép d& tao ra cac logi TSCD hitu
hinh, TSCD v6 hinh goi 12 kinh phi tao ra tai san ¢ dinh hién c6.

5.1. Quy dinh chung khi hach toan

a. Nguén kinh phi da hinh thinh TSCD tang trong céc trudng hgp:

- Hoan thanh viée x4y dung, mua sdm TSCD bing cac ngudn kinh phi
ddu tu XDCB, kinh phi hoat déng, kinh phi dy an, kinh phi theo don dét hang
ctia Nha nuée va chc quy dé dang cho hoat déng hanh chinh sy nghiép hoac
hoat ddng van hoa, phic Igi;

- Nhan TSCD do Nha nude, do cdp trén cdp hodic don vi khac ban giao;

- Danh gia lai TSCD theo quyét dinh cha Nha nudc;

- Céac trucng hgp khac.

b. Ngudn kinh phi d& hinh thanh TSCD giam trong céc trudng hgp:

- Phan anh gia tri hao mon TSCD trong qua trinh st dung;

- Cac t;ruélng hgp ghi gidm TSCD: thanh 1y, nhugng ban, ndp lai cho cdp
trén, chuyén giao cho ddn vi khéc;

- Céac trudng hgp khac.

5.2. Noi dung, két cau tai khoan sit dung

K& toan sit dung tai khoan 466 - Nguon kinh phi da hinh thanh tai
san ¢6 dinh.

Tai khoan nay phan anh s6 hién ¢6 va tinh hinh bién ddng nguén kinh
phi d3 hinh thanh tai san ¢d dinh ciia don vi, bao gdm ngudn kinh phi di hinh
thanh TSCD hitu hinh va nguén kinh phi d& hinh thanh TSCD v6 hinh.

Néi dung, két cau tai khoan 466 - Ngudén kinh phi da hinh thanh
tai san ¢é dinh nhu sau:

Bén Ng¢: Ngudn kinh phi d hinh thanh tai san ¢6 dinh giam, do:

- Gia tri hao mon TSCD tinh, trich hang nim;

- Gi4 tri con lai etia TSCD thanh 1y, nhugng ban, chuyén giao theo quyét
dinh cta cép c6 thdm quyén;

- Do danh gia lai 1am gidm gié tri con lai cia TSCH HCSN.

Bén Cé: Ngudn kinh phi d4 hinh thanh tai san ¢é dinh téng, do;

- Gia tri TSCD mua sém, ddu tu XDCB hoan thanh ban giac dua vao st
dung cho hoat dong c6 tinh ch&t HCSN, phic lgy;
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- Gia tri TSCD nhén cfia don vi khéc ban giao, duge bidu ting, vién trg;

- Dénh gi4 tang gia tri TSCD, ting gi trj con lai TSCD HCSN.

S6 du Bén Cé: Ngudn kinh phf da hinh thanh tai sin 6 dinh hién 6 cla
don vi,

5.3. Phuong phap hach toan mdt s6 nghiép vu chii y&u

- Khi nhan cdp phat bing TSCD hogc ddu tu, xdy dung, mua sdm TSCD
hoan thanh, st dung cho hoat dong sy nghiép, hoat déng dy an, hoat déng
theo don dat hang cia Nha nudec bdng nguén kinh phi, hoat déng vin ho,
phic Igi, k& toan ghi:

+ Ghi tédng nguyén gia TSCD.

Ng TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCD v6 hinh

C6 TK 461, 462, 465, 331, 241, 111, 112

+ Ghi téng chi hoat déng, chi du 4n ho#c két chuyén nguén véon.

Ng TK 661, 662, 635

Ng TK 441, 431

C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD

+ Trudng hgp dau tu mua sdm bing du toan chi, ngoai cac but toan trén,

ké toan ghi:
C6 TK 008 - Dy toan chi hoat déng
Hoade: C6 TK 009 - Dy toan chi chuong trinh, du an

- Khi thanh 1y, nhugng ban TSCE hinh thanh bing ngudn kinh phi, but
toan ghi giam TSCD:

Ng TK 214 - Hao mon TSCD
Ng TK 466 - Nguén kinh phf ¢4 hinh thanh TSCD
C6 TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCD v6 hinh
- Trudng hgp diéu dong TSCD tit cap trén xudng cho cip dusdi:
+ K& toan don vi cap trén ghi:
Ng TK 214 - Hao mén TSCD (Hao mén lug ké)
Ng TK 466 - Nguon kinh phi d& hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
Cé TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCD vé hinh (Nguyén gia)
+ K& toan don vi e&p dudi khi nhan TSCB, ghi: '
Ng TK 211, 213 - TSCP hitu hinh, TSCD v5 hinh
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)

- Xac dinh hao mén vao cudi méi nién dé (cudi nam), ghi:
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No TK 466 - Nguén kinh phi d& hinh thanh TSCD
C6 TK 214 - Hao mon TSCD
- Trudng hop danh gia tai san ¢é dinh theo quyét dinh cia Nha nudc.
+ Trudng hogp danh gia lam ting gia tri hao mon, tang nguyén gia TSCD, ghi:

Ng TK 211, 213 - TSCP hitu hinh, TSCD vé hinh (Phin nguyén gia
TSCD tang)

C6 TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
Va:
Ng TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
C6 TK 214 - Hao mon TSCD (Phan gia tri hao mon tang)

+ Trudng hgp danh gia lam gidm gia tri hao modn, giam nguyén gia
TSCD, ghi:

Ng TK 214 - Hao mon TSCD (Phén gia tri hao mon gidm)
C6 TK 412 - Chénh léch danh gi4 lai tai san
Va: '
Ng TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
Cé6 TK 211, 213 - TSCD hitu hinh, TSCD v6 hinh (Phan nguyén gia
TSCD giam)
6. Kii TOAN NGUON KINH PHi THEO DON DAT HANG CUA
NHA NUGC
Ngudn kinh phi theo don dit hang ca Nha nude 12 ngudn hinh thanh do

don vi sy nghiép duge Nha nude dit hang trong viée thim do, khao sat, do dac
theo du toan va don gia dat hang cia Nha nudée.

6.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Nguén kinh phi nha nuéc dit hang duge hinh thanh do ngéin sach nha
nudc, do cAp trén cAp, trén cd sd dy toan duge duyét (theo khoi lugng cong viée
thuc hién va don gia cua Nha nudc).

- Cudi ky k& toan va khi hoan thanh viéc dat hang cha Nha nude, don vi
phai lam thG tuc quyét toan tinh hinh tiép nhan va st dung ngudn kinh ph{
Nha nuéc dat hang v6i cd quan cip trén va cd quan tai chinh theo quy dinh
ctia ché& d6 tai chinh.

6.2. Ndi dung, két cau tai khoan sit dung

K& toan st dung tai khoan 465 - Nguén kinh phi theo don dit hang
cua Nha nudec.
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Tai khoan nay ding cho cic don vi sy nghiép dugc Nha nude dat hang
trong viéc diéu tra, thim do, khao sat, do dac,... theo dyt todn va don gia dat
hang ctia Nha nuéc, dé phan anh viéc ti€p nhéan, st dung va thanh toan quyét
todn ngudn kinh phf theo don dat hang cia Nha nude.

N§i dung, két cdu tai khodn 465 - Ngudn kinh phi theo don djt
hang cita Nha nuwde nhu sau:

Bén Ngt
- Phan anh gia tri khéi lugng san phdm, céng viéc hoan thanh theo don
dit hang cia Nha nude khi quyét toan duge duyét;

- K&t chuyén s kinh phi theo don dit hang cia Nha nude da cip cho cac
ddn vi cAp dudi (don vi cdp trén ghi);
- 88 kinh phi theo don dit hang ca Nha nude khéng sit dung phai nop lai
Nha nude (do khéng hoan thanh khéi lugng).
Bén Co6: Phan anh viéc ti€p nhan nguén kinh phi theo don dit hang cla
Nha nude.
S6 du Bén Cé: Phan anh ngudn kinh phi theo don dit hang cla Nha
nudc hién con chua duge quyét toan.
6.3. Phuong phap hach toan mét s6 nghiép vu cha yéu
- Nhan nguén kinh phi nha nuéc cap theo don dat hang bing du toan chi
hoat dong (chi tiét theo don dit hang cia Nha nudc), khi nhan théng bao, ghi:
Ng¢ TK 008 - Du toan chi hoat dong (Chi tiét theo don dit hang clia Nha nudce)
- Nhan nguén kinh phi nha nuéc cip theo don dit hang bing lénh
chi, ghi:
Ng¢g TK 112 - Tién giti ngan hang, kho bac
Cé TK 465 - Nguén kinh phi theo don d4t hang ctia Nha nuée
- Riit Dy toan chi hoat déng (Chi tiét theo don dit hang ctia Nha nuéc)
thuéc kinh phi nha nude cdp theo don d4t hang d€ st dung.
NgTK 111, 112, 152, 153, 211, 241, 331, 635
C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don d4t hang cia Nha nude
Déng thai d8i véi TSCD, ghi:
Ng TK 635 - Chi theo don dat hang cua Nha nuée
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
Dong thai ghi C6 TK 008 - Du toan chi hoat déng
- Khi phat sinh cac khoan chi theo don dat hang cha Nha nudc tai don
vi, ghi:
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Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cua Nha nude
CaTK 111,112, 152, 153, 334, 332, 331, 465
Néu rat dy toan thi déng thoi ghi Cé6 TK 008
- Khi tam tng kinh phi thuc hién don dat hang cia Nha nude qua kho
bac, ghi:
Ng TK 111, 152, 155 (1552), 331, 635
C6 TK 336 - Tam Gng kinh phi

- Khi don vi 1am tha tuc thanh toan tam tng véi kho bac bing dy toan da
dugc giao, ghi:

Ng TK 336 - Tam tng kinh phi
C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don d4t hiang cia Nha nude
Déng thai ghi C6 TK 008
- Khi don vi lam thil tuc riit dif toan chi theo don dit hang cia Nha nude
cap cho don vi cap dudi, ghi:
Ng TK 341 - Kinh phi cdp cho cdp dudi
Co6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang cia Nha nude
Déng thoi ghi C6 TK 008
- Khi ¢4 kinh phi cho cac don vi cp duéi bing tién, vat tu, ghi:
No TK 341 - Kinh phi cip cho c8p dudi
CéeacTK 111,112, 152, 153...
- Khi két chuyén s8 kinh phi theo don dat hang cha Nha nudc cép cho cdp
dudi dé ghi gidm ngudn kinh phi, ghi:
Ng TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang ciia Nha nude
Cé TK 341 - Kinh phi cAp cho cdp dudi
- Khi ndp tra kinh phi theo don dat hang clia Nha nudc do khong sit dung
hét, ghi:
Ng TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang cia Nha nude
C6TK 111,112
- Gi4 tri khéi lugng san pham, céng viéc hoan thanh khi duge nghiém thu
thanh toan theo gia thanh toan (bdng khéi lugng thyc t€ x don gia thanh
toan) ghi:
N¢ TK 465 - Kinh phi theo don dit hang coa Nha nude
C6 TK 511 (5112) - Cac khoan thu

7. KE TOAN NGUON VON KINH DOANH

Ngudn vén kinh doanh trong cac don vi HCSN 1a ngudn vén ding cho
hoat dong SXKD & don vi ho#c cac hoat ddng ngoai nhiém vy chuyén mon,
nghiép vu cta don vi.
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Ngudn nay cé thé do ngan sach nha nudc cép v6i tinh chat hé trg (sé duge
thu héi sau thdi gian hoat dong hay duge luu chuyén d€ duy tri hoat déng)
hay do don vi trich tit quy co quan, tit két qua hoat déng hode huy dong can
bd, cong chiic. Trong don vi su nghiép ¢é thu, vén kinh doanh cling cin duge
quan ly, st dung c6 hiéu qua dé tim kiém lgi nhuan t8i da, thyc hién muc tiéu
bao toan, phat trién vén.

7.1. Quy dinh chung khi hach toan

MG&i loai nguén vén kinh doanh phai dudge hach toan theo dai riéng.
7.2. Chiing tit, tai khoan, s6 ké toan s dung

* Chitng ti ké todn su dung:

- Lénh chi tién;

- Phiéu thu;

- Phiéu chi.

* Tai khodn ké todn s dung:

K& toan suit dung tai khoan 411 - Ngudn vén kinh doanh.

Tai khoan nay dung dé phan anh s6 hién c6é va tinh hinh tang, giam
nguédn vén kinh doanh & don vi HCSN.

Néi dung, két cdu tai khoan 411 - Ngudn vén kinh doanh nhv sau:
Bén Ng: Phan anh cac nghiép vu gidm ngudn vén kinh doanh:

- Tra lai vén cho ngén sdch nha nuéc tam c&p hd trg cho don vi;

- Tra von san xuat, kinh doanh, dich vu cho cac thanh vién déng gép;

- Tra vén cho cap trén;

- Ghi gidm dé b 16 (néu c6) va cac trudng hgp giam khac.

Bén Cé: Phan anh cac nghiép vu ting ngudn vén kinh doanh:

- Nhén vén kinh doanh clia ngan sach nha nuéc hodc eda cap trén hd trg;
- Nhéan vOn gép clia can b vién chiic trong don vi;

- B8 sung ngudn vén kinh doanh ti chénh léch thu chi hoat déng san
xuét kinh doanh;

- Nhan v8n gép cta cac té chiic, caA nhan ngoai don vi;

- Cac truong hop téng vén khac, nhu trich tit cac quy.

$6 du Bén Coé: Phan anh nguén vén kinh doanh hién ¢6 tai don vi.

* 86 ké todn si dung:

- 85 ké toan tong hgp: Nhat ky - 86 Cai (méu 501 - H) hodic chUng ti ghi

88 (miu 802a - H), 8 dang ky ching tit ghi s8 (miu SO2b H) va 86 Cai (miu
S02¢ - H} diing cho hinh thic k& toan Chiing ti ghi s8 hoéc S6 Cai (miu S03 -

127



H) ding cho hinh thic nhat k¥ chung... tuy theo cac hinh thic k& toan duge
ap dung.
7.3. Phuong phap hach toan mot s6 nghiép vy chi1 y&u

- Nhan vén do ngén séch clp (giaoc), do cAp trén cép, do lién doanh gép, do
vidn trg, qua tdng, qua biéu, ghi;

Nog TK 111, 112, 152, 155 (15562}, 211, 213
Cé TK 411 - Ngudn v8n kinh doanh (chi ti&t theo ngudn)
- Trudng hop ngéin sich cip béng dy toan chi hoat dong.
+ Khi nhan théng bao dy toan chi ddu tu XDCB hoic gidy bao phan phoi
du toan ddu tu XDCB, ké& toan ghi: Ng TK 0092 - Dy toan chi dau tu XDCB -
Chi tiét vén cdp du toan chi ddu tu XDCB.

+ Khi rit dy toan chi ddu tu XDCB thuge ngudn vén kinh doanh, ké toan
ghi: C6 TK 0092, déng thdi phan anh s& dy toan chi ddu tu XDCB da thye rit:
Ng TK 111, 112, 331
Ng TK 631, 152, 155 (1552)
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh (Chi tiét ngin sach cip)
- B3 sung ngudn vén kinh doanh tit quy co quan hay tit chénh léch thu, chi:
Ng TK 431 (4312, 4314) - Cac qu§
Ng TK 421 (4212) - Chénh léch thu, chi
Cé6 TK 411 - Ngudn von kinh doanh
- Khi mua sdm, xay dung cd ban tai san ¢§ dinh dang cho san xuét kinh
doanh biing quj cd quan hay bing ngudn kinh phi xiy dyng cd béan, k€ toan
ké&t chuyén ngudn:
Ng TK 4312, 441 - Cac qu¥, ngudn kinh phi ddu tu XDCB
C6 TK 411 - Nguén von kinh doanh
- Hoan tra von cho ngan sach, cho céc thanh vién, ghi:
Ng TK 411 - Ngudn von kinh doanh (chi tiét theo ngudn)
CoTK 111, 112
- Ghi giam ngudn von kinh doanh khi kinh doanh bi thua 16 kéo dai,
quyét dinh gidm vén, ghi:
No¢ TK 411 - Ngudn v6n kinh doanh (chi tiét theo nguén)
Cé TK 421 - Chénh léch thu, chi (16 tit kinh doanh)
- X{i 1§ gia tri tai san dang cho hoat ddng SXKD bi thigu hut, mit
mat, ghi:
No¢ TK 411 - Nguén vén kinh doanh
C6 TK 311 (3118) - Céc khoan phai thu

128



8. KE TOAN QUY CG QUAN

Quy cha cac don vi HCSN duge hinh thanh béng cach trich tit phan chénh
léch thu 1dn hon chi cla cac hoat déng thuong xuyen hoat ddéng san xuit,
kinh doanh, dich vu, hoat dong theo ddn dat hang cua Nha nudc hose trich tu
cdc khoan thu theo quy dinh cta ch& db tai chinh (néu cb).

Quy¥ cd quan bao gom: quy khen thudng, quy phic lgi, qu¥ &n dinh thu
nh4p, quy phat trién hoat ddng sy nghiép.

8.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Phai phan anh diy dd, ranh mach, r8 rang cac qu¥ hién c¢6 & don vi va
theo déi chi tiét viéc st dung cac quy d6;

- Viée két chuyén tit quy sang ngudn vén, quy khac phai chap hanh theo
ding ché d§ va lam cac thi tuc cin thiét.

8.2. Tai khoan ké toan st dung

K& toan st dung tai khoan 431 - Cac Quy.

Tai khoan nay dung dé phén anh viée trich lap va sit dung cac quy cta
don vi.

N§i dung, két cau tai khoan 431 - Cac Quy nhu sau:

Bén Ng: Cac nghi¢p vu lam gidm quy ed quan do chi tiéu va diéu chuyén.

Bén Cé: Cac nghiép vu lam ting quy co quan do trich tit phén chénh léch
thu 16n hon chi cha cac hoat déng thudng xuyén hoat dfng san xudt, kinh

doanh, dich vy, hoat déng theo don dit hang cia Nha nuéc ho#e trich tit cac
khodan thu theo quy dinh c¢lia ché dd tai chinh (néu cé).

S6 dut Bén Cé: 36 quy cd quan hién ¢6 chua sit dung.

Tai khodn 431 chi tiét lam 4 tai khoan cap 2:

- TK 4311 - Quy khen thudng

- TK 4312 - Quy phie Igi

- TK 4313 - Quy 8n dinh thu nhap

- TK 4314 - Quy phat trién hoat déng sy nghiép

8.3. Phuong phap hach toan mét sé nghiép vu cha yéu

- Trich lép cic quy c¢d quan tit chénh léch thu, chi sy nghiép tinh vao chi
hoat dong (ké ca tam trich quy hang quy) theo ch& d¢ tai chinh véi trinh ty sau:

N¢g TK 661 - Chi hoat déng
C6 TK 4311 - Quy khen thudng.
C6 TK 4312 - Quy phic Igi
C6 TK 4313 - Quy én dinh thu nhap
C6 TK 4314 - Quy phat trién hoat dong sy nghiép
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- B4 sung qu¥ cd quan tl cac khoan thu khac theo quy dinh, ghi:
Ng TK 511 (5118) - Cac khodn thu khéac
C6 TK 431 (4314) - Quy phat trién hoat ddng sy nghiép

- Trich 14p cac qu§ cd quan tit chénh léch thu chi cua hoat déng thuong
xuyén, hoat déng séan xuit, kinh doanh va hoat dong theo don dat hang cta
Nha nudc, ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu chi chua xu ly
Cé6 TK 431 - Cac quy

- Nhan cAp phat, nhan vién trg, nhan ting thucng bé sung quy co
quan, ghi:

Ng TK 111, 112
Cé TK 431 (4311, 4312) - Cac quy
- Nhén quy cd quan do cp duéi nép 1én hay do cdp trén bé sung cho cap
dudi, ghi:
Ng TK 342 - Thanh toan ni b
C6 TK 431 - Cac quy
- I’(é't chuyén gidm quy phuc 1gi, quy phat trién hoat déng sy nghiép khi
mua sim, xdy dung TSCD hoan thanh, ban giao, dua vao sit dung, ghi:
Ng TK 431 (4312, 4314) - Cac quy
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
C6 TK 411 - Nguén vén kinh doanh
- Gidm qu¥ ¢d quan khi ndp cip trén hay cép bd sung cho cép dudi, chi
tidu cho hoat déng nghién ctiu va dao tao, bt 13, chi cho can by, cdng chite, ghi:
Ng TK 431 - Cac quy
C6 TK 342 - Thanh toan néi b
Co TK 111, 112, 334
C6 TK 421 - Chénh léch thu chi chua xi 1y .
- K&t chuyén quy phat trién hoat dong sy nghiép ting ngudn kinh phi
ddu tut XDCB, ghi:
Ndg TK 431 (4314) - Qu§ phat trién hoat déng sy nghiép
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB
- Chi quy co quan dé khen thudng; hd trg chi tra ludng nhiing thang
khong ¢6 thu; chi phiic 1¢i tryc tiép cho vién chidc va lao ddng trong danh
sach, ghi:
Ng TK 431 (4311, 4312, 4313) - Cac quy
C6TK 111, 112, 334

130



- Chi stia chita 16n cac TSCD phe lgi, ghi:
Ng TK 431 (4312) - Quy phiic lgi

CoTK 111, 112

C6 TK 241 (2413) - Stia chita 16n TSCD

9. KE TOAN NGUON KINH PHI PAU TU XDCB

Ngudn kinh phi ddu tu XDCB cta cac don vi HCSN duge hinh thanh do
ngin sach nha nudc cdp, cdp trén cip; hosic duge bd sung tit cic khodn thu tai
don vi; hodc duge tai trg, bi€u tang. Kinh phi, vén XDCB duge sit dung cho

muyc dich ddu tu md réng quy mo TSCD hién c¢6 clia don vi va muc dich hoat
dong HCSN hoic heoat dong kinh doanh.

9.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Nguén kinh phi ddu tu XDCB duge dung dé mua sém TSCP, xiy dung
cac cong trinh da dudc c4p cé tham quyén phé duyét.

- Cong tac déu tu XDCB & don vi hanh chinh sy nghiép phai chap hanh
va ton trong quy dinh ciia Luat Xay dung.

- Nguén kinh phi ddu tu XDCB phai duge theo déi cho titng cong trinh,
hanrg muc cong trinh theo ndi dung kinh phi ¢ddu tu XDCB va phai theo dai s8
kinh phi nhén duge ti khi khdi cong dén khi hoan thanh ban giao dua céng
trinh vao sd dung.

- Toan b cac khoan tién, hang don vi duge vién trg khéng hoan lai nhung
chua c6 ching tit ghi thu, chi ngin sich theo quy dinh thi khéng duge ghi
tang ngudn kinh phi. D(‘Sng thoi, don vi khéng dude quyét toan ngan sach céac
khoan chi tit cac khodn tién, hang v1en trg khi ddn vi chua c¢6 chiing tit ghi
thu, ghi chi ngin sach.

- Khi dy 4n ddu tu x4y dung cbéng trinh hoan thanh, don vi phai tién
hanh ban giao tai sdn dé dua vao sit dung va thuc hién quyét toan kinh phi
dau tu XDCB, phai ghi gidm nguén kinh phi ddu tu XDCB va ghi ting nguén
kinh phi ¢4 hinh thanh TSCP.

9.2. Tai khoan k& toan sit dung

Dé theo di ngudn hinh thanh va tinh hinh st dung nguén kinh phi diu
tu XDCB, ké toan st dung tai khodn 441 - Ngudn kinh phi diu tu xay
dung co ban.

Tai khoan nay dung dé phan anh s hién ¢6 va tinh hinh bi&n déng nguén
kinh phi dau tu xay dung co ban cia cac don vi HCSN.

Noi dung va két cau tai khoan 441 - Nguén kinh phi ddu tu xay
dung co ban nhu sau:

Bén N¢g: Phan anh cac nghiép vu lam giam ngudn kinh phi diu tu
XDCB do:
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- Céac khodn chi phi ddu tu XDCB xin duyét bé dude duyét y;

- K&t chuyén ngudn kinh phi d¢du tu XDCB thanh ngudn kinh phi hinh
thanh TCSD khi xdy dung mdi va mua sim TSCD bing ngudn kinh phi, vén
XDCB hoan thanh ban giao dua vao sit dung;

- K&t chuyén ngudn kinh phi ddu tu XDCB di cép trong ky cho cac don vi
cip dudi (don vi cAp trén ghi);

- Hoan lai ngudn kinh phi, vén XDCB che Nha nutde hodic c8p trén;
- Cac khodn khac lam gidm ngudn kinh phi ddu tu XDCB;

Bén C6: Phan anh cac nghiép vu lam tdng ngudn kinh phi ddu tu
XDCB do:

- Nhan duge kinh phi, von XDCB do ngén séich cap hoic cip trén cép;

- Chuyén céc quy va cac khofin thu theo quy dinh thanh nguén kinh phi
dau tu XDCB:

- Cac khoan duge vién trg, biéu ting.

S6 du Bén Cé: Ngudn kinh phi ddu tu XDCB hién con chua duge su
dung hosc chua quyét toan.

Tai khoan 441 c6 3 tai khoan cap 2:
- TK 4411 - Ngudn kinh phi NSNN cap
- TK 4412 - Ngudn kinh phi vién trg
-TK 4418 - Ngudn khac
Ngoai ra, k& toan st dung tai khoan 0092 - Dy toan chi dau tv XDCB.
Bén No: Dy toan chi dau tu XDCB dugc phan phoi.
Bén Cé: Rit du toan chi ddu tu XDCB dé sit dung.
S6 du Bén Nog: Dy toan chi ¢du tu XDCB con lai chua rit.
9.3. Phuong phap hach toan mét s6 nghiép vu chl yéu
- Phan 4nh s kinh phi ddu tu XDCB do ngén sach ho#c cdp trén cdp, ghi:
Ng TK 111, 112, 152...
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB

- Trudng hgp nhan kinh phi XDCB béng du toan, khi nhan théng bao ké
toan ghi Ng TK 0092,

Khi rat dy toan kinh phi dé chi tidu, ghi C6 TK 0092, ddng thdi phén anh
s8 du toan chi kinh phi XDCB da rit:

Ng TK 111, 152, 331, 336, 241
Cé TK 441 - Ngudn kinh phi ddu tu XDCB.

132



- B5 sung ngudn kinh phi ddu tu XDCB tir quy ¢d quan, tit chénh 1éch thu
16n hon chi vé thanh 1y, nhugng ban TSCD, ghi:

Ng TK 431 (4314) - Cac quy
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi ddu tu XDCB

- Trudng hgp don vi ¢6 ching tit ghi thu, ghi chi ngén sach ngay khi tiép
nhan tién hang vién trg khéng hoan lai bé sung kinh phi dau tu XDCB, ghi:

N¢ TK 111, 112, 152, 153, 241, 331...
C6 TK 441 - Nguén kinh phi diu tu XDCB

+ Trudng hgp ddn vi chua c6 chitng tit ghi thu, ghi chi ngan sdch ngay khi
tiép nhan tién hang vién trg khong hoan lai, ghi:

Ng TK 111, 112, 152, 153, 241, 331...
Cé TK 521 - Thu chua qua ngin sach

+ Khi don vi c6 chitng tit ghi thu, ghi chi ngan sach ngay khi ti€p nhan
tién hang vién trg khéng hoan lai, ghi:

Ng 521 - Thu chua qua ngén sach
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi ddu tu XDCB
- Khi viéc mua sim TSCD, xay dyng cong trinh hoan thanh bin giao dua
vao sl dung, bao cdo quyét toan kinh phi ddu tu XDCB duge phé duyét, ghi;
Ng TK 211, 213, 152, 153, 441, 311
C6 TK 241 (2412) - XDCB d& dang

Déng théi ghi gidm nguén kinh phi ddu tu XDCB va ghi tang ngudn kinh
phi hinh thanh TSCP:

Ng TK 441 - Ngudn kinh phi diu tu XDCB
Cé TK 466 - Nguén kinh phi d4 hinh thanh TSCD
- Cudi ky, két chuyén sd kinh phi ddu tu XDCB da cdp trong ky cho cip
dudi, k& toan cap trén ghi:
Ng TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB
C6 TK 341 - Kinh phi cdp cho cap dudi

- N¢p lai 6 kinh phi ddu tu XDCB cho ngin séch hoic cap trén (ndu khong
diung hét).

Ng TK 441 - 85 kinh ph{ tra lai ngan sach hosc c4p trén
CoTK 111,112

10. KE TOAN CHENH LECH DANH GIA LAI TAI SAN

10.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Chi duge tién hanh dénh gia lai vat tu, tai sin 6 dinh khi ¢6 quyét dinh
clia Nha nudc vé kiém ké danh gia lai tai san.
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- 86 chénh léch danh gia lai tai san duge hach toan va x1 1y theo didng cac
quy dinh trong ché d9 tai chinh hién hanh.

10.2. Tai khoan ké& toan st dung

K& toan s dung tai khoan 412 - Chénh léch danh gia lai tai san.

Tai khoan nay ding dé phan anh s& chénh léch do danh gia lai vat tu, tai
san ¢& dinh hién c6 va tinh hinh x@ 1y s6 chénh léch khi ¢6 quyét dinh cla
Nha nuée vé kiém ké danh gi4 lai tai san.

N&i dung, két cau tai khoan 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
nhu sau:

Bén N¢: S6 chénh léch gidm gia do danh gia lai vat tu, tai san ¢d dinh.

Bén Cé: S5 chénh léch tiang gia do danh gia lai vat tu, tai san cd dinh.

S& du Bén Ng: S6 chénh léch gidm gia do danh gia lai vat ty, tai san cd
dinh chua duge xit 1y.

S8 du Bén Cé: 86 chénh léch ting gia do danh gia lai vat tu, tai san c&
dinh chua ditge xi 1y.

10.3. Phuong phap hach toan mét s6 nghiép vu chu yéu

- Khi phan 4nh két qua danh gia lai vat tu, tai san ¢d dinh, c6 chénh léch
giam ho#c tang gi4, chd xit 1y, ghi:

Ng cac TK 1562, 153, 155, 211, 213

C6 TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san (chénh léch téng gia)

Ho#c:

Nog TK 412 - Chénh léch danh gi4 lai tai san (chénh léch glam gia)

C6 cac TK 152, 153, 155, 211, 213
- Truéng hgp danh gia lai hao mon clia cac TSCD hién c6, ghi:
No TK 214 - Hao mon TSCD (chénh léch giam)
Cé6 TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai sén
Hoic:
Ng TK 412 - Chénh léch danh gia lai tai san
C6 TK 214 - Hao mon TSCD (chénh léch téng)

- Khi ¢6 quyét dinh clha ¢d quan cé thim quyén vé xit 1y s8 chénh léch
danh gia lai tai san, ghi:

Ng cac TK lién quan

C6 TK 412 (s6 chénh léch giam gia)

Hodc:

Ng TK 412 (36 chénh léch tang gi4)

Cé cac TK lién quan
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11. KE TOAN CHENH LECH THU CHI CHUA XU LY

Chénh léch thu - chi bao gém: chénh léch thu, chi cia cac hoat dong
thuong xuyén, hoat dfng san xuit, kinh doanh, dich vy, hoat déng theo don
dat hang ctia Nha nudc hoic cac hoat déng khac theo quy dinh ctia ché& 46
tai chinh.

11.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Phai hach toéan chi tiét, ranh mach s6 chénh léch thu, chi cha hoat dong
thuong xuyén, hoat déng san xuét, kinh doanh, hoat déng theo don dat hang
cta Nha nude, hoat ddng sy nghiép va hoat ddong khac trén cd sd d6 cé can cu
thiute hién viée xit 1y s6 chénh léch thuy, chi dé.

- Viéc phan phéi va sit dung 88 chénh léch thu, chi phai tudn thi cac quy
dinh cla ché dé tai chinh hién hanh.

11.2, Tai khoan ké toan s dung

K& toan sit dung tai khoan 421 - Chénh léch thu, chi chua xit 1y.

Tai khodn nay diung dé phdn anh s& chénh léch va xit 1y 8 chénh léch
gita thu, chi cia hoat dfng thudng xuyén, hoat déng sy nghiép va hoat dong
khéc, hoat dong san xuit kinh doanh, hoat déng theo don dit hang clia Nha
nuéde va viée xi 1y s6 chénh léch dé.

Néi dung, két ciu tai khoan 421 - Chénh 1éch thu, chi chua x 1y
nhu sau:

Bén Ng:

- 88 chénh léch chi 16n hon thu cia hoat déng san xudt, kinh doanh;

- Két chuyén s& chénh léch thu 16n hon chi clia hoat déng thudng xuyén,
hoat déng theo don dit hang caa Nha nudce, hoat déng sy nghiép va hoat dong
khic vao cac tai khodn lién quan theo quy dinh ctia ché& d6 tai chinh;

- Két chuyén chénh léch thu, chi hoat déng san xuit, kinh doanh con lai
sau thué thu nhap doanh nghiép b8 sung kinh phi hoat déng thudng xuyén,
ngudn vén kinh doanh ho#c trich lap cac quy;

- Thué thu nhap doanh nghiép phai nép NSNN.

Bén Co:

- 88 chénh léch thu 16n hon chi hoat dong thudng xuyén;

- S& chénh léch thu 16n hon chi clia hoat dong san xuét, kinh doanh;

- 86 chénh léch thu 16n hdn chi cia hoat déng theo don dit hang cia
Nha nudc

- 86 chénh léch thu 16n hon chi ciia hoat déng sy nghiép va hoat doéng khac;

- K&t chuyén s8 chénh 1éch chi 16n hon thu khi ¢6 quyét dinh xi 1.
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S6 du Bén Ng: S4 chénh léch chi 1dn hon thu chua xit 1y.

S6 du Bén Cé: S6 chénh 1éch thu 18n han chi chua xt 1.

Tai khoan 421 ¢6 4 tai khoan cép 2, gom:

- TK 4211 - S6 chénh léch thu - chi hoat déng thudng xuyén

- TK 4212 - S& chénh léch thu - chi clia hoat ddng san xuét, kinh doanh

- TK 4213 - S8 chénh léch thu - chi ¢lia hoat déng theo don dat hang cta
Nha nuée

- TK 4218 - 85 chénh 1&ch thu - chi etia hoat déng khac
11.3. Phuong phap hach toan mét s6 nghiép vu cha yéu
11.3.1. Ké'todn chénh léch thu chi tiz hoat déng SXKD

- Cuéi k¥, ké& toan tinh toan va két chuyén s§ chénh léch giita thu véi chi
cua hoat ddng san xuit, kinh doanh.

+ Né&u thu 1én hon chi, ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat ddng san xuét, kinh doanh
C6 TK 421 (4212 - Chénh léch thu, chi hoat ddng san xuit, kinh doanh)
+ Néu chi 16n hon thu, ghi:
Ng TK 421 (4212) - Chénh léch thu, chi hoat dong san xuit, kinh doanh
C6 TK 531 - Thu hoat déng sdn xuat, kinh doanh

- 86 thué thu nhip doanh nghiép phai ndp theo quy dinh cla hoat dong
san xuét, kinh doanh, ghi:

Ng TK 421 (4212) - Chénh léch thu, chi hoat déng sdn xuét, kinh doanh
Cé TK 333 (3334) - Thué thu nhap doanh nghiép

- Phan phéi, s dung Igi nhudn sau thué clia hoat ddng san xuit, kinh
doanh, ghi:

Ng TK 421 (4212) - Chénh léch thu, chi hoat d6ng san xuat, kinh doanh
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
C6 TK 411 - Nguén vén kinh doanh
C6 TK 431 - Cac quy

- X4c dinh sd 1¢i nhuén phai ndp c4p trén tit hoat déng sé&n xut, kinh
doanh, ghi:

Ng TK 421 (4212) - Chénh léch thu, chi hoat déng san xudt, kinh doanh
Cé TK 342 - Thanh toan ndi b

- B 16 cho hoat ddng san xuit, kinh doanh tit vén kinh doanh ctia doanh
nghiép, tit qu¥ ¢o quan, ghi:
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Ng TK 411 - Ngudn vén kinh doanh
Ng TK 431 - Cac quy
C6 TK 421 (4212) - Chénh léch thu, chi hoat déng sin xu4t, kinh doanh
11.3.2. Ké'todn chénh léch thu chi ti hoat déng thuong xuyén
- Khi béo cdo quyét toan niam trude duge duyét y, xae dinh chénh léch

gilta ngudn kinh phi hoat déng 1dn hon chi hoat dong thudng xuyén néu duge
k&t chuyén sang tai khoan 4211 theo quy dinh ch€ d tai chinh, ghi;

Ng TK 461 (46121) - Nguén kinh phi hoat déng
C6 TK 421 (4211) - Chénh léch thu, chi hoat ddong thuong xuyén
- K&t chuyén chénh 1éch thu lén hon chi hoat déng thudng Xuyén vao cac
tai khoan lién quan theo quy dinh ché d¢ tai chinh, ghi:
Ng TK 421 (4211) - Chénh léch thu, chi hoat déng thuong xuyén
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong
11.3.3. Ké'todn chénh léch thu chi theo don dgt hang ciia Nha nuéc

- Xac dinh chénh léch thu 16n hon chi cfia hoat déng theo don dat hang
cua Nha nude khi duge nghiém thu thanh toan khéi lugng san phiam, cdng
viéc hoan thanh, ghi:

Ng TK 511 (5112) - Thu theo don dat hang cla Nha nude
C6 TK 421 (4213 - Chénh léch thu, chi theo don dit hang ctia Nha nuéc)
- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi hoat déng theo don dit hang cla
Nha nude vao cac tai khodn lién quan theo quy dinh ch& 6 tai chinh, ghi:
Ng TK TK421 (4213 - Chénh léch thu, chi theo don diat hang cia Nha mitée)
C6 TK 461 - Nguédn kinh phi hoat déng
C6 TK 431 - Cac quy
11.3.4. Ké'todn chénh léch thu chi hoat déng khdc
- Xac dinh chénh léch thu 16n hon chi ctia hoat déng su nghiép va hoat
dong khac ctia don vi theo quy dinh ctia ch& d6 tai chinh, ghi:
Ng TK 511 (5118) - Thu khéc
C6 TK 421 (4218 - Chénh léch thu, chi hoat déng khac)
- Két chuyén chénh léch thu 1én hon chi hoat ddng sy nghiép va hoat
déng khac vao cac tai khodn lién quan theo quy dinh ché& d6 tai chinh, ghi:
Ng TK 421 (4218 - Chénh léch thu, chi hoat dong khac)
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong
Cé TK 431 - Cac quy
C6 TK 342 - Thanh toan néi b

137



12. Kfi TOAN CHENH LECH TY GIA

12.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Céc nghiép vu kinh t& phat sinh bing ngoai té phai duge quy ddi ra
dbng Viét Nam dé ghi s6 k& toan.

- Pon vi duge danh gia lai cac khodn muyc tién té c6 gée ngoai té cudi nam
tai chinh ctia hoat déng san xudt, kinh doanh theo ty gia giao dich binh quéin
trén thi trudng ngoai té lién ngin hang do Ngin hang Nha nudc Viét Nam
cong bd tat thoi diém két thic nam tai chinh.

- Ddn vi khong dude danh gia lai cac khodn muc tién t& c6 gbc ngoai té
cudi ky (TK 111, 112, 113, cac tai khoan phan anh céc khoén phai thu,
phai tra c6 gde ngoai t&) cia hoat dong hanh chinh sy nghiép, hoat dong dy
4n thude ngudn kinh phi ngan sach nha nudc hodc ¢6 nguon goc ngan sach
nha nudec.

- Don vi phai md s theo déi nguyén té trén sé ké toan chi tiét cha cac tai
khoan: tién mit; tién glti ngan hang, kho bac; cac khoan phai thu, cac khoan
phai tra va trén tai khoan 007 - Ngoai té céc loai (tai khodn ngodi Bang can
déi tai khoan).

- D61 véi che khoan chénh léch ty gia héi doai phat sinh trong ky clia hoat
dong san xuit, kinh doanh duge phan anh vao TK 531 - Thu hoat déng san
xuét, kinh doanh (Né&u lai ty gia héi doai) hodc TK 631 - Chi hoat dong san
xuét, kinh doanh (Néu 15 ty gia hoi dodi).

12.2. Tai khoan k€& toan s dung

K& toan sit dung tai khoan 413 - Chénh léch ty gia héi doai.

Tai khoan nay dung dé phan anh s8 chénh léch ty gia héi dodi cha cac
nghiép vu kinh t& phat sinh bang ngoai t§ cia hoat dong hanh chinh sy
nghiép, hoat déng du an; va khoan chénh léch ty gia do danh gia lai s6 du
ngoai té cudi nam tai chinh cla cac khoan muc tién té c6 gdc ngoai té va tinh
hinh xit 1y s8 chénh léch ty gia ngoai té d6.

Noi dung, k&t ciu tai khoan 413 - Chénh léch ty gia héi doai
nhu sau:

Bén No:

- Chénh léch ty gia ngoai t& phat sinh (18) trong ky cua cac nghiép
vu kinh t& bing ngoai té clia hoat dong hanh chinh sy nghiép, hoat dong
dy an;

- Chénh lach ty gia do danh gia lai s6 du ngoai té (16) cha hoat déng san
xudt, kinh doanh;
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- K&t chuyén s6 chénh léch 1ai ty gia ngoai té ctia cac khoan muc tién té
cé goc ngoai té clia hoat déng san xuit, kinh doanh vao Bén C6 TK 531 - Thu
hoat dong san xuit, kinh doanh;

- K&t chuyén s6 chénh léch 13i ty gia cfia hoat dong hanh chinh su nghiép,
du 4an vao Bén C6 TK 661, TK 662.

Bén Co:

- Chénh léch ty gia ngoai té phét sinh (1ai) trong ky clia cac nghiép vu
kinh t€ bing ngoai té ctia hoat ddng hanh chinh sy nghiép, hoat déng du an;

- Chénh léch ty gia do danh gia lai s§ du ngoai té (1ai) ca hoat dong sdn
xuét, kinh doanh;

- K&t chuyén s3 chénh léch 13 ty gia ngoai té ctia cac khodn muyc tién té c6
gdc ngoai té ciia hoat ddng san xuét, kinh doanh vao Bén Ng TK 631 - Chi
hoat déng san xuét, kinh doanh;

- Két chuyén s8 chénh léch 15 ty gia clia hoat dong hanh chinh sy nghiép,
du an vao Bén Ng TK 661, TK 662,

S& du Bén Ng: S5 chénh lach t¥ gia (5 ty gia) do danh gia lai tj gi4 chua
duge xt 1y cudi ky bao cao.

S6 du Bén Cé: S8 chénh léch ty gia (1ai ty gia) do danh gia lai ty gia
chuta duge xit Iy cudl ky bo cao.

12.3. Phuong phap hach toan mét s6 nghiép vu chi yéu

- Khi nhén cac khoan kinh phi bing ngoai t¢, ghi theo ty gia cha Bb Tai
chinh cong bé:

Ngcac TK 111, 112, 152, 211, 661, 662

C6 TK 461, 462

- Mua vat tu, TSCD dé dung cho hoat déng dit 4n bing ngoai té do nguén
dy an tai trg, da thanh toan ngay, ghi:

Ng cac TK 152, 153, 211, 662 - Theo ty gia Bo Tai chinh cdng bd

Ng TK 413 (néu 15 ty gia)

C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s8
C6 TK 413 (ndu 13i t§ gia)

Mua vat tu, TSCD dé dung cho hoat déng dy &n bing ngoai té tit ngudn
tai trg nhung chua thanh toan ngay, theo nd phai tra, ghi:

Ng cac TK 152, 153, 211, 662 - Theo ty gia Bé Tai chinh céng bd

C6 TK 331 - Theo ty gia B6 Tai chinh cong bd

Khi xuit ngoai té tra ng, ghi:
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Ng TK 331 - Theo ty gia ghi 86 nd phai tra
Ng TK 413 (néu 16 ty gia)
C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - theo ty gia ghi s3
Cé6 TK 413 (néu 141 ty gia)
Cac truong hgp trén néu mua TSCD, d6ng thai ghi:
Ng TK 662 - Chi du an
Cé TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
- Mua vat tu, TSCP d€ dung cho hoat déng hanh chinh sy nghiép va hoat

déng di an bing ngoai t& do ngudn kinh phi NSNN.
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+ Néu da thanh toan ngay, ghi:
Nd cac TK 152, 153, 211, 661, 662 - Theo ty gia Bd Tai chinh cong bd
Ng TK 413 (néu 15 ty gia)
C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo tj gia ghi s8
Cé TK 413 (néu lai ty gid)
+ N&u cén ng phai tra, ghi:
Ng cac TK 152, 153, 211, 661, 662 - Theo ty gia Bé tai chinh cong b&
C6 TK 331 - Theo ty gia B Tai chinh céng bé
+ Khi xudt ngoai té tra ng, ght:
Ng TK 331 - Theo ty gia ghi s6 nd phai tra
Ng TK 413 (néu 13 ty gia)
C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s6
Cé TK 413 (néu lai ty gia)
+ Céc trudng hdp trén néu mua TSCP, dong thai ghi:
Ndg TK 661, 662 - Chi hoat dgng, chi dy an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
- Mua vat tu, TSCP @& dung cho hoat dong san xuit, kinh doanh.
+ Néu da thanh toan ngay, ghi:

Ng cac TK 152, 153, 211, 631 - Theo ty gia giao dich BQLNH ho#c ty gia
giao dich thuyc t&

Ng TK 631 (néu 15 ty gia)
C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s6
C6 TK 531 (néu lai ty gia)

+ N&u cdn ghi ng phai tra, ghi:



Ng cae TK 1562, 153, 211, 631 - Theo ty gia giao dich BQLNH hoac ty gia
giao dich thue t&

C6 TK 331 - theo ty gia giao dich BQLNH hodc ty gia giao dich thyc t&
Khi xuat ngoai té tra ng, ghi:
Ng TK 331 - Theo ty gia ghi s8 ng phai tra
Ng TK 631 (néu 13 ty gia)

C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s8

Coé TK 531 (néu lai ty gia)

Cac trudng hop trén néu mua TSCD tir quy ¢ quan, déng thai ghi:

Ng TK 431 - Cac quy

C6 TK 411 - Nguén vén kinh doanh

- Khi ban ngoai té cia hoat ddng san xuat, kinh doanh ¢6 chénh léch vé ty
gia héi doai, ghi:

Ng TK 111 (1111), 112 (1121) - Theo ty gia thue t&
C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s8
Co TK 531 - Lai vé ty gia
Hodc:
Ng TK 111 (1111), 112 (1121) - Theo ty gia thue t&
Ng TK 631 - L3 vé ty gia
C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s8
- Riit tién gdi ngoai té cta dy 4n vién trg khéng hoan lai, nhan tién mit
déng Viét Nam, ghi:

N¢g TK 111 (1111)
Ng TK 413 (15 ty gia)
C6 TK 112 (1122) - Theo ty gia ghi s8 TK 1122
Cé TK 413 (lai ty gid)
- Khi ¢6 cac khoan thu tit hoat déng sdn xuat, kinh doanh bing ngoai té, ghi:
Nd cac TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo t¥ gi4 giao dich BQLNH ho#c ty
gia giao dich thuyc t&
Cé6 TK 531 - Theo ty gia giao dich BQLNH hoac ty gia giao dich thyc t&
C6 TK 3331 - Theo ty gia giao dich BQLNH hoc ty gia giao dich thyc t&

- K& toan chénh léch ty gia ngoai té cta hoat dong san xudt, kinh doanh
v&o thoi diém cudi nam:

+ Truong hgp ty gia giao dich BQLNH 16n hon ty gia ghi s§ k& toan
DGi véi 6 du ngoai té va cac khoan ng phai thu, ghi:
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Ng TK 111 (1112), 112 (1122}, 311
Co6 TK 413 - Chénh léch ty gia (1ai ty gia)
D61 véi s6 dut cac khoan ng phai tra, ghi:
No¢ TK 413 - Chénh léch ty gia (16 ty gia)
Co6 TK 331, 334, 335
+ Trudng hop ty gia giao dich BQLNH nhd hon ty gia ghi s6 ké toan.
Déi1 vdi so dut ngoai té va cac khoan ng phai thu, ghi:
Ng TK 413 - Chénh léch ty gia (16 ty gia)
CoTK 111 (1112), 112 (1122), 311
P5i véi s6 du cac khoan ng phai tra, ghi:
Ng TK 331, 334, 335
C6 TK 413 - Chénh lach ty gia (1ai ty gia)
- Khi x1t 1y chénh léch vé ty gia héi doai.
+ Péi véi chénh léch ty gia hal doai cua hoat déng hanh chinh sy nghiép,

hoat ddng d¢ an, ghi:

142

No TK 661, 662 - Chi hoat dong, chi dy an
C6 TK 413 - Chénh léch ty gia (két chuyén 16 vé ty gia)
Hode:
N¢ TK 413 - Chénh léch ty gia (két chuyén lai vé ty gia)
Cé TK 661, 662 - Chi hoat ddng, chi dy an
+ D31 vdi chénh 1éch ty gia hoi doai ca hoat déng san xudt kinh doanh, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng sén xuit kinh doanh
(6 TK 413 - Chénh léch ty gia (k&t chuyén 16 vé ty gia)
Hoac:
Ng TK 413 - Chénh léch ty gia (két chuyén l4i vé ty gi)
Cé6 TK 531 - Thu hoat déng san xuit kinh doanh



' ] Chuong Vi
KE TOAN CAC KHOAN THU, CHI TRONG DON VI HCSN

1. KE TOAN CAC KHOAN THU

Cac khoan thu trong don vi dy toan 14 cac khodn thu theo chitc ning
nhiém vy, chuyén mén hoat déng va cic khoan thu khac phat sinh tai don
vi HCSN.

Céac khoan thu bao gom:

- Cac khoan thu phi va 1 phi theo chitc ning va tinh chit hoat déng cua
don vi duge Nha nuéc cho phép nhu: 18 phi ciu, 1& phi dudng, 18 phi pha, 18 phi
ching thu, 1é phi c&p phép, an phi, 18 phi cong chiing.

- Cac khoan thu su nghiép nhu sy nghiép gido duc, sy nghiép van hoa, y
t&, sy nghiép kinh t& (vién phi, hoc phi, thuy lgi phi, giéng cay tréng, thude
trit sdu, thu vé hoat dong van hoa, van nghé, vui choi, gidi tri, thu vé théng
tin quang cdo clia cd quan bao chi, phat thanh, truyén hinh).

- Cac khoan thu khac nhu:

+ Thu 14i tién g, 1ai mua ky phiéu, trai phidu.
+ Thu khi tai sdn thiéu, phat hién khi kiém ké TSCD, vat liéu, dung
cu, san phém, hang ho4, tién mit bi thidu cla hoat déng sut nghiép.

1.1. K& toan thu phi, 1& phi, thu theo don dit hang cia Nha nuéc

1.1.1. Quy dinh chung khi hach todn

- Khi thu tién cac don vi phai st dung chitng tit theo quy dinh ctia B Tai
chinh nhu phiéu thu, bién lai thu tién.

- T4t ¢4 chc khoan thu cfia don vi phai duge phdn anh didy 43, kip thai,
chinh xac vao tai khodn céc khoan thu. Theo d&i chi tiét cho timg tai khoan
thu dé x{t 1y theo ché& d6 tii chinh hién hanh.

- K€ toan phai md s6 hach toan chi tiét ting hoat dong, timg loai thu
rleng d&i véi titng nghiép vu, dé 1am cin ¢ tinh chénh léch thu, chi vao thdi
diém cudi ky k& toan.

1.1.2. Chizng tir, tai khodn, s6 k& todn sit dung

* Chigng tit ké'todn sit dung:

- Bién lai thu tién;

- Phi&u thu;

- Mét s6 chitng tit khac.

* Tai khoan s dung:

K& toan sit dung tai khoan 511 - Cac khoan thu.

Tai khoan nay dung dé phan anh tat ca cac khoan thu phi, 18 phi, thu sy
nghiép va cac khoan thu khac theo ch& d6 quy dinh va duge phép chia Nha
nudc phat sinh § don vi va tinh hinh xit I§ cac khoan thu dé.
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Nbi dung, két ciu tai khoan 511 - Cac khoan thu nhy sau:

Bén Ng:

- 86 thu phai ndép ngin sach nha nudc;

- K&t chuyén s8 thu duge dé lai don vi dé trang trai chi phi cho cac viée
thu phi, 1& phi va s& phi, 1&é phi da thu phai ndp ngin sach nhung duge dé lai
chi khi ¢4 ching tit ghi thu, ghi chi ngin sach ghi * ¥ sung nguén kinh phi
hoat déng;

- K&t chuyén s6 phi, & phi da thu phai ndp ngin sach nhung duge dé lai
chi sang TK 521 - Thu chua qua ngin sach, do cudi ky chua c¢é ching ti ghi
thu, ghi chi ngén séach;

- S&6 thu phai ndp 1én cédp trén (néu co);

- Két chuyén s6 chi thuc t€ clia don dat hang duge két chuyén trll vao thu
theo don dit hang clia Nha nudc dé xac dinh chénh léch thu, chi theo don dat
hang cia Nha nudc;

- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi theo don dit hang cia Nha nude
. sang TK 421 (4213);

- Két chuyén & thu vé 1ai tién gdi va lai cho vay vén thudc cac dy an vién
trg sang céc tai khoan 1ién quan;

- Chi phi thanh 1y, nhugng ban TSCD, nguyén vat ligu, CCDC phat sinh;

- Chi phi truc tiép cta ting hoat dong theo ché& do tai chinh quy dinh;

- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi hoat dong sy nghiép va hoat
déng khéc sang céc tai khodn lién quan;

- K6t chuyén chénh léch thu 16n hon chi thanh 1y, nhugng ban TSCD,
nguyén vat liéu, CCDC sang cac tai khoan lién quan;

Bén Co:

- Céc khoan thu vé phi, 18 phi va thu su nghiép khac;

- Céc khoan thu theo ddn dit hang ciia Nha nude theo gia thanh toan khi
nghiém thu ban giao khéi lugng san phim, céng viéc hoan thanh;

- Cac khoan thu khéac nhu 14i tién gifi va lii cho vay von thude cac dy an
vién trg, thu thanh 1y, nhugng ban TSCD, nguyén vat liéu, CCDC;

- K&t chuyén chénh léch chi 16n hon thu hoat ddng theo don dat hang cua
Nha nude, thanh 1y, nhugng ban TSCH, nguyén vt liéu, CCDC sang cac tai
khoan lién guan.

Tai khoan 511 thudng khéng c6 s6 du cudi ky.

Tai khoan 511 - Cac khoan thu, chi tiét thanh 3 tai khodn cap 2:

- TK 5111 - Thu phi va 1é phi

- TK 5112 - Thu theo don d#t hang cia Nha nudce

- TK 5118 - Thu khéae

144



* 86 ké todn siz dung:

- S8 k& toan chi tigt: 88 chi tiét c4c khoan thu (mAu 852 - H);

- 86 k& toan téng hop: Nhat ky - S8 Cai (méu S01 - H) hoic chitng ti
ghi s6 (miu 802a - H), s6 dang ky ching tit ghi 56 (miu S02b - H) va S§
Cai (mau S02¢ - H) ding cho hinh thic ké toan Chimg tir ghi 86 hodc S8
Cai (m&u S03 - H) ding cho hinh thitc nhat ky chung... tuy theo céac hinh
thitc k& toan duge ap dung.

1.1.3. Phuong phdp hach toén mét sé nghiép vu chi yéu

A. D8I véi cac khodn thu su nghiép, thu phi va I& phi

- Khi phat sinh cac thu phi va 18 phi, ghi:

N¢ TK 111, 112, 311 (3118) - Tién mat, tién gli ngan hang, kho bac, phai

thu khac
C6 TK 511 (5111) - Thu phi, 1& phi

- Xéc dinh s8 thu phai nép ngan sach nha nude hosc phai ndp cap trén dé
lap quy didu tiét nganh vé cac khoan thu phi, 16 phi, ghi:

Ng TK 511 (5111) - Thu phi, 1é phi

C6 TK 333 (3332) - Phi, 18 phi
C6 TK 342 - Thanh toan néi by

- Xac dinh cac khoan thu duge bé sung ngudn kinh phi theo ché d6 tai chinh
quy dinh dé lai don vi dé trang trai chi phi cho viéc thu phi va 1¢ phi, ghi:

N¢ TK 511 (5111) - Thu phi, 18 phi

C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong

- S6 phi, 1¢ phi da thu phai ndp ngin sach nhung dude dé lai chi khi don
vi ¢6 chitng tit ghi thu, ghi chi ngin sach thi k& toan ghi b8 sung nguén kinh
phi hoat déng, ghi;

Ng TK 511 (5111) - Thu phi, 1& phi

Cé TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong

- Cudi ky, k& toan xac dinh s8 phi, 1é phi da thu trong ky phai ndp ngan
sach nhung duge dé lai chi nhung do cuéi ky chuta c6 chimmg tit ghi thu, ghi chi
ngén sach, ghi:

Ng TK 511 (5111) - Thu phi, 1& phi

Cé6 TK 521 - Thu chua qua ngén sach (5211 - Thu phi, 1& phi)

- Sang ky ké toan sau, khi don vi ¢6 chitng tit ghi thu, ghi chi ngin sach
vé cac khoan phi, 1é phi da thu ctia ky truge phai ndp ngan sach duge dé lai
chi, ghi:

Ng¢g TK 511 (5111) - Thu phi, 1& phi

Cé TK 461 - Ngudn kinh phf hoat d6ng
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B. Bon vi thuc hién theo don dat hang clia Nha nudc
- Khi khéi lugng céng viéc hoan thanh duge nghiém thu, xac dinh don gia
thanh toan va khéi lugng thuyc t&€ duge nghiém thu thanh toan theo titng don
dat hang cua Nha nuéc, ghi:
Ng TK 465 - Nguon kinh phi theo don dit hang cia Nha nude
Co6 TK 511 (5112) - Thu theo don dit hang ciia Nha nuée
K&t chuyén chi phi thie t& theo don dit hang vao tai khoan 5112, ghi:
Nd¢ TK 5112 - Thu theo don dét hang cua Nha nudc
C6 TK 635 - Chi theo don dat hang ¢ua Nha nude
- K&t chuyén chénh léch gida thu theo gia thanh toan 16n hon chi thuc t&
cua don dit hang vé tai khoan 4213, ghi:
Ng TK 511 (5112) - Thu theo don dit hang cua Nha nudc
Cé6 TK 421 (4213) - Chénh léch thu, chi theo don dat hang
- Trich lap cac quy hoac bd sung ngudn kinh phi hoat dong tu s§ chénh
léch thu, chi theo don d4t hang cua Nha nuée, ghi:
No TK 421 (4213) - Chénh léch thu, chi theo don dat hang
Co TK 431 - Cac quy
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng
C. Thu vé 1ai tién gi, cho vay thudc vén cac chuong trinh, dy an
- Thu vé lai tién g, 1ai cho vay vén thudce cac chudng trinh, dy an vién
trd khong hoan lai phat sinh, ghi:
No TK 111, 112 - Tién mét, tién gli ngAn hang, kho bac
Co TK 511 (5118) - Thu khac
- Cuéi ky, s6 thu vé 141 tién gdi va lai cho vay khi ¢6 ching ti ghi thu, ghi
chi cho ngan sach cfia cac du an vién trg khdng hoan lai duge két chuyén sang
cac tai khoan cé lién quan theo quy dinh eua timg du an, ghi:
No TK 511 (5118) - Thu khac
Co6 TK 461 - Chi hoat déng
C6 TK 462 - Chi dy an
D. Cac don vi ¢d cac khodn thu sy nghiép va cac khoan thu khac
- Khi thu duge tién vé cac khoan thu sy nghiép va cac khodn thu khac
cta ch& dd tai chinh, ghi:
Ng TK 111, 112 - Tién mat, tién giti ngdn hang, kho bac
Cé TK 511 (5118) - Thu khac
- D véi cac khoan thu dude coi 1a tam thu, khi thu tién, ghi:
Ng TK 111, 112 - Tién mit, tién gii ngan hang, kho bac
C6 TK 311 (3118) - Phai thu khac
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- Khi xac dinh sg tién cac déi tugng phai nép chinh thie, ghi:
Nd TK 311 (3118) - Phai thu khac
C6 TK 511 (5118) - Thu khae
+ Trudng hgp nép thua thi xudt quy tra lai:
Ng TK 311 (3118) - Phai thu khac
C6 TK 111 - Tién mat
+ Trudng hgp nép thidu thi thu bd sung, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Cé TK 311 (3118) - Phai thu khac
- Khi phat sinh cac khoan chi truc ti€p cho hoat déng su nghiép va hoat
déng khac theo ch€ d¢ tai chinh (néu cé), ghi:
Ng TK 511 (5118) - Thu khac
C6 TK 111, 112 - Tién mit, tién gdi ngan hang, kho bac
- Cuéi ky, két chuyén s& chénh lach thu 16n hon chi ctia hoat déng sy
nghiép va cic hoat dong khéc theo quy dinh clia ché @ tai chinh vio cac tai
khoan lién quan, ghi:
No TK 511 (5118) - Thu khac
Cé TK 333, 342, 461, 431, 421 (42 18)
E. K& toan thanh ly, nhugng ban tai san ¢ dinh
D6i vdi tai san c6’dink do ngan sdch cép hodc c6 ngudn goc ngén sdch
- Ghi giam TSCD da thanh ly, nhudng ban:
N¢ TK 214
No TK 466
C6 TK 211, 213
- 88 chi vé thanh 1y, nhugng ban TSCD phat sinh, ghi:
Ng TK 511 (5118)
C6 TK 111, 112, 331...
- 86 thu vé thanh 1y, nhugng ban TSCD phat sinh, ghi:
NgTK 111, 112, 152
C6 TK 511 (5118)
- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi vé thanh 1y, nhugng ban TSCD
theo quy dinh ctia ché€ d tai chinh vao cac tai khoan lién quan, ghi:
N¢ TK 511 (5118)
C6 TK 333, 342, 461, 431 (4314),
- Két chuyén chénh léch thu nhé hdn chi vé thanh 1y, nhugng ban TSCD
theo quy dinh ctia ché d tai chinh vao céc tai khoan lién quan, ghi:
Ng TK 661, 662
C6 TK 511 (5118)
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Déi vdi tai san ¢6 dinh thude nguén vén vay hode nguén vén kinh doanh
- Ghi giam TSCD di thanh 1y, nhugng ban:
Ng TK 214
Ng TK 511 (5118) - Phin nguyén gia con lai

C6 TK 211, 213
- 88 chi vé thanh 1y, nhugng ban TSCD phat sinh, ghi:
Ng TK 511 (5118)

C6TK 111,112, 331...
- 86 thu vé thanh 1y, nhugng ban TSCD phat sinh, ghi:
No TK 111, 112, 152, 311

CoTK 511 (6118)

C6 333 (3331)

- K&t chuyén chénh léch thu 16n hon chi vé thanh 1y, nhugng ban
TSCD, ghi:

Ng TK 511 (5118)
Cé TK 421 (4212 - Chénh léch thu chi hoat ddng san xuit, kinh doanh)

- K&t chuyén chénh léch thu nhé hon chi vé thanh ly, nhugng ban
TSCD, ghi:

No TK 421 (4212 - Chénh léch thu chi san xuét, kinh doanh)
CoTK 511 (5118)
F. K& toan cac khoan thu vé gia tri con lai cha TSCD (thudéc ngudn von
NSNN) va CCDC dang s dung phat hién thi€u, chd x( ly
- Khi CCDC dang sit dung phat hién thidu khi kidm ké, ghi: C6 TK 005 -
Dung cu lau bén dang sl dung
Déng thdi phan anh gia tri con lai cho xu 1y:
Ng TK 311 (3118}
C6 TK 511 (5118)
- Khi phat hién TSCD thuée ngudn vén NSNN thiéu, mat, ghi:
+ Giam TSCD.
Ng TK 214
Nog TK 466 - Phan nguyén gia con lai
C6 TK 211
+ Déng thdi phan anh gia tri con lai chd xui 1y:
Ng TK 311 (3118)
CoTK 511 (5118)
- Khi thu héi tién béi thudng theo quyét dinh, ghi:
Ng TK 111, 112
C4oTK 311 (3118)
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- Néu quyét dinh cho phép xo4 b s thiat hai, ghi:
No TK 511 (5118)
C6 TK 311 (3118)
- Khi két chuyén s6 thu béi thudng v& tai san thiéu, m4t da x{ 1y vao cac
tai khoan lién quan theo quy dinh ctia co ché tai chinh, ghi:
Ng TK 511 (5118)
C6 TK 461, 333...
G. K& toan nguyén ligu, vat liéu, CCDC khéng sif dung
- D61 véi nguyén ligu, vat lidu, CCDC da quyst toan ti nhiing nidm trude,
khi xuit kho, ghi:
Ng TK 337 (3371)
C6 TK 152
C6 TK 153
- Déi vdi nguyén ligu, vat ligu, CCDC thudc nguédn kinh phi nim nay hoiic
thude ngudn vén kinh doanh, khi xuat kho dé nhugng ban, ghi:
Ng TK 511 (5118)
Cé6 TK 152, 153
- Tap hgp cac khodn chi vé thanh Iy, nhugng ban nguyén ligu, vat lidu,
CCDC, ghi:
Ng TK 511 (5118)
Cé6TK 111, 112...
- Phan 4nh thu vé thanh Iy nguyén liéu, vat liéu, CCDC ban ra, ghi:
Ng TK 111, 112, 311
C6 TK 511 (5118)
Cé6 TK 333
- Két chuyén chénh léch thu 16n hon chi vé thanh 1y, nhugng ban TSCD
theo quy dinh ctia ché d tai chinh vao cac tai khodn lién quan, ghi:
Ng TK 511 (5118)
Cé TK 333, 342, 461, 431 (4314).
- K&t chuyén chénh léch thu nhé hon chi vé thanh 1, nhugng ban TSCD
theo quy dinh cta ch& 46 tai chinh vio cac tai khoan lién quan, ghi:
N¢ TK 661, 662
C6 TK 511 (5118)
1.2. K& toan thu hoat déng san xuat kinh doanh, cung ing dich vu
Thu hoat déng SXKD, cung dng dich vu bao gdm céc khoan thu ti ban
san pham, hang hoa, dich vu tuy theo chlc ning cua ddn vi sy nghiép.
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1.2.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Khi ban san phdm hang hoa cung cip dich vy, don vi phai sit dung hoé
don, chiing tit theo ding ch& d8 qudn 1y, in, phat hanh va si dung hod ddn
ching tr.

- T4t ca cac khodn thu hoat dong san xuit, kinh doanh trong don vi phai
duge phan anh day du, kip thoi.

- Cudi ky k& toan, tinh xac dinh s& chénh léch thu, chi clia ting loal hoat
d6ng san xu#t kinh doanh dé két chuyén sang tai khoan 4212 - Chénh léch
thu chi hoat déng san xuét kinh doanh.

1.2.2. Chitng tiz, tai khodn, s6 ké'todn stz dung

* Chitng tit k€ todn st dung:

- Hoa don GTGT;

- HoA don ban hang théng thudng;

- Mot s6 chitng tit khéc.

* Tai khodn ké todn sw dung:

K& toan st dung tai khoan 531 - Thu hoat dng san xuét, kinh doanh.

Tai khoan nay ap dung cho cac don vi HCSN ¢é t6 chic hoat dong
sdn xuét kinh doanh dung dé phan anh doanh thu cta hoat dong san
xudt kinh doanh.

Nbi dung, k&t cdu tai khoan 531 - Thu hoat dgng san xuit, kinh
doanh nhu sau:

Bén Ng:

- Tri gia von san pham, hang hoa va dich vu tidu thy;

- K&t chuyén chi phi ban hang va chi phi quan 1§ lién quan dén hoat dong
san xuét, kinh doanh;

- K&t chuyén chi phi san xu#t (gia thanh) ctia khdi lugng san phidm, cong
viéc, dich vy hoan thanh duge xac dinh 1a da ban trong ky;

- S8 thué GTGT phai ndép Nha nude (theo phudng phap truc tiép);

- 86 thué xuét khau, thué tidu thu dac biét phai ndp;

- Doanh thu ban hang bi tra lai, bi giam gié;

- Khoan chiét khau thuong mai, chiét khau thanh toan cho khach hang;

- K&t chuyén chénh 1éch thu 16n hon chi vé tai khoan 4212.

Bén Cé:

- Doanh thu v& ban sé&n pham, hang hoa hoiic cung cip lao vu, dich vy;

- Lai tién giti, 141 tién cho vay, 14i cac khodn dau tu tai chinh;

_ Lai chénh léch t§ gia hoi doai cha cac nghiép vu kinh t& phat sinh béng
ngoai té clia hoat déng san xudt, kinh doanh;
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- Két, chuyen 141 chénh léch ty gia hoi doai do danh gia lat ngoai té cudi ky
clia hoat dong san xuét, kinh doanh tir tai khoan 413 (lai ty gia);

- Két chuyén chénh léch chi 16n hon thu vé tiéu thy vat tu, sdn phim,
hang ho4, dich vu tai khoan 4212;
- Cac khoan thu tuy theo chite ning ciia don vi HCSN.

S6 du Bén Cé6: Phan anh sé chénh léch thu 16n hon chi chua duge
k&t chuyén.

S6 du Bén Ng¢: Phan 4nh s6 chénh léch chi 16n hon thu chua k&t chuyén.
* 86 ké'todn si dung:
- 86 ké& toan chi tiét: 88 chi tidt doanh thu (miu S51 - H):
- 86 k& toan tong hgp: Nhat ky - 88 Cai (mau S01 - H) hosc chung tit ghi
88 (mau S02a - H), s8 ding ky ching tit ghi a6 (miu SO2b H) va 86 Cai (miu
S02c - H) dung cho hinh thitc ké& toan Chiing t& ghi s6 hosic S8 Cai (miu S03 -
H) dung cho hinh thitc nhat ky chung... tuy theo cac hinh thikc k& toan duge
ap dung.
1.2.3. Phuong phdp hagch todn mét s6 nghiép vu chi yéu
- Khi tiéu thy san pham, hang hoa hoic cung c&p dich vu cho bén ngoai.
+ Khi xuét san pham, hang hoa hoic cung cip dich vu cho khach hang, ghi:
Ng TK 531
Co TK 155, 631
+ X4ac dinh 88 doanh thu ban hang, ghi:
Ng TK 111, 112, 3111
Cd TK 531
Cé TK 333 (3331) - Thué GTGT khau trit phai nép
86 thué GTGT tinh tryc ti€p phai ndp cuia san pham, hang hoa, dich vu da
ban, ghi:
Ng TK 531
Co6 TK 333 (3331)
- Cudi ky két chuyén chi phf ban hang, chi phi quan ly, lién quan dén
hoat dfng san xuit kinh doanh, dich vu.
Ng TK 531
Cé TK 631
- Khi mua vat tu, hang hoa, TSCD, dich vy da thanh toin bing ngoai té
diing trong san xut, kinh doanh ¢6 chénh léch ty gia héi doai, ghi:
Ng cac TK 152, 153, 211... Theo ty gia giao dich BQLNH hoic ty gia giao
dich thyc té
Co TK 111 (1112), 112 (1122) - theo ty gia ghi s
Cé6 TK 531 - Theo chénh léch 1ai vé ty gia



Ho#e:
N¢ TK 152, 153, 211... Theo ty gia giaoc dich BQLNH hoiic ty gia giao
dich thyc té&
Ng TK 531 - Theo chénh léch 16 vé ty gia
C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s8
- Khi mua vat tu, hang hoda, TSCD, dich vu ma chua thanh toan cho

bén cung cip dé ding trong san xudt, kinh doanh cé chénh léch ty gia hoi
doai, ghi:

Ng TK 152, 153, 211 - Theo ty gia giao dich BQLNH hoéc tj gia giao dich
thye té&
Cé6 TK 331 Theo ty gia giao dich BQLNH ho#c ty gia giao dich thue t&
Khi thanh toan ng phai tra cho hang ban bang ngoai té, ghi:
Nog TK 331... Theo ty gia ghi sé ng
C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s6 ngoai té
Cé6 TK 531 - theo chénh léch 1ai vé ty gia ngoai té&
Hoac:
N¢ TK 331... Theo ty gia ghi sd ng
Ng TK 631 theo chénh léch 18 vé ty gia ngoai té
C6 TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s6 ngoai té
- Khi ban ngoai té c6 chénh léch vé ty gia hoi doai, ghi:
No TK 111 (1111), 112 (1121) - Theo t¥ gia thuc t&
Cé TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s6
C6 TK 531 - Lai vé ty gia
Hodc:
Ng TK 111 (1111), 112 (1121) - Theo ty gia thuc té
No TK 631 - L3 vé t gia
Co TK 111 (1112), 112 (1122) - Theo ty gia ghi s
- Khi xtt 1y chénh léch vé ty gia do danh gia lai cac khoan mue tién té cudl

nam tai chinh, ghi:

1562

Ng TK 631
C6 TK 413
Hoaic:
No¢ TK 413
Co6 TK 531
- Khi ban trai phiéu, ¢6 phiéu ¢é chénh léch vé gia mua véi gia ban, ghi:
Ng TK 111, 112 |
Cé TK 121 (1211), 221 (2211) - Gia gbe
C6 TK 531 - Lai



Ho#e:

Ng TK 111, 112

Nog TK 631 - Lé

Cé TK 121 (1211), 221 (2211)

- Cudi ky, két chuyén chénh léch thu chi ciia HDSXKD, dich vy.

+ Trudng hgp thu lén hon chi, ghi:

Ng TK 531

C6 TK 421 (4212 - Chénh léch thu, chi hoat d6ng san xut, kinh doanh)

+ Trudng hgp thu nhé hon chi

Ng TK 421 (4212 - Chénh léch thu, chi hoat ddng san xust, kinh doanh)

C6 TK 531

1.3. K& toan thu chwa qua ngin sach

Céc khoan thu chua qua ngan sach bao gém:

- Khoan tién, hang vién trg di tiép nhan chua cé chitng tit ghi thu, ghi
chi NSNN;

- Khoan phi, 1é phi ¢4 thu phai nép ngin sach nha nude duge dé lai st
dung nhung chuta ¢6 chiing tit ghi thu, ghi chi NSNN.

1.3.1. Quy dinh chung khi hach toin

- Toan b céc tién, hang vién trg va cac khodn phi, 18 phi phai ndp ngin
sach nhung duge dé lai chi, don vi chua cé ching tit ghi thu, ghi chi ngan sach
theo quy dinh thi khéng duge ghi tang ngudn kinh phi. Déng thdi, don vi
khong duge xét duyét quyét toan ngan sich nam céc khoan chi tit cac khodn
tién hang vién trg va tir s6 phi, 1é phi phai nép ngan sach duge d€ lai chi
nhung don vi chua ¢6 ching ti ghi thu, ghi chi ngan sach;

- K& toan phai mé S6 k€ toan chi tiét theo dbi cac khoan tién, hang vién
trg, cAc khoan phi, 1é phi phai nép ngan sach duge dé lai chi nhung chua cé
ching tir ghi thu ghi chi qua ngén sach.

1.3.2. Chiing ti, tai khodn, s6 ké'todn siz dung

* Ching tiz ké todn siz dung:

- Phiéu thu;

- Phiéu chi;

- Phiédu nhap kho;

- Phiéu xuit kho:;

- Mot s6 chitng ti khac.

* Tai khoan su dung:

K& toan sit dung tai khoan 521 - Thu chwa qua ngén sach.

Tai khoan nay ding cho céc don vi HCSN phén 4nh cac khoan tién, hang
vién trg khong hoan lai d4 ti€p nhan va cac khoan phi, 18 phi da thu phai nép

153



ngan sach nha nuée duge dé lai chi nhung chua cé ching tit ghi thu, ghi chi
ngén sach nha nude.

Nbi dung, k&t ciu tai khoan 521 - Thu chua qua ngin sach nhu sau:

Bén Ng:

- Ghi gidm thu chua qua ngan sach, ghi téng cac ngudn kinh phi ¢6 lién
quan (TK 461, 462, 441) vé& cac khoan tién, hang vién trg khi c6 chiing tit ghi
thu, ghi chi ngin sach;

- (3hi giam thu chua qua ngén sach, ghi tang cac nguén kinh phi (TK 461)
vé cac khoan phi, 1é phi khi ¢6 chitng tit ghi thu, ghi chi ngan sach.

Bén Cé:

- Cée khoan tién, hang vién trg da nhan nhung ddn vi chua ¢6 ching tut
ghi thu, ghi chi ngan séach;

- Khoan phi, 18 phi da thu phai ndp ngén sach nha nude duge dé lai st
dung nhung chita ¢6 chitng tit ghi thu, ghi chi NSNN.

S& du Bén Co:

Céac khoan tién, hang vién trg da tiép nhan, cac khoan phi, 1¢ phi da thu
phai nép ngan sach nha nudc duge dé lai st dung nhung chua ¢6 ching ti ghi
thu, ghi chi NSNN.

Tai khodn 521 ¢6 2 tai khoan cép 2:

_TK 5211 - Phi, 16 phi

- TK 5212 - Tién, hang vién trg

¥ S6 ké'todn sit dung:

- S8 k& toan chi tiét: S8 k& toan chi tiét cac tai khoan (mau 833 - H);

_ 88 k& toan tong hgp: Nhat ky - S8 Cai (mau 801 - H) hoac ching tit ghi
s8 (méu 802a - H), s dang ky ching tit ghi s6 (mau 802b - H) va S8 Cai (miu
S02¢ - H) dang cho hinh thite k& toan Chung tit ghi s hotc S§ Cai (mau S03 -
H) ding cho hinh thitc nhat ky chung... tuy theo cac hinh thic k& toan duge
ap dung.

1.3.3. Phutong phdp hach todn mét 86 nghiép vu chu yéu

A. Cac khoan thu phi, 1& phi

- Khi phat sinh céc khoan thu phi, 1& phi, ghi:

No cac TK 111, 112

C6 TK 511 (5111) - Thu phi, 12 phi

_ S5 phi, 16 phi da thu duge Nha nuéc cho dé lai don vi dé trang trai chi
phi cho viée thu phi, 1& phi, ghi:

Ng TK 511 (5111) - Thu phf, 1& phi

C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong

- X4c dinh sd phi, 1¢ phi da thu trong ky phai ndp ngin sach nha nudc

duge a8 lai sit dung khi da c6 chiing tit ghi thu, ghi chi NSNN, ghi:
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Ng TK 511 (5111) - Thu phi, 1& phi
Cé6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat déng
- Cudi ky k€ toan, xac dinh s&§ phi, 16 phi da thu trong ky phai nép ngin

sach nha nudc duge dé lai sit dung nhung chua ¢6 chiing tit ghi thu, ghi chi
NSNN, ghi:

Ng TK 511 (5111) - Thu phi, 1é phi
C6 TK 521 - Thu chua qua ngén sach

- Sang ky ké toan sau, khi 6 phi, 1& phi da thu phai ngp ngin sach nha
nutde duge dé lai stt dung da cé chiing tir ghi thu, ghi chi NSNN, ghi:

Ng TK 521 - Thu chua qua ngin sach
C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
B. B4i vdi hang, tién vién trg
- Khi phat sinh cac khoan tién, hang vién trg nhung chua cé chiing tu ghi
thu, ghi chi, ghi:
Ng TK 111, 112, 152, 153, 211, 241, 331, 661, 662...
Cé TK 521 - Thu chua qua ngén sich (5212)
Trudng hgp tiép nhan TSCD, thi d¢éng thai ghi:
Ng TK 661, 662 - Chi hoat dong, chi du an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP
Khi ddn vi da c6 ching tit ghi thu, ghi chi NSNN vé cac khoan hang, tién
vién trd, ghi:
Ng TK 521 (5212) - Thu chua qua ngan sach
Co cac TK lién quan 461, 462, 441
- Khi phat sinh cac khoan tién, hang vién trg ma don vi da c6 ching ti
ghi thu, ghi chi ngan sich ngay lic tiép nhan, ghi:
Ng TK 111, 112, 152, 153, 211, 241, 331, 661, 662...
Cé6 TK 461, 462, 441
Trudng hgp tiép nhan TSCD, thi déng thoi ghi:
Ng TK 661, 662 - Chi hoat ddng, chi dy an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
2. KE TOAN CAC KHOAN CHI

2.1. K& toan chi hoat dong san xuit kinh doanh

Tuy theo tinh chat, dic diém timg nganh ma trong hoat dong cua don
vi du toan cé thé té chuc cac hoat ddng san xuat kinh doanh hd trg hoat
dong su nghig¢p hodc thuc hién cac muc tiéu 1gi nhuan theo chitc ning san
xuat kinh doanh.

- Hoat dong SXKD 4§ cac don vi sy nghiép ¢6 quy mé nhd, thuong tao ra
san pham, dich vu dé phuc vu cho hoat ddng chuyén mén ctia don vi.
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- Hoat déng SXKD té chiic trong cac don vi sy nghiép kinh t&, c6 quy mé
viia, 16n, thugng khéng chi nhdm myc dich phuc vu hd trg hoat déng chuyén
mén cta don vi, ma cdn chl y&u ban ra ngoai dé ki€ém lgi nhuan, tdng thu
hoat déng d& hd trg kinh phi cho don vi, gian t18p cAn d06i can cdn ngin sach
nha nudc.

- Néi dung chi phi san xuét kinh doanh dich vu gom:

+ Chi phi thu mua vat tu, dich vu dung vao SXKD;

+ Chi phi nhén cdng true tiép phat sinh lién quan dén cac hoat déng SXKD;

+ Chi phi ban hang;

+ Chi phi quan 1y lién quan dén cac hoat déng SXKD;

+ Chi phi khac ngoai chi hoat doéng thudng xuyén, chi dy an va chi xay
dyng cd ban.

- Khiée véi don vi kinh doanh, trong don vi HCSN, céc khoan chi phi thu
mua vat tu duge hach toan vao chi phi trong ky bao cao (chi HCSN, chi
SXKD) khong tinh nhap vaoe gia vat tu nhap kho.

2.1.1. Quy dinh chung khi hach todn

- K& toan phai mé s6 theo doi chi txet tiung loai hoat dong SXKD, hoat
dong ban hang, hoat dfng quan Iy trong tong chi phi SXKD. Trong titng loai
heat dong pha1 ké& toan chi tiét ting loai sdn pham, dich vy, ting muc dich,
néi dung ctia khoan chi SXKD, chi khac;

- Khong hach toan vao chi phi SXKD cac néi dung chi phi, hoat déng
thuong xuyén, dy an, xay dyng co ban.

2.1.2. Chitng tiz, tai khodn, sé ké'toan st dung

* Chiing tit ké todn s dung:

Bang chdm cong C0la-HD
Bang thanh toan tién lucng C02a-HD
Béang thanh toan tién thudng C04-HD
Bang thanh toan phu cép C05-HD
Bang thanh toan tién lam thém gic C07-HD
Bang thanh toan tién thué ngoai C09-HD
Bang ké trich ndp cac khoan theo ludng C11-HD
Phiéu xuit kho C21-HD
Bang ké mua hang C24-HD
Phiéu chi C31-BB
(Gidy thanh toan tam Ung C33-BB
GiAy dé nghi thanh toan C37-HD

Uy nhiém chi
Hoa don GTGT, hoa don ban hang théng thuong
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* Tai khodn ké'todn st dung:
Ké& toan st dung tai khoan 631 - Chi phl hoat dgng san xuat kinh
doanh dé phan anh chi phi ctia cic hoat ddéng san xuat kinh doanh.

Tai khoan nay ding cho cac don vi HCSN ¢6 t8 chiie hoat ddng san xuAt
kinh doanh dé phan anh chi phi hoat ddng san xuat kinh doanh.

Néi dung, két cau tai khodn 631 - Chi phi hoat déng sin xuit kinh
doanh nhu sau:

Bén No:

- Cac chi phi clia hoat d6ng san xu4t, kinh doanh phéat sinh;

- Céac chi phi ban hang va chi phi quan 1y lién quan dén hoat déng san
xuft, kinh doanh;

- L6 chénh léch ty gia héi doai cha hoat déng sdn xuit, kinh doanh.

Bén Co:

- Cac khoan thu dudc phép ghi gidm chi phi theo quy dinh ctia ché d6
tal chinh;

- Gia tri san phdm, lao vu hoan thanh nhap kho hodc cung céip chuyén
giao cho ngudi mua;

- K&t chuyén chi phi ban hang va chi phi quan 1y lién quan dén hoat déng
san xuat, kinh doanh.

S6 du Bén Ng: Chi phi hoat déng san xuét, kinh doanh d4 dang.

* 86 ké'todn si dung:

- 86 ké toan chi tiét: S8 chi phi san xuat, kinh doanh (miu 863 - H);

- 86 k& toan tong hop: Nhat ky - S6 Cai (mau S01 - H) ho#c chung tu ghi
s (miu S02a - H), s8 diing ky chitng tit ghi s6 (mau SOZb H) va S6 Cai (miu
S02c - H) diing cho hinh thite k& toan Ching tit ghi s8 hoic S8 Cai (miu S03 -
H) dung cho hinh thie nhat ky chung... tuy theo cic hinh thiic k& toin duge
ap dung.

2.1.3. Phuong phdp hach todén mét 86 nghiép vu chi yéu

- Xudlt vat liéu, dung cu ding cho SXKD, ghi:

Ng TK 631 - Chi hoat déng SXKD

Co TK 152, 153

- Tién luong, BHXH, BHYT, KPCD (néu c6) cua edng nhan vién lién quan
dén hoat déng SXKD, ghi:

Ng TK 631 - Chi hoat ddng SXKD
Co6 TK 334, 332, 3318
- Chi phi dich vg mua ngoai dé phuyc vu cho hoat dong SXKD va cac hoat
dong khac, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat dong SXKD
Co6 TK 331 (3311), 111, 112, 312
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- Trich kha&u hao TSCP dung cho hoat ddéng SXKD dich vy.
+ Néu 14 TSCD hinh thanh tit nguén vén kinh doanh ho#c ngudn vén vay
dita vao hoat dong san xudt, kinh doanh, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat dong SXKD
C6 TK 214 - Hao mdn TSCD
+ Né&u 1a TSCP do NSNN cip hodc ¢6 ngudn goc tit ngan sach, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuét, kinh doanh
C6 TK 4314 - Quy phat trién hoat déng su nghiép
C6 TK 333 - Cac khoan phai nép Nha nuéde
- Phan bé chi phi tra trude vao chi phi SXKD, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat déng san xuit, kinh doanh
C6 TK 643 - Chi phi tra trude
- Nhap kho hodic ban thing s8 san phdm san xuit hoan thanh, ghi:
Ng TK 155, 531
C6 TK 631 - Chi hoat dong san xuét, kinh doanh
- Nhiing chi phi da chi cho hoat dong sy nghiép nhung khéng thu duge
san phdm hoic khéng dG b chi, néu dude phép chuyén chi phi d6 thanh
khodn chi hoat déng dé quyét toan véi ngudn kinh phi hoat dng, ghi:
Ng TK 661 - Chi hoat dong
Cé6 TK 631 - Chi hoat déng SXKD
- Cudi ky k& toan, két chuyén chi phi ctia khéi lugng lao vy, dich vy hoan
thanh duge xac dinh 1a tiéu thu trong ky, ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat ddng san xuét, cung dng dich vu
C6 TK 631 - Chi hoat dong SXKD
- Cu6i ky k& toan két chuyén chi phi ban hang, chi phi quan 1y, chi phi
khac lién quan dén hoat dong SXKD phat sinh trong ky, ghi:
Ng TK 531 - Thu hoat dong SXKD
Cé TK 631 - Chi hoat déng SXKD
- Mua vat tu, hang hoa, tai san cd dinh, dich vu bang ngoai té dung vao
san xuat, kinh doanh, ghi:
Ng TK 152, 153, 211 - Theo ty gi4 giao dich thyc t&
Ng TK 631 - Chénh léch ty gia ghi $6 16n hon t¥ gia giao dich thuc té
Cé TK 1112, 1122 - Theo ty gia ghi s6
Hoaic:
Ng TK 152, 153, 211 - Theo ty gia giao dich thyc t&
C6 TK 1112, 1122 - Theo ty gia ghi s8
C6 TK 531 - Chénh léch ty gia ghi s6 nhé haon ty gia giao dich thuc t&
- X1t I chénh léch ty gia cia von san xudt, kinh doanh.
+ Lai ty gia duge két chuyén, ghi:
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Ng TK 413 - Chénh léch ty gia
C6 TK 531 - Thu hoat déng SXKD
+ L ty gia duge két chuyén, ghi:
Ng TK 631 - Chi hoat dong SXKD
Cé6 TK 413 - Chénh léch ty gia
2.2. K& toan chi theo don dat hang ctia Nha nuée
N6i dung chi phi theo don dat hang cta Nha nude bao gém céac khodn chi
phi vat liéu, dung cy, nhan céng, dich vu mua ngoai va nhitng khoan chi phi
khéc phuc vu cho sdn xudt theo tirng don dit hang cGa Nha nudc.
2.2.1. Quy dinh chung khi hach todn
- K& toan phai mé s6 theo ddi chi ti€t s& chi thue t& phat sinh cho ting
hoat dong theo don dat hang cGa Nha nude nhu didu tra, quy hoach, tham do,
khao sat, thiét ké... theo nién d¢ k& toan va theo mue luc ngén sach.
- K& toan chi theo don dat hang ctia Nha nuéc phai dam bao thong nhat
vdi edng tac lap dy toan va dam bao su khép duing giita ké toan tdng hop va k&
toan chi tiét, giita s6 k& toAn vdi chitng ti k& toin va bio cao tai chinh.
2.2.2. Chiing ti, tai khodn, s6 ké'todn sz dung
* Chitng ti k€' todn stt dung:

Bang chdm céng C01a-HD
Bang thanh toan tién luong C02a-HD
Bang thanh toan thu nhap tang them C02b-HD
Bang thanh toan hoc béng (miu C31-BB) sinh hoat phi CO03-HD
Bang thanh toan tién lam ngoai gid CO7-HD
Bang thanh toan tién thué ngoai C09-HD
Bang ké trich ndp cac khoan theo Iugng C11-HD
Phiéu xuat kho C 21-HD
Bang ké mua hang C24-HD
Phiéu chi C31-BB
Gidy thanh toan tam (mg C33-BB
Gidy dé nghi thanh toan C37-HD
Uy nhiém chi

Hoa don GTGT, hoa don ban hang théng thudng
Gidy rut dy toan ngan sach kiém finh tién mat

Gidy rat duyf toan ngan sach kiém chuyén khoan, chuyén
tién, thu dién, cdp séc b3o chi

Bién ban giao nhan TSCH
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* Tai khodn s dung:

K& toan sit dung tai khoan 635 - Chi phi theo don dat hang cua
Nha nuée.

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan chi theo don dit hang cla
Nha nude cho viéc tham do, khao sat, do dac theo gia thyc t& di chi ra.

Noi dung, két cau tai khoan 635 - Chi phi (" 20 don dit hang caa
Nha nudc nhw sau:

Bén Nog: Tap hop cac khoan chi phi thyc t& da chi ra dé thuc hién khéi
lugng san phdm, cdng viéc theo don dit hang ctia Nha nude.

Bén Cé6: K&t chuyén chi phi thue t&€ ctia khéi Iugng san phdm, cong viée
hoan thanh theo don ¢4t hang clia Nha nude vao tai khoan 5112,

S8 du Bén No: Phin anh chi phi thue t& theo don dit hang cta Nha
nude chua duge két chuyén.

* 86 ké todn siz dung:

- 88 k& toan chi tidt: S k& toan chi tiét cac tai khoan (mau S33-H);

- S8 k& toan téng hgp: Nhat ky - 88 Cai (mAu SO1 - H) hofic chitng tit ghi
s6 (mAu S02a - H), s8 dang ky chitng tit ghi s6 (mAu S02b - H) va 88 C4i (miu
S02¢ - H) dung cho hinh thic k& toan Ching tit ghi sd hoaac 86 Cai (miu S03 -
H) dung cho hinh thic nhat ky chung... tuy theo cac hinh thic ké toan duge
ap dung.

2.2.3. Phuwong phdp hach toén mét s6 nghiép vu chu yéu

- Riit du toan thyc hién theo don dit hang cua Nha nude dé chi tiéu, ghi:

Ng TK 111, 331

C6 TK 465 - Ngudn kinh phi theo don dit hang ctia Nha nude

Péng thdi ghi C6 TK 008 - Du toan chi hoat dong (chi tiét theo du toan
chi theo don dat hang ciia Nha nudéc)

- Khi phat sinh céc khoan chi thue t& cho khéi tugng, san pham, cong viéc
theo don dit hang cia Nha nude.

+ Xuat vat lidu, dﬁng cu phuc vu cho tiimg don dit hang cia Nha nude, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dat hang cita Nha nudc

C6 TK 152, 153

Né&u xuit CCDC lau bén, ddng thai ghi Ng TK 005 - Dung cu lau bén
dang su dung.

+ Phén anh cac khoan chi phi nhén céng titng don dit hang, ghi:

Ng TK 635 - Chi theo don dit hang cia Nha nuée

Co TK 334, 332, 111

+ Phan anh cac khoan chi phi dich vu mua ngoai, chi phi tra truéc phan

b3, cac chi phi:khz’lc phuc vu cho ting don dat hang, ghi:
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Ng TK 635 - Chi theo don d#t hang ctia Nha nuée
C6é TK 111, 112, 643, 331
+ Trudng hgp rut dy toan chi theo don dit hang ctia nha nude, ghi:
Ng TK 635 - Chi theo don d4t hang ctia Nha nuée
C6 TK 465 - Ngudn kinh phf theo don dat hang ciia Nha nude
Déng thdi ghi C6 TK 008 - Dy toén chi hoat d6ng (Chi ti&t theo ddn dat
hang cia Nha nudc).
- Khi phat sinh cc khoén gidm chi theo don dat hang clia Nha nuéc, ghi:
Ng TK 111, 112, 3118
Cé TK 835 - Chi theo don @3t hang cla Nha nude
- Rat dit toan chi theo don @4t hang ctia Nha nude mua TSCD vé dung
ngay, ghi: :
Ng TK 211 - Tai san ¢8 dinh hifu hinh
Cé TK 465 - Nguén kinh phi theo don dat hang ctia Nha nude
+ Néu phai qua 14p dat, ghi:
Ng TK 241 - X4y dung ¢ ban dd dang
Coé TK 465 - Nguon kinh phi theo don dat hang cia Nha nude
Dong thdi ghi Cé TK 008 - Dy toan chi hoat déng, Cé6 TK 009 - Dy toan
chi chuong trinh, dy an.
+ Khi l4p dat xong, ban giao TSCP vio ndi sit dung, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh
C6 TK 241 (2411) - Hao mén TSCD
+ Hodc xudt quy tién mit, hofic rut tién glti ngan hang, kho bac hoic mua
chiu TSCD vé dung ngay cho hoat déng su nghiép, cho chugng trinh, dy an, ghi:
Ng TK 211 - Tai san ¢6 dinh hitu hinh
C6 TK 111, 112, 331
+ D61 véi cong trinh XDCB da hoan thanh, nghisém thu, ban giao dua vao
st dung, ghi:
Can cu gia thyc t€ ¢dng trinh, ghi:
Ng TK 211 - Tai san ¢6 dinh hitu hinh
C6 TK 241 - XDCB dd dang
T4t ca cac truong hgp tang tai sin c§ dinh néi trén, déu ghi tang kinh phi
d& hinh thanh TSCD:
Ng TK 635 - Chi theo don dat hang clia Nha nuéc
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi d¢3 hinh thanh TSCD
- Khi khél lugng céng viéc hoan thanh duge nghiém thu, ban giao, két
chuyén toan bd chi phi vé tai khoan 5112, ghi:
Ng¢ TK 5112 - Thu theo don dit hang cla Nha nudc
C6 TK 635 - Chi theo don dit hang ctia Nha nude
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2.3. K& toan chi hoat dong

Chi hoat dong bao gém cac khoan chi hoat déng thudng xuyén va khéng
thuong xuyén, theo du toan chi da duge duyét, nhu chi cho cong tac hoat déng
nghiép vu chuyén mén va quan ly bd may hoat déng cla cac cd quan nha
nude, cac don vi su nghiép, cac t6 chiie x4 hoi, cd quan doan thé, luc lugng va
trang, cac hoi, lién hiép héi, tong héi do ngan siach nha nude cip, do thu phi,
18 phi, hodc do cac nguon tai trg, vién trg, thu hoi phi va do cac ngudn khac
dam bao.

2.3.1. Quy dinh chung khi hach toan

- Phai mé s6 k€& toan chi ti€t chi phi hoat déng theo titng ngudn kinh
phi, theo nién dé k& toan va theo muc lyuc chi ngan sach nha nude. Riéng
cac don vi thudce khdi Dang, an ninh, qudc phong ké toan theo muc luc cua
khé&i minh.

- K& toan chi hoat déng phai dam bao théng nhat v6i ¢ong tac 1ap du toan
va dam bao su khdp ding, thong nhat giita ké toan tong hop véi k&€ toan chi
ti8t, gitia s6 k& toan vdi chitng tit va béo cao tai chinh.

2.3.2. Chitng ti, tai khodn, s6 ké'todn sit dung

* Chitng tit ké todn st dung:

Bang chdm coéng C01a-HD
Bang thanh toan tién luong C02a-HD
Bang thanh toan thu nhép ting thém C02b-HD
Bang thanh toan hoc bdng (mau C31 - BB) sinh C03-HD
hoat phi

Bang thanh toan tién lam ngoai gid C07-HD
Bang thanh toan tién thué ngoai C09-HD
Bang keé trich nop cac khoan theo luong C11-HD
Phi&u xuat kho C21-HD
Bang k& mua hang C24-HD
Phiéu chi C31-BB
Gidy thanh toan tam Gng C33-BB
Gidy dé nghi thanh toan C37-HD
Uy nhiém chi

Hoa don GTGT, hoa don ban hang théng thudéng
Gidy rit du toan ngan sach kidm linh tién mit
Gidy rut du toan ngén sach kiém chuyén khodn.
chuyén tién, thu dién, c4p séc bao chi

Bién ban giao nhan TSCD
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* Tai khodn ké todn st dung:

K& toan st dung tai khoan 661 - Chi hoat dong,

Tai khoan nay ding d€ phan 4nh cac khodn chi mang tinh chait hoat déng
thudng xuyén va khéng thudng xuyén theo dy toan chi ngin sach da duge
duyét trong nam tai chinh.

Déng thdi ké toan con sit dung tai khoan 008 - Dy toan chi hoat déng dé
theo ddi kinh phi ¢dp phat va s dung cho muc dich chi hoat déng thudng
xuyén va khéng thudng xuyén.

Noi dung, két cdu tai khoan 661 - Chi hoat dong nhv sau:

Bén Ng: Chi hoat ddng phat sinh tai don vi.

Bén Co:

- Cac khoan duge phép ghi gidm chi va nhitng khodn da chi khéng duge
duyét y;

- K&t chuyén s8 chi hoat déng vao ngudn kinh phi, khi bao cdo quyét toan
duge duyét.,

S6 du Bén Ng: Cac khodn chi hoat dong chua duge quyét toan hodc
quyét toan chua duge duyét,

Tai khoan 661 chi tiét thanh 3 tai khoan cép 2.

- TK 6611 - Nam truée:

+ TK 66111: Chi thudng xuyén

+ TK 66112: Chi khéng thudng xuyén

- TK 6612 - Nam nay

+ TK 66121: Chi thuong xuyén

+ TK 66122: Chi khéng thuong xuyén

- TK 6613 - Nam sau

+ TK 66131: Chi thutng xuyén

+ TK 66132: Chi khdng thuong xuyén

* 86 ké todn s dung:

- 86 ké& toan chi ti&t: S6 chi tiét hoat déng (miu S61-H);

- S0 ké toan téng hgp: Nhat ky - S§ Cai (mau S01 - H) hoac ching ti ghi s
(maAu S02a - H), s6 dang ky chiing tit ghi & (m&u S02b - H) va S8 Cai (mau S02 -
H) ding cho hinh thitc k& toan Chiing tit ghi s6 hoiic S6 Cai (miu S03 - H) dung
cho hinh thiic nhat k¥ chung... tuy theo cac hinh thic ké toan dugc ap dung.

2.3.3. Phuong phap hach toan mét sé nghiép vu chu yéu

- Xudt vat liéu, dung cu st dung cho hoat déng, ghi:

Ng TK 661 (66121) Chi hoat déng thudng xuyén

Co TK 152, 153
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- Xac dinh tién luong, phu cép phai tra cho can bd, nhén vién trong don
vi, xéc dinh hoc béng, sinh hoat phi, xac dinh cac khodn phai tra theo ch& d$
cho ngudi cé cdng, ghi:
Ng TK 661 (66121) Chi hoat djng thudng xuyén
Cé6 TK 334 - Phai tra cong chitc, vién chitc
C6é TK 335 - Phai tra cac d6i tugng khéc
- Hang thang trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vao chi hoat déng thudng
xuyén, ghi:
Ng TK 661 (66121) Chi hoat ddng thuong xuyén
C6 TK 3321, 3322, 3323
- Phai tra vé cac dich vu dién, nude, dién thoai, buu phi cin cit vao hod
don cua bén cung cap dich vy, ghi:
Ng TK 661 (66121) Chi hoat déng thuong xuyén
CéTK 111,112, 331 (3311)
- Thanh toan cac khoan tam itng da chi cho hoat dng cta don vi, ghi:
N¢ TK 661 (66121) Chi hoat dong thuong xuyén
C6 TK 312 - Tam tng
C6 TK 336 - Tam ung kinh phi
- Trudng hgp mua TSCP bang kinh phi hoat déng thudng xuyén k& toan
phan anh nhu sau:
Ndg TK 211 - TSCD hitu hinh
C6 TK 111, 112, 461
Déng thaoi ghi:
Ng TK 661 (66122) - Chi hoat déng thuong xuyén
Cé6 TK 466 - Nguébn kinh phi hinh thanh TSCD
Trudng hop st dung du toan chi hoat ddng, phai déng thdi ghi giam du
toan: C6 TK 008 - Du toan chi hoat dong
- Rt du toan chi hoat déng dé true tiép chi, ghi:
Ng TK 661 -~ Chi hoat déng
C6 TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dong
Péng thoi, ghi gidam du toan chi hoat déng: C6 TK 008
- Phan bé chi phi tra trude vao hoat dong thudng xuyén, ghi:
Ng TK 661 (66121) - Chi hoat dong
C6 TK 643 - Chi phi tra trude
- Trich ap céc quy tit chénh léch thu, chi su nghiép tinh vao chi hoat
dong (K& ca tam trich quy hang quy theo trinh tu), ghi:
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Ng TK 661 (66121) - Chi hoat déng
Cé TK 4311 - Qu¥ khen thudng
Cé6 TK 4312 - Quy phuc lgi
Cé TK 4313 - Quy dy phdng én dinh thu nhap
C6 TK 4314 - Qu§ phat trién hoat déng su nghiép
Cé TK 334 - Phai tra cong chie, vién chic
- K&t chuyén s8 da trich lap cac quy quyét toan vio s8 chénh léch thu, chi
hoat déng thuong xuyén, ghi:
Ng TK 4211 - Chénh léch thu, chi hoat déng thudng xuyén
Cé6 TK 661 (66121) - Chi hoat déng

- K& toan xit Iy chénh léch ty gia héi doai ctia chi hoat ddng chi tiét theo
Lai, 16 vé ty gia, ghi:

Ng¢ TK 661 (6612) - Chi hoat déng
C6 TK 413 - Chénh léch ty gia héi doai (15)
Hogc:
Ng TK 413 - Chénh léch ty gia héi doai (14a1)
Co6 TK 661 (6612) - Chi hoat dong
- Cudi nam (31/12) cén cd vao bién ban kiém ké vat tu, hang hoa tén
kho, bang xac nhan khéi lugng SCL, XDCB chua hoan thanh ¢6 lién quan

dén sd kinh phi trong nam duge duyét quyét toan vao chi hoat d6ng nam
bao céo, ghi:

Ng TK 661 (6612) - Chi hoat déng
Cé TK 837 - Kinh phi quyét todn chuyén sang nam sau (3371,
3372, 3373)

- Cudi nam, néu quyét toan chua duge duyét, ké toan tién hanh chuyén s&
chi hoat dong thuong xuyén hodic khéng thudng xuyén ndm nay thanh s& chi
hoat dong nam trude, ghi:

Ng TK 661 (66111,2) - Chi hoat déng nim trude

Co6 TK 661 (66121,2) - Chi hoat dong nim nay

- Khi tién hanh bao c4o quyét toan chi hoat dong nim trude duge duye;t |
tién hanh két chuyén s8 chi vao nguén kinh phi hoat déng, ghi:

Ng TK 461 (4611) - Ngudn kinh phi hoat déng
C6 TK 661 (66111,2) - Chi hoat déng
- Nhitng khoan chi khong ding ché€ d¢, qua tiéu chuén, dinh mic, khéng
duge duyét phai thu héi hodce chuyén chd xi 1y, ghi:
Ng TK 311 (3118) - Thu khac
Cé6 TK 661 (66111,2) - Chi hoat déng nim trudc
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- Béo céio quyét toan chi hoat dong duge duyét, ghi:
Ng TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng
Cé TK 661 (66111,2) - Chi hoat ddng

2.4. K& toan chi chudng trinh dy 4n, dé tai

Chi hoat dong theo chuong trinh, dy 4n, dé tai 1a nhiing khoan chi cé
tinh ch&t hanh chinh, sy nghiép thudng phat sinh & nhiing don vi duge giao
nhlem vu quan 1y, thuc hién chudng trinh, dy an, dé tai va dUQc cép kinh
ph1 dé thuc hién chucng trinh, dy 4n, dé tai cia Nha nude, cua dia phudng,
cua nganh nhu:

- Céc chudng trinh, dy 4n, d8 tai quéc gia, dia phuong ho#c cia nganh.

- Cac dy an d4u tu phat trién kinh t&, xa hdi, van hod, gido duc, y té.

2.4.1. Quy dinh chung khi hach toan

- K& toan phai m& sd theo dai chi tiét chi phi caa tung chuong trinh, du
an, dé tai va tap hop chi phi cho viéc quéan 1y chi phi theo cac khoan muc chi
phi quy dinh dy an dugc duyét.

- Cac khoan chi phi du an phai chi theo ding tinh chét, no1 dung, dinh miic,
khoan muc theo dut toan da phé duyét vél cac ching tit hop 1& va hdp phap.

_ Khi k&t thiic dy &n, k& toan clia don vi chit dy &n phai t6ng hgp toan b
cac khodn chi lién quan dén du 4n ca don vi minh, don vi truc thuge dé xin
quyét toan véi ngudn kinh phi dy an.

- D&i véi nhitng khoan thu (néu cé) trong qué trinh thuc hién chudng
trinh, du &n, dé tai duge k& toan ghi vao tai khoan 511 - Céc khodn thu
(51 18), chi ti&t thu thuc hién du 4n. Tuy thude vao quy dinh XU 1y ctia ¢g quan
cip phat kinh phi, s§ thu trong qua trinh thyc hién dy an duge k&t chuyén
vao cac khoan c¢6 lién quan.

2.4.2. Chitng ti, tai khodn, s6 ké todn st dung

* Chitng tir k€ todn st dung:

K& toan chi dy an s dung nhitng chung tit tuong ty nhu k& toan chi
hoat ddng.

* Tai khodn sz dung:

K& toan st dung tai khoan 662 - Chi dy an.

Tai khoan nay dung dé phan anh s3 chi quan 1y, chi thyc hién chuong
trinh, du &n, dé tai é don vi bing ngudn kinh phi chuong trinh, dy an, dé tai.

Déng thdi k& toan st dung tai khoan 009 - Du toan chi chuong trinn duy
an dé theo d6i kinh phi thude chudng trinh, du an, dé tai.

Néi dung, két ciu tai khoan 662 - Chi dy 4n nhu sau:

Bén No: Chi phi thue t& cho viée quan 1y, thue hién chuong trinh, dy an.

166



Bén Cé:
- 88 chi sai bj xuét toan phai thu héi;
- 86 chi clia chuong trinh, dy 4n, dé tai duge quyét toan véi nguén kinh
phi du an.
S8 du Bén Cé: S& chi chuong trinh, dy én, dé tai chua hoan thanh, chua
duge quyét toan.
Tai khoan 662 chi tiét thanh 2 tai khoan cfp 2
- TK 6621 - Chi quan 1y dit An
- TK 6622 - Chi thuc hién dy 4n
Trong cic tai khoan cép 2 c6 thé md thém céc tai khodn cdp 3: nam trudc,
nim nay, ndm sau va theo ting du én.
* S6 ké'todn st dung:
- 86 k& toan chi tiét: SO chi tigt dy an (miu 962 - H);
- S6 k€ toan tong hop: Nhat ky - 88 Cai (mﬁu S01 - H) hoac chiing tu ghi
6 (mAu S02a - H), s6 déng ky chitng tir ghi s6 (miu SOZb H) va 86 Cai (miu
502¢ - H) dung cho hinh thie ké todn Ching tit ghi s6 hoc S8 Cai (mau S03 -
H) ding cho hinh thitec nhat ky chung... tuy theo cac hinh thitc k& toan dudge
ap dung.
2.4.3. Phuong phdp hach todn mét sé nghiép vu chii yéu
- Chi thuye t& phat sinh cho chudng trinh, du an, dé tai bing tién mit, tién
gii ngan hang, vat liéu dung cu, ghi:
Ng TK 662 (6621, 6622) - Chi dy 4n
C6 TK 111, 112, 152, 153, 312
- Dich vu mua ngoai st dung cho chutong trinh, dy an, dé tai, ghi:
Ng¢ TK 662 (6621, 6622) - Chi dy an
C6 TK 111, 112, 312, 3311
- Tién luong phai tra va cac khoan trich ngp theo ludng ctia ngudi tham
gia thyc hién chuong trinh, duy an, dé tai, ghi:
Ng TK 662 (6621, 6622) - Chi du an
Cé TK 334, 332
- Mua TSCD dung cho hoat d6ng chudng trinh, dy an, ghi:
N¢ TK 211 - TSCP hitu hinh
C6 TK 111, 112, 312, 331
Déng thdi ghi:
Ng TK 662 - Chi du an
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
- Rut dyt todn chuong trinh dy an dé chi thue hién du én, ghi:
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Ng TK 662 - Chi du an
C6 TK 462 - Ngudn kinh phi du an
Péng thdi ghi giam du toan chi chudng trinh, dy 4n: Cé6 TK 0091
- K& toan x1t 1y chénh léch ty gia héi doai ctia hoat déng du an chi tiét
theo 1ai, 16 vé ty gia, ghi:
Ng TK 662 - Chi du an
C6 TK 413 - Chénh léch ty gia hoi doai (16 ty gid)
Hoac:
Ng TK 413 - Chénh léch ty gia hél doai
C6 TK 662 - Chi du an (141 ty gia)
- Cac khoan thu duge ghi giam chi tit viéc thuyc hién chuong trinh, dy an,
dé tai, ghi:
NgTK 111, 112, 152
C6 TK 662 - Chi du 4n
- Nhitng khoén chi ctia du an khong ding ché g, phai thu héi, ghi:
Ng TK 311 (3118) - Phai thu khac
C6 TK 662 - Chi di an
- Cubi nidm, néu quyét toan chua duge duyét chuyén sé chuong trinh, du
an, d€ tai thanh 6 chi nam trude, ghi:
Ng TK 6621, 6622 - Chi tiét ndm trude
C6 TK 6621, 6622 - Chi tiét nam sau
- Khi quy&t toan chi du 4n duge duyét, ghi:
Ng TK 462 - Nguén kinh phi dy 4n
C6 TK 662 - Chi dy an
2.5. K& toan chi phi tra trudc
Chi phi tra trudc 1a cide khoan chi phi thyc t& da phét sinh nhung khong
thé tinh va chi hoat dfng, chi san xuit kinh doanh trong mét ky ma phai
phén b8 vao nhiéu ky tiép theo.
N&i dung cac khoan chi phi tra truée bao gém:
- Céng cu, dung cu xuit mot 1an véi gia tri 16n duge st dung vao nhiéu ky
ké toan;
- Chi phi sita chita, bao dudng thiét bi, TSCD bang kinh phi hoat dfng
thudng xuyén;
- Tra trude tién thué TSCD, vin phong cho nhiéu nim;
- Chi phi mua céc loai bao hiém (bdo hiém chay né, bao hiém tai sin, bo
hiém trach nhiém dan sy clia chli phuong tién...);
- Cac khoén chi phi dich vu mua ngoai, chi phi khac da thanh toan lién
quan téi nhiéu ky k& toan...

168



2.5.1. Quy dinh chung khi hach todn

Viée tinh todn dé phan bé chi phi tra trude vao chi phi hoat déng san xudt
kinh doanh, chi hoat déng, chi theo don dat hang cia Nha nude cho ting ky
ké& toan phai cén cit vao tinh chét, mdc 6 clia ting loai chi phi ma Iya chon
phuong phép va tidu thie phan bé hgp 1y.

2.5.2. Chitng ta, tai khodn, s6 k€ todn st dung

* Chiung tit ké todn sit dung:

- Phiéu nhap kho;

- Phiéu xui't kho:

- Bang ké mua hang;

- Phiéu chi;

- Gidy thanh to4n tam tng.

* Tai khodn ké todn st dung:

Ké toan sit dung tai khoan 643 - Chi phi tra trude.

Tai khoan nay diing d¢é phan 4nh cac khoan chi phif d& chi ra nhung lién
quan téi nhiéu ky ké toan.

Ngi dung, két cdu tai khoan 643 - Chi phi tra trude nhu sau:

Bén Ng: Cac khoan chi phi tra trudc thue t& phat sinh.

Bén Cé: Cac khodn chi phi tra trude da tinh vao chi hoat déng, chi sin
xudt kinh doanh trong ky.

86 du Bén Ng: Cac khodn chi phi tra trude chua tinh vao chi hoat déng,
chi san xuat kinh doanh.

* S6 ké'todn siz dung:

- S8 k€ toan tdng hgp: Nhat ky - S8 Cai (mau S01 - H) hoic chiing tit ghi
s6 (mAu S02a - H), s8 déing ky chiing tit ghi s§ (mau S02b - H) va S8 Cai (méu
S02c - H) ding cho hinh thite k& toAn Ching tit ghi s8 hodc S8 Cai (miu S03 -
H) ding cho hinh thite nhat ky chung... tuy theo cic hinh thic k& toan duge
ap dung.

2.5.3. Phuong phdp hach toén mét s6 nghiép vu chi yéu

- Khi phat sinh cac khoan chi phi tra truéc ¢é lién quan dén nhiéu ky k&
toan, ghi:

Ng TK 643 - Chi phi trd trude

Ng TK 311 (3113) - Thué& GTGT duge khau tri

C6 TK 111, 112, 241, 331
- Dinh ky tinh vao chi hoat déng va chi SXKD, ghi:
Ng TK 661, 631, 635

Cé TK 643 - Chi phi tra trudc.
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- D&l véi cdng cy, dung cu diing mdt ldn cé gia tri 16n phai tinh dén vao
chi hoat déng, chi SXKD theo phudng thic phan b& nhiéu 14n, ghi:

Ng TK 643 - Chi phi tra truéc

C6 TK 153 - Cong cy, dung cu

Déng thdi tifn hanh tinh phén b8 gia thyc t€ clia cong cy, dung cu vao chi
phi cta ky ddu tién, ghi:

Ng TK 661, 631, 635

C6 TK 643 - Chi phi tra truéc

Va ghi tang Ng TK 005.

- Ky cubi cung, sau khi phan énh cac gia tri thu hdi nhu phé liéu, béi
thudng vat chat (néu c6), ké toan tinh gia tri con lai cia céng cy, dung cy vao
chi phi, ghi:

Ng TK 661, 631, 635

Ng¢ TK 111, 112, 334 - CAc gi4 tri thu hdi

C6 TK 643 - Chi phi tra trude

- Khi CCDC lau bén xuat diung da duge lam tha tuc bao héng, ghi: Cé

TK 005.
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Chuong ViI
BAO CAO TAI CHiNH

1. MUC PiCH, NOI DUNG LAP BAO CAO TAI CHINH
1.1. Khai niém

Béo céo tai chinh 1a hé théng bao céo duge quy dinh phit hgp cho timg loai
hinh don vi dé phan anh mét cach tong quét, todn dién tinh trang tai chinh va
ké&t qua hoat déng clia don vi sau méi ky ké toan.

1.2. Muc dich

Téng hop va trinh bay mét cach téng quat, toan dién tinh hinh tai san,
tinh hinh tiép nhéan kinh phi ngén sach etia Nha nude vién trg, tai trg va tinh
hinh s dung titng loai kinh phi. Ngoai ra, bao cdo tai chinh con phai téng hgp
tinh hinh thu chi va két qua cac hoat déng ctia don vi HCSN trong ky k& toan.
K& toan tai chinh edn thiét cho viée kiém tra, kiém soat cac khoan chi, quan
1y tai san cia Nha nuéc; tong hop, phan tich, danh gia cac hoat dong ctia méi
don vi nol riéng va toan x4 hoi néi chung, gitp cho Nha nude ¢6 ¢ s& dé khai
thac cac ngudn thu, didu chinh cac khoan chi mgt cach hgp 1y. Cac don vi ¢g sd
¢6 d can cid xac dang dé lap ké hoach kinh phi cho méi ky hoat déng mot cach
hgp ly, ddng thdi phan tich xu huéng phat trién, tit d6 dinh ra chién luge phat
trién va bién phap quan 1y tai chinh & don vi.

1.3. N6i dung

Heé thong bao céo tai chinh ap dung cho cae don vi HCSN duge ban hanh
theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cta B6 truong Bo Tai
chinh. Hé théng b4o cao tai chinh gém hai phén:

Phan 1: Béo céo tai chinh va bao cao quyét toan ap dung cho cac don vi
ké toan cap III

Phan 2: Bio céao tai chinh téng hdp va bao céo téng hop quyét toan ap
dung cho don vi ké toan cap I va cap 1T

DANH MUC BAO CAO TAI CHINH

Danh muc bao cdo tai chinh va béo cio quyét toan ap dung cho cac don vi
ké toan cap II

S6 | Ky higu | e Ky han Noi nhan
1| bigu Tén bidu bao céo 13p Bc | Tai |Kho|Cap Thé:ng
) chinh | bac {trén | ké
1 2 3 4 5 {617
1 | BO1-H |Béang can déi tai khoan Quy, nam X %
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. Ndi nhan
$& | Ky hiéu o Ky han '
™ bigy Tén bidu bao cao Iéyp BC Tai | Kho [Cap | Théng
’ chinh| bac |trén | ké

1 2 3 4 5 6 7 8
Téng hgp tinh hinh va quyét| .

2 | BOZH |4 an kinh phi d4 sif dung Quy, nam | x o X

3 | Fo2-1H Sgr?gcao chi tiét kinh phi hoat Quy, nam | x X X x

4 | FO2-2H |Béo cao chi tiét kinh phi du 4n | Quy, nam | x X X X
Bang ddi chidu du toan kinh .

5 |FO2-3aH | i aan sach tai KBNN Quy,namy x| x | X
Bang déi chiéu tinh hinh tam

6 | FO02-3bH [ilng va thanh toan tam {mg|Quy,ndm| x X X
kinh phi ngan sach tai KBNN
Bao cao thu chi hoat ddng suf

7 | B03-H |[nghiép va hoat ddng san xudt| Quy, nam [ x X X
kinh doanh
Bao cao tinh hinh tang giam

8 | BO4-H TSCD Nam X X X
Béo céo sb kinh phi chua sl

8 | BO5-H |[dung da quyét ndm trudc| Nam X X X
chuyén sang

10 | BOB-H |Thuyét minh bao céo tai chinh Nam X X

" Danh muc bao cio tai chinh téng hgp va bao cio tdng hop quyét toan ap
dung cho don vi ké toan c4p I va cap II

S5 Ky higu Tén biéu bao cao Ky han \—— e
TT| bidu lapBC | Tal Kho}Cap|Thong
chinh | bac [trén | ké

1 2 3 4 5 6 7 8
Bao cao téng hop tinh hinh

1 | BO2/CT-H |kinh phi va quyét toan kinh phi| Nam X X X X
da slf dung
Bao cao téng hop thu chi hoat

2 [BO3/CT-H [ddng su nghiép va hoat dong| Nam X X X X
san xuét kinh doanh
B4o cao téng hop quyét toan

3 | BO4/CT-H [ngan sach va nguén khac cha| Nam X x | x X
don vi
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2. PHUONG PHAP LAP BAO CAQO TAI CHINH

2.1. Bang can d6i tai khoan

2.1.1. Két cdu cia bdng cén déi tai khodn

Bang cin di tai khoan duge chia thanh cac cft véi cac chi tidu, gdm:

- 56 hiéu tai khoén;

- Tén tai khodn ké& toan;

- 868 du ddu ky (Ng, C6);

- 58 phéat sinh ky nay (Ng, C6);

- 88 phét sinh luy k& tit ddu nam (Ng, C6);

- 86 du cudi ky (Ng, C6).

2.1.2. Co 86 lép bdo cdo Bdng can déi ké todn

- Nguén s& lidu dé lap bang 14y tir s8 liéu dong khoa s trén S8 Cai (hoic
Nhat ky 86 C4i) va cac 88 ké toan chi tiét tai khoan;

- Béng cén d6i tai khoan ky trude.

2.1.3. N¢i dung va phuong phap lap

- Cac cot s6 du dau ky, cudi ky duge 18y tit s6 du cac tai khoan;

- Cac cft 58 phat sinh duge 14y tir s phat sinh tit cac tai khoan theo tling
ky bao céo va luy ké tir d4u nam.

Cha y:

- D81 véi bao cao quy I hang nam thi s6'lidu & cot s 3 = o0t 80 5; et 4 = it 6.

- 561iéu ¢ft 5 ctia bao cdo ky nay = s6 lidu cot 5 ky trude + s liéu ¢t 3 ky nay.
- 861iéu cft 6 cta bao cao ky nay = s6'lidu ot 6 ky trude + s6 liéu cét 4 ky nay.

- 86 liéu 6t 7, 8 cudi ky duge xac dinh = s6 du dau ky (cot 1, 2) cong (+),
tru (-) s0 phat sinh trong ky nay (cot 3, 4).

- Téng s6 du Ng = téng s6 s6 du C6 chia cung thdi diém cung ky.

- Téng s6 phat sinh N¢ = tdng & phat sinh C6 etia cac tai khoan.

2.2. Bing t6ng hgp tinh hinh kinh phi va quyé&t toan kinh phi da
st dung

2.2,1. Két cGu ctia bdo cdo

BAo cdo gdm 2 phén:

Phén I: Téng hgp tinh hinh kinh phi, phan anh téng hgp toan b6 tinh hinh
nhan va sit dung nguén kinh phi trong ky ctia don vi theo timg loai kinh phi.

Phan II: Kinh phi da sit dung dé nghi quyét toan theo ndi dung hoat
dong, theo ting Loai, Khoan, Nhém muc chi, Muc, Tiéu myc cia MLNSNN,
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2.2.2. Co s6 lgp bdo cdo

- Can et vao bao cio 6 “Téng hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh
phi da st dung” ky trudc.

- Can ctt vdo S8 k& toan chi tiét cha cac TK4, TK6 va TK2 (TK241).

2.2.3. Néi dung va phuong phap lap

Phin L Téng hgp tinh hinh kinh phi

1. KINH PHI HOAT PONG

A. Kinh phi thudng xuyén

1) Kinh phi chua st dung ky trude chuyén sang (M4 s8 01): theo m& s6 10
8 bao cao ky trude.

2) Kinh phi thyc nhan ky nay (M4 s& 02): theo s phat sinh luy k& Bén Cé
ctia TK 461 (NKP thudng xuyén) trit (-) s8 kinh phi njp khéi phuc (néu c6).

3) Luy k& tit ddu nam (Ma s& 03): theo Ma s6 02 clia bao cdo ky nay cong
(+) Ma s6 03 cua ky trude.

4) Téng kinh phi duge st dung ky nay (M4 s6 04 = M4 s3 01 - M4 s5 02)
cua ky nay.

5) Luy k& tit ddu nam (Ma sd 05): theo s6 lidu kinh phi ky trude chuyén
sang cong (+) kinh phi thye nhan luy k€ tit ddu nam dén cudi ky bao cao = Ma
s& 04 ky nay cong (+) Ma s8 05 cua ky trudc.

6) Kinh phi da su dung dé nghi quye’t toan ky nay (Ma s6 06): theo sé
phat sinh luy ké Bén Ng TK 661 trit (-) g0 phéat sinh Bén €6 TK 661 (Chi tiét
chi thudng xuyén) trit (-) cac khoan chi nhung chua c6 nguon trong ky.

7) Luy ké ti ddu nim (M2 s8 07) = M& 88 06 ky nay cdng (+) Ma s8 07
k¥ trudc.

8) Kinh phi giadm ky nay (Ma s 08): theo ddi Gng Ng TK 461, Co6 cac TK
111, 112,... ky nay (NKP thuong xuyén).

9) Luy k& tit ddu nam (M4 s6 09) = M4 s6 08 ky nay cong (+) M4 $6 09
ky trude.

10) Kinh phi chua st dung ky nay (Ma s6 10) = Ma s6 04 trix (-) Ma s6 06
trit (-) M4 s6 08 ky nay.

B. Kinh phi khdng thudng xuyén

11) Kinh phi khéng thudng xuyén chua su dung ky trudc chuyén sang
(Ma s6 11): theo ma s6 20 & bao céo ky trudc.

12) Kinh phi thuc nhan ky nay (Ma s§ 12): theo s6 phat sinh luy k& Bén Cé
etia TK 461 (NKP khong thuding xuyén) trit (-) s6 kinh phi ngp khoi phuc (néu co).

13) Luy k& tit ddu nam (Ma s6 13): theo Ma s6 12 cua bao cao ky nay cdng
(+) Md =6 13 cta ky trudc.
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14) Téng kinh phi duge st dung ky nay (Ma s6 14 = Ma s8 11 - Ma s8 12)
cua ky nay.

15) Luy ké ti ddu nam (M& s§ 15): theo s liéu kinh phi ky trude chuyén
sang edng (+) kinh phi thuc nhan luy k€ tit ddu nam dén cud ky bao cao = Ma
s8 14 ky nay cong (+) Ma s8 15 ciia ky trudc.

16) Kinh phi da si dung dé nghi quyét toan ky nay (Ma sd 16): theo s&
phat sinh luy k& Bén N¢ TK 661 tra (-) s6 phat sinh Bén Cé TK 661 (Chi tiét
chi khéng thuéng xuyén) trit (-) cac khoan chi nhung chua ¢6 nguén trong ky.

17) Luy ké tir ddu nam (Ma s6 17) = Ma s6 16 ky nay cong (+) Ma sé
17 ky trude.

18) Kinh phi giam ky nay (Ma s 18): theo di ing Ng TK 461, Cé cac TK
111, 112,... ky nay (NKP khéng thudng xuyén).

19) Luy k& ti ddu nam (Ma s8 19) = M4 s6 18 ky nay cong (+) Ma s&
19 ky trudc.

20) Kinh phi chua st dung ky nay (M4 s& 20) = M4 s& 14 trir (-) M& 55 16
trir (-) Ma s 18 ky nay.

II. KINH PHI THEO BON DAT HANG CUA NHA NUGC

21) Kinh phi khéng thugng xuyén chua si dung ky trude chuyén sang
(Ma 56 21): theo m# s§ 30 & Bao cao ky trude.

22) Kinh phi thue nhan ky nay (M4 s6 22): theo s6 phat sinh luy k& Bén
C6 cia TK 465 (NKP theo don dat hang cda Nha nudc) trit (-} sé kinh phf nop
khéi phue (néu c6).

23) Luy ké& tir ddu nam (Ma s§ 23): theo M4 s8 22 ctia bao cdo ky nay cong
(+) M4 s6 23 ctia ky trude.

24) Téng kinh phi duge s& dung ky nay (Ma s§ 24 = Ma s5 21 - M3 s8 22)
cta ky nay.

25) Luy ké tit dau nam (M4 s& 25): theo s6 ligu kinh phi ky trudc chuyén
sang cong (+) kinh phi thyc nhan luy k& tit ¢du ndm dén cudi ky bao cao = Ma
s 24 ky nay cdng (+) M4 s6 25 clia ky trude. '

26) Kinh phi d4 sit dung dé nghi quy8t toan ky nay (Ma s& 26): theo s& phat
sinh luy k€ Bén Ng TK 635 trit (-) s6 phat sinh Bén C6 TK 635 (Chi tiét chi theo
don dat hang ¢ha Nha nuéce) trit (-) cac khoan chi nhung chua ¢ nguén trong ky.

27) Luy ké tit dau nam (Ma sd 27) = Ma s8 26 ky nay cong (+) M3i s6
27 ky trudc,

28) Kinh phi giam ky nay (Ma s6 28): theo ddi ing Ng TK 465, Cé cac TK
111, 112,... ky nay (NKP theo ddn dit hang clia Nha nudc).

29) Luy k& tit ddu nam (Ma s6 29) = Ma s6 28 ky nay cdng (+) Ma s6 29
ky trude.
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30) Kinh phi chua sit dung ky nay (Ma s8 30) = M4 s8 24 tru (-) MA s8 26
trit (-) M4 s6 28 ky nay.

III. KINH PHf DU AN

31) Kinh phi khéng thudng xuyén chua sit dyng ky trude chuyén sang
(M4 s8 31): theo mi s8 40 & bao cdo k¥ trude.

32) Kinh phi thyc nhan ky nay (M4 s 32): theo 88 phat sinh luy k& Bén
Cé chia TK 462 (NKP dy &n) trit (-) s6 kinh phi ndp khéi phyc (néu c6).

33) Luy k& tit ddu nam (M4 s6 33): theo M& s8 32 cuia béao céo k¥ nay cong
(+) Ma s6 33 cua ky trudc.

34) Téng kinh phi duge sit dung ky nay (M4 s§ 34 = Ma s6 31 - Ma s6 32)
cla ky nay.

35) Lug k& tit ddu nam (Ma s3 35): theo 88 ligu kinh phi ky trude chuyén
sang cong (+) kinh phi thyge nhan lug k& tit ddu ndm dén cudi ky bao cao =Ma
86 34 ky nay cong (+) Ma s6 35 cua ky trude.

36) Kinh phi da s dung d€ nghi quyét toan ky nay (Ma sd 36): theo s§
phat sinh luy k& Bén Ng TK 662 trit (-) s5 phét sinh bén C6 TK 662 (Chi tiét
chi du an) trit (-) cac khoén chi nhung chua c6 nguén trong ky.

37) Luy k& tif ddu nam (Ma s8 37) = Ma s8 36 ky nay cong (+) Ma s6 37
ky trudec.

38) Kinh phi giam ky nay (M s8 38): theo d8i tng Ng TK 462, C6 cac TK
111, 112,... ky nay (NKP dy an).

39) Luy k& tir diu nam (Ma s6 39) = Ma s6 38 ky nay cong (+) Ma s6 39
ky trudc.

40) Kinh phi chua sit dung ky nay (Ma s& 40) = Ma s8 34 trit (-) Ma sd 36
trit (-) Ma s6 38 ky nay.

IV. KINH PHI DAU TU XDCB

41) Kinh phi khéng thuong xuyén chua su dung ky trude chuyén sang
(Ma s6 41): theo ma s6 50 d bao cao ky trude.

42) Kinh phi thuc nhan ky nay (Ma s 42): theo s0 phat sinh luy k& Bén
Cé ctia TK 441 (NKP dau tu XDCB) trit (-) 86 kinh phi ngp khéi phuc (néu cb).

43) Luy k& tit ddu nam (M4 s8 43): theo Ma s6 42 chia bao céo ky nay cong
(+) M4 s8 43 cia ky trude.

44) Téng kinh phi dude sit dung ky nay (Ma s& 44 = M4 s6 41 - M2 s6 42)
cua ky nay.

45) Luy ké tit ddu nam (M4 s& 45): theo s8 lidu kinh phi ky trude chuyén
sang cong (+) kinh phi thyc nhan luy k& tit ddu nam dén cudi ky béo cao = Ma
s6 44 ky nay cong (+) Ma s§ 45 ctia ky trude.
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46) Kinh phi da sit dung dé nghi quyet toan kY nay (Ma s 46): theo a8
phét sinh luy k&€ Bén Ng TK 241 trit (-) s6 phét sinh Ban Cé TK 241 (Chi tiét
ngudn kinh phf ddu tu XDCB) trit (-) cdc khoan chi nhung chua cé nguén
trong ky.

47) Lug ké tit ddu nam (Ma s8 47) = Ma 8 46 ky nay cong (+) Ma s& 47
ky trudc,

48) Kinh phi giam ky nay (M4 s8 48): theo d8i ting Ng TK 441, C6 cac TK
111, 112,... ky nay (NKP ddu tu XDCB).

49) Luy k€ tit ddu nim (M4 8 49) = Ma s& 48 ky nay cong (+) Ma s6 49
ky trude.

50) Kinh ph{ chua sit dung ky nay (M4 s6 50) = M& s& 44 trit (-) Ma s6 46
trit (-) M& s& 48 ky nay.

2.3. Bao cao tinh hinh tang giam TSCP (B04-H)

2.3.1. Co 8d lip bdo cdo

- 86 ké toan chi tiét TSCD;

- Bao céo tinh hinh ting giam TSCD ctia nadm trude.

2.3.2. Nji dung va phuwong phadp ldp

- Cét 1 va 2: lay s8 lidu & cot 7 va 8 clia naAm trude;

- Cot 3 va 4: téing TSCD trong ndm theo s& lidu ting trén S8 ké toan chi
tiét TSCD:

- Cot 5 va 6: giam TSCD trong nim theo s6 liéu gidm trén S8 k& toan chi
tiét TSCD;

-Cot 7=1cOt 1 +cot 3 - cdt 5;

- Cot 8 =10t 2 + bt 4 - cdt 6.

2.4. Bao cao thu chi hoat ddng sy nghiép va hoat déng sin xuat
kinh doanh

Phén anh tdng quat tinh hinh thu chi hoat déng sy nghiép va hoat dong
SXKD ciia don vi.

24.1. Cén cu ldp bdo cdo

- S6 ké toan chi tiét doanh thu;

- 88 ké toan chi tiét cac khoan thu;

- S8 k& toan chi tiét chi phi SXKD ho#c diu tu XDCB;

- Bao cao ky trude.

2.4.2. Nji dung va phuwong phap ldp

1) Ma s6 01: 14y tir Ma s6 19 ky trude (15 thi ghi am (9);

2) M4 s6 02: Bén Cé TK 531 va 511;

3) Ma s6 03 = Ma s6 02 ky nay + M sd 03 ky trudc;
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4) Ma 86 04: Bén Ng TK 531;
5) Ma 88 05 ldy Ng TK 531, C6 cac TK 155, 631... trong ky;
6) Ma s5 06 14y Bén Ng TK 631;
7) Ma 86 07 lay d6i ing Ng TK 531, Cé TK 3331;
8) Ma s6 08: 1ay s6 lidu tit dAu nam dén cudi ky bao céo;
9) Ma s8 09 = Ma s 02 + Ma s8 04.
2.5. Thuyé&t minh bao cao tai chinh (B06-H)
2.5.1. Ca sé lép bdo cdo thuyét minh
- 84 theo ddi lao dong cla ddn vi trong bién ché va lao ddng hop déng;
- Bang thanh toan tién ludng va cac S6 ké toan chi tiét lién quan;
- Bang can d61 tai khoan ky bao cao (miu BO1-H);
- 84 Cai hoac sd Nhat ky - S6 Céai, cac S8 k€ toan chi tiét va tai liéu khac
¢é lién quan.
2.5.2. Ngi dung va phuong phap lap
1) Tinh hinh thuc hién nhiém vu hanh chinh, su nghiép trong nim;
2) Cac chi tidu chi tiét:
- Ma sd 01: 14y SPS Ng, SPS C6 va s6 du Ng cac TK 111, 112, 113
- M@ s 11: 18y SPS Ng, SPS C6 va s8 du Ng cac TK 152, 158
- M4 s§ 21: 1ay SPS Ng, SPS C6 va s6 du Ng TK 311
- M4 s5 31: 1ay 8PS Ng, SPS Cé6 va s6 S6 du Bén Cé TK 331
3) Tinh hinh tang, giam cac quy: 1ldy SPS Ng, SPS Cé va sd 86 du Bén Co
TK 431,
4) Tinh hinh thuc hién ndp ngin sach va ndp cdp trén: 1dy SPS Ng, SPS
C6 va s6 S6 du Bén Cé TK 333 va 341, 342;
5) Tinh hinh sit dung du toan: vé dy todn NSNN va dy toan thude céc
ngubn khae:
- Cot 1: 18y & ¢6t 10 ndm trude
- C6t 2: theo s6 1iéu dit toan giao ban ddu va diéu chinh bé sung
- Cdt 3=cot 1 +cot 2
- Cot 4, 5, 6, 7: du toan da nhan td NSNN:
+Cotd=citH+cit 6 +cit 7
+ Cot 5, theo s6 1iéu 6 ¢t 2, Phén II trén s6 Theo d&i du toan
+ Cot 6, theo s6 liéu & ot 3, Phan II trén s8 Theo déi di toan
+ Cot 7, theo s6 lidu & c6t 4, Phan II trén s6 Theo dsi dy toan
- Cot 8, theo s6 liéu dy toan nhan dudi cac hinh thitc khac nhu dudge tai
trg, bifu ting, bd sung tit k&t qua hoat dong SXKD

178



- Cot 9: du toan bi huy

-Cot10=cht 3-cit 4 -cot 8 -cot 9

6} Ngudn phi, 1& phi ctia NSNN don vi da thu va duge dé lai trang trai
chi phi:

- Chi tiéu 7 nam trude

- Nguén 18 phi, phi duge sit dung trong nim = chi tiéu 1 + chi tidu 3

- Nguén 1& phi, phi d& nghi quyé&t toan: & e6t 1 trén S6 k& toan chi tist chi
hoat déng

- Nguén 18 phi, phf con lai chua sit dung trong nam:

Chi tiéu 7 = chi tidu 4 - chi tiéu 5 - chi tiéu 6

2.6. Bang chi tiét kinh phi hoat déng dé nghi quyét toan (F02-H)

La phu biéu bat buge cia B02-H dé phan anh chi tiét kinh phi hoat dong
da sl dung dé nghi quyét toan theo tiing C, L, K, N, M, TM va theo timg loai
kinh phi.

2.6.1. Coso lap

- 56 k€ todn chi tiét TK 461 va TK 661;

- Bao cao nay (FO2-H) ctia ky trude.

2.6.2. Néi dung va phuong phap lap

- Cac cbt A, B, C: ghi loai, khoan, nhém muc chi;

- Caccbt 1, 2, 3, 4: ghi kinh phi duge stt dung ky nay:

+ Cot 1: kinh phi ky trudc chuyén sang chua st dung, 14y s6 liu tit cot 9
cua ky trude

+ Cot 2: 1a s6 phat sinh luy k& Bén C6 TK 461 tru (~) s6 kinh ph{ nép khéi
phuyc hodc la s6 lidu & ¢dt 2 trén S6 k€ toan tdng hgp sl dung nguén kinh phi
hoat dong

+ Cdt 3: la s6 phat sinh luy k& Bén C6 TK 461 tit dAu nim, hodc bing
cach 18y s6 liéu ghi & cft 2 ky nay cong (+) s0 lidu ghi 8 ¢6t 3 ky trude

+ Cot 4: et 4 =cdt 1 + et 2

- Cac cdt 5, 6: ghi kinh phi da sit dung dé nghi quyét toan s& liéu phian
tich tit TK 661;

- Cac cot 7: ghi kinh phi giam ky nay, 14y s& liéu tit Ng TK 461, C6 TK
111, 112,

- Cot 8: ghi kinh phf giam luy k& tir dau nam: cot 7 ky nay + cot 8 ky trude;

- Cot 9: ghi kinh phi chua s dung chuyén ky sau. Cot9=codt4-cdtH -
cot 7 hodc 1a cbt 6 trén S6 k€ toan téng hop sit dung ngudn kinh phi (chi tiét
theo loai kinh phi hoat déng).
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2.7. B4o céo chi ti€t kinh phi du 4n dé nghj quyét toan (F02-2H)

2.7.1. Co 86 lép

- 88 k& toan chi tiét cac tai khoan 462 va 662;

- Bao cdo nay ky trude.

2.7.2. Néi dung vd phuong phdp lip

- Céc ¢t A, B, C: ghi loai, khoan, nhém muc chi.

- Céc bt 1 d&€n 3: ghi kinh phf dy an ky nay, lu k€ tit ddu nam, lug k& tix
khi khdi ddu ctia ting dy an.

+ M3 s6 01: kinh ph{ ky trude chuyén sang chua sit dung, 18y s& lidu tu
cOt 06 cna ky trude.

+ M3 86 02: 1a s6 phét sinh luy k& Bén C6 TK 462 trit (-) s6 kinh phi ndp
khéi phue hode 14 6 lidu & cot 2 trén S6 ké toan téng hgp sit dung ngudn kinh
phi du an.

+ M4 s6 03: 14y s6 1idu ghi & ma s6 01 + ma s8 02 ky nay.

+ M3 s8 04: ghi kinh phi da s dung &€ nghi quyét toan sd lidu phén tich
ti TK 662.

+ Ma sd 05: ghi kinh phi giam ky nay, 14y s8 liéu tit Ng TK 462, C6 TK
111, 112.

+ Ma s68 06 ghi: kinh phi chua sit dung chuyén ky sau. Ma s8 06 = M4 s6
03 - M s6 04 - Ma s& 05 hoiic 1a cdt 6 trén S6 ké toan tdng hgp st dung ngudn
kinh phi {chi tiét theo loai kinh phi du an).

10) M4 s6 10 = M4 s6 03 + Ma s6 08

11) M4 s6 11: theo d&i tng Ng TK 421, C6 TK 333 hose Ng TK 511, Cé
TK 333

12) Ma s6 12 = Ma s8 11 ky nay + Ma s8 12 ky trude

13) M4 s6 13: theo ddt (ing Ng TK 421, Cé6 TK 342 hoac Ng TK 511, Co
TK 342

14) Ma s6 14 = M4 s6 13 ky nay + M3 s6 14 ky trude

15) Ma 86 15: theo d6i tng Ng TK 531, Cé6 TK 461 hosac Ng TK 511, Cé
TK 461

16) M4 s8 16: Ma s6 15 ky nay + Ma s6 16 ky trude

17) M4d 86 17: theo d61 tng Ng TK 421, Cé6 TK 431 hodec Ng TK 511, C6
TK 431

18) Ma 6 18 = Ma s§ 17 ky nay + Ma s8 18 ky trude

2.8. Bang déi chiéu dy toan kinh phi ngén sach tai kho bac nha nudc

Bang nay ding dé xac nhan tinh hinh dy toan dugc giao, du toan da nit,
du toan con lai tai kho bac gitta don vi SDNS véi KBNN ndi giao dich.
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2.8.1. Co 53 ldp

- Bang d4i chidu du toan kinh phi ky trude (F02-3aH);
- Quyét dinh giao du toan va s theo dbi dy toan.
2.8.2. Néi dung va phuong phdp lap

- Cot 1: 86 du toan nam trude con lai

- Cot 2: ghi s6 du toan duge giao trong nam

- Cot 3: ghi tdng dy toan kinh phi duge sit dung, cdt 3 =cdt 1 + cbt 2, hoac
6 ¢ot 1, Phan I trén s6 theo ddi du toan

- Cdt 4: ghi tit cdt 1, Phan IT trén sé theo ddi du toan

- Cdt 5: ghi tit eft 1, Phan II trén s6 theo déi du toan

- Cot 6: ghi tir c6t 6, Phan II trén s8 theo d6i du toan

- Cot 7: ghi tit ¢4t 6, Phin 11 trén s8 theo ddi du toan

- Ct 8: ghi tit ¢t 7, Phan I1 trén s6 theo do6i dy toan

-C6t 9: Cot 9=cot 3 - cdt 5 - cbt 7 - cot 8

2.9. Bang d6i chi€u tinh hinh tam ing va thanh toan tam ting
kinh phi ngén sach tai kho bac nha nuéc

Béo cdo nay dung dé€ xac nhan tinh hinh tam tng va thanh toan tam ing
kinh phi ngin sach giita don vi SDNS véi KBNN ndi giao dich.

2.9.1. Co so ldap

- Bang d6i chiéu tinh hinh tam {ng va thanh toin tam tng kinh phi ngin
sach ky trude (FO2-3bH);

- 86 theo ddi tinh hinh tam tng va thanh toan tam {ng kinh phi ngén sach.

2.9.2. Néi dung via phuong phap lép

- Cot 1: Theo s6 lidu cdt 8 ky trude

- Cot 2: ghi titcft 1 trén S8 theo dai tinh hinh tam @ng va thanh toan tam
ung kinh phi ngan sach

- Cot 3 =cdt 2 ky nay + cot 3 ky trude

- Cot 4: ghi tit dong téng cong cot 2 trén S3 theo doi tinh hinh tam ing va
thanh todn tam ung kinh phi ngan sach

- Cot 5 = cft 4 ky nay + cot 5 ky trude

- Cbt 6: ghi tit dong tdng cong cbt 3 trén S8 theo doi tinh hinh tam ung va
thanh toan tam Ung kinh phf ngan sach

- Cot 7=cot 6 ky nay + cot 7 ky trude

- Cot 8: ghi tit dong tdng cdng cft 4 trén S§ theo dbi tinh hinh tam tng va
thanh toan tam dng kinh phi ngan sach
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2.10. Bao cao s6 kinh phi chua sit dung di quy&t toan nam trude
chuyén sang

Bao cdo nay phan anh tinh hinh sit dung kinh phi hoat déng ngan sach
da dua vao quyét toan tit nam truée nhung chua sit dung chuyén sang nam
nay stt dung ho#c thanh 1y 6 don vi.

N6i dung va phuong phéap lap:

1) Nguyén lidu, vdt liéu, CCDC

- M4 s6 01: 14y tit 6 liéu M3 s6 04 nam truée

- Ma s6 02: 14y SPS C6 ctia TK 3371 & trong c& nam béo céo

- Ma s6 03: 14y d6i dng Ng TK 3371, C6 cac TK 152, 153 trén bang ké chi
tiét clia ca nidm bao céo

- Ma s6 04: 18y s6 S8 du Bén C6 TK 3371 vao ngay 31/12 nam béo cao

2) Gid tri khoi lugng sita chita lon TSCD

- M4 s6 05: 14y tit 6 liéu M3 s6 08 nam trude

- Ma s 06: 18y SPS C6 cha TK 3372 § trong ca nam béo cao

_ M3 s6 07: 18y d6i ing No TK 3372, C6 cac TK 2413 trén 86 ké todn chi
tiét ctia cd nam béo cao

- M4 s6 08: 14y s8 S5 du Bén C6 TK 3372 vao ngay 31/12 ndm bao céo

3) Gid tri khdi lugng XDCB hodn thanh

- Ma s8 09: 14y tit s6 lidu M s6 12 niam trude

- Ma s6 10: 1ay SPS C6 cia TK 3373 § trong ca nam bao céo

_Ma s6 11: 14y déi dng Ng TK 3373, C6 TK 466 trén bang ké chi ti8t tang
TSCD cta ca nim bao cao

- Ma s8 12: 14y s6 S§ du Bén C6 TK 3373 vao ngay 31/12 nam bao céo
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3. MAU BAO CAO TAT CHINH
3.1. Mau béo céo tai chinh ap dung cho cac don vi ké toan cap III

Ma chuong......cccuene. Miu sé B0l - H
Don vi bao céo........ (Ban hanh theo QD s8: 19/2006/QD-BTC
Ma don vi SDNS:.... ngay 30/3/2006 ctia Bj trudng BTC)
BANG CAN D3I TAl KHOAN
Quy ........ nam......,
Bon vi tinh.................,

6 o $& du diu ky Sé phat sli_rLI; — $65 du
hT'f(“ khoan No | cé Ky nay ddunam | Uk ()

: Ng Cb Ng Co Ng Co

A B 1 2 3 4 5 6 7 8
A. Cac TK

trong Bang

Cdng

B. Cac TK
ngoai Bang

(*) Néu la bao cdo tai chinh quy IV (nim) thi ghi la “86 du cudi nam”

Ngay .... thdng .... ndm...
Ngudi lap biéu K& toan trudng Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén, dong ddu)
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Ma chuong.....eeaen.

Pon vi bao cao........

MAiu s6 B02 - H

(Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QD-BTC

ngay 30/3/2006 ctia Bo truong BTC)

TONG HOP TINH HINH KINH PHi
VA QUYET TOAN KINH PHi DA SU DUNG

.....

Phén 1. Téng hop tinh hinh kinh phi

Ngudn kinh phi » Nga ach nha nug
S5 gudn kinh phi | Téngl— gan sach n .a nuk c ngub’n
T o so | 5 Togg NE‘?NN P.hl,;’lé_ ‘ Vién khac
Chi tiéu s6 | giao |phi dé lal tro
A B C 1 2 3 4 5 6
| |KINH PHIi HOAT DONG )
Logi....ccoeuernnn Khoan..............
A |Kinh phi thudng xuyén
1 |Kinh phi chua sur dung ky trudc | 01
chuyén sang
2 |Kinh phi thuc nhan ky nay 02
3 |Luy ké tif dau nam 03
4 |Tdng kinh phi duge sir dung ky| 04
nay (04= 01 + 02)
Lu¥ k& tir dau nam 05
Kinh phi da s dung dé nghi| 06
quyét toan ky nay
7 |Luy ké tir dau nam 07
8 |Kinh phi giam ky nay 08
9 |Luy ké& tir dau nam 09
10 [Kinh phi chua si dung chuyén| 10
ky sau (10=04-06-08)
B |Kinh phi khong thudng xuyén
1 [Kinh phi chua sir dung ky trudc| 11
chuyén sang
2 |Kinh phi thuc nhan ky nay 12
3 |Luy ké tir dau nam 13
4 |Téng Kinh phi dugc sl dung ky| 14
nay (14 =11 + 12)
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5 |Luy ké tir dAu n&m 15

6 |Kinh phi da st dung d& nghif 16
quyét toan ky nay

7 |Luy k& tir d3u nam 17

8 [Kinh phi giam ky nay 18

9 |Luy ké tir dau nam 19

10 |Kinh phi chua stf dung chuyén| 20
ky sau (20=14-16-18)
Lo@i....cue..n..... Khoar...............

Il |KINH PHI THEQO PON DAT
HANG CUA NHA NUGC
Loali............. Khoan...............

1 [Kinh phi chua sif dung ky trudc| 21
chuyén sang

2 |Kinh phi thire nhan ky nay 22

3 |Luy ké tir d8u n3m 23
T8ng kinh phi dugc st dung ky| 24
nay (24 = 21 + 22)

5 [Lu¥ ké tir dau nam 25

6 |Kinh phi da@ s dung dé nghi| 26
quyét toan ky nay

7 |Luy ké tr dau nam 27

8 |Kinh phi gidm ky nay 28

9 |Lu¥ k& tir dau nadm 29

10 |Kinh phi chua sir dung chuyén| 30
ky sau (30 = 24 - 26 - 28)
Logi.......vu.... Khoan................

Il |{KINH PHi DU AN
Loai.....c.couu.., Khoan................

1 {Kinh phi chua sl dung ky trudc| 31
chuyén sang

2 |Kinh phi thuc nhan ky nay 32

3 |Lu¥ ké tir dau nam 33
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4 |T8ng kinh phi dudc sif dung ky| 34
nay (34 = 31 + 32)

5 [Luy k& tir d8u nam 35

6 |Kinh phi d& si dung dé nghi| 36
quyét toan ky nay

7 |Luy k& tir dau nam 37

8 |Kinh phl gidm ky nay 38

9 |Luy ké& tir ddu nam 39

10 |Kinh phi chua s& dung chuyén| 40
ky sau (40 = 34 - 36 - 38)
Logi....c.......... Khoén..............

IV |KINH PHi AU TU XDCB
Lo@i..enen, Khoan...............

1 |Kinh phi chua s dung ky truéc| 41
chuyén sang

2 |Kinh phi thuc nhan ky nay 42

3 {Luy ké tir d4u nam 43

4 |T8ng kinh phi dugc sir dung ky | 44
nay {44 = 41 + 42}

5 |Luy ké tir dau nam 45

6 |Kinh phi da sd dung dé nghil 46
quyét toan ky nay

7 [Lu¥ ké tir dau nam 47

8 |Kinh phi giam ky nay 48

9 |Luy ké tr ddu nam 49

10 |Kinh phi chua s dung chuyén| 50

ky sau (50 = 44 - 46- 48)
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Ma chuong....e. Mau s6 F02 - 2H
Don vi bao cho........ (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QD-BTC
Ma don vi SDNS..... ngay 30/3/2006 cia By trudng BTC)

BAO CAO CHI TIET KINH PHI DY AN
Quy.......... ndm..........

.........................................

Ca quan thye hign dy An: ...
Téng s6 kinh phi duge duyst toan dy an...............

s6 kinh phi duge duydt kY DAY «..ocvvvvoeveeereeeeeeeeresososooooo
Loaiiicccseinans Khoan......u....

I. TINH HINH KINH PHi

Don vi tinh.........cuuvu...
2 oa Ma | Ky | Luy ké tir | Luy ké tir khi
STT Chi tigu sd | nay | ddu ndm | khdi diu
A B C 1 2 3

1 [Kinh phi chua s& dung ky trudc| 01
chuyén sang

2 | Kinh phi thyc nhan 02

3 |Téng kinh phi dudc st dung 03
(03 =01 + 02)

4 |Kinh phi da sir dung d& nghi quyét| 04
toan

5 |Kinh phi giam 05

6 |Kinh phi chua sir dung chuyén ky sau| 06
{06 = 03 — 04 - 05)

IL. CHI TIET KINH PHI DU AN DA ST DUNG D& NGHI QUYET TOAN

STT |Muc Tiéu muc Chitiéu | Ky nay ;;n::;:: Lu:h?igg:h'
A B c D 1 2 3

III. THUYET MINH

Khéi lugng cong viéc du an da hoan thanh:.......o.veooeooeoeoooooo
Ngay...........thdng............ndm.........
Ngudi lap bidu K& toan trudng Thtt irudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Ma chuong.....c.uenenes

Dan vi béo c4o........
Ma don vi SDNS.....

BAO CAO THU, CHI HOAT DONG Sy NGHIEP

Miau s6 B03 - H

VA HOAT DONG SAN XUAT, KINH DOANH

(Ban hanh theo QD s&: 19/2006/QD-BTC
ngay 30/3/2006 cua B$ trudng BTC)

Quy...... ném.......
Don vi tinh............cou.....
?6 Chi tiéu M3 | Téng Hoat c::)aa:a Hoat
T il Rt Py dong... | déng...
A B C 1 2 3 4
1 |86 chénh l&ch thu 16n han chi chua phan| 01
phéi ky trudc chuyén sang (%)
2 |Thu trong ky 02
Luy k& tir d4u nam 03
3 |Chitrong ky 04
Trong dé:
- Gia v8n hang ban 05
- Chi phi ban hang, chi phi quén ly 06
- Thué GTGT theo phuong phap truc tiép | 07
Luy ké tir dau nam 08
4 [Chénh léch thu I&n hon chi ky nay 09
(09 = 01 + 02 - 04) ()
Luy ké tr ddu nam 10
9 [Ndp NSNN ky nay 11
Luy ké tir ddu nam 12
6 |NOp cap trén ky nay 13
Luy ké tir dau nam 4
7 |B8 sung nguén kinh phi ky nay 15
Luy k& tr d4u nam 16
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Chiara

S& _— M3 | Téng

™ Chitidu s6 |cang| Hoat | Hoat [ Hoat
déng... | ddng... | ddng...

A B C 1 2 3 4

8 [Trich l&ap cac quy ky nay 17

Luy ké tir ddu nadm

phdi d&n cudi ky nay (*)
(19 = 09-11-13-15-17)

88 chénh léch thu 1&n hon chi chua phan| 19

(*) Néu chi lén hon thu thi ghi s6 4m dudi hinh thite ghi trong ngodce don (....).

Ngudi lap biéu
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(Ky, ho tén)

Ngay .... thdng .... ndm...

Ké& toan trudng Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)




Ma chuong............ Miu s6 B04 - H
Don vi bao cao........ (Ban hanh theo QD s&: 19/2006/QD-BTC
Ma don vi SDNS..... ngay 30/3/2006 cua Bf trudng BTC)
BAO CAO TiNH HINH TANG, GIAM TSCD
Nam.....occoou.e.
Ban vi tink...............
- . e g Donvi| S0 ddu [Tangtrong| Giam | S8 cudi
S8 |- Loai tai sér: co E!"h tinh sd| nam nim [trong ndm| n3m
TT |- Nhém tai san ¢é dinh I
uong | sL[GT| SL | GT | sL|GT|sL|GT
A B C 1 2 3 4 5 1] 7 8

. [TSCPB hiru hinh
1.1. [Nha clta, vat kién tric

-Nha g

- Nha tam viée
1.2.|May mdc, thiét bi
1.3.|Phudng tién van tai,

truyén dan
1.4.|Thiét bi, dung cu quan ly

TSCD khac
Il. |TSCD v hinh
20 i,
22 i,

Cong X X ) 4 X X

Ngudi lap biéu

(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ry, ho tén)

Ngay .... thang .... ndm....

Thu trudng don vi
(Ky, ho tén, dong dau)
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Ma

Don vi bao céao......

Ma

chuong..cceen

don vi SDNS:....

Méau 86 B05 - H
(Ban hanh theo QD s6; 19/2006/QD-BTC
ngay 30/3/20086 cia Bo trudng BTC)

BAO CAO 56 KINH PHI CHUA SU DYNG
DA QUYET TOAN NAM TRUSC CHUYEN SANG

Nam .......
Pon vi tinhi.eovonenennn
sSTT Chi tidgu Ma sd | Sb tién
A B C 1
| [Nguyén lidu, vat liéu, céng cuy, dung cu
1 | S8 du nam trudc chuyén sang 01
2 |S$d phat sinh tang trong nam 02
3 |S4 da sirdung trong ndm 03
4 |56 du con lai cudi nam (01+ 02 - 03) 04
Il |Gia tri kh&i lugng SCL TSCP
1 |88 du nam trudc chuyén sang 05
2 | S8 phét sinh tang trong nam 06
3 | S6 da hoan thanh ban giao trong ndm 07
4 |36 du con lai cudi nam (05 + 08 - 07) 08
I |Gia tri khdi lugng XDCB
1 |S6 du nam trudc chuyén sang 09
2 | S8 phét sinh tang trong nam 10
3 186 33 hoan thanh ban giao trong nam 1
4 |S8 du con lai cudi nam (09 + 10 - 11) 12
Ngay .... thdng .... ndm...
Ngudi lap biéu K& toan trudng Tha trudng don vi
(K¥, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddw)
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Ma chuong.....oee.. Méau s6 B06 - H

Don vi bao cao........ (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QD-BTC
Ma don vi SDNS:.... ngay 30/3/2006 ctia Bb trudng BTC)

THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
Ném .......

I. Tinh hinh thye hién nhiém vy hanh chinh, su nghiép trong nam
1. Tinh hinh bién ché, lao déng, quy luong

- 86 CNVC c6 mét d6n ngay 31/12: oo ngusi

Trong dé: Hop dong, thlt vi8e: .vvevecveveviirerioe e, U

- TANG trong NAM: ..o..ovveviiericeeeece oo nguoi

- GIAM tXONG DAME 11veeeeieieeee oo, ngudi

- Téng quy luong thite hidn c3 NAM: v e ddng

Trong dé: Lutdng hop @8N0 w.vovovveieeeeoeeoeeeeo dong

2. Thite hién cdc chi tiéu cua nhiém vu co bén

..........................................................................................................................

I1. Cac chi tiéu chi tiét
Don vi tinh:.....uuveeen...

2 4em Ma 86 du $6 du
sTT Chitiéu s8 | ddu nim | cudi nam
A B C 1 2
i. Tién 01
- Tién mat tén quy 02
- Tién gl ngan hang, kho bac 03
. Vat tu tdn kho 11
Ill. NG phai thu 21
IV. Ng phai tra 31
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ITI. Tinh hinh tang, giam cac qu¥

STT Chi tidu Qt‘grg::" ph%‘;y, ol | QUT-. Tord
A B 1 2 3 4
1 S8 du déu nam
2 |S8&tang trong ndm
3 |S8 gidm trong ndm
4 |86 ducudi nam
IV. Tinh hinh thuc hién ndp ngin sach va ndp cip trén
STT Chi tiéu S?‘g'p"éi S'f’éia pigi":gp
A B 1 2 3
| |N&p ngén sach
- Thué mdn bai
- Thué GTGT
- Thué& TNDN

- Thué thu nhap ca nhan

Cong
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VI. Nguén phi, 18 phi ctia NSNN don vi da thu va duge dé lai trang
trai chi phi (Chi tiét theo titng loai, khoan)

1- Ngudn phi, 1 phi nim trude chua sit dung duge phép chuyén sang nam nay;

2- Nguédn phi, 1& phi theo di toan dude giao trong nam;

3- Ngudn phi, 1é phi da thu va ghi ting ngudn kinh phi trong nam;

4- Ngudn phi, 18 phi dude sit dung trong nam (4 =1+ 3);

5- Nguén phi, 1& phi da st dung d& nghi quyét toan;

6- Ngudn phi, 1& phi gidm trong nam (ndp tra, bi thu héi);

7- Ngudn phi, 18 phi chua sit dung duge phép chuyén nam sau (7=4-5 - 6).

VIIL Tinh hinh ti€p nhan kinh phi (chi tiét theo loai, khoan)

1. Sé phi, 1& phi di thu phai nép NSNN nhung dudc dé lai don vi

Trong d6:

- D& lam thd tuc ghi thu, ghi chi ngin sach va duge ghi tang ngudn kinh phi;

- Chua lam tha tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va chua duge ghi ting
ngudn kinh phi.

2. Tién, hang vién tr¢ khong hoan lai da ti€p nhan trong ky dudc
phép bé sung ngudn kinh phi

2.1. Tién, hang vién trg phi du dn

Trong dé:

- D4 lam thi tue ghi thu, ghi chi ngan sach va dude ghi tang nguén kinh
phi hoat dong;

- Chua lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va chua dude ghi ting
nguon kinh phi hoat dong.

2.2. Tién, hang vién trg theo chuong trinh, du én

Trong db:

- D& lam thi tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va dude ghi ting ngudn kinh
phi dit An;

- P4 1am tha tuc ghi thu, ghi chi ngan sach va dude ghi tdng ngudn kinh
phi dau tu XDCB;

-~ Chua lam thi tuc ghi thu, ghi chi ngan sach (Chi tiét tién, hang vién trg
diing cho hoat déng du an, hoat d6ng ddu tu XDCB) va chua duge ghi ting
nguén kinh phi.

VIIL. Thuyé&t minh

1- Nhitng cdng viéc phat sinh dot xudt trong nAm: ......oovvvieceiecreveie e

2- Nguyén nhén cta cic bién ddng tang, giam so véi dy toan, so véi nam

.......................................................................

Ngay .... thdng .... ndm...

Ngudi 1ap biéu K& toan trudng Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Mai chiwong....ne.. MAu sé B03/CT-H

Don vi bao cao........ (Ban hanh theo @D s68: 19/2006/QD-BTC
Ma don vi SDNS..... ngay 30/3/2006 ctia B trudng BTC)

BAO CAO TONG HOP THU, CHI HOAT DONG SY NGHIEP
VA HOAT DONG SAN XUAT, KINH DOANH

Don vi tinh..............
So sanh | S0 tuyét doi
5 , 5 2-1
Sé Chi tidu Ma| Dy \Thuc| thyc 1)
TT s0 |toan | hién | hién/dy Tang | Giam
toan (%) (+) ()
A B C 1 2 3 4 5

1 |S6 chénh l&ch thu I16n hon chi chual 01
phan phdi nam trudc chuyén sang (*)

2 | Thu trong nam 02
3 |Chitrong nam 03
4 |Chénh l&ch thu IGn hon chi 04
(04=01+02-03) (M
5 [Noép NSNN 05
6 |NOp cap trén 06
7 |B8 sung ngudn kinh phi 07
8 [Trich lap cac quy 08
9 [S6 chénh l&éch thu I16n hon chi chual| 09

phan phéi dén cudi nam (*)
(09=04-05-06-07-08)

(*) Néu chi 16n hon thu thi ghi s6 4m dudi hinh thde ghi trong ngoac
don (....).

Ngay .... thdng .... ndm...

Nguwdi lap biéu K& toan trudng Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Méu s6 BO4/CT-H
(Ban hanh theo QD s8: 19/2006/QD-BTC
ngay 30/3/2006 caa B§ truang BTC)

BAO CAO TGNG HOP QUYET TOAN NGAN SACH
VA NGUON KHAC CUA DON Vi

trang trai chi phi

Nim:............
STT Chi tidu T: Tgc.'}g Loai.Chljze_;f
khoan|khoan| "
A B C 1 2 3
| [Kinh phi chua sir dung va dy toan nam| 10
trudc duge phép chuyén sang ndm nay
(10 = 11 + 14)
1 |Nguén NSNN (11 =12 + 13) 1"
2 |Kinh phi chua sif dung 12
4 Dy toan chua rat con @ kho bac 13
3 |Ngudn khac 14
4 |Trong dé: ngudn phi, 1& phi cla NSNN dugc dél 15
lai trang trai chi phi
Il |Dutoén duge giao trong ndm (16 =17 +18) | 16
1 |Ngudn NSNN 17
2 [Nguén khéac 18
3 [Trong d&: ngudn phi, 1& phi cla NSNN dugc dé| 19
lai trang trai chi phi
Il [Téng s6 dudc st dung trong nam 20
(20 = 21 + 22)
1 [Nguén NSNN (21= 11 + 17) 21
2 [Nguén khac (22 = 14 + 18) 22
3 {Trong d6: ngudn phi, 1& phi clia NSNN dudc dé| 23
lai trang trai chi phi
IV |Kinh phi da nhan (24 = 25 + 26) 24
1 |Ngudn NSNN 25
2 |Ngudn khac 26
3 [Trong d6: phi, 1& phi cila NSNN dugc dé lai| 27
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for-L0e TT4

STT Chi tigu ';"j ngg Loai,Chl!:arf
khodn|khoan
A B C 1 2 3 4
V |Kinh phi da s dung dé nghi quy&t toan 28
(28 = 29 + 30)
1 |Ngudn NSNN 29
2 [Nguén khac 30
3 |Trong d6: phi, & phi ca NSNN dugc d€ lail 31
trang trai chi phi
VI |Kinh phi giam (ndp trd) (32 = 33 + 34) 32
1 [Nguén NSNN (nép tra, bi thu hai) 33
2 [Ngudn khac 34
VIl [Kinh phi chua sir dung va dy toan nam nay| 35
chua rit dé nghj chuyén sang nim sau
(35 = 36 + 39)
1 [Nguén NSNN (36 = 37 + 38) 36
2 |Kinh phi chua sif dung 37
3 |Du toan chua rut ¢con & kho bac 38
4 |Nguén khac 39
5 [Trong d6: nguédn phi, 1& phi cia NSNN dugc dé 40
lai trang trdi chi phi
Ngay ... thdng .... ndm

Ngudi 1ap biéu

K& toan trudng

(Ky, ho tén) (KY, ho tén)

Thi trudng don vi
(Ky, ho tén, déng ddu)
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