PAI HOC THAI NGUYEN
TRUONG PAI HQC KINH TE & QUAN TRI KINH DOANH
Chu bién: TS. Poan Quang Thi¢u

GIAO TRINH
NGUYEN LY KE TOAN

NHA XUAT BAN TAI CHINH



MUC LUC
Trang
Chuong I

POI TUQNG, NHIEM VU VA PHUONG PHAP KE TOAN
1. KHAI NIEM KE TOAN VA SU' PHAT TRIEN CUA KE

TOAN .ouereerresresressessessessesssssssssssssssssssssessessesssssessssssssssassessassesssssss 7
1. KhAT NEEM KE COAN o+ 7
2. Vai nét vé sy phat trién ctia K& t0AN...........oooveeeeveeereeeeeeeeeeeeen. 9
II MOT SO KHAI NIEM VA NGUYEN TAC KE TOAN PUQC
THUA NHAN......oorerrereerenseressessesessesssessessssessessssessesessessessssessssesseses 10
1. Mot s6 khai niém va @id dinh c.......oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 11
2. Mot s6 nguyén tic ké TOAN ...t 13
1L DOI TUGNG CUA KE TOAN .......ooviiiieeeeeeeeeeeeeeen, 17
1. Sy hinh thanh tai san ctia doanh nghi€p ........ccceevvveevvieeiiieniieenee, 18
2. Sy van dong cua tai san trong hoat dong kinh doanh...................... 22
IV. NHIEM VU, YEU CAU VA PAC PIEM CUA CONG TAC
KE TOAN c.cevrteereeteetessessesssssessssssssssssessessessessessessessesssssssessessssessesses 25
1. DAC AIEM CUA KE tOAN. 1. 25
2. Nhi8m v €2 K& tOAN ..........eveeeeeeeeeeeeeeeeee e, 26
3. Yéu ciu d6i v6i cOng tAc K& t0AN.......veuurvermrrerreerereiereieeeneeneens 26
V. CAC PHUGNG PHAP CUA KE TOAN ........cooovveveeeeee. 28
1. Phuong phap chimg tir K& t0AN .........oo.cveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans 29
2. Phuong phap tinh @id.........cccooviiiiiiiiiiiieeeeeceee e 30
3. Phuong phap di tng tai KNOAN ..........coeveeeeeeeeeeeceeeeeee e, 30
4. Phuong phap tong hop va can d6i ké toan..............coovveevevveeveennen. 30
Chuong I1 )
CHUNG TU KE TOAN VA KIEM KE

I. CHUNG TU KE TOAN .....overrrersrsressessessessessessessessessessesssessens 32
1. Khai niém vé chimg tir K& t0AN ........c.veeveeeeeeeeeeeeeee e 32
2. Mot sé quy dinh chung vé chimg tir ké t04n. .........c.ooevvveveveeeanee. 33
3. Phan 10ai chimg tlr K& t0AN .........veveeeeeeeeceeeeeeeeeeee e, 34
4. Kiém tra va xir Iy chimg tir K& t0AN .....v.veveeeeeeeeeee e, 37



5. Danh myc ching tir ké toan doanh nghiép ..........cooeveevevveveeeenan. 40

IL KIEM KE TAT SAN coovuenneesssssssnsssessssssssssssssssnssssssssssssssssenens 43
1. NOi dung cong tac Kim Ke ..., 43
2. Tac dung ctia KIEM K&.......ooviiiiiiiiie, 44
3. Phan loai kiém ké..............., ................ e, 45
4. Thu tuc va phuong phap tién hanh kiem ké.............cccooeviveennnnnne. 45

Chuwong II1

TINH GIA POI TUQNG KE TOAN

I. PHUONG PHAP TINH GIA ....ouvicrscnrscnnssesssnssessssssasens 48
1. Khai niém va y nghia cua phuong phap tinh gid ..., 48
2. Yéu ciu va nguyen tac tinh gi4................. S T SO 49
II. TINH GIA M()T SO POI TUONG KE TOAN CHU YEU ....51
1. Tinh gid tai s4n ¢O diNh.......ooooiiieiiiieeieeeeee e 51
2. Tinh gia vat tu, hang I}oé MU VAO.....ccvvieeeeirreeeeeireeeeeeisreeeeenneeeens 53
3. Tinh gia thanh san phdm hoan thanh ..., 56
4. Tinh gia thyc t€ vat tu, sdn pham, hang hoa xuat kho................... 58

Chwong IV

TONG HOQP VA CAN POI KE TOAN

L. PHUONG PHAP TONG HQP VA CAN POI KE TOAN.........64
1. Khéi niém phuong phap tong hop va can dbi ké toan ................... 64
2.Y nghia cta phuong phap tong hop va cén d6i ké toan.................. 64
II. MOT SO BAO CAO KE TOAN TONG HQP VA CAN POI. 65
1. Bang can c,101 KE TOAM. ..., 66
2. Bao cdo ket qua hoat dong kinh doanh..........ccc.cooceniie, 78
3. B4o cdo luu chuy€n tien t€.........ocovvviiiiniieiieieeieeie e 85

Chuong V

TAI KHOAN VA GHI SO KEP

L. TAI KHOAN............neees rtunseesess st RRAS AR AR 91
1. Khéi niém, ndi dung va két cau cua tai khoan..............ccoeeeeeneennee. 91

2



2. Phan loai tai khoan...................... s 94
II. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN DOANH NGHIEP

HIEN HANH ...ouuvcrentcenrenscsesesesssessssessessssessessssessessssessssessesessesans 101
1. Hé thong tai Khoan K& t0AN ...........coeviveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 101
2. Két céu chung ctia céc loai tai khoan trong hé thong tai khoan ... 113
3. Tai khoan tong hop va tai khoan phan tich............cccoveeeeureeeeene 117
4. Méi quan hé giira tai khoan tong hop va tai khoan phén tich....... 118
IIL GHI SO KEP .....ccoeereerrrereressessessesssessessessssssessessessssssessssassesses 120
1 KBAT THEIM. ... 120
2. Dinh Khoan K& t0AN .........o.vvveieeeeeseeeeeeeeeeeeeeee e 123
3. Tac dung ctia phuong phap ghi SO KEP ...eveeveeveeeeeeeeeeeeees 127
Chuwong VI
KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH CHU YEU

I. KE TOAN QUA TRINH CUNG CAP ...uuerereercrercserenscsens 130
1 KDAT THEIM. ... 130
2. Nhiém vy ké toan qué trinh cung cap ........o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 130
3. Mot s6 tai khoan chu yéu str dung dé hach toan trong qua trinh cung
CAD oottt 130
4. Binh khoan mdt s6 nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu.............. 131
5,80 @0 K& TOAN ......ooooeeeeeeeeee e, 133
II. KE TOAN QUA TRINH SAN XUAT...oooerrerrerneenernesnesesessense 137
1. KRAI NI MLcciiiiiiiieeeeee ettt 137
2. Nhiém vu ké toan qua trinh SAn XUAt ..........o.ceevrveeeeeeeeeeeeeeeeeans 137
3. Mot s6 tai khoan sir dung chui yéu trong hach toan qua trinh san
XUAL ..o eee s 138
4. Pinh khoan céc nghiép vu kinh té phat sinh..............cccccooevvnee... 139
5. S0 A0 KE TOAN ..o, 141
III. KE TOAN QUA TRINH TIEU THU SAN PHAM VA XAC
PINH KET QUA KINH DOANH ......oeveereererrenrensensensessessessessesense 146
1 KBAT DHEIM. ... 146
2. Cac phuong phap tiéu thu san pham..........co.evevveeeeeiereeeeeeeeeean 146
3. Nhiém vu ctia ké toan qua trinh tiéu thy va xac dinh két qua kinh
OANN.....oeiiiiiiiiiie e 147



5. Pinh khoan cac nghiép vu kinh t& phat sinh:............ccoccuveueuenne... 148
6. SO A0 KE tOAN ......veoveeveeeeeeeeee e 152
IV KE TOAN MUA BAN HANG HOA VA XAC PINH KET

QUA KINH DOANH......ooverrenrrsressessessessessessessessessesssssessssssessessens 158
1 KDAT THEIM. ... 158
2. Nhi€m v cl1a K& t0AN .......o..vveeeeeeceeeeeee e 158
3. Tai khoan st dung A8 NACK LOAN e 159
4. Pinh khoan céc nghiép vu kinh té phat sinh..............cccccoovvn..... 159
5. S0 A0 KE tOAN ..., 164

Chuong VII

CAC PHUONG PHAP KIEM TRA SO LIEU KE TOAN
L. BANG CAN DPOI SO PHAT SINH (BANG CAN DOI TAI

KHOAN) .c.oevverteeresressessessesssssesssssssssssssessessessessessessessesssssssessessssessens 171
1. N6i dung va két cdu cua bang can d6i sb phat sinh...................... 171
2. Phuong phap [ap bANG ......ooviiiiiiiieieee e 172
3. Tac dung cta bang can d6i s6 phat sinh ..........ccooeveeeeeeeeeeeean 173
II. BANG POI CHIEU SO PHAT SINH VA SO DU KIEU BAN

CO aereeressessessessessessessssssssssasssssessessessassessessessesssssesssssssassassassassassans 173
1. NGO dung va Kt CAU ......cvoveeeeeeee oo 173
2. Phuong phdp 1ap BANG ....cccvvveeiieeiieeeeeeeeeeee e 174
I11. BANG TONG HQP SO LIEU CHI TIET (BANG CHI TIET

SO DU VA SO PHAT SINH).....oooeuererererrereneresesesessssesesesessses 175
1. Noi dung va két cdu ciia bang tong hop s6 liéu chi tiét................ 175
2. Mot s6 bang tong hop s6 liéu chi tiét ap dung pho bién............... 176

Chuwong VIII

SO KE TOAN, KY THUAT GHI SO VA
HINH THUC KE TOAN

L. SO KE TOAN VA KY THUAT GHI SO KE TOAN............... 185
1. Nhitng van dé chung ve€ s6 K€ toan ..o 185
2. CAC 10a1 SO K€ tOAN ....vvvviiiiiiieiiiieeieee e 185

4



3. K§ thudt ghi s6 va chita s6 K& t0AN .........oveeveeveeeeeeeeeeeeeeeans 189

II. CAC HINH THU'C KE TOAN......ooueererrerrerressersessessessesesessense 198

1. Hinh thttc NDAt KY SO CAl....vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 199

2. Hinh thirc ké todn nhat Ky chung............ccooeeeeuneeeeeeeeeeeeeeeans 203

3. Hinh thirc ké toan Chumng tlr ghi $6.........cveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeees 207

4. Hinh thirc ké todn nhat Ky ching . .......c.ooeveureeeeeeeeeee e 214

5. Hinh thirc ké toan trén may vi tinh ..........o.coooveeveeeeeeeveeeeeeeene. 219
Chwong IX

TO CHUC BQ MAY KE TOAN O PON VI KINH TE CO SO
1. NHUNG VAN DE CHUNG VE TO CHUC BQ MAY KE

TOAN . couveereerertesressnsssessessesssssssssessessessssssessessessssssssessessasssessassassessss 221
1. Nguyén tic to chirc va nhiém vu ctia b may ké toan .................. 221
2. Co cu t6 chirc phong K& t0AN..........c..cueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 222
3. Quan hé gitra phong ké toan véi cac phong chirc ning khac........ 229
II. CAC HINH THU'C TO CHUC BQ MAY KE TOAN............ 230
1. Hinh thtrc to chtrc bo may ké todn tAp trung............oceveeveeveeeane. 230
2. Hinh thirc t6 chirc ké toan phan tan ..............ccoveeeeeeereeceereeeeeeans 231
3. Hinh thire t6 chutc ké toan vira tip trung vira phan tan................. 233
III. KE TOAN TRUONG VA KIEM TRA KE TOAN............... 233
1. K& COAN tTUONE ... 233
2. KiEM tra K& OAN. ..o 236
TAI LIEU THAM KHAO .....uoeeceererncresensesensessesessesssessesessesens 239



LOI NOI PAU

Nguyén 1y ké toan 1a mén hoc trang bi cho sinh vién céc kién thirc
va khai niém co ban vé ké toan lam co s hoc tap va nghién ctu cac
mon hoc trong cac chuyén nganh ké toan, kinh té. Nhan thirc rd vai tro
quan trong cia mon hoc nay, Khoa Ké toan Truong dai hoc Kinh té va
Quan tri kinh doanh Pai hoc Théi nguyén to chirc bién soan “Gido
trinh Nguyén 1y ké toan”.

Gi4o trinh Nguyén 1y ké toan dugc bién soan trén tinh than ké
thira va phat huy nhitng vu diém cta mot sé gido trinh nguyén Iy ké
toan, phu hop véi dac diém nguoi hoc, dac biét 1a cac sinh vién vung
trung du mién nii. Cach trinh bay cia gido trinh dé& hiéu, tir don gian
dén phirc tap, tir ngit thong dung. Dé ngudi hoc d& hoc tap, nghién ctru
va tranh trung 13p véi cac mon ké toan chuyén siu, gido trinh chua dé
cap dén phan thué GTGT.

Tham gia bién soan gido trinh gdm cac giang vién: TS. Poan
Quang Thi¢u - Chu bién, déng thoi bién soan cac chuong I, 11, 1IL, V,
VI, VIL

- ThS Pam Phuong Lan - Truéng bo mén Ké toan téng hop, bién
soan chuong VIII.

- ThS Nguyén Thi Tuin - Phé truéng bé mén Ké toan doanh
nghiép, bién soan chuong I'V.

- Ths Pang Thi Diju - Phé truéng b mon Ké toan tong hop, bién
soan chuong IX.

Mic du di c6 nhiéu cb gang, nhung do han ché vé mat thoi gian
va la 1an xuat ban dau tién nén cudn gido trinh khong tranh khoi thiéu
sot. Cac tac gia mong nhan duoc cac ¥ kién c6 gia tri dé lan xuat ban
sau cubn gido trinh dugc hoan thién hon.

Xin tran trong cam on!

TM. Tép thé tac gia
TS. Poan Quang Thi¢u



Chuong 1
POI TUQNG, NHIEM VU
VA PHUONG PHAP KE TOAN

I. KHAI NIEM KE TOAN VA SU PHAT TRIEN
CUA KE TOAN
1. Khai niém ké toan

Pung vé phuong dién kinh té, ai lam viéc gi cling déu nhan duoc
mot khoan thu lao va s& sir dung sd tién ndy dé mua nhimg vat dung
can thiét cho doi sdng hang ngay. Du khéng mé s6 sach dé theo doi
nhimg sb thu, chi nay chung ta van can biét dd thu vao bao nhiéu, chi
ra bao nhiéu va con lai bao nhiéu. Néu s chi 16n hon s6 thu ching ta
phai nghi cach dé tang thu hay giam chi. Nguoc lai néu sb thu 16n hon
s6 chi, chiing ta s& phai nghi cach sir dung s thing du sao cho c¢6 hiéu
qua nhét. Chinh vi thé ma chung ta can phai c6 thong tin tai chinh dé
1am cin ¢t cho cac quyét dinh.

Tuong tu nhu trén, cadc nha quan ly cua mot doanh nghiép hay ctua
mdt co quan nha nudc ciing can ¢ nhitng théng tin vé tinh hinh tai
chinh ctia doanh nghiép hay co quan cta ho. Néu s6 thu 16n hon s6 chi
ho mudn biét sé thing du di dugc dung dé 1am gi. Con néu sd chi 1on
hon, ho mudn biét tai sao lai c6 s6 thiéu hut va tim cach khic phuc.
Vay céc dit kién tai chinh ndy ¢ dau ma c6? Cau tra 1oi 1a & cac sd
sach ké toan do doanh nghiép hay co quan nha nudc ghi chép luu gii.

Vi thé chiing ta c6 thé ndi muc dich cin ban cta ké toan 1a cung
cap céac thong tin vé tinh hinh tai chinh cia mét to chirc cho nhiing
ngudi phai ra cac quyét dinh diéu hanh hoat dong cua t6 chic do.



Mubn cung cp duoc cac dir kién tai chinh nay, ké toan phai thuc
hién mot sé cong viée: phai ghi nhan cac sy viée xdy ra cho to chic
nhu 14 viéc ban hang cho khach hang; mua hang tir mot nha cung cap;
tra lwong cho nhan vién... Nhiing sy viéc nay trong ké toan goi la
nghiép vu kinh té. Sau khi duoc ghi nhan tap trung, cac nghi¢p vu
kinh té phat sinh s& dugc phan loai va hé thong hoa theo timg loai
nghiép vu, tic 1a chiing ta s& tap trung tat ca cac nghiép vu nhu ban
hang vao véi nhau; Tra luong cho nhan vién vao vdi nhau... theo trinh
ti thoi gian phat sinh. Sau khi tit ca cac nghiép vu ctia mot ky hoat
dong da dugc ghi nhan va phan loai ké toan sé tong hop nhiing nghiép
vu ndy lai. Tirc 13 tinh ra téng s6 hang ban, tong sd hang mua, tong sd
lwong tra cho nhan vién... va cudi cung 1a tinh toan két qua cua nhiing
nghiép vu kinh té dién ra trong mot ky hoat dong béng cach lap cac
bdo c4o tai chinh dé Ban Giam ddc théy duoc két qua hoat dong cua td
chure va tinh hinh tai chinh cua té chirc nay.

Dé dua ra khai niém vé ké toan c6 nhiéu quan diém bay t6 & cac
giac do khac nhau. Theo Ludt Ké todan: “Ké todn la viéc thu thap, xuw
Iy, kiém tra, phdn tich va cung cdp théng tin kinh té, tai chinh duwdi
hinh thirc gia tri, hién vdt va thoi gian lao dong”.

Ciing theo Luat Ké toan thi ké toan dugc chia ra 2 loai 1a ké toan
tai chinh va ké toan quan tri, trong do:

Ké toan tai chinh 1a viéc thu thap, xu 1y, kiém tra, phan tich va
cung cip thong tin kinh té, tai chinh bang bao céo tai chinh cho d6i
tugng c6 nhu cau sir dung thong tin ctua don vi ké toan.

Ké toan quan tri 1a vi¢c thu thap, xu 1y, kiém tra, phan tich va
cung cip thong tin kinh té, tai chinh theo yéu cau quan tri va quyét
dinh kinh té, tai chinh trong n6i bo don vi ké toan. Dinh nghia vé ké
toan trén nhan manh dén cong viéc cua nhitng ngudi 1am cong tac ké



toan.

Trén mét phuong di¢n khac mdt sb tac gia mudn nhin manh dén
ban chét va chirc ning cua ké toan thi phat biéu: Ké toan 1a khoa hoc
va nghé thuat vé ghi chép, phén loai, tong hop s6 liéu va tinh toan két
qua cta cac hoat dong kinh té tai chinh cia mot to chirc nhim cung
cap thong tin gitp Ban Giam ddc c6 thé can clr vao d6 ma ra cac quyét
dinh quan 1y, déng thoi cung cdp thong tin cho nhitng ngudi co loi ich
va trach nhiém lién quan.

Ngoai ra con nhiéu khai niém néi 1én nhiéu khia canh khac nhau
vé ké toan. Tuy vay ngudi ta c¢6 nhiing quan diém chung vé ban chét
cua ké toan 1a: khoa hoc va nghé thuat vé ghi chép, tinh todn, phan
loai, tong hop s6 liéu, con chirc ning cia ké toan 1a cung cip thong tin
trong d6 thong tin ké toan phuc vu cho nha quan 1y (nhu Cha doanh
nghiép, Hoi dong quan tri, Ban giam dbc...), ngudi c6 loi ich truc tiép
(nhu cac Nha dau tu, cac chu cho vay), ngudi 6 loi ich gian tiép (nhu
co quan thué, co quan thong ké va cic co quan chirc ning).

2. Vai nét vé su phat trién cia ké toan

Sy hinh thanh va phat trién ciia ké toan gan lién voi sy hinh thanh
va phat trién cua doi song kinh té, xa hoi loai nguoi tir thip 1én cao.
Mot s6 tai liéu nghién ctru cho thay lich sir ctia ké toan ¢ tir thoi
thuong ¢, xuat hién tir 5,6 ngan niam trudc céng nguyén. Lich st ké
toan bat ngudn trong lich st kinh té, theo da phat trién ctia nhing tién
b6 kinh té - xa hoi.

Thoi ky Phuc hung cho phép kham pha ra mét ky nguyén méi,
nguoi ta thay xuét hién van chuong ké toan. Mot trong nhimng ngudi
sang ché dau tién ra cac phuong phéap ké toan phan kép 1a mot nha tu
dong Franciscain tén la Luca Pacioli, 6ng sinh ra tai mot thi trAn nho
Borgo san Sepolchro trén séng Tibre vao nam 1445, 1a mot giao su vé
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toan va da soan thao ra mot tac phém vi dai tua nhu mot cudn tu dién
vao nam 1494 vé sd hoc, dai s6 hoc, toan hoc thuong mai, hinh hoc va
ké toan. Riéng vé phan ké toan, 6ng da danh 36 chuong vé ké toan kép
ma theo dé céc tai liéu ké toan nhu phiéu ghi tam, s6 nhat ky, s6 cai va
mot sb 16n cac tai khoan duoc phan chia rd rét nhu tai khoan von, tai
khoan kho hang, tai khoan két qua san xuat... Ngudi ta coi 6ng nhu 1a
ngudi cha cua nganh ké toan va 1a ngudi cudi cing c6 cong dong gop
16n trong nganh toan hoc & thé ky 15. Do dd gép phan vao viéc truyén
ba k¥ thuat ké toan, nén ong duogc xem la tac gia dau tién viét vé ké
toan va tir d6 ké toan c6 budc phat trién khong ngimg cho dén ngay
nay. Tuy nhién su ghi chép vao so nhat ky nhitng nghiép vu kinh té
phat sinh thoi bdy gid chua duoc gon va rd rét, chi sir dung bang dbi
chiéu don gian dé kiém tra va chua c6 hinh thirc bang tong két tai san.

Ngay nay ké toan 1a mot cong cu quan 1y quan trong trong tat ca
cac linh vuc cua doi séng kinh t& x3 hoi, nguoi ta da sir dung cac
phuong phéap hién dai trong ké toan nhu phuong trinh ké toan, mé
hinh toan trong ké toan, ké toan trén may vi tinh...

II MOT SO KHAI NIEM VA NGUYEN TAC KE
TOAN PUQC THUA NHAN

Mot sd khai niém va nhitng nguyén tic co ban cia ké toan duoc
chap nhan chung trong cong tac ké toan nhu: dinh gia cac loai tai san,
ghi chép s6 sach, phuong phap soan thio cic bio cdo tai chinh...
Nham bao dam sy d& hiéu, dang tin cdy va co thé so sanh cia cac
thong tin ké toan.

Nhitng khai niém va nguyén tic nay duoc rat ra tir kinh nghiém
thue tién cua nhitng nguoi thuc hién cong tac ké toan két hop véi qua
trinh nghién ctru ctia cac co quan chtrc ning nhu Bo Tai chinh, Tong
cuc Théng ké, cac chuyén gia kinh té... Sau d6 dugc moi ngudi thira
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nhan nhu 1a mot quy luat va trd thanh mot trong nhitng van dé c6 tinh
phap 1énh cuia cong tac ké toan théng ké va duogc trién khai ap dung
thong nhat & tat ca cac don vi kinh té trong pham vi qudc gia. Sau day
1a mot s6 khai niém va nhiing nguyén tic co ban:
1. Mot s6 khai niém va gia dinh

1.1 Khdi ni¢gm don v ké todn

Khai niém nay twong dong voi khai niém don vi kinh doanh. Theo
khéi niém nay, thong tin tai chinh dugc phan anh cho mot don vi ké
toan cu thé. Mdi don vi kinh té riéng biét phai duoc phan biét 1a mot
don vi ké toan doc 1ap, c6 bo bdo cdo tai chinh cta riéng minh. Khai
niém don vi ké toan doi hoi cac bao cdo tai chinh duge 1ap chi phan
anh céc thong tin vé tinh hinh tai chinh ciia don vi ké toan ma khong
bao ham thong tin tai chinh vé cac chi thé kinh té khac nhu tai san
riéng cua chii s¢ hiru hay cac thong tin tai chinh ciia cac don vi kinh té
doc 1ap khac. Noi cach khac khéi niém don vi ké toan quy dinh gidi
han vé thong tin tai chinh ma hé théng ké toan can phai thu thap va
béo céo.

1.2. Pon vj thude do tién t¢

Thoéng tin do ké toan cung cép phai duoc thé hién bang thudc do
tién té. Ké toan lwa chon va sir dung mot don vi tién té lam thude do.
Thong thuong thude do tién té duoc lua chon la don vi tién té chinh
thirc ciia qudc gia ma don vi ké toan ding ky hoat dong. Moi nghiép
vu kinh té phat sinh déu dugc tinh toan va ghi chép bang thudc do tién
t¢ nay. Khi ghi chép cac nghiép vu kinh té, ké toan chi chi y dén gia
thyc té tai thoi diém phat sinh ma khong chu y dén sy thay doi sic
mua ctia dong tién.

Déi v6i cac don vi kinh té Viét Nam, thong thuong ké toan phai
dung dong Viét Nam trong qua trinh tinh toan va ghi chép cac nghiép
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vu kinh té phét sinh va phai dat gia thiét 1a stc mua ciia dong tién c6
gia tri bén viing hodc sy thay d6i vé tinh gi tri cua tién té theo gia ca
anh huong khong dang ké dén tinh trang tai chinh cta don vi kinh té.
Tuy nhién khi ¢ sy bién dong 16n vé gia ca trén thi truong thi ké toan
phai dwa vao nhiing quy dinh, huéng din cua nha nudc dé to chirc
danh gia lai cac tai san c6 lién quan tir gia tri da ghi so thanh gia tri
duong thoi dé 1am tiang y ngh~a cua bio cdo tai chinh ké toan.

1.3. Gia dinh hoat dpng lién tuc

Ké toan phai dat gia thiét 1a doanh nghiép s& hoat dong lién tuc
trong mot thoi gian vé han dinh hay s€ hoat dong cho dén khi nao cac
tai san c6 dinh hoan toan bi hu hong va tit ca trach nhiém cung cép
san phém, hang hoa hay dich vu cua don vi da dugc hoan tat hodc it
nhét 12 khong bi giai thé trong tuong lai gan.

Gia dinh nay dugc van dung trong vi¢c dinh gia cac loai tai san
dang st dung trong doanh nghi€p. Doanh nghi¢p dang st dung cho
nén chwa ban hoic khong thé ban duoc do dé gia tri ctia nhitng tai san
nay s& dugc tinh toan va phan anh trén co so gia gbc va sy da hao mon
do stir dung. Ttrc 1a gia tri tai sdn hién con Ia tinh theo sb tién ma thuc
s doanh nghiép d3 phai tra khi mua sim hay xay dung trir di gia tri da
hao mon chir khong phai l1a gid mua ban ra trén thi truong. Mat khac
gia thiét vé sy hoat dong 1au dai ctiia doanh nghiép con 1a co s¢ cho
cac phuong phap tinh khau hao dé phan chia gia phi cua cac loai tai
san ¢6 dinh vao chi phi hoat dong cta doanh nghiép theo thoi gian st
dung cta no.

1.4. Khdi ni¢m ky ké todn

Hoat dong ctia doanh nghi¢p la lau dai va lién tuc, néu cho cho tat
ca cac hoat dong san xuét kinh doanh ngung lai va moi tai san déu
duoc ban xong ké toan méi 1ap bao céo tai chinh thi s& khong c6 tac
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dung gi trong viéc diéu hanh hoat dong ciia Ban Giam dbc. Bé kip
thoi cung cép cac thong tin can thiét cho viéc quan 1y doanh nghiép,
ké toan phai chia hoat dong 1au dai cta don vi thanh nhiéu ky c6 do
dai vé thoi gian bang nhau, tir d6 d& dang so sanh, danh gid va kiém
soat doanh thu, chi phi va 13i (1) ctia timg ky.

Gia dinh nay duya trén gia thiét hoat dong cua don vi s€ ngung lai
vao mot thoi diém nao d6 dé ké toan co thé lap cac bao céo co tinh
chat tong két tinh hinh hoat dong trong thdi gian qua va cung cip cac
thong tin vé két qua dat dugc lic cudi ky.

Thong thudng, ky ké toan chinh duoc tinh theo nam duong lich tir
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 ctia nim. Trong timg nim
c6 thé phan thanh cac ky tam thoi nhu thang, quy. Thoi gian dé tinh
ky tam thoi 1a ngay dau tién cua thang, quy dén hét ngay cudi cing
ctia thang, quy do. Trong ché do ké toan doanh nghiép ngoai ky ké
toan tinh theo nam duong lich, trong nhitng truong hop ddc biét,
doanh nghiép cé thé tinh theo 12 thang tron sau khi da thong bao cho
co quan thué va dugc phép thay doi ngay két thuc ky ké toan nam.
Viéc thay ddi nay co thé dan dén viéc 1ap bao cdo tai chinh cho ky ké
toan ndm dau tién hay nam cudi cting ngén hon hosc dai hon.12 thang,
nhung khong duogc vuot qua 15 thang.

2. Mot s6 nguyén tic ké toan

2.1. Nguyén tic thuc té khdich quan

Khi ghi chép phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh vao nhiing
gidy to hay s6 sach can thiét, ké toan phai ghi chép mot cach khach
quan nghia 13 phai phan 4nh theo dung nhimg su viéc thyc té da dién
ra va c6 thé d& dang kiém ching lai dugc, khong duoc ghi chép theo ¥
chi quan nao d6 ma lam nguoi doc hiéu khong dung ban chat cia van
de.
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2.2. Nguyén tic gid phi

Noi dung cta nguyén tic gia phi 1a khi ghi nhan cac nghiép vu
kinh té lién quan dén tai san, ké toan phai dua vao chi phi da phat sinh
dé hinh thanh nén tai san cht khong phai cin cr vao gia hién hanh
trén thi truong. Nhu vay, gia tri cta tai sdn dugc ghi nhan vao bang
can d6i ké toan 1a chi phi ma doanh nghiép da phai bo ra dé co tai san
d6, chir khong phai gia thi truong & thoi diém bao cdo. Nguyén tic
nay con dugc goi 1a nguyén tic gia gbc dé thé hién rang ké toan ghi
nhan gia tri tai san va cac khoan chi phi phat sinh theo gia goc 1a sd
tién ma doanh nghiép da chi ra tai thoi diém phat sinh nghiép vu.

2.3. Nguyén tic ghi nhén doanh thu

Doanh thu chi dugc ghi nhan khi don vi da hoan thanh trach
nhiém cung cip san pham, hang hoa hay dich vu cho khach hang va
duoc khach hang tra tién hodc chép nhan thanh toan. Viéc ghi nhan
doanh thu dugc huong ¢ thoi diém ban hang nhu trén sé cho moét su
do luong thyc té nhat vi:

- Khi da giao hang cho khach hang thi doanh nghiép da thuc hién
hau hét nhitng cong viéc can thiét trong viéc ban hang hodc cung cép
dich vy, nhiing van dé con lai 1a khong dang ké.

- Vo budi diém ban hang, gia ca thanh toan da duoc ngudi ban va
ngudi mua théa thuan la mot sy do luong khach quan doanh thu duoc
huong va khi d6 bén ban da nhan dugc mdot sb tién hodc mot khoan
phai thu.

2.4. Nguyén tic phit hop giiva doanh thu va chi phi

M3i khoan doanh thu duoc tao ra, déu xuét phat tir nhirng khoan
chi phi, vi vay khi xac dinh doanh thu ¢ ky nao, thi cling phai xac dinh
nhimng chi phi dé tao doanh thu d6 & ky ay.

Tat ca cac chi phi chi ra trong quéa trinh hoat dong cta doanh
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nghiép déu c6 muyc dich cudi cung 1a tao ra doanh thu va loi nhuan.
Tuy nhién trong timg ky ké toan (thang, quy, nim) doanh thu co thé
phat sinh & ky nay, nhung nhiing chi phi d phai chi ra dé dat doanh
thu d6 ¢ ky trudc, vi vdy nguyén tic nay yéu cau khi tinh chi phi dugc
coi la chi phi hoat dong trong ky, phai trén co s¢ nhiing chi phi nao
tao nén doanh thu dugce hudng trong ky. Nhu vay c6 thé c6 nhimng chi
phi da phat sinh trong ky, nhung khong dugc coi la chi phi hoat dong
trong ky vi né ¢ lién quan dén doanh thu dwoc hudng ¢ ky sau nhu:
chi phi mua nguyén vat liéu dé san xuét trong ky sau... Nguoc lai, ¢6
nhiing truong hop di thu tién nhung dién ra trudc khi giao hang hay
cung cap dich vu thi ciing chua dugc ghi nhan 1a doanh thu. Trong
truong hop nay ké toan phai coi nhu mot moén no phai tra cho dén khi
nao viéc giao hang hay cung cép dich vu da duoc thuc hién.

2.5. Nguyén tic nhit qudn

Trong ké toan c6 thé mot sb trudng hop dugc phép cé nhidu
phuong phap tinh toan, mdi phuong phap lai cho mot két qua khac
nhau. Theo nguyén tic nay, khi d& chon phuong phép nio thi ké toan
phai ap dung nhit quéan trong cac ky ké toan. Truong hop can thiét sy
thay doi vé phuong phap da chon cho hop 1y thi trong phan thuyét
minh bao cdo tai chinh phai giai trinh 1y do tai sao phai thay d6i
phuong phép va sy thay doi d6 anh huéng nhu thé nao dén két qua
tinh toan so vdi phuong phap cii.

Vi du: C6 nhiéu phuong phép tinh khau hao tai san cb dinh; tinh
gia tri hang ton khi cudi ky... Mdi phuong phap s& mang lai mot con
s6 khac nhau vé chi phi va loi nhuan. ap dung phuong phap nao 1a tiy
thudc vao diéu kién cu thé cua timg doanh nghiép vi tit ca cac phuong
phap d6 déu duoc cong nhan, nhung theo nguyén tic nay, ké toan da
Iira chon ap dung phuwong phap nao thi phai 4p dung nhat quan trong
cac ky ké toan.
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2.6. Nguyén tic thin trong

Vi méi mot sb liéu cua ké toan déu lién quan dén quyén loi va
nghia vu cua nhiéu phia khac nhau, ma trong linh vuc kinh té thi co
nhiéu truong hop khong thé ludng trude hét duoc tir 46 doi hoi ké
todn phai than trong, phai c6 nhiing phuong an dy phong nhiing kha
nang xau co thé xdy ra trong twong lai, nhat 1a dbi véi cac hoat dong
kéo dai hay co tinh ldp di lip lai nhu cac khoan dau tu ching khoan,
hang t6n kho...

Nguyén tic than trong doi hoi:

- Phai 1ap cac khoan du phong khi c¢6 bang chimg vé cac khoan
dau tu, hang ton kho... trén thuc t& da bj giam gia.

- Khong danh gia cao hon gié tri cua céc tai san va cac khoan thu
nhép.

- Khong danh gia thap hon gia tri cua cac khoan ng phai tra va chi
phi.

- Doanh thu va thu nhap chi duoc ghi nhan khi c6 bang ching
chic chin vé kha ning thu duoc loi ich kinh té. Con chi phi phai dugc
ghi nhan khi ¢ bang chimg c6 thé vé kha ning phat sinh.

2.7. Nguyén tic trong yéu

K¢é toan c6 thé bo qua nhiing yéu t6 khong anh huong, hodc anh
huong khong déang ké dén tinh hinh tai chinh, nhung phai dic biét
quan tdm dén nhitng yéu t6 anh huong 16n dén tinh hinh tai chinh.

Cac nghiép vu kinh té phat sinh trong qua trinh hoat dong cua
doanh nghiép bao gém nhiéu loai véi nhitng gia tri 16n nho khac nhau
va c6 anh huong dang ké hoic khong dang ké dén doanh thu hay chi
phi hay hoat dong ctia doanh nghiép trong tirng thoi ky ké toan.

Theo nguyén tic nay, ké toan cé thé linh dong giai quyét mot sd
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nghiép vu kinh té phat sinh theo hudng thiét thyc don gian, dé lam ma
khong bt budc phai bao dam yéu cau cua nhitng nguyén tic trén, néu
anh huong cia cac nghiép vu kinh té phat sinh d6 dén céac chi tiéu
doanh thu, chi phi va lgi nhuan ctia doanh nghiép 1a khong dang ké.

2.8. Nguyén tic cong khai

Nguyén tic ndy doi hoi tit ca cac hoat dong kinh té dién ra trong
ky ctia don vi déu phai dugc phan anh day du trong hé thong bao céo
tai chinh, phai giai trinh rd rang cac s6 liéu quan trong dé ngudoi doc
b4o cdo hiéu diing tinh hinh tai chinh va phai cong bd cong khai theo
quy dinh ctua nha nudec.

II1. POI TUQNG CUA KE TOAN

Péi tuong chung cua cac mon khoa hoc kinh té 1a qua trinh tai san
xuat x4 hoi trong 6 mdi mon khoa hoc nghién ctru mot goc do riéng.
Vi vdy can phan dinh 1 ranh giéi vé ddi twong nghién ciru ciia hach
toan ké toan nhu mot mon khoa hoc doc lap voi cac mon khoa hoc
kinh té khéc.

Khéac v6i cdc mon khoa hoc kinh té khac, ké toan con 1a cong cu
phuc vu yéu cau quan ly hoat dong san xuat kinh doanh & cac don vi
kinh té co s, thong qua viéc cung cap cac thong tin can thiét cho Ban
Giam d6c hay Hoi dong quan tri. Vi vay ddi tuong nghién ctru cua ké
toan 1a “Su hinh thanh va tinh hinh s dung céac loai tai san vao hoat
dong san xuat kinh doanh trong mot don vi kinh té cu thé” nham quan
1y khai thac mot cach t6t nhat cac yéu td san xuét trong qua trinh tai
san xuét xa hoi.

Pé hiéu rd hon ddi tugng nghién ctru ciia hach toan ké toan chung
ta can di sdu nghién ctru vé von, trén 2 mit biéu hién cua nd 13 tai san
va ngudn hinh thanh tai san va sau nira 1a qua trinh tudn hoan cta von.
Pé nghién ctru duge toan dién mat biéu hién nay, trude hét s& nghién
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ctru von trong cac to chirc san xut vi & cac to chiic nay c6 két cau von
va cac giai doan van dong cua vén mot cach tuong ddi hoan chinh.
Trén co s& do chung ta c6 thé dé dang xem xét cdc mat biéu hién néu
trén trong cac don vi kinh té khéc.

1. Sy hinh thanh tai sian cia doanh nghiép

Bét ky mot doanh nghiép, mét to chire hay tham chi mot ca nhan
nao mudn tién hanh kinh doanh ciing doi héi phai c6 mot luong vén
nhat dinh, luong von dé biéu hién dudi dang vat chat hay phi vat chat
va dugc do bang tién goi 1a tai san. Hay néi caclh khac tai san cia
doanh nghiép 1a ngudn luc do doanh nghiép kiém soat va co thé thu
duoc loi ich kinh té trong twong lai nhu:

- Pugc str dung mét cach don 1€ hoac két hop vdéi céc tai san khéc
trong san xuat san pham dé ban hay cung cap dich vu cho khach hang.

- Bé ban hoic trao doi 13y tai san khac.

- Pé thanh toan cac khoan no phai tra.

- Pé phan phdi cho cac chu so hitu doanh nghiép.

Mit khac vén (tai san) cua doanh nghi¢p lai dugc hinh thanh tu
nhiéu ngudn khac nhau goi 1a ngudn von hay noi khac ngudn gdc hinh
thanh ciia tai san goi 1a ngudn von. Nhu vy tai san va ngudn vén chi
12 2 mat khac nhau cua von. Mot tai san ¢ thé dugc tai trg tir mot hay
nhiéu ngudn von khac nhau, nguoc lai mot ngudn von ¢ thé tham gia
hinh thanh nén mot hay nhiéu tai san. Khong c6 mot tai san nao ma
khong c6 ngudn gdc hinh thanh cho nén vé mat tong s6 ta co:

Téng tai sin = Tong nguén von (1)

Tai san cua bat ky doanh nghiép nao ciing déu duoc hinh thanh tir
2 ngudn von: ngudn von cia chi s¢ hiru va cac moén ng phai tra. Tir d6
ta co dang thirc:
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Téng tai san = Ng' phdi trd + Nguon vén chii sé hiru (2)

a) Tong tai san 1a gia tri cla tit ca cac loai tai san hién co cua
doanh nghiép ké ca cac loai tai san c6 tinh chat hitu hinh nhu nha
xXuong, may moc, thiét bi, vat tu, san phém, hang hoa... va céac loai tai
san c6 tinh chit vo hinh nhu phan mém may tinh, bang phat minh sang
ché, loi thé thuong mai, ban quyén,... Tai san doanh nghiép thuong
chia lam 2 loai: Tai san luu dong va tai san ¢d dinh.

+ Tai san hew dong 13 nhitng tai san thudc quyén so hitu cta
doanh nghiép nhung c6 gid tri nho (theo quy dinh hién nay la < 10
triéu déng) hodc thoi gian su dung, thu hdi, luan chuyén vbn nho hon
1 nim hodc 1 chu ky kinh doanh. Tai san luu dong gdom 3 loai:

- TSLD san xuit: Nhu nguyén vat li€u, cong cy, dung cu... dang
du trit trong kho chuan bj cho qua trinh san xuit hoic dang trong qua
trinh san xuat do dang.

- TSLP lyu thong: Nhu thanh pham, hang ho4 dy trit, hang hoa
gui ban.

- TSLPD tai chinh: Nhu vén bing tién, cac khoan phai thu, dau tu
ngan han...

+ Tai san c6 dinh 1a nhitng tai san c6 gia tri 16n (theo quy dinh
hién nay 1a > 10 triéu déng) va co thoi gian sir dung, luan chuyén 16n
hon mt ndm hodc mot chu ky kinh doanh nhu tai san ¢ dinh hitu
hinh, v6 hinh, tai san c¢6 dinh thué ngoai dai han, cac khoan dau tu tai
chinh dai han, cac khoan dau tu xay dung co ban... Pac diém cua loai
tai san nay la khong thé thu hdi trong mot nim hodc mot chu ky kinh
doanh.

- TSCP hitu hinh: La nhitng tai san ¢d dinh c6 hinh thai vat chat
cu thé do doanh nghi¢p ndm gitr dé su dung cho hoat dong san XUuét,
kinh doanh nhu: may moc, nha cta, thiét bi cong tac, phuong tién van
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tai, phuong tién truyén dén...

- TSCP vé hinh: La nhitng TSCD khéng c6 hinh thai vat chét cu
thé, nhung phan anh mot lugng gié tri 16n ma doanh nghi¢p da thuc sy
b6 ra dau tu nhu: chi phi nghién ctru, phat trién, phat minh sang ché,
loi thé thuong mai...

- TSCP tdi chinh: La gia tri ciia cac khoan dau tu tai chinh dai han
v6i muyc dich kiém 10, ¢6 thoi gian thu hdi von > 1 nam hay 1 chu ky
san xuat kinh doanh nhu: Dau tu lién doanh dai han, cho thué TSCD,
dau tu ching khoan dai han.

b) No phdi tra 1a gia tri cua cac loai vat tu, hang hoa hay dich vu
dd nhan ctia ngudi ban hay nguoi cung cdp ma doanh nghiép chua tra
tién hodc 1a cac khoan tién ma don vi da vay muon ¢ ngan hang hay
cac to chire kinh té khac va cic khoan phai tra khac nhu phai tra cong
nhan vién, phai ndp cho co quan thué... Hay noi cach khac no phai tra
la nghia vu hién tai cia doanh nghiép phat sinh tir cac giao dich va su
kién dd qua ma doanh nghiép phai thanh toan tir cac ngudn luc cia
minh. Nhin chung doanh nghiép nao ciing c6 nhiéu moén no phai tra vi
mua chju thuong tién loi hon 1a mua tra tién ngay va viéc vay ngan
hang hay cac t6 chirc tai chinh khac dé ting v6n hoat dong ctia doanh
nghiép 14 hién twong phd bién va c6 loi cho nén kinh té.

Ping vé phuong dién quan 1y ngudi ta thuong phan chia cac
khoan ng phai tra cia doanh nghiép thanh ng ngin han va ng dai han.

+ No ngdn han: 1a cac khoan ng ma doanh nghiép c6 trach nhiém
phai tra trong 1 ndm hodc trong mot chu ky hoat dong kinh doanh
nhu: vay ngian han ngan hang, thuwong phiéu ngan han, luong phu cip
phai tra cho cong nhan vién...

+ No dai han: La cac khodn ng c6 thoi han phai thanh toan phai
chi trd 16n hon mdt ndm hodc l6n hon mot chu ky hoat dong kinh
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doanh nhu: Vay dai han cho dau tu phat trién, thuong phiéu dai han,
trai phiéu phat hanh dai han phai tra...

¢) Vén chii sé hitu 13 gia tri von cua doanh nghiép duoc tinh bang
s6 chénh léch giira gia tri tai san cua doanh nghiép trir (-) no phai tra.
Nguén vén thudc quyén sir dung ctia don vi, don vi c6 quyén sir dung
lau dai trong suét thoi gian hoat dong cia don vi hay noi cach khac
vbn cha so hitu 13 gia tri cua cac loai tai san nhu nha ctra may moc
thiét bi, von b?mg tién... ma cac chu thé san xuét kinh doanh d3 dau tu
dé c6 thé tién hanh cac hoat dong kinh té da xac dinh. Mot doanh
nghiép c6 thé c6 mot hodc nhiéu cha s hitu. D6i voi doanh nghiép
Nha nuéc do Nha nude cdp von va chiu sy giam sat ctia nha nudc thi
chu s¢ hitu 12 Nha nude. Dbi voi cac xi nghiép lién doanh hay cong ty
lién doanh thi cht s& hitu 1 cic thanh vién tham gia gop von. Déi voi
cac cong ty cd phan hay cong ty trach nhiém hiru han thi cha so hiru 12
cac cd dong. i v6i cac doanh nghiép tu nhan thi chu sé hitu 1a
ngudi da bo von ra dé thanh lap va diéu hanh hoat dong don vi.

Vén ciia chii s6 hitu bao gom:

+ Vén cua cac nha dau tu.

+ S6 vén duogc bd sung tir két qua hoat dong san xuat kinh doanh
ctua doanh nghiép.

+ Loi nhuan chua phéan phdi.

+ Céc quy

+ C6 phiéu quy.

+ Loi nhuan gitr lai.

+ Chénh l¢ch ty gid va chénh !éch danh gia lai tai san.

Can luu v s6 liéu von chu so hitu 12 mot con sb cu thé, nhung khi
doanh nghiép bi suy thoai thi chu s¢ hitu chi dugc coi 13 so hitu phan
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tai san con lai ctia don vi sau khi d3 thanh toan hét cac khoan no phai
tra. Mat khac, quyén doi no cta cac chii ng ¢6 hiéu luc trén tit ca cac
loai tai san cuia doanh nghi¢p chr khong phai chi c6 hiéu luc trén mot
loai tai san riéng 1é ndo. Vi thé ta co:
Nguén von chii sé hivu = Tong tai sin - No' phii trd (3)
2. Sw van dong cua tai san trong hoat dong kinh
doanh

Trong qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh tai san cua cac
doanh nghiép s& khong ngimg van dong, nd bién dbi ca vé hinh thai va
lugng gia tri. Nghién ctru su van dong cua tu ban san xuat, C. Mac da
néu cong thirc chung vé tuan hoan ctia tu ban san xuat qua 3 giai doan:
T-H...SX...H’-T.

Su bién ddi vé hinh thai ton tai cia cac loai tai san chu yéu phu
thudc vao chirc nang co ban cua tirng doanh nghiép.

- B6i voi doanh nghiép san xuat: Chirc ning co ban 13 san xuit va
tiéu thy san pham 1am ra thi tai san cua don vi s& thay d6i hinh thai
qua 3 giai doan san xuit kinh doanh chu yéu: cung cép, san xuét va
tiéu thu. Xét trong mot qua trinh lién tyc, twong tng véi 3 giai doan
trén tai san s& thay doi hinh thai tir tién mat hay tién goi ngan hang
thanh nguyén vat liéu, dung cu, trang thiét bi... dé chuan bi thyc hién
ké hoach san xuét. Sau do tai san s& bién ddi tur nguyén vat liéu chinh,
vat liéu phu hao mon tai san ) dinh... thanh 1 san phém d¢ dang, ban
thanh phdm hay thanh pham va tir thanh pham bién d6i thanh khoan
thu hay tién mit hay tién goi ngan hang khi ban san pham cho nguoi
mua. SO tién nay dugc dung dé mua nguyén vat liéu... nham thuc hién
cho qué trinh san Xuét tiép theo. Sy van dong bién d6i cua tai san theo
cac giai doan san xuit kinh doanh chu yéu nhu trén goi 1a sy tuan
hoan cua tai san.
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- Pbi véi don vi kinh doanh thuwong mai: chirc ning co ban 1a mua
va ban hang hoéa. Tuong Uing vdi 2 qua trinh nay, tai san cua doanh
nghiép s& bién ddi tir tién thanh hang hoéa khi mua hang vé nhap kho
va tir hang hoa thanh khoan phai thu hay bang tién khi ban hang cho
ngudi mua. SO tién nay lai duge ding dé mua hang... Sy bién d6i nay
cling mang tinh tuan hoan.

Néu tinh tr mot hinh thai ton tai cu thé nhét dinh cia tai san thi
sau mdt qua trinh van dong, tai san trd lai hinh thai ban dau goi la mot
vong tudn hoan cua tai san, mot vong chu chuyén hay mot chu ky hoat
dong.

C6 thé mé ta vong tuan hoan mot sd loai tai san cia mot sd loai
hinh doanh nghiép theo cac so do sau day:

D61 véi doanh nghiép san xuat
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Voén béang tién

Thu tién Mua nguyén
i vat liéu
Khoan phai thu Nguyén vat liéu
Ban san phim an xuat

San phim

Déi v6i doanh nghiép thuong mai

Von bang tién

A
Thu tién Mua hang hoa

A

Khoan phai thu Hang hoa

Badn hang hoa

Trong qua trinh tudn hoan, tai san khong chi bién doi vé hinh thai



ma quan trong hon 1a tai san con bién d6i vé luong gia tri (trir truong
hop huy dong thém vdn), gia tri ting 1én cta tai san tir két qua hoat
dong san xuat kinh doanh 14 muc tiéu ctia cic doanh nghiép nham ting
v6n cua chu so hitu sau khi thyc hién day du trach nhiém phap 1y cta
minh nhu ndp thué thu nhap... tirc 1a 1y thu bu chi va con c6 14i.

Nhitng thong tin vé su bién d6i gia tri rt can thiét cho viéc tim
phuong hudng va bién phap thuong xuyén nang cao hi¢u qua cua qua
trinh tai san xut, qué trinh van dong va 1én 1én cua tai san.

Tom lai d6i tuong cua ké toan 1a von kinh doanh cua don vi hach
toan duge xem xét trong quan hé giira 2 mat biéu hién 13 tai san va
ngudn hinh thanh tai san (ngudn vén) va qué trinh tudn hoan cia vén
kinh doanh qua céc giai doan nhat dinh cta qua trinh ti san xuét,
cling cac mbi quan hé kinh té phat sinh trong qua trinh hoat dong cta
don vi.

IV. NHIEM VU, YEU CAU VA PAC PIEM CUA

CONG TAC KE TOAN
1. Pic diém ciia ké toan

Ké toan co nhitng dic diém sau:

- Co s& ghi so 1a nhitng chimg tir gbc hop 1¢, bao dam thong tin
chinh xac va c6 co so phap 1y.

- St dung ca 3 loai thudc do la: gid tri, hién vat va thoi gian,
nhung cha yéu va bét budc 1a gia tri.

- Thong tin s6 ligu: Chu yéu trinh bay bang hé thong biéu mau bao
céo theo quy dinh ciia nha nudc (d6i véi thong tin cho bén ngoai) hay
theo nhing bao cao do giam dbc xi nghiép quy dinh (ddi voi ndi bo).

- Pham vi str dung thong tin: Trong ndi bd don vi kinh té co so va
cac co quan chic ning ciia nha nudc va nhimng ddi twong trén quan
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nhu c4c nha dau tu, ngan hang, ngudi cung cap.

2. Nhiém vu ciia ké toan

V6i chirc ning phan anh va kiém tra, cung cép thong tin toan bo
cac hoat dong kinh té cua doanh nghiép, ké toan co nhitng nhi¢m vy
co ban nhu sau:

- Thu nhap xu ly thong tin, s6 liéu ké toan theo ddi tuong va ndi
dung cong viéc ké toan, theo chuin muc va ché do ké toan.

- Ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién co, tinh hinh luan chuyén
va su dung tai san, vat tu, tién von; qué trinh va két qua hoat dong san
xuit kinh doanh (SXKD) va tinh hinh sir dung kinh phi (néu c6) cia
don vi.

- Kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach SXKD, ké hoach thu chi
tai chinh, kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi phi tai chinh, cac nghia
vu thu, ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san va
ngudn hinh thanh tai san; phat hién va ngin ngira cac hanh vi vi pham
phat luat vé tai chinh, ké toan.

- Cung cép cac sd liéu, tai litu cho viéc diéu hanh hoat dong
SXKD, kiém tra va phan tich hoat dong kinh té, tai chinh phuc vu
cong tac 1ap va theo doi thuc hién ké hoach phuc vu cong tac théng ké
va thong tin kinh té.

3. Yéu cau doi véi cong tic ké toan

Pé phat huy diy du chtc ning, vai tro va thuc hién ddy du cac
nhiém vu noi trén, cong tac ké toan phai dam bao cac yéu cau sau day:

- Ké todn phai chinh xac, trung thuc, khach quan, thé hién & cac
mat:
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+ Chung tir phai chinh xéac: ching tir 1a khau khoi diém cua ké
toan, ndi dung va s6 litu ghi trén chung tr dng véi thuc té cua cac
hoat dong kinh té. Toan bd cong tac ké toan cé chinh xac hay khong
phan 16n phu thudc vao khau lap chimng tir ghi chép ban dau.

+ Vao s6 phai chinh xac: phai ghi chép, kiém tra, tinh toan dam
bao sy chinh xéc s6 lidu, sau d6 xép dat, luu trit chimg tir dy dii, gon
gang ngan nap.

+ Bao c4o phai chinh xac: 1ap bao cao phai can than, kiém tra sb
li¢u that chinh xac trude khi ndp cho cac noi nhan theo quy dinh va
theo yéu cau quan ly.

N6i chung céc thong tin va sd liéu ké toan phai duoc ghi chép va
béo céo trén co so cac bang chimg day du, khach quan ding véi thuc
té vé hién trang, ban chat ndi dung va gia tri cua nghiép vu kinh té
phat sinh. Céc thong tin va sé liéu ké toan phai dugc ghi chép va bao
cao dung vaéi thuc té, khong bi xuyén tac, khong bi bép méo.

- Ké todn phdi kip thoi: Ké toan chinh xac nhung phai kip thoi
méi ¢o tac dung thiét thyc dén cong tac diéu hanh hoat dong san xuét
kinh doanh thong qua viéc cung cap kip thoi cac thong tin phuc vu
yéu céu quan ly. Mubn kip thoi thi nghiép vu kinh té phat sinh luc
nao, ngay nao phai dugc tinh toan ghi chép phan anh vao s6 ké toan
lac ay, ngay 4y. Viéc khoa sd, lap bao cao quy dinh vao thoi gian nao
phai 1am ding khong cham tré.

- Ké todn phai day di: phai phan anh day du cac nghiép vu kinh té
phat sinh trén co s¢ cac chimg tir gbc hop 1é, hop phap khong thém
bét, khong bo sot va phai phan anh tit ca cac hoat dong kinh té tai
chinh, thudc céc loai tai san cua doanh nghi¢p. Thuc hién dr:iy du cac
nguyén tic, thi tuc quy dinh mo day du cac loai sb sach can thiét va
lap day du cac bao cao ké toan theo quy dinh.
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- Ké todn phdi ré rang dé hiéu, dé so sanh, doi chiéu: Cac cong
viéc ciia ké toan tir khau ghi chép nghiép vu kinh té phat sinh trén cac
chimg tir gbc dén viéc phan loai va hé thong héa cac nghiép vu kinh té
trén cac so sach ké toan va tong hop lai thanh céc chi tiéu kinh té trén
cac bao cio ké toan déu phai duoc trinh bay mét cach rd rang dé hiéu.
Nhimng thong tin vé nhimg van dé phtc tap trong béo cdo tai chinh
phai duoc giai trinh trong phan thuyét minh. Céc chi tiéu kinh té do ké
toan bao cao phai pht hop ca vé ndi dung va phuwong phap tinh voi cac
chi tiéu ké hoach dé nguoi doc béo cao dé dang so sanh danh gia tinh
hinh thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh ciia don vi.

Cac thong tin va sb liéu giita cac ky ké toan trong mot doanh
nghiép va giira cac doanh nghiép chi co thé so sanh dugc khi tinh toan
va trinh bay nhat quan. Trudng hop khong nhét quan thi phai giai trinh
trong phan thuyét minh dé ngudi sir dung béo cdo tai chinh cé thé so
sanh thong tin gitra cac ky ké toan, giita cac doanh nghiép hodc giita
thong tin thyc hién véi thong tin du toan, ké hoach.

- T6 chirc ké todn trong don vi phdi theo nguyén tdc tiét kiém, hiéu
qua:

Cong tac ké toan ciing nhu cong viéc khac trong don vi khi tién
hanh déu phai thuc hién tiét kiém chi phi va dat hiéu qua cao gop phan
nang cao hi¢u qua hoat dong toan don vi.

Nhung yéu cau trén dbi véi ké toan déu phai duoc thuc hién day
du. Tuy nhién trong timg giai doan phat trién va muc dich sir dung
thong tin ké toan ma yéu cau nay hay yéu cau khac c6 duge chi trong
hon.

V. CAC PHUONG PHAP CUA KE TOAN
K¢é toan c6 nhitng phuong phép riéng thich hop véi dic diém cia
dbi twong nghién ctru 1a tai san, ngudn hinh thanh tai san va sy tudn
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hoan ciia tai san trong cac giai doan san xuét kinh doanh.

- Xét trong quan hé giita tai san va ngudn hinh thanh tai san. D6i
tugng cua ké toan ludn c6 tinh 2 mat, doc 1ap nhau nhung luén cén
bang v&i nhau vé lugng gia tri.

- Xét trong qua trinh tun hoan tai san, di twong cia ké toan luon
van dong qua céc giai doan khac nhau nhung theo mot trat tu xac dinh
va khép kin trong 1 chu ky nhit dinh.

- Ludn c6 tinh da dang trong mdi ndi dung cu thé.

- M&i d6i tuong cu thé ctia ké toan déu gan lién véi loi ich kinh té,
quyén loi va trach nhiém cta nhiéu phia.

Trén co sé phuong phép ludn va nhitng dic diém co ban cua d6i
tugng ké toan ngudi ta di xdy dung cac phuong phéap cua ké toan bao
gdm cac phuong phap chinh la:

1. Phwong phap chirng tir ké toan

Chung tir ké toan 1a phuong phap thong tin va kiém tra sy hinh
thanh cac nghiép vu kinh té.

Pé phan anh va c6 thé kiém chimg duoc cac nghiép vu kinh té, ké
toan c6 mot phuong phap 1a: moi nghiép vu kinh té phat sinh déu phai
1ap cac chimg tir 1 gidy to hodc vat chita dung thong tin (vit mang
tin), lam bang chiing xac nhan sy phét sinh va hoan thanh cua cac
nghiép vu kinh té.

Phuong phép ching tir ké toan nham sao chup nguyén tinh trang
va sy van dong cua cac ddi ké toan, dugc sur dung dé phan anh cac
nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh va thuc sy hoan thanh theo thoi
gian, dia diém phat sinh vao cac ban chimg tir ké toan.

Heé thong ching tir ké toan 1a cin ctr phap 1y cho viée bao vé tai
san va xac minh tinh hop phap trong viéc giai quyét cac mbi quan hé
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kinh té phép 1y thudc ddi tuong hach toan ké toan, kiém tra hoat dong
san xuét kinh doanh.
2. Phuwong phap tinh gia

Tinh gia 1a phuong phap thong tin va kiém tra vé chi phi truc tiép
va gian tiép cho timg loai hoat dong, timg loai tai san nhu: tai san ¢
dinh, hang ho4, vat tu, san pham va lao vu...

Phuong phép tinh gia sir dung thuéc do tién t& dé tinh toan, xac
dinh gié tri cua ting loai tai san cua don vi thong qua viéc mua vao,
nhan gop vén, duoc cap, dugc tai trg hodc san xuit ra theo nhimng
nguyén tic nhat dinh.

3. Phwong phap ddi wng tai khoén

Dbi tmg tai khoan 13 phuong phap thong tin va kiém tra qua trinh
van dong ciia mdi loai tai san, ngudn von va qua trinh kinh doanh theo
méi quan hé bién ching dugc phan anh vao trong mdi nghiép vu kinh
té phat sinh.

Phuong phap ddi ung tai khoan duoc hinh thanh béi cip phuong
phap tai khoan va ghi s6 kép. Trong do:

- Phirong phdp tai khodn: La phuong phap phan loai va hé théng
hoa cac nghiép vu kinh té phat sinh theo ting ndi dung kinh té, nham
theo doi tinh hinh bién dong cua tirng loai tai san, nguén von, tirng ndi
dung thu, chi... trong qua trinh san xuét kinh doanh cua don vi.

- Phuong phdp ghi sé kép: La phuong phap phan anh su bién
dong cua cac ddi twong ké toan, theo timg nghiép vu kinh té phat sinh,
trong mdi lién hé khach quan giita chung, bang cach ghi s tién kép
(mot sb tién ghi 2 14n) vao céc tai khoan ké toan lién quan.

4. Phwong phap tong hop va cin do6i ké toan

Tong hop va can dbi ké toan 1a phuong phéap khai quat tinh hinh
tai san, ngudn von va két qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia don
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vi hach toan qua timg thoi ky nhat dinh bang cach 1ap cac bao cao c6
tinh tong hop va cin ddi nhu: bang can ddi ké toan; bao cio két qua
hoat dong kinh doanh; bdo céo luu chuyén tién té...

M3di phuong phap c6 vi tri, chiic ning nhat dinh nhung giira ching
lai c6 moi quan hé chat ché voi nhau tao thanh mét hé théng phuong
phap ké toan.

Mubn c6 nhiing thong tin tong hop vé tinh trang tai chinh ctia don
vi thi phai 1ap bang can dbi tai san tirc 1a sir dung phuwong phap tong
hop va can dbi ké toan. Nhung chi c6 thé tong hop va can ddi cac loai
tai san cua doanh nghiép trén co s¢ theo doi chit ché sy hinh thanh va
van dong bién doi cuia cac loai tai san qua cac giai doan san xuét kinh
doanh. Viéc ghi chép vao cac tai khoan ké toan bat budc phai ding
don vi do luong 1a tién t& do d6 can phai tinh gia cac yéu t6 dau vao
va dau ra ctia qua trinh san xudt kinh doanh.

Mubn tinh gid va ghi chép vao cac tai khoan co lién quan mot
cach chinh xac thi phai co nhiing thong tin chinh xac vé ting hoat
dong kinh té cu thé cta don vi tirc 14 phai c6 nhitng chimg tir hop 1&
phan dnh nguyén ven nghiép vu kinh té phat sinh va c6 day du co so
phap 1y dé 1am can cr ghi s6 ké toan. Nhung néu chi dya vao chung tir
thi khong thé phan anh hét su bién ddi cua tai san. Trong thyc té c6
nhitng hién twong khong thong nhat giita hién vat voi chimg tir, sb
sach do diéu kién khach quan gy ra nhu: dudng doi thira do am wdt,
xang dau bi hao hut do béc hoi... Dé khic phuc tinh trang trén ké toan
phai tién hanh kiém ké dé kiém tra s6 lugng va tinh hinh cu thé cua hién
vat, d6i chiéu giira s6 sach véi thuc té trong timg thoi diém co khop
dang v6i nhau hay khong. Néu khong khép ding thi 1ap bién ban va cin
ctr vao bién ban (ciing 13 chimg tir) ma diéu chinh lai s6 sach ké toan cho
khép véi thyc té. Bao dam cho céc s liéu ciia ké toan phan anh chinh
xac va trung thuc vé cac loai tai san ctia doanh nghiép.
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Chuong I1
CHUNG TU KE TOAN VA KIEM KE

I. CHUNG TU KE TOAN
1. Khai niém vé chirng tir ké toan

Trong mdt don vi kinh té, hang ngay dién ra cac hoat dong cu thé
lam ting, giam tai san, ngudn von ciia don vi goi 1 nhimg nghiép vu
kinh té. Vi ¢6 rat nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh, nén dé c6 thé phan
anh, xac nhan nghiép vu kinh té da phat sinh va da hoan thanh lam can
ctt phap 1y va c6 thé kiém tra lai dugc timg nghiép vu kinh té da phat
sinh, ké toan d c6 phuong phap dap tmg yéu cau dé goi 1a phuong
phap ching tir. Vay cu thé chung tir 13 gi? va noi dung chung tir phai
c6 nhing yéu t6 nao?

Luat Ké toan da chi 18: “Chitng tir ké todn la nhitng gidy to va vit
mang tin phan dnh nghiép vu kinh té tai chinh phdt sinh va da hoan
thanh, lam can cit ghi s6 ké todn “.

Chimg tir ké toan c6 nhiéu loai va dugc tap hop thanh hé thong
chung tur.

Trong d6 c6 2 hé thong ching tir ké toan 1a: Hé théng chung tir ké
toan thong nhit bit budc va hé théng chimg tir ké toan hudng dan.

Heé thong ching tir ké toan thong nhét bat budc 1a hé thong nhiing
ching tir phan anh cic quan hé kinh té giita cac phap nhan hoic c6
yéu cau quan 1y chat ché mang tinh chat phd bién rong rdi. Pbi véi
loai chimg to nay Nha nudc tiéu chuan hoa vé quy cach biéu mau, chi
tiéu phan anh, phuong phap lap va dp dung thdng nhét cho tat ca cac
doanh nghiép, cac thanh phan kinh té.
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Heé thong chimg tir ké toan huéng din chii yéu 14 nhitng ching tir
st dung trong ndi bd don vi. Nha nudc hudng dan céac chi tiéu dic
trung dé cac nganh, cac thanh phan kinh té trén co s¢ d6 van dung vao
timg trudng hop cu thé thich hop. Cac nganh, cac linh vuc ¢6 thé thém
b6t mot sb chi tiéu cu thé, thich hop véi yéu cau va ndi dung phan anh
nhung phai bao dam nhiing yéu t6 co ban ctia chimg tir va c6 sy thoa
thuan bang vin ban ciia B6 Tai chinh.

Du 1a chimg tir bat budc hay ching tir huéng dan, ndi dung cia
chtng tir ké toan phai co dy du cac yéu té sau day:

- Tén goi chimg tir (héa don, phiéu thu, phiéu chi...).

- S6 hiéu cua chimg tir.

- Ngay, thang, ndm lap ching tur.

- Tén, dia chi cua don vi hoac ca nhan lap ching tu.

- Tén, dia chi ctia don vi hodc cd nhan nhén ching tur.

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- Cac chi tiéu vé sb lugng, don gia va gia tri.

- Chir ky, ho va tén cua nguoi 1ap va nhiing nguoi chiu trach
nhiém lién quan dén ching ti.

Nhimng chimg tir phan dnh quan hé kinh té giita cac phap nhan thi
phai co chit ky cua ngudi kiém tra (ké toan truéng) va ngudi phé
duyét (thi trudng don vi), dong dau don vi.

Dbi v6i nhitg chung tir lién quan dén viéc ban hang, cung cip
dich vu thi ngoai nhimng yéu t6 d3 quy dinh néu trén con phai c6 chi
tiéu: thué suat va sé thué phai nop. Nhimg chimng tir dung lam cin ct
tryc tiép dé ghi so ké toan phai co thém chi tiéu dinh khoan ké toan.

2. Mt s6 quy dinh chung vé chirng tir ké toan

- Chimg tir ké toan phai dugc 1ap day du sé lién theo quy dinh.
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Ghi chép chung tir phai 15 rang, trung thuc, ddy du cac yéu td gach bo
phan dé tréng. Khong dugc tiy xoa, sira chita trén chung tir. Truong
hop viét sai can huy bo, khong xé roi ra khoi cudn.

- Thu trudng va ké toan trudng don vi tuyét ddi khong dugc ky
trén chtng tir tring, mau in sin khi chua ghi day du noi dung, yéu to
phat sinh.

- Chimg tir ké toan ¢ y nghia rat 1n trong cong tac lanh dao kinh
té cling nhu trong cong tic kiém tra, phan tich hoat dong kinh té va
bao vé tai san ciia don vi. Ngoai viéc dam bao tinh phép 1y cho céc sd
lidu trong s6 ké toan, chung tir ké toan con 1a co s& dé xac dinh nguoi
chiu trach nhiém vt chit, nham ngan ngtra nhirng hién tugng vi pham
cac chinh sach, ché d9, thé 1¢ kinh té tai chinh do Nha nuéc ban hanh;
phuc vu cho viéc thong tin kinh té, truyén dat va kiém tra viéc thuc
hién cac ménh 1énh chi thi cua cép trén va co co so dé giai quyét moi
su tranh chép, khiéu t6 néu co.

3. Phan loai chirng tir ké toan

Pé thuan tién trong viéc phan biét va st dung timg loai chung tir
ké toan, nguoi ta tién hanh phan loai chimg tir theo cac dic trung chi
yéu khac nhau nhu: cong dung ctia chung tir; dja diém 1ap chtng tir;
noi dung nghiép vu kinh té, tinh cap bach cua thong tin trong chimg
tu...

3.1. Phén loai theo cong dung cua chirng tir

Theo cach phan loai nay ta c6 cac loai chung tur: ching tor ménh
lénh; ching tir chap hanh; ching tir thii tuc ké todn va ching tir lién
hop.

- Chitng tir ménh Iénh: La loai chimg tir ding dé truyén dat nhiing
ménh 1€nh hay chi thi cua ngudi 1anh dao cho cac bo phan cép dudi thi
hanh nhu: Lénh chi tién mat; [énh xuét kho vat tu. Loai chung tir nay
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chi méi ching minh nghiép vu kinh té phat sinh nhung chua néi téi
muc d6 hoan thanh cia nghi¢p vy, do do6 chua du diéu kién ghi chép
thanh toan vao so sach ké toan.

- Chitng tir chdp hanh: La nhimg ching tir ching minh cho mét
nghi¢p vu kinh té nao d6 da thuc sy hoan thanh nhu: phiéu thu tién
mit, phiéu chi tién mat, phiéu xuat kho... Ching tir chdp hanh cing
v6i ching tir ménh 1é€nh c6 du diéu kién duoc dung lam can ct ghi s0
ké toan.

- Ching tir thii tuc: La nhitng chimg tir tong hop, phan loai cac
nghiép vu kinh té c6 lién quan theo nhitng d6i twong cu thé nhét dinh
cua ké toan, dé thuan lgi trong viéc ghi s6 va ddi chiéu cac loai tai
lidu. DAy chi 1a chimg tir trung gian, phai kém theo chung tir ban dau
méi day du co sé phap 1y chimg minh tinh hgp phép ctia nghiép vu.

- Chitng tir lién hop: La loai chimg tir mang dic diém cua 2 hoic
3 loai ching tir n6i trén nhu: Hoa don kiém phiéu xuat kho phiéu xuét
vét tu theo han murc...

3.2. Phdn logi theo trinh tu ldp chirng tu

Theo cach phén loai nay, ching tir ké toan dugc phan ra céac loai:
chtng tir ban dau va chung tir tong hop.

- Chitng tir ban dau (con goi 1a chung tir gbc): La nhimg chimg tir
dugc 1ap truc tiép khi nghiép vu kinh té phat sinh hay vira hoan thanh.
Chtng tir ban dau gém tat ca céac loai hoa don, phiéu xuét nhdp vat tu,
1énh thu chi tién mat...

- Chitng tir tong hop: La loai ching tir ding dé tong hop sb liéu
ctia cac nghiép vu kinh té cung loai nhdm giam nhe cong tac ké toan
va don gian trong viéc ghi s6 nhu: Bang tong hop chimg tir gbc hay
bang ké phén loai ching tir gdc.

Chimng tir tong hop chi ¢6 cac gia tri phap 1y khi c6 chimg tir ban
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dau kém theo.

3.3. Phédn loai theo phwong thire ldp chirng tir

Theo cach phan loai ndy, ta c6 cac loai chimg tir: ching tir mot 1an
va chimg tir nhiéu lan.

- Chitng tir mét lan: La loai chimg tir ma viéc ghi chép nghiép vu
kinh té phat sinh chi tién hanh mot 1an, sau d6 dugc chuyén vao ghi sd
ké toan.

- Chitng tir nhiéu lan: La loai ching tir ghi mot loai nghiép vu
kinh té tiép din nhiéu lan. Sau mdi 1an ghi cac con sb dugc cong don
to1 mot gidi han da dugc xac dinh trude dugce chuyén vao ghi vao )
ké toan.

3.4. Phan logi theo dia diém Igp chirng tir

Theo cach phan loai nay, ta c6 cac loai chiing tu: ching tir bén
trong va chung tir bén ngoai.

- Chung twr bén trong con goi la chiig tir ndi bd 1a nhiing ching
tor dugc lap ra trong ndi by don vi ké toan va chi lién quan dén cac
nghiép vu kinh té giai quyét nhimg quan hé trong ndi b don vi nhu:
Bang tinh khiu hao tai san c¢b dinh, bién ban kiém ké ndi bo.

- Chitng tir bén ngoai : La nhitng chung tir vé& cac nghiép vu co
lién quan dén don vi ké toan nhung dugc 1dp ra tr cac don vi khac
nhu: Hoa don ban hang, héa don : ctia cac don vi cung cép dich vu...

3.5. Phén logi theo nji dung cdc nghiép vu kinh té phéin dnh
trong churng tir

Theo cach phén loai nay ta ¢ cac loai chimg tir lién quan dén cac
ndi dung hay con goi la chi ti€u sau day:

- Chi tiéu lao dong va tién luong

- Chi tiéu hang ton kho
36



- Chi ti€u ban hang

- Chi tiéu tién t&

- Chi tiéu tai san c6 dinh

3.6. Phén logi theo tinh cip bdch ciia thong tin trong chirng tiv

Theo cach phan loai nay ta c6 céc loai chung tir: Chung tir binh
thuong va chung tir bao dong:

- Churng tir binh thuwong: La nhiing ching tir ma thong tin trong dé
mang tinh chat binh thuong, dugc quy dinh chung dbi véi cac nghiép
vu kinh té phu hop v6i hoat dong ctia don vi.

- Chitng tir bao dong: La nhiitng chung tur chira dung nhitng thong
tin thé hién muc d6 dién bién khong binh thuong cua cac nghiép vu
kinh té nhu: st dung vat tu da vuot dinh mutrc, nhitng ching tr vé mat
trom, mat cép...

3.7. Phén logi theo dang thé hién dir liéu va lwu triv thong tin
cua chirng tir

Theo cach phan loai nay ta cé céc loai chung tir: Ching tir thong
thuong va chung tur dién tu:

- Chitng tir théng thuong: 13 chung tir duoc thé hién dudi dang
gidy t& dé chtirng minh nghiép vu kinh té phat sinh va da thuc sy hoan
thanh ma khong phai thé hién qua dang dit liéu dién tu.

- Chung tir dién twr. 1a ching tir dugc thé hién dudi dang dir li¢u
dién tir, dugc ma hoa ma khong bi thay ddi trong qua trinh truyén qua
mang may tinh hodc trén vat mang tin nhu: bang tur, dia tu, cac loai
thé thanh toan...

4. Kiém tra va xir Iy chirng tir ké toan
4.1. Kiém tra chirng tiv

Tt ca cac ching tir ké toan do don vi 1ap ra hodc tir bén ngoai
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vao, déu phai tap trung vao bd phan ké toan ctia don vi dé kiém tra va
xac minh 13 dung thi méi duge ding dé ghi s6. Noi dung cia viée
kiém tra ching tir ké toan bao gom:

- Kiém tra tinh chinh x4c cta sb liéu thong tin trén ching tir

- Kiém tra tinh hop phap, hop 1¢ ciia nghiép vu kinh té phat sinh

- Kiém tra tinh ddy du, rd rang, trung thuc cac chi tiéu phan anh
trén chung tur.

- Kiém tra viéc chap hanh quy ché quan 1y noi bo, kiém tra xét
duyét dbi vei tung loai nghi¢p vu kinh té tai chinh.

Khi kiém tra chtng tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham
ché do, quan 1y kinh té tai chinh caa Nha nudc thi phai tir chéi thuc
hién, dong thoi phai bao ngay cho thi truong va ké toan truong don vi
biét dé xtr Iy kip thoi theo ding quy dinh phap lut hién hanh.

D6i véi nhing chung tir ké toan 1ap khong dung thii tuc, ndi dung
va con s6 khong rd rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra phai tra
lai hodc béo cho noi 1ap chimg tir biét dé lam lai hay lam thém thu tuc
va didu chinh sau d6 méi dung 1am cin ctr dé ghi s6 ké toan.

4.2. Chinh ly chirng tir

Chinh 1y chimng tir 1a cong viéc chuan bi dé hoan thién day du cac
yéu t6 trén chung tir, phan loai tong hop chimg tir trudc khi ghi s6 ké
toan. Chinh 1y ching tir gdm: ghi don gi4, s6 tién trén ching tir (d6i
v6i loai ching tir ¢6 yéu cau ndy), ghi cic yéu td can thiét khac, dinh
khoan ké toan va phan loai chimg tir, tong hop s liéu cac ching tir
cung loai (1ap chimg tir tong hop).

4.3. Té chikc luén chuyén chirng tiv va ghi sé ké todn

Luéan chuyén chimg tir 13 giao chuyén chimg tir lan lugt tdi cac bo
phan c6 lién quan, dé nhitng bd phan nay ndm duoc tinh hinh, kiém
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tra, phé duyét, lay s6 liéu ghi vao s ké toan. Tuy theo timg loai ching
tir ma c6 trinh tu luan chuyén phu hop, theo nguyén tic to chic luan
chuyén chimg tir phai dat dugc nhanh chéng, kip thoi khong gay tré
ngai cho cong tac ké toan. Dé sy luan chuyén ching tir, ghi s6 ké toan
dugc hop 1y nén nép, can xay dung so d6 ludn chuyén ching tir ké
toan cho tung loai chung tur, trong d6 quy dinh duong di cia chung tir,
thoi gian cho mdi budc luan chuyén, nhi¢ém vu cua ngudi nhan dugc
chung tur.

Chung tir 1 mot khau quan trong trong qua trinh ké toan. C6 thé
no6i chat lugng cong tac ké toan phu thudc trudc hét vao chit luong
ctia chimg tir ké toan. Vi vy 1ap va luan chuyén chtng tir ké toan 1a
cong viéc can hét stc coi trong dé dam bao tinh hop phép cia chimg
tir: Tuan theo dung nguyén tic 1ap va phan anh ding su that nghiép vu
kinh té. Hon nita con can quan tdm dén viéc cai tién cong tac ké toan
no6i chung theo cac hudng sau:

Giam sb lugng chimg tir dé du cho nhu ciu, tranh thira hodc tring
lap. Han ché str dung chimg tir lién hop, chimg tir nhidu lan. Xac dinh
dung nhiing bd phan can luu ching tir dé giam sd lién ciia chung tir
to1 muc hop 1y.

Pon gian héa ndi dung ching tir: Chung tir chi bao gdm nhing
ndi dung that can thiét. Pon gian héa tién t6i thong nhét, tiéu chuan
héa chung tur.

Hop 1y hoa thii tuc, ky, xét duyét chimg tir. Quy ché hoa cac budc
xir 1y timg loai chimg tir. Xy dung so do luan chuyén chimg tir khoa
hoc.

4.4. Bao quan va luu triv chung tir

Vi chimg tir ké toan 1a tai liéu gbc, c6 gia tri phap 1y nén sau khi
ding 1am cdn ctr vao s6, ching tir ké toan phai duoc sap xép theo trinh
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tu, dong gobi can than va phai dugc bao quan luu trix dé khi céan c6 co
s& ddi chiéu, kiém tra.

Trude khi dua vao luu trit, ching tir dugce sip xép phan loai dé
thuén tién cho viéc tim kiém va bao dam khong bi hong, mét.

Thoi gian luu trit & phong ké toan khong qua mot nam, sau d6 dua
vao noi luu trir dai han, thoi gian luu trlt & noi luu trlt dai han dugce
quy dinh chi tiét trong Luét ké toan. Diéu 31 ctia Luat Ké toan ghi r3:
d6i v6i nhitng chung tir sir dung tryc tiép dé ghi s6 ké toan va lap bao
c4o tai chinh thoi gian Iuu trit toi thiéu 1a 10 nam.

5. Danh muc ching tir ké toan doanh nghiép

Mot trong nhiing ndi dung co ban ciia Ché do ké toan doanh
nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh sé 15/2006/QD-BTC ngay 20
thang 03 nam 2006 ctia bd truong BO Tai chinh 1a hé théng chung tir
ké toan.

Heé thong chimg tir ké toan bao gdm danh muyc chimg tir, cac mau
biéu chimg tir va cach ghi chép timg chimg tir. Danh myc chimg tir ké
toan bao gém 37 mau biéu duoc chia thanh 5 loai:

Loai 1 - Lao dong tién lwong gém 12 chimg tir

Loai 2 - Hang ton kho gém 7 chimg tir

Loai 3 - Ban hang gdm 2 ching tir

Loai 4 - Tién té gdm 10 ching tir

Loai 5 - Tai san c¢b dinh gdm 6 chung tir

Ngoai ra Bo Tai chinh ciing huéng dan sir dung mot s6 ching tir
ban hanh kém theo cic vin ban khac. Danh muc chimg tir ké todn
doanh nghiép dugc thé hién qua bang sau dy:
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Bang 2.1. Danh muc chirng tir ké toan

TT Tén chirng tir S6 hi¢u Tinh chat
BB(*) | HD (*)
I |Lao ddng tién lwong
1 |Bang chim cong 01A-LDTL X
2 |Bang chdm cong 1am thém gio 01B-LDTL X
3 |Bang thanh toan tién luong 02-LDTL X
4 |Bang thanh toan tién thuong 03-LDTL X
5 |Gidy di dudng 04-LDTL X
6 |Phiéu xac nhan san phdm hodc cong| 05-LDTL X
viéc hoan thanh
7 |Bang thanh to4n tién lam thém gid 06-LDTL X
Béng thanh toan tién thué ngoai 07-LDTL X
9 |Hop dong giao khoan 08-LDTL X
10 |Bién ban thanh ly (nghiém thu) hop| 09-LDTL X
dong giao khoan
11 |Bang ké trich ndp cac khoan theo| 10-LDTL X
luong
12 |Bang phén bd tién luong va bao hiém| 11 -LDTL X
x4 hoi
II |Hang ton kho
1 |Phiéu nhap kho 01-VT
2 |Phiéu xuat kho 02-VT
3 |Bién ban }(iém nghiém vat tu, cong| 03-VT
cy, san pham, hang hoa
4 |Phiéu bao vat tu con lai cudi ky 04-VT
5 |Bién ban kiém ké vat tu, cong cu, san| 05-VT
lugg, hang hod
6 |Bang ké mua hang 06-VT X
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Tinh chit

TT Tén chirng tir SO higu o )| HD (9
7 |Bang phan bd nguyén li€u, vat li¢u,l 07-VT X
cong cy, dung cy
I11 |Ban hang
1 |Bang thanh todn hang dai ly, ky gui 01-BH X
2 |Thé quay hang 02-BH X
IV |Tién té
1 |Phiéu thu 01-TT X
2 |Phiéu chi 02-TT X
3 |Gidy dé nghj tam ung 03-TT X
4 |Gidy thanh toan tién tam ng 04-TT X
5 |Gidy d& nghi thanh toan 05-TT X
6 [Bién lai thu tién 06-TT X
7 |Ban ké vang, bac, kim khi quy, da| 07-TT X
quy
8 |Bang kiém ké quy (dung cho VND) 08a-TT X
9 |Bang kiém ké quy (dung cho ngoai| 08b-TT X
té, vang bac...)
10 [Bang ké chi tién 09-TT X
V |Tai san ¢ dinh
1 |Bién ban giao nhdn TSCD 01-TSCb X
2 |Bién ban thanh ly TSCD 02-TSCD X
3 |Bién ban ban giao TSCD sua chita] 03-TSCD X
16m hoan thanh
4 |Bién ban danh gi lai TSCD 04-TSCD X
5 |Bién ban kiém ké TSCP 05-TSCb X
6 |Bang tinh va phan bd khdu hao| 06-TSCPH X
TSCD
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Tinh chit
BB(*) | HD (%)

TT Tén chirng tir S6 hiéu

CHUNG TU BAN HANH THEO CAC VAN BAN PHAP LUAT KHAC

1 |Gidy chung nhan nghi ém huéng X
BHXH

2 |Danh sach ngudi nghi hudng tro cap X
om dau, thai san

3 |Hoé don Gié tri gia ting 01GTKT-3LL

4 |Hoé don ban hang thong thuong 02GTGT-3LL

5 |Phiéu xuét kho kiém van chuyén noi| 03 PXK-3LL
bd
6 |Phiéu xuat kho hang gin dai Iy 04HDL-3LL
7 |Hoa don dich vu cho thué tai chinh | 05 TTC-LL

8 |Bang ké thu mua hang hoa mua vao| 04/GTGT
khong c6 hod don

Ghi chii: (*) BB: Mau bit budc; (*) HD: Mau huéng dan

Mau biéu va phuong phap ghi chép ting ching tir ké toan trong
danh muc chimg tir ké toan néu trén c6 thé tham khao & cac sach ché
d6 ké toan hodc cac tai liéu vé hudng dan thyc hanh ché do ké toan
doanh nghiép.

II. KIEM KE TAI SAN
1. Noi dung cong tac kiém ke

Kiém ké 1a viéc kiém tra tai chd cac loai tai san hién c6 nham xac
dinh chinh thuc s thuc c6 tai san trong thuc té, phat hién cac khoan
chénh I¢nh gilra s6 thuc té so vai s lidu trén sb sach ké toan.

So liéu trén s6 sach ké toan 1a so li€u trén co s& cap nhat cac
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chung tir, tire 13 s6 lidu c6 tinh chat hop phap tin cdy. Nhung giita sb
lidu trén sd sach ké toan véi thue té van co thé phat sinh chénh 1€nh do
mot s6 nguyén nhén sau ddy:

- Tai san (vat li€u, san phém, hang hoa...) bi tac dong cua moi
treong tu nhién 1am cho hu hao, xubng cap.

- Thu kho, tha quy c6 thé nham 1an vé mat chung loai, thiéu chinh
xac vé mat $6 lugong khi nhap, xuét, thu, chi...

- K& toan tinh toan, ghi chép trén sb sach co sai sot.

- Cac hanh vi tham 0, gian lan, trom cép.

Yéu ciu quan trong nhit dbi véi ké toan 1a ghi chép tinh toan
chinh x4c, ngudi bao quan tai san phai quan 1y tt khong dé tai san hu
hong, méat mat. V& mit tai san, yéu cu d6 co nghia la s6 licu vé tai
san hién con trén s6 sach phai phu hop voi sb tai san thuc ¢6 & thoi
diém tuong tng. Trong cong tac quan 1y phai dinh ky kiém tra sd liéu
ké toan, déng thoi phai sir dung phuong phap kiém ké dé kiém tra tinh
hinh tai san thuc té d6i chiéu véi sb lidu trén s ké toan, néu phat hién
c6 chénh 1éch phai tim nguyén nhan, xu 1y va kip thoi diéu chinh sd
liéu trén s6 cho phu hop véi tinh hinh thyc té.

2. Tac dung ciia kiém ké

- Ngin ngira cac hién twong tham 6, ldng phi lam that thoat tai
san, cac hién tugng vi pham ky luat tai chinh, nang cao trach nhi¢ém
clia ngudi quan 1y tai san.

- Giup cho viéc ghi chép, bao céo sb liéu dung tinh hinh thyc té.

- Giup cho lanh dao nam chinh xac sb luong, chét luong céc loai
tai san hién co, phat hién tai san & dong dé c6 bién phap giai quyét
thich hop nhim nang cao hién qua st dung von.
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3. Phén loai kiém ké

3.1. Phén theo pham vi kiém ké

Phan loai theo pham vi thi kiém ké dugc chia thanh 2 loai 14: kiém
ké toan dién va kiém ké timg phan

- Kiém ké toan dién: La kiém ké toan bd céc tai san cua don vi
(bao gém: tai san c6 dinh, vat tu, thanh phém, von b?mg tién, cong
no...). Loai kiém ké nay, mdi nam tién hanh it nhat mot lan trudce khi
1ap bang can ddi ké toan cudi nam.

- Kiém ké timg phan: La kiém ké timg loai tai san nhat dinh phuc
vu yéu cau quan ly. VD nhu: khi c6 nghiép vu ban giao tai san, khi
mudn xac dinh chinh xac mot loai tai san nao d6, khi thiy c6é hién
tuong mat trom C'Zip & mot kho nao do.

3.2. Phén logi theo thoi gian tién hanh

Theo cach phan loai nay thi kiém ké duoc chia thanh 2 loai 1a
kiém ké dinh ky va kiém ké bat thuong:

- Kiém ké dinh ky 13 kiém ké theo ky han da quy dinh trudc nhu:
kiém ké hang ngay ddi voi tién mit, hang tuan ddi voi tién gui ngén
hang, hang thang ddi v&i san pham, hang hoa, hang quy d6i véi tai san
¢ dinh va cudi mdi nam kiém ké toan bo cac loai tai san cua don vi.

- Kiém ké bat thuong 1 kiém ké dot xuat, ngoai ky han quy dinh,
vi du: khi thay d6i nguoi quan 1y tai san, khi c6 cac su cb (chay, mat
trom) chua xac dinh dugc thiét hai, khi co quan chu quan, tai chinh
thanh tra, kiém tra.

4. Thii tuc va phwong phap tién hanh kiém ké

Kiém ké 1a cong tac lién quan dén nhiéu ngudi, nhiéu bd phan
(kho, quy, phan xudng, ctra hang, phong ban...), khéi luong cong viéc
16n, doi hoi hoan thanh khéan truong, do d6 phai dugc t6 chirc chat
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ché. Thi truong don vi lanh dao, ké toan truong gitip trong viéc chi
dao, huéng dan nghiép vu cho nhimng ngudi tham gia kiém ké, xac
dinh pham vi kiém ké, vach ké hoach cong tac kiém ké. Cong viéc
kiém ké duoc tién hanh theo trinh ty nhu sau:

- Truedrc khi tién hanh kiém ké:

Thu truong don vi phai thanh 1ap ban kiém ké, ké toan phai hoan
thanh viéc ghi s6 tat ca moi nghiép vu kinh té da phat sinh, tién hanh
khoa s6 dung thoi diém kiém ké. Nhan vién quan 1y tai san can sip
xép lai tai san theo tung loai, c6 trat ty ngan nép dé kiém ké duoc
thudn tién nhanh chéng.

- Tién hanh kiém ké: Tuy theo ddi twong ma can c6 phuong phap
tién hanh kiém ké phu hop.

+ Kiém ké hién vat (hang hoa, véat tu, thanh phém, tai san cb
dinh), tién mat va cac chung khodan, 4n chi ¢o gia tri nhu tién: nhan
vién kiém ké tién hanh cén, do, dong, dém tai chd c6 su chimg kién
cua nguoi chiu trach nhiém quan ly s6 hién vat, tién mat chung khoan
d6. Riéng dbi voi kiém ké hién vat, can tién hanh theo mot trinh ty
dinh trude dé tranh kiém ké trung 1dp hodc thiéu sot. Ngoai viéc can,
do, dong, dém sb luong con can quan tdm danh gia chat lwong hién
vat, phat hi¢én nhiing trudong hop tai san, vat tu hu hong, kém chét
luong, mat pham chat.

+ Kiém ké tién goi ngan hang, tai san trong thanh toan: nhan vién
kiém ké dbi chiéu s liéu cua don vi minh véi sb lidu cia ngan hang
va cua cac don vi, ¢c6 quan hé thanh toén. Ddi chiéu trude hét 1a sb du
(s6 con lai & thoi diém kiém k&) & s sach hai bén. Néu phat sinh
chénh 1éch thi phai d6i chiéu ting khoan dé tim nguyén nhan va diéu
chinh stra sai cho khép dang sb liéu & hai bén.

- Sau khi kiém ké:
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+ Két qua kiém ké dugc phan 4nh trén cac bién ban, co chir ky
ctia nhan vién kiém ké va nhan vién quan ly tai san dung mau phiéu
kiém ké quy dinh.

+ Céc bién ban, bao cdo trén duoc giri cho phong ké toan dé ddi
chiéu két qua kiém ké véi s6 liéu trén so sach ké toan. Toan bo két qua
kiém ké, két qua ddi chiéu, tirc 1a cac khoan chénh léch giita két qua
kiém ké va sd liéu trén sd sach néu c6, duoc bao céo vai thu trudng
don vi. Cac cép lanh dao s& quyét dinh cach xu Iy timg trudng hop cu
thé.

+ Cac bién ban xac nhan s6 chénh léch giita s6 liéu kiém ké thuc
té so voi s6 liéu trén s6 sach va cac quyét dinh xtr ly dy du thi tuc
theo quy dinh 1 nhiing chimg tir ké toan hop 18 ké toan can ctr vao d6
dé phan anh vao sd sach.

Kiém ké 1a cong viéc ¢ tinh chat “su vu”: cén, do, dong, dém...
nhung lai 1a cong viéc hét stre quan trong, dac biét la ddi véi van dé
bao vé tai san cua don vi kinh té. Vi vay néu chi tuan thu nghiém ngat
cac quy dinh vé lap ching tir, kiém tra chtng tir, ghi s6 ké toan ma
khong tién hanh kiém ké thi mai chi 1a chit ché trén phuong dién gidy
t&, sO sach, ma khong c6 gi dé dam bao tai san cua don vi khong bi
xam pham. Do d6 phai tién hanh kiém ké dinh ky va bat thuong khi
can thiét va coi trong diing mirc cong tac ndy.
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Chuwong II1
TINH GIA POI TUQNG KE TOAN

I. PHUONG PHAP TiNH GIA

1. Khai niém va y nghia cia phwong phap tinh gia

Trong qué trinh hoat dong, tai san cuia don vi khong ngung van
dong, bién do6i ca vé hinh thai vt chat va luong gi4 tri. D& ghi nhan
gia tri clia tai san vao chung tlr, s6 sach va bao céo ké toan can sir
dung phuong phép tinh gia. Tinh gia 1a mot phuong phap ké toan dé
quy d6i hinh thirc biéu hién cia cac ddi tugng ké toan tir cac thude do
khac nhau vé mot thude do chung 13 sir dung thude do tién té dé xac
dinh gi4 tri ghi s6 cia cic d6i twong cin tinh gia theo nhitng nguyén
tic nhat dinh.

Phuong phap tinh gia duoc thé hién qua hai hinh thic cu thé 1a:
cac thé, s, bang hoac phiéu tinh gia va trinh ty tinh gid. Cac thé, $0,
bang hodc phiéu tinh gia dugc sir dung dé tong hop chi phi cdu thanh
gia cua timg loai tai san can tinh gia. Trinh tu tinh gia 13 nhiing budc
cong viéc duoc sip xép theo trinh tuy nhat dinh dé tién hanh tinh gia.

Phuong phap tinh gid c6 y nghia quan trong trong hach toan va
trong cong tic quan 1y, cu thé:

- Phuong phép tinh gia giup ké toan xac dinh duoc gia trj thuc té
cua tai san hinh thanh trong don vi, gitp phan anh cac nghi¢p vu kinh
té tai chinh phat sinh vao chimg tir, s6 sach va tong hop 1én bao cao ké
toan.

- Phuong phép tinh gia gitip ké toan tinh toan dugc hao phi va két
qué cta qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh trong ky va tong hop
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dugc gia tri cia toan bd tai san trong don vi gitp cong tac quan ly va
sir dung tai san cuia doanh nghiép c6 hi¢u qua.
2. Yéu ciu va nguyén tic tinh gia

2.1. Yéu cau tinh gid

Tinh gia phai dam bao hai yéu cau co ban 1a chinh xac va nhat
quan.

Thong tin vé gia tri tai san phai duoc xac dinh mot cach chinh
xac. chd st dung thude do tién té nén phuong phap tinh giad ¢ thé
dam bao duogc yéu cau niay. Thudce do tién té phan anh két hop dugc 2
ca mat chat luong va mat sd luong, cia tai san trong khi cac thude do
khéc (thudce do hién vat va thoi gian lao dong) chi phan anh dugc mot
mdt cua tai san.

- Tinh nhat quan doi hoi viée st dung phuong phap tinh gia phai
thong nhat nhim dam bao kha ning so sanh dugc cia thong tin vé gia
tri tai san, cho phép so sanh ddi chiéu sb lidu giita cac don vi trong
mot doanh nghiép, trong mot nganh va gifra cac ky tinh gid trong mot
don vi véi nhau.

2.2. Nguyén tic tinh gid

Nguyén tic gia phi la nguyén tic chung va xuyén suét trong tinh
gia tai san. Theo nguyén tic ndy, gia tri cua tai san dwoc phan anh
theo gia gdc, tic 1a toan bd chi phi ma doanh nghiép da chi ra dé c6
duoc tai san do.

Bén canh d6 khi tinh gid con phai tuan thi cic nguyén tic cu thé
nhu sau:

Mot 12 xdc dinh doi tiwong tinh gid phit hop. Pbi tuong tinh gia co
thé 14 timg thtr vét lidu cong cu dung cy, hang hod hay ting 16 hang, 16
vat tr mua vao; ting loat san phém san xuat ra, hay mot hoat dong,
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cong trinh, dy 4n da hoan thanh hodc mot 16 vat tu, thanh phém, hang
hoa xuét kho..

Hai 13, phdn loai chi phi hop Iy. Chi phi tham gia cau thanh nén
gia cua dbi twong can tinh gia co nhiéu loai nén phai dugc phan loai
truwée khi tinh gia. Co nhiéu cach dé phan loai chi phi.

Theo linh vyc phat sinh chi phi, chi phi san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép c6 thé chia thanh:

- Chi phi hang mua bao gdm nhitng chi phi lién quan dén hang
mua vé nhu gia mua, chi phi van chuyén, boc d&, chi phi luu kho
bai,...

- Chi phi san xuat gdm nhiing chi phi lién quan dén viéc san xudt
ché tao san pham nhu chi phi nguyén vét lidu truc tiép chi phi nhan
cong tryc tiép, chi phi san xuét chung.

- Chi phi ban hang gdm nhiing chi phi phat sinh lién quan dén
hoat dong tiéu thu san phém, hang ho4, dich vu.

- Chi phi quan 1y doanh nghiép gém nhiing chi phi phat sinh lién
quan dén hoat dong quan 1y, diéu hanh chung toan doanh nghiép.

Ba 13, lua chon tiéu thite phdn bé chi phi cho déi twong tinh gid
thich hop. D6i v6i nhitng chi phi phat sinh lién quan dén nhiéu d6i
tugng can tinh gia khong thé tap hop riéng ngay tir dau cho timg dbi
tugng duoc thi dugc tp hop chung sau d6 phan bo cho cac dbi tuong
lién quan theo tiéu thuce thich hop. Vi du: Chi phi ban hang lién quan
dén nhiéu mat hang cung tiéu thu trong ky; chi phi van chuyén nhiéu
mit hang khi mua vé, chi phi san xuit chung & phin xuéng san xuat
nhiéu san pham...

Tiéu thirc phan bd phai dam bao sao cho chi phi phan bd tinh
dugc sat véi tiéu hao thyc té nhat. Tiéu thirc d6 c6 thé 1a chi phi dinh
murc, chi phi ké hoach, gio may chay, sé luong san phiam hoan thanh,
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luong cong nhan tryc ti€p san xuat, san lugng san pham tiéu thy, gia
von hang ban,...

Cong thirc phan bd chi phi:

Mirc phan SO don vi theo tiéu thirc phan bd . :
o Y aAe , Tong chi
phan b6 cho cua doi tugng tinh gia i .
.. = — - : : X  phican
doi tuong Tong s6 don vi theo tiéu thirc cac phan bb
can tinh gia i doi phan bo tuong lién quan

II. TINH GIA MOT SO POI TUQNG KE TOAN
CHU YEU
1. Tinh gi4 tai san c6 dinh
1.1. Téi sin c6 dinh hitu hinh

- Truong hop tai san ¢d dinh hitu hinh hinh thanh do mua sam

. Gia mua Chi phi Cac khoan giam
Nguyen £ n T A

., = thuctétrén + trudckhi - gia, chiét khau
gia TSCD , , .
hoé don st dung thuong mai

Chi phi trudc di sir dung thudng bao gom:

+ Lai tién vay dau tu tai san cd dinh khi chua dua tai san c¢d dinh
vao st dung.

+ Céc chi phi van chuyén, bdc d3, sta chira, tan trang, chinh 1y,
chay tht, thué va 1é phi trudc ba néu co...

- Tai san ¢d dinh hitu hinh do doanh nghi¢p tu xay dung, ché tao:

Nguyén  Gia thanh thuc N Chi phi ra trude khi dua tai

gia TSCb té cong trinh san ¢ dinh vao sir dung

Tai san c6 dinh hinh thanh c6 ngudn gbc tir viéc nhan gbp von hay

nhén lai vén g6p lién doanh, duoc biéu tang:
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Gia tri thuc té Chi phi bén nhan chi ra
= dénh gid cuiahoi + trude khi dua TSCD vao
ddng giao nhan su dung

Nguyén
gia TSCb

Tai san co dinh hitu hinh dugc cap trén cap, dieu chuyén dén:

R Gia tri con lai trén s6 sach ké Chi phi bén nhan
Nguyén

., = toan cua don vi cip hay tinh theo + chi ra trudc khi sir
gia TSCD

su dinh gid cia HD giao nhan dung (néu c6)

1.2. Tai sdn cé dinh vé hinh

La nhimg tai san c¢b dinh khong c6 hinh théi vt chat, thuong bao
gom:

- Quyén sir dung dat: Nguyén gia ciia TSCD 1a quyén st dung dét
1a toan bd cac khoan ma don vi da chi dé c6 quyén sir dung dat hop
phap, bao gdm ca cac khoan chi c6 lién quan dén viéc dén bu, giai
phong mit bang, san 1ap mit bang, 18 phi trudc ba,...

- Quyén phat hanh, ban quyén, bang sang ché. Nguyén gia 1a toan
bo cac khoan ma don vi da chi dé c6 quyén phat hanh, ban quyén,
bang sang ché.

- Nhan hi¢u hang hoa: Nguyén gia 1a toan bg cac khoan ma don vi
da chi thyc té dé c6 nhan hiéu hang hoa.

- Phan mém méy vi tinh: Nguyén gid 14 toan bo cac khoan ma don
vi d4 chi dé c6 phan mém may tinh.

- Tai sén 0 dinh vo hinh khac.

Mot cach chung nhét, nguyén gia tai san c6 dinh vo hinh 14 toan
bd cac khoan chi thuc té ma doanh nghiép da phai chi ra dé co duge
tai san cb dinh ay.
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2. Tinh gia vat tw, hang hoa mua vao

Tai san mua vao cta doanh nghiép gom nhiéu loai va sir dung cho
nhtrng muc dich khac nhau theo d6 viéc tinh gia cling c6 su khéc biét
nhung déu phai tuan th nguyén tic chung 1a phan anh dugc toan bo
cac chi phi da chi ra dé c6 dugc tai san d6 (nguyén tic gia phi). C6 the
khai quat trinh ty tinh gié tai san mua vao theo 3 budc sau:

Buoc 1 : Xdc dinh gia mua cua tai san:

(Gi4 mua cua tai san = Gid mua trén hod don - Cac khoan giam gi4,
chiét khau thuong mai duwoc huéng khi mua + Thué nhap khau (néu
c6). Trong d6 gid mua c6 thé bao gdm ca cac khoan thué khong dugc
khau trir nhu thué TTDB, Thué GTGT theo phuwong phap truc tiép.

- Budc 2: Tdp hop va phdn bé chi phi lién quan dén tai san mua
vdo gdm nhimng chi phi phat sinh trong khau thu mua nhu chi phi van
chuyén, bdc dd, chi phi Iuu kho bai, chi phi giao dich, chi phi moi
gidi, hao hut trong dinh muc... Cac chi phi nay c6 thé di co thué
GTGT hoic chua c6 thué GTGT tuy thudc vao phuong phap tinh thué
GTGT cuia don vi va tai san mua vao c6 chiu thué GTGT khong, ding
vao hoat dong gi...

Trudng hop céc chi phi nay c6 lién quan dén nhiéu dbi twong tinh
gia thi phai phan bo cho cac ddi tugng co lién quan theo tiéu thirc
thich hop.

Bu6e 3: Tong hop chi phi va tinh gid thuce té cho timg tai san can
tinh gia:

Gia thyc té _ Gia thye té mua Chi phi lién quan
cuatdisani tai san 1 phan b6 cho tai san i

Pé thuan loi cho cong viéc tinh gia ké toan thuong sir dung bang

(thé) tinh gi4 tai san dé phan anh két qua cta qua trinh tinh gid.
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Vidu 1:
Doanh nghi¢ép HY mua vat liéu phuc vu cho san Xuét san phém
thudc dién chiu thué GTGT theo phuong phap khau trir:

+ Vat lidu A: 1.000 tin, don gi4a mua chua VAT la 200.000d/tin,
VAT: 10%.

+ Vat liéu B: 500 tan, don gid mua chua VAT 1a 100.000d/tan,
VAT: 10%.

Chi phi van chuyén sb vat liéu trén (gia chua thué 1 000d/tin) 1a
1.500.000d chua ké 5 % VAT.

Yéu cau:

Tinh toan va 1ap bang tinh gid thyc té vat liéu mua vao cho hai
loai vat liéu A va B. Biét chi phi van chuyén phan b6 cho hai loai vat
li¢u theo tiéu thure so lugng

Gidi.

- Gia mua vat liéu 1a gia khong c6 thué GTGT:

+ Vat liéu A: 1.000 x 200.000 = 200.000.000d

+ Vat liéu B: 500 x 100.000 = 50.000.000d

- Chi phi van chuyén ciing khong gom thué GTGT va dugc Phan
bo cho hai loai vt liéu theo ti€u thirc s6 lugng nhu sau:

+ Vat liéu A : 1.000/ (1.000+500) x 1.500.000 = 1.000.000d

+ Vat liéu B : 1.500.000 - 1.000.000 = 500.000d

Tdong hop va tinh gia thuc té mua cta hai loai vat liéu:

+ Vit liéu A : 200.000.000 + 1.000.000 = 201.000.000d

+ Vat liéu B : 50.000.000 + 500.000 = 50.500.000d

Két qua tinh toan trén duoc thé hién trén Bang 3.1 Tinh gia thuc té

vét liéu mua vao nhu sau:
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Bang 3.1: Tinh gia thue té vat liu mua vao
(Vat liéu A va vit liéu B)

DVT: 1.000d
. P Vit liéu A Vat li¢u B
Chi phi Tong — —
SL | PG| TT SL | PG | TT

1. Gid mua 250.000/1.000{ 200/200.000{ 500| 100]50.000
2. Chi phi mua 1.500{1.000 1| 1.000] 500 1 500
3 Gla‘thu:c te 251.500/1.000| 201(201.000{ 500 101|50.500
mua vao

Vidu 2:

Doanh nghi¢p mua mot thiét bi san xuit véi gia mua chua c6 thué
GTGT la 100.000.000d, thué suit thué GTGT 1a 10%. Chi phi thué
van chuyén thiét bi vé doanh nghiép 1a 2.000.000d. Chi phi thué ciu
thiét bi 1én va xudng 6 t6 1a 1.000.000d. Chi phi thué chuyén gia
hudng dan van hanh 1 5.000.000d. Chi phi van hanh thir thiét bj hét
13.500.000d, qué trinh chay thtr thiét bi thu dugc mot s6 san pham gia
ban woc tinh 14 8.500.000d. San pham thudc dién chiu thué GTGT.

Yéu cau: Tinh gia thuc té thiét bi san xuit trén khi mua vé
(nguyén gia).

a) Truong hop doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong phap
khiu trir tri gia thuc té cta thiét bi mua vé 1a gia chua c6 thué GTGT:

100.000.000 + 2.000.000 + 1.000.000 + 5.000.000 + (13.500.000
- 8.500.000) = 113.000.000d.

b) Trudng hop doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuwong phap
truc tiép tri gid thuc té cua thiét bi mua vé 1a gia bao gém ca thué
GTGT:

(100.000 v + 10% x 100.000.000) + 2.000.000 + 100.000 +
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5.000.000 + (13.500.000 - 8.500.000) = 123.000.0004.
3. Tinh gia thanh sin pham hoan thanh

Qua trinh san xuét 13 qua trinh két hop 3 yéu td san xuit co ban:
DTLD, TLLD va SLD dé tao ra cac san pham dich vu .Vay thuc chat
viéc tinh gia thanh cac san pham dich vu 13 viéc xac dinh luong hao
phi cac yéu t6 san xudt dé tao ra san pham dich vu d6 theo thudc do
gia tri.

Trinh tuy nhu sau:

- Budc 1 : Tdp hop chi phi san xudt phdt sinh trong ky theo tirng
khoan muc:

+ Chi phi nguyén liéu, vat liéu tryc tiép: 1a nhiing chi phi vé viéc
st dung nguyén liu, vt liéu cho truc tiép san xut san phém.

+ Chi phi nhan cong truc tiép: 1a nhitng chi phi vé viéc sir dung
ngudi lao dong cho truc tiép san xuat san pham:

+ Chi phi san xuat chung: 1a nhiing chi phi lién quan dén hoat
dong quan 1y san xuat hodc phuc vu san Xuét & phan xudng (té, doi,...)
nhu chi phi nhan vién phan xudng, chi phi vat liéu phuc vu san Xuat,
chi phi dung cu lao dong, chi phi thiu hao TSCP ¢ phan xudng, chi
phi dich vu mua ngoai va cac chi phi khac bang tién dung cho san xuét
¢ phan xudng.

- Buéc 2: Phdn bo nhitng chi phi san xudt chung cho cdc doi
twong co lién quan:

Chi phi san xuat chung lién quan dén nhiéu d6i tuong tinh c4 cho
timg ddi tugng theo tiéu thirc thich hop. Chi phi thuong an phai phan
bd 1a chi phi san Xuat chung. Khi do, tiéu thirc han bd c6 thé lua chon
1a: chi phi nhan cong tryc tiép, chi phi tac tiép, chi phi san xuat chung
du toén, sb gi0 may chays,...
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- Bue 3: Xac dinh gid tri san pham dé dang cudi ky:

Xac dinh gia tri san pham do dang cudi ky theo mot trong lic
phuong phap:

+ Xac dinh gia tri san pham do dang theo chi phi nguyén réu vt
ligu truc tiép (hodc chi phi nguyén li€u, vat li¢u hinh tryc ti€p).

+ Xéc dinh gia tri san pham do dang theo san luong hoan hanh
tuong duong.

+ Xac dinh gia tri san pham do dang theo chi phi dinh mirc hoic
ké hoach.

- Buée 4: Tinh ra tong gia thanh va gia thanh don vi san pham,
dich vu hoan thanh.

) ) Tdng gia thanh
Gia thanh don vi = , , )
S6 luong san pham, dich vu
Téng gia Chi phi Chiphisan  Chi phi
thanh san = sanxudt + xuatphatsinh - san xuét
pham DDPK trong ky DDCK

Két qua tinh toan c6 thé dugc thé hién trén bang tinh gia thanh san
pham, dich vu hoan thanh nhu vi du sau:

Vidu 3:

Mot doanh nghiép san xuét trong thang tin 6 tai liéu vé tinh hinh
san xuat san pham M nhu sau (don vi tinh: 1.000d).

1 Pau thang, chi phi san xuat san pham M dé dang 1a: 200.000.
Trong do:

- Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép:  130.000

- Chi phi nhéan cong tryc tiép: 50.000
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- Chi phi san xuat chung :

20.000

2. Trong thang, chi phi san xuét san pham M phat sinh tap hop
duoc 1a: 2.800.000. Trong do:

- Chi phi nguyén vat lidu tryc tiép:

- Chi phi nhan cong truc tiép:

- Chi phi san xuat chung :

- Chi phi nguyén vat lidu tryc tiép:

- Chi phi nhan cong truc tiép:

- Chi phi san xuat chung :

2.000.000

500.000
300.000

3. Cubi thang, hoan thanh nhép kho 1000 kg san pham M, con do
dang mot s san phdm M véi chi phi san xuét san pham M dé dang 1a:
550.000. Trong do:

380.000
100.000
70.000

Yéu cau: Lap Bang tinh gia thanh thuc t& san phim M san xuat
hoan thanh trong thang.

Giai:

Bang 3.2: Tinh gi4 thanh san phim

San pham: M San luong: 1.000 kg DVT: 1.000d0ng
San phdm| CPSX |Sin phim Tén Gia
Khodn muc | dé dang | phatsinh | d& dang g thanh
: PO . Ko 1 s GTSP .
dau ky | trong ky cuoi ky don vi sp
1. CPNVLTT 130.000] 2.000.000]  380.000{ 1.750.000 1.750
2. CPNCTT 50.000 500.000 100.000]  450.000 450
3. CPSX chung 20.000 300.000 70.000{  250.000 250
Tong 200.000 | 2.800.000 | 550.000 | 2.450.000 | 2.450

4. Tinh gia thyc té vat tw, san pham, hang ho4
xuat kho
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Viéc xuét vat xuét kho vat tu, san pham, hang hoa c6 nhiéu trudng
hop khac nhau nhung tri gia thuc té xuat kho co thé dugc xac dinh
theo mdt trong cac phuong phap sau:

4.1. Phwong phap binh quan cd ky du triv

Theo phuong phap nay don gia xuat kho dwoc xac dinh vao thoi
diém cudi ky theo cong thirc:

Tri gia thuc té N Téng tri gia thuc

Don gia ton dau ky té nhap trong ky
xuat kho S6 luong . S6 lwong nhap
ton dau ky trong ky
Tr do tinh tri gid thuc té xuat kho dugc xac dinh 1a:
Tri gié thuc S6 lugng xuat Don gia binh
A A = X A
te xuat kho kho quan
Vidu 4:

C6 tai liéu vé tinh hinh nhap xuét ton kho vét liéu A trong thang
tai mdt doanh nghiép nhu sau:
- Ngay 1/3: Ton kho 100kg, don gia: 200.000d/kg
- Ngay 6/3: Nhap kho 350 kg, don gia: 200.000d/kg
- Ngay 14/3: Xuét kho 80 kg
- Ngay 20/3: Nhap kho 400 kg, don gia: 220.000d/kg
- Ngay 26/3: Xuét kho 250 kg
- Ngay 28/3: Nhap kho 150 kg, don gia: 240.000d/kg
Yéu cau: Tinh tri gia thuc té vat liéu A xuat kho trong thang?
Gidi:
- X4c dinh don gia xuét kho:
Pongia =

—260.000x1060—+200.000x350+—
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220.000 x 400 + 240.000 x 150
100 + 350 + 400 + 150

= 21.4.000.00011000 =214.000d/kg
- Tinh tri gi4 xut kho:

xuat kho

Ngay 14/3:  214.000 x 80 = 8.560.000d
Ngay 26/3:  214.000 x 250 = 60.250.000d
Tong tri gia xuét kho trong thang 3: 68.810.000d.

Phuong phép nay tinh toan don gian nhung khéi luong cong viéc
dan vao cudi thang va chi dén cudi thang khi c6 thong tin vé tong tri
gia nhap kho trong ky méi xac dinh dugc don gia xuat kho nén tinh
kip thoi ctia thong tin bi han ché.

4.2. Phwong phap binh quan trén hoan:

Theo phuong phap nay don gia xuat kho dugc xac dinh theo timg
thoi diém sau mdi 1an nhap (con goi 1a phuwong phép binh quan sau
mdi 1an nhép).

Cong thuc xac dinh don gia xuat kho:

.. o Tri gia thuc té nha
Tri gid thuc té ton '8 ’ P

i3 \ + kho tir 1an nhap (n-1

bon gia kho sau Ian (n-1) ir 1an nhap (n-1)
xuat kho dén lan nhap n

sau lan : s S6 lugng nhap kho tir

A S6 lugng ton kho N g hap PR
nhap n X . + lan nhap (n-1) dén lan

sau lan nhap (n-1) .
nhép n

Tur d6 xac dinh tri gié thuc té xuat kho theo ting lan nhu sau:

Tri gia thuc S6 lugng xuat Pon gia binh
= X

té xuat kho kho quan
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Vidu 5:
Tai li¢u ¢ vi du 4. Tinh tri gia xuét kho vat liéu A theo phuong
phap binh quan lién hoan nhu sau:

- Ngay 14/3:
Pon gid xudt  200.000 x 1000 + 200.000 x 350
kho saulan 100 + 350
nhapngdy 63 _ 94 000.000/450 = 200.000d/kg
- Ngay 26/3:
Pon gid xuat kho (90.000.000 - 16.000.000) + 400
sau lan nhap = x 220.000
ngay 20/3 (450 - 80) + 400
162.000.000
= ———————— =210.389,6d
770 e
Don gi4 xut (90.000.000 - 1 6.000.000) + 400 x
kho saulan = 220.000
nhap ngay 20/3 (450 - 80) + 400
162.000.000

= ——— =210.389,6 d/kg
770

Tri gia xuat kho ngay 26/3: 210.389,6 x 250 = 52.597.400d
Tong tri gia xuat kho thang 3:  16.000.000 + 52.597.400
= 68.597.4004.

Nhu vdy phuong phap nay khic phuc dwoc nhuge diém cua
phuong phép binh quan ca ky du trir, cho phép xac dinh duogc tri gia
thuc té xuat kho ngay tai thoi diém xuat kho nhung khoi lugng tinh
toan nhicu va phurc tap hon do phai xac dinh don gia theo tung lan
nhép.
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4.3. Phwong phdp nhdp truwde xudt trude

Phuong phap nay gia dinh rang 16 hang nao nhap kho trudc tién
thi s€ xuat kho trudc tién, xuat hét so nhap trudc mdi xuat dén sé nhap
lién sau cho dén khi du s6 lugng can xuat Theo do, tri gid thuc té xuat
kho dugc xac dinh bang so lugng xuat kho va don gid ctia nhung lan
nhap cili nhat. Trong d6 16 hang ton kho dau ky duoc coi 1a 16 cii nhat.

Vidu 6:

Tai li¢u ¢ vi du 4. Tinh tri gia xuét kho vt liéu A theo phuong
phap nhap trudc xuat trude nhu sau:

- Tri gia xuat kho ngay 14/3: 200.000 x 80 =16.000.000d

- Tri gia xuat kho ngay 26/3: 200.000 x 20 + 200.000 x 230

=50.000.000d
- Tong tri gia xudt kho thang 3:  16.000.000 + 50.000.000
= 66.000.000d

4.4. Phwong phdp nhip sau xudt truéc

Phuong phap nay gia dinh ring 16 hang nao nhép kho sau ciing thi
s€ xuat kho trudce tién, xuat hét so nhap sau méi xuat dén s6 nhép lien
trudc cho dén khi du so lugng can xuat. Theo do, tri gia thuc t€ xuat
kho dugc xac dinh bang s6 lugng xuat kho va don gia ctia nhiing lan
nhdp mai nhat tai thoi diém xuat.

Vidu7:

Tai liéu ¢ vi du 4. Tinh tri gi4 xut kho vat liéu A theo phuong
phép nhép sau xuat trude nhu sau:

- Tri gia xuat kho ngay 14/3: 200.000 x 80 = 16.000.000d

- Tri gia xuat kho ngay 26/3: 220.000 x 250 = 55.000.000d

- Tong tri gia xudt kho thang 3:  16.000.000 + 55.000.000
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=71.000.000d

4.5. Phwong phdp gid thuwe té dich danh (phwong phdp truce tiép)

Theo phuong phéap nay, khi nhap kho, thii kho phai dé riéng timg
16 hang cua ting dot nhap, c6 niém yet tung dot nhap riéng. Khi xuat
kho dugc ghi rd xuat cua dot nhap nao, tir d6 ke toan tinh tri gia thuc
te xuat kho theo don gid cia chinh 16 hang dé dugc theo doi riéng tur
khi nhap dén khi xuat.

Vidu 8:

C6 tai liéu vé tinh hinh nhap xuét ton kho vat. liéu A trong thang
tai mdt doanh nghiép nhu sau:

- Ngay 1/3: Ton kho 1.000kg, don gia: 200.000d/kg (xép & vi tri X
trong kho).

- Ngay 6/3: Nhap kho 350 kg, don gia: 210.000d/kg (xép & vi tri
Y trong kho).

- Ngay 20/3: Nhép kho 400 kg, don gia: 220.000d/kg (xép & vi tri
Z trong kho).

- Ngay 26/3: Xuit kho 600 kg trong d6 (xuat 400kg ciia dot nhap
ngay 20/3 va 200 kg trong so ton kho).

Yéu cau: Tinh tri gia thuc té vat liéu A?

Gidi: Tri gia xuat kho vat liéu A:

400 kg x 220.000d/kg = 8.800.000d
200 kg x 200.000d/kg = 4.000.000d
Cong = 12.800.000d
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Chuwong IV
TONG HOQP VA CAN POI KE TOAN

I. PHUONG PHAP TONG HQP VA CAN POI
KE TOAN

1. Khai niém phwong phap tong hop va cin ddi ké

toan

Phuong phép tong hop va can dbi ké toan 1a phuong phap khai
quat tinh hinh tai san, ngudn vén, két qua kinh doanh va cac mdi quan
hé kinh té khac thudc ddi tuong hach toan trén nhirng mat ban chét va
cac mdi quan hé can dbi von co cua dbi tuong ké toan.

Phuong phap téng hop va can dbi 1a su sang loc, lya chon, lién két
nhitng thong tin riéng 1& tir cic nghiép vu kinh té phat sinh trong s6 ké
toan, theo cac quan hé can ddi mang tinh tit yéu von c6 cua cac dbi
tuong ké toan, dé hinh thanh nén nhiing thong tin tong quat nhét vé
tinh hinh von, két qua kinh doanh cta don vi, thé hién duéi dang cac
bao céo tong hop va cin dbi nhu: bang can ddi ké toan, bao cdo két
qua kinh doanh...

Téng hop va can ddi ké toan duoc tmg dung rong rii trong cong
tac ké toan, c6 thé img dung trén ting bod phan tai san va ngudn von,
ting qua trinh kinh doanh hodc can dbi toan bo tai san, ngudn von hay
tong hop két qua kinh doanh chung cho toan bd qua trinh kinh doanh
cua don vi trong mot thoi ky nhét dinh.

2. Y nghia ciia phwong phap tong hop va can doi
ké toan
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Phuong phép tong hop va can di ké toan cung cip nhiing thong
tin khai quat, tong hop nhét vé vbn, ngudn vbn, qua trinh kinh doanh
ma cac phuong phap chimg tir, dbi tmg tai khoan, tinh gia thanh
pham, hang hoa... khong thé cung cap dugc nhitng thong tin dwoc xir
Iy lya chon trén cac bao cao ké toan do phuong phap tong hop, can
d6i tao ra, co y nghia to 16n cho nhimng quyét dinh quéan 1y cé tinh
chién luoc trong nhidu mdi quan hé qua lai cua cac yéu tb, cic qua
trinh, kiém tra tinh hinh clhip hanh ké hoach, phat hién va ngan ngira
tinh trang mat can d6i va dua vao két qua da thuc hi¢n dé diéu chinh,
cu thé hoa cac ké hoach kinh té, quan ly mdt cach tdt hon viéc thuc
hién ké hoach cua doanh nghiép trong cac linh vuc tai chinh va qua
trinh kinh doanh.

II. MOT SO BAO CAO KE TOAN TONG HQP
VA CAN DOI

Trong cong tac ké toan, hau hét cac bao céo tai chinh dugc tng
dung phuong phap tong hop va can dbi, vi vay cac béo cdo vira cung
cap duoc nhitng thong tin can thiét theo yéu cau quan ly, nhung vira
¢6 thé tu kiém tra duoc tinh chinh xé4c cua sé liéu.

Trong cong tac ké toan cac bao cio 1a khau cudi cing nham tong
két mot ky hoat dong san xuat kinh doanh. Nhung dé tiép can cong tac
ké toan c6 thé tim hiéu mot cach trinh tu theo cong viéc ké toan, tirc 1a
tir khau chimg tir rdi dén tai khoan sau d6 1a s6 sach va cudi cing la
béo céo ké toan. Theo phuong phép nay vi chua hinh dung ra myc tiéu
cudi cung 1ap dugc bdo céo tai chinh nén nguodi hoc nhiéu khi bi thu
dong kho hiéu. Nén dé thuan loi trong viéc hoc tap, tim hiéu cong tac
ké toan c6 hiéu qua ngudi ta thuong sir dung phuong phap tiép can la:
tim hiéu cac bao céo tai chinh, qua d6 d& dang hinh dung qu4 trinh thu
thap s liéu dé cung cp cac thong tin duoc trinh bay va cach thic
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soan thao cac bao cao co tinh tong hop va can ddi. Sau day 1a mot sb
bao céo tai chinh trong doanh nghiép.
1. Bang can d6i ké toan

1.1. Khdi nigm, ngi dung va két ciu ciia Bing cin doi ké todn

- Khdi niém: Bang can ddi ké toan 12 mot béo céo tai chinh tong
hop, ding dé phan 4nh tong quat tinh hinh tai san va ngudn vén ctia
doanh nghiép tai mot thoi diém nhét dinh (thoi diém 1ap béo céo).

Tai san ciia mot don vi dang hoat dong ludn ludn van dong bién
dbi vé sb lugng, vé co cau va ngudn hinh thanh... do cic nghiép vu
kinh té phat sinh gy ra. V vay s6 liéu trén bang cin ddi ké toan chi
phan anh tinh trang tai chinh cta doanh nghiép tai thoi diém lap bang.
Bang can dbi ké toan gidng nhu méay chup ngdng cac hoat dong san
xuat kinh doanh trong 1 thoi diém dé chup lai tinh trang von va ngudn
vbn cta mot don vi & mot thoi diém do. Trong thuc té thoi diém lap
bang dbi ké toan c6 thé 1a cudi thang, cudi quy, cudi nim hodc cudi
chu ky san xuat kinh doanh, tiy theo quy dinh va dic diém cua timg
nganh va timg loai don vi cy thé va nhu vy s6 liéu cta bang co tinh
chat tong két sau mot qua trinh san xuat kinh doanh cho nén trudc day
bang can d6i ké toan nguoi ta con goi 1a bang tong két tai san hay
bang can d6i tai san va ngudn von. ..

- Tdc dung ciia Bang cdn doi ké todn: Bang can dbi ké toan c6 tac
dung quan trong trong cong tac quan ly, can cir vao sd lidu trinh bay
trén bang ta co thé biét dugc toan bo tai san va co cdu cua tai san hién
c¢6 cta doanh nghiép, tinh hinh ngudn von va co cdu ciia ngudn vén.
Thong qua do6 ta c6 thé danh gia khai quat tinh hinh tai chinh cta
doanh nghiép, tinh hinh va két qua hoat dong san xuét kinh doanh,
trinh d st dung von, trién vong kinh té tai chinh, su tdng gidm cua
ngudn von chii s¢ hiru cta doanh nghiép.
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- Noi dung va ket cau cua Bang can doi ke todan
+ NOi dung: Bang can doi ké toan phan &nh moéi quan hé can doi
tong thé gitra tai san va nguon von cua don vi theo cac dang thuc:

Téng tai _ Cac khoan ng 4 Ngén von (0
sdn (vén) phii trd CSH
Téng triv san = Tong nguon vén (2)

+ Két cu: Bang can ddi ké toan dugc chia lam 2 phan, phan tai
san va phan ngudn von.

* Phan tai san: Phan anh toan bo gia tri tai san hién c6 cua doanh
nghié¢p tai thoi diém lap bao cdo. Tai san dugc phan chia thanh 2 loai:

A: Tai san luu dong va dau tu ngén han

B: Tai san ¢ dinh va dau tu dai han.

* Phan ngudn von: Phan dnh ngudn hinh thanh gia tri tai san hién
¢6 ciia doanh nghiép tai thoi diém 14p bao céo va ciing duoc phéan chia
thanh 2 loai:

A: No phai tra

B: Ngudn von chit s¢ hiru

S liéu tong cong ciia 2 phan bao gid cling bang nhau theo ding
thtrc:

Téng tai san = Tong nguén von

Xét vé mat kinh té: SO lidu phén tai san thé hién von va két cdu cac
loai von cta doanh nghiép hién c6 & thoi ky 1ap bao cao Do d6 co thé
danh gia tong quét nang lyc san xuat kinh doanh va trinh d6 st dung vén
ctia don vi. S6 liéu phﬁn nguén von thé hién cac nguén von tu ¢6 va von
vay ma don vi dang str dung trong ky kinh doanh, chi tiét két ciu cta
timg ngudn, tir 46 phan anh tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép.
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Ban dau bang cin d6i ké toan c6 dang nhu sau:
BANG CAN DOI KE TOAN

Tai ngapy...... thang..... nam.....

DPon vi tinh:......
| S6 | Sb .| Sé S6
TAISAN M3 qau | cusi | NGUONVON |M3| qau | cuébi
SO < N SO “ “
ky | ky ky ky
Téng tii sin Téng nguén vén

V6i cach thiét ké 2 phan tai san va nguon von cia bang can dbi ké
toan duoc thé hién & 2 bén, nguoi ta dé dang so sanh va kiém tra sd
lidu can dbi gifra tai san va nguén von, nhung nhugc diém 1a nhiéu cot
trén mot trang nén cot ghi sd tién hep, khong phu hop ddi véi cac don
vi ¢6 gid tri tai san va ngudn vén 16n.

Hién nay bang can ddi ké toan dugc thiét theo chiéu doc, trinh bay
hét phan tai san sau d6 dén phan ngudn von. Két cdu Bang can ddi ké
toan ban hanh theo Quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20 thang 03
nam 2006 cua BO trudng B Tai chinh duoc trinh bay bang mau biéu
nhu sau:
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BANG CAN DOI KE TOAN

Tai ngay... thang... nam...

Pon vi tinh..............
TAI SAN M3 Thuyét ci%i dsﬁ(il
s0 | minh n3mnim
1 2 3 |45
A - TAI SAN NGAN HAN 100
(100 =110 + 120 + 130 + 140 + 150)
I. Tién va cac khoan twong dwong tién 110
1. Tién 111]V.01
2. Céc khoan tuong duong tién 112
II. Céc khoan dau tw tai chinh ngin han 120| V.02
1.P4u tu ngin han 121
2. Dy phong giam gia dau tu ngan han (*) (2) [129
III Céc khoén phai thu ngin han 130
1.Phai thu khach hang 131
2. Tra trudc cho nguoi ban 132
3. Phai thu ndi bo ngan han 133
4. Phai thu theo tién d6 KH hop dong XD 134
5. Céc khoan phai thu khac 135(Vv.03
6. Dy phong phai thu ngan han kho doi (*) 139
IV. Hang ton kho 140
1. Hang t6n kho 141| V.04
2. Dy phong giam gia hang ton kho (*) 149
V. Tai sin ngian han khac 150
1. Chi phi tra trudc ngan han 151
2. Thué GTGT dugc khau trir 152
3. Thué va cac khoan khac phai thu NN 154| V.05
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1 2 |3

4. Tai san ngan han khac 158

B - TAI SAN DAI HAN 200

(200 - 210 + 220 + 240 + 250 + 260)

I. Cac khoan phai thu dai han 210

1. Phai thu dai han ctuia khach hang 211

2. Vén kinh doanh & don vi truc thudc 212
3. Phai thu dai han noi bo 213|V.06
4. Phai thu dai han khac 218(V.07

5. Du phong phai thu dai han khoé doi (*) 219

II. Tai san cb dinh 220
1. Tai san ¢6 dinh hitu hinh 221 V.08

- Nguyén gia 222

- Gi4 tri hao mon luy ké (*) 223
2. Tai san ¢ dinh thué tai chinh 224 V.09

- Nguyén gia 225

- Gi4 tri hao mon luy ké (*) 226
3. Tai san ¢ dinh vo hinh. 227[V.10

- Nguyén gia 228

- Gi4 tri hao mon luy ké (*). 229
4. Chi phi xay dung co ban d¢ dang 230 (V.11
I1I Bat dong san diu tw 240 [V.12

- Nguyén gia 241

- Gi4 tri hao mon luy ké (*) 242

IV. Cac khoan dau tu tai chinh dai han 250

1. Pau tu vao cong ty con 251

2. Péu tu vao cong ty lién két, lién doanh 252
3. Pau tu dai han khac 258[V.13
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1 2 13 5
4. Du phong giam gia dau tu tai chinh dai han (*) | 259
V. Tai san dai han khac 260
1. Chi phi tra trude dai han 261|V.14
2. Tai san thué thu nhap hodn lai 262 (V.21
3. Tai san dai han khac 268
TONG CONG TAI SAN (270 =100 +200) (270
NGUON VON
A - NOQ PHAI TRA (300 = 310 + 330) 300
I. No' ngin han 310
1.Vay va no ngan han 311|V.15
2. Phai trd nguoi ban 312
3. Nguoi mua tra tién trudc 313
4. Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc 314 |V.16
5. Phai trd nguoi lao dong 315
6. Chi phi phai tra 316 V.17
7. Phai tra ngi b 317
8. Phai tra theo tién d6 KH hop dong XD 318
9. Cac khoan phai tra. phai ndp ngan han khac 319 [V.18
10. Dy phong phai tra ngén han 320
I1. N¢ dai han 330
1 Phai tra dai han nguoi ban 331
2. Phai tra dai han noi bd 332 V.19
3. Phai tra dai han khac 333
4. Vay va n¢ dai han 334 V.20
5. Thué thu nhap hoan lai phai tra 335 V.21
6. Dy phong trg cAp mat viéc lam 336
7. Du phong phai tra dai han 337
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1 2 |3
B - VON CHU SO HU'U 400 [V.22
(400 - 410 + 430)

I. Vén chii s6 hiru 410
1. Vén dau tu cta chi s¢ hitu 411
2. Thing du vn ¢6 phan 412
3. Vén khéc ctia chi s6 hitu 413
4. C phiéu quy (*) 414
5. Chénh I¢éch danh gia lai tai san 415
6. Chénh léch ty gia hoi doai 416
7. Quy dau tu phat trién 417
8. Quy du phong tai chinh 418
9. Quy khac thudc vbn cha so hiru 419
10. Loi nhuén sau thué chua phan phéi 420
11. Nguén vén dau tu XDCB 421
I Ngudn kinh phi va quy khac 430
1.Quy khen thudng, phuc loi 431

2. Ngudn kinh phi 432 V.23
3. Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD 433
Téng cong ngudn von (440 = 300 + 400) 440

Nguoi 1ap biéu K¢ toan truomg

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

1.2. Tinh cén doi ciia Bing cdn déi ké todn

Tinh chat quan trong nhét cua bang can ddi ké toan 13 tinh can
dbi: Tong s6 tién phan tai san va tong s6 tién phan ngudn vbn & bt ctr
thoi diém nao bao gid cling luén bang nhau. Trong qua trinh hoat
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dong cua don vi, cac nghié€p vu kinh té tai chinh dién ra thuong xuyén
lién tuc, da dang va phong pht giy nén sy bién dong, sy thay d6i vé
gia tri cua cac loai tai san, ng phai tra va nguén von chu sé hitu dugc
trinh bay trén bang can ddi ké toan, nhung van khong 1am mét di tinh
can ddi cua bang can dbi ké toan, sy can bang giira tai san va ngudn
vbn bao gid cling duoc ton trong.

Phén tich sy thay ddi cta timg ddi trong cu thé trong bang can dbi
ké toan cho ta thdy, du c6 nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh dén dau
cling ludn ludn 1am cho cac ddi twong ké toan co tinh hai mit 13 ting
1én hodc giam xudng va chi dién ra trong cac trudng hop sau dy:

* Xét trong moi quan hé theo ding thirc (1)

Téng tai san = Tong nguon vén

Su thay d6i cua bang can dbi ké toan c6 thé dién ra theo 4 truong
hop sau:

(1) Tai san tang - Tai san giam

(2) Ngudn von ting - Ngudn von giam

(3) Tai san ting - Ngudn vbn ting

(4) Tai san giam - Ngudn von giam

DPong thoi s6 ting va sd giam & cung 1 phan hodc cung ting hay
cuing giam & 2 phan cua bang can d6i ké toan bao gio ciing bang nhau.

* X¢t trong moi quan hé theo ding thire (2)

Téng tai san = Ng phdi trd + Nguén von chii sé hivu

Su thay d6i cua bang can dbi ké toan c6 thé dién ra theo 9 truong
hop sau:

(1) Tai san tang - Tai sadn giam

(2) Ngudn von ting - Ngudn von giam
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(3) No tang - No gidm

(4) Nguén von tiang - No giam

(5) Ngudn vén giam - No ting

(6) Tai san ting - Ngudn vdn ting

(7) Tai san tang - No tang

(8) Tai san giam - Ngudn vén giam

(9) Tai san giam - N¢ giam

Ciing nhu cic trudng hop néu trén du c¢6 nhiéu nghiép vu kinh té
phat sinh dén dau, thi sb ting va sd giam & cung 1 phan hoic cing
tang hay cling giam ¢ 2 phan cia bang can ddi ké toan bao gid ciing
bang nhau.

Pé 1am 13 ban chit cac trudng hop thay doi cua bang can dbi ké
toan ta ciing co thé suy ra tir viéc phan tich ndi dung cua cac nghiép
vu kinh t& phat sinh dé xac dinh anh hudng ma n6 da gay ra cho cac
d6i twong nam & 1 phan tai san, 1 phan ngudn von hay anh huong
ddng thoi dén ca 2 phan cua bang can ddi ké toan.

N6i cach khac, 9 trudng hop ké trén c6 thé phan thanh 3 nhom.

- Nhém thir nhat: La trudng hop 1. Bao gdm cac nghiép vu kinh té
phat sinh chi anh huong dén 1 phan tai san cta bang can d6i ké toan tir
d6 1am thay ddi co céu cac loai tai san chir khong lam thay doi sé tong
cong cuia tai san va nhu vy tong tai san van bang véi tong ngudn von.

- Nhom thir 2: Bao gom cac trudng hop 2, 3, 4, 5 tic 1a cac nghiép
vu kinh té phat sinh chi lam anh huéng dén 1 phan ngudn vén cua
bang can dbi ké toan 1am thay d6i co ciu ngudn von ciia doanh nghiép
ma khong lam thay ddi sé téng cong cua ngudn von va nhu vay tong
tai san van bang vé6i tong ngudn von.

- Nhém 3: Bao gdm céc trudng hop 6, 7, 8, 9 tirc 13 cac nghiép vu
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kinh té phat sinh anh hudng dong thdi ca 2 phan tai san va ngudn von
ctia bang can ddi ké toan 1am cho mdi phan cing ting hay cung giam
mdt luong gia tri baing nhau tir 46 s tong cong cta bang can ddi sé& bi
thay d6i nhung 2 phén tai san va ngudn von van bang nhau.

Tom lgi, du cho hoat dong san xuét kinh doanh cua don vi c6 bao
nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh voi nhitng ndi dung phire tap nhu
thé nao di nira thi tong tai san van bang voi no phai tra cong voi ngudn
vbn cha so hiru. Pay 13 tinh chét co ban cua cin doi ké toan.

Nghién ctru sy thay ddi cua bang cin dbi ké toan theo 9 truong
hop véi nhitng nghiép vu kinh té phat sinh 1an luot cy thé sau day:

Truong hop 1: Tai sdan nay tang - Tai san khdc giam

Vi dy: Rut tién goi ngan hang vé quy tién mat 50.000.000d.

Nhan xét: Nghiép vu kinh té nay anh huéng dén 2 khoan muc &
phan tai san cta bang cin d6i 1a TGNH va TM. N6 1am cho tién mat
tang 1én 50.000.000d va TGNH giam xudng 50.000.000d. Tir d6 sd
tong cong cua tai san giit nguyén va van bang véi sb tong cong cla
ngudn von.

Trwong hop 2: Nguén von ndy ting - Nguéon von khdc giim

Vi dy: Pon vi chuyén quy du tu phat trién sang ngudn von dau tu
xay dung co ban 100.000.0004.

Nhan xét: Nghiép vu kinh té nay anh huong dén 2 khoan muyc &
phan ngudn von cta bang can dbi 1a quy dau tu phat trién va ngudn
von dau tu xay dung co ban. N6 1am cho nguén vén dau tu xdy dung
co ban ting lén 100.000.000d va quy dau tu phat trién giam
100.000.000d. Tir d6 sé tong cong ciia ngudn von van gilt nguyén va
van bang v6i sb tong cong clia tai san.

Truong hop 3: Mon ng nay ting - mon ng khdc giam
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Vi du: Vay dai han ngan hang dé tra khoan no dai han dén han tra
5.000.0004.

Nhan xét: Nghiép vu kinh té nay anh huéng dén 2 khoan muc &
phan ngudn vén cua bang can dbi ké toan 1a vay dai han va no dai han
dén han tra. N6 lam cho khoan vay dai han ting 1én 5.000.000d va
khoan no dai han dén han tra giam xudng 5.000.000d. Tir d6 sb tong
cong ctia ngudn von van giit nguyén va van bang véi sb tong cong cua
tai san.

Trwong hop 4: Nguén von ting - Mén ng giim

Vi du: Gia st khoan vay dai han 165.000.000d trén bang can d6i
ké toan 1a khoan vay bang ngoai té: 10.000 USD. Ty gia thuc té duoc
ding dé quy dbi ra déng Viét Nam ghi s vao thoi do do 1a
16.500d/USD. Pén cudi nim ty gia thuc té 1a 15.5004/USD. Thi ké
toan phai danh gid lai khoan muc nay theo ty gid moi. Tur d6 phat sinh
khoan chénh 1éch ty gia gifta ty gi4 phan anh trén s6 sach 16n hon ty
gia thye té 1a 10.000.000d (10.000 USD x 1000d/USD).

Nhan xét: Nghiép vu diéu chinh ty gia nay s& anh huong dén 2
khoan muc & phan ngudn vén cia bang can d6i ké toan 1a chénh léch
ty gia va vay dai han. N6 lam cho khodan muc chénh 1éch ty gid ting
lén, ddng thoi 1am cho khoan muc vay dai han giam xudng déu la
10.000.000d. Tir d6 sb tong cong ngudn von van giir nguyén va van
bang véi tdng cong cla tai san.

Truwong hop 5: Nguon vén giim - Mon no ting

Vi dy: Tinh ra s6 thué thu nhap doanh nghiép phai nop cho nha
nudce 1a 15.000.0004.

Nhan xét: Nghiép vu kinh té phat sinh nay anh hudng dén 2 khoan
muc ¢ phan ngudn von ctia bang can dbi ké toan 1a loi nhudn chua
phan phdi va thué phai ndp cho Nha nude. N6 1am cho 1oi nhuén sau
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thué chwa phan phdi giam xudng 15.000.000d va khoan phai ndp cho
nha nudc ting 1én 15.000.000d. T do sO tong cong ciia nguodn von
van gilt nguyén va van bang véi so tong cong tai san.

Truwong hop 6: Tai sin ting - Nguén von ting

Vi dy: Nhan goép vén lién doanh 1a 1 TSCP hiru hinh trj gi4
20.000.0004.

Nhan xét: Nghiép vu kinh té phat sinh nay anh hudng dén 2 khoan

muc & ca 2 phan cua bang can d6i ké toan. Khoan muc TSCD & phan
tai san va khoan muc ngudn von kinh doanh & phan ngudn vén chu s
hitu. N6 lam cho 2 khoan muc nay déu ting 1én mét lugng bang nhau
13 20.000.000d. Tir d6 sb téng cong tai san va ngudn von cia bang can
dbi ké toan co thay ddi, nhung hai bén déu ting 1én mét luong dung
bang nhau nén tong tai san van ludn bang tong ngudn von.

Truwong hop 7. Tai san ting - Ng ting

Vi du: Mua nguyén vat liéu nhap kho tri gia 100.000.000d chua
tra tién cho nguoi ban.

Nhan xét: Nghiép vu kinh té phat sinh nay anh huéng dén 2 khoan
muyc & 2 phan cua bang can ddi ké toan, khoan muc hang ton kho &
phan tai san va khoan muc phai tra ngudi ban & muc ng phai tra (thudc
phan ngudn vén). N6 1am cho 2 khoan nay déu ting l1én cing mot
lwong gia tri 1a 100.000.000d. Tir d6 s6 tong cong cua bang can ddi ké
toan tang 1én, nhung téng cong tai san van bang téng cong ngudn von.

Truong hop 8: Tai sin gidm - Nguén von giim

Vi dy: Chi tién mat ting ho ving bi 1 lut bang quy phuc loi s tién
1a 4.000.000d.

Nhan xét: Nghiép vu kinh té phat sinh nay anh hudng dén 2 khoan
muc & ca 2 phan cua bang can ddi ké toan: Tién mit & phan tai san va
khoan muc quy khen thudng phuc loi & phan ngudn vén chi sé hiru.
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N6 lam cho 2 khoan nay déu giam xudng cung mot luong gia tri 1a
4.000.000d. Ttr do so tong cong ca hai phan tai sdn va ngudn von cua
bang can doi ké todn déu giam, nhung lugng gidm dung bang nhau
nén tong tai san van bang tong ngudn von.

Truong hop 9: Tai san giam - Ng giadm

Vi du: Ding TGNH tra ng ngudi ban sé tién 1a 50.000.0004.

Nhan xét: Nghiép vu kinh té phat sinh nay anh hudng dén 2 khoan

muc & ca 2 phan cia bang cin ddi ké toan. TGNH ¢ phan tai san; phai
tra ngudi ban ¢ phan no phai tra (thudc phan ngudn von). N6 lam cho
2 khoan muc ndy déu giam xubng cing mot lwong gia tri 1a
50.000.000d. Tur d6 sb tong cong cua ca hai phan cta bang can d6i ké
toan déu giam, nhung tong tai san van bang tong ngudn von.

2. Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh

2.1. Khdi niém va tic dung ciia bdo cdo két qua hoat dong kinh
doanh

- Khdi niém: Béo céo két qua hoat dong kinh doanh 1a bao céo tai
chinh téng hop, phan anh téng quat tinh hinh va két qua kinh doanh
trong mot ky hoat dong cua doanh nghiép va chi tiét cho cac hoat
dong kinh doanh chinh. Néi cach khac bao céo két qua hoat dong kinh
doanh la phuong tién trinh bay kha nang sinh 161 va thyc trang hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

- Tinh cdn doi: Bao cao két qué hoat dong kinh doanh dugc lap
duwa trén tinh can ddi gitra doanh thu, chi phi va két qua kinh doanh.
C6 thé khai quat chung tinh can dbi ciia bao cao két qua kinh doanh
qua cong thtrc sau:

Téng DT _ Téng chi N Tong loi
thuan phi nhudn
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Trong do:
Doanh thu Doanh thu Cac khoan

thudn " tieuthu | giam tr
Céc khoan giam trir thudng bao gdm 04 khoan sau:
Cac khoan _ Chiét khau . Gidm gid  Hang ban _ Thué TTDB,
giam trr  thuong mai hang ban bi tra lai thué¢ XK
Vé can ddi thu, chi va két qua kinh doanh, ngudi ta c6 thé mo ta
trén bang can d6i két qua kinh doanh theo chiéu ngang nhu sau:

Bang 4.1. Bang cin dit két qua kinh doanh

TT Thu kinh doanh .S;0 Muc Chi phi kinh doanh .Sko
Muc ticn tién
I [Doanh thu ban I |Gid von hang ban
hang thuan ‘ Il |CP ban hang
I DoanhA thu‘. th}lén I |CP quén ly doanh nghiép
hogt dong tai chinh CP hoat dong tai chinh
I [Thu nh3p thuan IV |CP hoat dong khéc
hoat dong khac v .
Két qué hoat dong
Tong cong XXX Tong cong XXX

- Tdc dung: Cac doanh nghiép t6 chiic san xuat kinh doanh voi
muc dich chinh 1a thu dugc loi nhuan dé von cia ho tang 1én. Vi loi
nhuan 13 muc dich quan trong nhét caa doanh nghiép, ciing nhu nhiing
ngudi ¢6 quyén loi lién quan cho nén viéc cung cip cac thong tin vé
tinh hinh kinh doanh cua timg hoat dong, sy 13i, 16 ciia doanh nghiép
c6 tac dung quan trong trong viéc ra cac quyét dinh quan tri, cling nhu
quyét dinh dau tu cho vay cta nhitng ngudi lién quan. Béo cao két qua
hoat dong kinh doanh gitip cho viéc quyét dinh xay dung céc ké hoach
cho tuong lai phu hop.

2.2. Néi dung va két cdu ciia bdo cdo két qui hoat dong kinh
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doanh

Noi dung va két cdu cia bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
ban hanh theo quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20 thang 03 nim
2006 cua Bo truong Bo Tai chinh duoc trinh dudi dang bang s6 lidu

nhu sau:

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Nam.......ueen...
Don vi tinh...........
CHi TIEU M3 | Thuyét| Ndm| Nim
s0 | minh | nay |trwéc
1 2 3 4 |5
1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu | 01 | VI.25
2. Céc khoan giam trir doanh thu 02
3. Doanh thu thuan vé ban hang va cung| 10
cap dich vu (10 =01 - 02)
4. Gia v6n hang ban 11 | VL.27
5. Loi nhuan gop vé ban hang va cung cip| 20
dichvu (20=10-11)
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21 | VI.26
7. Chi phi tai chinh 22 | VI1.28
- Trong do: Chi phi 1ai vay 23
8. Chi phi ban hang 24
9. Chi phi quan ly doanh nghiép 25
10. Loi nhuan thuén tir hoat dong KD 30
(30 =20 + (21 -22) - (24 + 25))
11. Thu nhép khac 31
12. Chi phi khac 32
13. Loi nhuan khac (40 = 31 - 32) 40
14. Tong loi nhuan ké toan trudc thué 50
(50 =30 + 40)
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51 | VL30
52 | VI.30
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16. Chi phi thué TNDN hodn lai 60
17. Loi nhuén sau thué TNDN

(60=50-51-52) 70
18. Lii co ban trén ¢ phiéu (*)

Ldp, ngay ... thang... nam....
Nguoi 1ap biéu K& toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Bao céo két qua hoat dong kinh doanh goém cé 5 cot:

- Cot sb 1 : Cac chi tiéu bao céo.

- Cot s6 2: Ma sb cuia cac chi tidu tuong tng.

- Cot s6 3: SO hiéu twong tng véi cac chi tiéu cia bao cao nay
duoc thé hién chi tiéu trén Ban thuyét minh bao cao tai chinh.

- Cot s6 4: Tong s phat sinh trong ky bao cao nam.

- Cot sb 5: S lidu ciia nam trude (dé so sanh).

Noi dung céc chi tiéu trong Bao cao két qua hoat dong kinh doanh
nhu sau:

(1) Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu (M s6 01) : Chi tiéu
nay phan anh tong doanh thu ban hang hoa, thanh pham, bat dong san
dau tu va cung cap dich vy trong ndm bao cdo cia doanh nghiép.

(2) Cac khoan giam trir doanh thu (M3 s6 02): Chi tiéu ndy phan
anh tong hop cac khoan dugc ghi giam trir vao tong doanh thu trong
nam, bao gém: cac khoan chiét khau thuong mai, giam gia hang ban,
hang ban bi tra lai va thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau...

(3) Doanh thu thuan vé ban hang va cung cap dich vu (Mi s6 10):
Chi tiéu nay phan anh s6 doanh thu ban hang hoa, thanh pham, BDS
dau tu va cung cap dich vu da trir cac khoan tri.

Mi s6 10 =Ma s 01 - Ma sb 02.
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(4) Gia von hang ban (Mi sb 11): Chi tiéu nay phan anh tong gia
v6n cua hang hoa, BDS dau tu, gia thanh san xuat ciia thanh pham da
ban, chi phi truc tiép cua khéi lugng dich vy hoan thanh da cung cép,
chi phi khac dugc tinh vao gia von hodc ghi giam gia von hang ban
trong ky bao cdo.

(5) Loi nhudn gdp vé ban hang va cung cap dich vu (Ma sb 20):
Chi tiéu nay phan anh sb chénh 1éch giita doanh thu thuan vé ban hang
hoa, thanh pham, BDS dau tu va cung cap dich vu véi gia vén hang
béan phat sinh trong ky bao cdo. Ma s6 20 = M s6 10 - Ma s6 11.

(6) Doanh thu hoat dong tai chinh (Ma s6 21): Chi tiéu nay phan
anh doanh thu hoat dong tai chinh thuan (T6ng doanh thu trir (-) Thué
GTGT theo phuong phép truc tiép (néu co) lién quan dén hoat dong
khac) phat sinh trong ky bao céo cua doanh nghiép.

(7) Chi phi tai chinh (M4 s 22): Chi tiéu nay phan anh tong chi
phi tai chinh, gdm tién 1ai vay phai tra, chi phi ban quyén, chi phi hoat
dong lién doanh,... phat sinh trong ky bao c4o cua doanh nghiép.

Chi phi 14i vay (M4 s6 23): Chi tiéu nay phan anh chi phi 13i vay
phai tra dugc tinh vao chi phi tai chinh trong ky béo céo. S6 lidu dé
ghi vao chi tiéu nay duoc cin cir vao S6 ké toan chi tiét Tai khoan
635.

(8) Chi phi ban hang (Ma sb 24): Chi tiéu nay phan anh tong chi
phi ban hang hoa, thanh pham di ban, dich vu da cung cap phat sinh
trong ky bao céo.

(9) Chi phi quan 1y doanh nghiép (Ma sb 25): Chi tiéu nay phan
anh tong chi phi quan 1y doanh nghiép phat sinh trong ky bao céo.

(10) Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh (M3 sb 30): Chi
tiéu nay phan anh két qua hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép
trong ky bao céo.
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(11) Thu nhép khac (M4 s6 31) : Chi tiéu nay phan anh cac khoan
thu nhap khac (Sau khi da trir thué GTGT phai ndp tinh theo phuong
phap truc tiép), phat sinh trong ky béo céo.

(12) Chi phi khac (Ma sb 32): Chi tiéu ndy phan anh tong cac
khoan chi phi khac phat sinh trong ky bao cao.

(13) Loi nhuan khac (M3 sé 40): Chi tiéu nay phan anh sé chénh
1éch giira thu nhap khéc (sau khi da trir thué GTGT phai ndp tinh theo
phuong phap tryc : tiép) vé6i chi phi khac phat sinh trong ky bao céo.
Mi 56 40 = Ma s6 31 - Ma s6 32.

(14) Téng loi nhuan ké toan trudc thué (Ma sé 50) : Chi tiéu nay
phan anh téng s6 loi nhuan ké toan thuc hién trong nam bao céo cua
doanh nghiép trudc khi trir chi phi thué thu nhap doanh nghiép tir hoat
dong kinh doanh, hoat dong khac phat sinh trong ky bao céo.

Mi 56 50 - Ma s6 30 + Ma s6 40.

(15) Chi phi thué thu nhip doanh nghiép hién hanh (M4 sé 51):
Chi tiéu nay phan anh chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh
phat sinh trong nam bao cao.

(16) Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai (Ma s 52): Chi
tiéu nay phan anh chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai hoic
thu nhap hoan lai phat sinh trong nam béo céo.

(17) Loi nhuin sau thué thu nhap doanh nghiép (Mi sb 60): Chi
tiéu nay phan anh téng sé loi nhuan thuin (hoic 18) sau thué tir cac
hoat dong cua doanh nghiép (sau khi trir chi phi thué thu nhap doanh
nghi¢p) phat sinh trong nam béo cao.

M s 60 = Ma s6 50 - (M3 s 51 + Ma s6 52).

(18) Lii co ban trén cd phiéu (Mi s6 70): Chi tiéu dugc hudng
dan cach tinh toan theo théng tu hudng dan Chuin muyc ké toan sb 30
“L4i trén c6 phiéu”.
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Vi du: Doanh nghiép X c6 sb liéu vé tinh hinh san xuét kinh

doanh nim 200N dugc téng hop nhu sau:

- Tong doanh thu ban hang: 100.000.000d trong d6 cac khoan

giam tror doanh thu ban hang 1a 5.000.0004

- Gia von hang ban: 50.000.0004
- Chi phi ban hang: 5.000.0004
- Chi phi quan ly doanh nghiép: 10.000.000d
- Doanh thu hoat dong tai chinh: 30.000.000d

- Chi phi hoat dong tai chinh: 20.000.000d
- Thu nhap khac: 10.000.000d
- Chi phi khéc: 5.000.000d

- Chi phi thué TNDN hién hanh: 10.000.000d
Hay 1ap bao céo két qua hoat dong kinh doanh ciia DN X nim

200N.
Don vi: Doanh nghiép X

Bang 4.1: Két qua hoat dong kinh doanh

Nam 200N

DVT: 1.000Db

CRNN Ma|Thuyét| Nim |Nam

CHITIEU ) mir{h nay |truéc

1 2 3 4 |5
1. Doanh thu ban hang va cung cép dich vu | 01 100.000
2. Cac khoan giam trir doanh thu 02 5.000
3. Doanh thu thudn vé ban hang va cung| 10 95.000
cap dich vu (10 =01 - 02)

4. Gia vn hang ban 11 50.000
5. Loi nhuan gdp vé ban hang va cung cép| 20 45.000

dichvu (20=10-11)
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6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21 30.000
7. Chi phi tai chinh 22 20.000
- Trong do: Chi phi 1ai vay 23 -
8. Chi phi ban hang 24 5.000
9. Chi phi quan ly doanh nghiép 25 10.000
10. Loi nhu4n thuan tir hoat dong KD 30 40.000
(30 =20 + (21 - 22) - (24 + 25))
11. Thu nhép khac 31 10.000
12. Chi phi khac 32 5.000
13. Loi nhuén khac (40 = 31 - 32) 40 5.000
14. Tong loi nhuan ké toan trudc thué 50 45.000
(50 = 30 + 40)
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51 10.000
16. Chi phi thué TNDN hodn lai 52 -
17. Loi nhuén sau thué TNDN 60 35.000
(60=50-51-52)
18. Lai co ban trén ¢6 phiéu (*) 70 -

3. B4o c4o lwu chuyén tién té
3.1. Nji dung va két cdu ciia Bdo cdo lwu chuyén tién té
Bao cao luu chuyén tién té 1a mot bo phéan hop thanh cua bdo céo
tai chinh, n6 cung cap thong tin gitip nguoi st dung dénh gia cac thay
d6i trong tai san thuan, co ciu tai chinh, kha ning chuyén doi cia tai
san thanh tién, kha ning thanh toan va kha niang cua doanh nghiép
trong viéc tao ra cac ludng tién trong qua trinh hoat dong. Béo céo luu
chuyén tién t¢ lam ting kha ning danh gia khach quan tinh hinh hoat
dong kinh doanh cta doanh nghiép va kha nang so sanh gilta céc
doanh nghiép vi no loai trir dugc cac anh hudng cia viéc st dung cac
phuong phép ké toan khac nhau cho cling giao dich va hién tuong.
Bao céo luu chuyén tién té xuat phat tir can ddi sau:
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Tién co Tiénthu  Tién chi N Tién tOn

dau ky trong ky trong ky cudi ky

Tién cua Hoat dong chtic nang Tién ciia
doanh nghiép Hoat dong dau tr __\ doanh nghiép
dau ky Hoat dong tai chinh cubi ky

B4o c4o luu chuyén tién té ding dé xem xét va dy doan kha ning
vé sb lugng, thoi gian va dg tin cay cua céac luéng tién trong tuong lai;
ding dé kiém tra lai cac danh gi4, dy doan trudc day vé cac ludng
tién; kiém tra mdi quan hé giita kha ning sinh 16i v6i lugng luu
chuyén tién thuan va nhing tac dong cua thay doi gia.

Noi dung va két cdu cta bao céo luu chuyén tién té ban hanh theo
Quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20 thang 03 niam 2006 cta Bo
truong BO Tai chinh duoc trinh bay duéi dang bang s liéu nhu sau:

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phdp truec tiép) (*)

Mai |Thuyét|Nam| Nim
s0 | minh | nay |[truéc

1 2] 3 4|5
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh

Tai san

1. Tién thu tr ban hang, cung gip dich vu va| 01
doanh thu khac

2. Tién chi tra cho ngudi cung cip hang hoa va| 02
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dich vu

3. Tién chi tra cho ngudi lao dong 03
4. Tién chi tra lai vay 04
5. Tién chi ndp thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 07

Lwu chuyén tién thudgn tiv hoat dpng kinh
doanh

20

1 2 5
II. Luu chuyén tién tir hoat dong dau tu
1. Tién chi dé¢ mua sim, xay dung TSCD va|21
cac TS dai han khac
2. Tén thu tur thanh li, nhuong ban TSCD va| 22
cac TS dai han khac
3. Tién chi cho vay, mua cac cong cuy tro cua|23
don vi khac
4. Tién thu hé cho vay, ban lai cac cong cu ng| 24
cua don vi khac
5. Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25
6. Tién thu hoi dau tu gop von vao don vi khac | 26
7. Tién thu 13 cho vay, c¢o tac va loi nhudn|27
duoc chia
Luu truyén tién thudn ti hoat dong diu tw 30
I11. Lwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1. Tién thu tir phat hanh ) phiéu, nhan von| 31
gbp cua chu s¢ hitu
2. Tién chi tra von gop cho cac cha s¢ hitu,| 32

mua lai ¢b phiéu cua doanh nghiép da phat
hanh
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3. Tién vay ngén han, dai han nhan duoc 33
4. Tién chi tra ng gbc vay 34
5. Tién chi tra no thué tai chinh 35
6. Cb trc, loi nhuén da tra cho chu s& hitu 36
Luwu chuyén tién thudn tiv hoat dong tai chinh| 40
Luwu chuyén tién thuin trong ky (50 = 20 +| 50
30 +40)
Tién va twong dwong tién dau ky. 60
1 2 3 4| 5
Aph hwéng ciia thay doi ty gia héi doai quy|61
doi ngoai té
Tién va twong dwong tién cudi ky (70 = 50 +|70 |VIL.34
60 + 61)

Ldp, ngay ... thang... nam....

Ngudi 1ap biéu K¢ toan trudng
(K3, ho tén) (K3, ho tén)

3.2. Phirong phdp tdp Bdo cdo luu chuyén tién té

Giam dbc
(Ky, ho tén)

Noi dung cac chi tiéu trong béo cdo luu chuyén tién té theo

phuong phép tryc tiép nhu sau:

(1) Tién thu tir ban hang, cung cip dich vu va doanh thu khac (M3
s6 01): Chi tiéu nay duoc 1ap cin ctr vao tong sb tién di thu (tong gia
thanh toan) trong ky do ban hang hoa, thanh pham, cung cip dich vu,
tién ban quyén, phi, hoa hong va cac khoan doanh thu khac (ban
chtng khoan vi muc dich thuong mai) (néu c6), trir cac khoan doanh
thu duoc xac dinh la luéng tién tir hoat dong dau tu, ké ca cac khoan
tién da thu tir cac khoan no phai thu lién quan dén cac giao dich ban
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hang hoa, cung cap dich vu va doanh thu khac phat sinh tir cac ky
trude nhung ky ndy méi thu dugc tién va sb tién tng trude cia nguoi
mua hang ho4, dich vy.

(2) Tién chi tra cho ngudi cung cip hang hoa, dich vu ma s 02):
Chi tiéu nay duoc 1ap cin ctr vao tong so tién da tra (tong gia thanh
toan) trong ky cho ngudi cung cap hang hoa, dich vu, chi mua ching
khoan vi muc dich thuong mai (néu c6) ké ca sb tién di tra cho cac
khoan no phai tra lién quan dén giao dich mua hang ho4, dich vu phat
sinh tir cac ky trudc nhung ky ndy méi tra tién va sb tién chi ing trudce
cho ngudi cung cap hang hoa, dich vuy.

(3) Tién chi tra cho nguoi lao dong (Ma sé 03): Chi tiéu nay dugc
1ap cdn cir vao tong sb tién da tra cho ngudi lao dong trong ky bao céo
vé tién luong, tién cong, phu cip, tién thuong... do doanh nghiép da
thanh toan hodc tam tng.

(4) Tién chi tra 13i vay (M3 sb 04): Chi tiéu nay duoc 1ap cin ctr
vao tong so tién 13i vay da tra trong ky bao céo, bao gom tién 13i vay
phat sinh trong ky va tra ngay ky nay, tién 13i vay phai tra phat sinh tir
cac ky trude va da tra trong ky nay, 14i tién vay tra trude trong ky nay.

(5) Tién chi nop thué TNDN (M3 s6 05): Chi tiéu nay duoc lap
can clr vao tong sb tién da nop thué TNDN cho Nha nude trong ky
b4o cdo, bao gdm s6 thué TNDN da ndp cta ky nay, s thué TNDN
con no tir cac ky trude da ndp trong ky nay va sé thué TNDN nop
trude (néu cb).

(6) Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh (Mi sb 06): Chi tiéu
nay duoc lap cin cr vao tong sb tién di thu tir cac khoan khéc tir hoat
dong kinh doanh, ngoai khoan tién thu dugc phan anh & Ma sb6 01,
nhu. Tién thu tir khoan thu nhép khéc (tién thu vé duoc bdi thudng,
duogc phat, tién thuong va cac khoan tién thu khac...); Tién dé thu do
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dugc hoan thué;Tién thu dugc do nhan ky quy, ky cuoc; Tién thu hoi
cac khoan dua di ky cuoc, ky quy; Tién thu tir ngudn kinh phi sy
nghiép, dy an (néu co); Tién dugc cac t6 chirc, ca nhan bén ngoai
thudng, ho trg ghi ting cac quy ciia doanh nghiép; Tién nhan dugc ghi
tang cac quy do cap trén cap hodc cip dudi nop...

(7) Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh (Ma s 07): Chi tiéu
nay duoc 1ap cin cir vao tong sd tién da chi vé cac khoan khac, ngoai
cac khoan tién chi lién quan dén hoat dong san xuit, kinh doanh trong
ky bao cao dugc phan anh & Ma sd 02, 03, 04, 05, nhu: Tién chi bdi
thuong, bi phat va cac khoan chi phi khac; Tién ndp cac loai thué
(khong bao gdm thué TNDN); Tién ndp céc loai phi, 1¢ phi, tién thué
dét; tién chi dua di ky cuoc, ky quy; Tién tra lai cac khoan nhan ky
cuoc ky quy, tién chi truc tiép tir quy. du phong tro cip mat viéc lam;
Tién chi truc tiép bang ngudn du phong phai tra; Tién chi truc tiép tir
quy khen thuong, phuc loi; Tién chi truc tiép tir cac quy khac thudc
vbn chu s hiru; Tién chi truc tiép tir ngudn kinh phi su nghiép, kinh
phi du an...

Luu chuyén tién thudn tir hoat dong kinh doanh (M3 s6 20): Chi
tiéu “Luu chuyén tién thuan tir hoat dong kinh doanh” phan anh chénh
léch gitra tong sb tién thu vao tong s tién chi ra tir hoat dong kinh
doanh trong ky bao cao.

Ma s6 20 = Ma s6 01 + Ma s6 03 + Ma s6 04 + Ma s6 05 + Ma
s6 06 + Ma s6 07

Phuong phép lap dbi véi cac hoat dong dau tu, hoat dong tai chinh
trong bao co luu chuyén tién té ciing twong ty nhu phuong phap lap
ddi voi hoat dong kinh doanh néu trén.
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Chuong V
TAI KHOAN VA GHI SO KEP

I. TAI KHOAN
1. Khai niém, ndi dung va két ciu ciia tai khoan
1.1. Khdi niém vé tai khodn
Theo quy trinh cong tac ké toan, hang ngay khi phat sinh cac
nghiép vu kinh té cu thé ké toan phai ghi nhdn, phan tich anh huong
clia tirng nghiép vu dén tinh hinh bién dong cta ting loai tai san, ng
phai tra ngudn von chu so hitu sau d6 phén loai, theo ting ddi tuong
mot cach toan di¢n, lién tuc su thay ddi cua cac dbi tuong cua ké toan
trong qua trinh hoat dong ctia doanh nghiép dé dén cudi ky liét ké gia
tri ca timg loai tai san ting moén no va ngudn vbn chu so hitu trén
bang can dbi ké toan, tinh toan két qua 14i 16 trén bao cao két qua hoat
dong kinh doanh. Céch tot nhit dé ghi chép, theo ddi nhimng su ting
giam cua nhiing chi tiéu trén 13 danh mot trang riéng cia sé ké toan
cho mdi loai tai san, no phai tra va nguén von chi s& hiru. Tac 1a ké
toan s& c6 1 trang s6 riéng dé ghi chép sy ting giam cho tién mat, cho
nguyén liéu, hang hod, phai tra ngudi cung cip... Mdi trang s6 danh
cho mot ddi tugng riéng cua ké toan nhu vy goi 1a tai khoan. Tap hop
tat ca cac ddi tuong can theo ddi ké toan s& cd ca mot hé théng cac tai
khoan duogc xay dung trén co s& phi hop véi cac chi tiéu kinh té tai
chinh cén thiét cho cac nha quan tri. Tai khoan thuong duoc trinh bay
tuong tng véi cac khoan muc chu yéu cua bang can dbi ké toan va
béo cdo két qua hoat dong kinh doanh.
Nhue vdy: Tai khodn la phiwong phdp phdn logi, hé thong hod cdc
nghiép vu kinh té phat sinh riéng biét theo tirng doi twong ghi ciia
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hach todn két todn (tdi san, nguén von va cdc qud trinh kinh doanh)
nham phuc vy Yéu cdu quan Iy ciia cac chi thé quan 1y khdc nhau.

1.2. Két cdu chung ciia tai khodn

Tai khoan 12 mot trang s6 ké toan duoc chia 1am 2 phan, phin bén
trai goi 1a bén No, phén bén phai goi 1a bén Co. Hai bén Ng, Co6 phan
anh hai huéng van dong bién d6i khac nhau cua cting mot ddi twong
ké toan, thuong 13 tang 1én hay giam xudng.

Trong két ciu tai khoan: No, C6 chi 1a thuit ngit mang tinh chét
quy u6c chung cia ké toan, chir khong phai no cai gi hay co cai gi.
Céc can clr dé ghi chép vao tai khoan trong cac sb sach ké toan phai 1a
cac chung tur hop 1€, hop phép duoc quy dinh theo tirng loai nghiép vu
kinh 1& phat sinh cho nén mdi bén cua tai khoan.

Két cau cu thé dang ban dau cua tai khoan nhu sau:

Tai khoan: xxx

Bén No Bén Co
Chung tir 5 - Chirng tir 5 -
- Dién giai | So tien [— Dién giai | So tién
So hiéu| Ngay So hiéu| Ngay
Cong No¢ Cong Co

Ngay nay nguoi ta thudng st dung dang tai khoan c6 phan danh
cho cot dién giai rong hon dé c6 thé ghi du ¥ nghia cua cac nghiép vu
kinh té phat sinh theo mau sau day:
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Tai khoan: xxx
Tai khoan S6 tién
doi ung No co

Chirng tir
S6 hiéu | Ngay

Dién giai

S6 du dau ky

Céng sé phdt sinh

86 dw cudi ky

Tuy dang tai khoan phd bién nhu trén, mdi tai khoan 1a mot trang
riéng, nhung trong thuc té c¢6 nhitng trudng hop nguoi ta con thiét ké
chung c6t s6 hiéu ching tir va cot dién giai, dong thoi kéo dai chiéu
ngang ra nhiéu cot kép mdi cot kép 14 mot tai khoan, theo dang sau

day:
Chiing tir Tai | TK | TK
: Dién giai khoin | 50
So hiéu |Ngay abi v tien [N¢o'|Cé6|Ng'|Cé |Ng | Co
0i irng
S6 du dau ky
Cong so phdt sinh
S6 dw cuéi ky

D¢ thuan tién trong qua trinh hoc ké toan hay lam nhap ké toan,
nguoi ta thudng sir dung tai khoan tit dang chit T va ding cac miii tén
dé chi chiéu bién thién ctia noi dung kinh té.

Vi du: Tai khoan Tién mit c6 s6 du bén No, s6 phat sinh ting bén
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No, s6 phat sinh giam bén C6, ngudi ta ky hiéu:
TK Tién mat
XXX

Cong Ng Cong Co6
XXX

2. Phan loai tai khoan

Can ctr vao moi quan hé gitta cac ndi dung duoc theo doi trén cac

tai khoan vdi nhitng chi tiéu dugce trinh bay trong cac bao cao tai
chinh ké toan c6 thé chia hé thong tai khoan thanh 2 loai sau day:

- Tai khoan thudc bang can ddi ké toan

- Tai khoan thudc bao céo két qua hoat dong kinh doanh

2.1. Tai khodn thuéc bang cén déi ké todn

Nhiing tai khoan nay lai duoc chia ra 1am 2 loai theo hai phan co
ban cta bang can ddi ké toan 1a: tai khoan tai san va tai khoan nguon
von.

Trong d6, két cdu cua tai khoan tai san va tai khoan ngudn vén
nhu sau:
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N TK: Tai san C
S6 du: xxx "

Téng s6 PSNg | Téng s6 PSC6
S8 du ; xxx

N TK Nguén von C
S6 du: xxx

Téng s6 PSNg | Téng s6 PS C6
S6 dur : xxx

- Tai khoan tai san:

+ S du dau ky phan anh thuc c6 vé cac loai tai san lac dau ky
duoc phan anh & cot dau ky cta bang can dbi ké toan s& dugc chuyén
thanh sé du dau ky cta cac tai khoan tai san ¢ bén No.

+ S6 tang 1én cua tai san do cc nghiép vu kinh té phat sinh tao ra
lam tang gi4 tri tai san nén duoc ghi cing bén vai s6 du dau ky tirc 1a
bén No.

+ S giam xudng cua tai san do cac nghiép vu kinh té phat sinh
tao ra 1am giam gia tri tai san nén duoc ghi khac bén véi sb du tic 1a
bén Co.
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+ 86 du cubdi ky 1a sb tai san hién co vao thoi diém cudi ky nén
duogc liét ké trén bang can dbi ké toan cot sb cudi ky va s€ tré thanh )
du dau ky cua tai khoan & ky tiép theo.

- Tai khodn nguon von:

+ S6 du ddu ky phan anh sé thuc c6 vé cac loai ngudn vén luc dau
ky dugc phan anh & cot dau ky cua bang can ddi ké toan s& dugc
chuyén thanh sé du dau ky ciia cac tai khoan ngudn von ghi & bén C6.

+ S4 tang 1én ciia ngudn von do nghiép vu kinh té phat sinh tao ra
lam tang gi4 tri ngudn vén nén duoc ghi cing bén véi s6 du 1a bén Co.

+ S6 giam xudng cua ngudn von do nghiép vu kinh té phat sinh
tao ra lam giam gi4 tri ngudn vén duoc ghi khac bén véi s6 du tic 1a
bén No.

+ Sb du cubi ky 1a ngudn vén hién c6 vao thoi diém cudi ky nén
s& dugc phan anh trén bang can d6i ké toan cot sb cudi ky va s& tro
thanh sé du dau ky cta tai khoan ¢ ky sau.

Nhu vay:  Céc tai khodn tai san ¢ s6 du & bén No.

Céc tai khoan ngudn vén ¢ s6 du ¢ bén Co.

Vi tong tai san luén bang tong ngudn von do d6 tong sb du No
clia tat ca cac tai khoan va tong sé du Co cua tat ca cac tai khoan ludn
luén bang nhau.

Téng sé dw No = Téng so dw Cé

Trong ké toan mdi thang dugc coi nhu mét ky tam thoi. Cudi
thang ké toan phai khoa s tinh tong s6 phat sinh ting, tong s phat
sinh giam trong thang va tinh ra s6 con lai vao thoi diém cubi thang
cla timg ddi tugng tai san hay ngudn vén goi 1a sb du cudi ky. S6 du
cubi ky cua ky nay ciing chinh 13 s6 du dau ky cua ky sau.

Cong thirc chung dé tinh s du cudi ky cua céc tai khoan ké toan
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nhu sau:

S6 du S6 du N Tong s6 phat sinh  Tong s6 phat sinh

cudi ky  déu ky  tangléntrongky  giam di trong ky
Vidu 1:
S6 du dau ky cua tai khoan tién miat: 50.000.000d
Trong ky ¢ cac nghiép vu kinh té phat sinh:
1. Thu tién ban hang bang tién mat: 100.000.000d
2. Chi tién mit tra luong cho can bo cong nhén vién: 50.000.000d
3. Rut tién gtri ngan hang nhap quy tién mat: 40.000.000d
4. Pugc khach hang tra no bang tién mat: 10.000.000d
5. Chi tién mat mua hang hoa nhap kho: 80.000.000d
Yéu cau: Phan anh tinh hinh trén vao tai khoan "Tién mat".
Vidu 2:
S6 du dau ky cua tai khoan phai tra nguoi ban: 150.000.000d
Trong ky c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh:
1. Vay ngén han ngan hang tra no cho nguoi ban: 40.000.0004.
2. Mua chiu hang héa vé nhap kho tri gia: 100.000.000d
3. Tra ng cho ngudi ban bang tién mat 10.000.000d

4. Nhéan hoa don tién dién phai tra 5.000.0004d tinh cho bd phan
ban hang: 2.000.000d va bd phan quan 1y doanh nghiép: 3.000.000d
5. Thanh toan tién dién phai tra bang chuyén khoan qua ngan
hang.
Yéu cdu: Phan anh tinh hinh trén vao tai khoan "Phai tra ngudi
ban".
Bai gidi: (Pon vi tinh: 1.000.0004d)
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VDI VD2

TK: TM TK: PTNB
SD PK: 50 SD PK: 150
() 100| 50 (2) (1) 401|100 (2)
(3) 40|80 (5) 3) 10| 5 (4

4 10 (5) 5
150 | 130 55| 105
SDCK: 70 SDCK: 200

2.2. Tai khodn thugc bdo cdo két qui hoat dpng kinh doanh

Can cr vao ndi dung céc chi tiéu dugc trinh bay trén bao cio két
qua hoat dong kinh doanh ta c6 3 loai tai khoan la: tai khoan doanh
thu; tai khoan chi phi va tai khoan xéac dinh két qua kinh doanh. Day 1a
nhitng tai khoan phan anh qué trinh va két qua ciia hoat dong kinh
doanh 13i (1) trong ky ké toan. Cach thirc ghi chép vao céc tai khoan
nay nhu sau:

- D6i véi tai khodn doanh thu:

Vao thoi diém ghi chép doanh thu dugc huong, doanh nghiép da
nhan dugc mdt khodn s€ phai thu hay mot tai sdn nhu tién mat, tién
goi ngan hang 1am ting tong tai san ctia doanh nghiép. Vi ng phai tra
khong bi dnh hudng boi nghiép vu nay nén ngudn von chu s hitu s&
gia ting mot khoan tién bang v6i doanh thu. Hay néi cach khac doanh
thu lam tang ngudn vén chii s hiru. Nhu vay khi ghi nhan doanh thu
ta s€ ghi vao bén Co cua tai khoan doanh thu thay vi ghi vao bén C6
clia tai khoan ngudn von chi s hiru.

Trong qua trinh ghi chép hang ngay, tai khoan doanh thu luén co
két s6 & bén C6 1a yéu td duong dé tao ra loi nhuan. Pén cudi ky toan
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b6 doanh thu duoc huong trong ky s& dugce chuyén sang tai khoan: xac
dinh két qua dé tinh 14i (1) do d6 tai khoan doanh thu s& khong c6 sb
du lac cubi ky.

Két cdu cua tai khoan doanh thu nhu sau:

TK: Doanh thu

Cong PSG Cong PST
Du=0

- DPéi vdi tai khoan chi phi.

Qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh cta doanh nghiép ciing
chinh 13 qua trinh phat sinh cac chi phi can thiét ¢6 lién quan dén viéc
tim kiém doanh thu dwgc huéng nhu chi phi san xuit san pham, gia
vbn hang ban, chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép. Khi
phat sinh nhiing chi phi nay thi tai san cia doanh nghiép s€ bi giam
xubng. No phai tra khong bi anh huéng boi nhitng nghiép vu nay cho
nén ngudn von chu sé hiru s& giam xudng mot khoan bang voi chi phi
da chi ra. Hay néi cach khac chi phi hoat dong 1am giam ngudn vén
chu s¢ hitu. Cho nén céc chi phi phat sinh sé dugc ghi vao bén No cua
tai khoan chi phi thay vi ghi vao bén No cuia tai khoan ngudn von chi
s¢ hiru.

Trong qué trinh ghi chép hang ngay, tai khoan chi phi ludn c6 két
s6 & bén No, 13 yéu t6 duoc trir ra khoi doanh thu tinh 1i 15). Dén cudi
ky, cac chi phi v& gid von hang ban, chi phi ban hang, chi phi quan Iy
doanh nghiép duoc s€ dugc két chuyén sang bén Ng cua tai khodn xac
dinh két qua dé tinh 13i (18) do dé cac tai khoan chi phi ciing khong c6
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s6 du luc cudi ky.

Dbi véi cac chi phi san xudt san pham phat sinh trong ky thi cudi
ky s& duoc két chuyén sang tai khoan chi phi san xuét kinh doanh dé
tinh gia thanh thuc té san pham hoan thanh trong ky, do d6 nhiing tai
khoan chi phi nay ciing két toan luc cudi ky va nhu vay s& khong co sd
du.

Két cau chung cua tai khoan chi phi nhu sau:

TK: Chi phi

Cong PST Cong PSG
Du=0

- Déi véi tai khodn xdc dinh két qua kinh doanh.:

Doanh thu va chi phi kinh doanh c¢6 mdi quan hé mat thiét véi
nhau va thuong duoc bao céo theo timg ky ké toan, s6 lidu ciia cac tai
khoan doanh thu va chi phi s& duoc két chuyén sang tai khoan xac
dinh két qua vao luc cudi ky dé tinh 13i, 15. Néu doanh thu 16n hon chi
phi thi c¢6 két qua 13i, nguoc lai néu chi phi 16n hon doanh thu thi co
két qua 156. Két qua 1ai hay 15 trong ky s& duoc chuyén sang tai khoan
loi nhuan chwa phan phdi dé lam ting hay giam ngudn von chu s
hiru. Do d6 tai khoan xac dinh két qua ciing khong ¢6 s6 du lic cubi
ky.

Khi két chuyén doanh thu sang tai khoan xac dinh két qua thi phai
ghi ¢ bén Co cac tai khoan xac dinh két qua, tic 1a cing bén voi
doanh thu dugc huong trong ky.
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Khi két chuyén céc chi phi kinh doanh sang tai khoan xac dinh két
qua thi phai ghi ¢ bén No cia tai khoan xac dinh két qua tirc 1a cing
bén vai chi phi phat sinh trong ky.

Tuong ty nhu vay khi chuyén két qua 1ai hoic 16 dat dugc trong
ky sang tai khoan lgi nhuin chwa phan phdi ciing phai bao dam
nguyén tic mot tai khoan ghi No, mot tai khoan ghi Co.

Két cau cua tai khoan "Xac dinh két qua kinh doanh" nhu sau:

TK: Xac dinh KQKD

- Két chuyén chi phi - Két chuyén doanh thu

- Két chuyén lai - Két chuyén 15
Cong PS NG|Cong PS CO
Du=0

II. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

DOANH NGHIEP HIEN HANH
1. H¢ thong tai khoan ké toan

C6 nhiéu hé thong tai khoan ké toan, nhung trong chuong trinh
mon nguyén 1y ké toan, ching ta di nghién ctru hé théng tai khoan ké
toan doanh nghiép vi né phan anh twong d6i day du va chi tiét cac tai
khoan.

Heé thong tai khoan ké toan doanh nghiép duoc ap dung thdng nhat
hién hanh 1a hé théng tai khoan ké toan ban hanh theo Quyét dinh sb
15/2006/Qb-BTC cua Bo truong B Tai chinh ngay 20/03/2006.
Danh muc cu thé cac tai khoan duogc trinh bay trong h¢ théng tai
khoan ké toan nhu sau:
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DANH MUC HE THONG TAI KHOAN
KE TOAN DOANH NGHIEP

S6 (SO HIEU TK

TiCap 1Chp 2 TEN TAI KHOAN GHI CHU
1| 2 3 4 5
LOAI TK1
TAI SAN NGAN HAN

01| 111 Tién mat

1111 |Tién Viét Nam

1112 |Ngoai té

1113 |Vang, bac, kim khi quy, da quy

02| 112 Tién giri Ngan hang Chi tiét theo
1121 |Tién Viét Nam ting ngan
1122 [Ngoai t& hang
1123 |Vang, bac, kim khi quy, d& quy

03| 113 Tién dang chuyén

1131 |Tién Viét Nam

1132 |Ngoai té

04| 121 Piu tu chimg khodn ngin han
1211 |Cb phiéu

1212 | Trai phiéu, tin phiéu, ky phiéu
05| 128 Dau tu ngan ban khac

1281 |Tién giri c6 ky han

1288 |Dau tu ngan han khac
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1| 2 3 4 5
06| 129 Dy phong giam gia diu tw ngin han
07| 131 Phai thu ciia khach hang Chi tiét theo
doi tuong

08| 133 Thué GTGT dwoc khiu trir

1331 |Thué GTGT dugc khau trir ctia hang

hoa, dich vu

1332 | Thué GTGT dugc khiu trir cua TSCD
09| 136 Phai thu ngi b

1361 |Vén kinh doanh & céc don vi truc thude

1368 |Phai thu ndi by khac
10| 138 Phai thu khac

1381 |Tai san thiéu cho xu ly

1385 |Phai thu vé ¢ phan hoa

1388 |Phai thu khac.
11/ 139 Du phong phai thu khé doi
121 141 Tam ung Chi tiét theo

doi tuong

13| 142 Chi phi tra trwéc ngan han
14| 144 Cam cb, ky qu¥, ky cwéc ngin han
15| 151 Hang mua dang di dwong
16| 152 Nguyén li¢u, vat liéu )

Chi tiét theo
yéu ciu
quan ly

17| 153 Cong cu, dung cu
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4

18

19
20

21

22
23
24

25

154

155
156

157

158
159
161

211

1561
1562
1567

1611
1612

2111
2112
2113
2114
2115

Chi phi san xuit, kinh doanh d¢
dang

Thanh phim

Hang hoa

Gia mua hang hoa

Chi phi thu mua hang hoa
Hang hoa bat dong san
Hang guwi di ban

Hang ho4 kho béo thué

Dy phong giam gia hang ton kho
Chi su nghiép

Chi su nghiép nam trudce

Chi su nghi€p ndm nay

LOAITK 2

TAI SAN DAI HAN

Tai san ¢ dinh hiru hinh

Nha ctra, vét kién tric

May moc, thiét bi

Phuong tién van tai, tmyén dan
Thiét bi, dung cu quan ly

Cay lau nam, suc vat lam viéc va cho
san pham

Pon vi cod
XNK duoc
1ap kho bao

thué
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26
27

28

29
30
31
32
33

34

212
213

214

217
221
222
223
228

229

2118

2131
2132
2133
2134
2135
2136
2138

2141
2142
2143
2147

2281
2282
2288

TSCD khac

Tai san ¢ dinh thu@ tai chinh
Tai san c6 dinh v6 hinh
Quyén sir dung dat

Quyén phai hanh

Ban quyén, bang sang ché
Nhan hi¢u hang hoa

Phan mém may vi tinh

Gidy phép va gidy phép nhuong quyén
TSCD v6 hinh khac

Hao mon tai san c¢6 dinh

Hao mon TSCD hitu hinh

Hao mon TSCD thué tai chinh
Hao mon TSCD vo6 hinh

Hao mon bat dong san dau tu
Bit dong san dau tw

Piu tr vao cong ty con

Vén gép lién doanh

Piu tu vio cong ty lién két
Pau tw dai han khac

C6 phiéu

Trai phiéu

Dau tu dai han khéc

Do phong giam gid dau tu dai han
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1|2 | 3 4 5
35| 241 Xay dung co bian dé dang
2411 |Mua sim TSCD
2412 | Xay dung co ban
2413 |Sira chita 16n TSCD
36| 242 Chi phi tra truwéce dai han
37| 243 Tai san thué thu nhap hodn lai
38| 244 Ky quy, ky cwge dai han
LOAI' TK 3
NQ PHAI TRA
39| 311 Vay ngin han
40| 315 No dai han dén han tra
41| 331 Phai tra cho nguoi ban Chi tiét theo
doi tuong
42| 333 | 3331 |Thué va cic khoan phai nop Nha
nwoc
33311|Thué gia tri gia tang phai nop
33312|Thué GTGT dau ra
3332 |Thué GTGT hang nhap khau
3333 |Thué tiéu thy dic biét
3334 | Thué xuét, nhap khau
3335 |Thué thu nhap doanh nghiép
3336 | Thué thu nhap c4 nhan
3337 |Thué tai nguyén
12| 3 4 5
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3338
3339

Thué nha dat, tién thué dat
Céc loai thué khac

Phi, 1€ phi va cac khoan phai nop khac

43| 334 Phai tra nguoi lao dong
3341 |Phai trd cong nhan vién
3348 |Phai trd nguoi lao dong khéc
44| 335 Chi phi phai tra
45| 336 Phai tra ngi b
46| 337 Thanh toan theo tién d9 ké hoach| DN xay lip
hop dong xay dung c6 thanh todn
theo tién do
47| 338 Phai tri, phai nop khac ke hoach
3381 |Tai san thira cho giai quyét
3382 |Kinh phi cong doan
3383 (Bao hiém xa hoi
3384 (Bao hiémy té
3385 |Phai tra vé c6 phan hoa
3386 [Nhén ky quy, ky cuoc ngin han
3387 |Doanh thu chua thuc hién
3388 |Phai tra, phai ndp khac
48| 341 Vay dai han
49| 342 Ngoai han
50| 343 Trai phiéu phat hanh
3431 [Ménh gia trai phiéu
1| 2 3 4 5
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3432 |Chiét khau trai phiéu
3433 |Phy troi trai phiéu
51| 344 Nhén ky quy, ky cwgc dai han
521|347 Thué thu nhip hodn lai phai tra
53| 351 Quy dw phéng tro cip mit viéc 1am
54| 352 Du phong phai tra
LOAITK 4
VON CHU SO HUU
55| 411 Ngudn von kinh doanh
4111 |Vén dau tu ciia chi s6 hitu
4112 |Thang du vén ¢6 phan C.ty c6 phan
4118 |Vén khac
56| 412 Chénh léch danh gia lai tai san
57| 413 Chénh léch ty gia hoi doai
4131 |Chénh l&ch ty gia hdi doai danh gié lai
cudi ndm tai chinh
4132 |Chénh léch ty gia hdi doai trong giai
doan dau tu XDCB
58| 414 Quy diu tu phat trién
59| 415 Quy du phong tai chinh
60| 418 Cic quy khac thudc vén chii s¢ hiru
61| 419 Co phiéu quy C.ty ¢b phin
62| 421 Lgi nhuin chua phan phoi
4211 |Loi nhuan chua phan phbi nim trude
1| 2 3 4 5
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63

64
65

66

67

68

431

441
461

466

511

512

4212

4311
4312
4313

4611
4612

5111
5112
5113
5114
5117

5121
5122
5123

Loi nhuan chwa phan phdi nam nay
Quy khen thuwéng, phuc lgi

Quy khen thuong

Quy phuc loi

Quy phuc lgi da hinh thanh TSCD
Ngudn vén dau tw xdy dung co ban
Nguon kinh phi sy nghiép

Ngudn kinh phi sy nghiép nim trude
Nguén kinh phi sy nghiép nim nay
Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCPD
LOAITK 5

DOANH THU

Doanh thu ban hang va cung cflp
dich vu

Doanh thu ban hang hoa
Doanh thii ban cac thanh pham
Doanh thu cung cip dich vu
Doanh thu trg cép, tro gia

Doanh thu kinh doanh bit dong san
dau tu

Doanh thu ban hang ndi b
Doanh thu ban hang hoa
Doanh thu ban cac thanh pham

Doanh thu cung cip dich vu

AD cho DNNN
Dung cho Cac
Cty, TCty
C6 ngudn KP

Chi tiét theo
yéu cau quan Iy

AD khi c6 ban
hang noi bd

4
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69
70
71
72

73

74

75
76

77

532
515
521
531

611

621

622
623

627

6111
6112

6231
6232
6233
6234
6237
6238

6271
6272
6273
6274

Doanh thu hoat dfng tai chinh
Chiét khiu thwong mai

Hang ban bi tra lai

Giam gia hang ban

LOAITK 6

CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
Mua hang

Mua nguyén liéu, vat li¢u

Mua hang hoa

Chi phi nguyén li€u, vat liéu truc
tiép

Chi phi nhén céng truc tiép
Chi phi str dung may thi cong
Chi phi nhan cong

Chi phi vat ligu

Chi phi dung cu san xuét

Chi phi khau hao may thi cong
Chi phi dich vy mua ngoai

Chi phi bang tién khac

Chi phi sian xuit chung

Chi phi nhan vién phan xudng
Chi phi vat li¢u

Chi phi dung cu san xuét

Chi phi khau hao TSCD

Ap dung
PPKKDK

AD cho don
vi xdy lap

4
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78
79
80
81

82

631
632
635
641

642

6277
6278

6411
6412
6413
6414
6415
6417
6418

6421
6422
6423
6424
6425
6426
6427
6428

Chi phi dich vu mua ngoai
Chi phi bang tién khac
Gi4 thanh sin xuat

Gia von hang ban

Chi phi tai chinh

Chi phi ban hang

Chi phi nhan vién

Chi phi vat liéu, bao bi
Chi phi dung cuy, d6 dung
Chi phi khau hao TSCD
Chi phi bao hanh

Chi phi dich vu mua ngoai
Chi phi bang tién khac
Chi phi quéan ly doanh nghiép
Chi phi nhan vién quan ly
Chi phi vt li¢u quan ly
Chi phi d6 dung vin phong
Chi phi khau hao TSCD
Thué, phi va 18 phi

Chi phi dy phong

Chi phi dich vu mua ngoai
Chi phi bang tién khac
LOAITK 7

THU NHAP KHAC

PPKKDK
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1] 2 3 4 5
83| 711 Thu Phap khac Chi tiét theo
hoat dong
84| 811 LOAITK 8
CHI PHi KHAC
85| 821 Chi phi khac Chi tiét theo
hoat dong
Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
8211 |Chi phi thué TNDN hién hanh
8212 [Chi phi thué TNDN hodn lai
LOAITK 9
XAC PINH KET QUA KINH DOANH
86| 911 Xac dinh két qua Kinh doanh
LOAITK 10
TAI KHOAN NGOAI BANG
1001 Tai san thué ngoai
2 1002 Vit tw hang héa nhan gia h§, nhin
gia cong
31003 Hang héa nhin ban ho, nhim ky gin| i tiét theo
ky cugc yéu cau quan 1y
4 | 004 No khé doi da xé 1y
51007 Ngoai té cac loai
6 | 008 Du toan chi s¢ nghiép, du an
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Hé théng tai khoan doanh nghiép néu trén, bao gdm 92 tai khoan
tong hop duogc chia ra thanh 10 loai, trong d6 c6 86 tai khoan tir loai 1
dén loai 9 (goi 1a tai khoan trong bang) va 6 tai khoan loai 0 (duoc goi
1a tai khoan ngoai bang). S6 hiéu tai khoan dwgc mid hoa theo mot
nguyén tic thong nhat, chir so dau tién 1a loai tai khoan, chir sd thir 2.
12 nhém tai khoan, chir sé thir 3 1a tai khoan cap 1, chir sé thr 4 1a tai
khoan cép 2, chir sb tht 5 1a tai khoan cap 3.

2. Két cau chung cua cac loai tai khoan trong hé
thong tai khoan

- Doi vdi tai khodn logi 1, logi 2: la tai khodn tai sin

Nhitng tai khoan nay duogc str dung dé phan anh gia tri cia toan bo
tai san hién c6 & doanh nghiép bao gdm tai san luu dong va tai san cd
dinh. Két cAu chung ctia n6 gidng nhu két ciu tai khoan tai san:

N TK loai: 1, 2 C
S6 du ddu ky

/\

Téng s6 PS tang | Téng s6 PS gidm
S6 du cudi ky

- Doi vdi tai khodn logi 3, logi 4: la tai khodn nguon vén

Nhitng tai khoan nay déu c6 d6i tuong phan anh 1a ngudn gbc
hinh thanh céc loai tai san ctia don vi nén két ciu chung ctia né giéng
nhu két cdu cua tai khoan ngudn von.
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N TK loai: 3, 4 C
S6 du dau ky

T~

Téng s6 PS gidm | Téng s6 PS tang
S6 du cudi ky

- Doi vdi tai khodn logi 5, logi 7. La tai khodn doanh thu

Nhing tai khoan nay phan anh toan bd cac khoan doanh thu, thu
nhap cling nhu céc khoan lam gidm doanh thu, thu nhap ctua céc hoat
dong kinh doanh nén két cdu chung cua nd giéng nhu két cdu cua tai
khoan doanh thu.

N TK loai: 5, 7 C

.

Cong PS giam | Cong PS tang
Khong | ¢6 s6 du

- Poi vdi tai khodn logi 6, logi 8: La tai khodn chi phi.

Nhitng tai khoan nay déu co ddi twong phan anh chi phi cua cac
hoat dong kinh té da dién ra trong ky nén két ciu chung cta né giéng
nhu két cau cia tai khoan chi phi.
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N TKloai6,8 C

N

Cong PS tang {Cong PS giam

Khoéng ¢6 s6 du

- Doi vdi tai khodn loai 9: Xdc dinh két qud kinh doanh

N TK 911: Xéc dinh KQKD C
- Két chuyén chi phi - Két chuyén doanh thu thudn
- Két chuyén lai - Két chuyén 15

Cong PS NG|Cong PS CO
Khong ¢6|Sé du

Két chuyén 1a viéc chuyén két sb cia mot tai khoan nay sang tai
khoan khac 1am cho né cé s6 du bang khong. Nghiép vu nay thuong
dién ra vao thoi diém cudi ky nham téng hop chi phi san xuat dé tinh
gia thanh san pham hay xac dinh két qua hoat dong kinh doanh. Khi
thyc hién nghiép vu két chuyén ciing phai tuan thu nguyén tic ghi so
kép.

- Déi véi tai khodn logi 0: Tai khodn ngodi bing
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N TK loai O C
S6 du dau ki

Cong PS tang | Cong PS giam
S6 du cudi ky

Nhing tai khoan ngoai bang c6 két cau: s6 phat sinh ting bén No,
phat sinh giam bén C6, s6 du & bén No. Phuong phap ghi s6 tai khoan
loai 0 1a ghi s6 don, khong c6 quan hé d6i ng tai khoan.

Luu y.

- Trong 86 tai khoan thudc tir loai 1 cho dén loai 9 va 7 tai khoan
loai 0 c6 mot sd tai khoan ma két cdu ctia né khong thudc nhimg loai
két cau vira néu trén, d6 1a cac tai khoan co tinh chat diéu chinh sb liéu
cho mdt tai khoan nao do. Tuy theo ndi dung cu thé ma tac dung diéu
chinh c6 thé diéu chinh tang hodc diéu chinh giam.

- Truong hop diéu chinh ting thi két cdu cua tai khoan diéu chinh
s& thong nhat véi két cau cua tai khoan duge diéu chinh. Tc 1a phai
c6 két s6 cung bén dé khi 1én bao cao thi dugc cong lai dé lam ting.
Trong hé thdng tai khoan ké toan doanh nghiép hién nay khong c6 tai
khoan mang tinh chat diéu chinh tang.

- Truong hop diéu chinh giam thi két cAu cua tai khoan diéu chinh
s€ nguoc lai voi két cAu cua tai khoan duoc diéu chinh tirc 1a phai c6
két s6 khac bén dé khi 1én bao cao téng hop lai thi khiu trir 1dn nhau
dé 1am giam s6 can diéu chinh. Trong hé¢ thong tai khoan c6 céc tai
khoan diéu chinh giam la:

TK 129 - Dy phong giam gia dau tu ngan han
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TK 139 - Dy phong phai thu kho doi

TK 159 - Dy phong giam gia hang t6n kho

TK 229 - Dy phong giam gia dau tu dai han

TK 214 - Hao mon TSCD

Nhimng tai khoan nay c6 két cdu nguoc véi két cdu chung, két cau
cta ching nhu sau:

TK 129, 139, 159, 229, 214
" S6 du ddu ky

N

Téng s6 PS gidm | Téng s& PS ting

S6 du cudi ky

Nhiing tai khoan diéu chinh trén day khi ghi sb liéu vao bang can
dbi ké toan phai ghi bang s6 am dé giam trir cac khoan can diéu chinh.
Dé khoi nham 14n nguoi ta dd danh du (*) vao céc chi tiéu phai ghi sd
am.

3. Tai khoan tong hop va tai khoan phan tich

Day la cach phan loai tai khoan theo tinh khai quat cua ndi dung
phan anh trén cac tai khoan can thiét.

- Tai khoan tong hop: La nhitng tai khoan phan anh mot cach tong
quat gia tir cac loai tai san, ngudn vbn hay qué trinh kinh doanh cua
doanh nghiép. Trong hé thdng tai khoan, tai khoan téng hop 1a tai
khoén cép I, nhiing tai khoan nay c6 3 chir s6 (hé thong hién hanh c6
92 tai khoan ké ca tai khoan ngoai bang).

- Tai khoan phdn tich: La nhiing tai khoan phan anh mét cach chi
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tiét hon, cu thé hon nhiing ndi dung kinh té di dugc phan anh trén tai
khoan tong hop dé phuc vu cho nhitng yéu cau quan 1y khac nhau.

Tuy theo mutrc do chi tiét ma cac tai khoan phan tich c¢6 thé 1a tai
khoan cép 2, cip 3 hay céc s6 hodc thé ké toan chi tiét.

Tai khoan cép 2 con goi la tiéu khoan, 1a mot hinh thtc chi tiét s6
tién da dugc phan anh trén tai khoan cip I, n6 duoc nha nudc quy dinh
thong nhit vé sb lugng, tén goi va sb hiéu cho timg nganh ciing nhu
toan bd nén kinh té, nguyén tic cta timg tai khoan cip 2 gidng nhu
cap 1. Tai khoan cip 2 ¢6 4 chit sb.

SO ké toan chi tiét: La mét hinh thire phan anh mot cach chi tiét
hon s6 liéu d3 duoc phan anh trén cac tai khoan cdp I, cap II. Ngoai
chi tiéu gia tri, s6 ké toan chi tiét con két hop phan anh mot s6 chi tiéu
khac nhu hién vat, thoi gian lao dong va cac chi tiéu can thiét khéc.

Vi du: Tai khoan 211 - TSCD hitu hinh, theo quy dinh c6 6 tai
khoan cép 2 nhu sau:

2111 - Nha ctra, vat kién trac

2112 - M4y moc, thiét bi

2113 - Phuong tién van tai, truyén dan

2114 - Thiét bi, dung cu quan ly

2115 - Cay lau nam, stic vat lam viéc va cho san pham

2118 - TSCD khac.

MB&i tai khoan cip 2 nhu trén lai c6 thé chi tiét thanh nhiéu nhom.
MJbi nhém lai bao gdm nhiéu thi khac nhau. Tinh hinh st dung cta
ting d6i twong tai san c¢b dinh khac nhau phai dugc theo ddi riéng trén
mot trang s6 khéac nhau goi la thé tai san ¢b dinh.

4. Moi quan hé giira tai khoan tong hop va tai

khodn phan tich
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Tai khoan téng hop tap hop nhiéu loai tai san hodc qua trinh kinh
té c6 pham vi str dung hodc ndi dung giéng nhau.

Tai khoan phan tich, nguoc lai, phan chia ddi tuong hach toan ké
toan thanh nhiéu bd phan nho dé phan anh.

Tai khoan tong hop va tai khoan phan tich c6 mdi quan hé mat
thiét khéng nhitng vé ndi dung phan anh ma ca vé két cu ghi chép.
Thé hién & nguyén tic:

- Tong sb6 du dau ky, cudi ky cua tat ca cc tai khoan phan tich
phai dung bang s6 du dau ky, cudi ky cua tai khoan tong hop.

- Tong sb phat sinh bén No, sb phat sinh bén C6 cia tit ca cac tai
khoan phan tich phai ding bang s6 phat sinh bén No, s phat sinh bén
C6 ctia tai khoan tong hop.

- Pé dam bao nguyén tic nay thi khi phan anh vao tai khoan tong
hop nhimng ndi dung co lién quan dén tai khoan phén tich nao thi ké
toan phai dong thoi ghi chép vao tai khoan phan tich do.

- Viéc phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh vao cac tai khoan
tong hop goi 1a ké toan tong hop.

- Viéc phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh vao cac tai khoan
phan tich goi 1a ké toan chi tiét.

K¢é toan tong hop va ké toan chi tiét phai tién hanh dong thoi véi
nhau tao co s& cho viéc ddi chiéu kiém tra sb liéu. Trong do ké toan
tong hop cung cap nhiing chi tiéu tong quat vé tai san, ngudn von, két
qua san xuit kinh doanh. Ké toan chi tiét cung cip s6 liéu chi tiét co y
nghia 16n trong viéc bao vé tai san ciing nhu trong viéc diéu hanh hoat
dong san xuat kinh doanh, giai quyét nhitng van dé phat sinh mot cach
nhanh chéng, nhay bén.
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I11. GHI SO KEP
1. Khai niém

Khi nghién ctru nhimg phan trén ching ta thay rang: Ctr mdi mot
nghiép vu kinh té phat sinh déu c6 lién quan dén sy van dong bién d6i
it nhat 2 ddi twong ké toan. Pong thoi khi nghién ctru bang can dbi ké
toan chung ta ciing dd xac dinh. Sy thay ddi cua bang do cac nghiép
vu kinh té phat sinh tao ba chi c6 4 truong hop tong quat. Trong do
mdi truong hop cu thé déu lién quan dén su ting giam cua it nhat 2
ddi tuong ké toan. Tir d6 nhim dam bao phan anh mot cach toan dién,
lién tuc chinh xéc tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh cua don vi
thi khi mot nghiép vu kinh té phat sinh, ké toan phai phan anh vao it
nhat 2 tai khoan c6 lién quan, néu ghi No cho tai khoan nay thi phai
ghi C6 cho tai khoan khac theo nguyén tic sé tién ghi No va ghi Co
bang nhau, do d6 tong sb du No va téng sb du Co cua cac tai khoan
ludn bang nhau. Viéc ghi chép phan anh nghiép vu kinh té phat sinh
vao cac tai khoan ké toan phai ghi s tién 2 1an nhu trén goi la: ghi sd
kép. Nhuw vy, ghi sé kép la phwong phdp phdn dnh cdc nghiép vu phat
sinh 1én tai khodn ké todn theo quan hé doi tmg von c6 bang cdch: ghi
2 lan cing mét lwong tién phdt sinh lén it nhdt 2 tai khodn ké todan cé
quan hé doi ing véi nhau.

Vi du 1: Xi nghiép chuyén tién giri ngan hang mua 500.000d cong
cu dung cu nhap kho.

Nghi€p vu nay lam cho cong cu, dung cu trong kho tiang 1é€n
500.000d va 1am giam tién giri ngan hang 500.000d. Céc tai khoan c6
lién quan trong nghi€p vu nay la tai khoan cong cu dung cu va tai
khoan tién giri ngan hang. Ca 2 tai khoan nay déu thudc tai khoan tai
san. Can cr vao két cdu cua tai khoan tai san dé gioi thiéu ¢ phan trén
ké toan sé& ghi.
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Ng TK 153: 500.000d
Co6 TK 112: 500.000d

TK 112 A TK 153
XXX XXX
500.000 ———— 500.000

Vi du 2: Xut vat liéu cho SXKD 3.000.000d, trong d6 cho ché
tao san pham 1a 2.700.000d va cho quéan 1y doanh nghiép 13 300.000d.

Nghiép vu nay lam cho vat liéu trong kho giam xubng 3.000.000d
ddng thoi lam tang chi phi quan 1y doanh nghiép 1én 300.0004 va ting
chi phi NVL truc tiép 1a 2.700.000. Cac tai khoan c6 lién quan trong
nghi¢p vu nay la tai khoan: nguyén vat li¢u, chi phi nguyén li¢u, vat
liéu truc tiép, chi phi quan 1y doanh nghiép. Can ctr vao két cdu cia
cac tai khoan da gidi thiéu & phan trén ké toan s& ghi.

No TK 621: 2.700.000d

No TK 642: 300.000d4

Co TK 152: 3.000.000d
TK 152 TK 621
XXX XXX
3.000.000 ——— 2.700.000

TK 642

XXX
300.000

Vi du 3: Xi nghiép vay ngin han ngan hang d¢ mua TSCP hiru
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hinh tri gid 40.000.000d
Nghiép vu kinh té nay lam cho TSCP ting 1én 40.000.000d va
khoan vay ngan han ciling tang 1&€n 40.000.000d. Céc tai khoan c6 lién
quan trong nghi¢p vu nay la tai khoan TSCD hiru hinh va tai khoan
vay ngan han. K¢ todn s€ ghi:
No TK 211: 40.000.000d
Co6 TK 311: 40.000.000d

TK 311 TK 211
XXX XXX
40.000.000 40.000.000

Vi du 4: Xi nghiép dung tién giri ngan hang dé tra ng ngudi ban
100.000.000d

Nghiép vu kinh té nay lam cho khoan phai tra nguoi ban gidm
xudng 100.000.000d va lam cho tién giri ngan hang ciing giam xubng
100.000.000d. Cac tai khoan co6 lién quan trong nghi¢p vu nay la tai
khoan phai tra ngudi ban va tai khoan tién gori ngan hang. Tai khoan
phai tra nguoi ban 13 tai khoan ngudn von, tai khoan tién goi ngan
hang 13 tai khoan tai san. Do d6 ké toan s& ghi:

No TK 331: 100.000.0004

C6 TK 112: 100.000.000d

TK 112 TK 331
XXX XXX
100.000.000 100.000.000
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2. Pinh khoan ké toan

Mubn phan anh mot nghiép vu kinh té phét sinh nao d6 vao tai
khoan ké toan, ta can phai biét nghiép vu kinh t& d6 co lién quan dén
nhiing tai khoan nao? Két cau cta nhiing tai khoan d6 ra sao? Tir d6
xac dinh tai khoan nao ghi No, tai khoan nao ghi C6, véi s tién ghi
vao tung tai khodn l1a bao nhiéu? Cong viéc do6 dugc goi la dinh khoan
ké toan.

Nhu vay dinh khoan ké toan 14 hinh thirc huéng dan cach ghi chép
$6 liéu cua nghiép vu kinh té phat sinh vao cac tai khoan ké toan mot
cach chinh xac tuy theo ndi dung kinh té cu thé. Pinh oan ké toan 1a
cu thé hoé cua viéc ghi ) kép. Pinh khoan ké toan co 2 loai 1a: Pinh
khoan gian don va dinh khoan phtrc tap.

- Dinh khodn gian don: La nhimg dinh khoan chi lién quan dén 2
tai khoan. Trong do moét tai khoan ghi No va mot tai khoan ghi Co véi
s tién bang nhau.

- Binh khodn phitc tap: La nhiing dinh khoan lién quan dén it nhat
tir 3 tai khoan tré 1én. Trong d6 mot tai khoan ghi N¢ va nhidu tai
khoan ghi C6; hodc mét tai khoan ghi C6 va nhiéu tai khoan ghi No;
hodc nhiéu tai khoan ghi No va nhiéu tai khoan ghi C6, nhung tong sd
tién ghi No va ghi C6 bao gio ciing bang nhau.

Vi du I: Xi nghiép X tinh ra tién bao hiém xa hoi phai tra cho
cong nhan san xudt tryc tiép 1a 4.500.000d, nhan vién phan xudng la
500.000d, nhan vién quan ly doanh nghiép la 4.000.0004.
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Nghiép vu kinh té nay 1am cho gia tri tai khoan chi phi nhan céng
tryc tiép tang 4.500.000d, chi phi san xuit chung ting 500.000d, chi
phi quan 1y doanh nghié¢p tang 4.000.000d, phai tra phai ndp khac tang
9.000.000d. Céc tai khoan c6 lién quan trong nghiép vu nay gom:

Tai khoan 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép

Tai khoan 627 - Chi phi san xuét chung

Tai khoan 642 - Chi phi quéan 1y doanh nghiép

Tai khodn 338 - Phai tra phai ndp khac

4 tai khoan nay thudc loai tai khoan ngudn von va tai khoan chi
phi, do d6 ké toan sé& ghi:

No TK 622: 4.500.000d

No TK 627: 500.000d

No TK 642: 4.000.000d

Co6 TK 338: 9.000.000d
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TK 338 TK 622
XXX XXX |
9.000.000 4.500.000

TK 627
XXX
500.000

TK 642
XXX
4.000.000 |

Vi du 2: Xi nghiép X trich truc lwong phép theo ké hoach cta
cong nhan tryc tiép san xuét 13 9.000.000d. Nghiép vu kinh té nay lam
cho chi phi phai tra tang 1én 9.000.000 dong thoi lam ting chi phi
nhan cong truc tiép 14 9.000.000. Cac tai khoan co lién quan trong
nghiép vu nay gdm:

Tai khoan 622 - Chi phi nhan cong truc tiép

Tai khoan 335 - Chi phi phai tra

Trong d6 tai khoan chi phi nhan cong truc tiép 1a tai khoan chi phi
c6 két cdu chung 1a ting bén No, giam bén Co; tai khoan chi phi phai
tra 13 tai khoan tai san co6 két ciu chung 1a ting bén C6, giam bén No.
Do d6 ké toan sé& ghi:

No TK 622: 9.000.000d

Co6 TK 335: 9.000.000d
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TK 335 TK 622
XXX XXX
9.000.000 _______ 9.000.000

Vi du 3: Dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh sau day:
1. Rat TGNH mua mot s6 cong cy, dung cu nhap kho 1.000.000d
2. Xi nghiép vay ngin han ngin hang dé tra no ngudi ban
50.000.000d
3. XN dung tién mit dé tra ng khoan vay ngan han 25.000.000d
4. XN rat TGNH dé nhap quy TM: 20.000.000d
Pinh khoan: (BVT: 1.000d)
(1) N¢g TK 153: 1.000
Co6 TK 112: 1.000
(2) N¢g TK 331: 50.000
Co6 TK 311: 50.000
(3) Ng TK 311: 25.000
CO TK 111: 25.000
(4) Ng TK 111: 20.000
Co6 TK 112:20.000

Phan anh vao tai khoan nhu sau:

(D)
TK 112 | TK 153
XXX XXX
1.000 (1) 1.000
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)
TK 311 TK 331
XXX XXX
50.000.000 (2) 50.000.000

(3)
TK 111 TK 311
XXX ’ XXX
25.000.000 (3) 25.000.000
O
TK 112 TK 111
XXX XXX

20.000.000 (4) 20.000.000

Khong phan biét dinh khoan gidn don hay dinh khoan phtrc tap
mdi dinh khoan phai duoc thuc hién bang mot 1an ghi va goi 1a but
toan. Mdi quan hé kinh té giira cac tai khoan c6 lién quan véi nhau
trong timg but toan goi 1a quan hé d6i Gmg tai khoan. Mdi quan hé nay
ludn ludn 13 quan hé No - C6. Quan hé ddi g tai khoan c6 tac dung
kiém tra viéc ghi chép c6 chinh xac hay khong va co thé thay duoc ndi

dung kinh té ctia timg nghiép cu dugc ghi chép trén tai khoan.

3. Tac dung ciia phwong phap ghi so6 kép

- Thong qua quan hé d6i tmg giita cac tai khoan, cé thé thiy duoc
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nguyén nhan ting, giam cua cac ddi tugng ké toan. Tir d6 co thé phan
tich duoc hoat dong kinh té cuia xi nghiép.

- Kiém tra dugc viéc phan anh céc nghiép vu kinh té vao cac tai
khoan c6 chinh x4c hay khong. Tinh chét can dbi vé sb tién & 2 bén
No, c6 trong ting but toan 1am co s& cho viée kiém tra tong s phat
sinh cia céc tai khoan trong téng ky nhét dinh, theo nguyén tic: Tong
s6 phat sinh bén No cia tit ca cac tai khoan bao gio ciing bang véi

tong so phat sinh bén Co6 cua tat ca cac tai khoan.
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Chuong VI
KE TOAN CAC QUA TRINH
KINH DOANH CHU YEU

Hoat dong san xuat kinh doanh ctia mot don vi kinh té thudng bao
gdm nhiéu giai doan khac nhau tiy theo dic diém timg nganh nghé va
pham vi hoat dong.

- Pbi v6i don vi thude loai hinh san xuét thi cac qué trinh kinh
doanh chi yéu 1a: Cung cép, san xuét, tiéu thu san pham.

- P6i voi don vi thudce loai hinh luu thong phan phdi thi cac qua
trinh kinh doanh chii yéu 13: mua hang, ban hang. Déi véi don vi thuc
hién dong thoi hai chtrc ning. san xuat va mua ban hang hoéa thi qua
trinh kinh doanh chu yéu s& bao gém cac qua trinh ctia don vi san xuét
va don vi luu thong.

- Pbi véi loai hinh kinh doanh dich vu thi qué trinh cung cép dich
vu cling la qua trinh tiéu thu.

Ké toan c6 nhiém vy theo ddi, phan anh mot cach toan dién, lién
tuc va c6 hé théng cac hoat dong kinh té ctia don vi. Ttc 1a theo ddi,
phan anh mot cach cu thé cac qua trinh kinh doanh cha yéu. Co6 vay
moi nam dugce két qua vé mat s lugng, chit lugng va hiéu qua st
dung von ¢ timg khau, ting vu viéc trong toan bd hoat dong chung
cua don vi.

Mdi quéa trinh kinh doanh chu yéu dugc céu thanh boi vo sb
nghiép vu kinh té phat sinh. Theo nguyén tic cua ké toan, nghiép vu
phat sinh s& dugc phan anh vao cac loai gidy to can thiét theo dung thii
tuc quy dinh vé chiig tir ghi chép ban dau liy d6 lam can ctr dé ghi
vao sO sach dudi hinh thic tai khoan theo phuwong phép ghi s6 kép.
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Mit khac, chimg tir gbe ciing duoc st dung dé ghi vao so, thé chi tiét
phuc vu yéu ciu hach toan chi tiét. Qua trinh vao s6 ciing dong thoi 1a
qué trinh tap hop s6 lidu, rit ra cac chi tiéu phuc vu yéu cau quan ly
hoat dong san xuét kinh doanh cua xi nghiép théng qua cic phuong
phap dénh gia va tinh toan cu thé.

Nghién ctru cac qua trinh kinh doanh chu yéu sé& thdy & hon mbi
quan hé giita cac phuong phap ké toan va tac dung cua ting phuong
phap trong van dé kiém tra, giam sat trudc, trong va sau khi thuc hién
cac hoat dong kinh té cling nhu quy trinh cong tac ké toan.

I. KE TOAN QUA TRINH CUNG CAP
1. Khai niém

Qua trinh cung cap (mua hang, du tru san xuét) 13 qua trinh thu
mua va du trit cac loai nguyén li€u, cong cu va chuén bi céc tai san cb
dinh dé dam ban cho qua trinh san xuét duge binh thuong va lién tuc.

2. Nhiém vu ké toan qua trinh cung cap

- Phan 4nh chinh xéc, day du, kip thoi tinh hinh thu mua nguyén
li¢u, cong cu, dung cuy, chuén bi TSCP cua don vi ca vé mit sd luong
va chat luong...

- Tinh toan day du, chinh xéc, kip thoi gia thyuc té cua timg d6i
tugng mua vao. Pong thoi gidm sat vé mat gia ca, chi phi, thoi gian
cung cép va tién do ban giao, thanh toan tién hang.

- Cung cap céc thong tin va lap bao céo theo yéu cau quan ly.

3. Mot so tai khoan chu yéu sir dung dé hach toan

trong qua trinh cung cap

Tai khoan 111 - Tién mit

Tai khoan 112 - Tién giri ngan hang
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ghi:

Tai khodn 151 - Hang mua dang di trén duong

Tai khoan 152 - Nguyén li€u, vat liéu

Tai khoan 153 - Coéng cy, dung cu

Tai khoan 141 - Tam Ung

Tai khoan 142 - Chi phi tra trude

Tai khoan 211 - Tai san ¢ dinh hitu hinh

Tai khoan 242 - Chi phi tra trude dai han

Tai khoan 213 - Tai san ¢ dinh vo hinh

Tai khoan 331 - Phai trd nguoi ban

Tai khoan 411 - Ngudn vbn kinh doanh

4. Pinh khoan mét s6 nghiép vu kinh té phat sinh
chii yéu

- Khi dugc cap von hodc nhan von goép lién doanh bang tién mat,

No TK 111 - Tién mit
C6 TK 411 - Ngudn von kinh doanh.

- Khi duogc cip hodc nhan von gop lién doanh hay c6 dong bang

TSCD, vat li¢u, cong cu dung cuy, ghi:

No TK 211 - TSCP hitu hinh
No¢ TK 213 - TSCP v6 hinh
No TK 152 - Nguyén liu, vat li¢u
No TK 153 - Cong cu, dung cu
C6 TK 411 - Ngudn vén kinh doanh.
- Khi rat TGNH vé nhap quy tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mit
131



C6 TK 112 - Tién goi ngan hang.

- Khi mua vat li¢u, cong cu, dung cu, TSCb tién hang chua thanh

toan, ghi:

qua

No TK 152 - Nguyén liu, vat li¢u
No TK 153 - Cong cu, dung cu
No TK 211 - TSCD hitu hinh
No¢ TK 213 - TSCP v6 hinh
C6 TK 331 - Phai trd nguoi ban.
- Khi dung tién mat dé mua vat liéu, cong cu, dung cy, TSCD, ghi:
No TK 152 - Nguyén liu, vat li¢u
No TK 153 - Cong cu, dung cu
No TK 211 - TSCD hitu hinh
No¢ TK 213 - TSCP v6 hinh
C6 TK 111 - Tién mt.
- Khi phat sinh cac chi phi thu mua nhu van chuyén, bc d& trong
trinh thu mua vat liéu, cong cu dung cy, TSCD, ghi:
No TK 152 - Nguyén liu, vat li¢u
No TK 153 - Cong cu, dung cu
No TK 211 - TSCD hitu hinh
No¢ TK 213 - TSCP v6 hinh
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién goi ngan hang
Co6 TK 331 - Phai trd nguoi ban.

- Khi dung tién mat hoic tién goi ngan hang dé tra ng cho ngudi

ban, ghi:
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No¢ TK 331 - Phai tra nguoi ban
C6 TK 111 - Tién mt
C6 TK 112 - Tién gdi ngan hang.
- Trudng hop hang di mua da chdp nhan thanh toan, nhung cubi
thang hang dang con di trén duong, ghi:
No TK 151 - Hang mua dang di duong
Co6 TK 331 - Phai tra ngudi ban.
- Sang thang sau, hang dang di duong vé nhap kho ghi:
No TK 152 - Nguyén li€u, vat liéu
No TK 153 - Cong cu, dung cu
Co6 TK 151 - Hang mua dang di duong.
- Khi chi tién mat tam ung cho can by cong nhan vién di mua
hang, di cong tac, di nghi phép, ghi:
No TK 141 - Tam ung
C6 TK 111 - Tién mit.
- Khi thanh toan tam tmg bang VL, CC, DC nhap kho ghi:
No TK 152 - Nguyén li€u, vat li¢u
No TK 1 5 3 - Cong cu, dung cu
Co6 TK 141 - Tam ung.
- Khi phat sinh chi phi tra truéc cho nhiéu ky nhur chi phi thué nha
xudng, nha kho, van phong, mua céac loai bao hiém.
No TK 142 - Chi phi tra trude
C6 TK 111 - Tién mt.
5. So' d6 ké toan
C6 thé mo ta cac tai khoan ddi ing lién quan trong ké toan qua
trinh cung cap trén so do 6.1.
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So d6 6.1: Hach toan qua trinh cung cip

TL 41 TK 211, 213
] (2) .
TK 111 :
— 5) R
R _714_____3
(D 6 4) .
S S —> >
JK 112 TK 152, 153
) TK 151
—_— (7) . (8) l
TK 141
© w
TK 142, 242
an

Chu thich:

(1) Puoc cp hodc nhan gdp von cia cd dong hay lién doanh bang
tién mat.

(2) Pugc cép hodc nhan gép von clia cd dong hay lién doanh bang
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tai san ¢ dinh hay nguyén vat liéu, cong cy dung cu.

(3) Rut tién giri ngan hang vé nhap quy tién mit.

(4) Mua tai san ¢ dinh hay vat li€u, cong cu dung cu chua tra tién
cho nguoi cung cap.

(5) Dung tién mat dé mua tai san cd dinh hay nguyén vat liéu,
cong cu dung cu.

(6) Dung tién mat dé tra no cho nguoi ban.

(7) Hang mua dang di duong lac cudi thang

(8) Hang mua dang di trén dudng di vé nhap kho.

(9) Chi tién mit tam tng cho can bo di mua hang.

(10) Thanh todn tam Gng béng nguyén vat li¢u, cong cu nhap kho.

(11) Chi phi tra trudc bang tién mit.

Vi du 1: Khi dugc cap von bang chuyén khoan qua ngén hang
10.000.0004

No TK 112: 10.000.000

C6 TK 411: 10.000.000
Vi du 2: Mua TSCPD hitu hinh bang tién mit trj gia 20.000.000
No TK 21 1: 20.000.000
Co6 TK 111: 20.000.000

Vi du 3: Tinh hinh thu mua va nhap kho vat li¢u, cong cu tai mot
doanh nghiép trong thang 9 nhu sau (don vi 10004):

1. Mua mét td vat liéu chinh, chua thanh toan tién cho nguoi ban,
tri gid thanh toan 110.000. Hang da kiém nhan, nhap kho.

2. Chi phi van chuyén, bc d& s vat lidu trén da chi tra bang tién
mat: 2.000d

3. Thu mua vat liéu phu va cong cu lao dong nho theo téng gia
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thanh toan la 66.000 (vat li¢u phu: 22.000, cong lao dong nhd la:
44.000), da thanh toan cho ngudi ban bang tién giri ngan hang. Cudi

thang, s6 hang nay van chua vé dén don vi.

4. Dung tién mat mua mot to vat liéu phu theo gia thanh toan la

16.500. Hang d3 kiém nhan, nhap kho.

Yéu cau: Dinh khodn va phan anh tinh hinh trén vao cac tai khoan

c6 lién quan.
Bai gidi: (Pon vi tinh: 1.0004d).
Dinh khoan:
(1) Ng TK 152: 110.000
Co6 TK 331: 110.000
(2) Ng TK 152: 2.000
Co TK 111:2.000
(3) Ng TK 151: 66.000
Co6 TK 112: 66.000
(4) No TK 152: 16.500
Co TK 111: 16.500
Phan anh vao cac TK c6 lién quan:
TK 152
XXX

(1)110.000
() 2000
@) 16.500

128.500
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TK 151 TK 331 TK 111
XXX XXX XXX
(3) 66.000 110.000 (1) 2.000(2)
16.500 (4)
66.000 110.000 18.500

II. KE TOAN QUA TRINH SAN XUAT
1. Khai niém

Qué trinh san xuat 1a qué trinh két hop gitra strc lao dong, tu liéu
lao dong va ddi twong lao dong dé tao ra san phdm. Trong qua trinh
nay phat sinh cac nghiép vu kinh té vé chi phi vé nguyén vat liéu, chi
phi vé hao mon tai san c¢b dinh, chi phi vé tién lwong cong nhan san
xut va cac chi phi khac vé t6 chirc quan 1y san xuét tao ra san pham
theo ké hoach. Ké toan qua trinh san xudt tdp hop nhimg chi phi da
phat sinh trong qua trinh san xuat ctia xi nghiép theo tinh chat kinh té,
theo cong dung va noi st dung chi phi téng hop mét cach truc tiép
hodc gian tiép vao tai khoan chi phi san xuat dé tinh ra gia thanh thuc
té clia san pham hoan thanh.

Theo quy dinh hién nay thi gia thanh san pham, dich vu dugc xac
dinh trén co s¢ 3 loai chi phi chinh:

- Chi phi nguyén vt lidu tryc tiép.

- Chi phi nhan cong truc tiép.

- Chi phi san xuat chung (& phin xuéng san xuét).

2. Nhiém vu ké toan qua trinh san xuat
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- Tap hop va phan bd chinh xéc, kip thoi cac loai chi phi san xuat
theo tung doi tuong hach toan chi phi va doi tugng tinh gid thanh.
Trén co so do, kiém tra tinh hinh thyc hién cac dinh mac va du toan
chi phi san xuat.

- Tinh toan chinh x4c gia thanh san xut (gia thanh céng xudng)
cua san pham dich vu hoan thanh. Pong thoi, phan anh luong san
pham, dich vu hoan thanh, nhap kho hay ti€u thu (chi ti€t tung hoat
dong, tirng mat hang).

- Cung cap cac tai liéu can thiét cho cac bo phan c6 lién quan

3. Mot so tai khoan sir dung chii yéu trong hach
toan qua trinh sin xut

Tai khoan 111 - Tién mt

Tai khoan 112 - Tién gri ngan hang

Tai khoan 142 - Chi phi tra trudc

Tai khodn 152 - Nguyén li¢u, vat li¢u

Tai khoan 153 - Cong cu, dung cu

Tai khoan 154 - Chi phi san xuit kinh doanh do dang

Tai khoan 155 - Thanh phdm

Tai khodn 214 - Hao mon TSCD

Tai khoan 334 - Phai tra cong nhan vién

Tai khoan 335 - Chi phi phai tra

Tai khoan 338 - Phai tra, phai nop khac

Tai khoan 621 - Chi phi nguyén vat liéu truc tiép

Tai khoan 622 - Chi phi nhan cong truc tiép

Tai khoan 627 - Chi phi san xuit chung.

138



4. Pinh khoan cac nghiép vu Kinh té phat sinh
- Khi xuét nguyén vat licu chinh, vat liéu phy, nhién li¢u cho phan
xudng san xuat dé san xuat san pham, ghi:
No TK 621 - Chi phi NVL truc tiép
Co6 TK 152 - Nguyén li¢u, vat liéu.
- Khi xuit vat liéu dé dung chung cho phan xudng san xuit hay
phuc vu cho cong tac quan 1y phan xudng, ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
Co6 TK 152 - Nguyén li¢u, vat liéu.
- Khi tinh ra tién luong phai tra cho céng nhén truc tiép san xut,
cong nhan phuc vu va nhan vién quan 1y phan xudng, ghi:
No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
Co6 TK 334 - Phai tra CNV.
- Khi trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan
duogc tinh vao chi phi san xuat kinh doanh, ghi:
No TK 622 - Chi phi nhan céng truc tiép
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
Co6 TK 338 - Phai tra phai ndp khac.
- Khi trich hao hiém x3 hoi, bao hiém y té ph?m duoc trir vao tién
luong phai tra cua can by cong nhan vién, ghi:
No TK 334 - Phai tra CNV
C6 TK 338 - Phai tra phai nop khac.
- Khi xuat cong cu, dung cu cho phan xudng san xuat, ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
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Co6 TK 153 - Cong cu, dung cu.

- Truong hop gia tri cong cu dung cu xuat dung co gia tri 16n can
phai tinh vao chi phi san xuat kinh doanh ctia nhiéu ky khac nhau, ghi:

(1) No TK 142 - Chi phi tra truéc

Co TK 153 - Cong cu, dung cu (100% gia tri).
(2) No TK 627 - Chi phi san xuit chung

C6 TK 142 - Chi phi tra trude (theo muc phan b cho timg
ky).

- Khau hao TSCD dang dung ¢ phan xudng san xuat, ghi:

No TK 627 - Chi phi san xuét chung

C6 TK 214 - Hao mon TSCD.

- Béi véi cac chi phi khac c6 lién quan gian tiép dén hoat dong
cua phan xuong san xuat nhu chi phi stra chira thuong xuyén tai san
c0 dinh, chi phi dién nudc, tiép khach, ghi:

No TK 627 - Chi phi san xuét chung

CoTK 111, 112, 331.

- Khi trich trudc tién luong nghi phép cta cong nhan san xuat truc
tiép nhan vién quan ly phan xudng trong ky ké toan, ghi:

No TK 622 - Chi phi NC tryc tiép

No TK 627 - Chi phi SX chung

Co6 TK 335 - Chi phi phai tra.

- Khi trich trudc chi phi stra chita 10n tai san ¢ dinh dang ding ¢
phan xudng san xuat, ghi:

No TK 627 - Chi phi san xuét chung

Co6 TK 335 - Chi phi phai tra.

- Cubi ky, két chuyén cac chi phi nguyén vat liéu truc tiép chi phi
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nhan cong tryc tiép, chi phi san xuat chung sang tai khoan Chi phi
SXKD d¢ dang dé tong hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san
pham, ghi.
No TK 154 - Chi phi SXKD d¢ dang
C6 TK 621 - Chi phi NVL tryc tiép
C6 TK 622 - Chi phi NC truc tiép
C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
- Néu c6 phé liéu thu hdi nhap kho, ghi:
No TK 152 - Nguyén liu, vat li¢u
C6 TK 154 - Chi phi SXKD do dang.
- Gia thanh san xudt thyc té cta nhitng san pham hoan thanh nhap
kho trong ky, ghi:
No TK 155 - Thanh phim
C6 TK 154 - Chi phi SXKD d¢ dang.
- Trudng hop san pham hoan thanh.khéng nhép kho, ma duogc
giao ngay cho khach hang tai phan xudng, ghi:
No TK 632 - Gi4 von hang ban
C6 TK 154 - Chi phi SXKD do dang.
5. So db ké toan
C6 thé mo ta cac tai khoan ddi ing lién quan trong ké toan qua
trinh san xuat trén so do 6.2.

So db 6.2: Hach toan qua trinh san xuét
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TK 152 TK 621 TK 154 TK 15
WD T @ S —ab T
TK 334 338 TK 622
— 2) 51
TK 335
) . ®
TK 155
TK 111, 112, 331 T
6
— O _ay
TK 153 TK 627
(3)
TK 142 ‘
4) R a0 - TK 632
TK 214
(5) . (13) R
Chu thich:

(1) Chi phi vé nguyén vat li€u chinh, vat liéu phuy, nhién liéu dong
luc dung tryuc ti€p san xuat san pham hay quan ly phan xudng.

(2) Tién luong phai tra cho cong nhéan san xuét, nhan vién quan ly
phéan xudng va cac khoan chi phi tinh theo tién luong.

(3) Chi phi vé cong cu, dung cu & phan xudng.

(4) Phan b chi phi tra trude cho ky nay.

(5) Khéu hao tai san c6 dinh ¢ phan xudng san xuat.
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(6) Chi phi khac & phan xudng tra bang tién hay chua thanh toan.

(7) Chi phi phai tra dugc nhan trong ky

(8) Két chuyén chi phi nguyén vat liéu truc tiép.

(9) Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép

(10) Két chuyén chi phi san xuit chung.

(11) Gia tri phé liéu thu hdi nhap kho.

(12) Gia thanh san xuit thuc té ctia nhimg san pham hoan thanh
nhép kho trong ky.

(13) Gia von san pham san xuét xong chuyén thang ban cho khach
hang

Vi du: Tai mot nha may c6 mot phin xudng chuyén san xuat san
pham loai A tai thoi diém 1/9 ¢6 s0 liéu dé dang dau ky nhu sau (don
vi: 1.0004d).

Tai khoan 152: 40.000

Tai khoan 154: 17.000

Trong ky c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau:

1. Mua NVLC tri gi4 thanh toan 110.000, di tra bang tién goi
ngan hang. Nguyén li¢u da nhap kho.

2. Xuét kho vt liéu dé ché tao san pham, tri gia 90.000.

3. Tinh ra tién luong phai tra cho cong nhéan tryc tiép san xuat:
30.000, nhan vién quan ly phan xuong: 5.000.

4. Trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan tinh
vao chi phi theo ty 1€ quy dinh (19%).

5. Cac chi phi san xuat chung khac thuc t& phat sinh: Chi phi
nhién li¢u: 5.000

- Chi phi tra trudc phan bd ky nay: 6.000
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- Chi phi khéu hao TSCD: 10.000
- Chi phi dich vu khac mua ngoai tra bang tién mit: 3.990
6. Két chuyén chi phi va tinh gia thianh san phidm hoan thanh nhap
kho trong ky. Biét rang cudi ky con mdt s6 san pham d¢ dang tri gia
10.000.
Yéu cdu: Dinh khoan va phan anh tinh hinh trén vao tai khoan ¢
lién quan.
Dinh khoan:
(1) No TK 152: 110.000
Co6 TK 112: 110.000
(2) No TK 62 1: 90.000
Co6 TK 152: 90.000
(3) No TK 622: 30.000
No TK 627: 5.000
Co TK 334: 35.000
(4) No TK 622: 5.700
No TK 627: 950
Co6 TK 338: 6.650
(5) No TK 627: 24.990
Co6 TK 152: 5.000
Co6 TK 142: 6.000
Co6 TK 214: 10.000
Co TK 111:3.990
(6a) Ng TK 154: 90.000
Co6 TK 621: 90.000
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(6b) No TK 154: 35.700
C6 TK 622: 35.700
(6¢) N TK 154: 30.940
C6 TK 627: 30.940
(6d) No TK 155: 163.640
C6 TK 154: 163.640

Phan anh vao céc tai khoan c6 lién quan:

DVT: (1000d)
TK 154 TK 152 TK 621 TK 627
17.000 40.000/90.000(2)  90.000(2) (3)5.000
(62)90.000 (1)110.000[5.000 (5) (4) 950
(6b)35.700[163.640(6d) 90.000(6a) (5)24.990[30.940(6c¢)
(6¢)30.940
156.640/163.640 100.000/95.000 90.000[90.000 30.940330.940
10.000 45.000
TK 112 TK 142 TK 334 TK 338
XXX XXX| XXX XXX
110.000(1) 6.000(5) 35.000 (3) 6.650(4)
110.000 6.000 35.000 6.650
TK 214 TK 155 TK 622 TK 111
XXX XXX| (3)30.000 XXX|
10.000(5) (6d)163.640 (4) 5.70035.700(6b) 3.990(5)
10.000 163.640 35.70035.700 3.990
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I1I. KE TOAN QUA TRINH TIEU THU SAN

PHAM VA XAC PINH KET QUA KINH DOANH
1. Khai niém

Tiéu thu 13 giai doan cudi ciing ctia qua trinh san xuat kinh doanh,
tiéu thy san pham 1a qua trinh dua cic loai san phim di san xuit ra
vao luu thong bang cic hinh thirc ban hang. Trong qua trinh tiéu thy
san pham phat sinh cac quan hé vé chuyén giao san phadm hang hoa va
thanh toan gitta don vi kinh té véi khach hang, trong qua trinh d6 phat
sinh cac nghiép vu kinh té vé chi phi ban hang nhu quang céo, van
chuyén bdc d&, cac nghiép vu vé thanh toan. Qua trinh tiéu thu dugc
coi 12 hoan thanh khi hang hoa thyc su di tiéu thu tac 1a khi quyén so
hitu vé hang hoa da chuyén tir ngudi ban sang ngudi mua. Mit khac
sau khi tiéu thy san pham don vi phai thuc hién nghia vu véi Nha
nudc vé cac khoan thué trén co s tiéu thy ting mat hang theo quy
dinh.

Trong giai doan ti€u thy, bd phan gid tri mdi sang tao ra trong
khau sin xuit s& dwoc thuc hién va biéu hién dudi hinh thirc loi
nhuan.

Cubdi mdi ky ké toan doanh nghiép xac dinh dugc doanh thu, cac
khoan giam trir doanh thu, tir d6 tinh duwoc doanh thu thuan. Sau khi
xac dinh gia von hang ban, chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh
nghiép, cac khoan thu khéc, chi phi khac, doanh nghi¢p s€ xéac dinh
dugc két qua kinh doanh trong ky hach toan.

2. Cac phwong phap tiéu thu sin pham
C6 2 phwong phép tiéu thu san pham: Tiéu thu truc tiép va tiéu
thu goi ban:
- Tiéu thu triee tiép: La phuong thic tiéu thy san phim ma ngudi
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mua s& nhan hang tai xi nghiép (tai quiy hang, tai kho, tai cac bd phan
san xuat) khi d thanh toan tién hang hodc di chip nhan thanh toan.
Trong trudng hop ndy san pham di giao cho khach hang dugc xac
dinh ti€u thu ngay.

- Tiéu thu giri ban: La phuong thire tiéu thy san phim ma nha san
xuét khong truc tiép giao hang cho nguodi mua ma giao cho cic nha
phan phdi, cac nha phan phdi c6 trach nhiém ban hang theo hop dong
da ky, ké ca truong hop gui hang cho cac dai 1y ban. Trong trudong
hop nay san pham goi di ban chua duoc xac dinh 13 tiéu thu, chi khi
nao khach hang thanh toan tién hang hodc chip nhan thanh toan tién
hang, ltc d6 san pham guri di ban méi duoc coi 1a da tiéu thu.

3. Nhiém vu ciia ké toan qua trinh tiéu thu va xac

dinh két qua kinh doanh

- Hach toan déy du, chinh xac tinh hinh tiéu ~ thu cac loai san
phém, hang hod, dich vu theo 2 chi ti€u: hién vat, gia tri va tinh hinh
thanh toan vdi khach hang; cung vdi céc chi phi phat sinh trong qua
trinh tiéu thu.

- Xac dinh kip thoi két qua tiéu thy cua ting mat hang, tung loai
san phém, dich vu vé tiéu thu san phém, hang ho4, dich vu.

- Xac dinh chinh xac, dﬁy du, kip thoi cac loai doanh thu, chi phi
va két qua kinh doanh cta timg hoat dong va cia toan doanh nghiép
trong ky hach toan.

- Cung cap thong tin va 1ap bao cio theo yéu cau quan 1y.

4. Mot so tai khoan sir dung chii yéu trong qua
trinh tiéu thu

Tai khoan 111 - Tién mt

Tai khoan 112 - Tién giri ngén hang
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Tai khoan 131 - Phai thu cta khach hang

Tai khoan 138 - Phai thu khac

Tai khoan 155 - Thanh phdm

Tai khoan 157 - Hang gin di ban

Tai khodn 214 - Hao mon TSCD

Tai khoan 334 - Phai tra cong nhan vién

Tai khoan 338 - Phai tra, phai ndp khac

Tai khoan 421 - Loi nhuan chua phan phdi

Tai khoan 511 - Doanh thu ban hang va cung cép dich vu

Tai khoan 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh

Tai khoan 521 - Chiét khiu thwong mai

Tai khoan 531 - hang ban bi tra lai

Tai khoan 532 - Giam gia hang ban

Tai khoan 632 - Gia vén ban hang

Tai khoan 641 - Chi phi ban hang

Tai khoan 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép

Tai khoan 911 - Xac dinh két qua san xuat kinh doanh.

5. Pinh khoén cac nghiép vu kinh té phat sinh:

- Khi tinh ra tién lwong phai tra cho can b, nhan vién & by phan
ban hang va bg phan quan ly doanh nghiép, ghi:

No TK 641 - Chi phi ban hang

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép

Co6 TK 334 - Phai trd cong nhan vién.

- Khi trich bao hiém xi hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan
phan dugc tinh vao chi phi theo tién lvong ctia nhitng doi tugng trén,
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ghi:

No TK 64 1 - Chi phi ban hang

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép

Co6 TK 338 - Phai tra, phai ndp khac.

- Khiu hao tai san ¢ dinh dang dung ¢ by phan ban hang, b
phan quan ly doanh nghiép, ghi:

No¢ TK 641 - Chi phi ban hang

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép

C6 TK 214 - Hao mon tai san c6 dinh.

- Khi phat sinh cac chi phi khac ¢ by phén ban hang, bd phan quan
1y doanh nghiép nhu chi phi sua chita(thuong xuyén tai san co dinh,
chi phi tiép khach..., ghi:

No TK 64 1 - Chi phi ban hang,

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép

CoTK 111, 112,331, 152...

- Khi gtri san pham di ban, ghi:

No TK 157 - Hang guri di ban

C6 TK 154 - Chi phi san xuat kinh doanh d& dang

C6 TK 155 - Thanh pham.

- Khi san phém gin di ban dugc xac dinh da tiéu thy, ghi:

(1) No TK 111 - Tién mit

No TK 112 - Tién géi ngan hang

No TK 131 - Phai tra khach hang

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu.

(2) No TK 632 - Gia vén hang ban
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Co6 TK 157 - Hang guri di ban.

- Khi xuét kho ban san pham theo phuong phap giao truc tiép, ghi

(1) No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién goi ngan hang

Ng TK 131 - Phai thu cua khach hang

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu.

(2) No TK 632 - Gia von hang ban

C6 TK 155 - Thanh pham.

- Khi xuét vat liéu, phuc vu cho bd phan ban hang hay bd phan
quan ly doanh nghi¢p, ghi:

No TK 641 - Chi phi ban hang

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép

Co6 TK 152 - Nguyén li¢u, vat licu.

- Khi xuét cong cu dung cu cd gia tri nhé cho b phan ban hang
hay bd phan quan 1y doanh nghiép, ghi:

No TK 64 1 - Chi phi ban hang

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép

C6 TK 153 - Cong cy, dung cu.

- Khi phéan b chi phi tra trudc cho bo phan ban hang, bo phan
quan ly doanh nghi¢p, ghi:

No TK 64 1 - Chi phi ban hang

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép

Co6 TK 142 - Chi phi tra trudec.

- Déi voi cac khoan thué phai ndp duoc tinh vao chi phi quan ly
doanh nghi¢p nhu thué¢ moén bai, thué nha dat thi khi xac dinh so phai

ndp cho timg ky ké toan, ghi:
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No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp cho nha nudc.

- Chi phi di¢n, nudc, dién thoai... phai trd phat sinh trong ky & b
phén ban hang, bd phan quan 1y doanh nghiép, ghi:

No TK 64 1 - Chi phi ban hang

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép

Co6 TK 331 - Phai tra nguoi ban.

- Khi trich trudc chi phi stra chita 16n tai san ¢ dinh & bd phan
ban hang, bo phan quan 1y doanh nghiép, ghi:

No TK 641 - Chi phi ban hang

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép

Co6 TK 335 - Chi phi phai tra.

- Khi xé4c dinh s6 thué phai nop cho nha nuéc tinh trén doanh thu
ban hang phat sinh trong ky, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp cho Nha nude.

- Khi giam gia hang ban cho khach hang (hang da ban), ghi:

No TK 532 - Giam gia hang ban

CoTK 111, 112, 131.

- Khi hang da ban bi tra lai, ghi.

(1) No TK 531 - Hang ban bi tra lai

CoTK 111,112, 131
(2) No TK 155 - Thanh phdm
C6 TK 632 - Gia von hang ban.
- Cubi ky, két chuyén giam trir doanh thu, ghi:
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No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cip dich vu

Co6 TK 531 - Hang bén bi tra lai

Co6 TK 532 - Giam gia hang ban.

- Cubi ky, két chuyén doanh thu thuan, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cip dich vu

Co6 TK 911 - Xac dinh KQKD.

- Két chuyén gia von cua hang da ban trong ky, ghi:

No TK 911 - Xéc dinh KQKD

C6 TK 632 - Gia von hang ban.

- Két chuyén chi phi ban hang, chi phi quan Iy doanh nghiép phat
sinh trong ky, ghi:

No TK 911 - Xac dinh KQKD

Co6 TK 641 - Chi phi ban hang

Co6 TK 642 - Chi phi quan Iy doanh nghiép.

- Néu doanh thu thuan 16n hon céc chi phi dugc trir thi két chuyén
1ai sang tai khoan lgi nhuén chua phan phoi, ghi:

No TK 911 - Xac dinh KQKD

C6 TK 421 - Loi nhuén chua phan phéi.

- Nguoc lai néu doanh thu thudn nho hon cac chi phi dugc trur thi
két chuyén 1o, ghi.

No TK 421 - Loi nhuan chua phan phdi

C6 TK 911 - Xéc dinh KQKD.

6. So' do ké toan

C6 thé mo ta cac tai khoan dbi ung lién quan trong ké toan qua
trinh tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh trén so d6 6.3.
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So' db 6.3: Hach toan qua trinh tiéu thu va
xéc dinh két qua kinh doanh
TK 155,154 TK 157 TK 632 TK911 TKS521, TR 511 1K 111,112,131

(7a) | (12) aey | BL3R2 7T (3a)
—_— | —_— ] —— ‘_‘_ﬁ'},) B ——
_ ] —
. TK 334,338 T TK 131, 138
—r 14)
) NN ©
P e |
= 5 i
TK 131,111,112... TK 515
|| 642 a5 [ aoa) |—
(3) o U8 (10b)
S ——
TK 214 TK 421
21)
(2) _ -~
TK 153
(4) .
TK 142
LSO
®» |
TK 111,112, 121, 221,
222,228,... TK 635
® a9
TK 421
(20)
Chu thich:

(1) Tién luvong phai tra cho nhan vién ban hang hay can bo quan Iy
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doanh nghiép va cac khoan chi phi tinh theo tién luong.

(2) Khauhaotaisancddinhdbophanbanhangvabdphanquan 1y doanh
nghiép.

(3) Chi phi khac lién quan dén ban hang hay quan ly doanh
nghi¢p.

(4) Xuit NVL, CC, DC phuc vu cho b phan ban hang hay bd
phan quan ly doanh nghiép.

(5) Phan b chi phi tra trudc cho bd phan ban hang hay bo phan
QLDN.

(6) Cac khoan chi phi vé hoat dong tai chinh; cac khoan 16 cua
hoat dong tai chinh.

(7a) Xuat kho thanh pham goi ban

(7b) Xuat kho ban san pham truc tiép cho khach hang.

(8a) Ban hang thu tién ngay.

(8b) Ban hang chua thu tién ngay.

(9) Khach hang tra no bang TM hodc tién goi NH.

(10a) Doanh thu hoat dong tai chinh chua thanh toén.

(10b) Doanh thu hoat dong tai chinh tra bang TM.

(11) Khach hang tra no bang TM hodc tién giri NH.

(12) Gia vén hang da ban.

(13) Céc khoan giam trir doanh thu.

(14) Két chuyén doanh thu ban hang thuan.

(15) Két chuyén doanh thu hoat dong tai chinh.

(16) Két chuyén gia vn hang ban.

(17) Két chuyén chi phi ban hang.

(18) Két chuyén chi phi quan Iy doanh nghiép.
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(19) Két chuyén chi phi hoat dong tai chinh.

(20) Két chuyén 14i.

(21) Két chuyén 15.

Vi du:

C6 s6 liéu cua Cong ty L nhu sau: S6 du dau ky trén mot sb tai
khoan (BVT: 10004):

Tai khoan 155: 80.000

Tai khoan 157: 45.000

Trong ky c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau:

1. Xuét ban thanh pham gia v6n 30.000, gia ban 77.000, trong d6
da thu bang tién mat 20.000; TGNH 40.000; khach hang con ng
17.000

2. Ngudi mua khiéu nai vé chat luong san pham tiéu thu trong ky
nén dugc cong ty giam gia 2% (trir vao s con ng).

3. Chi phi ban hang phat sinh: 15.000, trong do luong phai tra cho
nhan vién ban hang 8.000; vat li¢u bao bi phuc vu ban hang 2.000; chi
khac bang tién mat 5.000

4. Chi phi quan ly doanh nghi¢p phat sinh: 20.000, trong d6 luong
phai tra cho can bd quan ly DN la: 8.000; Khau hao TSCD la: 2.000;
chi khac bang tién mat la: 10.000

5. Cac but toan két chuyén can thiét luc cudi ky.

Yéu cdu: Dinh khoan va phan anh cac nghiép vu kinh té 4n vao so
do tai khoan.

Bai gidi:

Pinh khoan:

(1a) Ng TK 632: 30.000
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Co6 TK 155:30.000
(1b) No TK 111.20.000
No¢ TK 112: 40.000
No¢ TK 131: 17.000
Co TK 511: 77.000
(2) No TK 532: 1.540
Co TK 131: 1.540
(3) Ng TK 641: 15.000
Co6 TK 334: 8.000
Co6 TK 152: 2.000
Co TK 111: 5.000
(4) No TK 642: 20.000
Co6 TK 334: 8.000
Co6 TK 214: 2.000
Co TK 111: 10.000
(5a) K/c doanh thu thun:
No TK 511: 77.000
Co6 TK 911: 77.000
(5b) Két chuyén gia von hang ban:
No TK 911: 30.000
Co6 TK 632: 30.000
(5¢) Két chuyén chi phi ban hang:
No TK 911: 15.000
Co6 TK 641: 15.000
(5d) Két chuyén chi phi quan 1y doanh nghiép:



No TK 911: 20.000
C6 TK 642: 20.000
(5¢) Két chuyén lai:
No TK 911: 12.000
C6 TK 421: 12.000

Phan anh vao tai khoan c6 lién quan:

TK 511 TK 111 TK 131 TK 334
77.000 (1) XXX| XXX| XXX
77.000(5a) 20.000(1)5.000 (3)  17.000(1)[1.540(2) 8.000(3)
10.000(4) 8.000(4)
77.000(77.000 20.000/15.000 17.0001.540 16.000
TK 112 TK 532 TK 214 TK 152
xxx(77.000 (1) (2)1.54012.000 (3) XXX XXX|
(1)40.000 2.000(4) 2.000(3)
40.000 1.5402.000 2.000 2.000
TK 911 TK 421 TK 641 TK 642
(5b)30.000[77.000(52) XXX (3)15.000 (4)20.000
(5¢)15.000, 15.000(5¢) 20.000(5d)
(5d)20.000, 12.000(5¢)
(5€)12.000]
77.000(77.000 12.000 15.000/15.000 20.000120.000
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TK 155 TK 632

80.000 (12)30.000(30.000(5b)
30.000(1a)

30.000 30.000[30.000

50.000;

IV KE TOAN MUA BAN HANG HOA VA XAC

PINH KET QUA KINH DOANH
1. Khai niém
Mua ban hang héa 1a hoat dong chii yéu & cac don vi cé chirc
nang luu thong phan phdi hay con goi 1a cic don vi kinh doanh
thwong mai. Nhimg don vi ndy s& mua hang héa cuia cac nha cung cép
roi ban lai cho khach hang dé kiém 10i. Qua trinh mua hang héa co thé
mo ta theo trinh tu sau:

. . Hang hoé cé
- Hang hod mua vao " Hang hod bén ra :]Kha nha
Nha cung cép Gia vén hang mua ?ﬁgﬂ;‘;g: i::;‘ (Gia v3n hang bin va .

doanh $3 ban

2. Nhiém vu ciia ké toan

- Phan 4nh chinh xéc, day du, kip thoi cac nghiép vu kinh té phat
sinh trong qua trinh mua ban hang héa va tinh gia von hang mua, gia
v6n hang ton kho, gia vén hang ban va doanh s ban ra mét cach dung
dén phuc vu cho vi¢c chi dao kinh doanh. Lam tbt cong tac kiém ke,
bdo ddm an toan hang hoa trong kho.

- Xac dinh chinh xac, day du, kip thoi cac loai doanh thu, chi phi
va két qua kinh doanh cua ting hoat dong va cta toan doanh nghiép
158



trong ky hach toan.
- Cung cap thong tin va 1ap bao c4o theo yéu cau quan 1y.
3. Tai khoan sir dung dé hach toan
Tai khoan 111 - Tién mét
Tai khoan 112 - Tién giri ngan hang
Tai khoan 131 - Phai thu cia khéach hang
Tai khoan 151 - Hang mua dang di duong
Tai khodn 156 - Hang hoa
Tai khoan 157 - Hang gui di ban
Tai khodn 331 - Phai tra khach hang
Tai khoan 333 - Thué va cac khoan phai ndp nha nudc
Tai khoan 521 - Chiét khu thwong mai
Tai khoan 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
Tai khodn 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh
Tai khoan 531 - Hang ban bi tra lai
Tai khoan 532 - Giam gia hang ban
Tai khoan 421 - Lai chwa phan phdi
Tai khoan 632 - Gia von hang ban
Tai khoan 641 - Chi phi ban hang
Tai khoan 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép
Tai khoan 911 - Xac dinh két qua san xuét kinh doanh
Tai khoan 142, 214, 334, 338...
4. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh

- Khi mua vat liéu, cong cu, dung cy, hang hoa vé nhép kho tién
hang chua thanh toén, ghi:
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gui

No TK 152 - Nguyén liu, vat li¢u

No TK 153 - Cong cu, dung cu

No TK 156 - Hang hoa

Co6 TK 331 - Phai tra nguoi ban.

- Trudng hop c6 phat sinh chi phi thu mua tra bang tién mit, tién
ngan hang hodc ngudi nhan tam Ung cé li€n quan dén cac doi

tuong trén, ghi:

No TK 152 - Nguyén li€u, vat liéu
No TK 153 - Cong cu, dung cu
No TK 156 - Hang hoa

CoTK 111, 112, 141.

- Khi mua vat li€u, cong cu dung cu, hang hoa, tai san co6 dinh

bang tién mat hay tién giri ngan hang, ghi:
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No TK 152 - Nguyén liu, vat li¢u
No TK 153 - Cong cu, dung cu

No TK 156 - Hang hoa

No¢ TK 211 - TSCD hitu hinh
CoTK 111, 112.

- Chi phi ban hang phat sinh trong ky. ghi:
No TK 64 1 - Chi phi ban hang

C6 TK 334 - Phai tra cong nhan vién
Co6 TK 338 - Phai trd phai ndp khac
Co6 TK 152 - Nguyén li¢u vat liéu
Co6 TK 153 - Cong cu dung cu

Co6 TK 142 - Chi phi tra trude



ghi:

C6 TK 214 - Hao mon TSCD

Co6 TK 331 - Phai trad nguoi ban

C6 TK 111 - Tién mt

C6 TK 112 - Tién gin ngan hang

Co6 TK 335 - Chi phi phai tra.

- Chi phi quan 1y doanh nghiép phat sinh trong ky, ghi:
No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép

C6 TK 334 - Phai tra cong nhan vién

Co6 TK 338 - Phai trd phai ndp khac

Co6 TK 152 - Nguyén li¢u vat liéu

Co6 TK 153 - Cong cu dung cu

Co6 TK 142 - Chi phi tra trude

C6 TK 214 - Hao mon TSCD

C6 TK 331 - Phai trad nguoi ban

C6 TK 111 - Tién mt

C6 TK 112 - Tién gin ngan hang

Co6 TK 335 - Chi phi phai tra.

- Khi xuét kho hang hoa dé giri di ban theo phuong thirc giri ban,

No TK 157 - Hang gt di ban
Co6 TK 156 - Hang hoa.
- Khi hang gtri di ban da ban duoc, ghi:
(1) No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién giri ngan hang
No TK 131 - Phai thu cua khach hang
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Co6 TK 511 - Doanh thu ban hang.
(2) No TK 632 - Gia vén hang ban
Co6 TK 157 - Hang gtri di ban.

- Khi xuét ban hang hoa theo phuong thic ban hang truc tiép ghi:

(1) No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién guri ngan hang

Ng TK 131 - Phai thu cua khach hang

C6 TK 51 1 - Doanh thu ban hang.

(2) No TK 632 - Gia von hang ban

Co6 TK 156 - Hang hoa.

- Khi chip nhan khoan chiét khau thanh toan do khach hang thanh
toan tién hang ding han dé dugc hudng chiét khau, ghi:

No TK 111 - Tién mét

No TK 112 - Tién giri ngan hang

Co6 TK 131 - Phai thu ctua khach hang.

- Truong hop budc phai gidm giad hang ban cho khach hang vi
hang kém pham chat, sai quy céch..., ghi:

No TK 532 - Giam gia hang ban.

Co6 TK 131 - Phai thu cta khach hang.

- Khi nhap kéo hang da ban trude day nhung bi tra lai vi mot 1y do
nao do, ghi:

(1) No TK 531 - Hang ban bi tra lai

Co6 TK 131 - Phai thu ctua khach hang.

(2) No TK 156 - Hang hoa

C6 TK 632 - Gia vén hang ban.
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- Cubi ky, tinh toan phan b chi phi thu mua hang héa cho hang
hoa da ban trong ky, ghi:

No TK 632 - Gia v6n hang ban

C6 TK 156 - Hang héa - phan chi phi thu mua:

- Két chuyén cac khoan chiét khau ban hang, giam gia hang ban
phat sinh trong ky, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang

C6 TK 52 1 - Chiét khau ban hang

Co6 TK 532 - Giam gia hang ban

Co6 TK 531 - Hang ban bi tra lai.

- Két chuyén doanh thu thuan dé tinh 1i (13), ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang

C6 TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh.

- Két chuyén gia von hang ban phat sinh trong ky, ghi:

No TK 911 - Xéc dinh két qua kinh doanh

C6 TK 632 - Gia von hang ban.

- Két chuyén chi phi ban, chi phi quan 1y doanh nghiép phat sinh
trong ky, ghi:

No TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh

Co6 TK 641 - Chi phi ban hang

Co6 TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép.

- Néu doanh thu thuan 16n hon céc chi phi duoc trir thi két chuyén
1ai, ghi:

No TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh

C6 TK 421 - Loi nhuan chua phan phdi.
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- Nguoc lai, két chuyén 15, ghi:
No TK 421 - Loi nhuan chua phan phéi
C6 TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh

5. So' d0 ké toan

C6 thé mo ta cac tai khoan ddi img lién quan trong ké toan qua trinh
mua, ban hang hoa va xac dinh két qua kinh doanh trén so d6
6.4.
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(1) Chi phi ban hang hay chi phi QLDN tra bang TM, TGNH hay

dich vu mua ngoai.
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hay

(2) Mua hang héa nhap kho hay chi phi thu mua.

(3) Chi phi vat liéu, cong cu dung cuy, kh&u hao TSCP, tién luong,
BHXH ¢ b6 phan ban hang hay QLDN.

(4) Xuit kho goi hang di ban.
(5) Ban hang thu tién ngay.
(6) Ban hang chua thu tién.
(7) Gia von hang ban.

(8) Két chuyén tri gi4 mua ctia hang gin di da ban duoc.

(9) Khéach hang tra no bang tién mit hay tién gdi ngan hang.

(10) Khach hang thanh toan tién hang co chiét khau hodc giam gia

hang ban bi tra lai.

(11) Két chuyén cac khoan chiét khiu ban hang, giam gia hay

hang bi tra lai.

(12) Khoan thué tinh trén doanh thu phai ndp (néu c6).
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(13) Két chuyén doanh thu thuan.

(14) Két chuyén gia von hang ban

(15) Két chuyén chi phi ban hang.

(16) Két chuyén chi phi QLDN.

(17) Két chuyén 14i.

(18) Két chuyén 15.

Vi du: Cong ty X c6 tinh hinh nhu sau:

* S6 du dau ky céc tai khoan:

TK 111: 20.000.000 TK 211:
TK 112: 150.000.000 TK 331:

DVI. VND

150.000.000
50.000.000



TK 156: 35.000.000 TK 311: 25.000.000
TK 153:  5.000.000 TK 411:  260.000.000
TK 334:  5.000.000 TK 421: 20.000.000
* Trong ky o cac nghiép vu kinh té phat sinh:

1) Rit tién giri NH nhap quy tién mat: 90.000.000

2) Vay ngin han NH tra no cho ngudi ban 25.000.000

3) Xuat ban mot s hang hod c6 gid von 25.000.000, gia ban 1a

30.000.000 tién hang chua thanh toan.

4) Xuét cong cu, dung cu cho bg phan ban hang 1a 500.000 va tra

bo phan quan ly doanh nghi¢p 1a 500.000

5) Tinh ra tién luong phai tra cho nhan vién ban hang 1a 1 000 000

va can bg quan ly doanh nghiép 2.000.000

6) Dung tién mat mua hang hoa nhap kho 60.000.000

7) Xuit ban mot sb hang hoa co gia von 60.000.000, gia ban

70.000.000 thanh toan bang tién gdi ngan hang.

8) Chi tién mit lwong cho can bd cong nhan vién 3.000.000
9) Két chuyén doanh thu, chi phi va lii (15) luc cudi ky.
Yéu cau:

- Binh khodn céc nghiép vu kinh té phat sinh.

- Phan anh cac nghiép vu ké toan phat sinh trén cac tai khoan lién

quan va xac dinh két qua 1ai, 10.

Bai giai:
Dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh (BVT: 1 000d)
(1) No TK 111: 90.000
Co6 TK 112: 90.000
(2) N¢g TK 331: 25.000
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Co6 TK 311: 25.000
(3a) No TK 632: 25.000

Co6 TK 156: 25.000
(3b) No TK 131: 30.000

Co6 TK 511: 30.000
(4) No TK 641: 500
No TK 642: 500

Co6 TK 153: 1.000
(5) No TK 641: 1.000
No TK 642: 2.000

Co6 TK 334: 3.000
(6) Nog TK 156: 60.000

Co6 TK 111: 60.000
(7a) No TK 632: 60.000

Co6 TK 156: 60.000
(76) No TK 112: 70.000

Co6 TK 511: 70.000
(8) No TK 334: 3.000

Co TK 111:3.000
(9a) K/c doanh thu thuén,
No TK 511: 100.000
Co6 TK 911: 100.000
(9b) Két chuyén gia von hang ban
No TK 911: 85.000
Co6 TK 632: 85.000
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(9¢) Két chuyén chi phi ban hang

No TK 911: 1.500

Co6 TK 641: 1.500

(9d) Két chuyén chi phi quan Iy doanh nghiép
No TK 911: 2.500

Co6 TK 642: 2.500

(9¢) Két chuyén lai

No TK 911: 11.000

C642 1: 11.000

- Phan anh céac nghiép vu kinh té phat sinh vao céc tai khoan lién
quan (DVT: 1.0004).

TK 111 TK 112 TK 156 TK 153
(1)90.000 90.000(1) 25.000(3a) 500(4a)
(76)70.000 60.000(7a) 500(4b)
60.000 (6) (6)60.000
3.000 (8)
90.000/63.000 70.000190.000 60.000/85.000 1.000
47.000 130.000 10.000 4.000
TK 131 TK 311 TK 632 TK 511
000 25.000
(36)30.000 25.000(2) (3a)25.000) (9a)100.000(30.000(3b)
(7a)60.000) 70.000(7b)
85.000(10c)
30.000 25.000 85.000[85.000 100.000(100.000
30.000) 50.000
TK 641 TK 642 TK 334 TK 411
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(4a)500) (4b)500 5.000 260.000
(8)3.000
(5)1.000[1.500(10b) ~ (5)2.00025.000(10b) 3.000(5)
1.500 2.50002.500 3.00083.000
5.000 260.000
TK 211 TK 331 TK 421 TK 911
150.000) 50.000 20.000 (9a)1.500
(2)25.000 (9)2.500/100.000(9a)
(9¢)85.000
(9d)11.000
25.000 11.000 100.000/100.000
150.000 25.000 31.000
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Chuwong VII
CAC PHUONG PHAP KIEM TRA
SO LIEU KE TOAN

Kiém tra s liéu 1a yéu cau tit yéu khach quan cta ké toan. Trong
qua trinh ghi chép hang ngay ké toan phai kiém tra, ddi chiéu giira sd
liéu chi tiét v6i s6 tong cong, gitra chimg tir v&i sd sach nham bao dam
cho viéc ghi chép phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh mot cach
chinh xac. Tuy nhién su sai sot trong qué trinh tinh toan, xir 1y s6 liéu
va ghi chép sb sach 1a diéu van c6 thé xay ra vi khdi luong ghi chép,
tinh toan cta ké toan rat 16n. Do d6 vao lac cudi ky trude khi 1ap bao
c4o tai chinh, ké toan can phai kiém tra lai toan bo so liéu da ghi chép,
tinh toan trong ky nham bao dam sy dang tin cdy ctia cac chi tiéu kinh
té s& duoc trinh bay trén bang can ddi ké toan va bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh Iuc cudi ky. Phuong phap kiém tra thuong dung la
1ap bang can dbi s phat sinh, bang d6i chiéu sé phat sinh, bang tong
hop s6 liéu chi tiét.

I. BANG CAN POI SO PHAT SINH (BANG
CAN POI TAI KHOAN)
1. Noi dung va két ciu ciia bang cAn ddi so phat
sinh

Béng can d6i sd phat sinh 1a phuong phap k¥ thuat dung dé kiém
tra mot cach tong quat so lidu ké toan da ghi trén cac tai khoan tong
hop.

Bang can ddi s6 phat sinh dugc xay dung trén 2 co so:

- Tong s6 du bén No clia tit ca cac tai khoan tong hop phai bang
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téng s6 du bén C6 cua tit ca cac tai khoan tong hop.
- Tong s phat sinh bén No cta tat ca cac tai khoan tong hop phai
bang tong sd phat sinh bén C6 cira tit ca cac tai khoan tong hop.

K&t cau cua bang can doi so phat sinh dugc thé hién qua bang sau:

Ponvi:.......
BANG CAN DPOI SO PHAT SINH
Quy.... nam.........
Pon vi tinh:...........
S§ Ti khoin S6 dw dau ky S('itfol:légt ls(l;h S6 du cudi ky
No¢ Co No¢ Cé No¢ Cé
1 2 3 4 5 6 7 8

Téng cong

2. Phuwong phap lap bang

- Cot 6 thir ty: Dung dé danh sb theo tudn tu cho céc tai khoan da
str dung trong ky tir tai khoan thtr nhat cho dén hét.

- Cot tén tai khoan: Dung dé ghi sb hiéu va tén cua tai khoan cua
tat ca cac tai khoan tong hop tir loai 1 dén loai 9. Mdi tai khoan ghi
trén mot dong, ghi tir tai khoan c¢6 sé hiéu nho dén sb hiéu 16n khong
phan biét tai khoan c6 con sb du cudi ky hay khong hoic trong ky ¢o
s0 phat sinh hay khong.
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- Cot s6 du dau ky: Ghi sé du dau ky ciia cac tai khoan tuong ung.
Néu sb du bén No ghi vao c6t No, s6 du bén C6 ghi vao cét Co.

- Cot sb phat sinh trong ky: Ghi tong s6 phat sinh trong ky cua tai
khoan twong tmg, tong s phat sinh bén No ghi vao cot No, tong sd
phat sinh bén Co ghi vao cot Co.

- Cot sb du cudi ky: Ghi s6 du cudi ky cua cac tai khoan tuong
ung. Néu sb du bén No ghi vao cot No, s6 du bén C6 ghi vao cot Co.

- Cudi cung, tinh ra. téng sb cua tit ca cac cot dé xem giita bén No
va bén C6 cua timg cot: S6 du dau ky, sd phat sinh trong ky va sé du
cudi ky c6 bang nhau timg cip mot hay khong.

3. Tac dung ciia bang cin doi sé phat sinh

- Bang c6 tac dung trong viéc kiém tra cong viéc ghi chép, tinh
toan. The hién ¢ nhiing diém:

+ Xét theo dong téng cong thi: Tong sd bén No va bén Co cua
ting cot sb du dau ky, sd phat sinh, s6 du cudi ky nhat thiét phai bang
nhau 3=4,5=6,7=28).

+ Xét theo tung tai khoan trén timg dong thi: S6 du cudi ky phai
bang s6 du dau ky cong phat sinh tong trir phat sinh gidm. Néu khong
xdy ra nhu trén thi trong ghi chép, tinh toan chac chan c6 sai sot.

- Nhin vao bang c6 thé danh gia tong quat vé tinh hinh tai san,
ngudn von va qua trinh kinh doanh cta don vi.

- Cung cap tai liéu dé lap bang can dbi ké toan.

- Cung cap tai liéu cho viéc phan tich hoat dong kinh té.

I1. BANG DOI CHIEU SO PHAT SINH VA SO
DU KIEU BAN CO

1. Noi dung va két cau
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Béng nay ciing ¢ tac dung nhu bang can d6i sd phat sinh nhung
cach trinh bay chu trong dén mdi quan hé ddi tmg gitra cac tai khoan
ké toan, cu thé nhu sau:

TK ghi Co| py dhu C@l}g Dl/}’.
ky bén | TK | TK | TK | .... | TK | Phat | cuoi
. N sinh |ky bén

TK ghi N¢ o No Co
Du daukybén C6  |X;
TK...
TK...
TK...
Cong phat sinh C6
Du cubi ky bén No X5

2. Phuwong phap lap bang

- Lay s6 du dau ky ctia tat ca cac tai khoan dua 1én bang néu s6 du
¢ bén No, ghi vao cdt "Du dau ky bén No", néu sé du ¢ bén Co, ghi
vao dong "Du dau ky bén C6". Tong du No dau ky = Tong du Co dau
ky, ghi 6 6 X;.

- Lay s6 phat sinh & cting mot bén ciia tat ca cac tai khoan, Vi du
bén Co, liét ké 1én bang thanh timg cot. Nhung vi bang cau tao theo
kiéu ban cd nén khi liét ké phai dong thoi phan loai s6 liéu theo timg
tai khoan ghi No va hinh thanh timg cot s6 liéu theo ting tai khoan
ghi No va nhu vay hinh thanh timg cot s6 liéu chi rd: ¢6 mot tai khoan
ng cac tai khoan d6i tmg hoic nguoc lai.

- Sb phat sinh No ciia timg tai khoan trén timg dong clia bang s&
dugc dem ddi chiéu véi s6 phat sinh N clia ting tai khoan tuong g
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da duogc phan anh trén s6 cai tai khoan. Néu xuét hién chénh 1éch
chimg to viée ghi chép c6 thiéu sot, phai tim sai s6t do khoan nao dé
stra sai.

- Rat s6 du cudi ky cua ting tai khoan. Néu sé du ¢ bén No, ghi
vao dong "Du cudi ky bén No". Néu sb du cudi ky & bén Co, ghi vao
cot "Du cudi ky bén C6". S6 du nay duoc ddi chiéu véi sb du cua tai
khoan trén s6. Tong du No cudi ky = Toéng du C6 cudi ky, ghi & 6 Xo.

Phuong phap nay c6 vu diém la kiém tra duoc tinh chat hop 1y
clia cac quan hé ddi tmg tai khoan. Tuy nhién ciing khong phat hién
dugc nhiing truong hop bo sot hay ghi tring bt toan. Mat khac néu
don vi st dung nhiéu tai khoan, phat sinh qua nhiéu nghiép vu thi viéc
1ap bang s& mat nhiéu thoi gian. Do d6 bang nay it ding trong thuc té.

III. BANG TONG HQP SO LIEU CHI TIET

(BANG CHI TIET SO DU VA SO PHAT SINH)
1. Noi dung va két cau ciia bang tong hop so liéu
chi tiét

Bang nay duoc xay dung trén co so mdi quan hé giira tai khoan
tong hop voi tai khoan phan tich nham ddi chiéu sb liéu giira ké toan
chi tiét voi ké toan tong hop.

Béng tong hop s6 lidu chi tiét 1a mot trang s6 liét ké toan bo s6 du
dau ky, tong s6 phat sinh No, téng sd phat sinh C6, sé du cudi ky cua
tai khoan phan tich 13 cac s, thé chi tiét cia mot tai khoan tong hop.
S liéu tong cong cua timg s6, the chi tiét duge ghi 1 dong vao bang.
S liéu tong cong cua bang nay phai khép trang véi sb liéu chung trén
tai khoan téng hop. Néu co chénh 1éch tirc 1a qua trinh ghi chép cua ké
toan co sai sot, phai kiém tra va sira chita lai.

Nhu vay phuong phép nay dung dé kiém tra s liéu cua riéng ting
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tai khoan ma mdi tai khoan, tlly theo noi dung phan 4nh, c6 nhimng dic
diém riéng, yéu cau quan Iy riéng nén miu sb chi tiét, mau bang sb
lidu chi tiét c6 thé khong gidng nhau, ma duge xay dung thiét ké mau
biéu tuy theo tirng nhom tai khoan va yéu cau quan 1y.

Trong thuc té nguoi ta thuong sir dung két hop hai phuong phap:
Bang can d6i sd phat sinh va bang tong hop sb liéu chi tiét dé vira
kiém tra s liéu téng quat cia cac tai khoan ké toan vira kiém tra sd
liéu chi tiét cua ting tai khoan ké toan, cing voi nhitng quan hé d6i
chiéu khac (thu kho, tht quy, ngudi mua, ngudi ban..)

2. Mot s6 bang tong hop sb liéu chi tiét 4p dung
pho bién

2.1. Bang tong hop sé ligu chi tiét nguyén ligu, vit liéu

Bang tong hop sd liéu chi tiét nguyén liéu, vat liéu 1a bang tong
hop sb liéu cua cac loai nguyén li¢u vat liéu tdn kho dau ky; nhap,
xuét trong ky va ton kho cudi ky dung dé kiém tra cac s lidu & cac sd
chi tiét vé nguyén liéu, vat lidu. S6 liéu tong hop co khdp dung voi tai
khoan 152 - Nguyén liéu, vat liéu hay khong, theo nguyén tic phu hop
giira tai khoan tong hop va tai khoan phan tich.

* Két cau ciia bang:

Két cdu cta bang tong hop sb liéu chi tiét nguyén liéu duoc thé
hién qua mau bang sau:
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BANG TONG HOP SO LIEU, CHI TIET

Tai khoan 152 - Nguyén li¢u, vat liéu

Thang.......... nam..........
Tén Sé du diu ky Phit sinh trong ky | >0 dli‘i cuot
nguyén bon| Gia . Y
VL vi don | o . Nh’an (NQ? Xl}at (C(,)) sé | sé
tinh | VI So tien| S§ Sé | S6 | Sé N
lwong i\ .x_ | lwong |tién
lwgng | tién [lwgng ticn
Téng cong X X X X
* Phuong phdp ldp bang:

Bang duoc 1ap trén co so sb liéu cta cac so chi tiét vé nguyén liéu,
vat liéu. Cudi méi ky ké toan, mdi trang so chi tiét nguyén liéu vat lidu
duoc cong sd nhép, s6 xuét va tinh ra s6 ton cudi ky, ké ca vé s6 luong
va s6 tién. Can ctr vao tong sd cia mdi trang (mdi trang ghi chép mot
loai nguyén liéu), ké toan ghi vao bang tong hop sd lidu chi tiét
nguyén liéu mot dong. Nhu vay c6 bao nhiéu loai nguyén li€u thi co
bay nhiéu trang so chi tiét va cudi ky 1ap bang tong hop sb licu chi tiét
nguyén liéu thi c6 biy nhiéu dong. Sau khi nhap xong dit liéu vao
bang tong hop s liéu chi tiét nguyén licu, s& cong sé liéu cia cac cot
"sd tién" roi d6i chiéu véi s6 tong hop tai khoan 152 - Nguyén liéu,
vat lidu. Cac cot "sd luong" khong cong duoc vi cac don vi do ludong
khac nhau, nguoi ta da danh ddu X vao dong téng cong dé biéu thi cac
cot d6 khong thé cong duoc.

D¢ hiéu rd cach ghi chép ching ta c6 thé xem xét mau s6 so chi
tiét nguyén liéu vt liéu sau day:
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Tén vat liéu

SO CHI TIET VAT LIEU

Nhan hi¢u quy cach.........cceveeuveennenn.
Pon vitinh......ooovvveiiiiiiiiiii,
Kho. oo,
Chiing tir Nhip kho | Xuit kho | Tén kho .
z X o2 Do'n z e z e z 7 Ghl
So . | Diengiai | | S6 | So | So | So | So | So .
oA Ngay gla oA oA * A Chu
liéu lwgng| tien |lwgng| tien |lwgng| tien

Téng cong

2.2. Bang tong hop so ligu chi tiét phii trd nguwoi bdn

Bang tong hop so li¢u chi tiét phai trd nguoi ban la bang tong hop
s0 li¢u cua céac khoan ng doi véi tung nguoi ban ve so du dau ky; so

phat sinh tang, giam trong ky va s6 du cudi ky, bang dung dé kiém tra
cac s6 liéu & cac so chi tiét tai khoan: 331 - Phai tra ngudi ban. S6 liéu

tong hop c6 khop ding theo nguyén tic phu hop gitra tai khoan tong

hop va tai khoan phan tich hay khong ?.

* Keét cau cua bang:

Két cdu cia bang tong hop sd lidu chi tiét phai tra ngudi ban duoc

the hién qua mau bang sau:
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BANG TONG HQP SO LIEU CHI TIET
Tai khoan: 331 - Phai tra ngudi ban

S6 dw dau ky | S6 phat sinh trong ky | S6 du cudi ky
No¢ Co No¢ Co No¢ Co

Tén ngwoi ban

Téng cong

Bang dugc l4p trén co s& s liéu cua cac s6 chi tiét vé khoan thanh
toan voi ngudi ban. Cudi mdi ky ké toan, cin cir vao tong sd cua timg
trang so chi tiét clia timg nguoi ban (mdi ngudi ban ma 1 trang riéng),
ké toan ghi vao bang téng hop s liéu chi tiét phai tra nguoi ban. Moi
trang so, 14y s6 tong cong dé ghi trén mot dong. Nhu vay c6 bao nhidu
loai nguoi ban thi co biy nhiéu trang s chi tiét va co bay nhiéu dong
trén bang tong hop chi tiét phai tra nguoi ban. Sau khi nhap xong dir
lidu vao bang téng hop s6 lidu chi tiét ké toan s& cong sb lidu ctia cac
cot r6i d6i chiéu véi s6 tong hop tai khoan 331 - Phai tra nguoi ban.

Dé hiéu 1d cach ghi chép chiing ta co thé xem xét trang mau s6 s6
chi tiét thanh toan v&i nguoi ban sau day:
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SO CHI TIET TAI KHOAN
THANH TOAN VOI NGUOI BAN

Thang.......... nam...........
NgUOi bAN.....oeeiieiieieeeieeee
Chirng tir . No¢ Co
- Trich yéu

So hi¢u | Ngay Pa tra | Phai tra
S6 du dau thang .........c.coeeeeveeeeennee.
Phat sinh trong thang:
Tong céng so phdt sinh
S6 dur cudi thang

Vi du:

- S6 du dau ky tai khoan 111:  200.000d
- S6 du dau ky tai khoan 112:  200.000d
- S6 du dau ky tai khoan 411: ~ 600.000d
- S6 du dau ky tai khoan 152:  200.000d
Trong d6 vat lidu A: 100 kg gia: 1.00d/kg thanh tién 13 100.

vat liéu B: 50m gia: 2.000d/m thanh tién 1a 10.000d

- S6 du dau ky tai khoan 331:  150.000d
Trong d6: Nguoi ban A: 100.000d
Nguoi ban B: 50.000d

- Trong ky c6 cac nghiép vu ké toan phat sinh:
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(1) Ngay 5/4 mua vat lidu A 60 kg gia 1.000d/kg tra bang tién
mat.

(2) Ngay 10/4 mua vat liu A 50 kg gia 1.000d/kg, vat li¢u B
ludm, gia 2.000d/m chua tra tién nguoi ban.

(3) Ngay 12/4 mua vt liéu B 60m gia 2.000d1m tra bang TGNH.

(4) Ngay 15/4 xuat kho NVL dé san xudt san pham: Vat liéu A:
100 kg; Vat liéu B: 60m.

Yéu cau: Vo so chi tiét cho timg loai NVL A, B lap bang tong
hop chi tiét nguyén vat li¢u; 1ap so chi tiét phai trd nguoi ban, bang
tong hop so li¢u chi tiét phai tra ngudi ban sau d6 doi chiéu vai so ligu
phéan &nh trén tai khoan 152 - Nguyén li¢u, vat li€u va tai khoan 331 -
Phai trd nguoi ban.

Bai giai:

SO CHI TIET VAT LIEU

Tén vat liéu: VL A

Nhan hi¢u quy cach: XXX

Pon vi tinh: kg

Kho sb 1
Chimg Nhap kho | Xuitkho | Tdn kho
fur Dién giai ];’;‘ ST ST ST
SHNgay SL (1.000d) SL (1.000d) SL (1.0004)
S6 du dau ky 1.000 100/ 100
5/4 [Mua vat lidu tra bang 1.000| 60 | 60 160, 160
tién mat
10/4Mua NVL chua tra 1.000| 50 | 50 210, 210
nguoi ban
15/4|Xuét kho dé san xuat 1.000 100| 100 [110/ 110
SP
Tong cong 110|110 |100 |100 |110|\110
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SO CHI TIET VAT LIEU

Tén VL: VLB
Nhan hi¢u quy cach: YYY

Pon vi tinh: m

Kho s6 2
Chimg Nhap kho | Xuitkho | Tén kho
N Dién giii 2?; ST ST ST
SHNgay SL | 1.000a) ST |(1.000a) ¥ [(1.000a)
S6 du dau ky 2.000 50| 100
10/4Mua NVL chua trd2.000[100| 200 150 300
tién
12/4Mua  NVL  bang2.000| 60 | 120 210| 420
TGNH
15/4[Xuét cho SXSP 60 | 120 [150| 300
Téng cong 160 320 | 60 | 120 |150| 300

BANG TONG HQP SO LIEU CHI TIET
Tai khoan: 152 - Nguyén liéu, vat li¢u

P Phat sinh trong ky < PR
R Pon So6 du DK . So du cuoi ky
Tén . |Don Nhip Xuat
NVL | | gid ST ST ST ST
tinh SL SL SL SL

(1.000d) (1.000d) (1.000d) (1.000d)
VLA | kg [1.000[100/ 100 [100| 110 | 100 | 100 |110| 110
VLB | m [2.000050 | 100 |160| 320 60 | 120 |150| 300
Tong x| 200 | x| 430 | x | 220 | x| 410

cong
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SO CHI TIET PHAI TRA NGUOI BAN A

Chirng tir . No¢ co
Dién giai
SH | Ngay Pi tra | Phai tra
S6 du dau ky 100.000
(2) | 10/4 |Mua vat liéu A chua tra tién 50.000
Céng s6 phdt sinh 50.000
S6 dur cudi ky 150.000
SO CHI TIET PHAI TRA NGUOI BAN B
Chirng tir . No¢ co
Dién giai
SH | Ngay Pi tra | Phai tra
S6 du dau ky 50.000
(2) | 10/4 |Mua vat liéu B chua tra tién 200.000
Céng s6 phdt sinh 200.000
S6 dur cudi ky 250.000

BANG TONG HOP SO LIEU CHI TIET
Tai khoan: 331 - Phai trd nguoi ban

Tén nguoi| SO6dwdiuky | So phatsinhtrongky | S6 duw cudi ky

ban No Cé No Cé No Co
NBA 100.000 50.000 150.000
NBB 50.000 200.000 250.000
Téng cong 150.000 250.000 400.000

(*) Pinh khoan dé kiém tra 1ap bang chi tiét xem c6 dung khong:
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TK 152 TK 621 TK 111 TK 331 TK 112
200.000) xx| 150.000 XXX
60.000(1)220.000(4) 220.000(4) 60.000(1)  [250.000(2) 120.0003)
250.000(2)
120.000(3)
430.000 | 220.000  220.000 60.000 250.000
210.000 400.000
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Chuong VIII
SO KE TOAN, KY THUAT GHI SO VA
HINH THUC KE TOAN

I. SO KE TOAN VA KY THUAT GHI SO KE
TOAN
1. Nhirng van dé chung veé so ke toan

S6 ké toan 1a khau trung tdm cua toan b cong tac ké toan. Tat ca
cac nghiép vu kinh té phat sinh di phan anh vao cac chimg tir ké toan
mot cach roi rac, no chi duogc téng hop thanh céc chi ti€u kinh té dé co
thé biéu hién toan bd qua trinh san xuét kinh doanh, khi dugc ghi chép
mot cach hé théng, lién tuc vao sd ké toan. Tuy theo phuong thuc
khac nhau ddi vé6i timg dbi tuong ctia ké toan hay timg loai hoat dong
kinh té cu thé ma sb ké toan ghi chép lién tuc cac nghi€p vu kinh té
phat sinh theo mot phuong thirc nhét dinh. Cac thong tin can thiét cho
quan ly ciia don vi kinh té ¢6 thé dugc cung cAp nhd chimg tir, sd ké
toan va bao cao ké toan. Trong d6 s6 ké toan khau trung tAm, rat quan
trong vi n6 khong nhimg 1a cong cu diic két va tap trung nhimg tai liéu
can thiét ma con 1a cau nbi lién hé giira chimg tir va bao cdo tai chinh
cua don vi.

2. Cac loai so ke toan

Pé thuan tién trong viéc st dung s6 ké toan, ngudi ta thudng phan
loai theo cac dic trung chu yéu nhu: Noi dung kinh té; hinh thirc cau
trac; hinh thirc bén ngoai; céng dung cua so; tinh khai quat ctia ndi
dung phan anh.

2.1. Can cir vao ngi dung bén trong ciia so
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Can cur vao ndi dung bén trong cua so, ké toan c6 thé chia s ké

toan thanh cac loai nhu sau:

- S0 tai san ¢0 dinh.

- S6 vat tu dung cu, hang hoa; san phém.

- S6 chi phi san xuét kinh doanh.

- S6 ban hang.

- S6 thanh toan.

- SO vOn bang tién.

2.2. Can cwr vao cau truc cua so.

Can ctr vao hinh thurc cau tric c6 thé chia s6 ké toan thanh cac

loai: SO 2 bén, s6 mdt bén, s6 nhi€u cot va so ban co.

- Dang sé6 2 bén:
Tai khoan: XXX
Bén No Bén Co
Chirng tir 3 S6 | Ching tir 3 S
) Difngiai | , (— Dién giai |S6 tién
S6 hiéu|Ngay tién |S6 hiéu| Ngay
Cong No Cong Co

S6 nay duogc st dung rong rai dé phan anh cac xu hudng bién

dong cua cac doi tuong ké toan va ti¢n cho viéc doi chiéu. Tuy nhién

s& khong phu hop néu mét tai khoan nao d6 khi phat sinh tap trung &
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mot bén con bén kia thi it s6 phat sinh, trong trudng hop nay sir dung

s6 mot bén s& hop 1y hon.

- Dang sé6 1 bén:

Tai khoan: XXX

Chiing tir x Tai khoan S lién
- Dien giai . .
So hi¢u | Ngay doi ung N¢ Cé
S6 du dau ky
Céng s6 phdt sinh
S6 duw cudi ky
- Dang s6 nhiéu cot:
Tai khoan: XXX
Chirng tir Noi dung ghi N¢
o . Dién gidi | Khoan |Khoén Khoin | Ghi ¢6
S0 hiéu | Ngay
muc 1 | muc 2 muc n

Téng cong

S6 nay duogc st dung khi can chia moi bén No, c¢6 cua tai khoan
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thanh mot s6 chi tiéu voi cac cot twong tng. Nhu viy mdi cot sb s&
ghi s phat sinh cung loai chtra dung ndi dung kinh té nhu nhau, tién
cho viéc tong hop va phan tich sd liéu.

- Dang cua s6 ban co:

TK ghi Cé

TK.. | TK.. TK.. |Céng Ng
TK ghi N¢

TK...

TK...

TK...

Cong Co

S6 nay duoc xdy dung theo nguyén tic: mdi con sb ghi trén sd
phan anh ddng thoi hai tiéu thirc tai khoan ghi N va tai khoan ghi C6,
hodc khoan muc gié thanh va dia diém phat sinh, loai ) nay duoc st
dung phd bién trong ké toan chi tiét chi phi san xuét kinh doanh va
thudn tién trong viéc kiém tra sd liéu ké toan.

2.3. Can cw vao hinh thirc bén ngoai:

Cin cr vao hinh thuc bén ngoai thi s6 ké toan duoc chia 1am 2
loai:

- 86 déng thanh tdp: La loai s6 dugc dong thanh tap véi sb trang
xac dinh dugc danh sb thu tu trang lién tuc.

- S6 to roi 12 loai s6 bao gdm nhiéu to rdi riéng 1é, kep trong cac
bia ctmg theo trinh ty nhét dinh dé tién viéc ghi chép, bao quan va st
dung.

2.4. Can cw vao cong dung:
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S6 ké toan duoc chia lam 2 loai: sd nhét ky va ) phan loai.

- S6 nhdt ky: 1a loai s6 hé théng cac nghiép vu kinh té theo trinh tu
thoi gian nhu s6 nhat ky chung hay s6 diang ky chimg tir ghi so.

- 56 phan logi: 1a loai s6 hé théng cac nghi¢p vu theo cac dbi
tuong cua ké toan hay cac qua trinh kinh doanh. Loai s6 nay duoc sir
dung pho bién trong ké toan chi tiét va tong hop cac ddi tuong tai san,
ng phai tra va qua trinh kinh doanh nhu: S céi s6 kho s6 quy sb tai
san ¢ dinh...

Trong thuc té nguoi ta con sir dung hinh thuc s6 két hop giira viée
ghi chép theo thoi gian va phan loai theo ndi dung kinh té nhu s6 Nhat
ky - Sb cai.

2.5. Can cw vao tinh khai quat cua ngi dung phdan anh:

Can ctr vao tinh khai quat s6 ké toan dugc chia 1am 2 loai: s6 ké
toan tong hop va s ké toan chi tiét.

- S6 ké todn téng hop: phan anh téng quat cac loai tai san, ngudn
von va qua trinh kinh doanh. Trong s6 niy, mdi nghiép vu kinh té
duogc ghi tong quat va thudng chi dung chi tiéu gia tri. S6 tong hop
cung cap cac chi tiéu tong quat dé 1ap bang can dbi sé phat sinh va cac
béo céo tong hop khac nhur s nhat ky chung, so cai...

- S6 ké todn chi tiét: 1a loai s6 phan anh mot cach chi tiét, phan
tich cac loai tai san hodc ngudn von theo yéu cau quan 1y khac nhau.
Loai s nay dugc tng dung rong rai trong ké toan chi tiét vat tu, san
phém, hang hoa, tai san ¢ dinh, chi phi san xuét kinh doanh, phai thu
ctia khach hang, phai tra nguoi ban... Nghiép vu kinh té phat sinh phan
anh vao sb chi tiét vira duoc ghi theo chi tiéu gia tri vira ghi theo cac
chi tiéu chi tiét khac nhu: s luong, hién vat, don gi4, thoi han thanh
toan...

3. K§ thuét ghi so va chira so ké toan
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3.1. Ky thudt ghi so ké todn

Theo quy dinh viéc lap ching tir va ghi chép vao sb ké toan phai
dam bao phan anh mot cach toan dién, lién tuc, chinh xac c6 hé théng
tinh hinh tai san, ngudn vén, tinh hinh va két qua san xuat kinh doanh
ctia don vi dudi hinh thirc tién té hién vat va thoi gian lao dong va
phai dam bao cung cip ding dan va kip thoi nhitng tai liéu can thiét
cho viéc 1ap béo cao ké toan.

Viéc ghi chép vao so ké toan phai dam bao thuén tién cho viéc
giam ddc cac hoat dong tai chinh, dong thoi phai 16 rang dé hiéu tranh
trung lap va phuc tap.

S6 ké toan phai ghi trén gidy ké sin va phai danh sd trang va phai
tun thil quy trinh ghi s6 nhu sau:

* TruGe khi ding so.

S6 ké toan phai duoc thu truong, ké toan truong kiém tra, ky
duyét sb trang va xac dinh tén nguoi giit s6. SO giao cho can bd nao
thi can bo d6 chiu trach nhiém vé nhitng diéu ghi trong s6 va viéc gitr
sO trong thoi gian dung so.

S6 ké toan c6 thé 1a s6 dong thanh quyén hay s6 to roi. Doi véi sb
ctia phan ké toan téng hop, néu dung to rdi 1am s6 nhat ky (nhat ky
chung tir) thi s6 cai phai 1a s6 dong thanh quyén.

- Bdi v6i s6 dong quyén trude khi ghi so:

+ Phai c6 ghi rd tén don vi ké toan, tén s0, s hiéu va tén tai
khoan tong hop, tén tai khoan chi tiét (néu 1a so chi tiét), nién do ké
toan va thoi ky ghi so.

+ Trang dau s6 phai ghi ho tén can bd ghi s, ngay bat dau vao sb
va ngay chuyén giao cho can bo khac thay (néu co).

+ Panh s6 trang theo trinh ty tir 1 dén hét, giita 2 trang dong dau
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giap lai.

+ Trang cudi s phai ghi s6 luong trang s6. Thi truong don vi ké
toan trudng phai ky xac nhan ¢ trang dau va trang cudi so.

- D6i voi 6 to 1o trude khi ghi s

Pau mdi to phai ghi: Tén don vi ké toan, tén sd, sd thu tu cua to
ro1, sb hiéu, tén tai khoan, thdng nam dung, ho tén cén bo ghi $0, gilr
50.

Céc to roi trude khi dung phai duge thu truéng don vi ky nhan
hodc dong déu cua don vi ké toan va ghi vao so dang ky trong d6 ghi
r: 6 thu tu, ky hiéu, cac tai khoan, ngay Xuét dung.

Céc s0 to 101 phai sdp xép theo thir ty tai khoan trong cac ti hoic
cac hop c6 khod va thiét bi can thiét nhu ngan hang chi din, dé tranh
méat mat, 13n 1on.

* Tién hanh ghi so.

Sb ké toan phai ghi kip thoi, ddy du, chinh xac va nhat thiét phai
can ctr vao chung tir hop 18 da duoc nhitng ngudi cé trach nhiém kiém
tra phé duyét.

Pon vi ké toan phai 1ap ndi quy ghi s6, dinh ky ghi s6 cho timg
loai s sach dé dam bao cho bao céo ké toan duoc kip thoi chinh xac.

Sb ké toan phai duoc giit gin sach s&, ngan nip, chir va con sd
phai ghi rd rang, ngay thiang khong tiy x6a, khong viét xen k&, khong
dan dé, phai ton trong dong ké trong sb sach, khong dugc ghi cach
dong, khong chén thém, moc thém trén nhitng khoang gidy tring &
dau trang, cudi mdi trang sd, mdi dong ké khi cong s6 ciing phai nam
trén dong ké cua so.

Cudi mdi trang phai cong trang, s6 cong & dong cudi trang s& ghi
chuyén sang dau cta trang tiép theo; dau trang tiép theo s& ghi s6 cong
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trang trude chuyén sang.

Sau khi nghiép vu kinh té d3 vao s6 thi trén chimg tir cAn ghi ky
hiéu dé dé phan biét (thuong ghi tit chir Vi nham tranh viéc ghi 2 lan
hodc bo sot.

K¢é toan phai khod s timg thang vao ngay cudi thang. Cac nghiép
vu kinh té tai chinh phat sinh trong thang déu phai ghi vao so trong
thang d6 trudc khi khoa s6. Cam khoa s trudc thoi han dé 1am béo
céo trude khi hét thang va cdm 1am béo céo trude khi khoa so.

Khoa s6 dugc quy ude 1a gach mot duong ké ngang, tinh téng sb
tién phat sinh bén No, bén C6 va tinh ra s du cta céac tai khoan trong
s6 ké toan trong mot thoi gian nhét dinh. Pon vi phai lap va thuc hién
ché dd kiém tra ddi chiéu sd liéu trén cac sb ké toan.

- DP6i chiéu s quy va tién mit & quy hang ngay.

- Péi chiéu giita s6 tién glri ngan hang voi ngan hang mdi tun
mot lan.

- Déi chiéu giira cac so phan tich véi s6 tong hop it nhit mdi
thang mot lan.

- Pbi chiéu gitra s6 ké toan voi s6 sach cta kho it nhat mdi thang
mot lan.

- Dbi chiéu s6 du chi tiét ctia cac tai khoan thanh toan véi ting
chu no, timg khach hang it nhét 3 thang mot lan.

Cudi ndm phai 1ap bang danh sach tit ca cac s6 ké toan dung cho
nam sau thanh 2 ban. Mot ban goi cho don vi ké toan cép trén thay
cho bao cdo, mot ban luu & bo phan ké toan. Trong nam néu can mo
thém sb ké toan, b phan ké toan phai dién thém vao bang danh sach
lru ¢ don vi ddng thoi phai bao céo cho cép trén biét.

Khi khod s6 vao thoi di€ém cudi nam, nhitng dong ké con lai trong
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trang s6 sau khi khoa phai gach chéo dé huy bo. Sang nim moéi phai
mo s6 ké toan mai, s6 ké toan nam méi phai thé hién sy tiép tuc cong
viéc ké toan ctia nim trude, phai chuyén s6 du tht ca céc tai khoan con
s6 du dén ngay 31 thang 12 nim cii sang s6 sach nim méi. Bang can
d6i ké toan cudi nam 1a chung tir tong hop vé cac sb du cua tat ca cac
tai khoan vé nam cil.

Hang thang khi cong viéc vao s6 dd xong, s6 sach da duoc ddi
chiéu kiém tra va khoa so thi tat ca cac chimg tir ké toan cua thang
(chtg tir gbc; chimg tir tong hop; chimg tir ghi s6) phai sip xép theo
loai, trong timg loai phai sip xép theo thir tu thoi gian, dong thanh
quyén hodc goi budc can than, trén mit ngoai ghi rd:

- Tén don vi ké toan.

- Nién d0, thang.

- S6 hiéu chung tir ghi s6: S6 dau va s cudi ky.

S6 sach ké toan, bao cdo ké toan va céac tai liéu khac co lién quan
cudi nam ciing sip xép va bao quan nhu trén. Cac tai lidu ké toan duoc
luu gitr & b phan ké toan nhiéu nhét 13 mot nim sau nién do ké toan.
Sau d6 phai chuyén cho bd phan luu trit ctia don vi.

3.2. Cdc phwong phdp sira chia sai sét trong ké todn

Trong qua trinh ghi s6, khi d6i chiéu, néu phat hién co sai sot
nham 14n trong ghi chép, tinh toan thi phai tién hanh stra sai dé dam
béo yéu cau chinh xéac. Tuy theo tinh chét, thoi gian phat hién sai 1am
va phuong phap ghi chép bang tay hay bang may vi tinh ma ké toan
sua sai nhu sau:

a) Déi véi 56 ké todn ghi bing tay:

Khi phét hién c6 sai sot thi khong dugc tdy xoa 1am mat dau vét
thong tin, sb liéu ghi sai ma phai stra chita theo mot trong ba phuong
phap sau:
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- Phuong phap cai chinh, con goi la phwong phap gach xod hay
dinh chinh. Phuong phap nay dugc ap dung trong céc truong hop:

+ Sai sot trong dién giai khong lién quan dén hé dbi ung tai
khoan.

+ Sai sot phat hién ra sém nén khong anh hudng dén s6 tong cong
bang chir.

Phuong phap stra sai bang cach gach mot dudng thing vao chd sai
va ghi s6 hodc chir ding ¢ phia trén va phai c6 chit ky cua ké toan
truong bén canh. Néu sai chi mét chit sb thi ciing phai gach toan bd
con s sai va viét lai con s6 ding.

- Phirong phdp ghi b sung:

Phuong phéap nay dugc ap dung trong cac trudong hop ghi ding vé
quan hé ddi tng tai khoan nhung sai vé s6 tién, v6i sb tién da ghi sai it
hon s6 tién ding.

Phuong phap stra sai bang cach 1ap “ching tir ghi sd bd sung” va
ghi thém mot but toan giéng nhu but toan di ghi voi sd tién bang
chénh 1éch giita s6 tién dung véi b tién sai da ghi.

Vi du: Rat tién giri ngan hang nhip quy tién mat 1a 800.000d
nhung khi dinh khoan chi ghi c6 80.000d

No TK 111: 80.000

Co6 TK 112: 80.000

Nhu vdy da dinh khoan ddi tmg tai khoan dung nhung s tién da
ghi sai nho hon s dang 1a 720.000. Ta diéu chinh bang cach ghi bo
sung thém mot but toan.

No TK 111: 720.000
Co TK 112: 720.000
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TK 112 TK 111

80.000 S 80.000

720.000 (BS) 720.000

- Phuwong phdp ghi s6 dm (con goi la phwong phdp ghi do):

Phuong phap nay dugc ap dung trong céac truong hop:

+ Dinh khoan dting vé d6i ing tai khoan nhung s6 tién da ghi sai
16n hon s6 dung trén chimg tir va thoi gian phat hién lai cham tré.

+ Pinh khoan dung nhung ghi tring 2 1an mot nghiép vu kinh té:

+ Ghi sai quan hé ddi g tai khoan va cac truong hop khéc.

- Phuong phap swa sai:

+ Ddi v6i truong hop thir nhat phuong phép sira sai 1a ghi mot bat
toan vé ddi Gmg tai khoan gidng nhu but toan di ghi vai sé tién bang
chénh 1éch giira sd sai v6i s6 dung, nhung sb tién ghi bang sb am va
phai co chir ky ctia ké toan truong bén canh.

+ Pbi véi truong hop tht hai ghi trung lip phuong phap sira sai
1a: ghi thém mot but toan giéng y nhu but toan da ghi trung, nhung sd
tién ghi bang s6 am dé huy bo bt toan ghi tring ldp va phai ¢6 chir ky
ctia ké toan truong bén canh, sau d6 ghi lai but toan dung:

+ Ddi v6i truong hop thir 3 thi phuong phap stra sai 1a: ghi lai mot
but toan gidng nhu bt toan da ghi sai, nhung sb tién ghi bang s6 am
dé huy bo but toan di ghi sai va phai c6 chit ky cta ké toan truong bén
canh.

Vi du 1: Rut tién giri ngén hang nhdp quy tién mat 800.000 nhung
khi dinh khoan thi ghi sai 8.000.000.

No TK 111: 8.000.000
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Co6 TK 112: 8.000.000
Ké toan s& sira sai bang cach ghi thém mot but toan:
No TK 111: (7.200.000)

Co6 TK 112: (7.200.000)

TK 112 TK 111
8.000.000 M) 8.000.000
(7.200.000) ————— (7.200.000)

(2)

Vi du 2: Rat tién giri ngan hang nhip quy tién mat 800.000d
nhung khi dinh khoan thi da ghi sai nhu sau:
No TK 112: 800.000
Co6 TK 111: 800.000
Dung ra la phai ghi
No TK 111, C6 TK 112.
K¢é toan sira sai nhur sau:
- Huy bo but toan ghi sai bang but toan am.
No TK 112: (800.000)
Co6 TK 111: (800.000)
- Dung muc thuong ghi lai dinh khoan dung.
No TK 111: 800.000
Co6 TK 112: 800.000
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TK 111 TK 112

800.000 () 800.000
(800.000) —2__ (800.000)
(3) 800,000 800.000 (3)

b) Sita chita sé kéltodn trong truong hop ghi sé bang mdy vi tinh:

- Truong hop phat hién sai sot trudc khi bao cao tai chinh nam
dugc ndp cho co quan nha nudce c6 thim quyén thi phai stra chira truc
tiép vao sb ké toan ctia nam d6 trén may vi tinh.

- Truong hgp phat hién sai s6t sau khi bdo céo tai chinh nam da
ndp cho co quan nha nudc c6 tham quyén thi phai sira chita tryc tiép
vao s6 ké toan ctia nim da phét hién sai sot trén may vi tinh va ghi cht
vao dong cudi cia s6 ké toan ndm c6 sai sot.

- Stra chita s6 ké toan trong truong hop ghi sé bang may vi tinh
duoc thuc hién theo phuong phéap ghi b sung hodc ghi sé6 am gidng
nhu trong phan ké toan ghi bang tay.

¢) Mt s6 luu ¥ khi sika chita sai sét trong sé ké todn:

- Trudng hop phat hién s6 ké toan c6 ghi sai sot trude khi bao céo
tai chinh ndm duoc ndp cho co quan nha nude cd tham quyén thi phai
sira chira trén s6 ké toan ctia nam do.

- Trudng hop phat hién s6 ké toan c6 sai sot sau khi béo céo tai
chinh nim d3 ndp cho co quan nha nude c6 thim quyén thi phai sira
chira trén s6 ké toan cua nam da phat hién sai s6t va ghi cht vao dung
cudi ciia s6 ké toan nam c6 sai sot.

- Khi stra sai bang phuong phap bd sung hay phuong phap ghi sd
am déu phai c6 chimg tir dinh chinh din chimg s liéu va ngay thang
ctia chimg tir d ghi s6 sai, can phai diéu chinh va phai duoc ké toan
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truong duyét.
- Trong ké toan sd 4m c6 thé duoc biéu hién viét bang bang muc
thudng trong ngodc don hodc ghi bang muc do.

II. CAC HINH THUC KE TOAN

Cong tac ké toan & cac don vi bao gidr ciing xuét phat tir chimg tir
gdc va két thuc bang hé théng bao céo ké toan théng qua qué trinh ghi
chép, theo ddi, tinh toan va xir 1y s6 liéu trong hé thong so ké toan.
Viéc quy dinh phai mé nhimg loai s6 ké toan nao dé phan anh cac doi
tuong ciia ké toan, két cau ciia timg loai so, trinh ty; phuong phap ghi
s6 va mdi lién hé gitra cac loai s6 nhim dam bao vai tro, chirc nang va
nhiém vu cta ké toan dugc goi 1a hinh thirc ké toan.

Theo ché d6 ké toan hién hanh, ¢ 5 hinh thirc ké toan ma cac don
vi kinh té c¢6 thé chon ap dung. Céc hinh thirc ké toan hién hanh bao
gom:

- Hinh thirc Nhat ky - S6 cai

- Hinh thirc Nhét ky chung

- Hinh thtrc Ching tir ghi s6

- Hinh thuc Nhat ky - ching tur

- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.

Viéc ap dung hinh thirc ké toan nay hay hinh thirc ké toan khac 1a
tuy thudc vao quy mo, dic diém san xuét kinh doanh va trinh do quan
1y cua cac doanh nghiép va quy dinh vé ddi twong ma don vi ké toan
lya chon cho phul hgp. Nhung can luu y 1a khi d chon hinh thirc ké
toan nao dé 4p dung trong don vi thi nhat thiét phai tuin theo cac
nguyén tic co ban cia hinh thic ké toan d6, khong duge ap dung chap
vé tuy tién gitta hinh thtrc no vé6i hinh thirc kia theo kiéu riéng cua
minh.
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1. Hinh thirc Nhat Ky So cai

1.1. Cdc logi 56 ké todn

Céc loai s ké toan cua hinh thirc Nhat ky - S6 cai bao gdm cac
loai s sach cha yéu sau day:

- Nhdt ky - S6 cdi:

Nhat ky - S6 céi 1a mot quyén s6 ké toan tong hop duy nhat, co su
két hop chit ché giita phan Nhat ky dé ghi chép cac nghiép vu kinh té
tai chinh phat sinh theo trinh ty thoi gian, voi phan So cai dé phan loai
cac nghiép vu kinh té d6 theo cac tai khoan ké toan. Nhat ky - So cai
gdm nhiéu trang, mdi trang c6 2 phan: mot phan dung lam s6 nhat ky
gdm cac cOt: ngay thang, sé hiéu cua chung tir, trich yéu nodi dung
nghiép vu kinh té va sd tién. Phan dung lam so cai dugc chia ra nhiéu
cot, mdi cot ghi mot tai khodn, trong mdi cot 16n (ghi mot tai khodn)
lai chia 2 c6t nho dé ghi bén No va bén C6 cia tai khoan do. S6 luong
cot trén s6 nhiéu hay it phy thudc vao sé lugng cac tai khoan phai st
dung (xem mau Nhat ky - S6 céi).

- Cdc s6 va thé ké todn chi tiét:

S6 va thé ké toan chi tiét trong hinh thirc Nhat ky - S6 cai gom:

+ S0 thé ké toan chi tiét tai san cé dinh, khiu hao tai san c¢6 dinh
va von kinh doanh.

+ SO hoic thé ké toan chi tiét nguyén vat liéu, cong cu dung cu,
thanh pham hang hoa.

+ S0 ké toan chi tiét cac loai von bang tién (nhu: s6 quy tién mat,
tién gin ngan hang va von bang tién khac).

+ S6 chi tiét tién vay (vay ngin han ngan hang, vay dai han ngan
hang).

+ S hodc thé ké toan chi tiét cac nghiép vu thanh todn, thanh toan
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v&i1 nguodi ban, ngudi nhan thau, nguoi mua, nguoi dat hang, s6 chi tiét
cac khodn phai thu, phai trd va cac khoan thanh toan trong ndi bg,
thanh toan vdi nha nude va cac nghiép vu thanh toan khac doi hdi phai
theo ddi chi tiét.

+ Sb hoidc thé ké toan chi tiét chi phi san xudt va phi ton luu
thong.

+ S6 hodc thé ké toan chi tiét chi phi von dau tu co ban va cép
phat dau tu co ban.

+ S6 hoidc thé ké toan chi tiét cac khoan khac tuy theo yéu cau
quan ly.

Noi dung va két chu cua céc s6 va thé ké toan chi tiét phu thude
vao tinh chit cua cac doi tugng hach todn va yéu cAu thu nhan céc chi
tiéu phuc phu cong tac quan ly va lap bao céo.

Danh muc cac loai s6, mau biéu va phuong phap ghi chép timg
loai s6 dugc néu rd va chi tiét & cac sach huéng dan thyc hién ché o
ké toan.

1.2. Trinh tw ghi s6

Trinh ty ghi chép ké toan trong hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 cai
nhu sau: hang ngdy, khi nhan duoc ching tir géc phan anh cac nghiép
vu kinh té tai chinh phat sinh, nhan vién giit s6 Nhat ky - So cai phai
kiém tra ching tur vé moi mat, can cit vao ndi dung nghiép vu trén
ching tur xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 va ghi cac noi
dung can thiét cua ching tir vao Nhat ky - S6 cai. Mdi chimg tir gbc
duoc ghi vao s6 Nhat ky - SO cai trén mot dong dong thoi ¢ ca hai
phan: truée hét ghi vao cot ngdy thang, s6 hiéu cua chimg tir, dién giai
ndi dung va sb tién cua nghiép vu trong phan nhat ky, sau dé ghi sd
tién cia nghi¢p vu vao cot ghi No va cot ghi Co cua cac tai khoan co
lién quan trong phan s6 cai. Cudi thang, sau khi phan anh toan bo cac
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nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh trong thang vao Nhat ky - S6 cai,
nhan vién giir s6 tién hanh khoa s6, tim ra tong sb tién & phan nhat ky,
téng sb phat sinh No, phat sinh Co va s6 du cia ting tai khoan & phan
sO cai dong thoi tién hanh kiém tra dbi chiéu s lidu Nhat ky - S cai
bang cach liy tong sb phat sinh Nog va tong phat sinh Cé ciia tat ca cac
tai khoan & phan sb cai ddi chiéu vé6i tong sb tién ¢ phin nhat ky va
lay tong s6 du No ciia tat ca cac tai khoan dbi chiéu vai tong s6 du C6
clia tat ca cac tai khoan trén so cai. Néu cac tong sd néi trén khop
bang nhau thi viéc tinh toan sd phat sinh va sé du cua cac tai khoan
trén Nhat ky S6 cai duoc coi 1a chinh xac.

Ngoai ra dé dam bao tinh chinh x4c cia céc sb liéu hach toan trén
ting tai khoan tong hop, trudc khi 1ap bao biéu ké toan, nhan vién gt
Nhat ky - S6 cai phai tién hanh d6i chiéu sb phat sinh No, phat sinh
C6 va s6 du cua timg tai khoan trén sb cai véi sb liéu cua cac bang
tong hop sb liéu ké toan chi tiét cua cac tai khoan twong tmg.

Chimng tir gdc sau khi ghi Nhat ky - S6 cai duoc chuyén ngay dén
cac bd phan ké toan chi tiét c6 lién quan dé ghi vao so hodc thé ké
toan cta timg tai khoan. Cudi thang nhan vién cac phan hanh ké toan
chi tiét cong cac s6 hodc thé ké toan chi tiét va can clr vao s liéu cua
cac sO hodc thé ké toan chi tiét 1ap bang tong hop chi tiét cua timg tai
khoan tong hop dé @i chiéu voi sb liéu trén tai khoan tong hop trong
Nhat ky - S cai

Moi sai s6t trong qué trinh kiém tra d6i chiéu s liéu phai duoc
stua chira kip thoi ding cac phuong phap sira chita sai sot quy dinh
trong ché do vé sira chita s6 sach ké toan. Nhat ky - S6 céi va cac bang
tong hop chi tiét sau khi kiém tra, dbi chiéu va chinh 1y s liéu khop
dung duoc str dung dé 1ap bang can ddi ké toan va cac bao cao ké toan
khac.
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C6 thé md ta trinh tu ghi s6 theo hinh thirc Nhat ky - S cai theo
so do sau day:
So d6 8.1: Trinh tu hach toin theo hinh thirc ké toin
Nhat ky S6 cai

Chimng tir k€ todn
v
o Bang téng hop S8, thé
S8 quy chiing tix ke todn ke todn chi tiét
cling loai
H
E v 1
""""" 1 NHATKY-SOCAI [=— fggﬁﬁfﬁgé»t

v

BAO CAO TAI CHINH

Chu thich:
— Ghi hang ngay hoac dinh ky
= Ghi cudi thang

<—> Quan h¢ doi chicu
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MAU SO NHAT KY SO CAI

S6 Chiing tir P Tai khoan... | Tai khoan... | v.v..
. A ; Dieén gidi | So tien (d) i i
dong | So hiéu | Ngay No | Co | Ng | Cé
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Cong

2. Hinh thirc ké toan nhit ky chung

2.1. Cic logi s6 ké todn

Hinh thirc ké toan nhat ky chung gom co cac loai s6 ké toan chu
yéu sau:

- S6 nhdt ky chung:

S6 nhat ky chung (con goi 1a nhat ky tong quat) 1a s ké toan tong
hop cin ban ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo
trinh ty thoi gian va quan hé ddi tmg tai khoan ciia nghiép vu dé, 1am
can ctr dé ghi vao s cai. S6 nhat ky chung 14 loai s6 dong thanh tap
ghi tt ca cac nghiép vu kinh té phat sinh cha yéu trong don vi.

- 6 cdi:

S cai 1a sb ké toan tong hop, ding dé tap hop va hé thdng hod cac
nghiép vu phat sinh theo timg tai khoan. S6 lidu ciia s6 cai cudi thang,
sau khi dd cong s6 phat sinh va rat s du cta ting tai khoan duoc
dung dé 1ap bang can dbi sb phat sinh, bang can d6i ké toan va cac bao
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biéu ké toan khac.

- S6 nhat ky ddc biét:

S6 nhat ky dic biét dugc dung trong truong hop nghiép vu kinh té
phat sinh nhiéu néu tap trung ghi tit ca vao s6 nhat ky chung thi s& co
tr& ngai vé nhiéu mat, cho nén md cac sb nhat ky dic biét dé ghi chép
riéng cho mot sé loai nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu va lap di lap
lai. Khi dung s6 nhat ky dac biét thi nhitng ching tir gbc cing loai
phat sinh nhiéu d6 trudc hét duoc ghi vao so nhat ky dac biét (sé nhat
ky dic biét thuong 1a loai s6 nhiéu cot) sau d6, hang ngay, dinh ky
hodc cudi thang tong hop sb liéu cua s6 nhat ky dic biét ghi vao sd cai

- Cdc 56 thé ké todn chi tiét:

Ngoai cic s6 ké toan tong hop néu trén, trong hinh thirc nhat ky
chung céc loai s6 ké toan chi tiét ciing giéng nhu hinh thirc ké toan
Nhat ky - s6 cai, tuy theo yéu cau quan ly ddi voi tung loai tai san
hodc tung loai nghi¢p vu nhu: tai san ¢d dinh, vat liéu, hang hoa,
thanh pham, chi phi san xuat... Nguoi ta phai mé cac so hoic thé ké
toan chi tiét. Pay 1a loai s6 ké toan dung dé ghi chi tiét cac sy viée da
ghi trén s6 ké toan tong hop nham phuc vu yéu cau cia cong tac quan
Iy, kiém tra va phéan tich. Khi m& cac so ké toan chi tiét thi chung tir
gbc duge ghi vao sd ké toan chi tiét, cudi thang cin ctr vao cac sb chi
tiét 1ap cac bang tong hop chi tiét dé ddi chiéu véi s6 lidu cua tai
khoan d6 trong s6 cai hay trong bang can ddi s6 phat sinh.

2.2. Trinh tw ghi so

Trinh tu ghi chép trong hinh thirc ké toan nhat ky chung nhu sau:
hang ngay cin cir vao cac ching tir gbc, ghi nghiép vu phat sinh vao
s6 nhat ky chung theo trinh ti thoi gian. Hang ngay hodc dinh ky lay
s0 liéu trén nhat ky chung ghi vao s6 cai. Truong hop dung s6 nhat ky
dac biét thi d6i voi cac chimg tir gbe c6 nghiép vu kinh té phat sinh
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cung loai, dugc tip hop ghi vao cac s6 nhat ky dic biét, dinh ky tong
hop s6 liéu trén s6 nhat ky dic biét ghi vao sé cai. Cudi thang cong sb
phat sinh va rit s6 du ciia timg tai khoan trén s6 cai va lap bang cin
db6i s phat sinh.

Ddi voi cac tai khoan c6 mé s6 hodc thé ké toan chi tiét thi, chiing
tur géc sau khi ghi vao s6 nhat ky chung hoac s6 nhat ky dac biét, duoc
chuyén dén ké toan chi tiét dé ghi vao cac sb hodc thé ké toan chi tiét
lién quan, cudi thang cong sd hoidc thé ké toan chi tiét 1ap cic bang
tong hop chi tiét cta ting tai khoan.

Sau khi kiém tra d6i chiéu khop dung cac sb lidu giita cac bang
tong hop chi tiét v6i cac tai khoan téng hop trén so cai hodc bang can
d6i s6 phat sinh thi: Bang can ddi s6 phat sinh, cac bang tong hop chi
tiét dugce dung 1am can ctr dé 1ap bang can dbi ké toan va cac bao biéu
ké toan.

C6 thé mo ta trinh ty ghi s6 theo hinh thirc ké toan nhat ky chung
trén so do sau day:

So dd 8.2: Trinh tw hach toan theo hinh thirc ké toan
nhat ky chung
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Chiing tir k€ toan
] v
S8 nhat ky sO NH AT Sé, thé k€ todn
dac biét KY CHUNG chi tiét
[:; A K < Bang téllg hgp
SO CAI chi tiét
v
Bang can d6i
S6 phat sinh
BAO CAOKE TOAN |
Chu thich:

— Ghi hang ngay hoac dinh ky

= Ghi cudi thang

<+— Quan hé d6i chiéu, kiém tra

Sau day 1a mot s6 miu s6 tong hop chinh ciia hinh thirc ké toan
nhat ky chung:
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MAU SO NHAT KY CHUNG

Thang..... nam....
Ngay| Chirng tir Di ghi | S6 higu |_SO phat sinh
. 2 . Dien giai R re lxsry o
ghis0| Ngay | Sé s0 cai ftai khoan| N¢ Céo
1 2 3 4 5 6 7 8
Cong chuyén trang sau
MAU SO CAI
Tén tai khoan:.... S6 hiéu........
Ng,ﬁy Chimg tir . Trang so ng Solphat
thang Dién giai NK | khoan sinh
ghisd | 6 |Ngay chung |doiWng| Cs | No
1 2 3 4 5 6 7 8

S trang trudc chuyén sang

Céng chuyén sang trang sau

3. Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6

3.1. Cdc logi so ké todn

Hinh thtre chung tir ghi s6 ké todn gom c6 céac so ké toan chu yéu

sau day:
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- 86 cdi:

S cai 1a sb ké toan tong hop dung dé tap hop va hé thong hoa cac
nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh theo cac khoan tong hop. S6 cai
thuong 13 s6 dong thanh quyén, mé cho timg nim: trong d6 mdi tai
khoan dugc danh riéng mot trang hodc mot sb trang tuy theo sd luong
nghiép vu ghi chép it hay nhiéu. Trudng hop mot tai khoan phai dung
mot sd trang thi cudi mdi trang phai cong tong sd theo timg cot va
chuyén sang dau trang sau. Cudi mdi ky ké toan phai khoa sb, cong sd
phat sinh No va sb phat sinh C6, rat s du cua ting tai khoan dé 1am
can ctr 1ap bang can d6i sb phat sinh va cac bao céo ké toan.

- 86 dang ky chimg tir ghi 6.

Sb dang ky chung tir ghi s6 13 s6 ké toan tong hop dung dé ding
ky tong sb tién cia tit ca cac chung tir ghi s6 theo trinh ty thoi gian
(nhat ky). Noi dung cha yéu cua s6 nay co cac cot: S6 hiéu, ngay
thang ctia chimg tir ghi s6. Ngoai muc dich ding ky cac ching tir ghi
s6 phat sinh theo trinh tu thoi gian, s dang ky chimg tir ghi sé con
dung dé quan 1y cac chung tir ghi s6 va kiém tra d6i chiéu véi téng sd
tién da ghi trén cac tai khoan ké toan. S6 dang ky ching tir ghi s6 md
cho ca nim, cudi mdi ky phai cong sb phat sinh trong ca ky dé lam
can ct ddi chiéu véi bang can dbi s6 phat sinh.

- Cdc s6 hodc thé ké toan chi tiét:

S6 va thé ké toan chi tiét trong hinh thirc chimg tir ghi s ciing
gidng nhu hinh thirc Nhét ky - S6 cai va hinh thtrc nhat ky chung. Ba
hinh thtrc néu trén hau hét cac sb thé chi tiét dung chung nhau.

Tuy theo yéu cau quan Iy ddi voi timg nodi dung kinh t& ma ké
toan m& céac sb phu hop nhu: s6 chi tiét tai san c¢b dinh, nguyén vat
li¢u, hang ho4, thanh phém, doanh thu, chi phi; s6 theo doi tung loai
von bang tién, so chi tiét tién vay, cac khoan phai thu, phai tra...
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Ngudi ta phai mé cac sé hodc thé ké toan chi tiét ddi véi timg tai
khoan bao dam dap umg yéu cau quan ly.

Trong hinh thirc ké toan chung tir ghi s6, can ctr dé ghi cac nghiép
vu kinh té phat sinh vao cac s6 ké toan tong hop 1a cac chimg tir ghi
s6. Chirg tir ghi s6 1a loai chung tir dung dé tap hop s liéu cua chimg
tir gbc theo timg loai sy viéc va ghi rd ndi dung vao so cho timg sy
viéc 4y (ghi No tai khoan nao, dbi tmg véi bén C6 cia nhimng tai
khoan nao, hodc nguogc lai - xem mau chimg tir ghi s6). Chung tir ghi
s6 c6 thé 1ap cho timg chimg gdc, hodc ¢ thé 1ap cho nhiéu chimg tir
gbc c6 nodi dung kinh té giébng nhau va phat sinh thudng xuyén trong
thang. Trong truong hop 14p nhiéu chimg tir gbc ké toan phai lap bang
tong hop chimg tir gbe dé thuan loi cho viée 1ap chung tir ghi s6. Bang
tong hop chimg tir gbe 1ap cho timg loai nghiép vu va co thé dinh ky 5
- 10 ngay lap mét 1an, hodc 1ap mot bang luy ké cho ca thang, trong do
cac nghiép vu kinh té phat sinh vira ghi chép theo trinh tu thoi gian,
vira dugc phan loai theo cac tai khoan d6i img. Cudi thang (hodc dinh
ky) cin ctr vao bang tong hop ching tir gbe 1ap cac chimg tir ghi so.

3.2. Trinh tw ghi so

Trinh tu ghi chép sé ké toan trong hinh thirc chimg tir ghi s6 nhu
sau:

Hang ngay nhan vién ké toan phu trach ting phan hanh can cr vao
cac ching tir gbc da kiém tra 1ap cac chung tir ghi s6. Pbi voi cac
nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu va thuong xuyén, chimg gdc sau khi
kiém tra dugc ghi vao bang tong hop ching tir gbc, cudi thang hoic
dinh ky cin cr vao bang tong hop ching tir gdc, 1ap cac chung tir ghi
s0. Chimng tir ghi s6 sau khi lap xong dugc chuyén dén ké toan trudng
(hodc ngudi duge ké toan trudng uy quyén) ky duyét roi chuyén cho
b6 phan ké toan tong hop voi ddy du chimg tir gbc kém theo dé bod
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phan nay ghi vao s ding ky chimg tir ghi s6 va ghi vao s6 cai. Cubi
thang khod so tinh ra tong s6 tién cta cac nghiép vu kinh té phat sinh
trong thang trén s6 dang ky chung tir ghi s6 va tong s6 phat sinh No,
tong s6 phat sinh C6 ciia timg tai khoan trén s cai, tiép d6 can ctr vao
sO cai 1ap bang can ddi s6 phat sinh.

Dbi v6i nhimg tai khoan c6 md cac s6 hodc thé ké toan chi tiét thi
chtng tir gbc sau khi sir dung dé 14p ching tir ghi s6 va ghi vao cac sd
sach ké toan tong hop, duoc chuyén dén cac bo phan ké toan chi tiét
c6 lién quan dé ghi vao céac s hodc thé ké toan chi tiét theo yéu cau
quan 1y. Cudi thang cong cac s6 hodc thé ké toan chi tiét theo timg nodi
dung sau d6 1ap cac bang tong hop chi tiét va kiém tra d6i chiéu giira
cac bang tong hop chi tiét voi cac tai khoan trén s6 cai. Sau khi kiém
tra d6i chiéu khép ding tong sb phat sinh No va tong s6 phat sinh Co
clia tat ca cac tai khoan tong hop trén bang can ddi sb phat sinh voi
tong sb tién cua s6 dang ky ching tir ghi s6 va cac ddi chiéu dung va
hop logic, s6 liéu trén bang can d6i sd phat sinh, s cai, cac bang tong
hop chi tiét va cac tai liéu lién quan dung 1am can ctir dé 1ap cac bao
céo ké toan.

C6 thé mo ta trinh tyr ghi s6 ké toan theo hinh thirc ching tir ghi s6
qua so dd sau dy:
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So d6 8.3: Trinh ty hach todn theo hinh thirc
ké toan chirng tir ghi sb

Chitng tir k€& todn

|

! Béng t6ng hop '

- Chimg tir ké todn .
cung loai S0, thé k€ todn

7y chi tiét

A 4

! v

....... }---—----——-» SéCAI > Béngténgho‘p
chi tiét

| crgs [ CHUNG TUGHI SO

Bang can doi
sG phat sinh

I

BAO CAO TAI CHINH

A 4

s

Chii thich:
— Ghi hang ngay hoac dinh ky
——» Ghi cudi thang
<«— Quan hé dbi chiéu, kiém tra

Sau day 1a mot s6 mau sb theo hinh thirc ching tir ghi s:
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BO, TONG CUC

X NGHIEP
CHUNG TU GHI SO
Sé:...
Ngay.....thang.....nam......
Trich yéu S6 hiéu tai khoan S titn (d) Ghi chi
No co
1 2 3 4 5
Téng cong X X
Kém theo................. chung tir gbc
K& toan truéng Nguoi l1ap

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Chiing tir ghi s6 o Chiing tir ghi s6 Sé tidn
- So tién (d) -
S6 hi¢u | Ngay, thang S6 hi¢u |Ngay, thang| (@)
1 2 3 1 2 3
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Mau s0 cai it ct

SO CAI
Tén tai khoan...... s6 hiéu........
Ngay, |Ching tir ghi S6 hiéu sé tidn | Ghi
thang ) Dién giai TK dbi i
s Al 1sa N . , | chu
ghi 50 |S6 hi¢u [Ngay ng | No| C6
A B C D E 112 |G
- S6 du ddu nim
- S6 phat sinh trong thang
- Cong s phat sinh théng X
- S6 du cudi thiang
- Cong luy ké tir dau quy
MAu s6 cai nhiéu cot
SO CAI
Tén tai khoan.......... 0 hiéu.......
Ngay Chu’flg;tu’ S? S6 tién Tai khoan ca‘ip 2
. ghi s0 hi¢u
thang N P
. x N Dien giai TK TK TK. TK. TK.
g];l SH Ngay, dél No|Cé .oe .oe oo .oo
0 hiéulthang img | | |N¢|C6|Ng|Cé|Ng|C|Ng|Cb
A|B|C D E [1[2]|3|4]5|6|7|8|9]10
- S6 du déu nam
- S6 phéat sinh
trong thang
- Cong s phat X
sinh thang
- S6 du cudi thang | x
- Cong luy ké tf x
dau quy
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4. Hinh thirc ké toan nhat ky chirng tir

Hinh thtrc ké toan nhat ky chimg tir khac vé6i cac hinh thirc ké toan
khac, hinh thirc ké toan nhét ky chung tir tuan thii theo mot s6 nguyén
tac chu yéu sau day:

- Mo s6 ké toan theo vé Co cua céc tai khoan két hop véi viée
phan tich cac nghiép vu kinh té phat sinh bén C6 cua mdi tai khoan
d6i tmg v6i No céc tai khoan lién quan.

- Két hop chit ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh
theo trinh ty thoi gian véi viée phan loai cac nghié€p vu kinh té d6 theo
no6i dung kinh té (trén tai khoan ké toan).

- Két hop rong rii viéc hach toan tong hop voi viée hach toan chi
tiét cta dai bo phan cac tai khoan trén cung mot sd ké toan va trong
cung mot qua trinh ghi chép.

- Két hop viéc ghi chép ké todn hang ngiy véi viée tap hop dan
céc chi tiéu kinh té can thiét cho cong tic quan Iy va lap bao céo.

- Dung cac mau s6 in san quan hé d6i Gng tiéu chudn cia tai
khoan va cac chi tiéu hach toan chi tiét cac chi tiéu bao biéu quy dinh.

4.1. Cdc logi s ké todn

Nhiing s6 sach ké toan chu yéu duoc sir dung trong hinh thirc ké
toan nhat ky ching tir bao gom:

- Nhat ky chung tur.

Nhat ky ching tir 13 s6 ké toan tong hop két hop hé thong cac
nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thdi gian va phéan loai theo
ndi dung kinh té. Nhat ky chimg tir dugc mé theo vé C6 ciia tai khoan,
dbi tmg voi No céc tai khoan lién quan. Nhat ky chimg tir mé cho tat
ca cac tai khoan, c6 thé mé mot nhat ky chung tir cho mot tai khoan,
hoidc mé mot nhat ky ching tir dé dung chung cho mét s6 tai khoan ¢
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noi dung kinh té giéng nhau, hay c6 quan hé mat thiét voi nhau. Khi
mé nhat ky ching tir ding chung cho nhiéu tai khoan, thi trén nhat ky
chimng tir d0, s6 lidu phat sinh ctia mdi tai khoan dugc phan anh riéng
biét & mot s6 dong hodc mot s6 cot cho mdi tai khoan.

Nhat ky chimg tir chi tip hop sb phat sinh bén Cé cua tai khoan,
phan tich theo cac tai khoan ddi tmg No. Riéng dbi véi cac nhat ky
chtng tir ghi C6 cac tai khoan thanh toan dé phuc vu yéu cau phan
tich va kiém tra, ngoai phan chinh dung dé pha anh sb phat sinh bén
Co, con co thé bd tri thém cac cot dé phan anh $6 phat sinh No.

Nhat ky chimg tir mé theo timg thang, hét mdi thang phai khoa so
nhat ky chimg tir cii va mé nhat ky chimg tir méi cho thang tiép theo.
M3di 1an khoa sb cii, mé s6 m&i phai chuyén toan bd s6 du can thiét
sang sO6 m&i. Nhat ky chimg tir phai mé theo cac miu biéu quy dinh,
c6 10 mau biéu quy dinh, tir Nhat ky chimg tir s6 1.. d&én s6 10. Co s&
dir liéu duy nhit dé ghi vao so cai 1a nhat ky chimg tir, theo hinh thirc
nay mdi thang chi ghi vao sb cai 1 1an vao ngay cubi thang, ghi lan
luot tir nhat ky ching tir s6 1,2,... dén s6 10.

- Bang ke:

Bang ké duoc st dung trong truong hgp, khi cac chi tiéu hach
toan chi tiét cia mot sd tai khoan khong thé két hop truc tiép trén nhat
ky chtng tir duge. Khi sir dung bang ké thi chimg gbe cung loai trude
hét dugc ghi vao bang ké cudi thang cong sb liéu cua cic bang ké
dugc chuyén vao nhat ky chung tir ¢ lién quan. Bang ké phan 16n mo
theo vé Co cua tai khoan. Riéng ddi voi cac nghiép vu vé von bang
tién, bang ké dugc mé theo vé No. Pdi véi bang ké dung dé theo ddi
cac nghiép vu thanh toan, ngoai sé phat sinh C6, con phan 4nh s6 phat
sinh No, s6 du dau ky va sé du cudi ky ctia timg tai khoan chi tiét theo
tung khéach ng, chi ng, tirng khodn thanh toan.
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- 6 cdi:

S cai 1a s6 ké toan tong hop mé cho ca nim, mdi trang sd ding
cho mot tai khoan, trong d6 phan anh sd phat sinh No, sé phét sinh Co
va s6 du cudi thang. S6 phat sinh C6 ctia mdi tai khoan duoc ghi vao
sO cai 1dy tir nhat ky ching tir ghi C6 tai khoan d6, s6 phat sinh No
duoc phan anh chi tiét theo ting tai khoan d6i ung C6 1ay tir cac nhat
ky chimg tir c6 lién quan, sd cai chi ghi mot 1an vao ngay cudi thang
sau khi d3 khoa s6 kiém tra d6i chiéu s liéu trén cac nhat ky chimg
tu.

- S6 hodc thé ké todn chi tiét:

Trong hinh thirc ké toan nhat ky chimg tir, viéc hach toan chi tiét
cua dai bo phan cac tai khoan dugc thuc hi¢n két hop ngay trén cac
nhat ky chirng tir hoac bang ké cua céc tai khoan dé vi vay khong phai
mé cac sd hodc thé ké toan chi tiét riéng. Ddi véi tai san cd dinh, vat
tu hang hoa, thanh phdm va chi phi san xuét cAn phai ndm chic tinh
hinh bién dong thuong xuyén va chi tiét theo timg loai, ting thu, timg
dbi twong, hach toan ca vé s6 luong 1an gia tri nén khong thé phan anh
két hop day du trong Nhat ky chtng tir va bang ké duoc ma bit budc
phai mo s6 hodc thé ké toan chi tiét riéng. Trong trudng hop nay ké
toan can clr vao yéu cau quan Iy va diéu kién cu thé dé mé sd, thé cho
phu hop. Khi mé sb hodc thé ké toan chi tiét, cudi thang can ctr vao sb
thé ké toan chi tiét 1ap bang tong hop chi tiét theo ting tai khoan tong
hop dé d6i chiéu véi s6 cac va véi cac nhat ky chimg tir, bang ké co
lién quan.

Cin clr dé ghi vao so sach ké toan cha yéu trong hinh thirc nhat ky
ching tir 1a cac chimg tir gbc. Tuy nhién, dé don gian va hop 1y cong
viéc ghi chép ké toan hang ngiy con sir dung hai loai chimg tir tong
hop pho bién 14 bang phan b va to khai chi tiét. Bang phan bo dugc
diung cho cac loai chi phi phat sinh nhiéu 1in va thudng xuyén nhu vat
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lidu, tién luong, hodc doi hoi phai tinh toan phan b nhu khau hao tai
san c6 dinh phan bo vat ré tién mau hong, phan bd lao vu san xuat
phu. Khi st dung bang phan bd thi chimg tir gbc trude hét dugc ghi
vao bang phan bd, cudi thang s6 liéu ¢ bang phan bd duoc ghi vao
bang ké va nhat ky chimg tir c¢6 lién quan. To ké chi tiét ciing 1a loai
chung tir ding dé tong hop va phén loai chimg tir gbc. Khi sir dung
cac to ké chi tiét thi sb liu tir chimg tir gde trude hét duoc ghi vao to
ké chi tiét cudi thang sb liéu cua cac to ké chi tiét dugc ghi vao cac
nhat ky ching tir va bang ké lién quan.

4.2. Trinh tw ghi so

Trinh ty ghi chép ké toan trong hinh thirc nhat ky ching tir nhur
sau:

Hang ngay cian ctr vao cac chimg tir gbc da duogc kiém tra ldy s6
lidu ghi truc tiép vao nhat ky chimg tir hodc bang ké c6 lién quan.
Trudng hop ghi hang ngay vao bang ké thi cudi thang phai chuyén sb
lidu tong ctia bang ké vao nhat ky chimg tir.

Dbi véi cac loai chi phi san xuat hodc luu thong) phat sinh nhiéu
1an hodc mang tinh chat phan bo, thi cac chung tir goc trudc hét dugc
tap hop va phan loai trong cac bang phan b, sau d6 lay sb liéu cua
bang phan bd ghi vao bang ké va nhat ky chtng tir ¢ lién quan.

cudi thang khod so cac nhat ky ching tir, kiém tra dbi chiéu s6
liéu trén cac nhat ky chtng tir khi thdy khop dung hon logic thi 1y sd
liéu cta cic nhat ky chtng tir ghi truc tiép vao sb cai.

Dbi v6i cac tai khoan phai mé sb hodc thé ké toan chi tiét thi
ching tir gbc sau khi ghi vao nhat ky chung tir, hodc bang ké dugc
chuyén sang cic bo phan ké toan chi tiét dé ghi vao sd hodc thé ké
toan chi tiét. Cubi thang, cong céac s6 hodc thé ké toan chi tiét, 1ap céac
bang tong hop chi tiét theo timg tai khoan dé d6i chiéu véi s cai.
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Sau khi do6i chiéu khop ding, so li€u ¢ s6 cai va mot s chi ti€u

chi tiét trong nhat ky chimg tir, bang ké va cac bang tong hop chi tiét

1a co s& dé 1ap bang can ddi ké toan va cac bao co ké toan khac.
C6 thé mb ta trinh tu ghi sd theo hinh thuc ké toan Nhat ky ching

tir theo so d0 sau day:

So dd 8.4: Trinh tw hach toan theo hinh thirc ké toan
Nhat ky chirng tir

Chimg tir k€ todn va
cdc bang phan bo

A

Y

Bingké || NHATKY - S6 va the k& todn
== CHUNG TU chi ti€t
C
o Bang tong hop
SO CAI chi tiét
v 1'4
4 BAOCAO |
TAI CHINH
Chil thich:
—— Ghi hang ngay

= Ghi cudi thang
<— Quan h¢ doi chicéu
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5. Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

5.1 Dac trung co ban va cac logi s6 ké todn ciia hinh thirc ké
todan trén may vi tinh

Dic trung co ban ciia hinh thic ké toan trén may vi tinh 1a cong
viéc ké toan dugc thuc hién theo mot chuong trinh ph?ln mém ké toan
trén may vi tinh. Phan mém ké toan dugc thiét ké theo nguyén tic ctia
mot trong bén hinh thirc ké toan hoic két hop cac hinh thirc ké toan
quy dinh trén day. Phan mém ké toan khong hién thi day dii quy trinh
ghi s6 ké toan, khong phai in dugc ddy du sé ké toan va bao cao tai
chinh theo quy dinh.

- Céc loai s6 cira Hinh thirc ké toan trén may vi tinh: Phian mém
ké toan dugc thiét ké theo hinh thirc ké toan nao s& c6 cac loai s cua
hinh thtrc ké toan d6 nhung khong hoan toan gidng mau sd ké toan ghi
bang tay. P6i véi hinh thire ké toan trén may vi tinh céc loai so rat da
dang, phong phii, dic biét cac so ké toan chi tiét. Tuy theo yéu cau
quan 1y ma ké toan sir dung céc loai s6, in an luu trit cho phu hop.

5.2. Trinh tw ghi sé ké todn theo Hinh thirc ké todn trén mdy vi
tinh

Hang ngay, ké toan cin cir vao ching tir hodc Bang tong hop
chtng tir ké toan cung loai da duoc kiém tra, duge dung lam can ct
ghi 0, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhéap dir liéu
vao may vi tinh theo cac bang, biéu duoc thiét ké sin trén phdn mém
ké toan.

Theo quy trinh ctia phan mém ké toan, cic thong tin duoc ty dong
nhap vao so ké toan tong hop (S0 Cai hodc Nhat ky - S6 Cai ) va cac
s0 the ké toan chi tiét lién quan.

Cubi thang (hodc bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc
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hién céac thao tac khoa sb (cOng s0) va 1ap bédo céo tai chinh. Viéc ddi
chiéu giita s6 liéu tong hop vai sb liéu chi tiét dugc thyc hién ty dong
va luén dam bao chinh xéc, trung thyc theo thong tin da dugc nhap
trong ky. Nguoi lam ké toan cé thé kiém tra, d6i chiéu sb lidu gitra so
ké toan v&i bao cdo tai chinh sau khi d in ra gidy.

Thuc hién céc thao tac dé in bao cdo tai chinh theo quy dinh.

Cudi thang, cudi nim so ké toan tong hop va s ké toan chi tiét
duot in ra gidy, dong thanh quyén va thyc hién cac thu tuc phap ly
theo quy dinh vé s ké toan ghi bang tay. C6 thé mé ta trinh tu ghi s6
ké toan theo hinh thirc ké toan trén may vi tinh theo so d6 sau day:

So d6 8.5: Trinh ty hach toan theo hinh thirc
ké toan trén may vi tinh

CHUNG TUKE TR
TOAN ) - SO KE TOAN
el - S8 téng hop
MEM P - S6 chi tiét
BANG TOAN
TONG HOP ‘I
?{HEUNG,TU L I - Biocaotai chinh
<k TOAN Wr T - Bdo cdo k€ todn
CUNG LOAI [ Méy vitinh | quin trj
Ghi chu:

— Nhap s0 li€u hang ngay
= [n s0, b4o cdo cuoi thang, cudi ndm

“— Doi chilu, ki€m tra.
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Chuong IX
TO CHUC BQ MAY KE TOAN O
PON VI KINH TE CO SO

I. NHUNG VAN DE CHUNG VE TO CHUC BOQ
MAY KE TOAN

T6 chitc bo may ké toan 1a mot van dé co y nghia rat 1on, nham
dam bao vai tro, chirc nang va nhiém vu cta cong tac ké toan.

Noi dung t6 chirc bd may ké toan bao gém cac van dé: Xac dinh
) luong nhan.vién ké toan, nhiém vu cua tung nhan vién ké toan,
nhiém vu cua tung bo phén ké toan, moi quan h¢ gitra cic bd phan ké
toan; quan hé giita phong ké toan véi cac phong ban khac trong xi
nghiép. Thong qua sy van dung nhiing quy dinh chung vé hé thong
chimng tir ghi chép ban dau, hé thong tai khoan ké toan va hinh thirc ké
toan da lya chon phu hop véi dac diém hoat dong va trinh d¢ quan ly
cua don vi.

1. Nguyén tac to chirc va nhiém vu cua by may ké

toan

1.1. Nguyén tic t6 chivc bg mdy ké todn

Khi t6 chirc bd may ké toan & don vi kinh té co s& phai dam bao
nhiing nguyén tic sau:

- T6 chirc bd may ké toan mot cap. Tirc 1a mdi don vi kinh té co
sO chi c6 mot bo may ké toan théng nhat dung dau 13 ké toan trudng.
Truong hop dudi don vi kinh té co s ¢6 cac bo phan co to chirc ké
toan thi nhitng don vi nay 1a don vi ké toan phu thudc.
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- Bao dam su chi dao toan dién, théng nhét va tap trung cong tac
ké toan, théng ké va hach toan kinh té ciia ké toan truong vé nhimg
van d& c6 lién quan dén ké toan hay thong tin kinh té.

- T6 chirc gon, nhe, hop 1y theo hudng chuyén mén hoa, dung
nang luc.

- T6 chirc b may ké toan phai phii hop véi t6 chirc san xuat kinh
doanh va yéu cau quan 1y cta don vi.

1.2. Nhié¢m vu ciia bp mdy ké todn

Bo may ké toan & don vi kinh té co so thuong duoc té chirc thanh
phong ké toan (hay phong ké toan tai vu) co nhimg nhiém vy sau:

- Tién hanh cong tac ké toan theo dung ché do ké toan hién hanh
va quy dinh cia Nha nudc.

- Lap céc bao céo ké toan theo quy dinh va kiém tra su chinh xéac
cua bao cdo do cac phong ban khac lap.

- Giap giam dbc huéng din, chi dao cac phong ban va cac bod
phan truc thudc thuc hién viéc ghi chép ban dau ding ché do phuong
phap.

- Giup giam ddc td chie cong tac thong tin kinh té, phan tich hoat
dong kinh doanh va quyét toan véi cap trén.

- Giup giam dbe phé bién, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac
ché d¢, thé 1& quan 1y kinh té tai chinh trong pham vi don vi

- Luu trit, bao quan ho so tai liéu ké toan; quéan 1y tap trung thong
nhit s6 liéu ké toan thong ké va cung cip sb liéu d6 cho bo phan lién
quan trong xi nghiép va cho cac co quan quan 1y cip trén theo quy
dinh.

2. Co céu td chirc phong ké toan

Phong ké toan ciia don vi kinh té co s& thuong gom cac bd phan
222



(t6, nhom hodc ca nhan chuyén trach) sau déy:

- B6 phan ké toan lao dong va tién luong.

- B phan ké toan vat liéu va tai san c6 dinh.

- B6 phan ké toan chi phi san xuét va gia thanh san pham.

- B phan ké toan xay dung co ban.

- B6 phan ké toan tong hop.

- B phan ké toan thanh toan (thu, chi, cong ng...).

Dbi véi cac don vi c6 t6 chirc phan xuong hoidc trong dwong phan
xuong nhu doi, nghanh san xuat... thi phai bd tri nhan vién hach toan
phan xudng. Cac nhan vién nay thudc bién ché phong ké toan cua xi
nghiép duoc phin cong cong tac chuyén trach ké toan - thong ké &
phan xuong.

Tuy vdy khong nhét thiét phai to chirc diy dii cac bd phan néu
trén va c6 thé mot bo phan bao gdm nhiéu ngudi, hodc ciing ¢ thé
mot ngudi phu trach nhiéu bd phan, tuy theo quy mo va yéu cu quan
1y ctia don vi ma t6 chirc co cau bd may ké toan cho phu hop.

Nhiém vu cua cac phén hanh ké toan duoc quy dinh nhu sau:

2.1. B phin ké todn lao dpng va tién lwong

- T6 chire ghi chép, phan anh, tong hop sb liéu vé sé luong lao
dong, thoi gian lao dong va két qua lao dong; tinh lwong, BHXH va
cac khoan phu cép, trg cdp; phan bb tién lwong va BHXH vao cac d6i
tuong su dung lao dong.

- Huéng dan, kiém tra cac nhan vién hach toan phan xudng va cac
phong ban thuc hién day du cic chimg tir ghi chép ban dau vé tién
lwong, mé s6 sach can thiét va hach toan nghiép vu lao dong tién
lwong dung ché do, ding phuong phap.

- Lap bao céo vé lao dong, tién luong.
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- Phén tich tinh hinh quan 1y, st dung thoi gian lao dong, quy tién
lwong, ning suat lao dong.

2.2. Bj phin ké todn tét liéu la tai sin cé dinh

- T6 chirc ghi chép, phan anh, tong hop sb lidu vé tinh hinh thu
mua van chuyén, nhap xuét va ton kho vat liéu, tinh gia thuc té cua vat
liéu thu mua va kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach vé cung Ung vat
liéu vé sb luong, chét lugng.

- Huéng dan, kiém tra cac phan xudng, cac kho va cac phong ban
thuc hién cac chung tir ghi chép ban dau vé vat liéu m& sd sach can
thiét va hach toan vat liéu dang ché d6 phuong phap.

- Kiém tra viéc chép hanh ché dd bao quan, nhap, xuét vat liéu,
cac dinh muc du trit va dinh mirc tiéu hao, phat hién va dé xuét bién
phap xir Iy vat lidu thiéu thira, &t dong, kém pham chit, xac dinh s
luong va gia tri vat liéu tiéu hao va phan b chinh xac chi phi nay cho
cac d6i tuong sir dung. Tham gia cong lac kiém ké, danh gia vat liéu,
1ap cac bao cao vé vat liéu va tién hanh phan tich tinh hinh thu mua,
bdo quan, du trir va sir dung vat li¢u.

- T chtrc ghi chép, phan anh va tong hop sb liéu vé sb luong,
hién trang va gid tri tai san ¢d dinh hién co, tinh hinh tang giam
TSCP, kiém tra viéc bao quan, bao dudng va str dung tai san c¢d dinh.

- Tinh toan va phan bd khau hao TSCP vao chi phi hoat dong.

- Tham gia 13p du toan sua chira 16n TSCD, kiém tra viéc thuc
hién ké hoach va du toan chi phi stra chira 16n TSCD, phan anh tinh
hinh thanh ly, nhugng ban TSCD.

- Hudng dén, kiém tra cic phan xudng, phong ban thyc hién day
da cac chimg tir ghi chép ban dau vé TSCD, mé céac sb sach can thiét
va hach toan TSCD, dung ché d6 phuong phap. Tham gia kiém ké va
danh gia lai TSCD theo quy dinh ciia Nha nudc lap cac bao céo vé
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TSCD, tién hanh phan tich tinh hinh trang bi, huy dong, bio quan va
sir dung nham nang cao hiéu qua kinh té cia TSCP.

2.3. Bj phdn ké todn chi phi sin xudt va tinh gid thanh sin
phim

- Xé4c dinh ddi tuong hach toan chi phi san xuét va ddi tuong tinh
gia thanh san pham, van dung cac phuong phap tap hop va phan bd
chi phi, tinh gia thanh san pham, van dung cac phwong phap tip hop
va phan bo chi phi, tinh gia thanh pha hop véi dic diém san xuét va
quy trinh cong nghé cua xi nghiép.

- T6 chtrc ghi chép, phan anh, tong hop chi phi san xuat theo ting
yéu cau quan 1y (nhu theo timg giai doan san xuat, timg phan xudng,
theo yéu t6 chi phi, khoan muc gia thanh, theo san pham va cong
viéc).

- Tham gia vao vi¢c xay dung chi ti€éu hach todn ndi bd va viéc
giao chi tiéu doé cho phan xudng va cac bo phan co lién quan.

- Xéc dinh gia vi san pham dé dang, tinh gia thanh thyc té cta san
pham hoan thanh, tong hop két qua qua hach toan kinh té ciia cac phan
xuong, td san xudt, kiém tra viéc thuc hién du toan chi phi san Xuét va
ké hoach gia thanh san pham.

- Hudng dan kiém tra cac bo phan c6 lién quan, tinh toan, phan
loai cac chi phi nham phuc vu viéc tap hop chi phi san xut va tinh gia
thanh dugc nhanh chong, khoa hoc.

- Lap céac bao céo vé chi phi san xuat va gia thanh san pham.

- Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach gia thanh, phat hién moi
kha ning tiém tang dé phan du ha gia thanh san pham.

2.4. B phin ké todn xdy dwng co béin
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- T chirc ghi chép, phan anh téng hop s6 liéu vé tinh hinh vay,
cép phat, sir dung, thanh toan, quyét toan von dau tu cong trinh hoan
thanh va dua vao su dung.

- Tinh toan chi phi xdy dung va mua sdm tai san c¢6 dinh.

- Kiém tra viéc chdp hanh dy toan chi phi, ké hoach gia thanh xay
lép, tién do va chat lugng cong trinh.

- Lap bao céo vé dau tu xay dung co ban.

- Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach va hiéu qua von dau tu.

- Tham gia nghiém thu va thanh quyét toan céc cong trinh xay
dung co ban hoan thanh.

2.5. Bé phin ké todn téong hop

- Tb chirc ghi chép phan anh tong hop s liéu vé nhap, xuit tiéu
thu thanh phém, vé céc loai von, cac loai quy cua xi nghié€p, xac dinh
két qua 14i 1, cac khoan thanh toan véi ngan sach nha nudc véi ngan
hang, véi khach hang va ndi bd xi nghiép.

- Ghi chép vao sb tong hop, lap bang can ddi ké toan va cac bao
cdo thudc phan viéc do minh phy trach va mot s6 bao cao chung
khong thudc nhiém vy cua cac b phan trén ké ca bao céo diéu tra,
wdce tinh. Kiém tra lai tinh chinh xéc, trung thuc cua céc bdo céo cua
xi nghiép trudc khi giam dbc ky duyét.

- Tb chtic cong tac thong tin trong ndi bd xi nghiép va phan tich
hoat dong kinh té. Huéng din céc phong ban phan xudng ap dung cac
ché d6 ghi chép ban dau. Giup ké toan truong du thao cac vin ban vé
cong tac ké toan trinh giam déc ban hanh 4p dung trong doanh nghiép
nhu: quy dinh viéc luan chuyén chtng tir, phan cong lap bao céo, quan
hé cung cap sb liéu gitta cac phong ban.

- Kiém tra thuong xuyén va c6 h¢ thong viéc thuc hién cac che do
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quan 1y kinh té - tai chinh trong don vi. Kién nghi cac bién phap xu ly
nhiing trudng hop vi pham.

- Gitp ké toan trudng lam bao cao phan tich hoat dong kinh té cta
don vi.

- Bdo quan, luu trix hd so, tai liéu, sb liéu ké toan - théng ké, thong
tin kinh té va cung cip tai liéu cho cac bo phan, co quan c6 lién quan.

2.6. By phin ké todn thanh todn

- T6 chirc ghi chép phan 4nh tong hop vé theo ddi tinh hinh thu,
chi, tién mat, chuyén khoan, cong no....

- T6 churc viée thanh toan khoa hoc vé thu, chi, tién mat, chuyén
khoan, cong no.... bdo dam déap ung kip thoi, chinh xac phuc vu tét
moi hoat dong cua don vi.

- Té chirc cong tac thong tin trong ndi bd don vi va phan tich hoat
dong kinh té. Hudéng dan cac phong ban phan xudng ap dung cac ché
d6 thanh toan.

- Kiém tra thuong xuyén va co hé théng viéc thuc hién cac ché do
quan 1y kinh té - tai chinh trong don vi. Tap hop va kiém soat chimg
tur trude khi thu,chi, thanh toan.

- Cung cap cac thong tin va lap bao céo theo yéu cau quan ly.

2.7. Nhén vién hach toan phdn xwong

Duéi su chi dao truc tiép cua ké toan truong, nhan vién hach toan
phén xudng c6 nhiém vu:

- Ghi chép, thu thap, tong hop s liéu vé tinh hinh st dung lao
dong, vat tu, thiét bi, may moc, sb luong san phém, chét lugng san
pham trong pham vi phan xudng (tuy tinh hinh ¢ thé dugc giao tinh
lwong, chi phi san xuét, gia thanh cia phan xudng) dé phuc vu viéc
chi dao san xuét cua quan ddc phan xudng, t6 trudng san xuit va phuc
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vuc hi dao toan dién, thong nhat, tap trung cong tac ké toan thong keé
ctia ké toan truong.

- Tham gia kiém ké, danh gia san phim do dang va cac cudc diéu
tra co lién quan.

- Cung cép cac tai liéu thudc phén viéc cua minh phu trach cho
quan ddc phan xudng, cho phong ké toan don vi va cac phong ban c6
lién quan.

- Pinh ky 1ap bo cao cho quan dbc phan xudng vé tinh hinh thuc
hién ké hoach san xuét va két qua hach toan kinh té nodi bod cua phan
xuong.

Déi v6i cong tac xdy dung co ban, néu khdi luong von dau tu xay
dung co ban khong 16n, cong viéc khong thuong xuyén thi khong to
chic bd phéan ké toan xdy dung co ban riéng ma do bd phan ké toan
tong hop kiém nhiém.

Dbi véi cong tac tai chinh, néu xi nghiép chua c6 diéu kién t6
chtrc thanh phong tai chinh riéng, thi t6 chirc mdt bo phan tai chinh
trong phong ké toan do mot pho phong hodc mot can bd phu trach. Bo
phan nay c¢6 nhi¢m vu sau:

- Lap dy thao ké hoach tai chinh dong thoi va thdng nhat véi ké
hoach san xuét kinh doanh cta don vi.

- Trén co s& ké hoach d3 duoc duyét va trong pham vi ché do cho
phép tuy theo tinh chit ciia mdi hoat dong kinh té ma huy dong ngudn
thich hop, st dung von hop ly va tiét kiém, bao dam cho cac hoat
dong san xuét kinh doanh duoc thuc hién véi hiéu qua kinh té cao.

- T6 chtrc thanh toan kip thoi, day di, dang ché do chinh sach cac
khoan phai thanh toan cua don vi.

- Trich lap va st dung céc loai quy dung ché 46, dung muc dich.
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- Thudng xuyén tién hanh kiém tra tai chinh d6i v6i hoat dong san
xuat kinh doanh, dinh ky phan tich tinh hinh tai chinh ctia don vi.

- Tham gia xdy dung cic hop dong kinh té véi khach hang dic
biét 13 viéc quy dinh cac diéu kién tai chinh cua hop dong.

3. Quan hé giira phong ké toan véi cac phong
chirc nang khac

3.1. Nhié¢m vu ciia cdc phong ké toan déi véi phong ban khdc

- T6 chire tong hop xac minh, cung cip cac sb liéu thuc hién trong
don vi theo quy dinh dé phuc vu cong tac ké hoach hoa, cong tac quan
1y cac phong ban.

- Tham gia ¥ kién véi cac phong ban co lién quan trong viéc 1ap
ké hoach vé timg mit va ké hoach téng hop cua don vi.

- Huéng dan, kiém tra cic phong ban lién quan thuc hién day du
cac ching tir ghi chép ban ddu, md sd sach can thiét vé hach toan
nghiép vu - k¥ thuat (phan lién quan dén cong tac ké toan, théng ké va
thong tin kinh té). Theo dung ché do, phwong phap quy dinh ctia nha
nudc.

- Thong qua cong tac Ké toan - Thong ké va phan tich kinh t& ma
gitip giam ddc kiém tra viéc thyc hién cac ché do quan 1y Kinh té - Tai
chinh cua cac phong ban.

3.2. Cdac phong ban khdac co nhi¢m vu

- Thu thap ghi chép tong hop s6 liéu thude phan viéc do minh phy
trach. Lap cac bao cao théng ké duge phin cong va giri cho phong ké
toan va chiu trach nhiém vé su chinh xac, trung thyc cua s liéu.

- Cung cip cho phong ké toan cac dinh muec tiéu chuan kinh té ki
thuat, cac du todn chi phi, cac danh muc vat li€u, san phém. bé tién
hanh hach toan va kiém tra viéc thuc hién cac ké hoach, dinh muec,
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tiéu chuédn do.

- Cung cép cho phong ké toan cac tai liéu, s6 béu can thiét cho
cong tac hach toan va kiém tra, cong tac thong tin kinh té.

- Thyc hién day dir cac ché do hach toan c6 lién quan va chiu su
kiém tra, giam sat cua ké toan truong vé viéc chdp hanh cac ché do
kinh té tai chinh.

II. CAC HINH THU'C TO CHUC BQO MAY KE
TOAN

C6 3 hinh thirc t6 chirc bd may ké toan 13: Hinh thuc tap trung,
phan tan va vura tap trung vira phan tan.

1. Hinh thirc to6 chirc bd may ké toan tip trung

Hinh thtrc nay thuong duoc ap dung & cac don vi c6 quy mo vira
va nho, pham vi san xuat kinh doanh tuong ddi tap trung trén mot dia
ban nhat dinh, c6 kha nang dam bao viéc luan chuyén chung tir cac bd
phan san xuat kinh doanh nhanh chong, kip thoi.

Theo hinh thtic nay chi to chirc mot phong ké toan trung tam, tat
ca cac cong viéc ké toan nhu phan loai chung tir, kiém tra chimng tir
ban dau, dinh khoan ké toan, ghi so tong hop chi tiét, tinh gia thanh,
1ap bao cao, thong tin kinh té déu duoc thyc hién tap trung & phong
Ké toan cta don vi. Cac bd phan truc thudc chi to chiic ghi chép ban
dau va mot s6 ghi chép trung gian can thiét phuc vu cho su chi dao
cua nguoi phu trach don vi trye thudc va don vi.

Hinh thirc nay c6 uu diém la bao dam sy tap trung, thong nhét va
chdt ché trong viéc chi dao cong tac ké toan gitp don vi kiém tra, chi
dao san xuat kip thoi, chuyén mon hoé can bg, gidm nhe bién ché, tao
diéu kién cho viéc ung dung cac phuong tién tinh toan hién dai co
hiéu qua nhung c6 nhuoc diém 1a khong cung cap kip thoi cac sé liéu
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can thiét cho cac don vi truc thudc trong ndi by don vi néu dia ban
hoat dong rong.

C6 thé mé ta hinh thirc t6 chirc bd may ké toan tap trung theo so
dd sau day:

So dd 9.1: T6 chirc by may ké toan tip trung

PHONG KE TOAN
]

A A

Ching tir Chine € A
. . —Iaig g tir Chimg tir
k?i‘“,‘g t k€ todn cic ké todn cdc |  |k&todn cic bo
phano:::rlc’x?gc qqﬁyhhang, kho hang, phan ky thujt
, cua hang, : b s
doi SX dai Iy tram, trai nghiép vu khid

2. Hinh thirc to chirc ké toan phan tan

Déi véi nhitng don vi ¢6 quy mo san xuét kinh doanh 16n c6 nhiéu
co s san xut kinh doanh, dja ban hoat dong rong, c6 cac don vi phu
thuéc ¢ xa trung tdm chi huy, trong truong hop nay, nham tao diéu
kién thudn loi cho cong viéc san xuét kinh doanh & co s&, mat khac
dam bao viéc cap nhat s6 sach ké toan trong toan don vi, sy can thiét
khéch quan 1a tai cac don vi phy thudc hinh thanh t6 chirc ké toan hay
noi cach khac nguoi lanh dao don vi phai phan cip viéc hach toan ké
toan cho cac don vi san xuat kinh doanh phu thudc. Térc 1a ching tir
ké toan phat sinh tai co s& nao, co s do tu thanh toan va hach toan
khong phai giri chung tir vé phong ké toan trung tim nhu nhimng don
vi chua dugc phan cép hach toan ké toan.

Quan hé gitta phong ké toan cap trén voi bo phan ké toan ¢ don vi
san xuét kinh doanh phu thudc 1a quan h¢ chi dao nghiép vu va tiép
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nhan thong tin thong qua ché d6 bao cio ké toan do don vi quy dinh.
Tuy theo trinh d6 va diéu kién cu thé, don vi c6 thé giao vbn (von cb
dinh, vén luu dong) cho don vi phu thudc dugc mo tai khoan tién gui
ngan hang va uy quyén cho don vi phy thugc duge vay von ngan hang
phuc vu cho cong tic san xuit kinh doanh. Nhu vay cong viéc &
phong ké toan doanh nghiép chu yéu 1a tong hop, kiém tra bao cdo &
cac don vi phu thudc gui 1én va chi tryc tiép thanh toan, hach toan
nhitng chimg tir ké toan cua nhitng don vi truc thudc khong 6 to chirc
hach toan ké toan. C6 thé mé ta hinh thirc t6 chirc bo may ké toan
phan tan theo so d sau:

So d6 9.2: T6 chirc b may ké toan phin tin

PHONG KE TOAN DOANH NGHIEP

! l

A Bdo cdo ke todn cic
Chimg tr don vi tryc thudc c6 té
ke todn chifc k& toan doc lap

cic don vi
truc thudc
khong 6 | *
chiic k& r
todn riéng Ching tir & cac don vi

truc thude cé t6 chic
k€& toan riéng

Hinh thuc nay c6 uvu diém 12 tao diéu kién cho cac don vi phu
thudc ndm duoc tinh hinh san xuit kinh doanh mét cach chinh xac, kip
thoi nhung ¢6 nhugc diém 1a s6 lwong nhan vién 16n, b may cong
kénh.
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3. Hinh thirc t6 chic ké toan vira tip trung vira
phén tan

Pay 1a mot hinh thic két hop dac diém cua hai hinh thic trén.
Theo hinh thirc nay don vi chi t6 chitc mot phong ké toan trung tam.
Nhung nhitng nguoi quan 1y ¢ cac don vi truc thude thi ngoai viéc ghi
chép ban dau con duoc giao thém mot sb phan viéc mang tinh chat ké
toan, Vi du: Hach toan chi phi tién lwong, chi phi san xuét kinh doanh,
chi phi quan ly. phat sinh tai don vi truc thugc. Mtc d§ phan tan nay
phu thudc vao mic do phan cép quan ly, trinh d¢ hach toan kinh té
cua don vi.

III. KE TOAN TRUONG VA KIEM TRA KE
TOAN
1. Ké toan truéng

Ké toan truong 1a mot chirc danh nghé nghiép danh cho chuyén
gia ké toan co trinh d6 chuyén mén cao, c6 pham chirc dao dirc tét va
¢6 ning lyc to chirc cong tac ké toan trong pham vi dam nhiém. Ké
toan trudng co vi tri quan trong khong chi trong chi dao cong tac ké
toan ma con trong ca linh vuc quan 1y kinh doanh, vi thé chuc ning,
nhiém vu, quyén han vé ké toan truong duoc quy dinh 1 trong Luat
Ké toan.

Theo Ludt Ké toan:

* Ké todn trung co nhiém vu 16 chirc thuc hién cong tdac ké todn
trong don vi bao gom:

- Thu thap xu 1y thong tin, s6 liéu ké toan theo d6i tuong va ndi
dung cong viéc ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan.

- Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu,
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nop, thanh toan ng, kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va ngudn
hinh thanh tai san, phat hién va ngan ngura cac hanh vi vi pham phap
luat vé tai chinh, ké toan.

- Phan tich thong tin, s6 lidu ké toan, tham muu, dé xuét cac giai
phap phuc vu yéu cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cta don
vi ké toan.

- Cung cap thong tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh ctia phap luat.

* Ké todn truéng cia co quan nha nude, don vi sw nghiép, to
chitc co sw dung kinh phi ngan sach nha nuoc, hodac don vi sy nghi¢p,
t6 chirc khong str dung kinh phi ngén sach nha nuéc va doanh nghiép
nha nudc ngoai nhi€ém vu quy dinh néu trén con c¢6 nhiém vu gitp
nguoi dai dién theo phap luat cia don vi ké toan giam sat tai chinh tai
don vi ké toan.

* Ké toan truong chiu sy lanh dao cua nguoi dai dién theo phdp
ludt ciia don vi ké todn, truong hop cé don vi ké toan cép trén thi déng
thoi chiu su chi dao va kiém tra ctia ké toan truong cip trén vé chuyén
mon, nghiép vu.

Truong hop don vi ké toan ctr ngudi phu trach ké toan thay ké
toan truong thi ngudi phu trach ké toan phai ¢ cac tiéu chuan: Co
pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thirc chip
hanh phap luat; co trinh do chuyén mon, nghiép vu vé ké toan va phai
thuc hién nhiém wvu, trach nhiém va quyén quy dinh cho ké toan
trudng.

Ké todn truéng phdi cé cdc tiéu chudn sau day:

- Béo dam céc tiéu chudn quy dinh ddi véi nguoi lam ké toan: Co
pham chét dao duc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét ¢ y thirc chip
hanh phap luat; ¢6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan.

- C6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir bac trung cap tro 1én.
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- Thoi gian cong tac thyc té vé ké toan it nhat 13 hai nam ddi véi
ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc tré 1én
va thoi gian cong tac thyc té vé ké toan it nhit 1 ba ndm ddi voi ngudi
c6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan bac trung cap.

- Ngudi lam ké toan trudng phai co chimg chi qua 16p bdi dudng
ké toan trudng.

Trach nhiém va quyén cia ké todn trudng:

- Thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé ké toan, tai chinh trong
don vi ké toan.

- T6 chirc diéu hanh bd may ké toan theo quy dinh.

- Lap bao céo tai chinh.

- K& toan trudng co quyén doc lap vé chuyén mon, nghi¢p vu Kké
toan.

- Ké toan trudng cua co quan nha nude, don vi su nghiép, to chirc
cO su dung kinh phi ngan sach nha nudc, don vi sy nghiép, td chuc
khong st dung kinh phi ngan sach nha nudc va doanh nghi¢p nha
nude, ngodi cac quyén di quy dinh néu trén con co quyén:

+ C6 ¥ kién bang van ban voi nguoi dai dién theo phap ludt ctua
don vi ké toan vé viéc tuyén dung, thuyén chuyén, ting lwong, khen
thuong, ky luat nguoi lam ké toan, thi kho, thu quy

+ Yéu ciu cac bd phén lién quan trong don vi ké toan cung cip
day du, kip thoi tai liéu lién quan dén cong viéc ké toan va giam sat tai
chinh cua ké toan truong.

+ Bao luu y kién chuyén mén bang van ban khi ¢é ¥ kién khac
v6i y kién cua ngudi ra quyét dinh.

+ Bao c4o bang vin ban cho nguoi dai dién theo phéap ludt cua
don vi ké toan khi phat hién cac vi pham phap luat vé tai chinh, ké
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toan trong don vi; truong hop van phai chap hanh quyét dinh thi bao
c4o 1én cép trén tryc tiép cua nguoi da ra quyét dinh hodc co quan nha
nude ¢ tham quyén va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua cta
viéc thi hanh quyét dinh do.

2. Kiém tra ké toan

Kiém tra ké toan 1a mot bién phap dam bao cho cac quy dinh vé
ké toan dugc chap hanh nghiém chinh, s6 liéu ké toan dugc chinh xéc,
trung thuc. Thong qua kiém tra ké toan cac co quan chu quan cap trén
va cac co quan chirc nang cta nha nude thuc hién viée kiém tra, kiém
soat dbi v6i cac hoat dong cua cac don vi. Theo quy dinh, tha trudong
va ké toan truong don vi phai thuong xuyén kiém tra ké toan trong ndi
bo don vi Cac co quan chi quan va co quan tai chinh kiém tra ké toan
& cac don vi theo ché do kiém tra ké toan.

Kiém tra ké toan phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc c6 h¢
théng. Moi thoi ky hoat dong cua don vi déu phai dugc kiém tra ké
toan. Mdi don vi ké toan doc 1ap phai dugc co quan chi quan kiém tra
ké toan it nhat mdi ndm mot lan va nhét thiét phai dugc tién hanh
trudc khi xét duyét quyét toan nam cua don vi. Cac cudc thanh tra,
kiém tra kinh té tai chinh phai bat dau tir viéc kiém tra ké toan.

Noi dung kiém tra ké toan 1a kiém tra viéc tinh toan, ghi chép,
phan anh cia cac chimg tir ké toan, s ké toan va béo céo ké toan;
kiém tra viéc chip hanh cac ché do, thé 1¢ ké toan tai chinh, viéc to
chtic cong tac ké toan va bd may ké toan, viéc chi dao cong tac ké
toan va viéc thuc hién nghia vu quyén han cua ké toan truong.

Quy dinh cu thé trong Luat K& toan vé cong tac kiém tra ké toan
nhu sau:

Pon vi ké toan phai chiu su kiém tra ké toan cta co quan c6 tham
quyén va khong qua mot 1an kiém tra cing mot ndi dung trong mot
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nam. Viéc kiém tra ké toan chi duoc thuc hién khi co quyét dinh cua
co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap lut.

- Néi dung kiém tra ké todn gom:

+ Kiém tra viéc thuc hién cac noi dung cong tac ké toan.

+ Kiém tra viéc to chirc bd may ké toan va ngudi 1am ké toan.

+ Kiém tra viéc to chirc quan 1y va hoat dong nghé nghiép ké
toan.

+ Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh khac cua phap luat vé ké
toan.

Noi dung kiém tra ké toan phai dugc xac dinh trong quyét dinh
kiém tra.

- Quyén va trach nhiém cia doan kiém tra ké todn:

+ Khi kiém tra ké toan, doan kiém tra ké toan phai xudt trinh
quyét dinh kiém tra ké toan. Poan kiém tra ké toan c6 quyén yéu cau
don vi ké toan dugc kiém tra cung cap tai liéu ké toan co lién quan
dén ndi dung kiém tra ké toan va giai trinh khi can thiét.

+ Khi két thiic kiém tra ké toan, doan kiém tra ké toan phai lap
bién ban kiém tra ké toan va giao cho don vi ké toan dugc kiém tra
mot ban; néu phat hién c6 vi pham phap lut vé ké toan thi xur 1y theo
tham quyén hodc chuyén hd so dén co quan nha nudc c6 thim quyén
dé xir Iy theo quy dinh ctia phap luat.

+ Trudng doan kiém tra ké toan phai chiu trach nhiém vé cac két
luan kiém tra.

+ Poan kiém tra ké toan phai tuan thu trinh tu, ndi dung, pham vi
va thoi gian kiém tra, khong dugc 1am anh huéng dén hoat dong binh
thuong va khong dugc sach nhiéu don vi ké toan duoc kiém tra.

- Trach nhiém va quyén cua don vi ké toan:
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+ Cung cap cho doan kiém tra ké toan tai liéu ké toan c6 lién quan
dén no6i dung kiém tra va giai trinh cac nodi dung theo yéu cau cta
doan kiém tra.

+ Thuc hién két luan cia doan kiém tra ké toan.

- Pon vi ké toan duoc kiém tra ké toan c6 quyén:

+ Tir chdi kiém tra néu thay viéc kiém tra khong ding thim quyén
hoic ndi dung kiém tra trai véi quy dinh.

+ Khiéu nai vé két luan cua doan kiém tra ké toan véi co quan c6
thim quyén quyét dinh kiém tra ké toan; truong hop khong dong y véi
két luan cta co quan c6 thim quyén quyét dinh kiém tra ké toan thi
thuc hién theo quy dinh cua phap luat./.
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